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JlOKYMEHTOBe/IeHHe-0CHOBHbIE IOHAT U, IeJIH, 3a1a.
JIOKYMEHTOBEJICHH €, KaKk HayKa O  IIpaBWIaX  CO30aHHI H
(PYHKIIHOHHPOBAHHI JOKYMEHTA. JIOKyMeHT. OVHKIHH, TPH3HAKH H CBOICTBa
JOKYMEHTA.

CyHUIHOCTh JOKYMEHTHPOB aHHA.

Crioco0Bl H cpeAcTBa MOKYMEHTHPOBaHHA HHGopMaipm. KomupopaHHe
nHpopMarnu. KraaccHHKad HOCHTeNIeidl  JOKYMEHTHOH  HH(OPMAIlHH.
TexcToBoe 151 Te XHHUECKOE TOKYMEHTHPOBAHHE . AymHOBH3YaITBHOE
JOKYMEHTHPOBAHHE. OJIEKTPOHHEIE CPEeACTBA JOKYMEHTHPOBAHHI. (OCHOBHEIE
CpeJCTBA KOITHPOBAHHA H Pa3MHOKEHH 1

HH () OpMAITHH.

Buabl JokymMeHTOB. OOImasd XapakKTepHCTHKA CTPYKTYPHl TOKYMEHTA.
Kiaccuduraifpa JOKYMEHTOB H CHCTEM JOKYMEHT AI[FHI.
JOKYMEHTONPOH3BOACTRO. IIOHATHE O JIETOBOM JOKYMEHTE. [[paBOBEIE BOIIPOCEI
paboTHI ¢ JOoKyMeHTaMH. KiraccH(HKAI A AeTOBBIX JOKYMEHTOB.

TpeboBaHusa Kk TeKcTaM JOKYMEHTOB. S 3EIK IeIOBOTO JAOKyMeHTa. COCTaBJIeHHE

H odopMIeHHe [HeTOBBIX (YIpaBIEHUECKHX) H HAYYHO - TEeXHHYECKHX
TOKYMEHTOB.

JlokymMeHTOOOOpPOT Ha NpeanpuATHH. Oprammsamus  JOKYMEHTHOI
OeATePHOCTH B oprammzanuu.  CHcTeMa — OpTaHH3al OHHO-IIPaBOBOIl

HOKyMeHTanmuH. CHcTeMa  pacIlOpAZHTeNbHOH  JoKyMeHTammH. CHcTeMa
CIIPABOYHOI  JOKYMeHTalHH. JIOKYMEHTHPOBAaHHE TPYHAOBBIX  OTHOIIIEHHI.
YVHH (UKL H CTAaH apTH3aI[HA.

IloHuckoBo-HH(OPMAIlHOHHAA CHCTEMA KOHTPOJISI HCIOJHEHHs JOKYMEHTOB.
Oprasm3amisa ITOHCKOBO-HH(OPMAITHOHHEIX CHCTEM H KOHTPONIA HCIIOIHEHH
HOKyMeHTOBR. CHcTeMaTH3alHid H oOeclledyeHHe COXPAaHHOCTH JOKYMEHTHOM
HH()OPMAIIHH.

Ob0mune TpedoBaHHA K odopMJeHHI0 gell. OOpalorka IIOCTYIAKIIHX H
OTIIPaBIIIeMBIX JOKYMEHTOB. PerHCTpanHa H KOHTPOIb HCIIOJHEHH I JTOKYMEHTOB.
CocTaBlleHI e HOMEHKIIATYpPHI Jell. DopMIpoBaHHe

H oopMIeHHE Jlell. APXHBHOE XpaHeHHe JOKYMeHTOB H fenl. OdopMiIeHHe el
INIHTEILHOTO CPOKA XPaHEHH 4.

KonjuaeHnuajabHble JOKYMEHTbL THITONOTHS KOH(HIEHIHMAIbHOH

nHpopMaIH. Oco0eHHOCTH KOH(MHASHIHAIEH OT'0 JelIOIPOH3B O CTBA.

Pe3yibTaTh
OCBOEHH A
I CIIHTUTHHEI

(MOIYTII)

JOKYMEHT Nag

[ IpuMeHsIeT 151 peajm3yeT COBPEMEHHEIE. MH} opmarnoHHO-
KOMMYHHKAI[HOHHEIE TEXHOIIOIHH, IIPOrPaMMHBIE CPEACTBA CHCTEMHOIO H
IPUKIIATHOI O HAa3HAYEHHS, B TOM YHCIE OTEUECTBEHHOI'O ITPOH3BOJICTRA,
IUISL pellleHHS 3aja4 Npo]ecCHOHAIBHOH JeATeIbHOCTH. H3YUeHHE H
o000IIeHHEe OIBITa PadoThl APYTHX VUPEXKIACHHIH, OpraHH3allliH |
MIPEATIPHATHI B 00JIACTH 3aIlfUThI HH(OPMAIHH, B TOM YHCJIE HH()pOPMAIHH
OrPaHHYEHHOI' O JIOCTYIIAa, OCYIIECTBIEHHE aHallM3a M OLEHKH VYIPO3
Oe30ImacHOCTH HH(OpPMAaI[HH, OIpeAelIeHHE POIH H MeCTa TeXHHYECKIX
CPEACTB OOHApYKEHHS CHTHAJIOB B OpraHH3allMH CHCTEM 3aIl[HTEI
HH(pOPMAI[HH COITaCHO COBPEMEHHOH KOHIEIIIHH HH(OpMaIlHOHHOH
0e30IacCHOCTH. OCVYILECTRIEHHE OPraHH3aI[HOHHO-TIPAaBOBOr0 OOeCIeYeHH
HHQOpPMAIMOHHONH  Oe30ITaCHOCTH  OOBEKTa  3aIHTBHI,  KOHTPOJIb

SAEKTPOHHON ro%%anmTH pearmH3aliH MOMHTHKH HH)OopMaIlHOHHOH O0e30MaCHOCTH
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