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OCHOBBI ﬂﬂHFMEHTﬂﬂﬁﬂpﬂTﬂ B TAMORCHHLIX OPIraHax

Kparkoe
COJIEpKaHHE

Pons, 3HaYeHHe H coJlepKaHHE JIETIOMPOH3BOACTBA B TAMOKEHHEIX OPraHax.
JIOKYMEHTEL H CHCTEMBI JOKYMEHTAIIHH B TaMOKEHHBIX OpraHax. TpeOoBaHHSI K
opopMIIEHHIO [JOKYMEHTOB B TaMOXKEHHBIX OpraHax. J[OKyMeHTOOOOpOT B
TaMOXKeHHBIX oOpraHax. I[lopsgok BeJOMCTBEHHOIO XpaHEHHS JOKYMEHTOB H
OpraHH3allHs HX JelIONPOH3BOACTBA B TaMOKEHHBIX OpraHax. OpraHH3ais
paOdOTHl BEAOMCTBEHHOIO apXHBa M SKCIIEPTH3a IIEHHOCTH JOKYMEHTOB B
TaMOXKEHHBIX oOpraHax. OpraHmzaips paOoThl CIYKOB JOKYMEHTAI[HOHHOTIO
oOecIieyeHH I TaMOKEHHBIX OPraHOB.

Pe3yIIbTarel
OCBOEHHS
I CIIHI LI HEI

OCBOHJI OCHOBHBIE HOPMATHBHBIE H MeTOJHYECKHE acIleKThl ITOATOTOBKH H
opopMIIEHHS Pa3IHYHOIO Pofa JOKYMEHTOB (yIpaBlIeHYECKHX, TaMOKeHHBIX H
Ip.) M OpraHH3al[iH JeJIOIIPOH3BOACTBA B TaMOXXEeHHOM OpraHe, IIPHMEHSET
IIPHHITHITEL M CPEACTBA 3al[HThl HH(OpMAI[HH B TaMOKEeHHBIX OpraHax ITpH padoTe
C JOKyMeHTaMH C HMCIIOIb30BaHHEM CeTeBBIX KOMITHIOTEPHBIX TeXHOIOIHIL;
ITOHHMAaeT OCOOEHHOCTH OpraHH3allHH H CTagHH JOKyMeHTooOOpoTa B
TaMOXeHHBIX OpraHax, CII0coOeH MIOJITOTOBHTh M O(OPMHTH BCE BHJIBI
OpraHH3aI[HOHHO-PACIIOPSIAHTEILHEIX JOKYMEHTOB B TaMOKEHHBIX OpraHax cC
HCITOJIb30BAHHEM  CETEBBIX  KOMIIBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHH, OCBOMI  BHJIBI
VITPaBIIEHYECKHX JOKYMEHTOB, ITOHMMAeT MX POIM H (PYHKIIMHM Ha pa3HBIX STallax
VITPABIIEHYECKOTO IPOIlecca; HCITOMb3YeT BO3MOKHOCTH HOBBIX HH() OPMAI[HOHHBIX
TEXHOIOIHH JJI ITOATOTOBKH, O(QOPMIEHHS, Ilepefayd, ITOHCKa H XpaHeHHS]
TOKYMEHTHPYEMOH HH(OPMAIHH, aHAIH3HPYET COCTOSHHE JOKYMEHTOOOOpOTa B
I[EJIOM H CoJeprKaHHe €ro OTAEIBbHBIX CTaJHil, OCBOWI IOPSIOK BEJOMCTBEHHOIO
XpaHeHH] JOKYMEHTOB H OpPraHH3al[HI0 HX JelIOIMPOH3BOJCTBA B TaMOKeHHBIX
opraHax (HOMeHKIaTypa Jel, (opMHpoBaHHe MAel, OpOPMIESHHS JIel), 3HaeT
OCHOBBI apXHBHOTO XpaHEHHSI JOKYMEHTAI[HH TaMO)KeHHBIX OPraHOB, OCBOHII
HOPMAaTHBHO-MeTOJHYECKHE OCHOBBI OpraHH3aIlHMH CIIYKOBI JOKYMEHTAI[HOHHOIO
obecIeyeHN ] TAMOKEHHBIX OPTaHOB.
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