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JlokYMeHTOBeIeHHe-0CHOBHbIE MOHATHS, IeJIH, 3a1aYH.
JlokymeHTOBEIEHME, KaKk  Hayka 0 paBUIaX CO3IaHus 151

() YHKIIMOHUPOBAHUA JOKyMEHTA. JlokymeHT. DOYHKINU, IPU3HAKA U CBOHCTBA
JTOKYMEHTA.

CyLHOCTH JOKYMEHTHPOBAHNS.

CmocobGel W cpejictBa  JOKyYMeHTHpoBaHUS HH(popMmanuu. KoaupoBaHue
nHpopManuu. Kiaccupukanus  HocHUTeliel  JIOKYMEHTHOH  MH(pOpMAaIuH.
TexkcroBoe 5 TeXHHYECKOE JTOKYMEHTHPOBAHHE. AyIHOBH3YAIIBHOE
JMOKYMEHTUPOBAHUE, DJIEKTPOHHBIE CcpeJIcTBa JIOKYMEHTHpOBaHHA. OCHOBHBIE
CpeJ/ICTBAa KOMMMPOBAHUS U Pa3MHOXKEHHUS

HH(pOpM AT,

Buasl  goxkyMentoB. OOmas  XapakTepHCTHKa  CTPYKTYPHl  JJOKYMEHTA.
Kiaccugukanus JOKYMEHTOB H CHCTEM JIOKYMEHTALHH.
JOKYMeHTONPOH3BO/ICTRO. [ToHATHE O JIeTOBOM JIOKYMeHTe. [IpaBoBEIe BOMPOCH
pabotsl ¢ JokyMeHTaMu. Kiaccudukamug J1eI0BEIX JOKYMEHTOB.

TpeGoBaHus K TeKCTaM JOKYMEHTOB. S3BIK JIeJIOBOTO JlIokyMeHTa. CocTaBjieHHe
U opopmieHHe JIeJIOBEIX (VIIpaBlieHUYeCKHWX) W HAYYHO - TEXHHUYECKHX
JTOKYMEHTOB.

JokymeHTOO0OpPOT HAa nOpeAnpHATHH. Opranmzanugd JOKYMeHTHOM
nedaTellbHOCTH B opranm3zamuu.  (CucremMa  opraHu3aldOHHO-ITPABOBOMH
nokyMeHTanud. CucteMa  pacrnopgjuTelibHOH  JoxkyMeHTanuH. CHcreMa
CIIPaBOYHON  JOKYMeHTalWH. JIOKYMEHTHPOBAHHE TPY/IOBBIX OTHOMIEHUI.
YHau(pUKayg 1 cradjapTU3aIusl.

IlouckoBo-uHpOPMAIHOHHAS CHCTEMA KOHTPOJIS HCIMOJHEHHS JOKYMEHTOB.
Opranuzanus TOUCKOBO-HH()OPMAITHOHHBIX CHCTEM W KOHTPOJS HMCIOJHEH U
nokyMeHTOB. CHcremMarHszanus HW oOecliedeHHe COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTHOMH
HH(pOopMaIuH.

O6mme TpeGoBaHUs K ogopmiaeHnwo jgein. OOpaboTrka MNOCTYMAOIINX W
OTIIPABJEIEMBIX JOKYMEHTOB. Perucrpanud U KOHTPOIIb UCTIOIHEHUS TOKYMEHTOB.
CocraBlieHHe HOMEHKIIATyphl Jiell. @opMUpOBaHHE

1 opopMmIeHue Jien. ApXHBHOE XpaHeHHe JJOKyMeHTOB U jell. OdgopmileHHe aen
U TENBLHOTO CpOKa XpaHEeHHH.

KonduaeHnuaibHble JOKYMeHTHI. |umonorus KOH(PUOECHIMATEHOU
uapopmarmn. OCoO0EHHOCTH KOH(PUACHIMAILHOTO ACIOIMPON3BOICTBA.

PesymeTars
OCBOEHMA

IV CLIUTL I HEI
(Mozy 1)

[IOKYMEHT MOANNCAH
SNEKTPOHHOW NOANUCHIO

[Tpumenser 151 peanmm3yer COBPEMEHHEIE. Nudopmanmonno-
KOMMYHHKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUHU, IIPOTPAMMHEIE CPENCTBA CUCTEMHOIO M
NPUKIATHOTO HA3HAYEHWA, B TOM YHCJIE OTEYECTBEHHOTO MPOU3BOJCTBA,
O pEemeHnusA 3amad npo(eCcCHOHANBHOHU OEATEIHbHOCTH. HM3YUYEHHE U
0000mieHnEe oOmelTa pPadOTEl AOPYTUX VYUPEKICHWUM, OPraHu3aiuil MU
OpeanpuATHN B 001aCTH 3anUTEl TH(POPMAIIAM, B TOM YUCIIE UH(POPMAIIAH
OTPAHUYEHHOIO0 [OOCTyId; OCYIIECTBIECHUE aHAIW3a M OLEHKH YIpo3
OezomacHocTH MH(OPMAIIMH, ONPENEICHUE POJH U MECTA TEXHWUYECKUX
CpencrB OOHApPYKEHWUA CHTHAIOB B OPraHU3alMu CHCTEM  3aNIWTHI
uH(pOpMAIIMU COTIACHO COBPEMEHHOW KOHUENIMH WH()OPMAIMOHHON
0e30macHOCTH. OCYMIECTBICHUE OPraHU3AIMOHHO-IIPABOBOTO O0ecIeueHuA
nahonmarmonnol  06ezomacHOCTH  00BEKTA  3amUTHEI,  KOHTPOJIb
MU MOJUTHKU UH(OPMAIMOHHON 0€30MmacHOCTH
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nH(pOPMAIIMK, OTEYECTBEHHOTO W 3apyO0€KHOT0 OIBITA N0 TEMATHKE
M CCIIENOBAHUA
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IlepeyeHs OCHOBHOM H TONOJIHHTE/ILHOM JIHTE pATYpPbl, HEO0X0AHMO¥ 1151 OCBOCHHUS

JHCIIHILTHHLI

OcuoBHAag
auTeparypa

. Poroxun M.IO. [lenonmpou3BoacTBoO : Kypce JdeKuuM: yueOHoe mocoodue.
— M.: lupekr-Menua, 2017. — 229 c.

2. 2. Comory0 O.Il. lenompou3BOACTBO: COCTABAECHHUE, PEIAKTUPOBAHME

u oOpabotka mo-kymeHToB: yueOnoe mocoodue/ O.II. Comory0. 7-e u3nm.,
crep. — M.: UsparennctBo «Omera-JI», 2017. — 207 c.

JlomomurensHas
auTeparypa

1. bopmaer D.A. JlokymeHTOBEnEHUE: YUEOHUK IIA CTYA. YUPEKICHHUH
BeiCcHL. Tpo(p. OOpa-zoBanus/ J.A. bapmae, B.b. KpaBuenko. — 2-e
u3a..crep. — M.: MU3parensckuii nentp «Akagemusay», 2016. — 304 c.

2. Pazmopoxnueii A.A.  JIOKyMEHTUPOBAHME  YIIPABIECHUYECKOU
nearensaoct: Yu. [Toc. — M: MH®OPA-M, 2008 — 304 c.

3. Poroxun M.IO. JlokymeHTanmoHHoe 0O€CneueHne yHOpaBICHUA:
yueOH.-npakTtuy. [lo-cobne. — M.: TK Bendu, U3n-so Ilpocnekr, 2016 —
384 c.

AOKYMEHT NoanmncAH
SNEKTPOHHOW NOAMUCLIO
Ceptudurkar: 12000002A633E3D113AD425FB50002000002A6

Bnapeneu: lLlebGayxoea TateAHa AnekcaHapoBHa

Nencreutened: ¢ 20.08.2021 no 20.08.2022




