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1.Паспорт рабочей программы учебной дисциплины
1.1.   Область применения программы. 

 Рабочая программа учебной дисциплины  ОП 08 Информационные технологии  является частью
образовательной  программы  в  соответствии  с  ФГОС  СПО  по  специальности  09.02.01
Компьютерные системы и комплексы

1.2.  Место  учебной  дисциплины  в  структуре  образовательной  программы:  Учебная
дисциплина «Информационные технологии» принадлежит к общепрофессиональному учебному
циклу, изучается в 3 семестре.

1.3.  Цели  и  задачи  учебной  дисциплины  -  требования  к  результатам  освоения  учебной
дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

 использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности;

 использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

 обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

 использовать деловую графику и мультимедиа информацию; 

 использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и 
передачи данных;

 обрабатывать текстовую и числовую информацию;

 применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

 обрабатывать информацию, используя средства пакетов прикладных программ.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

 понятие информационных систем и информационных технологий, автоматизированной 
обработки информации;

 основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ;

 возможности сетевых технологий работы с информацией;

 методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

 принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

 теоретические основы, виды и структуру баз данных;

 принципы классификации и кодирования информации; 

 номенклатура  информационных  источников,  применяемых  в  профессиональной
деятельности; приемы структурирования информации; 

 формат  оформления  результатов  поиска  информации;  основы  современных  систем
управления базами данных.

1.4. Компетенции формируемые в результате освоения дисциплины:

Общие
компетенции

Показатели оценки результата

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 
информации, и информационные технологии для выполнения задач 
профессиональной деятельности
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ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и
иностранном языках

ПК 1.3 Оформлять техническую документацию на проектируемые устройства.

1.5.  Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося __72   часа, в том числе: 
в форме практической подготовки ____32_____ часа;
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося _72_ часа.
2. Структура и содержание учебной дисциплины

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 72
в т.ч. в форме практической подготовки 32
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 72
в том числе:
лекции 36
лабораторные работы 36
практические занятия -
Контрольные работы (не предусмотрены) -
курсовая работа (проект) (не предусмотрены) -
Самостоятельная работа обучающегося (всего) -
в том числе:
собеседование -
- подготовка реферата  -

-тестирование -

Промежуточная аттестация в форме диф.зачета в 3 семестре



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
ОП 08 Информационные технологии

Наименование 
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся

Объем в ча
сах

Уровень
освоения

1 2 3 4

Раздел 1. Информация и 
информационные 
технологии. Виды 
программного 
обеспечения. 
Технология работы с 
операционными 
системами

Тема 1. 1 Информация и 
информационные 
технологии

Содержание учебного материала 2

1. Понятие об информационных системах и информационных технологиях, 
структура и практические примеры. Виды информационных систем на 
производстве, в науке, образовании. 

2. Информация, ее виды и свойства, методы кодирования. Способы обработки, 
передачи и хранения данных.

2
2

Лабораторные работы 
1.ИТ электронной обработки данных. 
2.ИТ управления. ИТ экспертных систем.

2

2

Практические занятия (не предусмотрены)

Контрольные работы (не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся (не предусмотрена)

Тема 1.2. Виды 
программного обеспечения. 

Содержание учебного материала 2,3

4



Операционные системы. 1. Виды программного обеспечения.  Системное ПО, функции 
операционных систем, сервисное ПО, вирусы и антивирусы.

2. Классификация прикладных программ. Понятие окна. Структура и 
назначение элементов окна. Рабочий стол. Системное меню. 

3. Запуск программ. Система помощи (справка). Диалоговые окна. Файловая
система (файл, имя файла, каталога, папки, имена дисков, путь к файлу).

2

2

2

Лабораторные работы 

1. Формирование тематических директорий. Формирование и применение 
пути к файлам.

2. Поиск заданных файлов.
3. Пользовательские настройки в операционной системе.

2

2

2

Практические занятия (не предусмотрены)

Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся (не предусмотрена)

Раздел 2. Обработка 
текстовой и числовой 
информации.
Тема 2.1. Обработка 
текстовой информации 

Содержание учебного материала 2,3

1. Виды текстовых процессоров и их возможности. Основные элементы 
главного меню. Создание и сохранение документов. Навигация. 

2. Редактирование документа: удаление, копирование и перемещение 
фрагментов в пределах одного документа. Вставка фрагментов в 
документ.

3. Форматирование документа и отдельных фрагментов. Свойства 
документа. Параметры страницы. Колонтитулы. Параметры печати.

2

2

2

Лабораторные работы 
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1. Ввод и обработка простого текста.
2. Форматирование текста. Вставка колонтитулов. Защита документа от 
изменения 
3.Работа с текстовым документом

2
2
2

Практические занятия (не предусмотрены)

Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся (не предусмотрена)

Тема 2.2. Таблицы и 
графические изображения в 
текстовых документах 

Содержание учебного материала 2,3

1. Вставка и форматирование таблиц
2. Вставка рисунков и таблиц в текстовый документ

2

2

Лабораторные работы 

1. Вставка и форматирование таблиц в текстовом редакторе

2. Вставка рисунков и таблиц в текстовый документ

2

2

Практические занятия (не предусмотрены)

Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся(не предусмотрена)

Тема 2.3. Обработка 
числовой информации.

Содержание учебного материала

1. Табличные процессоры. Основные возможности. Главное меню. 
Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. 
Панели инструментов.

2. Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм. 
Поиск и фильтрация данных. Типы критериев.

2

2

2,3
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Лабораторные работы 

Выполнение ввода данных и вычислений.
Поиск данных в таблице по заданным критериям.

2

2

Практические занятия (не предусмотрены)

Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся(не предусмотрена)

Раздел 3. Мультимедиа
технологии

Тема 3.1. Мультимедиа 
технологии 

Содержание учебного материала 2,3

1. Основные понятия мультимедийных технологий.
2. Средства создания презентационных материалов: обзор, основные 

возможности. Основные инструменты главного меню сервисов для создания
презентаций.

3. Вставка в презентацию звука и видео. Настройка анимации. Настройка 
демонстрации. Технические и программные средства ввода и обработки 
звука.

2

2

2

Лабораторные работы 

1. Подготовка презентации на заданную тему.
2. Доработка презентации: вставка заданных объектов.
3. Подготовка и обработка видеоролика.

2

2

2

Практические занятия (не предусмотрены)

Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся (не предусмотрена)
Раздел 4. Работа с 
графическими 
редакторами
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Тема 4.1. Растровая и 
векторная графика 

Содержание учебного материала 2

1. Средства автоматизированного проектирования.
2. Современные графические редакторы: обзор, возможности, 

сравнительный анализ. 3D-редакторы.
3. Панель инструментов векторного редактора. Демонстрация 

возможностей.

2

2

2

Лабораторные работы 

1. Подготовка векторного изображения на заданную тему. Коллаж.
2. Обработка векторного изображения

2

2

2

Практические занятия (не предусмотрены)

Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся (не предусмотрена)

Итого за 3 семестр 72
Самостоятельная работа -
Промежуточная аттестация в форме диф.зачета
Всего: 72

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных 

задач) 
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3. Условия реализации программы учебной дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Лаборатория «Информационных технологий»
 автоматизированные  рабочие  места  обучающихся  (процессор  не  ниже  i5,

оперативная память объемом не менее 16 Гб или аналоги);

 автоматизированное  рабочее  место  преподавателя  (процессор  не  ниже  i5,
оперативная память объемом не менее 32 Гб или аналоги);

 демонстрационные стенды; 

 принтеры;

 МФУ;

 интерактивная доска;

 аудиосистема;

 проектор и экран; 

 маркерная доска.

3.2.Информационное обеспечение обучения.
Перечень учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы.

Основные источники:

1.  Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии [Электронный ресурс] : 
учебное пособие для СПО / А. В. Цветкова. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : 
Научная книга, 2019. — 190 c. — 978-5-9758-1891-1. — Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/87074.html.

2. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии [Электронный ресурс] : 
учебно-методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — 
Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — 978-5-
4488-0339-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/86070.html.

 3.  Кулантаева,  И.  А.  Информационные  технологии  в  юридической  деятельности  :
практикум для СПО / И. А. Кулантаева. — Саратов : Профобразование, 2020. — 109 c. —
ISBN 978-5-4488-0650-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR
BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/91872.html.

Дополнительные  источники:

     1. Тимофеева, М. К. Информационные технологии в издательском деле : практикум
для СПО / М. К. Тимофеева. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа,
2020. — 68 c. — ISBN 978-5-4488-0787-9, 978-5-4497-0449-8. — Текст : электронный //
Электронно-библиотечная  система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL:
http://www.iprbookshop.ru/96011.html.

2. Лапшина, С. Н. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие для
СПО / С. Н. Лапшина, Н. И. Тебайкина ; под редакцией В. В. Попкова. — 2-е изд. —
Саратов, Екатеринбург : Профобразование, Уральский федеральный университет, 2019. —
83  c.  —  ISBN  978-5-4488-0462-5,  978-5-7996-2862-8.  —  Текст  :  электронный  //
Электронно-библиотечная  система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL:
http://www.iprbookshop.ru/87808.html.
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3. Краткий энциклопедический словарь по информационной безопасности : словарь /
сост. В.Г. Дождиков, М.И. Салтан. - М. : Энергия, 2010. - 240 с. - ISBN 978-5-98420-043-1 ;
То же [Электронный ресурс]. - URL: //biblioclub.ru/index.php?page=book&id=58393

Интернет источники:
1. Гвоздева,  В.  А.  Информатика,  автоматизированные  информационные

технологии и системы [Электронный ресурс]: учебник / В.А. Гвоздева. — М.: ФОРУМ:
ИНФРА-М, 2021. — 542 с. — Режим доступа: https://znanium.com/catalog/product/1190684.

2. Информационные технологии [Электронный ресурс]: учебное пособие / Л.
Г. Гагарина, Я. О. Теплова, Е. Л. Румянцева, А. М. Баин; под ред. Л. Г. Гагариной. — М.:
ИД  «ФОРУМ:  ИНФРА-М»,  2019.  —  320  с.  —  Режим  доступа:
https://znanium.com/catalog/product/1018534.

3. Плотникова,  Н.  Г.  Информатика  и  информационно-коммуникационные
технологии (ИКТ) [Электронный ресурс]: учеб. пособие / Н. Г. Плотникова. — М.: РИОР:
ИНФРА-М, 2019. — 124 с. - Режим доступа: https://znanium.com/catalog/product/994603.

4. Суворова,  Г.  М.   Информационные  технологии  в  управлении  средой
обитания:  учебное пособие для вузов /  Г.  М. Суворова. — 2-е изд., перераб. и доп. —
Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 210 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-
534-14062-0. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:
https://urait.ru/bcode/496743  .  

5. Федотова,  Е.  Л.  Информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности  [Электронный  ресурс]:  учебное  пособие  /  Е.  Л.  Федотова.  —  М.:  ИД
«ФОРУМ:  ИНФРА-М»,  2021.  —  367  с.  —Режим  доступа:
https://znanium.com/catalog/product/1189329.

6. Коломейченко,  А. С. Информационные технологии :  учебное пособие для
спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — Санкт-
Петербург : Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0. — Текст : электронный //
Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/177031 

7. Информационные технологии и основы вычислительной техники : учебник.
—  Санкт-Петербург  :  Лань,  2020.  —  264  с.  —  ISBN  978-5-8114-4287-4. —  Текст :
электронный //  Лань  :  электронно-библиотечная  система.  —  URL:
https://e.lanbook.com/book/148223.

8. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019
/ А. Е. Журавлев. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 124 с. — ISBN 978-
5-507-45070-1. —  Текст :  электронный //  Лань  :  электронно-библиотечная  система.  —
URL: https://e.lanbook.com/book/257537.

9. Журавлев, А. Е. Компьютерный анализ. Практикум в среде Microsoft Excel :
учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев, А. В. Макшанов, Л. Н. Тындыкарь. — Санкт-
Петербург : Лань, 2020. — 280 с. — ISBN 978-5-8114-5678-9. — Текст : электронный //
Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/152625.

10. Калмыкова, С.  В. Работа  с таблицами на примере Microsoft  Excel  /  С.  В.
Калмыкова, Е.  Ю. Ярошевская,  И. А. Иванова. — 2-е изд.,  стер.  — Санкт-Петербург :
Лань,  2022.  —  136  с.  —  ISBN  978-5-507-44924-8. —  Текст :  электронный //  Лань  :
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/249632.

11. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. Н.
Васильев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 600 с. — ISBN 978-5-
8114-9367-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL:
https://e.lanbook.com/book/193370.

4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
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Контроль  и  оценка  результатов  освоения  учебной  дисциплины  осуществляется
преподавателем  в  процессе  проведения  лабораторных  работ,  тестирования,  а  также
выполнения обучающимися рефератов, подготовки к собеседованию.

Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
Формы и методы контроля и оценки 

В результате  освоения  учебной дисциплины
обучающийся должен уметь:

Оценивание выполнения лабораторных 
работ, диф.зачет.

использовать программное обеспечение в 
профессиональной деятельности;
использовать информационные ресурсы для 
поиска и хранения информации;
обрабатывать текстовую и табличную 
информацию; использовать деловую графику 
и мультимедиаинформацию; 
использовать технологии сбора, размещения, 
хранения, накопления, преобразования и 
передачи данных;
обрабатывать текстовую и числовую 
информацию;
применять мультимедийные технологии 
обработки и представления информации;
обрабатывать  информацию,  используя
средства пакетов прикладных программ.
В  результате  освоения  дисциплины
обучающийся должен знать:
понятие информационных систем и 
информационных технологий, 
автоматизированной обработки информации;
основные правила и методы работы с 
пакетами прикладных программ;
возможности сетевых технологий работы с 
информацией;
методы и средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления 
информации;
принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа
теоретические основы, виды и структуру баз 
данных;
принципы классификации и кодирования 
информации; 
номенклатура  информационных  источников,
применяемых  в  профессиональной
деятельности;  приемы  структурирования
информации;  формат  оформления
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результатов  поиска  информации;  основы
современных  систем  управления  базами
данных.
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