
АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ОП.07 Иностранный язык в профессиональной деятельности (организация

делопроизводства)

название учебной дисциплины

1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью образовательной

программы  СПО в соответствии с ФГОС по профессии СПО 46.01.03 Делопроизводитель,
утвержденным приказом Министерства  образования и науки Российской Федерации от
02.08.2013 № 639 ((ред. 17.03.2015), и ФГОС среднего общего образования, утвержденным
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «17» мая 2012
года № 413.

Использование  рабочей  программы  учебной  дисциплины  в  дополнительном
профессиональном образовании   не предусмотрено.

2. Место учебной дисциплины в структуре образовательной программы:
Учебная  дисциплина  ОП.07  Иностранный  язык  в  профессиональной  деятельности
(организация делопроизводства) входит в общепрофессиональный цикл и изучается в 1 и
2 семестре.

3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам
освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
- общаться  (устно и письменно) на иностранном языке на профессиональные и

повседневные темы;
- переводить  (со  словарем)  иностранные  тексты  профессиональной

направленности;
- самостоятельно  совершенствовать  устную  и  письменную  речь,  пополнять

словарный запас. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
- лексический  (1200  -  1400  лексических  единиц)  и  грамматический  минимум,

необходимый  для  чтения  и  перевода  (со  словарем)  иностранных  текстов
профессиональной направленности. 

4. Компетенции формируемые в результате освоения дисциплины:
Общие

компетенции
Показатели оценки

результата
ОК 4 Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач.
ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности.

Профессиональные
компетенции

Показатели оценки
результата

ПК 1.2 Рассматривать документы и передавать их на исполнение с учетом 
резолюции руководителей организации.

5. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы
учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося 85 часов, в том числе:
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в форме практической подготовки 8 часов;
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 62 часов; 
самостоятельной работы обучающегося 23 часа.


