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fOCHoBHbIE TpeGOBaHMS K | COCTABIEHHIO JIOKYMEHTOB. OCHOBHbIE

TpeOoBaHUsl K OQOPMIICHUIO JTOKYMEHTOB. Poib JOKYMEHTalMOHHOTO
obOecrieueHUs B COBEPIICHCTBOBAHMM  YIPaBJICHUS TYPUCTHUYECKUMU
npeanpusaTusIMu. JJokyMeHTOO0OpOT B TYPHUCTHMYECKOM OH3HECE U €ro
OCOOEHHOCTH,  OpraHuzauus jaenonpousBoiacTBa.  Cucremarusanus
JTokyMeHTOB. O0paboTKa UCXOASIINX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB.

Peannzyemebie YK-4 crocoOeH OCyHIECTBISTh JCIOBYIH0O KOMMYHHUKAIIMIO B YCTHOH W

KOMIIETECHIINHT MMCbMEHHOW (¢opMax Ha TOCYJapCTBEHHOM  si3bike Poccuiickoi
®enepanny 1 UHOCTPaHHOM(BIX ) A3BIKE(AX);
OIIK-6 cmocoOeH  TNPUMEHATh  3aKOHOAATENIBCTBO  Poccmiickoit
Qdenepauuu, a TakKe HOPMBI  MEXKAYHApOJHOrO  TpaBa  IpHU
OCYIIECTBICHUU MPOECCHOHATBHON AEITeNbHOCTU

Pe3ynbTaThl Koa komnerennuu YK-4

OCBOCHUS 3HaTh:

JUCITUTLIAHBI - IpaBUJIa 3aMOJIHEHUS] JOTOBOPA C KIIMEHTOM;

(Momyis) - MpaBUJIa HAMMUCAHUSI KOMMEPUYECKOTO MPEI0KECHHUS;

- 1paBWia 3alOJHEHUs JIOKYMEHTOB TYPUCTCKOIO IIyTELIECTBHUS:
TPAHCIIOPTHBIE JOKYMEHTBI, TYPUCTCKHUI Bayudep, CTPaxoBKa U T.1.;
YMmern:

- HaBBIKOM I'PaMOTHOTO JI€JIOBOTO MHChMa;

- HaBbIKaMU BJIAJICHUS JEJIOBBIM CTUJIEM PEUH;

- pacro3HaBaTh ¥ UCIPABJISITH peUEBhIE OMMOKH B MUCHbMEHHON peun
Baagern:

- CIIOCOOHOCTBIO OCYIIECTBIISATH JAEJIOBYIO KOMMYHMKAIMIO B YCTHOM U
NUCbMEHHOW QopmMax Ha TIOCyJapCTBEHHOM si3blke Poccuiickoit
denepannu 1 UHOCTPAHHOM(BIX) A3bIKE(aX);

Kon xomnerennuuOITK-6

3HaTth:

- CTaHJAapTU30BaHHbIE  TEPMHUHBI, TpPUMEHsAEMbIE B  00JacTH
JIEJIONPOU3BOJICTBA U APXUBHOIO JIENA;

- OCHOBHBIE = HOPMATHBHBIE  JOKYMEHTBHI,  PErJIaMEHTHUPYIOIINE
OpTaHHU3aIHI0 AETOMPOU3BOICTBA, KAAPOBOU CITY>KOBI, apXUBHOTO JIEN1a;

- COBPEMEHHYIO TEXHOJIOTHIO OPraHU3alluy AeTONPOU3BOICTBA;

- OCHOBHbIE MpaBuia 0(hOpMIIECHHS CITY>KeOHBIX IOKYMEHTOB;

Ymersn:

- TPUMEHATh Ha TPAKTUKE JCHCTBYIOUIME 3aKOHOAATENIbHbIE U
HOPMaTHBHO-METOINYECKHE JIOKYMEHTBI o OpraHu3aluu
JIEJIONPOU3BO/ICTBA;

- CHCTEMAaTHU3UPOBATh JTOKYMEHTHI;

- 00pabaThIBaTh BXOAIIYIO U UCXOISIIYIO TOKYMEHTAIIHIO;

- OpraHu30BaTh MPOIIeCC AeIONPOU3BOCTBA HAa IPEIIPUITHH;

- IPUMEHSTh TOCY/IapCTBEHHYIO CUCTEMY JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecrnieueHus ynpaBiIeHUs B TYpU3ME;

Baaners:

- HaBbIKaMU IIpUEMa U pacipeielieHNs JOKyMEHTOB;

-HaBBIKAMU O(OPMIICHHUS CITYKEOHBIX TOKYMEHTOB;

- HaBBIKAMU PETUCTPAIIMU U KOHTPOJIS HAJl UICTIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB;

- HaBBIKAMU JIEJIOBOM MEPENUCKH;




- CIIOCOOHOCTBIONIPUMEHSTHh 3aKOHOATENbCTBO Poccuiickoit deneparnum,
a TakkKe HOPMBI MEXAYHApPOJHOIO TpaBa IMpPU  OCYIIECTBICHUU
po(heCCHOHALHOM e TEIIbHOCTH

TpynoemMKOCTb, 3.€.
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