
Дисциплина 

(Модуль) 

ЕН.02. Информатика  

Содержание Единицы измерения информации. Понятия информационных систем. 

Классификация информационных систем. Создание информационной 

системы. Информационные технологии. Электронный офис. Microsoft 

Office. Организация документооборота в электронном офисе. Методы и 

средства автоматизации офиса. Коллективная работа с документами. 

История вычислительной техники и ЭВМ. Классификация ВТ. 

Периферийные устройства ПК. Виды, назначение и особенности 

построения операционных систем. Назначение и классификация 

текстовых редакторов и процессоров. Общие сведенья об электронных 

таблицах. Работа с электронными таблицами. Общие сведенья и этапы 

создания презентаций. Защита файлов ПК. 

Реализуемые 

компетенции 

ОК 1-11 

Результаты 

освоения 

дисциплины 

(модуля) 

уметь: 

• Использовать изученные прикладные программные средства; 

знать: 

• Основные понятия автоматизированной обработки информации; 

• Знать общий состав и структуру электронно-вычислительных 

машин (ЭВМ) и вычислительных систем; 

• Базовые системные, программные продукты и пакеты прикладных 

программ; 

Трудоемкость

, час. 

 

66 

Объем 

занятий, 

часов 

 Лекций Практических 

(семинарских) 

занятий 

Лабораторных 

занятий 

Самостоятельная 

работа 

 Всего 34 - 32 - 

Формы 

отчетности (в 

т.ч. 

по семестрам) 

Контрольная работа – 3 семестр, 

Диф. зачет – 4 семестр. 
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