—Toarmcan te63yxopa TaTesRa ATTERCaAPOBHE
[lokyMeRa & 0rR 08 39 CT0% BAEKTPOHHO nonnmgﬁo
NHbopmaums o Bnagenbue:
PNO: Web3yx R UHCTEPCTBO HAYKH U BBICUIETO OBPA
g‘e’g’;;;’;::ﬁ;;’::zz g@@%@%%@@ﬁ%@@%ﬁ%ﬁmﬁﬁﬁOE A
Nara nonwcasus: 18.09.2023 17:24:52 YIPEAJIEHHUE BhICIIET
Vikanshbiii nporpammsiii kniow:  <CEBEPO-KABKA3CKHM DOEJIEP

d74ce93cd40e39275c3ba2f58486412a1c8ef96f  [IATUTOPCKUIA HHCTHTYT

30BAHMS POCCUICKOMN ®EJIEPALIMU
3TOHOMHOE OBPA30BATEJILHOE

O OBPA3BOBAHUS

AJIbHBI YHUBEPCHUTET»

¢mwman) CKOY

YTBEPKJAIO
Hupekrop IIATHrOpCcKOro MHCTUTYTA
(pumman) CKOY
T.A. [lle63yxoBa
«_» 20 1.

®OH/JI OHEHOYHBIX CPEJICTB
JUIS IPOBEJIEHHS TEKYLIETO KOHTPOJISL YCIIEBAEMOCTH M IPOMEKYTOUHON aTTECTALUU

Hamnpasnenue noarotoku/crnenuaibHocTh 38.03.04
YIPaBJICHHUEY

KBanudukanus BeITycKHUKA: OaKanaBp

®dopma 00yueHHUsS 0OUHas

['ox nayana oOyuenus 2021

Wzyuaercs B 4 cemectpe

«FOCYI[apCTBCHHOG U MYHUIUIIAJIBHOC



IpeauciioBue

1. Haznauenue onaa oneHOYHBIX CPEACTB - OOECeueHuEe HAyYHO-METOANYECKONH OCHOBBI
JUIs. OpraHu3allMi U IMPOBEACHHS TEKYLIErO0 U MPOMEXKYTOYHOIO KOHTPOJISA MO JUCLHUILIMHE
Jlenornpon3BoACTBO U JAOKYMEHTAIIMOHHOE O0ECleYeHUe rocyIapCTBEHHOW M MYHHUIIMIAIBLHOU
cayxObl. Tekyui M NpPOMEXYTOYHBIM KOHTPOJIb MO AUCHUIUIMHE JleTonmpous3BOACTBO U
JOKYMEHTAITMOHHOE 00eCredYeHne TOCYAapCTBEHHOW M MYHHUIIUNAIBHON CIIY:)KOBI — BHJ
CUCTEMATUYECKOM NPOBEPKU 3HAHUN, YMEHUN, HABBIKOB CTYJEHTOB. 3a/aua TEKYIIEro KOHTPOJIs
— MOJYYUTh NMEPBUUHYIO ONEPATUBHYI0 MHPOPMAIMIO O XOJ€ M KaueCTBE YCBOCHHMS y4eOHOIO
MaTepuaa, a TaKkKe CTUMYJIMPOBATh PEryJISIPHYIO LieJIeHANpaBICHHYIO paboTy CTYJACHTOB. 3a/1a4ya
MPOMEKYTOUHOTO KOHTPOJISI — MOJYYUTh JOCTOBEPHYIO HH(GOpPMAIMIO O CTENEHU OCBOCHUS
JUCLUTIIINHBI.

2. @OH/I OLEHOYHBIX CPEICTB TEKYIIEro KOHTPOJII YCIIEBAEMOCTH U IPOMEXYTOUHOM
aTTecTalluy pa3paboTaH Ha OCHOBE pabodell MporpaMMmsbl JUCLMILIMHBI «J[€10npoOn3BOACTBO U
JOKYMEHTAllMOHHOE O0ECleuyeHue TroCyJapCTBEHHOM W MYHHULMINAJIbHOW CIIyKObI» B
COOTBETCTBUU C 00pa30oBaTEIbHOM MPOrpaMMON BBICHIETO OOpa30BaHUs IO HAIMPaBICHUIO
noaroroBku 38.03.04 «l'ocynapcTBeHHOE M MYHULMIAIBHOE YIPABICHUE», YTBEP)KIECHHOW Ha
3acemanun  YdeOHo-meToamueckoro coBeta PI'AOY BO «CK®DVY» mnporokonm Ne8 ot

«26» ampens 2021r.

3. Pazpabotunk (u) Pomanbko HWpuna EBrenbeBHa , JomeHT kadeapbl DKOHOMHKH,
MEHE/DKMEHTA U TOCYJIAPCTBCHHOTO YIIPABICHUS

4. ®OC paccMOTpeH W YTBEPXKJIEH Ha 3acelaHuu kadeapbl JKOHOMHUKH, MEHEKMEHTA U
rOCyJIapcTBEHHOTO ynpasienus , [Iporokon Ne 9 ot « 29 » mapra 2021 r.

S. @®OC cormacoBaH ¢ BbImycKaromed kadenpoil DOKOHOMHUKM, MEHE/DKMEHTa U
rocyjaapcTBeHHoro ynpasienusd, [lpotokon Ne 9 or « 29 » mapra 2021 r.

6. [IpoBenena skcneptuza @OC. UneHbl SKCIIEPTHOM IPyMIIbl, IPOBOAUBIINE BHYTPEHHIOIO
IKCIEPTU3Y:

[Tpencenarens: Htanosa Mpuna CepreesHa, 3aBeayroias kapeapoit SMul'y

KoBanenko A.A., nouent kadenpst SMul Y

J3uosa 10.C., HayanpHUK yNpaBIeHUsI SKOHOMHUYECKOTO Pa3BUTUS U TOPTOBIHM aJMUHUCTPALUU
["'eoprueBckoro ropojickoro okpyra CTaBponoiabCKoro Kpast

DKCIepTHOE 3aKIIIOYCHUE
« 29 » MapTa 2021 . N.C. Ulranosa




[TacriopT GoHIA OIIEHOYHBIX CPE/ICTB

AJI1 IPOBEACHUS TCKYIICTO KOHTPOJIA U HpOMC)KYTO‘—IHOﬁ arTeCcraluu

Ilo nucoumnuye

HaHpaBHCHI/IC IIOATrOTOBKH

ILCJIOHPOI/I?:BOI[CTBO U JOKYMCHTAIIMOHHOC

o0ecrneueHre rocy1apcTBeHHON U

MYHUITUTIATBHON CITYKOBI
38.03.04 'ocynapcTBeHHOE U MYHHUIIMTIATIBLHOE

yIpaBJICHHUE
Hanpasnennocts (mpoduiib) PernonansHoe yrpapieHue
Kpanudukarys BeITyCKHUKA OakanaBp
dopma 00yueHus OYHas
INon navana o6yuenus 2021 .
Nzyuaercs Bo 2 cemectpe
Bun
Haumeno KonuuectBo
Kon Sran CpeHCTBa KOHTPOJIA, — 3aJaHuM JJI Ka)K 0TI o
OLICHUBAE 4 arrecranus Tun YPOBHSI, T
MO (GopMHUPOBAHUSA | rexyonorm KOHTpOIIS OLICHOYH _
KOMIICTCH KOMIICTCHIIMH ¥ OLICHKH oro bazoserit | IloBrwime
- (Ne Tembl) HHBIH
cpeacTBa
TeKYIIHA 44 41
Bormpocsr
cobecennoB . JIs1
1,2,4,6,7,8,10 A YCTHBIN I
aHue cobeceio
BaHUS
1-11 JK3aMEH TEKYIUN YCTHBIN Bonpocsr 40 41
K
OIIK-5 OK3aMCHY
HI{CLMCHH VYCTHBIA, ¢ | TEKYIIMI Tembr 6 6
BIii OTYET [IOMOLLBIO
00y4Jaro
3,59,11 TEXHHYECKHX yHarom
ero
CpEJICTB
TPEHUHTa
ITacniopt 10
Tectupona . MIUCbMEHH OHJa
1-11 P TEKYIIUN " (porn
HUE BIA TECTOBBIX
3aJaHuN
CocTraBuTeNb H.E. Pomannko
(moamuce)

«29 » mapra 2021 r.
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®denepajibHOE rocyJ1apcTBeHHOE ABTOHOMHOE 00pa30oBaTe/IbHOE YUpekKIeHHe
BhICIIEr0 00pa3oBaHUSA
«CEBEPO-KABKA3CKHWM ®EJEPAJIbHbIA YHUBEPCUTET»
HNucTuTtyT cepBuca, Typusma u ausaiina (puiauan) CK®Y B r. [Iaturopcke

YTBEPX/AIO:
3aB. xadeapoit SMul'y
N.C. llITanosa
«29 » mapra 2021 r.

Bomnipocsl k codecel0BaHNIO
IO AUCHUITIINHE HGJ’IOHpOI/ISBOI[CTBO N JOKYMCHTAIIMOHHOC oOecrieueHne
roCyJIapCTBEHHON M MYHHUITUIIAIbHON CITY>KOBI

Ba3oBblii ypoBeHb
Tema 1. Ocnoenvie nonamus 0e10npPoOU3800CHEA
Jenonpou3BoJCTBO — OJiHA U3 PYHKIIMIA yIIpaBICHUS.
HcTtopuueckue 3Tansl pa3BUTUs AEI0NPOU3BoAcTBa B Poccuu.
HopMaTuBHO-MeTOIUYECKOE PETYIUPOBAHKE JEIOMPOU3BOICTBA.
['ocymapcTBeHHas cucTeMa JOKYMEHTAMOHHOTO 00ECTICUeHHsI YIIPaBICHUSI.

Tema 2. Hopmamueno-npagosoe odecneuenue poccuiickozo 0e10npou3eo0cmed.
[TonsiTHe U KnaccupuKaus 10KyMEHTOB.

[Tpu3Haku, CBOKWCTBA U QYHKINHU JTOKYMEHTOB.

YHudukanus 1 craHaapTu3alnus 10KyMEHTOB.

YHUGUIUPOBaHHBIE CHCTEMBI JIOKYMEHTAIIHH.

Tema 3. Oouwgue nopmol ohopmnenus 00OKymMeHmog.
OdopmiieHne peKBU3UTOB JOKYMEHTOB.
TpeboBanust k 0opopmIIeHUIO OJIaHKOB JOKYMEHTOB.
TpeboBanus xk opopmieHuto gokymeHToB no 'OCT P 6.30-2003 «YHudpumupoBaHHble
CUCTEMBI JOKYMEHTaLUH. YHudunupoBanHas cucrTema OpraHU3aIIOHHO-
pacropsaUTeNbHON ToKyMeHTauuu. TpedoBaHus K 0()OPMIIEHUIO TOKYMEHTOBY.
TpeboBanus k 0pOpPMIIEHHUIO TEKCTA TOKYMEHTA.

Tema 4. Oouwgue npasuna oghopmaenus 0OKymeHmos.
OdopmrneHne B TOKyMEHTaX HAMMCAHUS YHCET.
Hamucanmne ¢u3nvecKux BEIHYNH.
Hanucanne B TOKyMeHTaX MaTeMaTHYeCKUX (HOPMYIL.

Tema 5. Opzanuzayuonno-pacnopaoumenvbHas OOKyMeHmayus. .
[Tonsitue n knaccudukanus OP/I.
CocraB U cXeMBbI pacIoiI0KEeHUsI PEKBU3UTOB.
branku TOKyMEHTOB U WX BUIBI.

Tema 6. A3vik u cmub cyrceOHOl OOKYMEHMAUUU.
OO01mas XxapakTepuCTHKa CTUJIS CITY>KeOHOU JOKYMEHTAIUH.
CTpyKTypHBIE OIIUOKH.
CHHTaKCHYECKHE OLTUOKH.
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Tema 7. Tunuunwle oumudKu npu cOCMABIEHUU CAYHCEOHOU OOKYMEHMAYUU .

1. Hapymenue cneunduku ynorpeOaeHus AeenpuyacTHbIX 000pPOTOB.
2. HempaBuibHOE HCIIOIB30BAaHHUE TPEIIOTOB U A JSKEH.
3. Mopdodonoruueckue OmmoKy.

Tema 8. Buowl u oghopmnenue opzanuzayuoHno-pacnopaOumenbHol 0OKyMeHmayuu.
1. OpraHu3annOHHO-TIPABOBBIC JOKYMECHTHI.

2. PacnopsiauTtenbHbIe JOKYMEHTHI.
3. HHubopmamoHHO-CrIpaBOYHAS JOKYMECHTAIHS.

Tema 9. /lokymenmayus no mpyooevim OmHOUWEHUAM

1. OOmue cBeneHUs O JOKYMEHTAIUU 110 TUYHOMY COCTaBY.

2. OdopmiieHne pe3roMe 1 3asiBICHUH O TpueMe Ha paboTy.
3. JIOKYMEHTBI, IPEIbSIBISIEMbIC TIPU 3aKIFOUYCHUN TPYIOBOTO JIOTOBOPA.
4. OdopmieHne TpyJ0BOTO JOTOBOPA.

Tema 10. Byxzanmepckasa u (hunancogo-pacuemnan OOKyMeHmayus

1. OO6mas xapakTepucTHKa JOKYMEHTOB 10 (PMHAHCOBO-PACUYETHHIM ONEPALIUSIM.
2. Knaccudukanus y4eTHbIX T0KyMEHTOB.

Tema 11. /lokymenmot no cnadicenuio u covtmy

IToHsTHE M CTPYKTYpa 10roBOpa.

JloroBop o0 noJIHOK MaTepuanbHOU OTBETCTBEHHOCTH.
JloroBop KyIun-Ipoiaxu.

JloroBop nocraBku.
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Tema 12. /lokymenmooodopom u ¢hopmut e2o opeanusayuu
Opranu3zanus JOKyMeHT0000poTa.
@®opmbl OpraHu3aui padoThl ¢ JOKYMEHTaMHU.
Tabenb GpopM JOKYMEHTOB, MPUMEHSIEMBIX B OpTraHU3aI1H.
PaGoTbI ¢ kKOH(DUIEHIIMATEHBIME TOKYMEHTAMHU.

Tema 13. Texnuueckue cpedcmea, npumensaemole 8 0e10NPOU3E00CHEe.
OO11ee peICTaBICHHE O TEXHUYECKHUX CPECTBAX B JEIIONPOU3BOJICTBE.
[TepcoHanbHBIN KOMIBIOTEP B COBPEMEHHOM JEIOMPOU3BOICTBE.
ABTOMaTH3aIMsg paboTHI C TOKYMEHTaMH Ha 0a3e MepCoOHATbHBIX KOMITBIOTEPOB.

IloBbIlIEHHBIN YPOBEHb

Tema 1. Ocnosnvle nonamus 0e10npouU3600cmea
CooTHOIIIEHHE TIOHATUN «IENOMPOU3BOACTBO» U «IOKYMEHTAI[MOHHOE OOecreueHue
YIPaBICHUS».
OCHOBHBIE 3aKOHBI, HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIE AKThI, PErYJIUPYIOIINE JIETONPOU3BOICTBO B
TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX OpPTraHU3aIUsIX.

Tema 2. Hopmamueno-npagoeoe obdecneyenue poccuiicko2o 0e10npou3e00cmaa.
Knaccudukaropbl TEXHUKO-KOHOMHYECKON M COITUAIbHON HHPOPMAIIHH.
YHudumupoBaHHasi CHCTEMa OPTaHU3AUOHHO-PACTIOPSAUTEIPHON  JTOKYMEHTAIIUH
(YCOPL).

Tema 3. Oouwgue nopmot oghopmaenus 0OKymeHmos.



1. CmocoObl HanMcaHUs JaT B JOKYMEHTAX.
CoxkpalieHus CI0B U CIIOBOCOYECTAHUN B TEKCTE.
3. OdopmieHHE Ha3BaHHUK JOKYMEHTOB OPIaHOB BJIACTH

N

Tema 4. Oowue npasuna ohopmienus 00OKymeHmoas.
1. Odopmiienne B JOKyMeHTaxX TaOJIUI] U BHIBOIOB.
2. OdopmiieHre B JOKYMEHTaX HEKOTOPBIX 3HAKOB MPEMUHAHUS U CUMBOJIOB

Tema 5. Opzanuzayuonno-pacnopaoumenvHas 00OKyMeHmayusi. .
OdopmieHre peKBH3UTOB OPraHU3AIMOHHO-PACIIOPSTUTEIBHBIX JOKYMEHTOB.
TpeGoBaHusI K U3TOTOBIICHUIO, YYETY U XPAaHEHHUIO TepOOBBIX JOKYMEHTOB.

3. Hopwmsbl u TpeOoBaHUS K pa3MEIICHHIO PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB.

.

Tema 6. A3vik u cmuab cyriceOHOU OOKYMEHMAUUU.
1. Oumbkwu, cBsi3aHHBIE C HETPABUILHBIM MOPSAIKOM CIIOB B MPEJIOKEHUU.
OmmOKy, BOZHUKAIOIINE B PE3yJIbTaTe HE3HAHHS CTPYKTYPBHI CIIOKHOTO MPEIOKEHUS

N

Tema 7. Tunuunsie omubKu RPU COCMAaABNEHUU CTIYHCEOHOU OOKYMEHMAUUU .
CornacoBaHue ONpeaeIeHui.
OmmOKu pu ynoTpedIeHUH MOTHOW U KpaTKoi (hOpM MMEH IpUJIaraTeIbHbBIX.
OOy npu ynorpedIeHnH KOJINYECTBEHHBIX UIMEH YHCITUTENbHBIX.
Jlexcuueckue OmMOKH.

AP

Tema 8. Buowt u oghopmnenue opzanu3ayuoHHO-pacnopAOUmMenbHoll 0OKyMEeHmMayuu.
1. CayxeGHOe MHCHMO.
2. DIEeKTPOHHBIA JOKYMEHT.
3. OcoOeHHOCTH 0pOPMIIEHHSI TUCEM, IEPEAABAEMBIX SJICKTPOHHOM MOYTOM.
4. DTHUKET B JEJOBOM MEPEIUCKE.

Tema 9. /lokymenmauyus no mpyooevim omHouleHUAM
[Tprkassl MO JIMYHOMY COCTAaBY.
JInunas kapTouka pabOTHHKA.
XapakTepHucTuKa 1 aBroouorpagus.
AHKeTa U JJMYHOE JIEJI0.
TpynoBast KHHXKKa.

agrwbdE

Tema 10. Byxzanmepckasa u ghunancogo-pacuemnan 0OKyMeHmayus
1. CnocoObl ucnipaBieHus OMKUOOK B GMHAHCOBO-PACUETHON JOKYMEHTALIUH.
2. OdopmiieHue OTKPHITHS CUETOB OpraHU3aLUH.

Tema 11. /lokymenmot no chabscenuro u covimy
OdununanbHas ¥ IMYHAs JOBEPEHHOCTb.
Kommepueckne akThl.
IIpeTeH3nOHHbIE TUCHMA.
VckoBbIe 3asiBIEHHUS.
Haxnagnas. Hapsn.

asrONE

Tema 12. /lokymenmoooopom u hopmot ezo opzanusayuu
TpeOGoBaHMs K perUCTpAIlUU TOKYMEHTOB.
KoHTpoIb ncToHeHUST JOKYMEHTOB.
3. HomenknaTypa iei opraHu3aiuu.

=
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3KCHepTI/IBa INCHHOCTHU JOKYMCHTOB.
5. XpaHeHHe TOKYMEHTOB.

Tema 13. Texnuueckue cpeocmaea, npumeHsaemole 6 0e10nPOU3B00CH Be.
1. Tlopsmox ~ opraHum3anuM  JOKyMEHTOOOOpOTa M HCIOJB30BAHMEM  CPEACTB
TEJIeKOMMYHUKALIUU.
2. TlepcoHanbHBIN KOMIIBIOTEP KaK CPEACTBO JIEIOBOTO OOIICHNUS.

1. Kpurepuu onleHMBaHUS KOMIETEHIUH

Oyenka «omauuHoy» BBICTABISIETCS CTYIEHTY, €CIIM TEOPETHYECKOE COJAEpKAHHME Kypca
OCBOCHO TOJHOCTHIO, 0€3 MpOOEIOB; MCUEPIIBIBAOIIE, MOCIEA0BATENbHO, YETKO M JIOTHUECKU
CTpPOITHO U3JaraeT MaTepual; cBOOOIHO CIPABIISETCS € 3a7auaMu, BOIIPOCAMU U IPYTUMH BUJIaMU
MPUMEHEHHUS 3HAHUI; UCTIOIB3YET B OTBETE JOMOIHUTEIbHBIA MaTEpHall BCE MPETYyCMOTPEHHbBIE
MPOrpaMMOii 3a/1aHuUs BHIIOJIHEHbI, KAYECTBO UX BBIMOJIHEHHSI OLICHEHO YUCIIOM 0aJlioB, OJIM3KUM
K MAaKCUMaJIbHOMY; aHAJIU3UPYET MOJTYyUYEHHBIE PE3YNIbTAThl; MPOSBIISIET CAMOCTOATEILHOCTD MPU
BBIIIOJIHEHUH 3aJJaHUM.

Oyenka «xopowio» BBICTaBIISIETCA CTYIEHTY, €CIM TEOPETUYECKOE COJEp)KaHuE Kypca
OCBOEHO TMOJIHOCTHIO, HEOOXOAUMBbIE MPAKTHYECKHE KOMIETEHIIMH B OCHOBHOM C(OPMHUPOBAHBI,
BCE MPEAYCMOTPEHHBIC MPOrpaMMOi OOyYeHHs y4deOHbIC 3aJaHUS BBHITIOJHCHBI, KA4eCTBO WX
BBIIIOJIHEHMS JJOCTATOYHO BhICOKOE. CTYNIEHT TBEPIO 3HAET MaTEpHall, TPaMOTHO U IO CYLIECTBY
U3JIAaraeT €ro, He JOMYCKas CYIECTBEHHbIX HETOYHOCTEHN B OTBETE HA BOIIPOC.

Oyenka «yoogremseopumenbHOy» BBICTABISETCS CTYACHTY, €CIH TEOPETHUECKOe
CoJiep’KaHUE Kypca OCBOEHO YAaCTUYHO, HO IPOOENbl HE HOCST CYLIECTBEHHOTO XapakTepa,
OOJIBIIMHCTBO MPETYCMOTPEHHBIX MPOTPaAMMOM 3a/1aHU BHITIOITHEHO, HO B HUX UMEIOTCS OIINOKH,
MpU OTBET€ Ha IMIOCTaBJICHHBIM BOINPOC CTYACHT JOMYCKAaeT HETOYHOCTH, HEIOCTATOYHO
MpaBWIbHBIE (HOPMYIMPOBKHU, HAONIONAIOTCA HAPYIIEHUS JIOTHYECKOW IOCIEIOBATEIbLHOCTH B
W3JI0KEHUHU TIPOrPAMMHOT0 MaTepuara.

Oyenka «Hey00871eMEOPUMENbHO» BBICTABIAETCA CTYACHTY, €CIM OH HE 3HaeT
3HAUUTEIPHOH YacTH MPOTPAaMMHOIO MarepHala, JOMYCKaeT CYIISCTBEHHBIC OIIMOKH,
HEYBEPEHHO, C OOJBIIMMU 3aTPYJHEHHUSIMH BBIMIOIHSAET MpPaKTHUECKHEe PadOThl, HEOOXOIUMbIE
MPaKTUYECKHE KOMIIETCHIIMU He CPOPMUPOBAHBI, OOJBITUHCTBO MPETYCMOTPEHHBIX MMPOTPAMMOM
oOydeHus yueOHBIX 3a/JaHUH HE BHIMOJIHEHO, KAUEeCTBO WX BHITIOJHEHHS OIIEHEHO YHCIOM 0aioB,
OJIM3KUM K MUHUMAJIEHOMY.

2. OnucaHue MKAJbI OLEHNBAHUS
B pamkax peWTHMHIOBOM CHUCTEMBI YCIIEBAEMOCTH CTYJIEHTOB MO KaXIO0W JUCLUILUIMHE
OLICHUBAETCS B XOJI€ TEKYIIETO KOHTPOJIS U MPOMEKYTOUHOM aTTECTaLNH.
Texkymui KOHTPOJIb
PeiiTMHroBasi OleHKAa 3HAHUI CTY/IEHTAa

Ne Bun nesarenbHOCTH CTYIEHTOB Cpoxku KonnuecTtso
/1 BBIITOJIHCHUS 0aJ10B
4 cemecTtp
1 KontponbHast Touka Ne 1 (Ilpaktuueckoe 3ansatue Ne 6) 6 25
2 Kontponbnast Touka Ne 2 (Ilpaktudeckoe 3ansatue Ne 9) 12 30
Hroro 3a 4 cemecTp 55

MakcuManbHO BO3MOJKHBINA 0Oall 3a BeCh TCKyU_[I/Iﬁ KOHTPOJIb YCTAHABJIIMBACTCSA pPaBHBIM

55. Teky1iee KOHTPOJIBHOE MEPOTIPHUSITAE CYMTACTCS CAAHHBIM, €CITH CTY/ICHT ITOJTYYHII 32 HETO HE
meHee 60% OT yCTaHOBJIEHHOTO U1 3TOT0 KOHTPOJISl MaKCUMallbHOTO Oasuia. PedTHHroBbIH Oar,
BBICTABIISIEMBI CTYJIEHTY 3a TEKyllee KOHTPOJBHOE MEPONpHUSATHE, CIAaHHOE CTYIECHTOM B
YCTAQHOBJICHHBIE TI'Pa)UKOM KOHTPOJBHBIX MEPONPUATHH CPOKH, OMNpEeAessieTcs CIeAyOIIUM
obpazoM:



YpoBeHb BHITIOTHEHHS] KOHTPOJIBHOTO 3a/1aHus | PelTuHroBsIii 6am (B % OT MakcuMalbHOTO Oasia
3a KOHTPOJIbHOE 33aJJaHHE)
OTiIMYHBIN 100
Xopomui 80
Y 1OBIIETBOPUTEIIBHBIN 60
HeynosnerBopurenbHbIit 0

IIpoMeskyTOUHasI aTTECTALUSA
[Mpouenypa nudhepeHnrpoBaHHOTO 3a4eTa KaK OTACIbHOE KOHTPOIBHOE MEPOTIPHATHE HE
NPOBOJIUTCS, OLICHWBAHHE 3HAHWH OOYYAIOLIErocss MPOUCXOAUT IO pPe3yibTaTaM TEKYILEero
KOHTPOJIS.
JuddepeHurpoBaHHbIN 3a4eT BBHICTABISETCA MO Pe3ylbTaTaM paboThl B CeMECTpe, MpU
crade BceX KOHTPOJIBHBIX TOYEK, MPEIYCMOTPEHHBIX TEKYIIUM KOHTPOJIEM yCIIEBAEMOCTH.

KonmaecTBo 6amoB 3a 3a4eT (Ssay) IPH Pa3IMYHBIX PEUTUHTOBBIX Oayiax
0 AUCIMIUIAHE 10 Pe3yJibTaTaM paboThl B CEMECTpe

PeliTuHroBBINA 02/1J1 IO AUCHHUILJINHE KoanuecTBo 6a/1710B 32 324eT (Ssau)
1o pe3yJbTaTram padornl B cemectpe (Reex)
50 < Reen <60 40
39 <Rcen< 50 35
33 <Reen<39 27
Reen< 33 0

[Mpu nuddepeHMpPOBaHHOM 3a4eTe UCIONIB3YETCs MIKaia Mepecdyera PEedTHHTOBOTO
Oayia Mo TUCUMIUIMHE B OIEHKY 0 5-0a/IbHOM cucTeMe

[IIkana nepecyera pEUTHHTOBOTO OaJijia MO AUCIUILIINHE
B OIICHKY 10 5-0aJuIbHOM crcTeMe

Peuumunczoewtii 6ann no oucuuniune Ouenka no 5-oannvnoii cucmeme
88 — 100 Omauuno
72 - 87 Xopowo
53-71 Yooenemeopumenvno
<53 Heyoosenemseopumenvho

3. Metomuyeckue  MaTepuasibl, ONMpPeNe/SIIONIME MPOUeIyPbl OIEHMBAHUS 3HAHMIA,
YMeHMii, HABBIKOB M (MJIM) ONBITA [eATeILHOCTH, XapaKTepPU3yIIIMX 3Tanbl (popMupoBaHUs
KOMIIeTeH Uil
Tekymiass aTTecTanus CTYIEHTOB MPOBOJIUTCS MPENOAaBaTeIsIMH, BEIYIIUMU MPaKTHUECKUE
3aHSITHSI 10 TUCIUIUIHHE, B CIEAYOMuX (Gopmax:

-CamocTrosTensHOe U3yYeHHE TUTEPATYPHI.

OcHosHble mpebosanusi K cobecedo8anuio: TOJMHOTA W TPABWIHHOCTH OTBETA; CTENEHBb
OCO3HAHHOCTH, TOHUMaHHE U3YUYEHHOT0; SI3bIK0BOE opopmiieHne oTBeTa. [Ipu orieHrBaHuN OTBETa
YYUTBHIBAIOTCS:

MOJTHOTA PACKPBITHUS BOTIPOCA,
JIOTUYHOCTH | ITOCJICIOBATEILHOCTD U3JIOKEHUS MaTepraa,
- apryMEHTHUPOBAaHHOCTH OTBETA,
- CrMOCOOHOCTh aHAM3MPOBATh W CPABHUBATH PA3JIMYHBIC TOJXOBI K PEIICHUIO TTPOOIIEMHOM
CUTYaIlMH TI0 CYIIECTBY BOIPOCa,
- TOTOBHOCTH OTBEYATH HA JIOMOJHUTEIIBHBIC BOIIPOCHI 110 CYIIECTBY TEMBI.
IIpumep oueHoOYHOrO JIMCTA



Onenounstit et (PUO crynenTa) o cobeceIoBaHHIO

Temsbl Kpurepun oneHku Hroro
3HaHUE TEOpUHr YcBoeHue AprymeHranus YMmenue
BOIIpOCa OCHOBHOH M COOCTBEHHOI BECTH
3HaKOMCTBO C TOYKH 3pEHUST | JUCKYCCHIO
JIOIOJTHUTEIIBHOM 10 TEME

JIUTEPaATypPOr ceMHHapa

Tema 1

Tema 2

Tema 3

Tema 4

Tema 5

Tema 6

Tema 7

Tema 8

Tema 9

Tema 10

Tema 11
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YTBEPKJIAIO:
3aB. kadenpoit IMul'y
N.C. llltanosa
«29 » mapra 2021 r.
TemaTnka 00y4arOIUX TPEHUHT OB
0 IUCUUIUIMHE Jleonpor3BOICTBO U JOKYMEHTALMOHHOE 00€ecIIeYeHne
roCyAapCTBEHHOW U MyHUIIMIIATBHOU CITyKOBI

Tema 3. Tpevosanusa Kk oghopmnenutro ynpagienueckux 00OKymMeHmoas.

1. Tema Tpenumnra Pa3paboTka OJAaHKOB JOKYMEHTOB TOCYIAPCTBEHHOW (MYHUIIMIAIbHOW)
OpraHu3aINH.

2. Ilesas Tpenunra _HayduTh CTYIEHTOB MPABUILHO COCTABIAThL M OQOPMISATE OJaHKU
CIIY)K€OHBIX JIOKYMECHTOB.

3. lIpeaBapuTeabLHOE 3aIaHHE:

[IpenonaBarens  MOATOTABIMBACT  HMCXOJHbIE  WH(GOPMAIIMOHHBIE  MaTEPHAIIBI
(cmpaBo4HBIC JaHHBIE 00 OpraHU3alMK), HAa OCHOBE KOTOPBIX JOJKHBI OBITh
pa3paboTaHbl OJJAHKU OpTraHU3aIUH.

4. IIpoBeieHne TPEHUHrA:
1. ITpoBoaMTCS OOIIMIT HHCTPYKTAX Y4€OHOU TPYIIIIHL.
2. IlpenogaBarens pa3fgaéT KaXI0My CTYJEHTY UCXOIHbINH MH()OPMAIIMOHHBIN MaTepual.

3. CTyaeHTsl MPUCTYMAIOT K COCTABICHUIO U 0(OPMIICHUIO OJIAHKOB OpraHU3alIUU.

YpoBeHb
ba3zoBsIit [ToBbIlICHHBII
1. CocraBnenue u opopmieHue 1. CocraBnenue u opopmiieHue OaaHkKa
o0riero 6JaHKa OpraHu3alty. IpHKa3a OpraHu3aluy.
2. CocraBienue u opopmieHne omanka | 2. CocraBienue u opopmienue O1anka
CTPYKTYPHOTO MOJIpa3/ieieHUs CIIy’K€OHOT0 MMChbMa OpraHU3alHH.
OpraHu3aIni.

4. CnanHbple ONaHKH pPAacCMaTPUBAIOTCS M OICHUBAIOTCS JKCHEPTHOM KOMHUCCHEH, B COCTaB
KOTOpPOM HapsAy ¢ Mperno/iaBaTesieM BKIIOYAeTCs ABa CTyAeHTa ( M3 YKCia YUaCTHUKOB).

5. Oxupaembiii (e)  pesyabTar (bl) _YUYAaCTHUKM TPEHHMHIA MOAYYaT MPAKTUYECKHUE
PEKOMEHJIAIMK 0 COCTaBICHHUIO W OQOPMIICHHIO OJAaHKOB CIYXKEOHBIX JIOKYMEHTOB
OpraHu3aIuu.

Tema 5. Ilpasuna ogpopmnenun 0CHOBHBIX 6UO0E OPZAHUZAUUOHHO-PDACHOPAOUMETILHBIX
00KyMeHmoa8.

OOyuaromuii TpeHuHr 1
1. Tema Tpenunra _Pa3paGoTka paclnoOpSIUTENbHBIX JTOKYMEHTOB TOCYAApCTBEHHOM
(MYHHUIIMITIATbHON ) OpraHn3alii.




2. Heabr Ttpennmnra _HaydWTh CTYJIEHTOB MPAaBUILHO COCTAaBISITh M O0(QOPMIISITH
pacuopsiAUTEIbHBIE JOKYMEHTEI OpraHU3allin.

3. IlpexBapuTeIbLHOE 3a1aHKE:

[IpenonaBarens  MOATOTABIMBACT  MCXOAHbIE  WH(GOPMAIIMOHHBIE  MaTEpHAIIbI
(cnpaBoYHBIE JaHHBIE 00 OpraHM3alMM, OMMCAHUE YIPABICHYECKOW CUTyalluH), Ha
OCHOBE KOTOPBIX JOJDKHBI OBITh pa3pabOTaHbl PACTIOPAIUTENIbHBIE JOKYMEHTHI
OpraHu3alyH.

4. IIpoBeeHne TpeHUHrAa:

1. IlpoBoauTcs 0OMMK HHCTPYKTaXK y4eOHOM IPyTIIbI.

2. IIpennoaBarens pa3gaéT KaKAOMY CTYJICHTY UCXOHbIH HH(GOPMAIIMOHHBIH MaTepHall.

3. CryaeHTbl MPUCTYNAIOT K COCTABJICHUIO M O(DOPMICHHUIO paclopsauTeIbHBIX

AOKYMEHTOB OPIr'aHMU3alliu.

YpoBeHb
bazoBbiii [ToBbIlIEHHBIH
1. CocraBnenue u opopmieHue 1. CocraBnenue u opopmieHue
MpUKa3a, HEOOXOIMMOT0 B JAHHOM MTOCTAHOBJICHHSI, HEOOXOTUMOTO B TAHHOM
YIPABJICHUYECKON CUTYAIUHU. YIPaBJICHUYECKON CUTYaIIUHU.

4. CnaHHble paclopsIUTEIbHbIC JOKYMEHTB PacCMaTPUBAIOTCS U OLIEHUBAIOTCS SKCIEPTHOU
KOMHCCHEH, B COCTaB KOTOPOH HapsAy C MPEnoaBaTeieM BKIIOYAeTCs ABa CTyAEHTa ( U3 4Hcia
YYaCTHUKOB).

5. Oskupaembliii (e)  pe3yabTar (bl) _YYACTHUKM TPEHUHTa MOJAYYaT HPAKTHUYECKUE
PCKOMCHJIAIMK 110 COCTABJICHUIO W OMOPMIICHUIO  PAaCHOPSIUTEIBHBIX  JIOKYMCHTOB
OpraHu3aIu.

OOyyaromuii TpeHUHr 2
1. Tema Tpennnra KoOHKYpC I€J0BBIX MHUCEM.

2. llean TPECHUHIA HaV‘II/ITB CTYJACHTOB GBICTDO )41 KBaJII/Id)I/II_II/IDOBaHHO COCTAaBJIATH
AJCJIOBBIC TTMChbMA, MIPABHUJIBHO Od)ODMJ'ISITB ux.

3. TpenBapuTebLHOE 3a1aHKE:

[IpenogaBarens  MOArOTABIMBAET  MCXOJHBIE  WH(OPMAIIMOHHBIE  MaTepHUabl
(cipaBoYHBIE JaHHBIE 00 OpraHU3allid, OTMHCAHWE CHUTYalldh), HA OCHOBE KOTOPBIX
JTIOJKHBI OBITH COCTABJICHBI JIEJIOBBIE TTUCHhMA.

4. IlpoBeeHue TpeHUHrA:

1. IlpoBoauTcs oOMIMN MHCTPYKTaXK y4eOHOM IpyTIIbI.

2. [IpenogaBatens pa3gaéT KaKIOMY CTYACHTY UCXOAHBIN HH()OPMAIIMOHHBIA MaTepral.
3. CTyieHTBI IPUCTYTIAIOT K COCTABJICHUIO M O(POPMIICHUIO JCIOBBIX TTUCEM.
YpoBeHb

bazosriit ‘ IloBBImEeHHBIN




1. CocraBienue u opopmiicHHE 1. CocraBienue u opopmIICHHE TUCEM
NUCHMAa-TIPOCHOBI, COTPOBOIUTENHHOIO | HETATUBHOTO COJIEpKaHUs (0TKa3,
nHcbMa. HPETEeH3HUsA).

4. CnaHHble JI€TIOBbIE€ MUChMa PACCMATPUBAIOTCA M OIICHUBAIOTCS SKCIEPTHOM KOMHUCCHEH, B
COCTaB KOTOPO HapsiAy C MpernoiaBaTeieM BKIIYAETCs ABa CTyACHTa ( U3 YKCia Y4aCTHUKOB).

5. Oxkupaemplii (e) pe3yabrTar (b)) YYaCTHUKM TPEHUHTA MOJTYYaT HABBIKU BEACHUS JEI0BOM
MIEPENUCKHA B COOTBETCTBUU ¢ HOPMaMH U MPABUJIaMHU, OOIIETIPUHATHEIMU B COBPEMEHHOM JICJIOBOM

COOOIIECTBE.

Tema 9. /lokymenmuposanue mpyooevix OmHOWEHUIL.

1. Tema Tpenunra _JIoKyMEeHTHpPOBAaHKE IPUEMa Ha PaOOTy B OPraHU3AIHIO.

2. Henn TPCHHHIA Hay4uth CTYACHTOB IPABUIBHO O(bODMJ'ISITB JOKYMCHTHBI O IIPUCME
Ha Da6OTV B OpraHHM3alimio.

3. lIpeaBapuTeabLHOE 3a1aHHE:

[IpenonaBarens  MOArOTABIMBAET  UCXOAHbIE  MH(GOPMALMOHHBIE  MaTEpHUAJIbI
(cipaBOouHBIE JaHHBIE OO0 OpraHu3anuu, (HOpPMbI JTOKYMEHTOB, O(GOpPMIISIEMBIX HpU
npuemMe Ha paboTy), KOTopbie Oy 1yT 0OPMIISIT CTYICHTHI.

4. IIpoBeieHne TPEHUHrA:

1. IlpoBoauTcs 00NN HHCTPYKTaXK y4eOHOM IPyIIIbI.

2. IlpenogaBarens pa3gaét KaxI0My CTYIEHTY UCXOIHbIH MH(MOPMALIMOHHBIA MaTepHall.

3. CTyneHThl NMPUCTYIAOT K COCTABJICHUIO W O(QOPMIICHHIO KaJpOBBIX IOKYMEHTOB
OpraHu3anyu.

YpoBeHb

bazosriit [loBrImEeHHBIN

1. Oopmrnenue npukaza o npueme Ha | 1. CocraBieHue U opopMIIeHHE pe3IOMeE.
pabory. 2. BHeceHue 3amnucu o mpueMe Ha paboty
2. OdopmiieHre TpyJa0BOTO JOTOBOPA. | B TPYJAOBYIO KHIKKY.

4. CnaHHbIE KaJIpOBbIE JOKYMEHTBI PAcCMAaTPUBAIOTCS M OIICHUBAIOTCS DKCIIEPTHON KOMHUCCHEH,
B COCTaB KOTOPO HapsAy C MpernoiaBaTeyeM BKIYAeTCs IBa CTYACHTA (M3 YUClia yYaCTHUKOB).

5. Oxupaembliii (e¢)  pe3yabtar (bI) _YYaCTHUKM TPEHHHIA MOJy4YaT HPAKTUYECKUE
PEKOMEHJIAIMY 110 PEIIEHUI0 aKTYAJIbHBIX BOIMPOCOB JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 0hOpMIICHUS
TPYJIOBBIX OTHOIIEHUH.

Tema 11. Opzanuzayus 0oKymenmoooopoma

1. Tema Tpenunra _Pa30op /1e10BOM KOPPECHOHISHIINN OpTraHU3aIUH.




2. leap TpeHuHra _Pa3BuTh y CTYJICHTOB Takue KOMIETEHUHH, KaK YMEHHE MPUHUMATH
peIlleHHUs, aHATM3UPOBaTh HMHOOPMANNIO, KOMMYHUKAIIMOHHBIC HABBIKM MEKIMYHOCTHOTO

O6H_I€HI/I${, IIPOTHO3UPOBAHME PE3YILTATOB CBOCH ACATSIbHOCTH

3. lIpeaBapuTeabHOE 3a1aHHe:

[IpenonaBarenb MOArOTABIMBAET MAaTEpUasbl: MHChMAa OT CTOPOHHHUX OpraHH3alui,
CIIy’)K€OHBIE 3allUCKH OT PYKOBOIMTEIECH CMEXHBIX WM TMOJAYMHEHHBIX MOJpPA3JeNeHui, OT
CHEIHMAJICTOB; HCXOJSIIME IHUChbMa, MOJArOTOBIIEHHBIE Ha MOJIMKCH; JOKJIAJHbIE, a TaKkKe
JOKYMEHTBI YaCTHOTO XapakTepa, HE OTHOCAIIMEeCS K Jelly WM BBIXOIAIIME 33 Mpeaeiibl
KOMIIETEHIIMM JaHHOro pykoBoautens. [lo KaxXaoMy M3 HHMX CTYIACHTbl JOJDKHBI NPUHSTH
pelIeHEe B TEUSHHE ONPEIETICHHOTO CPOKa: OTBETUTH WIM IPOUTHOPHPOBATDH, YTO UMEHHO, KaK
B KaKOM IOPSAJIKE OTBETHUTb.

4. TlpoBeneHue TPEHUHTa:

1. IlpoBoauTcs 0OMIMK HHCTPYKTaXK y4eOHOM IpyTIIbI.

2. lIpenogaBaTens pa3aaét Kaxka0M IpymIe CTyICHTOB UCXOIHBIA HH(DOPMAIMOHHBIM MaTeprall.
3. CTyneHTHI IPUCTYIAIOT K Pab0Te ¢ TOKYMEHTAMH.

YpoBeHb
bazosriit IloBrImEeHHBIN
1. Pa3oOpaTh HakONUBIIHECS 1. IlpoBecTH perucTpaiuio J0KyMEHTOB B
JIOKYMEHTBI M IO KaKIOMy MPUHSATH JKYPHAIBHON M KapTOYHOH (popme.
peLICHHE.

4, B KOHIC 3aHATUA IIPCIoAaBaTCiib IMPOBOJUT 3aBCPIIANOLIYIO 66C6,Z[y CO CTYACHTaMH,
AHATIU3UPYA NPAaBUJIBbHOCTb PCIICHUA IMOCTABJICHHLIX MIEPC] HUMU 3aaa4.

5. Oxunaemplii (¢) pe3yabrar (bI) YYACTHHKU TPEHUHTA MOJY4YaT MPAKTUYECKUE HABBIKU
paboThI C BXOJSIIUMHU TOKYMEHTAMU OPraHU3AIINH .

1. Kpurepuu oneHnBaHusi KOMIIECTEHIHI

Oyenka «omauyHo» BBICTABISETCS CTYAEHTY, €CIIM TEOPETHUYECKOE COAEpX aHHe Kypca
OCBOCHO MOJHOCTHIO, 0€3 MpOOEIOB; MCUEPIbIBAIOILE, MOCIEA0BATENbHO, YETKO M JIOTHYECKU
CTPOIHO M3JaraeT MaTepuai; CBOOOIHO CIPABIISAETCS € 3a7auaMu, BOIPOCAMU U IPYTUMH BUJIaMU
MPUMEHEHHUS 3HAHMI; UCTIOIb3YET B OTBETE JOMOIHUTENbHBIA MaTEpHall BCE MPETyCMOTPEHHbIE
IIPOrpaMMOii 3a/1aHUS BBIITOJIHEHbI, KAYECTBO UX BBIMOJIHEHUSI OLIECHEHO YUCIIOM 0aljioB, OJIM3KUM
K MaKCUMaJIbHOMY; aHAJIU3UPYET MOJTYUYEHHBIE PE3YNbTAThI; MPOSBIIAET CAMOCTOATEILHOCTD MPU
BEBIIIOJIHEHUH 3aJaHUH.

Oyenka «xopouioy BBICTaBISETCA CTYIEHTY, €CIIM TEOPETUYECKOE COJIepKaHUE Kypca
OCBOEHO IMOJIHOCTbIO, HEOOXOAUMBbIE MTPAKTUUYECKHE KOMIIETEHIIMM B OCHOBHOM C(HOpPMUPOBAHBI,
BCE MPEAYyCMOTpPEHHBIE MpOorpaMMoil oOydeHus y4deOHbIE 3aJaHUs BBIMOJIHEHBI, Ka4eCTBO HX
BBITNIOJTHEHUS! JOCTATOYHO BbIcOKO€. CTYIEHT TBEpJO 3HAET MaTepuall, FPaMOTHO U MO CYILECTBY
U3JIaraeT €ro, He JOIYCKas CYIECTBEHHBIX HETOYHOCTEN B OTBETE HA BOIIPOC.

Oyenka «y0ogremseopumenvbHO»  BBICTABISETCS CTYAEHTY, €CIIHU TEOPETHUECKOe
coJiepKaHue Kypca OCBOEHO YacTUYHO, HO MpOOeNbl HE HOCAT CYLIECTBEHHOIO XapakTepa,
OOJIBIITMHCTBO MPEAYCMOTPEHHBIX MPOTPAMMOM 3a1aHH I BBITIOJIHEHO, HO B HUX UMEIOTCSI OIINOKH,
IpU OTBET€ Ha IMOCTaBJIEHHBIM BONPOC CTYAEHT JOMYCKAaeT HETOYHOCTH, HEJAOCTATOYHO
npaBUIbHBIE (DOPMYTUPOBKH, HAOJIOMAOTCS HAPYIICHHS JIOTUYECKOW TOCIE0BATEIIPHOCTH B
W3JI0KEHUU IPOrPAMMHOTr0 MaTepuarna.

Oyenka «Hey00871€MEOPUMENbHO» BBICTABIAETCS CTYACHTY, €CIM OH He 3HaeT
3HAUUTENBHON 4YacTH TMPOTPAMMHOTO MarepHana, JOMYCKaeT CYHIECTBEHHBbIC OIIMOKH,



HEYBEPEHHO, C OOJBIIMMHU 3aTPYAHCHHUSIMH BBIMIOJHACT MPAKTHYECKHE PAaOOTHI, HEOOXOAMMBIE
MPaKTUYECKHE KOMIETCHIIMN He CPOPMUPOBaAHBI, OOJBITHHCTBO MPEIYCMOTPEHHBIX IPOTPAMMOMA
o0OydeHust yueOHBIX 3aJJaHUH HE BHIMOJHEHO, KAUECTBO WX BBITIOJHEHHS OIICHEHO YHCIIOM 0aJlIoB,
OJIM3KMM K MUHUMAJILHOMY.

2. OnucaHnue MIKAJbI OEHUBAHUA

B pamkax peWTHMHIOBOM CHCTEMBI YCHEBAEMOCTb CTYJEHTOB MO KaXJ0W AUCHUILUIMHE
OLICHUBAETCA B XOJI€ TEKYILIETO KOHTPOJIS U POMEKYTOUHOM aTTECTALIUH.

Texkyuuii KOHTPOJIb

PeiiTMHroBasi OLleHKAa 3HAHUI CTYIEHTA

Ne Bun nesrenbHOCTH CTYIEHTOB Cpoku Komnyectso
n/n BBITIOJTHEHUS 0aJI0B
4 cemecTp
1 Kontponbnas Touka No 1 (ITpakruueckoe 3ansitue Ne 6) 6 25
2 Kontponbnas Touka Ne 2 (Ilpaktuueckoe 3anarue Ne 9) 12 30
Hroro 3a 4 cemecTp 55

MakcumaabHO BO3MOXHBIN OaJlT 3a BECh TEKYIIUH KOHTPOJIb YCTAHABJIMBACTCS PaBHBIM
55. Tekyiee KOHTPOJIBLHOE MEPOIIPHUITHE CUUTACTCS CIAHHBIM, €CITH CTYJICHT ITOTYYHII 32 HETO HEe
meHee 60% OT yCTaHOBJIEHHOTO JJIsl 3TOT0 KOHTPOJISl MAKCUMallbHOTO Oaiia. PeTuHroBbIi Oa,
BEICTaBJIIEMBIN CTYACHTY 3a TCKYLICC KOHTPOJBHOC MCPOIIPUATHC, CAAHHOC CTYIACHTOM B
YCTAHOBJICHHBIE T'Pa)UKOM KOHTPOJBHBIX MEPOIPHUSATHH CPOKH, OMPEACISCTCS CIEAYOIIUM
00pazoM:

YpoBEHb BBINOJHEHHUSI KOHTPOJIBHOIO Peiitunroserii 6amt (B % oT MaKCUMalIbHOTO
3a/1aHUs 0amia 3a KOHTPOJIBHOE 3aJ]aHHE)

OTnuyHbIN 100

Xopommii 80

Y 10BI€TBOPUTENLHBIN 60

HeynosnersopurenbHslii 0

IIpomexyTouHasi aTTecTALMA

ITponenypa nuddepeHurpoBaHHOrO 3a4eTa Kak OTAEIbHOE KOHTPOJIbHOE MEPONIPUSATHE HE
IPOBOAMTCS, OIICHMBaHHE 3HAHUM OO0ydYaromerocss MPOMCXOAMUT IO pe3yjibTaTaM TEKYIIETo
KOHTPOJIS.

JuddepeHnpoBaHHbBIN 3a4eT BBICTABIISAETCS MO pe3yjbTaTaM paboThl B CEMECTpe, Mpu
claye BCEX KOHTPOJIBHBIX TOYEK, IPEITYCMOTPEHHBIX TEKYILIUM KOHTPOJIEM yCIIEBAEMOCTH.

KomaecTBo 6amtoB 3a 3a4eT (Ssaq) IPH Pa3IMIHBIX PEUTUHTOBBIX Oayliax
10 JTUCLUIUIMHE 110 pe3yJibTaTaM paboThl B CEMECTpPE

PeliTHIrOoBBINH 02J1J1 10 JTUCUMUIIJIMHE KoumnuecTBo 0a/110B 32 3a4eT (Ssau)
1o pe3yJbTataMm padornl B cemectpe (Reex)
50 < Rcen <60 40
39 < Rcen< 50 35
33 <Reen< 39 27
Reen< 33 0

[Tpu nuddepeHpoBaHHOM 3a4eTe UCHOJB3YETCs IIKajla MepecyeTa pPEeUTHHIOBOTO
Oasa Mo IUCUUIUIMHE B OIICHKY IO 5-0a/UIbHOM cucTeMe
[[Ixana mepecyeTa peUTHHTOBOTO Oaylia IO TUCIUILIAHE
B OIICHKY 10 5-0aJIbHOM crcTeMe

Peitmunzosutit 6ann no oucyuniune Ouenka no 5-oannvnoii cucmeme

88 — 100 Omauuno

72 - 87 Xopouio




53-71 Yooenemeopumenvro

<53

Heyoosnemsopumenvho

3. Meromnyeckne  MaTepUAJIbl, ONpeHesiioNe MPoUeIypbl OleHUBAHUS 3HAHMIA,
YMEHMi, HABbIKOB U (MJIH) ONbITA JEATEIbHOCTH, XapaKTePU3yIOmMX 3Tanbl (GopMUpoOBaHUS
KOMIIeTeHLIM I

[Ipouenypa mpoBeAeHHs AAHHOTO OLIEHOYHOTO MEpOIPUSTUS BKIIIOYAaeT B ceOsl aHaIu3
KOHKPETHOM CUTYaIllY B 00J1aCTH ACIONPOU3BOICTBA.

[Ipennaraempie CTyACHTY 3a1aHus TO3BOJISIFOT poBepuTh KommnereHimu: OIIK-1, ITK-12, ITK-
25, OK-4.

JInst moAroTOBKM K JaHHOMY OLIEHOYHOMY MEPONPHATHIO HEOOXOIMMO: A0 MPAaKTUYECKOro
3aHATUS - W3YYUTh JICKIIMOHHBIA Marepual, PeKOMEHIyeMyio B pabodell mporpaMme JHTEparypy,
WnrepHer-ucrounuku. [IpumepHoe BpeMsi, 0TBOAUMOE Ha MOATOTOBKY — 2 yaca.

VYdacTre B 00y4aromieM TPEHHHTE OI[CHUBACTCSI HA OCHOBE CIICAYIONINX KPUTEPUEB:

- BBIMIOJIHEHUE HEOOXOAUMBIX MPEABAPUTENbHBIX 3aJaHUM;

- akTHBHAas padoTa, OOMEH HIeIMHU BO BpeMs ITPOBEICHUS TPEHUHTA;

- BBIIIOJIHEHHE BCEX YNPAXHEHUH ¢ MAKCUMAaJIbHOM OTJauei, JeMOHCTpallis MaKCUMyMa,
Ha KOTOPBIN CIIOCOOEH CTY/ICHT;

- CTpeMJICHUE MPUMEHUTH Ha MPAKTUKE MOJTyYEHHOE HA TPEHUHTE.

[Ipu moAroTOBKE M B MpoIIecce padboThl Ha 0OYYAIOIIEM TPEHHHTe CTY/ICHTY TPEIO0CTABISETCS
MPaBo MOJIb30BAHUS MaTepuaIaMi y4eOHO-METOJUECKOTO KOMILIIEKCA.

IIpumep oneHoYHOrO JIMCTA
Ouenounslit ucT ydyactus B Tpenunre (OO crynenTa)

Tembl Kpurepnu oneHkn Hroro
BBIIIOJIHCHHE aKTHBHAS BBITIOJIHEHHE | TIPABUJILHOCTD
HEOOXOIUMBIX pabora, oOMeH BCEX COCTAaBJICHUS
MpEeABAPUTEIIBHBIX HJICSIMU BO YOPKHEHUH C | JIOKYMEHTOB U
3aJaHui BpeMs MaKCUMaJIbHOM paboThI C
MPOBEICHUS oTJa4veu HUMU
TPEHUHTa
Tema 3
Tema 4
Tema 5
Tema 6
CocraBurelb W.E. Pomanbsko
(moamuce)
« » 2021 r.

denepanbHOE rocy1apCTBEHHOE ABTOHOMHOE 00pa30BaTeIbHOE YUPEXKICHHE
BbICIIET0 00pa30BaHUs
«CEBEPO-KABKA3CKUI ®EJIEPAJIbHBI YHUBEPCUTET»
WuctutyT cepBuca, Typusma u ausaiina (pumman) CKOVY B r. [Iaturopcke



YTBEPXKJIAIO

3aB. kaenpoit 5IKOHOMHKH,
MEHEPKMEHTA ¥ TOCYAapCTBEHHOTO
yopasineauss UCTu/l (punman) CKOY

B I. [Iaturopcke
N.C. llItanosa

« 29 » mapra 2021r.

Bonpocsl K 3Kk3aMeHy

ba3oBblii ypoBeHb
Bormpocs! (3a1aya, 3agaHue) I IPOBEPKH YPOBHS 00YUCHHOCTH
3HaTh:

1. Hcroku nenonpousBoACTBa: MHPOpPMAILIKS, YIIPaBICHUE, JOKYMEHT

2. CraHOBIICHHE JEIONPON3BOICTBA B Poccuu

3. enonpou3BoacTBO B
Poccuu (mo 19171 )

4.  CoBerckuil Nepuoj pa3BUTHS JEIOIPOU3BOICTBA

5. HopmaruBHO-TIpaBOBOE obecnieyeHne
JIeTIOTIPOU3BOJICTBA

6. Kuaccudukanus nenoBoii JOKyMeHTaIluu

7. YVaudukanus i CTaHJapTU3AIUS
JIOKYMEHTaIu!

8.  Pa3mepsl Oymaru, mpuMeHsIEMOH B IEIOTPOU3BOJICTBE
9. Pa3mepsl nosei cirykeOHbIX JOKYMEHTOB

10. Hymepamwsi cTpaHwuIl

11. Cnoco0bl HanMcaHUs AT B TOKYMEHTax

12. CoxkpaieHus cjIoB U CIOBOCOYETAaHUH B TEKCTE

13. Odopmienue Ha3BaHMI JOKYMEHTOB OPraHOB BJIACTH

,I[Op@BOJII-OHHOHHOﬁ

POCCHICKOTO

YIPABJIECHYECKOU

14. Odopmienne B JOKyMEHTaX HallMCAHUS YnCel U (PUBNYECKUX BEIMYUH
15. Hanucanue B ToOKyMeHTax MaTeMaTHYecKUX (opMyIl, TaOJIMIl U BBIBOJIOB
16. OdopmieHre B JOKyMEHTaX HEKOTOPHIX 3HAKOB MIPEITMHAHUS U CUMBOJIOB

17. Tlonstue u knaccuduxanus OPJ]

Ymern:

CocTaB U cXeMbl pacrooKeHUs! pEeKBU3UTOB
bnaHky TOKYMEHTOB M MX BHJIBI

OO011ast xapakTepUCTUKa CTUJIS CITY>KeOHON JOKYMEHTaluu
CTpyKTypHBIE U CHHTAaKCHUYECKHE OIIUOKH

CoNoOAWNE

Baagern:

Mopdonorundeckue ommOKH U COTJIACOBAHUE OTIPEICTICHUI

Jlekcuueckue OmuoOKN
Opranu3aliOHHO-TIPABOBbIE TOKYMEHTHI

NogakrwnpE

OdopmiieHre peKBU3UTOB OPTaHU3AIMOHHO ™~ PACTIOPAIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB
TpeboBaHust K U3TOTOBIIEHUIO, YUETY U XPaHEHHIO repOOBBIX OJIAHKOB
Hopwmsl 11 TpeGoBaHus K pa3MEIIEHUIO0 PEKBU3UTOB TOKYMEHTOB

OOk, cBSI3aHHBIE C HETIPABUIIHLHBIM MOPSKOM CJIOB B NPEJIOKEHUN
. Hapymenne cnenuduku ynotpediaeHus JeenpruuacTHbIX 000pOTOB

OmmOKkH, BO3HUKAIOIIKE B PE3YyIbTaTe HE3HAHUS CTPYKTYPBI CIIOKHOTO MPEI0KEHUS
HenpasuibHOE UCII0JIB30BaHUE IIPEIIIOTOB U COTTIACOBAHUE B MANEXKE

Omubxu npu ynoTpedIeHNH MOTHON U KpaTKoW ()OpM MMEH NMpHIIaraTelbHbIX
OmmOku pHu ynoTpedIeHUU KOJTMYECTBEHHBIX UMEH YHUCIUTENbHBIX



8. PacmopsiautenbHbie JOKYMEHTBI

9.  HudopmarmoHHO-CIIpaBOYHAS TOKYMEHTAIIHS

10. HudbopmaroHHO-CIIPaBOYHBIE TOKYMEHTHI

11. CayxebHOE MHCHMO

12.  DneKTpoHHBINA JOKYMEHT: TIOHATHE, TOCTOMHCTBA U MPOOIEMBI UCTIONB30BAHUS
13.  OcoGenHocTu oopMiIeHUS MTUCEM, TIEPEIaBAEMBbIX AJICKTPOHHOU MTOYTON

14. DTuker B I€JI0BOM MEpENUCKe

IToBbIIEHHBIH YPOBEHb

Bomnpocs! (3agaya, 3a1anue) A7 IPOBEPKU YPOBHS 00YUEHHOCTH

3HaTh:
1. Odop
2.

Odop

3
4
5.
6.
7
8
9

10. .

11.

12..

13. Cuer-
YMeTh:

MJICHHE PE3IOME U 3asIBJIICHUH O IIpreMe Ha paboTy

JIOKyMEHTBI, IPeAbSABISAEMbIE IIPH 3aKJIIOUEHUH TPYI0BOTO 10r0BOpa
MJIEHUE TPYAOBOIO JOr0BOpPa

ITpukassl (pacriopsieHus) 10 JINYHOMY COCTaBY

JlnuHast KapTOUYKa pabOTHHKA

XapakTepucTuka paboTHUKA

ABrobuorpagus paboTHHKA

AHKeTa paOOTHHKA

JInuHoe nen0 paboTHUKA

TpynoBast KHHXKKa: BbIJada, opopMIIeHHE, XpaHEHNE

Ponp Oyxrantepun B pelieHUH (PMHAHCOBBIX 3a]1a4 OpraHU3aIUH

OO01as XxapakTepUCTHKA IOKYMEHTOB 110 (PMHAHCOBO-PACUETHBIM OIEPALUAM

dakTypa

1. O06s3arenscTBO Kaccupa

2. AkTp

CBU3UU

3. IlmarexxHoe mopydeHue

4. JluueBoi cuer, TpeOOBaHUA-TIOPYUECHHUS

5. TlonsTue u cTpyKTYypa J0roBopa

6. JloroBop 0 MOJIHOI HHIUBUIYaTbHOW MaTEepHUATHLHOW OTBETCTBEHHOCTH

10.

11.

12.

13.

14.

15.

JoroBop Kymin-npojiaxxu. J[oroBop nocraBku
IIpoTOKOBI pa3HOIIACUM K TOrOBOPAM IOCTAaBKU
OdunmanbHas v TMYHAS TOBEPEHHOCTH.
Haxnagnas. Hapsn

Kommepueckne akTbl

IIpeTeH3noOHHbBIE TUCHEMA

HckoBble 3as8BiIeHUS

Opranuzanus JOKyMeHT0000poTa

@®opMbl OpraHu3auu padoThl ¢ JOKYMEHTaMHU



16. Ta6enb GpopM JOKYMEHTOB, MPUMEHSIEMBIX B OpraHU3aIluu

17. PaboTa ¢ koHbUIEHITNATFHBIMU TOKYMEHTAMH

18. PaboTa ¢ oOpameHussMu rpakiaH B OpraHbl BIACTH

19. TpeGoBanust K perucTpalyu J0KYMEHTOB

20. KoHTponb HCIIOMTHEHNS JOKYMEHTOB

21. HomenkiaTypa Jien opraHu3aiiu

22. DKcrepTr3a NEHHOCTH JOKYMEHTOB

23. AHaM3UPOBATh METOJIbI YMEHBIIICHUS! PUCKOB HHHOBAIIMOHHOM JIESITETbHOCTH

Baanern:
1. Kiaccudukanus y9eTHBIX JOKYMEHTOB
2. Cnoco6bl uctpapieHus omMO0K B (PUHAHCOBO-PACUETHOM JOKYMEHTAIIUU
3. OdopmieHne OTKPBITHS CYETOB OpraHU3aIun
4. OCHOBHBIE BUJIbI IOKYMEHTOB MO (PMHAHCOBO-PACUETHBIM OMepaIUsiM
5. JleHeXHBIN YEeK, PaCUCTHBIN YEK, YEKOBBIC KHUKKU

Mertoauyeckre MaTepuasbl, onpeae/siiolue Npoueaypbl OLeHUBAHUS 3HAHMI, YMEHMI,
HABBIKOB U (MJIM) ONBITA 1eSITeJIbHOCTH, XaPAKTePHU3YIOIIUX 3Talbl (POPMUPOBAHUS
KOMIIETeHIINI

[Tpouenypa mpoBeneHUs IK3aMeHa OCYLIECTBIIIETCS B cooTBeTcTBUU ¢ [lonokeHuneM o
IPOBEIEHUH TEKYILIEro KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH U IIPOMEKYTOUYHON aTTeCTalluu 00ydaroLIuXcs
1o 00pa3oBaTeNbHBIM IIPOTrpaMMaM BbIciiero oopazoBanust B CKOVY.

B sKk3aMeHanoHHbIM OMleT BKIFOYAIOTCS TPU BOIIPOCA: 110 OJJHOMY BONPOCY U3 KaTeropHi
«3HaTh, YMETb, BIA/IETH).

Jnis moArotoBky no 6usery orBoautcs 30 MUHYT.

[Ipy MoOAroTOBKE K OTBETY CTYIAEHTY NPENOCTaBISETCS MPaBO IOJIb30BaHUS Y4eOHO-
METOANYECKHM KOMIUIEKCOM JUCLUIUIMHBL.

Tekymass arrecranusi  CTYACHTOB  TPOBOJUTCS  TPETOAABATENSMH, BEAYIIUMHU
NPaKTUYEeCKHE 3aHATH MO TUCLMIIMHE, B CIeIYyIOUMX GpopMax: codece10BaHne, TECTUPOBAHHE,
nokaza (cooOlieHne), Mpe3eHTAMOHHBIN MMPOEKT, KOHCIIEKT HCTOYHUKOB.

[ToaroTOBIEHHOCTh K CEMHMHApY, COOECEIOBAHUIO, JOKJIAay OLIEHUBAeTCd Ha OCHOBE
CIIEYIOIINUX KPUTEPHUEB:

- HaJIM4Ke TITyOOKHX MCUEPIBIBAIOIINX 3HAHUM 10 N3ydyaeMoi npoOieMaTHKe;

- YMEHHE OPHEHTHUPOBATHCS B HH(POPMAITMOHHOM POCTPAHCTBE;

- CTOJIb30BAHNE M YCBOEHHE OCHOBHON M 3HAKOMCTBO C JIOTIOJIHUTENILHOMN JINTEPaTypoil;

- TPAMOTHOE U JIOTUYECKU CTPONHOE HU3JI0KEHNE MaTepuaa Ipyu OTBETE;

- YMEHUE B MOJIHOM Mepe apryMeHTHPOBAaTh COOCTBEHHYIO TOUKY.

KoHCTIeKT HCTOYHUKOB JIMTEpATYPhl OIICHUBAETCS] HA OCHOBE CIICIYIONINX KPUTEPHEB:

- IOJTHOTA PACCMOTPEHHBIX UCTOYHUKOB;

- COOTBETCTBHUE JINTEPATYPHBIX UCTOYHUKOB TEMATHKE H3y9aeMbIX BOIIPOCOB;

- HOBHM3HA UCTOYHUKOB;

- Ha4#e 00s3aTebHOM, IEPUOTUIECKON JTUTEPATYPHI, DIIEKTPOHHBIX UCTOYHUKOB;

- cooTBeTcTBUE O(opMiteHus KoHcnekTa uctouHukoB ['OCTy.

[Ipu oneHke mpe3eHTaluy OLIeHUBAIOTCS:

- CBOCBPEMEHHOCTD BBITTOJIHEHUS 3a/IaHHS;



- COOTBETCTBHUE MPOCKTA TEME 3aJ[aHUS;

- PaCKphITHE OCHOBHBIX aCIIEKTOB TEMBbI B IPE3CHTAIINY;

- ohopMJICHHE TIPE3CHTAIINH;

- COIJIaCOBAHHOCTH JTOKJIa/Ia U TIPE3CHTAI[MOHHBIX (HOpM.

3amTa npe3eHTalMyl IPOeKTa MPOXOAUT B (popMe JOKIaaa CTYACHTA MO BBIMOJIHEHHON
paboTe U OTBETOB Ha BOIMPOCHI IPEIOAaBATEIISL.

Kputepuu orneHuBaHusI KOHCIIEKTa MCTOYHHKOB, PEIICHHBIX 3aja4, pedepara, A0KIana
npuBeneHbl B MOH/IE OIIEHOYHBIX CPEICTB MO AUCIHUILUINHE

CocraBuUTeb N.E. Pomaubko
(moamnuce)

« 29 » mapta 2021r.
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