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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Цель изучения дисциплины ознакомление учащихся с основами современных 

информационных технологий, тенденциями их развития, получение устойчивых навыков 

самостоятельной работы на персональном компьютере с применением современных 

программных средств для получения, хранения и обработки информации, а также 

получение навыков самостоятельного освоения новых программных средств. 

Задачи дисциплины "Информационные технологии в юридической деятельности" 

в соответствии с указанной целью при изучении  ставятся следующие: 

 дать общие характеристики процессов сбора, передачи, обработки и накопления 

информации;  

  познакомить с основами кодирования и сжатия информации; 

  дать сведения о технических и программных средствах реализации 

информационных процессов;  

 ознакомить с современными операционными системами и оболочками; 

 дать принципы организации, структуры средств систем мультимедиа и 

компьютерной графики; 

  привить навыки работы на современном ПК. 

 

2. Связь с предшествующими дисциплинами 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельности» 

не имеет связи с предшествующими дисциплинами.   

3. Связь с последующими дисциплинами 
Изучение дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности» 

позволит подготовиться к усвоению последующих профессиональных дисциплин таких как: 

Информационное право. 

4. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю) 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

 

5.1. Наименование компетенции 

 

Индекс Формулировка: 

ОПК-8 Способен целенаправленно и эффективно получать юридически значимую 

информацию из различных источников, включая правовые базы данных, 

решать задачи профессиональной деятельности с применением 

информационных технологий и учетом требований информационной 

безопасности. 

 

5.2. Знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности, характеризующие 

этапы формирования компетенции  

 

Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю) 

характеризующие этапы формирования компетенций 

Формируемые 

компетенции  

Знать: основные закономерности создания и функционирования 

информационных процессов в правовой сфере;  ОПК-8 

Уметь: применять современные информационные технологии для 
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поиска и обработки правовой информации;оформлять юридические 

документы; 

Владеть: навыками сбора и обработки информации, имеющей значение 

для реализации правовых норм в соответствующих сферах 

профессиональной деятельности. 

 

6. НАИМЕНОВАНИЕ ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ 

№ 

Темы 

Наименование работы Обьем 

часов* 

Форма 

проведения  

 2 семестр   

1 Лабораторная работа 1. Работа со стандартными 

программами   операционной системы MS Windows.  

Создание и сохранение документа в среде MS Word. 

Редактирование и форматирование простого  

документа в среде MS Word. Редактирование и 

форматирование сложного документа в среде MS 

Word. 

2,5 

 

 

2 Лабораторная работа 2. Создание, редактирование, 

форматирование данных с помощью электронных 

таблиц. Автоматизация вычислений и обработка 

данных с помощью электронных таблиц. 

2,5 

 

 

3 Лабораторная работа 3. Разработка базы данных 

«Склад». Разработка базы данных «Прокат Дисков». 

2,5 

 

 

4 Лабораторная работа 4. Поиск информации в 

соответствии с заданной тематикой. Создание и 

использования электронного почтового ящика. 

Элементы разработки web – сайта. 

2,5 

 

 

5 Лабораторная работа 5. Знакомство со средой 

программирования. Реализация в программной среде 

алгоритмов линейной структуры. 

2,5 

 

 

6 Лабораторная работа 6. Программирование ветвлений 

в программе. Условный оператор IF. Условный 

оператор CASE (оператор выбора) 

2,5 

 

 

7 Лабораторная работа 7. Программирование 

циклических алгоритмов. Алгоритм цикла с 

параметром. Программирование циклических 

алгоритмов. Алгоритм цикла с предусловием. 

Программирование циклических алгоритмов. 

Алгоритм цикла с постусловием. 

2,5 

 

 

8 Лабораторная работа 8. Программирование процедур 

и функций в программе. Разработка программ 

обработки строк и строковых выражений. 

2,5 
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9 Лабораторная работа  9. Информационно-справочные 

правовые системы. Справочные правовые системы и 

их место в правовой сфере. Государственные и 

негосударственные справочные правовые системы. 

Основные негосударственные справочные правовые 

системы "Консультант Плюс",  "Гарант", "Кодекс", 

ЮСИС, их структура и характеристика, 

сравнительный анализ. 

4 

 

 

 Итого за 2 семестр 24  

 Итого 24  

 

6. СОДЕРЖАНИЕ ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ 

Лабораторная работа 1. Работа со стандартными программами   операционной системы 

MS Windows.  Создание и сохранение документа в среде MS Word. Редактирование и 

форматирование простого  документа в среде MS Word. Редактирование и 

форматирование сложного документа в среде MS Word. 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Вопросы для обсуждения:  

Применение методов и средств анализа данных. Правила классификации. Деревья 

решений. Корреляционный и регрессионный анализ. Ассоциативные правила. 

Кластеризация. Типы алгоритмов. Структура СППР. Алгоритмизация принятия решения. 

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая 
Интернет-

ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

 

Лабораторная работа 2. Создание, редактирование, форматирование данных с помощью 

электронных таблиц. Автоматизация вычислений и обработка данных с помощью 

электронных таблиц. 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  
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2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая 
Интернет-

ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

Лабораторная работа 3. Разработка базы данных «Склад». Разработка базы данных 

«Прокат Дисков». 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая 
Интернет-

ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

Лабораторная работа 4. Поиск информации в соответствии с заданной тематикой. 

Создание и использования электронного почтового ящика. Элементы разработки web – 

сайта. 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 
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6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

Лабораторная работа 5. Знакомство со средой программирования. Реализация в 

программной среде алгоритмов линейной структуры. 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

 

Лабораторная работа 6. Программирование ветвлений в программе. Условный оператор 

IF. Условный оператор CASE (оператор выбора) 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

.Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 
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1-2 1-2 1-2 1-2 

 

Лабораторная работа 7. Программирование циклических алгоритмов. Алгоритм цикла с 

параметром. Программирование циклических алгоритмов. Алгоритм цикла с 

предусловием. Программирование циклических алгоритмов. Алгоритм цикла с 

постусловием. 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

 

Лабораторная работа 8. Программирование процедур и функций в программе. Разработка 

программ обработки строк и строковых выражений. 

 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

Лабораторная работа  9. Информационно-справочные правовые системы. Справочные 

правовые системы и их место в правовой сфере. Государственные и негосударственные 

справочные правовые системы. Основные негосударственные справочные правовые 
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системы "Консультант Плюс",  "Гарант", "Кодекс", ЮСИС, их структура и 

характеристика, сравнительный анализ. 

Форма проведения: Решение практического задания 

Ход лабораторной работы:  

1. Ознакомление с ходом  выполнения лабораторной работы  

2. Составление плана выполнения лабораторной работы на персональном компьютере  

3. Консультация с преподавателем для, разъяснения неясных моментов по 

выполнению  лабораторной работы  

4. Выполнение лабораторной работы  

5. Демонстрация результата выполнения лабораторной работы  преподавателю 

6. Исправление ошибок и замечаний (если имеются) и демонстрация исправленной 

работы преподавателю. 

7. Конспектирование основных ключевых моментов, по выполнению лабораторной 

работы.  

Работа с литературой: 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1 1-2 

 

7. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 
7.1. Основная литература: 

1.  Мистров, Л.Е. Информационные технологии в юридической деятельности: 

Microsoft Office 2010 : учебное пособие / Л.Е. Мистров, А.В. Мишин ; Федеральное 

государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

Российский государственный университет правосудия. - М. : Российский 

государственный университет правосудия, 2016. - 232 с. : ил. - Библ. в кн. - ISBN 

978-5-93916-503-7 

2. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный 

ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальностям 

«Юриспруденция» и «Правоохранительная деятельность»/ О.Э. Згадзай [и др.].— 

Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2014.— 335 c. 

Перечень дополнительной литературы: 

1. Бурняшов Б.А. Информационные технологии в юридической деятельности 

[Электронный ресурс]: курс лекций/ Бурняшов Б.А.— Электрон. текстовые 

данные.— Саратов: Южный институт менеджмента, 2014.— 176 c 

2. Кулантаева И.А. Информационные технологии в юридической деятельности 

[Электронный ресурс]: практикум/ Кулантаева И.А.— Электрон. текстовые 

данные.— Оренбург: Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 

2014.— 109с. 

7.3. Перечень учебно-методического обеспечения самостоятельной работы 

обучающихся по дисциплине:  

1. Методические указания по выполнению лабораторных работ 

2. Методические указания для обучающихся по организации и проведению 

самостоятельной работы. 

7.4. Интернет-ресурсы:  

1. Электронно-библиотека и электронный каталог научной библиотеки СКФУ – 

www/library.stavsu.ru 

2. Научная электронная библиотека  biblioclub.ru   
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