
МИНИCTEPCTBO НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 

высшего образования 

«СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Институт сервиса, туризма и дизайна (филиал) СКФУ в г. Пятигорске 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И 

ПРОВЕДЕНИЮ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

по дисциплине 
 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ЮРИДИЧЕСКОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

Направление подготовки  40.03.01 Юриспруденция 

Профиль подготовки «Гражданско-правовой» 

«Государственно-правовой» 

«Уголовно-правовой» 

Квалификация выпускника Бакалавр 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пятигорск,  2021 

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Шебзухова Татьяна Александровна
Должность: Директор Пятигорского института (филиал) Северо-Кавказского 
федерального университета
Дата подписания: 14.09.2023 11:08:28
Уникальный программный ключ:
d74ce93cd40e39275c3ba2f58486412a1c8ef96f

nkasianova
Пишущая машинка
(ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТ)



2 
 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ..... Ошибка! Закладка не определена. 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

 ............................................................................................. Ошибка! Закладка не определена. 

3. СВЯЗЬ С ПРЕДШЕСТВУЮЩИМИ ДИСЦИПЛИНАМИ .............. Ошибка! Закладка не 

определена. 

4. СВЯЗЬ С ПОСЛЕДУЮЩИМИ ДИСЦИПЛИНАМИ Ошибка! Закладка не определена. 

5. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ИЗУЧЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ ................................................................ Ошибка! Закладка не определена. 

6. ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТА ............. 3 

7. СОДЕРЖАНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ .............................................................. 4 

8. КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ ........ Ошибка! Закладка не определена. 

9. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ ............................................................................................................................ 5 

 

 



3 
 

1. Цель и задачи освоения дисциплины  
 

Цель изучения дисциплины ознакомление учащихся с основами современных 

информационных технологий, тенденциями их развития, получение устойчивых навыков 

самостоятельной работы на персональном компьютере с применением современных 

программных средств для получения, хранения и обработки информации, а также 

получение навыков самостоятельного освоения новых программных средств. 

Задачи дисциплины "Информационные технологии в юридической деятельности" 

в соответствии с указанной целью при изучении  ставятся следующие: 

 дать общие характеристики процессов сбора, передачи, обработки и накопления 

информации;  

  познакомить с основами кодирования и сжатия информации; 

  дать сведения о технических и программных средствах реализации 

информационных процессов;  

 ознакомить с современными операционными системами и оболочками; 

 дать принципы организации, структуры средств систем мультимедиа и 

компьютерной графики; 

  привить навыки работы на современном ПК. 

Формируемые компетенции: ОПК-8 Способен целенаправленно и эффективно 

получать юридически значимую информацию из различных источников, включая 

правовые базы данных, решать задачи профессиональной деятельности с применением 

информационных технологий и учетом требований информационной безопасности. 
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Содержание самостоятельной работы 

Тема самостоятельного изучения: Тема 1. Информация и информатика. 

Информационные системы и технологии. Основные понятия. Формы адекватности 

информации. Меры информации. Качество информации. Классификация информации. 

Кодирование информации. Понятие информационных технологий. Виртуальная 

экономика. Электронный бизнес. Понятие информационной системы. Процессы, 

протекающие в информационных системах. Этапы развития информационных систем. 

Классификация информационных систем  

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-2 1-2 

 

 

Тема самостоятельного изучения:  Тема  2. Аппаратное обеспечение персонального 

компьютера. Операционные системы. Основные понятия. Основные компоненты 

персонального компьютера. Системный блок. Клавиатура. Манипулятор мышь. Монитор. 

Уровни компьютерных систем. Понятие операционной системы. Особенности алгоритмов 

управления ресурсами. Особенности аппаратных платформ. Особенности методов 

построения ОС. 

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 

 

 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

Тема самостоятельного изучения: Тема 3. Текстовые процессоры. Табличные 

процессоры. Системы управления базами данных. Программы для обработки текстов. 

Основные сведения о текстовых процессорах. Основные функции текстовых процессоров. 

Текстовый процессор MS Word. Издательские системы. Общие сведения об электронных 

таблицах. Табличный процессор MS Excel. Работа с электронными таблицами. Типы 

данных, используемых в Excel. Функции в MS Excel. Объединение и связывание 

нескольких электронных таблиц. Построение диаграмм в Excel. Управление базами 

данных и анализ данных в Excel. Общие сведения о СУБД. Реляционная база данных. 

Межтабличные связи. Схема данных. Средства создания объектов базы данных в MS 

Access. Средства конструирования объектов в MS Access. Средства программирования в 

MS Access 

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 
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Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

Тема самостоятельного изучения: Тема 4. Компьютерные сети. Виды компьютерных 

сетей. Основные понятия компьютерных сетей. Основные элементы компьютерной сети. 

Протоколы сетей. Методы и скорость передачи данных. Основные параметры сетей. 

Семиуровневая модель OSI. Типы сетей. Топология сети. Беспроводные сети. Облачные 

вычисления 

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

 

Тема самостоятельного изучения: Тема 5.  Защита информации. Общие сведения о 

защите информации. Защита ПК от несанкционированного доступа. Опознавание 

(аутентификация) пользователей и используемых компонентов обработки информации. 

Цели защиты информации в сетях ЭВМ. Особенности защиты информации в 

вычислительных сетях. Понятие о служебной и государственной тайне. Шифрование 

информации. Симметричное и асимметричное шифрование. 

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

 

Тема самостоятельного изучения: Тема 6. Основы алгоритмизации. Виды алгоритмов. 

Этапы подготовки к решению задач на ЭВМ. Алгоритмы. Свойства алгоритмов. Способы 

описания алгоритмов. Линейный алгоритм. Разветвляющийся алгоритм. Оператор if. 

Алгоритм выбора. Оператор case. Циклический алгоритм. Цикл с параметром. Цикл с 

предусловием. Цикл с постусловием.  

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

 

Тема самостоятельного изучения: Тема 7. Основные понятия Object Pascal. Типы 

данных. Алфавит языка. Структура программы. Константы. Переменные. Операции и 

операнды. Выражения. Стандартные функции и процедуры. Модуль math. Функции для 

выражений порядкового типа. Простые типы. Числовые типы. Целые типы. Вещественные 
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типы. Символьные типы. Логические типы. Перечислимый тип. Тип-диапазон. Тип дата-

время 

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

 

Тема самостоятельного изучения: Тема 8. Процедуры и функции. Строки. Основные 

понятия. Описание процедуры. Оператор процедуры. Категории формальных параметров. 

Описание функции. Указатель функции. Глобальные и локальные переменные. Строковые 

типы. Стандартные подпрограммы для строк. Стандартные подпрограммы 

преобразования строк в числовые типы и обратно. Строковые выражения 

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

 

Тема самостоятельного изучения: Тема 9. Информационно-справочные правовые 

системы. Справочные правовые системы и их место в правовой сфере. Государственные и 

негосударственные справочные правовые системы. Основные негосударственные 

справочные правовые системы "Консультант Плюс",  "Гарант", "Кодекс", ЮСИС, их 

структура и характеристика, сравнительный анализ. 

Вид деятельности студентов: самостоятельное изучение литературы 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект 

Средства и технологии оценки: собеседование 

Работа с литературой: 
Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-ресурсы 

1-2 1-2 1-3 1-3 

 

 

Рекомендуемая литература 

Основная литература: 

1. Мистров, Л.Е. Информационные технологии в юридической деятельности: 

Microsoft Office 2010 : учебное пособие / Л.Е. Мистров, А.В. Мишин ; Федеральное 

государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

Российский государственный университет правосудия. - М. : Российский государственный 

университет правосудия, 2016. - 232 с. : ил. - Библ. в кн. - ISBN 978-5-93916-503-7 

2. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный 

ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальностям 

«Юриспруденция» и «Правоохранительная деятельность»/ О.Э. Згадзай [и др.].— 

Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2014.— 335 c. 
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Перечень дополнительной литературы: 
 

1. Бурняшов Б.А. Информационные технологии в юридической деятельности 

[Электронный ресурс]: курс лекций/ Бурняшов Б.А.— Электрон. текстовые данные.— 

Саратов: Южный институт менеджмента, 2014.— 176 c 

2. Кулантаева И.А. Информационные технологии в юридической деятельности 

[Электронный ресурс]: практикум/ Кулантаева И.А.— Электрон. текстовые данные.— 

Оренбург: Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2014.— 109с. 
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