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ВВЕДЕНИЕ

Под самостоятельной работой студентов понимается планируемая учебная, учебно-
исследовательская,  а  также  научно-исследовательская  работа  студентов,  которая
выполняется  во  внеаудиторное  время  по  инициативе  студента  или  по  заданию  и  при
методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.

Целью  самостоятельной  работы  является  изучение  тем,  не  рассмотренных  в
течение аудиторных занятий.

Задачи самостоятельной работы: 
-  сформировать и развить  навыки ведения самостоятельной работы и овладения

методикой исследования при решении разрабатываемых в учебно-научной деятельности
проблем и вопросов; 

- сформировать и закрепить умение правильно, логически верно, аргументировано
и ясно строить устную и письменную речь в рамках профессионального общения; 

-  повысить  уровень  подготовленности  студентов  к  самостоятельной  работе  в
соответствии с выбранной специальностью в условиях современного состояния науки и
культуры.

Выполнение  заданий  по  самостоятельной  работе  позволяет  студенту  закрепить
знания и приобрести практические навыки в области профессиональной коммуникации.

К самостоятельной работе студентов относятся следующие виды работ:
- выполнение индивидуальных домашних заданий;
- написание реферата;
- самостоятельное изучение теоретического материала, 
- выполнение письменных заданий (упражнений) к семинарским занятиям, 
- подготовка докладов и сообщений для выступления на семинарах.
Отдельной составляющей в итоговой оценке по предмету оценка самостоятельной

работы  не  является.  Вместе  с  тем  оценка  самостоятельной  работы  всё  же  имеет
непосредственное отношение к итоговым результатам по дисциплине. Во-первых, оценка
самостоятельной работы включается  в оценку такой формы промежуточного контроля,
как оценка текущей работы на семинарских занятиях. Во-вторых, так как самостоятельная
работа  по  предмету  поощряется,  преподаватель  может  использовать  (и,  как  правило,
использует) баллы, накопленные по самостоятельной работе в качестве поощрительной
составляющей на экзамене. В спорных ситуациях оценка самостоятельной работы может
разрешить ситуацию в пользу студента.

Независимо  от  вида  самостоятельной  работы,  критериями  положительной
самостоятельной работы считаются:

а) умение проводить анализ;
б) умение выделить главное (в том числе, умение ранжировать проблемы);
в) самостоятельность в поиске и изучении литературы, т.е. способность обобщать

материал не только из лекций, но и из разных прочитанных и изученных источников;
г) умение использовать собственные примеры и наблюдения;
д) заинтересованность в предмете;
е) умение показать место данного вопроса в общей структуре курса,  его связь с

другими вопросами культуры речи;
ж) умение применять свои знания для ответа на вопросы.
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТА ПРИ
ИЗУЧЕНИИ ДИСЦИПЛИНЫ «ПРАКТИКА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ

КОММУНИКАЦИИ НА РУССКОМ ЯЗЫКЕ»

Самостоятельная работа студента по дисциплине нацелена на формирование УК-4,
а именно призвана:

Задачи самостоятельной работы: 
- формирование базовых понятий о профессиональной коммуникации;
- совершенствование основных видов речевой деятельности;
- развитие представлений о психолингвистических аспектах профессиональной

коммуникации;
- выработка умений и навыков деловой коммуникации;
- формирование  умений  и  навыков  выхода  из  конфликтных  ситуаций  в

профессиональной сфере;
- раскрытие сущности профессиональной этики.
-  повышение  уровня  подготовленности  студентов  к  самостоятельной  работе  в

соответствии с выбранной специальностью.
В  соответствии  с  рабочей  программой  дисциплины  основными  видами

самостоятельной  работы  студента  являются  самостоятельное  изучение  литературы,
подготовка  к  практическим  занятиям  (ПЗ),  подготовка  к  тестированию,  подготовка  и
выполнение контрольной работы.

Самостоятельное  изучение  литературы предполагает  всестороннюю  работу  с
источниками.  Основная  цель данного  виды работы –  углубить  знания  в  области  норм
орфографии и пунктуации, исходя из цели задача самостоятельного изучения литературы
– изучение основных и дополнительных источников, рекомендованных в программе.

Целью  подготовки  к  практическим  занятиям является  закрепление  знаний
посредством  выполнения  домашнего  задания  (выполнение  упражнений)  и  отработка
пройденного материала, в связи с чем задачами подготовки к ПЗ являются:

- самостоятельная  работа  над  основными  и  дополнительными  источниками
литературы для углубления и расширения знаний по изучаемому материалу;

- выполнение  упражнений  и  заданий  (письменно)  для  закрепления  умений  и
выработки навыков;

Подготовка к тестированию – обязательный компонент самостоятельной работы
студента. Цель подготовки к тестированию – совершенствование знаний по дисциплине.
Задачи:

- обобщений знаний по изученному материалу;
- систематизация знаний.
Выполнение  контрольной  работы  предполагает  изложение  теоретического

материала, пройденного по дисциплине, а также выполнение письменных упражнений, в
связи с этим задачи контрольной работы:

- самостоятельная  работа  над  основными  и  дополнительными  источниками
литературы для углубления и расширения знаний по изучаемому материалу;

- закрепление теоретического материала;
- написание упражнений.
Оценка самостоятельной работы имеет непосредственное отношение к итоговым

результатам  по  дисциплине.  Во-первых,  оценка  самостоятельной  работы включается  в
оценку  такой  формы  промежуточного  контроля,  как  оценка  текущей  работы  на
практических  занятиях.  Во-вторых,  так  как  самостоятельная  работа  по  предмету
поощряется,  баллы, накопленные по самостоятельной работе,  используются в  качестве
бонусной составляющей.  В спорных ситуациях  оценка  самостоятельной работы может
разрешить ситуацию в пользу студента.
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2. ПЛАН-ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Коды
реализу

емых
компет
енций 

Вид деятельности
студентов

Итоговый
продукт

самостоятель
ной работы

Средства и
технологии

оценки 

Обьем часов, в том
числе

СРС Контакт
ная

работа с
преподав

ателем

Всего

УК-4

Самостоятельное
изучение  литературы
по темам №1 – 8

Конспект
материалов

Собеседовани
е 

12,24 1,36 13,6

Подготовка  к
практическим
занятиям по темам №1
– 18

Упражнения Собеседовани
е

4,86 0,54 5,4

Подготовка  к
тестированию  по
темам №1 – 18

Тест Тестирование 7,2 0,8 8

Итого за 1 семестр 24,3 2,7 27

3. КОНТРОЛЬНЫЕ ТОЧКИ И ВИДЫ ОТЧЕТНОСТИ ПО НИМ

№

п/п

Вид деятельности студентов Сроки

выполнения

Количество

баллов

1 семестр

1. Тестирование 8 неделя 15

2. Упражнения (письменно) 12 неделя 20

3. Собеседование 16 неделя 20

Итого за 1 семестр 55

4. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ИЗУЧЕНИЮ ТЕОРЕТИЧЕСКОГО
МАТЕРИАЛА

При работе с литературными источниками важно уметь правильно читать, понимать
и  запоминать  прочитанное.  Для  понимания  сложного  текста  важно  не  только  быть
внимательным  при  чтении,  иметь  знания  и  уметь  их  применять,  но  и  владеть
определенными  мыслительными  приемами.  Один  из  них  состоит  в  крайне  важности
воспринимать не отдельные слова, а предложения и даже целые группы предложений, т.е.
абзацы. 

В  процессе  работы  над  изучаемым материалом  составляется  план  в  целях  более
четкого  выявлении  структуры  текста͵  записи  системы,  в  которой  излагает  материал
данный автор,  подготовки  к  выступлению,  а  также  для  написания  какой-либо работы,
записи  своих  мыслей  с  новой  систематизацией  материала.  В  плане  могут  встречаться
отдельные цифры и другие фактические сведения, которые хотя и не являются собственно
планом, но помогают в будущем его использовании (к примеру, при выступлении).

Итоговым продуктом  самостоятельного  изучения  литературы  по  темам  являются
краткие записи правил, примеров к этим орфографическим и пунктуационным правилам.
Средством  оценки  данного  вида  деятельности  является  собеседование  по  темам,
тестирование, в том числе контрольная работа по пройденному в семестре материалу.
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5. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ

На первом этапе необходимо ознакомиться  с  рабочей программой дисциплины, в
которой  рассмотрено  содержание  тем  практических  занятий,  темы  самостоятельной
работы. В рамках самостоятельной работы студенты сами могут предлагать собственные
темы  и  формы  выполнения  заданий.  Сдача  задания  производится  преподавателю,
ведущему практические занятия, в установленные им сроки.

По  каждому  виду  самостоятельной  работы  предусмотрены  определённые  формы
отчетности.

5.1 Методические рекомендации по изучению литературы

При работе с литературными источниками важно уметь правильно читать, понимать
и  запоминать  прочитанное.  При  работе  с  литературой  используются  выписки
(обязательное  условие  выписок  –  точное  указание  источника  и  места,  откуда  это
выписано).  Целесообразно  выписки делать  на  карточках,  что  облегчает  их хранение  и
использование.  При заполнении карточек  следует  учитывать,  что  два самостоятельных
вопроса  заносить  на  одну  карточку  нельзя,  т.к.  это  затруднит  их  классификацию  и
хранение.  Карточка  должна  содержать  обозначение  ее  содержания,  номер  или  шифр,
указывающий ее место в карточке, дату заполнения, библиографические данные. Записи
на  карточке  следует  располагать  на  одной  стороне,  они  должны  быть  четкими  и
достаточно полными. 

Специфика  дисциплины  предполагает  не  только  конспектирование  правил,  но  и
выписывание  слов-примеров,  или  предложений,  иллюстрирующих  то  или  иное
пунктуационное правило.

Средство и технология оценивания изученной литературы – собеседование (устные
ответы на практических занятиях).

5.2. Методические указания по подготовке к практическим занятиям
Подготовка  к  практическим  занятиям  предполагает  различные  формы

самостоятельной  работы  в  зависимости  от  пройденного  на  практическом  занятии
материала.

Средством и технологией оценки подготовки к практическим занятиям является
собеседование и зачетное задание, критерии оценивания данных процедур приведены в
ФОС дисциплины.

5.3. Методические рекомендации по подготовке к тестированию
Тестирование  является  формой  промежуточного  контроля  знаний  студентов.

Тестирование  стимулирует  систематическую  работу  студентов,  повышает
познавательную  направленность  самообразования.  При  подготовке  к  тестированию
необходимо  наряду  с  основной  учебной  литературой  использовать  справочную,
дополнительную литературу.

Выполнение  тестовых  заданий  требует  применения  следующих  базовых
теоретических знаний: 
- правил  построения  устных  и  письменных  монологических  и  диалогических
высказываний;

- правил и требований делового этикета;
- основ логики, теории и практики аргументации;
- способов совершенствования видов речевой деятельности. 
- основ профессиональной коммуникации;
- психолингвистических компонентов профессиональной коммуникации.

В тестах проверяются следующие умения:
- выбирать языковые средства в соответствии с ситуацией общения;
- вести  беседу,  собеседование,  деловой  разговор,  спор,  полемику,  дискуссию,

дебаты, прения, диспут, деловое совещание, переговоры;
- анализировать, диагностировать и разрешать коммуникативные конфликты.
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- организовать общение в профессиональной деятельности;
- применять на практике знания о профессиональном этикете.
Выполнение тестовых заданий позволяет проверить сформированность следующих

навыков: 
- навык профессионального общения;
- навык аргументации в профессиональной коммуникации. 
- навык формулирования задач профессиональной деятельности и путей их решения;
-  навык  обоснования  выбранных  путей  достижения  целей  при  решении  конкретных
профессиональных задач.

При  подготовке  к  тестированию  познакомьтесь  с  различными  типами  тестовых
заданий и способами их выполнения и оформления.

В тесты включены задания следующих типов:
«Да – нет»
- при таких заданиях достаточно выбрать положительный или отрицательный ответ

на поставленный вопрос.
«Один из множества»
- в качестве ответа следует выбрать только один пункт.
«Множество из множества»
-  задания такого типа предполагают,  что  в качестве  ответа  можно выбрать более

двух пунктов.
«Правильная последовательность»

-  при  ответе  на  тестовые  задания  такого  типа  необходимо  расставить  верную
последовательность.

«Выбор соответствия»
Задания подобного типа предполагают, что в одной из колонок следует расставить буквы,
соответствующие цифрам из другого столбика.

Рекомендации для успешного тестирования:
1. Внимательно прочитайте вопрос, поставленный в задании.
2. Убедитесь, что вопрос понят правильно.
3. Выберите правильный ответ, основываясь на своих знаниях.
4. Если  это  открытый  вопрос  теста,  проверьте  свою  грамотность,  точность

формулировки.
5. Если затрудняетесь ответить, пропустите задание, не теряя времени, перейдите к

следующему. Если останется время, вернётесь к трудным вопросам.
6. Если точно не знаете ответ,  размышляйте,  используя метод исключения,  метод

сравнений, знания по смежным дисциплинам.
На выполнение 1 задания теста отводится 1 – 2 минуты.
Критерии оценивания итогов тестирования:
90% правильных ответов – оценка «отлично»,
80% правильных ответов – оценка «хорошо»,
70% правильных ответов – оценка «удовлетворительно»,
менее 60% правильных ответов – оценка «неудовлетворительно».
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