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BBEJEHUE
Meronnueckue peKOMEHJAlUU NpPEJHAa3HAYEHbl JJii CaMOCTOATEIbHOM
paboThl MO JgUCHUIUIMHE «3amura u  00paboTka  KOH(UIEHUUATBHBIX
JOKYMEHTOB». B MeTOIMYECKUX pPEKOMEHJALUAX MEePEUUCICHbl TEMBI, UX KPaTKOE

COACPIKAHUEC, BOIIPOCHI AJII CAMOKOHTPOJIA.



COJIEP)KAHUE

CamocrostenbHast padota Nel Temal: — Ionamue «konguoenyuanshoie
ookymenmur». Hopmamugnvle mamepuanvt no OpeaHU3AUUU PEHCUMA (KOMMEPUECKOU
maunsL),

CamoctostenbHass pabora No2  Tema2:.  Cmpyxkmypa  3awuuiennozo
00Kymenmooobopoma, 0okymenmonomoku. Cocmae mexmonocuueckux 3manoe u onepayuil

CamocrositenbHass  pabora  Ne3  Tema3:  IMoozomoséxka u  uzdanue
KOH@MUOEeHUUATIbHBIX 0OKYMEHN08.

CamoctostenbHast padota Nod Tema 4: Yuem konguoenyuansnvlx 00Kymenmos.

CamoctosrtenbHas pabota Ne5 Tema 5: Iopadok paccmompenus u ucnonnenus
00KYMeHm 08.

CamoctostenbHass pabora Ne6 Tema 6: Cocmaenenue u ogopmnenue
HOMeHKamypol 0el; (hopmuposanue u xpanenue 0ei, cooepIcauux KOHPuUOeHyuaILHbLe
O0OKyMeHmbl.

CamoctosrtenbHasi pabota No7 Tema 7: Iposepka nanuuus Konguoenyuanbivix
00KyMeHm 08.

CamocrositenbHast  pabota Ne®  Tema 8: [Ilopadox  komnaexkmosanus
6€00MCMEEHHO20 apXuea u Kiaccuukayua xpanuiuui 00OKyMeHmos.

CamoctosrtenbHast pabota Ne9 Tema 9: Opzanuzayuonnvie u memoouueckue
npooeMbl ABMOMAMUZAUUYU 0ETIONPOU3EOOCHIEEHHBIX ONEPAUUIL RO OOKYMEHMAM.



Temal: Ilonamue «kongpuoenyuanvuvie 0okymenmaul». Hopmamuenvie mamepuanoi
N0 OP2aAHU3AUUU PEHCUMA (KOMMEPUECKOU MATIHbL).

[lonsiTue o0 KOHUASHIHMATBHBIX JOKyMEHTaX. JIOKyMEHTHpOBaHHAs HH(pOpMAIUI
(IOKYMEHTBI) CEKpeTHasi U HeCEKPETHas.

Bungsl  mHQOpPMAanMOHHBIX pecypcoB TO  KareropusMm jgoctyma. IIpaBoBeie U
TEXHOJIOTUYECKHE aCTIeKThI MPUCBOCHHS HH(POPMAIINU K KaTerOpuu KOH(UACHInaIbHOW. O0mmas
Kiaccupukanus KOHQUACHINAIBHBIX TOKYMEHTOB. JJOKyMeHTOOOOpOT M KOMMepYecKasl TaiHa.
CBeneHusi, COCTaBIAIOIIME  KOMMEpYECKYyl0  TaiiHy. OTIMUYUTENbHBIE  OCOOEHHOCTH
KOMMEPUYECKON U TOCYIapCTBEHHOW TalHBI. 3ammra KoHPpuAeHInaIbHOU nHpopMalu. YTpaTa
U pasriamieHue KoHpuaeHnuanbHoi wuHGopManuu. OTBETCTBEHHOCTh 3a pasrjalleHue
KOH(pUIeHIMaTbHON HHPOopMaluU. YTpo3bl HHGOPMAIUU IPU JOKYMEHTUPOBAHUH.

Bonpocwt ona camoxonmpona:

1. [aiite onpenenenue noHstuio «l'ocyaapcTBeHHas TaiiHa » B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM

3aKOHOM «O rocyapCTBEHHOM TalHEM.

Bunel undopmanyv 1 JOKyMEHTOB.

[lepeuncnure BUIbI KOH(PUIECHIINAIBHBIX JOKYMEHTOB.

[Haiite onpenenenue noHsATUsM «KoMmMmepueckas taitHa» u «KomMepueckue cekpeTs.

KaxoBbl oTnnuuTenbHbIe 0COOEHHOCTH KOMMEPUYECKOH TailHBI OT TOCYIapCTBEHHON?

Kakue cBesieHust OTHOCSTCS K COBEPIIEHHO CEKPETHBIM, CEKPETHBIM U 0CO00H BaXKHOCTH?

YTo Takoe MPOMBIIIEHHBIN MIMTHOHAXK?

Kakue cBengeHunss He MOTyT OBITh OTHECEHBI K KOMMEPUYECKOW TailHE B COOTBETCTBUU C

3aKOHOM P® «O xoMMmepueckou TaitHe»?

9. Kakwue cBeneHus MOTyT ObITh OTHECEHBI K KOMMepUeckoi TaitHe? KTo ompenenser maHHBIN
NepeyeHb?

10. IIpaBuna odopmieHHS TPOTOKOJA 3aCeAaHMs SKCIHEPTHOWM KOMHCCHH 1O PACCMOTPECHHIO
[lepeunst nHpopMannu, COCTABISAIONIETO KOMMEPYECKYIO TalHYy.

NG~ WN

Tema2:. Cmpykmypa 3auUu{eHHO20 OOKYMEHmMO00Oopoma, OO0KYMeHHONOMOKU.
Cocmag mexnonozuueckux 3manog u onepayuil

[TonsaTHe o0 KOH(UACHIMAIFHOM Jenonpou3BoacTBe. (OCHOBHBIE TpeOOBaHUS K
3alUIIEHHOMY J0KyMeHTooOopotTy. Llenn u 3agaun KOH(UACHIHATBHOTO JEIONPOU3BO/ICTRA.
TpeOoBanus, TpenbsBIsEMbIE K CIY)KO€ CEKpEeTHOro Jelonpou3BojacTBa. OcoOEHHOCTH
3alIUIIEHHOTO 0e30yMakHOTro (3JIEKTPOHHOT0) JOKyMmMeHTooOopora. Cucrema jgocTyna K
KOH(QUICHIIMATBHEIM JOKYyMeHTaM. llenn u 3ajaum  pa3pemmTenbHOW CHCTEMBI JIOCTYMa
MepCoHalla U WHBIX JIMI K KOH(QHICHIUAIBHBIM CBEICHUSAM, JOKYMEHTaM, Oa3zaM HaHHBIX H
npoAyKIUH. JIOKyMEHTOIIOTOKH: THIIOBas CTPYKTypa TEXHOJOTHYECKHX OTaloB BXOJHOTO,
BBIXOJJHOTO M BHYTPEHHEr0 NOTOKOB KOH(MIAEHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB. llpenmmymiectBa u
HEJIOCTaTKH TPAJAUIHOHHOW (py4HOH, JETONpPOM3BOJICTBEHHOW) TEXHOJOTUYECKOW CHCTEMBI.
[TpuHIMIHATBEHBIE 0COOCHHOCTH aBTOMATU3WPOBAHHOW TEXHOJOTHYECKOW CHUCTEMBI 00pabOTKH
KOH(UICHIIMATIBHBIX JOKYMEHTOB. B0O3MOXXHOCTM co3faHus pa3nuuHbix THoB ACOJ] mis



KOH(HUISHIIMATBHBIX JTOKYyMEHTOB 0€30yMaXHOTO (3JIEKTPOHHOTO) AOKyMEHTO0O0poTa Ha 0Oaze
JIOKAJIbHBIX CETEH.

Bonpocwt ona camokonmpons:

11. Kakue mpaBuna HeoOxXomumMo coOmrogate Tnpu  pabore ¢ KOH(UICHIHAIbHBIMU
JTOKyMeHTaMu?

12. PacckaxuTe 0 TEXHOJOTUH M CUCTEMaX OXPaHbl KOHPUICHIIUATHHBIX IOKYMEHTOB (DUPMBI OT
HECAaHKI[TMOHUPOBAHHOTO JIOCTYIA UM BO3MOXHOM YTEUKH U3 HUX OXPAHSEMbIX CBEIACHUI.

13. [aiite ompeneneHne MOHATHIO «pa3riianieHue HHGOopMaIm B COOTBETCTBUU € 3aKOHOM «O
KOMMEPUYECKOU TalHEe».

14. Tlepeuncnure GopMBbl HETATUBHOTO BO3JACHCTBUS HA MHPOPMAITHIO.

15. KakoBsI crtiocoObI OTPUIIATETLHOTO BO3/ICHCTBHS HA HH(POPMALIUIO?

16. IlepeuncnntTe KOMIUIGKC MeEp, HEOOXOMUMBIX JUISI OpraHU3allid padOThl IO OXpaHe
KOHPUACHITHATHHON HH(POPMAIIUH.

Tema3: Iloozomoska u uzoanue KOHPUOCHUUAILHBIX 0OKYMEHM08.

[lpuHIMOBI  AOKYMEHTHpPOBaHUS KOHGUACHUHaTbHOW uHpopMauuu. Hasnauenwue,
COCTaBJIEHUE U BEJCHUE MEepeyuHsl KOH(DUICHIINATBbHBIX JOKYMEHTOB (DPUPMBI. DTambl MOATOTOBKH
U U37aHUS KOHQHIESHIUAIbHBIX JOKYMEHTOB: 1) mpoleaypa 3Tana onpeeieHus ypoBHs rpuda
KOH(UEHIIMAIBHOCTH TPEANoIaraeMoro JoKyMmMeHTa. Bunapl rpudoB U OrpaHUYUTENBHBIX
ot™meTok. Odopminenue rpucda u ormerok. [lopsok NprUCBOEHUS, U3MEHEHUS U CHSTUA Tpuda
KOH(UIEHIIMAIBHOCTH;, 2) MpoLeAypa NpeABapUTEIbHOIO ydeTa OyMa)KHBIX W TEXHHYECKUX
HOocuTesel KoHpuaeHIManpbHO nHpopManuu. Bunel Hocuteneit uadopmanuu. Gopmbl ydeTa
HOcUTeNeH; 3) mpolenypa COCTaBlIeHHUS KOH(PHUIACHIMAIBHOTO JOKyMeHTa. TpeOoBaHus,
MpenbsBIsieMble K JOKYMEHTHPOBaHUIO KoH(puIeHuanbHoi uHpopMauuu. OcoOeHHOCTH
COCTaBJIEHUSI YEPHOBUKA M BAapHAHTOB TEKCTa KOH(UICHIIMAIBLHOTO JOKYMEHTa; 4) mpoueaypa
W3TOTOBJICHUSI OpUrMHATa KOH(PHUAECHUUATbHOIO JOKyMmMeHTa. @Oopmbl ydera MpPOEKTOB
MOATOTOBJICHHBIX JOKyMeHTOB. [lpaBmia 3amutbl uHQOpPMALUM U JOKYMEHTOB IIPH
W3TOTOBJICHUHM MPOEKTOB JOKYMEHTOB. [lopsiok yHMUTO)KEHHS YEpHOBHKOB; 5) mpolexypa
W3JIaHUSl TOJATOTOBJICHHBIX KOH(MUICHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB, OCOOEHHOCTH COTJIacoBaHMUS,
MoANnucaHus U yrBepxaeHus. llopsaok KomupoBaHUS W Pa3MHOMXKEHUS KOH(UICHIIMATIbHBIX
JOKYMEHTOB. VYrpo3bl W3/1aHHBIM JIOKYMEHTaM u 3a/1a4u
ux 3amuThl. KoHTponb  HcCmONHEHHUS  JAOKYMEHTOB  OCOOEHHOCTH  KOHBEPTOBAHUS
(makeTHpoOBaHUs) OTIPABISAEMbIX KOH(MUIACHIIMATHHBIX JOKYMEHTOB, NOCTABKH HX aJipecaraM.
Oco0eHHOCTH HaNpaBlIEHUS Ha MCIIOJIHEHNE U3JAHHBIX BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB.

BOHpOCLI AJIs1 CAMOKOHTPOJIA

17. Naiite orpeJiesieHe HOHATHUSAM «KonpunennuanbHoe JIeTIONIPOU3BOJICTBOY,
«JOKyMeHTHpoBaHuEe HH(popMaimu». Yto coOoif mpeicTaBiseT opraHuzanus paboThl ¢
KOH(UIEHIIMATBHBIMU TOKYMEHTaMU ?

18. Ilepeuncnure u OXapakTepu3yiWTe 3aJaud, KOTOpbIe pemaeT KOH(HJICHIHAIbHOE
JeTIOTIPOU3BOICTBO.

19. Yro BkIIO4aeT B cebst opranu3anus KOHQUICHIUAIBHOTO JeONPOU3BOCTBA?

20. TpeGoBaHus, MpeabsBIIEMbIE K CIIy)0€ CEKpPEeTHOTO JIeONPON3BOICTRA.

Tema 4: Yuem kongpuoenyuanvnvix 00OKyMenmoe.



VYTpo3sl I0OKyMEHTaM B Mpoliecce ydera, cnocoObl ux 3amuThl. Llenn u 3amaum ydera
KOH(UICHITMABHBIX JOKYMEHTOB W HOCHTENCeH KoH(uueHIuanbHOH uHpopManuu. Cocras
IpoLEeayp TPaAULMOHHOIO YdeTa JOKyMEHTOB. (DYHKIMM U CTPYKTypa TpaJULHOHHOIO
CIPaBOYHO-MH(POPMALMOHHOTO OaHKa JaHHBIX 10 JOKYMEHTaM (JKypHAJOB yueTa, KOHTPOJIbHBIX
KypHaJIOB, KaproTek). CocTaB mpoleayp AaBTOMATU3UPOBAHHOIO YyyeTa OyMaKHBIX H
AJIEKTPOHHBIX KOH(QUIEHIMAIbHBIX JOKYMEHTOB. [IpaBuia npuMeHeHus 3J€KTPOHHOM MOANNCH
3a HoJy4eHue AokymeHTa. HazHaueHue u nmporeaypa yuera noCTyNUBIINX KOHBEPTOB, ITAKETOB.
Haznauenue u npoueaypsl ydera MoCTyNMUBIIUX KOH(OUACHIIMAIBHBIX TOKyMeHTOB. HazHaueHue
U TPOILEAYpPHl y4eTa MOATOTOBICHHBIX KOH(QUACHIIMAIBHBIX JOKYMEHTOB. VIHBEHTapHBIA ydeT
KOH(UIEHIIMATBHBIX JTOKYMEHTOB. YYeT HocuTened KOH(QUACHLIHAIbHOW HMHQOpMaluu. Yuer
3aKOHUYEHHBIX TPOU3BOACTBOM JI€J, COJEpXKAIIMX KOH(PUACHUUAIbHbIE JOKYMEHTBI, YYeT
KapTOTEK U KYpPHAJIOB y4eTa JOKYMEHTOB.

Bomnpocer 11 caMOKOHTpOIIS

Kakue yrpo3bl BO3HHKAIOT B Iipoliecce yueTa KOHGUACHIINAIbHBIX T0KYMEHTOB?
[lepeuncnure sTanbl aBTOMATU3UPOBAHHOTO yyeTa KOH(PHUACHIUATbHBIX JOKYMEHTOB
KaxoBbl 0COOEHHOCTH yueTa MOCTYNUBIINX KOHPHUIECHIUAIbHBIX TOKYMEHTOB?

o

B uem 0coOeHHOCTh MHBEHTAPHOTO yyeTa KOHPHUIEHIUAIbHBIX TOKYyMEHTOB?

Tema 5: Ilopaook paccmompenus u UCHOJIHEHUA OOKYMEHM 08.

Yrpo3bl JOKyMEHTaM, BO3HMKAIOIIME B Ipoliecce paboThl ¢ HUMHU nepcoHana. Cuctema
JocTyna K OyMaKHBIM M 3JI€KTPOHHBIM JIOKyMeHTaM. OCOOEHHOCTH MPOIeayphl paCCMOTPEHUs
JOKYMEHTOB pykoBojauTeneM. (OcoOeHHOCTH TMpoIleayp O3HAKOMJICHHS MCIOJHUTENeH ¢
JOKYMEHTaMHU M Mepefayd JOKYMEHTOB Ha ucnojHeHue. OcoOEHHOCTHU MPOUEAYp MOTYYECHUS
JOKYMEHTOB OT HCHOJHHUTENCH M mepenadyd JOKYMEHTOB B JIpyrue MOJApa3fesieHUsl CIIy:KObI
KoH(uaeHManbHON  gokymeHTauuu  ¢upmbl.  [lpaBunma  paGoTel  mepcoHanma ¢
KOH(UIEHIIMAIBHBIMU JIOKYMEHTaMU. Y4YeT JIOKyMEHTOB, HaXOJAAIIUXCS Y MCIOJHUTEIS.
KomnupoBanue u pa3sMHOKEHHE IOKYMEHTOB; KOHTPOJb HCHOJHEHHS AoKyMeHTOB; Ilopsmox
XpaHEHUs JIOKYMEHTOB Ha pabodem MecTe. XpaHEHHE JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMs.
[Topsinox paGoThl ¢ KOHPUIEHITUATBHBIMH TIOKYMEHTAMH B KOMaHUPOBKaX.

Bonpocwt ona camokonmponsa

1. Tlepeuncnure yrpo3sl JOKYMEHTOB, BOSHMKAIOLIME B Ipoliecce pabOThl ¢ HUMHU
nepcoHasna

2. KaxoBa nporeaypa pacCMOTPEHHs U UCTIOTHEHUS] JOKYMEHTOB?

Tema 6: Cocmaenenue u ogopmienue HOMeHKAamypsvl Oel; opmuposanue u
Xpanenue 0ejl, co0epHcauux KOHPUOeHYUAIbHbIE OOKYMEHMbL .

IlonsiTue o0 HOMEHKJIAType KOH(PUICHIMAIbHBIX  JOKYMEHTOB. (OcoOEeHHOCTH
COCTaBJICHUS, BEACHUS U 3aKPHITHsI HOMEHKIaTypsl en. CocraB npoueayp popmupoBanus aei.
[IpaBuna GopmMHupOBaHUS M XpaHEHHs Jel ¢ KOHQHUICHIMAIbHBIMU JOKYMEHTaMH. DKCIepTH3a
LEHHOCTH KOH(MIEHUHMANbHBIX JOKyMeHTOB. Ilpoueaypa cocTaBieHHMs OMUCH I,
NepeaBaeMblX B apXUB OpraHu3allyd. YHUUTOXKEHHE KOH(UICHIHANbHBIX JTOKYMEHTOB.



[Ipouenypa cocraBieHUs akTa HAa YHUYTOXKEHUEC KOH(PUIACHIUAIBHBIX JIOKYMEHTOB H JIEII.
[Tpouemypa pU3NIECKOro YHUUTOKECHHUS TOKYMEHTOB M €€ JOKYMEHTHPOBAHUE.

Bonpocwt ona camokonmponsa

1. Yro Takoe HOMEHKIATypa KOH(UICHIMAIBHBIX J1€717?
2. B 4eM 0COOCHHOCTH BEJCHHSI HOMEHKIATYPHI KOH(PHICHITUAITBHBIX JeIT?
3. KakoBa mporierypa cocTaBiIeHHUs OMKCH JIEJ, TIEPEIaBAEMBbIX B apXHB?

Tema 7: Ilposepka nanuuus KOHGUOEHUUATLHBIX OOKYMEHM0B.

Ha3nauenue u BHABI IPOBEPOK. MeToMKa BEACHUS NMPOBEPKU HAIUYUSA HOCUTENIEU U
nen. Ilpomeaypa TpoBEpKH TPABWIBHOCTH PaOOTHI HUCIOJHUTENEH € KOH(UIEHIIMATbHBIMU
nokymeHtamu. CocTaB MpOBEpsEMBIX JOKYMEHTOB NIpU TOJOBOM MpPOBEPKE HAJIUYUS
nokyMeHToB. CocTaBjeHHE aKTa O IPOBEpKEe KOH(DUIEHIIMAIBHBIX AeJ, TOKYMEHTOB M YYETHBIX
KYPHAJIOB.

Bonpocwt ona camoxonmponn

1. KakoBa 1enp npoBepoK HaIMUUsl KOH(QUICHIIUATbHBIX TOKYMEHTOB?
2. KakoBa MeToaMKa MPOBEPKH HATHYHUS KOHOUICHIIHATHHBIX JOKYMEHTOB?

Tema 8: IlopaooKk KomMNIeKmoBaHus 6e00MCHMEEHHO20 apXueéa u Kiaccuguxauyus
Xpanuauuy 0OKyMeHmog.

Knaccudukanus xpanwmm. OOopymoBaHHe apXUBOXpaHWUIuIl. HaydHO-cripaBOYHBIN
anmapaT K apxXxuBaM KOH(UIEHIIMAIbHBIX TOKYMEHTOB. YYeT KOH(QHUIECHIHUAIbHBIX AEJIOBBIX
(ynmpaBlieHYECKUX), TEXHOJOTHYECKMX W Hay4YHO-TEXHHYECKMX JIOKYMEHTOB B apXuBe.
ObecrieyeHre COXPaHHOCTU KOH(MUICHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB. Ilopsmok uCHoIb30BaHUS
KOH(UIEHIIMAIBHBIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB. HayuHo-cnpaBOYHBI  ammapar K apXuBaM
KOH(UIEHIIMATBHBIX AOKYMEHTOB. llopsok uCHoONb30BaHUs KOH(PUIEHIIMAIBHBIX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

Bonpocwt 0nsa camokonmponsa

1. TlpuBenure KIacCH(PUKALMIO XPAHUITHIIL
2. KaxkoBa mporueaypa yuera KoHPHACHIUATbHBIX IOKYMEHTOB B apXuBe?

Tema 9: Opeanuzayuonnvie u memoouueckue npoOIEMb AGMOMAMUZAUUU
0e/10npPouU3600CMEEHHBIX ONEPAUUIL RO OOKYMEHMAM.

OcobeHHOCTH 3amUThl MHGOpPMAlMKM B CHCTEMax AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpoTa.
MammHoopueHTanuss  cofepkaHuss M (GopM KOHPUICHIMATBHBIX JOKYMEHTOB. I[IpuHIUMbBI
BKJIIOYEHUSI PA3MUYHBIX THUIIOB AaBTOMAaTHU3UPOBAHHBIX cCHCTEM B TPaJULMOHHBINA
JOKYMEHTOO0OOPOT. be3bymaxubiii  1oxkymeHTOo000pOT. JloKanbHas U KOMIUIEKCHAs
aBTOMaTH3alMsl IpolleccoB  00pabOTKM  JOKYMEHTOB B  JOKYMEHTAllMOHHOM  ciyx0e.
JloMaliMHHas ¥ TOCJEMAalllMHHAs TEXHOJIOTUS BBINIOJHEHUs omepanuii mo Onokam: Ojoka



MOJATOTOBKM M M3JaHUS JOKYMEHTOB, CIIPaBOYHO-MH(OpMAIOHHOTO OIoKa, O710Ka
ONEPaTHBHOTO XpPaHEHHWsS W  HCHOJb30BaHHs JOKyMeHTOB. (CocTaB KOH(UACHIHUAIBLHBIX
JOKYMEHTOB BBIYMCIUTEIBHOTO IEHTPA, WX 00pabOTKa U XpaHEHHE.

Bonpocut ona camoxonmpons

1. KakoBel 0OCOOGHHOCTM 3amUTBI HHPOPMAIIMM B CHUCTEMaX AJICKTPOHHOTO
JTOKyMeHToo00poTa?

2. llpuBemuTe CpaBHUTEIBHBIM aHAIW3 3alIUIICHHOTO TPATUIMOHHOTO (OYMaKHOTO)
JOKYMEHTO000pOTa U 3JIEKTPOHHOTO

TEMATUKA JIOKJIAJIOB

1. Hampasnenus, BH/IBI u 0COOEHHOCTH JIeATEIbHOCTH CHELCITY X0 1o
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOMY JIOCTYIY K KOH(MUACHIIMATLHONW HHPOPMAITUH.

2. TexHONOTMM W CHUCTEMBl OXpaHbl KOH(MUACHIUAIBHBIX JIOKyMEHTOB (UPMBI OT

HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYNA WJIA BO3MOXXHOW YTEUKH W3 HHX OXpaHIEMBIX

CBEIICHUN.

Cucrema goctyna K KOHQUICHIMATBEHBIM JOKYMEHTaM.

4. Oco0eHHOCTH 3alUIIeHHOrOo 0e30yMaXHOTO (JIEKTPOHHOTO) JAOKYMEHTO00OpOTa.
CpaBHHUTENBHBIA  aHAIW3  TPATUIIMOHHOTO U 0€30yMaXHOTO  (RJIIEKTPOHHOTO)
KOH(PHUACHITHATHHOTO TOKYMEHTO000POTA.

5. HHpopManmoHHbIE PUCKU CUCTEM IEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOO0pOTA.

w
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nanHeie.— Open: MexpernoHanbHas Axanemus Oe3omacHOCTH W BbDKHBaHUS (MABUHB),
2014.— 199 c.— Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/33427.— 3BC «IPRbooksy», no
MapoJIto

Ilepeuenb A0NMOIHUTEIbHOM JTUTEPATYPHI

1. KybankoB A.H. Cucrema obecnieuenus nHpopmaimonHoi 6e3onacHoctu Poccuiickoit
denepanuu: OpraHU3allMOHHO-NIPABOBOI aclekT [DneKTpoHHbIH pecypc]: ydeOHoe mocobue/
Kyb6ankoB A.H., Kynses H.H.— OmnektpoH. TekcroBble naHHble.— M.: Bcepoccuiickuii
rocynapctBeHHblil yHuBepcuter toctunuu (PIIA Muntocta Poccun), 2014.— 78 ¢.— Pexum
noctyna: http://www.iprbookshop.ru/47262.— 9BC «IPRbooks», no napoJto

2. Metozibl U CpesiCTBa MHKEHEPHO-TEXHUYECKOH 3aIuThl HH(pOopMaIu [ DIeKTpOHHbIN
pecypc]: yue6Hoe mocobue/ B.M. ABepueHkoB [u Jp.].— DIEKTpOH. TEKCTOBBIE JaHHBIE.—
bpsHck: BpsHckuil rocynapcTBeHHbINM TexHMueckuid yHuBepcurteT, 2012.— 187 ¢.— Pexum
nocrymna: http://www.iprbookshop.ru/7000.— 3BbC «IPRbooks», mo mapoto

Ilepeyenb y4eOHO-METOAMYECKOT0 O0eCHeYEeHUs] CAMOCTOATEJbHOH PadoThI

OﬁyanOIHHXCﬂ Mo AMCHMIIJINHE

1. Metoauueckue YKa3aHus IO BBITIOJIHCHUIO NPAKTUYCCKUX pa60T 110 JUCIHHUITIINHE ((33.IJ_II/IT8. )51



00paboTKa KOHPUACHIIMATBHBIX TOKYMEHTOB)

2. Meronuyeckrue peKOMEHIAIMH UL CTYJICHTOB I10 OPraHU3allMi CaMOCTOSITEIbHON paboThI
M0 JUCHHUIUIMHE «3anuTa u 00paboTka KOH(UACHIIUATBHBIX TOKYMEHTOB)

Ilepeyenb pecypcoB MH(OPMALMOHHO-TEJIEeKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu « UHTEepHETY,
HEOOXOMMBIX /1JI51 OCBOEHMS I CIUTITIHHBI

1. Hanmonanbubiit OTKpBITEIH YHUBEpcuTeT. MHTYHT. http://www.intuit.ru;
2. ®enepanbhsbiii mopran «Poccuiickoe odpasoBanue. http://www.edu.ru;
3. Poccwmiickas rocynapcTBenHas oubnuoreka. http:// www.rsl.ru;

4. Uactutyr  FOHecko  mo  MHQOpPMAIMOHHBIM  TEXHOJOTMSIM B 0Opa30BaHUU.
http://ru.iite.unesco.org/publications.
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