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   1. Общие положения 

1.1. Нормативные правовые документы и локальные акты, 

регулирующие вопросы организации и проведения ГИА  

Программа государственной итоговой аттестации предназначена для 

студентов специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям)  базовой подготовки и разработана в соответствии с ФГОС по 

специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Нормативной правовой основой для разработки программы, 

регулирующей вопросы организации и проведения ГИА, являются: 

1. Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании 

в Российской Федерации". 

2. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования по специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учёт (по отраслям) (утв. Приказом Министерства образования 

и науки РФ от 05 февраля   2018 г. № 69); 

3. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

14 июня 2013 г. N 464 "Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования". 

4. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

16 августа 2013 г. N 968 "Об утверждении Порядка проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего профессионального образования" с изменениями, внесенными 

приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 31 

января 2014 г. N 74 и от 17 ноября 2017 г. N 1138. 

5. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

29 октября 2013 г. N 1199 "Об утверждении перечней профессий и 

специальностей среднего профессионального образования". 

6. Устав федерального государственного автономного 

образовательного учреждения высшего образования «Северо-Кавказский 

федеральный университет»; 

 7. Положение о колледже Института сервиса, туризма и дизайна 

(филиал) СКФУ в г. Пятигорске (далее - Колледж) 

 

1.2. Цель государственной итоговой аттестации 

Целью государственной итоговой аттестации является определение 

соответствия результатов освоения обучающимися основных 

образовательных программ соответствующим требованиям федерального 

государственного образовательного стандарта. 

 

1.3. Результаты освоения образовательной программы 

В результате освоения образовательной программы у выпускника 

должны быть сформированы общие и профессиональные компетенции: 

http://internet.garant.ru/document?id=70191362&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=70326772&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=70400084&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=70508808&sub=1000
http://internet.garant.ru/document?id=70508808&sub=1000
http://internet.garant.ru/document?id=71730408&sub=1000
http://internet.garant.ru/document?id=70458310&sub=0
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ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное 

и личностное развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей. 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения 

и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, 

планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере. 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации. 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы. 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, 

выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств 

организации. 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников 

активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения. 

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным 
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учета. 

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание 

недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по 

результатам инвентаризации. 

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых 

обязательств организации. 

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта 

внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной 

базы и внутренних регламентов. 

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, 

готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего 

контроля. 

Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. 

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней. 

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и 

сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 

банковским операциям. 

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые 

органы. 

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых 

взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их 

прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям. 

Составление и использование бухгалтерской (финансовой) 

отчетности. 

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации, определять 

результаты хозяйственной деятельности за отчетный период. 

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

установленные законодательством сроки. 

ПК 4.3. Составлять отчеты и налоговые декларации по налогам и сборам 

в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты 

по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также 

формы статистической отчетности в установленные законодательством 

сроки. 

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и 

финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности. 

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана. 

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, 

осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения 

контрольных процедур, выявление и оценку рисков. 

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных 

нарушений, недостатков и рисков. 
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1.4. Формы государственной итоговой аттестации 

Формами государственной итоговой аттестации по образовательной 

программе среднего профессионального образования специальности 

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» являются 

демонстрационный экзамен и защита выпускной квалификационной работы. 

Демонстрационный экзамен предусматривает моделирование 

реальных производственных условий для решения выпускниками 

практических задач профессиональной деятельности. 

Выпускная квалификационная работа способствует систематизации и 

закреплению знаний выпускника по специальности при решении 

конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к 

самостоятельной работе. 

Выпускная квалификационная работа для выпускников, 

осваивающих программу подготовки специалистов среднего звена 

специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», 

выполняется в виде дипломной работы или дипломного проекта.  

Темы выпускных квалификационных работ определяются 

колледжем. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной 

квалификационной работы, в том числе предложения своей тематики с 

необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для 

практического применения. При этом тематика выпускной 

квалификационной работы должна соответствовать содержанию одного или 

нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную 

программу среднего профессионального образования. 

 Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту 

назначается руководитель и, при необходимости, консультанты. 

 Закрепление за студентами тем выпускных квалификационных работ, 

назначение руководителей и консультантов (при необходимости) 

осуществляется распоряжением директора Института. 

 

2. Процедура проведения ГИА  

2.1. Организация процедуры демонстрационного экзамена 

В структуре времени, отводимого ФГОС СПО по программе подготовки 

специалистов среднего звена специальности 38.02.01 «Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)» на государственную итоговую 

аттестацию, СКФУ самостоятельно определяет график проведения 

демонстрационного экзамена наряду с подготовкой и защитой дипломной 

работы. 

В ходе проведения демонстрационного экзамена председатель и члены 

государственной экзаменационной комиссии присутствуют на 

демонстрационном экзамене. 

 Колледж обеспечивает проведение предварительного инструктажа 

выпускников непосредственно в месте проведения демонстрационного 
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экзамена. 

Методической основой проведения демонстрационного экзамена 

являются нормативные документы союза «Агентство развития 

профессиональных сообществ и рабочих кадров «Молодые профессионалы» 

(Ворлдскиллс Россия). 

Задания демонстрационного экзамена разрабатываются на основе 

профессиональных стандартов (при наличии) и с учетом оценочных 

материалов (при наличии), разработанных союзом «Агентство развития 

профессиональных сообществ и рабочих кадров «Молодые профессионалы» 

(Ворлдскиллс Россия). 

Лицам, прошедшим процедуру демонстрационного экзамена с 

применением оценочных материалов, разработанных союзом, выдается 

паспорт компетенций (Скиллс паспорт), подтверждающий полученный 

результат, выраженный в баллах. 

Баллы за выполнение заданий демонстрационного экзамена 

выставляются в соответствии со схемой начисления баллов, приведенной в 

комплекте оценочной документации. 

Осуществляется перевод полученного количества баллов в оценки 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

Максимальное количество баллов, которое возможно получить за 

выполнение задания демонстрационного экзамена, принимается за 100%. 

Перевод баллов в оценку осуществляется на основе таблицы 1. 

 

Таблица 1. 

Оценка ГИА «2» «3» «4» «5» 

Отношении е полученного 

количества баллов к 

максимально возможному 

(в процентах) 

0,00% 

- 

19,99% 

20,00% - 

39,99% 

40,00% - 

69,99% 

70,00% - 

100,00% 

  

Секретарь комиссии фиксирует информацию по сдаче 

демонстрационного экзамена в протоколе. В ведомость по сдаче 

демонстрационного экзамена вносятся баллы, а также оценки.   

 

2.2. Порядок проведения защиты выпускной квалификационной 

работы 

 Организация и контроль выполнения ВКР осуществляется в 

соответствии с Положением о выполнении выпускных квалификационных 

работ по образовательным программам среднего профессионального 

образования в ИСТиД (филиал) СКФУ в г.Пятигорске. 

К защите выпускной квалификационной работы допускается 

обучающийся, успешно завершивший в полном объеме освоение ОП СПО, 

разработанной Колледжем в соответствии с требованиями стандарта, 

успешно прошедший демонстрационный экзамен и выполнивший 
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выпускную квалификационную работу в установленные сроки и в полном 

объеме. 

Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытых 

заседаниях государственной экзаменационной комиссии с участием не менее 

двух третей ее состава. 

Для работы государственной экзаменационной комиссии секретарь 

комиссии представляет следующие документы: приказ директора Института 

о допуске студентов к ГИА, справки о выполнении учебного плана по 

каждому выпускнику; распоряжение директора Института об утверждении 

тем и руководителей выпускных квалификационных работ студентов, 

экзаменационные ведомости по защите ВКР, отзыв руководителя ВКР. 

На заседании государственной экзаменационной комиссии секретарем 

оглашается фамилия, имя, отчество выпускника, тема выпускной 

квалификационной работы, руководитель и консультанты (при их наличии) 

в соответствии с распоряжением. Секретарь комиссии фиксирует данную 

информацию в протоколе.  

Студенту предоставляется не более 10 минут для доклада основных 

положений выпускной квалификационной работы. В ходе доклада студент 

должен осветить актуальность выбранной темы, цель и основные задачи, 

теоретические и практические результаты исследования. 

После выступления студента председатель и члены комиссии задают 

вопросы. После ответа студента на вопросы зачитывается отзыв 

руководителя. Секретарь комиссии заносит в протокол вопросы и общую 

характеристику ответа студента на вопросы. 

Продолжительность защиты, как правило, составляет 20 минут.   

По окончании защиты выпускных квалификационных работ студентов 

объявляется совещание, на котором присутствуют только члены комиссии. 

Решения государственных экзаменационных комиссий принимаются на 

закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, 

участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя 

комиссии или его заместителя. При равном числе голосов голос 

председательствующего на заседании государственной экзаменационной 

комиссии является решающим. 

 На совещании обсуждается выпускная квалификационная работа и 

защита каждого студента. При оценке выпускной квалификационной работы 

учитывается уровень сформированности компетенций. По итогам 

обсуждения в протоколы и ведомость выставляются оценки. 

Студенту, успешно прошедшему государственную итоговую 

аттестацию, решением ГЭК присваивается квалификация «Бухгалтер» по 

специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)».  
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3. Требования к выпускным квалификационным работам, и 

методика их оценивания 

3.1. Требования к структуре, содержанию и объему ВКР 

ВКР должна полностью соответствовать утвержденной теме 

исследования, содержать элементы новизны, быть актуальной, иметь 

теоретическую и практическую значимость и выполняться, по возможности, 

по предложениям (заказам) предприятий. 

Как правило, работа должна имеет следующую структуру: титульный 

лист, содержание, введение, основной текст, заключение, список 

используемых источников, приложения. 

Титульный лист должен содержать реквизиты: Министерство науки и 

высшего образования Российской Федерации, Федеральное государственное 

автономное образовательное учреждение высшего образования «Северо-

Кавказский федеральный университет», Институт сервиса, туризма и 

дизайна (филиал) СКФУ в г. Пятигорске,  Колледж Института сервиса, 

туризма и дизайна (филиал) СКФУ в г. Пятигорске, наименование темы 

ВКР, фамилию, имя, отчество автора работы с указанием курса, группы, 

формы обучения; ученую степень, звание, должность, инициалы и фамилию 

научного руководителя, консультантов (соруководителей), графу «Дата 

защиты», «Оценка», место и год защиты (Приложение 1). 

 Содержание включает названия разделов, подразделов работы с 

указанием страницы начала каждой части. 

Введение 

Во введении необходимо обозначить объект и предмет исследования, 

указать на примере какой организации она выполнена, сформулировать цель 

и задачи работы, обосновать актуальность темы ВКР в современных 

условиях, показать практическое значение выбранной темы, обозначить, 

какие конкретно применялись методы, как проводилась обработка 

материала, рассказать о структуре работы.  

Объект и предмет ВКР обязательно должны фигурировать в названии 

темы, поскольку они отражают саму суть исследования. 

Объект – это то, что будет исследоваться. Объект исследования – это 

организация, вид деятельности, одна из функциональных подсистем, на 

примере которой разрабатывается ВКР.   

Предмет ВКР изучает уже не весь объект, а какие – то его отдельные 

стороны, свойства, характеристики и т.п. То есть, это, по сравнению с 

объектом, более узкое понятие. Предмет исследования показывает, что 

исследуется на выбранном объекте. Предмет исследования детализирует 

постановку выбранной темы. 

 Цель ВКР должна заключатся в решении проблемы, в поиске путей 

улучшения и совершенствования обозначенной области исследования.  

Основные методы исследования (перечисляются методы, с помощью 

которых проводилось исследование): маркетинговые, аналитические, 

статистика – экономические, математические, диагностические и др. 
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Приводится структура работы: дается аннотация по главам, кратко 

освещается, чему посвящена каждая глава.  

  Объем введения должен быть в пределах 3 – 4 страницы. 

Основная часть ВКР 

Основной текст работы включает разделы (главы) и подразделы в 

соответствии с логической структурой изложения. Название главы не 

должно дублировать название темы, а название подраздела – название глав. 

Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть главы (раздела). 

Основная часть дипломной работы должна содержать, как правило, две 

главы. Каждая глава начинается с новой страницы.   

Глава 1 (теоретическая часть) 

В первой главе работы рассматриваются теоретические и 

методологические аспекты проблемы, ее особенности в современных 

условиях, исторические аспекты, дискуссионные вопросы. 

Объем первой главы должен быть в пределах 22-36 страниц (не более 

50% от общего объема работы). 

Глава 2 (практическая часть) 

Вторая глава работы (практическая) во многом зависит от специфики 

темы, а также от особенностей объекта (организации, предприятия), по 

материалам которого будет разрабатываться решение поставленных задач. 

Первый параграф второй главы в обязательном порядке должен 

называться «Экономико-организационная характеристика предприятия» 

(организации, филиала и т.д.), который служит предпосылкой для раскрытия 

основной части работы. Рекомендуется указывать здесь местоположение 

предприятия, его статус, форму хозяйствования, виды реализуемой 

продукции, структуру управления, формы и методы бухгалтерского учета, 

уровень автоматизации управленческого труда и учетных процедур и т.п.  

Необходимо показать в экономической характеристике масштаб 

организации, материальные запасы, величину оборотных активов, 

численность работников, объем реализации продукции (работ и услуг) и 

полученной прибылью. Основные экономические показатели организации за 

отчетный и прошедший периоды представляются в таблице. 

Организационная структура организации, структура процесса продажи  

Заключительной частью данного раздела является вывод о том, что 

избранная тема актуальна для данной организации. 

Необходимо изучить работу бухгалтерии и функции каждого ее 

подразделения, дать описание организации бухгалтерского учета, структуры 

учетного аппарата, форм и методов учета. 

Заключительной частью данного раздела является вывод о том, что 

избранная тема актуальна для данной организации. 

Вторую главу следует посвятить непосредственно вопросам 

организации учета, аудита, анализа (в зависимости от выбранной темы) на 

примере и с использованием материалов организации. 
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Объем второй главы должен быть в пределах 20-36 страниц (35-50% от 

общего объема работы). 

Заключение 

В заключении, которое формируется на основе выводов по итогам 

изложения материалов параграфов, логически последовательно излагаются 

основные теоретические и практические выводы и предложения, 

полученные в ходе проведенного исследования. Выводы и предложения 

должны быть краткими и четкими, давать полное представление о: 

содержании, значимости, обоснованности и эффективности полученных 

студентом результатов; решении, отражённых во введении задач.  

Объем заключения должен быть в пределах 3-5 страниц. 

Список используемых источников 

Список используемых источников отражает перечень источников, 

которые использовались при написании дипломной работы (не менее 30), и 

должен включать источники преимущественно последних пяти лет издания 

составленный в следующем порядке: 

 - законы Российской Федерации; 

- указы Президента Российской Федерации; 

- постановления Правительства Российской Федерации; 

- нормативные акты, инструкции; 

- иные официальные материалы (резолюции-рекомендации 

международных организаций и конференций, официальные доклады, 

официальные отчеты и др.); 

- монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке); 

- иностранная литература; 

- Интернет – ресурсы 

В приложение входят таблицы, схемы, графики, диаграммы, анкеты и другие 

материалы, иллюстрирующие или подтверждающие основные 

теоретические положения и выводы. 

 ВКР рекомендуется представлять в объеме  - не менее 60 страниц; 

Содержание ВКР должно соответствовать требованиям ФГОС СПО, и 

включать в себя: 

- обоснование выбора предмета и постановку задачи исследования, 

выполненные на основе обзора литературы, в том числе с учетом 

периодических научных изданий, и результатов патентного поиска; 

- теоретическую и (или) экспериментальную части, включающие 

методы и средства исследований; 

- результаты, полученные в ходе подготовке ВКР, имеющие научную 

новизну, теоретическое, прикладное или научно-методическое значение; 

- вопросы экономического обоснования и экологической безопасности; 

- отвечать четкому построению и логической последовательности 

изложения материала; 

- выполняться с использованием современных методов и моделей, а при 

необходимости с привлечением специализированных пакетов 
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компьютерных программ, графического материала (таблицы, иллюстрации и 

пр.); 

- апробацию полученных результатов и выводов в виде докладов на 

научных конференциях или подготовленных публикаций в научных 

журналах и сборниках; 

- выводы и рекомендации; 

- список используемых источников; 

- приложения (при необходимости). 

 

3.2.  Общие требования к оформлению ВКР 

Контроль за выполнением требований к оформлению ВКР 

(соответствие нормам и требованиям действующих государственных, 

международных, отраслевых стандартов и других нормативных документов,  

оформление текста, списка используемых источников, чертежей и т.д.) 

осуществляет руководитель, который имеет право возвращать ВКР в случаях 

несоответствия требованиям, небрежного выполнения, отсутствия 

необходимых подписей, отсутствия документов, на которые имеются ссылки 

в работе и т.д.; требовать от студента разъяснений и дополнительных 

материалов по возникшим при проверке вопросам; не подписывать ВКР в 

случаях невыполнения требований. 

Выпускные квалификационные работы должны оформляться: 

В соответствии с требованиями государственных стандартов: 

ГОСТ 2.105-95. Общие требования к текстовым документам; ГОСТ 

2.10696. Текстовые документы; ГОСТ 2.104-68. Основные надписи; Единая 

система конструкторской документации; Единая система технологической 

документации; Единая система программной документации; ГОСТ 7.1-2003. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание; ГОСТ 7.82-2001. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных 

ресурсов; ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования 

и правила составления; ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. 

Заголовок. Общие требования и правила составления; ГОСТ 7.0.12-2011. 

Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском 

языке. Общие требования и правила. 

В соответствии с Требованиями, разработанными преподавателями и 

рассмотренными на ПЦК на основании вышеперечисленных ГОСТов и 

соответствующей нормативно-технической документации по специальности. 

Список использованных источников должен быть оформлен в соответствии 

с ГОСТом «Библиографическая запись. Библиографическое описание». 

В тексте работы необходимо использовать  местоимения 1 лица 

множественного числа (мы, нам,  нами), глаголы 1 лица множественного 

числа (мы считаем, делаем вывод) или безличные глаголы (применяется, 

повышается).  
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Литература в списке приводится в соответствии с ее 

библиографическим описанием. Примеры библиографического описания  

используемых источников приводятся ниже: 

Законодательные материалы: 

Конституция Российской Федерации. – М.: Приор, 2016. – 32с. 

1) Книга одного автора: 

Стуканов В.А. Менеджмент: учеб.пособие для студ. среднего проф. 

образования / В.А. Стуканов. – 3-е изд. – Ростов н/Д: Феникс, 2016. – 352с. 

2) Книга двух авторов: 

Пугачёв В.П. Введение в политологию: учебник для студ. вузов / В.П. 

Пугачёв, А.И. Соловьёв. – 4-е изд., перераб. и доп. – М.: Аспект-Пресс, 2017. 

– 477с. 

10) Электронный ресурс удаленного доступа (Интернет): 

Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал 

[Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru.Дата 

обращения: 01.09.2016. 

Куратов А.А. Кафедра истории Поморского государственного 

университета [Электронный ресурс]. А.А. Куратов. - Режим доступа: 

http://hist.pomorsu.ru/history.html.Дата обращения: 01.09.2015 

 

Текст ВКР должен быть напечатан на одной стороне листов белой 

бумаги формата А4 (210297 мм).  

Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм, 

верхнее –       20 мм. 

Текст печатается через 1,5 интервала, шрифт TimesNewRoman, размер 

шрифта 14. 

Страницы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную 

нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в правом 

нижнем углу листа, без точки или каких-либо знаков препинания в конце и 

без указания «стр.» или «с» (ГОСТ Р 6.30-2003). 

Титульный лист, задание на дипломную работу, календарный план  

включаются в общую нумерацию страниц, но номер страницы на них не 

проставляется. Номера страниц также не проставляются на страницах 

содержания и первой страницы введения. Цифры номеров страниц 

проставляются со второй страницы введения (6 страница). 

Размер абзацного отступа должен быть одинаковым по всему тексту 

работы и равным 1,25 мм. 

Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, вклю-

чаются в общую нумерацию страниц. 

Основную часть ВКР следует делить на главы и  пункты (параграфы). 

Главы и пункты должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко 

отражать содержание раздела. Главы и пункты   нумеруют арабскими 

цифрами, например: первая глава - 1, первый пункт первой главы - 1.1 

http://window.edu.ru/
http://hist.pomorsu.ru/history.html
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(цифры разделяются точками, после последней цифры точка не ставится) 

Слово «Глава», «Пункт» не пишется. Например: 

 

1 НАИМЕНОВАНИЕ ПЕРВОЙ ГЛАВЫ 









31

21

11

.

.

.

Нумерация пунктов первой главы 

2  НАИМЕНОВАНИЕ ВТОРОЙ ГЛАВЫ 









32

22

12

.

.

.

 Нумерация пунктов второй главы 

 

ГЛАВЫ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ 

ИСТОЧНИКОВ  располагаются с абзацного отступа, прописными буквами, 

выравнивание по центру. Запрещается оставлять заголовок главы или пункта 

на одной странице, а текст переносить на другую страницу. 

Расстояние между названием главы и названием параграфа  должно быть 

равно 1,5 интервала. 

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 1,5 

интервала. 

 

1 НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ 

 

1.1 Название подраздела 

 

Текст   

 

Расстояние между окончанием текста одного параграфа и заголовком 

следующего параграфа – 3 (три) пропуска, и на 4 (четвертой) строке 

заголовок следующего параграфа. 

Текст должен быть кратким и не допускать различных толкований. 

Термины, обозначения и определения должны соответствовать 

установленным стандартам, а при их отсутствии - общепринятым в научно-

технической литературе. 

Если в дипломной работе принята специфическая терминология, то в 

конце (перед списком использованных источников) должен быть 

перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. 

Перечень включают в содержание документа. 

В тексте не допускается: 

- применять обороты разговорной речи, техницизмы, 

профессионализмы; 

- применять для одного и того же понятия различные научно-

технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также 

иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов 

в русском языке; 
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- применять произвольные словообразования; 

- применять сокращение слов в тексте и в подписях под 

иллюстрациями, кроме установленных правилами орфографии, пунктуации, 

а также соответствующими государственными стандартами; 

- сокращать обозначения физических единиц, если они 

употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в 

таблицах и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы 

и рисунки; 

- заменять слова буквенными обозначениями. 

«СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 

ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует 

располагать посередине строки, без точки в конце, не подчеркивая, не 

выделяя жирным и курсивом. Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Если заголовок состоит из двух предложений, то они разделяются точкой.  

Каждая глава, «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», 

«СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» 

начинаются с новой страницы.  

Оформление иллюстративного материала 

Иллюстрации (чертежи, схемы, графики, эскизы, диаграммы, 

фотоснимки, рисунки) располагают так, чтобы их было удобно 

рассматривать, непосредственно после текста, в котором они упоминаются 

впервые. Иллюстрации обозначаются словом «Рисунок». На все рисунки 

должны быть даны ссылки по тексту пояснительной записки. Рисунки 

должны иметь наименования, которые помещают под рисунком, по центру 

страницы. Точка после наименования рисунка не ставится. 

Все иллюстрации нумеруются арабскими цифрами в пределах 

разделов, например (второй рисунок первого раздела):  

 

 

Рисунок 1.2 – Структура продаж товаров  

 

Оформление таблиц 

Цифровой материал оформляется, как правило, в виде таблиц. 

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором 

впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а, при 

необходимости, в приложении к работе. На все таблицы должны быть 

Товар А

30%

Товар В

46%

Товар С

24%
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приведены ссылки в тексте дипломной работы, при ссылке следует писать 

слово «таблица» с указанием ее номера. 

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и 

кратким. Название следует помещать над таблицей по центру. Например: 

  

Таблица 2.1 -  Название таблицы 

Ед. измерения 

Заголовок 1 
Заголовок 2 

 

 

Заголовок 3 
подзаголовок 1 подзаголовок 2 

    
    
    
  

Таблицы нумеруют арабскими цифрами в пределах раздела. В этом 

случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера 

таблицы, разделенных точкой. Таблицы должны быть выровнены по 

ширине окна. 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией 

арабскими цифрами с добавлением перед цифрой буквенного обозначения 

приложения. 

Большие таблицы располагают так, чтобы их можно было читать, 

поворачивая работу по часовой стрелке. Допускается помещать таблицу 

вдоль длинной стороны листа документа. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, 

а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно 

предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют 

самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц 

точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном 

числе. 

Если таблица выходит за формат страницы, часть её переносят на 

другую страницу. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) 

строки первой части таблицы. Над второй частью таблицы располагают 

строку с нумерацией граф.  

При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица» и  

название помещают только над первой частью таблицы, над другими 

частями пишут, со сдвигом к правому полю,  слова «Продолжение 

таблицы» с указанием номера  таблицы. 

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение 

будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю 

горизонтальную линию, ограничивающую таблицу,  проводят. 

Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одной и той 

же единице, то ее обозначение помещается над таблицей справа. 

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математиче-

ские знаки, знаки процента, обозначения марок материала, обозначения 

нормативных документов не допускается. 
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При наличии в тексте небольшого по объему цифрового материала его 

нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать в виде вывода 

(текста), располагая цифровые данные в колонки. 

Формулы и уравнения 

Уравнения и формулы выделяют из текста в отдельную строку. Выше 

и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее 

одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно 

должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знака (+), или 

после других математических знаков с их обязательным повторением в 

новой строке. 

Формулы и уравнения в работе следует нумеровать в пределах раздела 

арабскими цифрами в круглых скобках напротив формулы в крайне правом 

положении. Например, (1.1), (1.2). 

Непосредственно под формулой приводится расшифровка символов и 

числовых коэффициентов, если они не были пояснены ранее в тексте. Первая 

строка расшифровки начинается словом «где» без двоеточия после него.  

Например: 

Объем производства (ОП) в смену, тыс.руб., вычисляют по формуле: 

 

                                                 ОП = Ч × СВ,                                            (1.1) 

 

где Ч - среднесписочная численность работников, чел.; 

CB - средняя выработка на одного работника в смену, тыс.руб. 

 

Оформление приложения 

В приложения включают дополнительный вспомогательный 

материал, к которому относятся промежуточные расчеты, таблицы 

вспомогательных цифровых данных, инструкции, методики, иллюстрации, 

заполненные формы отчетности и другие документы. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы.  

Приложения нумеруются соответственно прилагаемым документам. На 

верхней строке каждого документа приложения, располагается слово 

«Приложение 1» вверху страницы по центру с заглавной буквы без знаков 

препинания. Приложение должно иметь заголовок, расположенный строкой 

ниже посередине. Заголовок приложения начинается с заглавной буквы, в 

конце него точка не ставится.  

В тексте пояснительной записки должны быть ссылки на все 

приложения. Ссылка на них в тексте оформляется в скобках, например 

(Приложение 1).  

Страницы приложений нумеруются в сквозном порядке с дипломной 

работой, но в общий (основной) объем дипломной работы не засчитываются. 

В содержание работы включают приложения с указанием номера 

страницы, с которого начинаются приложения.  



 19 

Оформление цитат и ссылок 

При ссылке в тексте на литературный источник после упоминания о 

нем проставляют в квадратных скобках номер, под которым он значится в 

списке использованных источников. В необходимых случаях (обычно при 

использовании цифровых данных или цитаты) указываются и страницы, на 

которых помещается используемый источник: Например [25, с. 14-19] или 

[28, т.1, c.128]. 

Ссылки на таблицы, рисунки, приложения указываются в круглых 

скобках: (таблица 2.1), (рисунок 4.2), (приложение Б) либо следует писать: 

«в соответствии с данными в таблице 1.5», «по данным рисунка 2.3», «в 

соответствии с приложением 1». 

 

3.3. Критерии оценивания ВКР 

В основе оценки выпускной квалификационной работы лежит 

пятибалльная система. 

Оценки «отлично» заслуживает выпускная квалификационная работа, 

в которой дано: - всестороннее освещение выбранной темы в тесной 

взаимосвязи с практикой и современностью, а студент показал умение 

работать с основной литературой и нормативными документами; - глубокое 

знание специальной литературы по рассматриваемой проблеме; - 

самостоятельные суждения (или расчеты), имеющие принципиальное 

значение для разработки темы; - аргументированные теоретические 

обобщения и изложение собственного мнения по рассмотренным вопросам; 

- практические рекомендации по повышению эффективности и качества 

работы исследуемой структуры или объекта; - высокий уровень оформления 

ВКР и её презентация при защите.  

Оценки «хорошо» заслуживает выпускная квалификационная работа, 

которая отвечает основным требованиям. При этом обнаруживается, что 

студент обстоятельно владеет материалом, однако не на все вопросы дает 

исчерпывающие и аргументированные ответы.  

Выпускная квалификационная работа оценивается на 

«удовлетворительно», когда в ней в основном соблюдаются общие 

требования, предъявляемые к выпускной квалификационной работе. Автор 

работы владеет материалом, однако допустил существенные недочеты в 

оформлении. Его ответы на вопросы поверхностны, не отличаются глубиной 

и аргументированностью. 

«Неудовлетворительно» оценивается выпускная квалификационная 

работа, которая: - содержит грубые теоретические ошибки, поверхностную 

аргументацию по основным положениям темы; - вместо теоретического 

освещения вопросов, подтвержденного анализом обработанного первичного 

материала, приводятся поверхностные описания фактов или примеров; - не 

содержит практических выводов и рекомендаций; - студент не знает 

содержания работы и не может дать ответы на поставленные вопросы. 

 



 20 

4. Порядок проведения государственной итоговой аттестации для 

выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья и 

инвалидов 

Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями 

здоровья государственная итоговая аттестация проводится Колледжем с 

учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья таких выпускников (далее - 

индивидуальные особенности). 

При проведении государственной итоговой аттестации обеспечивается 

соблюдение следующих общих требований: 

- проведение государственной итоговой аттестации для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с 

выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если 

это не создает трудностей для выпускников при прохождении 

государственной итоговой аттестации; 

- присутствие в аудитории ассистента, оказывающего выпускникам 

необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных 

особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить 

задание, общаться с членами государственной экзаменационной комиссии); 

- пользование необходимыми выпускникам техническими средствами 

при прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их 

индивидуальных особенностей; 

- обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников 

в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в 

указанных помещениях; 

- при проведении демонстрационного экзамена обеспечивается 

соблюдение требований, закрепленных в статье 79 Закона «Об образовании 

в Российской Федерации» и раздела V Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования, утвержденного приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 г. №968. 

- при проведении демонстрационного экзамена для лиц с ОВЗ и 

инвалидов при необходимости предусматривается возможность увеличения 

времени, отведенного на выполнение задания и организацию 

дополнительных перерывов, с учетом индивидуальных особенностей 

обучающихся. 

Перечень оборудования, необходимого для выполнения задания 

демонстрационного экзамена, может корректироваться, исходя из 

требований к условиям труда лиц с ОВЗ и инвалидов. 

Дополнительно при проведении государственной итоговой аттестации 

обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от 

категорий выпускников с ограниченными возможностями здоровья: 

а) для слепых: 
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- задания для выполнения, а также инструкция о порядке 

государственной итоговой аттестации оформляются рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с 

помощью компьютера со специализированным программным обеспечением 

для слепых, или зачитываются ассистентом; 

- письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным 

обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту; 

- выпускникам для выполнения задания при необходимости 

предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для 

письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со 

специализированным программным обеспечением для слепых; 

б) для слабовидящих: 

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 

300 люкс; 

- выпускникам для выполнения задания при необходимости 

предоставляется увеличивающее устройство; 

- задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения 

государственной аттестации оформляются увеличенным шрифтом; 

в) для глухих и слабослышащих с тяжелыми нарушениями речи: 

- обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры 

коллективного пользования, при необходимости предоставляется 

звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования; 

- по их желанию государственный экзамен может проводиться в 

письменной форме; 

д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (с 

тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или 

отсутствием верхних конечностей): 

- письменные задания выполняются на компьютере со 

специализированным программным обеспечением или надиктовываются 

ассистенту; 

- по их желанию государственный экзамен может проводиться в 

устной форме. 

Выпускники или родители (законные представители) 

несовершеннолетних выпускников не позднее чем за 3 месяца до начала 

государственной итоговой аттестации, подают письменное заявление о 

необходимости создания для них специальных условий при проведении 

государственной итоговой аттестации. 

 

6. Порядок апелляции и пересдачи государственной итоговой 

аттестации 

По результатам государственной аттестации выпускник, 

участвовавший в государственной итоговой аттестации, имеет право подать 
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в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о 

нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения 

государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами 

(далее - апелляция). 

Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего выпускника в апелляционную 

комиссию Института. 

Апелляция о нарушении порядка проведения государственной 

итоговой аттестации подается непосредственно в день проведения 

государственной итоговой аттестации. 

Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой 

аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления 

результатов государственной итоговой аттестации. 

Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех 

рабочих дней с момента ее поступления. 

Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной 

итоговой аттестации. 

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего 

апелляцию выпускника (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня 

заседания апелляционной комиссии. 

Решение апелляционной комиссии является окончательным и 

пересмотру не подлежит. 
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Приложение 1 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение  

высшего  образования 

«СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Пятигорский институт (филиал) СКФУ 

Колледж Пятигорского института (филиала) СКФУ 

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 
Директор Пятигорского института 
(филиал) СКФУ 
_____________ Т.А. Шебзухова 
«__» _______________ 20___ г. 

 

 

 
Утверждена распоряжением по институту Допущена к защите 

от __________________________ № __________  « ______ » ____________________ 20 ____ г. 

 

 
  

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОНАЯ РАБОТА 
 

(название работы) 

 

 Выполнил (а): 

                         (ФИО) 

студент(ка) _____ курса, ______ группы 

специальности (направления) очной формы 

обучения 

(Подпись) 

Научный руководитель: 

                                                                           (ФИО) 

(ученая степень, звание, должность) 

(Подпись) 

 

Дата защиты__________ 

Оценка____________ 

 

 

 

Пятигорск, 20__г. 

Приложение 2 
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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение  

высшего образования 

«СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Пятигорский институт (филиал) СКФУ 

Колледж Пятигорского института (филиала) СКФУ 

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 
Директор Пятигорского института 
(филиал) СКФУ 
_____________ Т.А. Шебзухова 
«__» _______________ 20___ г. 
 

 

ЗАДАНИЕ 

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

 

Студент _______________________________________________ группа ________  
фамилия, имя, отчество 

1.Тема 

2.Срок представления работы к защите «___»_________________20__ г. 
3.Исходные данные для выполнения работы 

_______________________________________________________________________ 

4. Содержание выпускной квалификационной работы: 

4. 1 ____________________________  

4. 2 ____________________________  

4. 3 ____________________________  

4.4. _____________________________ 

Другие разделы 
выпускной квалификационной 
работы Приложение  

Дата выдачи задания «__»____ 201__ г. 

Руководитель 

работы____________________________

_  инициалы, фамилия       

подпись 
Консультанты по разделам 
 

Задание к исполнению принял  «__» _________ 20__ г. 

 

Приложение 3 
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КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 
 
 
 
 

Фамилия, имя, отчество (полностью)__________________________________________________  

Тема ВКР 

Руководитель 

Консультанты: 

 

Руководитель ВКР_________________________________________  

подпись. Ф.И.О. 

Директор колледжа ________________________________________  

подпись. Ф.И.О. 

«___»_________________20___г. 

 

 

 

 

№ Наименование этапов выпускной 

квалификационной работы 

Срок выполнения 

работы 

Примечание 
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