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- - Форма контроля Итого акад.часов Макс. уч. нагр.
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Индекс Наименование Экза 
мен Зачет Зачет с 

оц. Контр. Экспер 
тное

По 
плану

Обяз. 
нагр. СР Пр. 

подгот
Обяз. 
часть

Вар. 
часть Итого Лек

Лек 
пр. 

подгот
Лаб Пр Пр пр. 

подгот СР Итого Лек
Лек 
пр. 

подгот
Лаб

Лаб 
пр. 

подгот
Пр Пр пр. 

подгот СР

ОД.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ
ОДБ Базовые дисциплины

ОДП Профильные дисциплины

ПОО Предлагаемые ОО

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1674 1674 1116 558 514 1350 324 702 200 44 268 170 234 972 288 48 108 98 252 154 324
ОП.Общепрофессиональный цикл 706 706 496 210 168 456 250 298 96 12 112 48 90 408 126 10 36 30 126 68 120
ОП.01 Деловая культура 2 100 100 72 28 34 50 50 100 36 4 36 30 28

ОП.02 Архивное дело 1 80 80 52 28 20 80 80 28 4 24 16 28

ОП.03 Основы делопроизводства 1 80 80 52 28 22 80 80 28 6 24 16 28

ОП.04 Организационная техника 2 104 104 72 32 32 104 104 36 2 36 30 32

ОП.05 Основы редактирования документов 2 104 104 72 32 26 74 30 104 36 2 36 24 32

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности 1 68 68 52 16 4 68 68 26 26 4 16

ОП.07 Иностранный язык в профессиональной 
деятельности (организация делопроизводства) 2 1 85 85 62 23 8 85 35 26 4 9 50 36 4 14

ОП.08 Основы финансовой грамотности 12 85 85 62 23 22 85 35 14 2 12 8 9 50 18 2 18 10 14

П.Профессиональный учебный цикл 844 844 558 286 346 770 74 352 104 32 130 122 118 492 162 38 72 68 90 86 168
ПМ.Профессиональные модули 844 844 558 286 346 770 74 352 104 32 130 122 118 492 162 38 72 68 90 86 168

ПМ.01 Документационное обеспечение 
деятельности организации 22 112 418 418 274 144 176 344 74 196 52 16 78 74 66 222 72 18 72 68 78

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности 
организации 1 196 196 130 66 90 196 196 52 16 78 74 66

МДК.01.02 Информационно-коммуникационные технологии 
в профессиональной деятельности 2* 222 222 144 78 86 148 74 222 72 18 72 68 78

УП.01.01 Учебная практика 1 72 72 72 72 72 72 72 72

ПП.01.01 Производственная практика 2 72 72 72 72 72 72 72 72

ПM.01.ЭК

ПМ.02 Документирование и организационная 
обработка документов 22 112 426 426 284 142 170 426 156 52 16 52 48 52 270 90 20 90 86 90

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы 
архивного дела 1 156 156 104 52 64 156 156 52 16 52 48 52

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов 2* 270 270 180 90 106 270 270 90 20 90 86 90

УП.02.01 Учебная практика 1 72 72 72 72 72 72 72 72

ПП.02.01 Производственная практика 2 72 72 72 72 72 72 72 72

ПM.02.ЭК

ФК.00.ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 124 124 62 62 124 52 26 26 72 36 36
ФК.00 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 1 2 124 124 62 62 124 52 26 26 72 36 36

ГИА.Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36 36 36

ГИА.01 Защита выпускной квалификационной работы 2 36 36 36 36 36 36

ГИА.02 Проведение государственных экзаменов 2


