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COAEPKaHNe JAOKYMEHTEl U CHCTEMBI IOKYMCHTAIUHA B TaAMOXKEHHBIX opraHax. TpeOoBaHHs K
Oo(pOpPMIICHHIO JOKYMEHTOB B TaMOXEHHBIX opraHax. J[okymMeHTooOOpoT B
TaMOKEHHBIX opraHax. [lopsIok BEIOMCTBEHHOIO XpPaHEHUS [IOKYMEHTOB H
OpraHu3aiusl uX JAeJIONPOU3BOJACTBA B TaMOXXEHHBIX opraHax. OpraHuzanus
paboThl BEAOMCTBEHHOTO apXWBa M HKCIEPTU3a IEHHOCTH JIOKYMEHTOB B
TaMOKEHHBIX opranax. OpraHuzanus pabOThl CIyXObl JOKYMEHTAllMOHHOIO
o0ecneyeHns TAMOKEHHBIX OPTaHOB.
Pesynbprarel OcBonJl OCHOBHBIE HOPMAaTHUBHBIE M METOJMYECKHE AacCHeKThl IOATOTOBKU U
OCBOCHUA 0o(OpMIICHHS Pa3IMYHOTO POJia JOKYMEHTOB (yIpPaBIEHYECKHX, TAMOKEHHBIX U
JUCLHUILINHBI Ip.) U OpraHu3aluy JEeJONPOU3BOJCTBA B TAMOXEHHOM OpraHe; MPUMEHSET

NPUHIUIBL ¥ CPEJCTBA 3aIUTH HHPOPMAIIMN B TAMOYKEHHBIX OpraHax rnpu padore
C JOKYMEHTaMH C HCIOJb30BAHUEM CETEBBIX KOMIIBIOTCPHBIX TEXHOJOTHIA;
IIOHMMAeT OCOOCHHOCTM OpTaHW3allMl H CTaJAWU JOKYMEHT000OpoTa B
TAMOXXCHHBIX OpraHax; CIIOCOOCH MOJATOTOBUTE W O(QOPMHUTH BCE BHUJIBI
OpTraHHu3alMOHHO-PACTIOPAANUTCIIBHBIX JOKYMCHTOB B TAaMOXCHHBIX OpraHax ¢
UCTIOIb30BAHUEM  CETCBBIX  KOMITBIOTEPHBIX  TEXHOJOTHMH; OCBOWJI  BHUIIBI
YIPaBJIEHYECKHX JOKYMEHTOB, TIOHUMAET WX pOMM M (DYHKIMH Ha Pa3HBIX dSTarax
YIPABJICHYECKOTO TPOIIECCa; HMCIOIB3yeT BO3MOXXHOCTH HOBBIX MH(OPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH JJId  IIOATIOTOBKH, O(bOpMJIGHI/Iﬂ, nepeaayn, IMnOUCKa MW XPaHCHUA
JOKYMEHTUPYEMON WH(GOPMAIINU; aHAIU3UPYET COCTOSHUE JOKYMEHTO000pOTa B
[IEJIOM U COAEp)KaHUE €ro OTACIBHBIX CTaIuil; OCBOWI MOPSAIOK BEAOMCTBEHHOTO
XpaHEHHs JOKYMEHTOB W OPraHHW3allMi0 WX JEJIONPOM3BOJICTBA B TaMOXXCHHBIX
opranax (HOMEHKIaTypa jael, (opMUpOBaHUE Jel, OPOPMIICHUS [IeN); 3HAET
OCHOBBI ApXHMBHOTO XPAaHEHHS JTOKYMCHTAIMU TaMOXXCHHBIX OPIraHOB; OCBOMJI
HOPMAaTUBHO-MECTOAUYCCKHUEC OCHOBBI OpraHu3alnuu CJ'Iy}K6BI JOKYMCHTAIMOHHOTI'O
o0ecrnevyeHns TaMO>KEHHBIX OPTaHOB.
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