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Методические указания для самостоятельных занятий, обучающихся по дисциплине 
МДК 03.01 Управление деятельностью структурных подразделений при выполнении 
строительных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений 

рекомендованы для студентов очной формы обучения.  
В методических указаниях для самостоятельных занятий, обучающихся содержатся 

цели и задачи самостоятельных занятий, формулировка задания, требования к структуре и 
содержанию рефератов, рекомендуемая литература. Результаты самостоятельной работы 
контролируются преподавателем. 
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Пояснительная записка 

 

Самостоятельная работа студентов проводится с целью: 
- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических 
умений, обучающихся; 
- углубления и расширения теоретических знаний; 
- формирования умений использовать нормативную, правовую, справочную 
документацию и специальную литературу; 
- развития познавательных способностей и активности обучающихся, творческой 
инициативы, ответственности и организованности; 
- формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 
самосовершенствованию и самореализации; 
- развития исследовательских умений. 

В   результате   освоения   учебной   дисциплины   обучающийся   должен   
  уметь: 
 осуществлять технико-экономический анализ производственно-хозяйственной 
деятельности при производстве строительно-монтажных, в том числе отделочных работ 
на объекте капитального строительства; 
 подготавливать документы для оформления разрешений и допусков для 
производства строительных работ на объекте капитального строительства; 
 разрабатывать и планировать мероприятия по повышению эффективности 
производственно-хозяйственной деятельности; 
 составлять заявки на финансирование на основе проверенной и согласованной 
первичной учетной документации; 
 применять данные первичной учетной документации для расчета затрат по 
отдельным статьям расходов; 
 разрабатывать и вести реестры договоров поставки материально-технических 
ресурсов и оказания услуг по их использованию; 
 осуществлять нормоконтроль выполнения производственных заданий и отдельных 
работ; 
 вести табели учета рабочего времени, устанавливать соответствие фактически 
выполненных видов и комплексов работ работам, заявленным в договоре подряда и 
сметной документации; 
 применять группы плановых показателей для учета и контроля использования 
материально-технических и финансовых ресурсов; 
 обосновывать претензии к подрядчику или поставщику в случае необходимости; 
 разрабатывать исполнительно-техническую документацию по выполненным 
этапам и комплексам строительных работ; 
 осуществлять анализ профессиональной квалификации работников и определять 
недостающие компетенции; 
 осуществлять оценку результативности и качества выполнения работниками 
производственных заданий, эффективности выполнения работниками должностных 
(функциональных) обязанностей; 
 вносить предложения о мерах поощрения и взыскания работников; 
 определять оптимальную структуру распределения работников для выполнения 
календарных планов строительных работ и производственных заданий; 
 определять вредные и (или) опасные факторы воздействия производства 
строительных работ, использования строительной техники и складирования материалов, 
изделий и конструкций на работников и окружающую среду; 
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 определять перечень рабочих мест, подлежащих специальной оценке условий 
труда, определять перечень необходимых средств коллективной и индивидуальной 
защиты работников; 
 определять перечень работ по обеспечению безопасности строительной площадки; 
 оформлять документацию по исполнению правил по охране труда, требований 
пожарной безопасности и охраны окружающей среды. 

знать: 
  основы документоведения, современные стандартные требования к отчетности; 
 состав, требования к оформлению, отчетности, хранению проектно-сметной 
документации, правила передачи проектно-сметной документации; методы технико-

экономического анализа производственно-хозяйственной деятельности при производстве 
строительно-монтажных, в том числе отделочных работ; 
 методы и средства организационной и технологической оптимизации производства 
строительно-монтажных, в том числе отделочных работ; 
 методы оперативного планирования производства однотипных строительных 
работ; 
 методы среднесрочного и оперативного планирования производства строительно-

монтажных, в том числе отделочных работ; 
 инструменты управления ресурсами в строительстве, включая классификации и 
кодификации ресурсов, основные группы показателей для сбора статистической и 
аналитической информации; 
 методы расчета показателей использования ресурсов в строительстве; 
 приемы и методы управления структурными подразделениями при выполнении 
производства строительно-монтажных, в том числе отделочных работ; 
 основания и меры ответственности за нарушение трудового законодательства; 
 основные требования трудового законодательства Российской Федерации, права и 
обязанности работников; 
 нормативные требования к количеству и профессиональной квалификации 
работников участка производства однотипных строительно-монтажных, в том числе 
отделочных работ; 
 методы проведения нормоконтроля выполнения производственных заданий и 
отдельных работ; основные меры поощрения работников, виды дисциплинарных 
взысканий; 
 основные методы оценки эффективности труда; 
 основные формы организации профессионального обучения на рабочем месте и в 
трудовом коллективе; 
 виды документов, подтверждающих профессиональную квалификацию и наличие 
допусков к отдельным видам работ; 
 требования нормативных документов в области охраны труда, пожарной 
безопасности и охраны окружающей среды при производстве строительных работ; 
 основные санитарные правила и нормы, применяемые при производстве 
строительных работ; 
 основные вредные и (или) опасные производственные факторы, виды негативного 
воздействия на окружающую среду при проведении различных видов строительных работ 
и методы их минимизации и предотвращения; 
 требования к рабочим местам и порядок организации и проведения специальной 
оценки условий труда; 
 правила ведения документации по контролю исполнения требований охраны труда, 
пожарной безопасности и охраны окружающей среды; 
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 методы оказания первой помощи пострадавшим при несчастных случаях; 
 меры административной и уголовной ответственности, применяемые при 
нарушении требований охраны труда, пожарной безопасности и охране окружающей 
среды. 

СОДЕРЖАНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ  

 

 

№ 

Наименование разделов и тем дисциплины, 
их краткое содержание;  

вид самостоятельной работы 

Форма контроля 

Зачетные 
единицы 

(часы) 
8  семестр 

1 Тема 1.7 Обеспечение соблюдения законности 
на производстве.  
Работа с литературой по теме занятия. 
Вид самостоятельной работы: Подготовка к 
собеседованию. 

Собеседование 6 

2 Тема 1.8 Материальная ответственность. 
Работа с литературой по теме занятия. 
Вид самостоятельной работы: Подготовка к 
собеседованию. 

Собеседование 

6 

3 Тема 1.10 Административная ответственность.  
Работа с литературой по теме занятия. 
Вид самостоятельной работы: Подготовка к 
собеседованию. 

Собеседование 

6 

4 Тема 1.11 Управление персоналом как 
составляющая управленческой деятельности.  
Работа с литературой по теме занятия. 
Вид самостоятельной работы: Подготовка к 
собеседованию. 

Собеседование 

6 

5 Тема 1.15 Проведение аттестации рабочих мест. 
Работа с литературой по теме занятия. 
Вид самостоятельной работы: Подготовка к 
собеседованию. 

Собеседование 

6 

6 Тема 1.17 Должностные обязанности персонала 

Работа с литературой по теме занятия. 
Вид самостоятельной работы: Подготовка к 
собеседованию. 

Собеседование 

6 

Итого 36 
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Методические указания по подготовке к собеседованию. 

Собеседование – наиболее распространенный метод контроля знаний учащихся, 
вариант текущей проверки, процессе которого преподаватель получает широкие 
возможности для изучения индивидуальных возможностей усвоения учащимися учебного 
материала. 

При подготовке к собеседованию студент должен: 
1. Предварительно повторить теоретический материал темы (тем) по которой     

проводится устный опрос. 
2.Ознакомиться с заданием, уяснить его фабулу и поставленные вопросы.  
3. Продумать логику и последовательность изложения материала. Ответы на 

поставленные вопросы должны быть аргументированными. 
При оценке устных ответов студентов по дисциплине учитываются следующие 

критерии: 
1. Знание основных процессов изучаемой предметной области, глубина и полнота 

раскрытия вопроса. 

2. Владение терминологическим аппаратом и использование его при ответе. 

3. Умение объяснить сущность явлений, событий, процессов, делать выводы и 
обобщения, давать аргументированные ответы. 

4. Владение монологической речью, логичность и последовательность ответа, умение 
отвечать на поставленные вопросы, выражать свое мнение по обсуждаемой 
проблеме. 

 

Критерии оценивания собеседования  
 

 Оценка «отлично» выставляется студенту, если студентом использована 
правильная структура ответа, выводы опираются на факты, видно понимание ключевой 

проблемы, выделяются понятия, выявлено умение переходить от частного к общему, 
видна чёткая последовательность 

 Оценка «хорошо» выставляется студенту, если структура ответа не всегда 
удачна, предложения не совершенны лексически, упущены факты, ключевая проблема не 
совсем понята, встречаются ошибки в деталях или фактах, имеются логические 
неточности. 
Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если отсутствуют элементы ответа, 
Сбивчивое повествование, незаконченные предложения, упускаются важные факты, 
ошибки в выделении ключевой проблемы, частичное нарушение причинно- следственных 
связей.  
 Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если выявляется 
неумение сформулировать вводную часть и большинство важных фактов отсутствует, 
выводы не делаются, неумение выделить ключевую проблему, выявляется незнание 
фактов и деталей, 
не понимает   причинно - следственных связей. 
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Рекомендуемая литература 

Основная литература: 
1. Организация, планирование и управление в строительстве [Электронный ресурс] 

: учебное пособие для СПО / сост. Е. П. Горбанева. — Электрон. текстовые данные. — 

Саратов : Профобразование, 2019. — 119 c. — 978-5-4488-0376-5. — Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/87273.html 

2. Ильина, Т. Н. Кондиционирование воздуха и холодоснабжение : учебное пособие 
для СПО / Т. Н. Ильина. — Саратов : Профобразование, 2020. — 161 c. — ISBN 978-5-

4488-0562-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 
[сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/87914.html 

3. Плешивцев, А. А. Проектирование и строительство зданий и сооружений : 
учебное пособие для СПО / А. А. Плешивцев. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар 
Медиа, 2020. — 364 c. — ISBN 978-5-4488-0507-3, 978-5-4497-0324-8. — Текст : 
электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/89245.html. 

 

Дополнительная литература: 
1. Калиниченко, М.Ю. Кондиционирование воздуха и холодоснабжение зданий : 

учебное пособие / М.Ю. Калиниченко ; Министерство образования и науки РФ, 
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего 
образования «Северо-Кавказский федеральный университет». - Ставрополь : СКФУ, 2017. 
- 136 с. : ил. - Библиогр: с.123. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=483078  

2. Стаценко, А. С. Технология бетонных работ [Электронный ресурс] : учебник / А. 
С. Стаценко. — Электрон. текстовые данные. — Минск : Республиканский институт 
профессионального образования (РИПО), 2018. — 260 c. — 978-985-503-788-1. — Режим 
доступа: http://www.iprbookshop.ru/84896.html  

3. Красильникова, Г.В. Основы организации и управления в строительстве : учебное 
пособие / Г.В. Красильникова ; Поволжский государственный технологический 
университет. - Йошкар-Ола : ПГТУ, 2017. - 206 с. : ил. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-

8158-1865-1 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=476399  

4. Михайлов, А.Ю. Технология и организация строительства. Практикум : учебно-

практическое пособие / А.Ю. Михайлов. - Москва-Вологда : Инфра-Инженерия, 2017. - 

197 с. : ил., схем., табл. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-9729-0140-1 ; То же [Электронный 
ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=466468 

5. Сироткин, Н.А. Теоретические основы управления строительным производством 
: учебное пособие / Н.А. Сироткин, С.Э. Ольховиков ; отв. ред. С.М. Кузнецов. - Москва ; 
Берлин : Директ-Медиа, 2016. - 141 с. : ил., схем., табл. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-

4475-6093-5 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429527  

6. Ротачев, А.Г. Основы теории и практики управления строительством : учебное 
пособие / А.Г. Ротачев, Н.А. Сироткин. - Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2016. - 136 с. : 
ил., схем., табл. - Библиогр.: с. 114-122. - ISBN 978-5-4475-6592-3 ; То же [Электронный 
ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=430058   

http://www.iprbookshop.ru/87273.html
http://www.iprbookshop.ru/87914.html
http://www.iprbookshop.ru/89245.html
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=483078
http://www.iprbookshop.ru/84896.html
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=476399
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=466468
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429527
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=430058
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7. Уськов, В.В. Инновации в строительстве: организация и управление : учебно-

практическое пособие / В.В. Уськов. - Москва-Вологда : Инфра-Инженерия, 2016. - 342 с. : 
ил., табл., схем. - Библиогр. в кн.. - ISBN 978-5-9729-0115-9 ; То же [Электронный ресурс]. 
- URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=444177 

 

Интернет-ресурсы: 
1. https://blog.infars.ru/normativno-tehnicheskie-dokumenty-v-stroitelstve  

2. http://www.stroy-dom.net/?p=13783 

3. https://stroyday.ru/ 

4. Stroilogik.ru. > kalendarnjplan-stroitelstva.html.- электронная библиотека 

5. Dranders.ru >Правоведение > Источники трудового права 

 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=444177
https://blog.infars.ru/normativno-tehnicheskie-dokumenty-v-stroitelstve
http://www.stroy-dom.net/?p=13783
https://stroyday.ru/

