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Методические  указания  для  самостоятельной  работы  студентов  по  дисциплине
«Гражданский  процесс»  составлены  в  соответствии  с  требованиями  ФГОС  СПО  к
подготовке  выпуска  для  получения  квалификации  специалист  по  судебному
администрированию.  Предназначены  для  студентов,  обучающихся  по  специальности
40.02.03 Право и судебное администрирование.
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Пояснительная записка

Методические указания предназначены для студентов специальности СПО 40.02.03
«Право и судебное администрирование».

Целью  самостоятельной  работы  учащихся  является  овладение  основными
знаниями умениями и навыками в соответствии с требованиями ФГОС по специальности
СПО 40.02.03 «Право и судебное администрирование».

Самостоятельная работа студентов проводится с целью:
 систематизации  и  закрепления  полученных  теоретических  знаний  и

практических умений, обучающихся;
 углубления и расширения теоретических знаний;
 формирования  умений  использовать  нормативную,  правовую,  справочную

документацию и специальную литературу;
 развития познавательных способностей и активности обучающихся, творческой

инициативы, ответственности и организованности;
 формирования  самостоятельности  мышления,  способностей  к  саморазвитию,

самосовершенствованию и самореализации;
 развития исследовательских умений.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
 применять на практике нормы гражданско-процессуального права;
 составлять различные виды гражданско-процессуальных документов;
 составлять и оформлять претензионно-исковую документацию;
 применять нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
 основные  положения  Гражданского  процессуального  кодекса  Российской

Федерации;
 основные  положения  Арбитражного  процессуального  кодекса  Российской

Федерации;
 порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования, исполнения

и пересмотра постановления суда;
 формы защиты прав граждан и юридических лиц;
 виды и порядок гражданского судопроизводства;
 основные стадии гражданского процесса.

Виды и содержание самостоятельной работы студента; формы контроля

№
Наименование разделов и тем дисциплины, их краткое

содержание; 
вид самостоятельной работы

Форма
контроля

Зачетные
единицы

(часы)
5 семестр

1. Тема 1.  Формы защиты гражданских прав. Понятие и
источники гражданского процесса
1. Роль  правосудия  по  гражданским  делам  в
современных условиях. 
2. Формы защиты прав и законных интересов граждан
и организаций.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

2. Тема 2. Принципы гражданского процессуального права
1. Конституционные  принципы  гражданского
процесса.
2. Отраслевые  и  межотраслевые  принципы

Тестирование 2
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гражданского процесса.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

3. Тема 3. Участники гражданского процесса
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

4. Тема 4. Представительство в суде
1. Обязательное представительство в суде. 
2. Полномочия представителя в суде и их оформление.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

5. Тема  5.  Подведомственность  гражданских  дел.
Подсудность гражданских дел
1. Виды подсудности.
2. Порядок решения вопроса о подсудности. Передача
дела в другой суд.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

6. Тема 6. Иск
1. Процессуальные средства защиты ответчика против
иска. Встречный иск.
2. Обеспечение иска.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

7. Тема  7.  Судебное  доказывание.  Судебные
доказательства
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

8. Тема 8. Процессуальные сроки. 
1. Последствия пропуска процессуальных сроков.
2. Порядок  продления,  приостановления  и
восстановления процессуальных сроков.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

9. Тема 9. Судебные расходы. Судебные штрафы
1. Исполнение определения о наложении штрафа.
2. Основания  и  порядок  наложения  судебных
штрафов.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

10. Тема 10. Возбуждение гражданского дела в суде
1. Возвращение искового заявления. Отказ в принятии
искового заявления.
2. Правовые  последствия  возбуждения  гражданского
дела.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

11. Тема  11.  Подготовка  гражданского  дела  к  судебному
разбирательству
1. Основания проведения предварительного слушания
дела.
2. Извещения и вызовы в суд.

Тестирование 2
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Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

12. Тема 12. Судебное разбирательство
1. Окончание дела без вынесения судебного решения.
2. Протокол  судебного  заседания,  его  содержание  и
значение.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

13. Тема 13. Виды судебных постановлений
1. Отсрочка  и  рассрочка  исполнения  решения,
изменение способа и порядка исполнения решения.
2. Определение  суда  первой  инстанции:  понятие  и
виды.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

14. Тема 14. Приказное производство
1. Выдача судебного приказа взыскателю.
2. Отмена судебного приказа.
Вид самостоятельной работы: изучение лекционного  
материала для написания тестирования

Тестирование 2

15. Тема 15. Заочное решение
1. Содержание заявления об отмене заочного решения.
2. Порядок рассмотрения заявления об отмене 
заочного решения
Вид самостоятельной работы: изучение лекционного  
материала для написания тестирования

Тестирование 2

16. Тема 16. Особое производство
1.Рассмотрение  дел  о  внесении  исправлений  или
изменений в записи актов гражданского состояния.
2.Рассмотрение  заявлений  о  совершенных
нотариальных  действиях  или  об  отказе  в  их
совершении.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 2

17. Тема 17.  Апелляционное  производство  по пересмотру
решений и определений 
1. Порядок  рассмотрения  дела  в  апелляционной
инстанции.
2. Полномочия суда апелляционной инстанции.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 3

18. Тема 18. Производство по пересмотру судебных 
постановлений, вступивших в законную силу, в 
кассационном порядке 
1. Основания к отмене, изменению судебных актов.
2. Постановление суда кассационной инстанции.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 3

19. Тема  19.  Производство  по  пересмотру  судебных
постановлений, вступивших в законную силу, в порядке
надзора
1. Порядок рассмотрения дел. 

Тестирование 3
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2. Полномочия  суда  и  основания  к  отмене  судебных
постановлений.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

20. Тема 20. Возбуждение исполнительного производства. 
Общие правила исполнительного производства
1. Приостановление  исполнительного  производства:
виды и основания. Сроки приостановления. 
2. Окончание исполнительного производства.  Формы
и основания окончания исполнительного производства.
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 3

21. Тема 21. Основы знаний об арбитражном процессе
Вид  самостоятельной  работы:  изучение  лекционного
материала для написания тестирования

Тестирование 3

Итого за 5 семестр 47

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ К ТЕСТИРОВАНИЮ

Тестирование используется в качестве наиболее эффективной формы контроля и
самоконтроля  полученных  знаний  по  соответствующим  темам  учебного  курса,
способствует  формированию  профессионального  мышления,  повышению  понятийной
культуры специалистов.

Тестовые  задания  предназначены  для  усвоения  основных  положений,  для
закрепления  знаний,  полученных  в  процессе  лекционного  курса,  семинарской  и
самостоятельной  работы  с  основной  и  дополнительной  литературой.  Тестирование
используется  для текущего,  промежуточного,  итогового  контроля  студентов,  позволяет
проверить  уровень  усвоения  элементов  знаний,  сформированности  умений  и  навыков
обучающихся по применению знаний в различных ситуациях.  

При подготовке к тестированию студенту следует:
1.  Предварительно  повторить  теоретический  материал  темы  (тем),  по  которой

проводится тестирование.
2.  Ознакомиться  с  содержанием  и  структурой  тестов.  Внимательно  прочитать

задания до конца, не пытаясь понять условия «по первым словам», дабы избежать ошибок.
3.  Рассчитывать  выполнение  заданий  так,  чтобы  осталось  время  на  проверку  и

доработку (примерно 1/3-1/4 запланированного времени).
Если  результаты  выполнения  тестового  задания  оказались

неудовлетворительными, необходимо зафиксировать темы, на вопросы по которым были
даны  неверные  ответы,  и  еще  раз  углубленно  повторить  соответствующие  темы  в
соответствии с указанными выше тремя этапами подготовки к тестированию.

Критерии оценивания компетенций
Оценка «отлично» выставляется студенту за 100% правильных ответов; 
Оценка «хорошо» выставляется студенту за 75 - 99% правильных ответов; 
Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту за 50 - 75% правильных ответов; 
Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту за менее 50% правильных ответов. 

Рекомендуемая литература
Основная литература:
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1. Булавко, О. В. Гражданский процесс : учебное пособие / О. В. Булавко. — Омск :
Омский ГАУ, 2017. — 87 с. — ISBN 978-5-89764-572-5. — Текст : электронный // Лань :
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/100942 

2. Вишневский,  А.  В.  Гражданский  и  арбитражный  процессы  (в  схемах  с
комментариями)  :  учебное  пособие  /  А.  В.  Вишневский.  —  Москва  :  Российский
государственный университет правосудия, 2017. — 68 c. — ISBN 978-5-93916-588-4. —
Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL:
http://www.iprbookshop.ru/74156.html

3. Гражданский процесс [Электронный ресурс]:  учебное пособие (курс лекций)/  —
Электрон.  текстовые  данные.—  Ставрополь:  Северо-Кавказский  федеральный
университет, 2019.— 191 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/92682.html 
Дополнительная литература:

1.  Курс доказательственного права:  Гражданский процесс.  Арбитражный процесс.
Административное  судопроизводство  :  [16+]  /  С.Ф.  Афанасьев,  О.В.  Баулин,  И.Н.
Лукьянова и др. ; под ред. М.А. Фокиной. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Статут,
2019.  –  656  с.  –  Режим  доступа:  о  подписке.  –  URL:  http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=571909
Интернет-ресурсы:

1. http://biblioclub.ru ЭБС «Университетская библиотека онлайн»; 
2. www.elibrary.ru Научная электронная библиотека e-library; 
3.  www.library.stavsu.ru Электронная  библиотека  и  электронный  каталог  научной

библиотеки СКФУ;
4.www.window.edu.ru Информационная  система  «Единое  окно  доступа  к

образовательным ресурсам».
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