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Методические указания для практических работ по дисциплине «Индивидуальный 
проект» составлены в соответствии с требованиями ФГОС СПО, предназначены для 
студентов, обучающихся по специальности 43.02.16 Туризм и гостеприимство. 
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Пояснительная записка 

 

Методические рекомендации призваны оказывать помощь студентам в изучении 
основных понятий, идей, теорий и положений дисциплины «Индивидуальный проект», 
изучаемых в ходе конкретного занятия, способствовать развитию их умений, навыков и 
являются одним из способов проверки знаний студентов. 

Выполнение учащимися практических работ направленно на: 
- обобщение, систематизацию, углубление, закрепление полученных теоретических 

знаний по конкретным темам; 
- формирование умений применять полученные знания на практике и реализацию 

единства интеллектуальной и практической деятельности; 
- развитие интеллектуальных умений у будущих специалистов: аналитических, 

проектировочных, конструктивных и др.;  
- выработку при решении поставленных задач таких профессиональных качеств, как 

самостоятельность, ответственность, точность, творческая инициатива. 
Врезультатеосвоенияучебнойдисциплиныобучающийсядолженуметь: 
- формулироватьтемупроектнойиисследовательскойработы,доказыватьеёактуальн

ость; 
- составлятьиндивидуальныйпланпроектнойиисследовательскойработы; 
- выделятьобъектипредметисследования; 
- определятьцелиизадачипроектнойиисследовательскойработы; 
- работать с различными источниками, в том числе с первоисточниками, грамотно 

ихцитировать, оформлять библиографические ссылки, составлять библиографический 
список попроблеме, проводить обзор литературы по проблеме исследования и выделять 
малоизученныевопросысцелью ихпоследующегодетального изучения; 

- выбирать и применять на практике методы исследовательской работы, 
адекватныезадачамисследования; 

- рецензироватьчужуюисследовательскуюилипроектнуюработу; 
- разрабатывать,оформлятьизащищатьпроектыразличныхтипологий; 
- искатьинаходитьисточникидляформированиятеоретическойбазыисследовательск

ойработы; 
- анализироватьиобрабатыватьрезультатыисследований; 
- формулироватьвыводыиделатьобобщения; 
- оформлятьтеоретическиеиэкспериментальныерезультатыисследовательскойипро

ектнойработы(создаватьпрезентации,веб-сайты, буклеты,публикации); 
Врезультатеосвоенияучебнойдисциплиныобучающийсядолжензнать: 
- методикувыполненияисследовательскойработы(проекта); 
- этапытеоретическойнаучно-исследовательскойработы; 
- способыпоискаинакоплениянеобходимойинформации,ееобработкииоформления

результатов; 
- методынаучногоисследования; 
- общуюструктуруиметодологическийаппаратисследовательскойработы; 
- способыпредставлениярезультатовисследовательскойработы; 
- основныекритерииоценкиисследовательскойработы. 
Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии общих компетенций в 

соответствии с ФГОС: 
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 
информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой 
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грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 
В рамках программы учебной дисциплины осваиваются личностные, метапредметные 

и предметные результаты в соответствии с требованиями ФГОС среднего общего 
образования. 

Планируемые результаты освоения дисциплины личностные (ЛР), метапредметные 
(МР), предметные для базового уровня изучения (ПР). 

ЛР 01 Российскую гражданскую идентичность, патриотизм, уважение к своему 
народу, чувства ответственности перед Родиной, гордости за свой край, свою Родину, 
прошлое и настоящее многонационального народа России, уважение государственных 
символов (герб, флаг, гимн). 

ЛР 02 Гражданскую позицию как активного и ответственного члена российского 
общества, осознающего свои конституционные права и обязанности, уважающего закон и 
правопорядок, обладающего чувством собственного достоинства, осознанно принимающего 
традиционные национальные и общечеловеческие гуманистические и демократические 
ценности. 

ЛР 03 Готовность к служению Отечеству, его защите. 
ЛР 04 Сформированность мировоззрения, соответствующего современному уровню 

развития науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также 
различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире. 

ЛР 05 Сформированность основ саморазвития и самовоспитания в соответствии с 
общечеловеческими ценностями и идеалами гражданского общества; готовность и 
способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности. 

ЛР 06 Толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, готовность и 
способность вести диалог с другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить 
общие цели и сотрудничать для их достижения, способность противостоять идеологии 
экстремизма, национализма, ксенофобии, дискриминации по социальным, религиозным, 
расовым, национальным признакам и другим негативным социальным явлениям. 

ЛР 07 Навыки сотрудничества со сверстниками, детьми младшего возраста, 
взрослыми в образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, проектной 
и других видах деятельности. 

ЛР 08 Нравственное сознание и поведение на основе усвоения общечеловеческих 
ценностей. 

ЛР 09 Готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на 
протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию 
успешной профессиональной и общественной деятельности. 

ЛР 10 Эстетическое отношение к миру, включая эстетику быта, научного и 
технического творчества, спорта, общественных отношений. 

ЛР 11 Принятие и реализацию ценностей здорового и безопасного образа жизни, 
потребности в физическом самосовершенствовании, занятиях спортивно-оздоровительной 
деятельностью, неприятие вредных привычек: курения, употребления алкоголя, наркотиков. 

ЛР 12 Бережное, ответственное и компетентное отношение к физическому и 
психологическому здоровью, как собственному, так и других людей, умение оказывать 
первую помощь. 

ЛР 13 Осознанный выбор будущей профессии и возможностей реализации 
собственных жизненных планов; отношение к профессиональной деятельности как 
возможности участия в решении личных, общественных, государственных, 
общенациональных проблем. 

ЛР 14 Сформированность экологического мышления, понимания влияния социально-

экономических процессов на состояние природной и социальной среды; приобретение опыта 
эколого-направленной деятельности. 

ЛР 15 Ответственное отношение к созданию семьи на основе осознанного принятия 
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ценностей семейной жизни. 
МР 01 Самостоятельно формулировать и актуализировать проблему, рассматривать ее 

всесторонне. 
МР 02 Устанавливать существенный признак или основания для сравнения, 

классификации и обобщения. 
МР 03 Определять цели деятельности, задавать параметры и критерии их достижения. 
МР 04 Выявлять закономерности и противоречия в рассматриваемых явлениях. 
МР 05 Вносить коррективы в деятельность, оценивать соответствие результатов 

целям, оценивать риски последствий деятельности. 
МР 06 Владеть навыками учебно-исследовательской и проектной деятельности, 

навыками разрешения проблем. 
МР 07 Способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения 

практических задач, применению различных методов познания. 
МР 08 Овладение видами деятельности по получению нового знания, его 

интерпретации, преобразованию и применению в различных учебных ситуациях, в том числе 
при создании учебных и социальных проектов. 

МР 09 Формирование научного типа мышления, владение научной терминологией, 
ключевыми понятиями и методами. 

МР 10 Ставить и формулировать собственные задачи в образовательной деятельности 
и жизненных ситуациях. 

МР 11 Выявлять причинно-следственные связи и актуализировать задачу, выдвигать 
гипотезу ее решения, находить аргументы для доказательства своих утверждений, задавать 
параметры и критерии решения. 

МР 12 Анализировать полученные в ходе решения задачи результаты, критически 
оценивать их достоверность, прогнозировать изменение в новых условиях. 

МР 13 Давать оценку новым ситуациям, оценивать приобретенный опыт. 
МР 14 Владеть навыками получения информации из источников разных типов, 

самостоятельно осуществлять поиск, анализ, систематизацию и интерпретацию информации 
различных видов и форм представления. 

МР 15 Создавать тексты в различных форматах с учетом назначения информации и 
целевой аудитории, выбирая оптимальную форму представления и визуализации. 

МР 16 Оценивать достоверность, легитимность информации, ее соответствие 
правовым и морально-этическим нормам. 

МР 17 Использовать средства информационных и коммуникационных технологий в 
решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением 
требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и 
этических норм, норм информационной безопасности. 

МР 18 Владеть навыками распознавания и защиты информации, информационной 
безопасности личности. 

ПР 01 Сформированность умений формулировать тему проектной и 
исследовательской работы, доказывать её актуальность. 

ПР 02 Сформированность умений составлять индивидуальный план проектной и 
исследовательской работы, выделять объект и предмет исследования, определять цели и 
задачи проектной и исследовательской работы. 

ПР 03 Сформированность навыков работы с различными источниками, в том числе с 
первоисточниками, грамотного их цитирования, оформления библиографических ссылок, 
составления библиографического списка по проблеме, проведения обзора литературы по 
проблеме исследования и выделения малоизученных вопросов с целью их последующего 
детального изучения. 

ПР 04 Сформированность умений выбирать и применять на практике методы 
исследовательской работы, адекватные задачам исследования. 

ПР 05 Владение навыками рецензирования чужой исследовательской или проектной 
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работы. 
ПР 06 Владение навыками разработки, оформления и защиты проектов различных 

типологий. 
ПР 07 Сформированность навыков поиска и нахождения источников для 

формирования теоретической базы исследовательской работы. 
ПР 08 Сформированность умений анализа и обработки результатов исследований. 
ПР 09 Владение навыками формулирования выводов и обобщений, оформления 

теоретических и экспериментальных результатов исследовательской и проектной работы 
(создания презентаций, веб-сайтов, буклетов, публикаций). 

ПР 10 Владение навыками выполнения исследовательской работы (проекта), знание 
этапов теоретической научно-исследовательской работы. 

ПР 11 Знание способов поиска и накопления необходимой информации, ее обработки 
и оформления результатов, методов научного исследования, общей структуры и 
методологического аппарата исследовательской работы. 

ПР 12 Сформированность знаний о способах представления результатов 
исследовательской работы и основных критериях их оценки. 
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Раздел 1. Основы исследовательской 
деятельности.Тема1.2 Поискинформации. 
Практическая  работа № 1. Подготовка сообщений на темы:«Что

 значитисследовать?», «Роль научных  исследований в
 практической деятельности человека», 
«Информационно-

поисковыесистемы»,«Поискинформациивбазахданных».Разработкасхемы«Методы 
исследования». 

Цельработы:ознакомитьсясвидамиметодовиэтапамиисследовательскогопроцесса,приобр
естипрактическиенавыки поискаинформациипоисследуемойтеме. 

Теоретическийматериал. 
Метод–

этосовокупностьотносительнооднородныхприемов,операцийпрактическогоилитеоретическогоосв
оениядействительности,подчиненныхрешениюконкретнойзадачи. 

Методыисследования: 
 Наблюдение - активный познавательный процесс, опирающийся, прежде всего, 

наработуорганов чувствчеловека 

 Сравнение - выявление сходств и различий предметов; сопоставление 
объектов,явлений,ихсвойств. 

 Измерение - определение численного значения некоторой величины 
посредствомединицыизмерения;выявлениеточных,количественныхопределенныхсв
еденийобокружающейдействительности. 

 Эксперимент - вмешательство в естественные условия существования предметов 
иявленийиливоспроизведениеопределенныхсторонпредметовиявленийвспециально
созданныхусловияхсцельюихизучения. 

 Абстрагирование-выделениеотдельныхпризнаковисвойствявленияилипредметаи 
отбрасывание всего того, что мешает целенаправленному рассмотрению 
объектаисследования. 

 Анализ- вычленение изцелогоотдельных частейобъекта 
(признаков,свойств,количественныххарактеристикит.п.),которыеможноизучатьвотд
ельности,отделятьслучайноеотнеобходимого,выявлятьвзаимосвязиивзаимодействия
частей,устанавливать иерархиюиструктуру. 

 Синтез - метод исследования явления в его единстве и взаимной связи 
частей.Синтез восстанавливает расчленяемое анализом целое, вскрывая более или 
менеесущественныесвязииотношениявыделенныханализомэлементов.Такимобразо
м, анализ расчленяет проблему, синтез по-новому объединяет данные для 
ееразрешения. 

 Индукция - вид умозаключения, суть которого в восхождении познания от 
частных,единичныхфактов кобобщениямвсеболеевысокого порядка. 

 Дедукция-логическийпутьотобщегокчастному. 
 Моделирование-исследованиеобъектовспомощьюмоделей-аналоговопределенного 

фрагмента природной и социальной действительности. Предметноемоделирование-

исследованиеобъектовс помощьюмоделей, 
воспроизводящихгеометрические,физическиеилидругиехарактеристики.Признаков
оммоделированиимоделямислужатсхемы,чертежи,формулыит.д. 

 Обобщение-
мыслительноедействие,позволяющеечеловекуобнаруживатьвмногообразиипредмет
овнечтообщее,необходимоеемудляправильнойориентациивокружающеммире. 

 Систематизация-

мыслительнаядеятельность,впроцессекоторойизучаемыеобъектыорганизуютсявопр
еделеннуюсистемунаосновевыбранногопринципа. 
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 Прогнозирование-разработка прогнозов, т.е.вероятныхсуждений осостояниикакого-

либоявлениявбудущем. 
 Беседа-способизученияличностисцельювыявленияееиндивидуальныхособенностей. 
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 Анкетирование - способ изучения общественного мнения с помощью 
специальносоставленныхвопросов. 

Методыисследования–этоспособыдостиженияцеливнаучнойработе.Кметодам 

теоретического исследования относятся: абстракция и конкретизация, 
индукцияидедукция,анализ исинтез,сравнение, классификация,обобщение. 

Наука,занимающаясяизучениемданныхметодовназывается«Методология». 
Любаядеятельностьчеловеказависитнетолькоотобъекта(начтонаправлена)идействующе

го лица (субъекта), но и от того, каким образом она осуществляется, какие средстваиспособы 
применяются. Вэтоми заключается суть метода. 

Впереводесгреческогоязыка«метод»означает«способпознания».Правильновыбранный 
метод способствует более быстрому и точному достижению цели, служит 
особымкомпасом,которыйпомогаетисследователю избежать большинстваошибок. 

Оченьчастопроисходитпутаницавпонятияхметодаиметодики.Методикапредставляет 
собой систему способов познания. Например, при проведении 
социологическогоисследования,могутсочетатьсяколичественныеикачественныеметоды.Всясово
купностьэтихметодов будет представлятьсобойметодикуисследования. 

Понятиеметодикиблизкопозначениюкпроцедуреисследования,егопоследовательности, 
алгоритму. Без качественной методики даже верно подобранный метод 
недастхорошегорезультата. 

Еслиметодика–этоспособвоплощенияметода,тометодология–этоучениеометодах. 
Основныеметодыиэтапыисследовательскогопроцесса 

Теоретическоепознаниенаправленонаформированиецелостнойкартиныпроцесса,познан
иесущностиисследуемыхобъектов.К теоретическимметодам,преждевсего,относят 
анализисинтез. 

Анализомназывается такой метод познания, при помощи которого изучаемый 
предметмысленнорасчленяетсянасоставныечасти,изучающиесявотдельности. Анализ –
началопроцесса познания. Однако для того чтобы познать предмет, недостаточно знать только 
егоотдельныечасти.Необходим синтез–
мысленноематериальноесоединениесоставныхэлементовизучаемогопредмета. 

Анализ предшествует синтезу,нобываетинаоборот,например,привыдвижениигипотез. 
Анализ всегдасвязанс абстрагированием,посколькумыотказываемсяотрассмотрения предмета 
во всём его своеобразии, а исследуем лишь какой-то один элемент. Нопри синтезе мы 
объединяем все связи и элементы в одно целое, т. е. реконструируем предметтаким,каков он 
естьвжизни,-аэто естьконкретное. 

Под абстракцией(абстрагированием) обычнопонимаютпроцессмысленногоотвлечения 
какого-либо свойства или признака предмета от самого предмета, для того, 
чтобыглубжеизучитьпредмет,изолироватьегоотдругих предметовиотдругих свойств,признаков. 

Существуетдвавидаабстракции:обобщающаяиизолирующая.Первыйвидабстракции 
образуется путем выделения у многих предметов общих одинаковых признаков.Изолирующая 
абстракция не предполагает наличия многих предметов, ее можно совершить,имея всего один 
предмет. Здесь аналитическим путем вычленяется нужное нам свойство 
сфиксированиемнанемнашеговнимания. 

Предельным случаем абстракции является идеализация, в результате которой 
создаютсяпонятияобидеализированныхобъектах,например«геометрическаяточка»,«идеальныйг
аз», 
«абсолютно черноетело»и т. п. 

Восновуабстрагированияприидеализацииберутсяобъекты,несуществующиевреальномм
ире,однакоименноэтиидеализированныеобъектыслужатмоделями,позволяющими гораздо 
глубже и полнее выявить некоторые связи и законы, проявляющиеся 
вомногихреальныхобъектах. 

Моделирование.Широкое применение в теоретических исследованиях находит 
приемсравненияи,особенно,аналогия—
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специфическийвидсравнения,позволяющийустанавливать 
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подобие явлений. Она открывает возможность переноса информации по аналогии от модели 
кпрототипу.Вэтомсущностьодногоизспецифическихметодовтеоретическогоуровня—
методамоделирования. 

Модель — вспомогательный объект, выбранный или преобразованный человеком 
впознавательныхцелях,дающийновую информациюоб основномобъекте. 

Особым   видом   моделирования,    основанного    на    идеализации,    можносчитать 
мысленный эксперимент. В таком эксперименте человек на основе теоретических зна-ний об 
объективном мире и эмпирических данных создает идеальные объекты, соотносит их 
вопределенной динамической модели; имитируя мысленно то движение и те ситуации, 
которыемогли бы иметьместо вреальномэкспериментировании. 

Поиск информации– одна из самых востребованных на практике задач, 
которуюприходится решать любому пользователю Интернета. Существуют три основных 
способапоискаинформации в сетиИнтернет: 

1.Указание адреса 
страницы.2.Передвижениепогипер
ссылкам. 
3.Обращениекпоисковойсистеме(поисковомусерверу). 
Способ1:Указаниеадресастраницы. 
Это самый быстрый способ поиска, но его можно использовать только в том 

случае,еслиточноизвестенадресдокументаилисайта,гдерасположендокумент.Нестоитзабыват
ь возможность поиска по открытой в окне браузера web-странице (Правка-Найти 
наэтойстранице…). 

Способ2:Передвижениепогиперссылкам. 
Это наименее удобный способ, так как с его помощью можно искать 

документы,толькоблизкиепо смыслутекущемудокументу. 
Способ3:Обращениекпоисковойсистеме. 

Пользуясь гипертекстовыми ссылками, можно бесконечно долго путешествовать 
винформационном пространстве Сети, переходя от одной web-страницы к другой, но 
еслиучесть, что в мире созданы миллионы web-страниц, то найти на них нужную 
информациютаким способом вряд ли удастся. На помощь приходят специальные поисковые 
системы (ихещеназывают 
поисковымимашинами).Адресапоисковыхсерверовхорошоизвестнывсем,ктоработаетвИнте
рнете.ВнастоящеевремяврусскоязычнойчастиИнтернетпопулярны      следующие       
поисковые       серверы: Яндекс (yandex.ru),Google (google.ru)и Rambler(rambler.ru 

Поисковая система —веб-сайт, предоставляющий возможность поиска 
информациивИнтернете. 

Большинство поисковых систем ищут информацию на сайтах Всемирной паутины, 
носуществуют также системы, способные искать файлы на ftp-серверах, товары в интернет-

магазинах,атакжеинформацию вгруппахновостей Usenet. 
По принципу действия поисковые системы делятся на два типа: поисковые каталоги 

ипоисковыеиндексы. 

Поисковыекаталоги. 
Поисковыекаталогислужатдлятематическогопоиска.Информациянаэтихсерверахструктуриро
ванапотемамиподтемам.Имеянамерениеосветитькакую-тоузкую  тему,  нетрудно  найти  
список  web-страниц,  ейпосвященных.Катало́гресурсоввИнтернетеиликаталогинтернет-

ресурсовилипростоинтернет-каталог — структурированный набор ссылок на сайты с 
кратким их описанием.Каталог в котором ссылки на сайты внутри категорий сортируются по 
популярности сайтовназываетсярейтинг (или топ). 

Поисковые индексы. Поисковые индексы работают как алфавитные указатели. 
Клиентзадает слово или группу слов, характеризующих его область поиска, — и получает 
списокссылокнаweb-страницы, содержащиеуказанныетермины. 
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Как работает поисковый индекс? Поисковые индексы автоматически, при 
помощиспециальных программ (веб-пауков), сканируют страницы Интернета и индексируют 
их, тоесть заносят всвоюогромную базуданных. 

Поисковыйробот(«веб-паук»)—программа,являющаясясоставнойчастьюпоисковой 
системы и предназначенная для обхода страниц Интернета с целью занесенияинформации о 
них (ключевые слова) в базу поисковика. По своей сути паук больше 
всегонапоминаетобычныйбраузер.Онсканируетсодержимоестраницы,забрасываетегонасерве
р поисковой машины, которой принадлежит и отправляется по ссылкам на 
следующиестраницы. В ответ на запрос, где найти нужную информацию, поисковый сервер 
возвращаетсписок гиперссылок, ведущих web-страницам, на которых нужная информация 
имеется 
илиупоминается.Обширностьспискаможетбытьлюбой,взависимостиотсодержаниязапроса. 

http://www.yandex.ru/ Яндекс — российская система поиска в Сети. Сайт 
компании,Yandex.ru, был открыт 23 сентября 1997 года. Слово «Яндекс» (состоящее из 
буквы «Я» 
ичастисловаindex;обыгрантотфакт,чторусскоеместоимение«Я»соответствуетанглийскому«I»
) придумалИльяСегалович,одинизоснователейЯндекса. 

ПоискЯндексапозволяетискатьпоРунетудокументынарусском,украинском,белорусско
м,румынском,английском,немецкомифранцузскомязыкахсучётомморфологии русского и 
английского языков и близости слов в предложении. ОтличительнаяособенностьЯндекса—
возможностьточнойнастройкипоисковогозапроса.Этореализовано за счёт гибкого языка 
запросов. По умолчанию Яндекс выводит по 10 ссылок накаждой странице выдачи 
результатов, в настройках результатов поиска можно увеличитьразмер страницы до 20, 30 
или 50 найденных документов. Время от времени алгоритмыЯндекса, отвечающие за 
релевантность выдачи, меняются, что приводит к изменениям врезультатах поисковых 
запросов. В частности, эти изменения направлены против поисковогоспама,приводящегок 
нерелевантнымрезультатампо некоторымзапросам. 

http://www.google.ru/ЛидерпоисковыхмашинИнтернета,Googleзанимаетболее70 

% мирового рынка. Google может находить информацию на 115 языках. По одной из 
версий,Google—искажённоенаписаниеанглийскогословаgoogol.«Googol(гугол)»–
этоматематическийтермин, обозначающий единицусо 100нулями. 

ИспользованиеэтоготерминакомпаниейGoogleотражаетзадачуорганизоватьогромные 
объемы информации в Интернете. Интерфейс Google содержит довольно сложныйязык 
запросов, позволяющий ограничить область поиска отдельными доменами, 
языками,типамифайлови т. д. 

http://www.rambler.ru/RamblerMediaGroup—интернет-

холдинг,включающийвкачествесервисовпоисковуюсистему,рейтинг-

классификаторресурсовроссийскогоИнтернета,информационныйпортал.Ramblerсозданв1996
году.ПоисковаясистемаРамблерпонимаетиразличаетсловарусского,английскогоиукраинского
языков.Поумолчаниюпоиск ведётся по всемформамслова. 

Многие поисковые системы преобразовались в Интернет - порталы, объединяющие 
всебебольшоеколичестворесурсовисервисов.Настраницахтакихпорталовможнопрочитать 
новости, ознакомиться с программой телепередач, узнать о погоде, курсах 
валют,воспользоватьсякартографическимсервисомимн.др. 

Наиболее популярные российские поисковые системы имеют возможности поиска 
сучетомособенностей русского языка. 

Для поиска одновременно в нескольких поисковых системах можно 
воспользоватьсятакназываемымипоисковымиметамашинами,обращающимисясразукнесколь
кимпоисковымсредствам,например, NIGMa. 

Интернет-порталы: 
Интернет-портал(Веб-портал)-этоинтернет-

сайт,которыйсодержитбольшоечислоссылокнадругиесайтыИнтернета.Припомощипорталапо

http://www.yandex.ru/
http://www.google.ru/
http://www.rambler.ru/Rambler
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сетительможетнаправиться в любом интересующем его направлении. Это удобный 
интерфейс, 
которыйпомогаетсориентироватьсявсети,найтинужнуюинформациюповсемуинтернету.Поми
мо 
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навигационнойчастиинтернет-порталимееторигинальныйконтент–
новости,обзоры,финансовые сводки и сервисную часть, которая включает в себя различные 
услуги – почту,форумы,информациюопогоде,доски объявлений,голосования,развлечения,и 
т.п. 

Вразличныхинтернет-

порталахэтичастиразвитынеодинаково.Однипорталыпозиционируют себя в основном как 
поисковые системы, другие – информационные либосервисные. Но каждый развивает все 
три направления. Набор предоставляемых порталомуслуг зависит от владельца сайта, его 
возможностей, желания и фантазии. Все это служитоднойцели–
удовлетворитьпотребностикакможнобольшегочислапотребителей. 

Интернет-порталыпринятоподразделятьнагоризонтальныеивертикальные. 

Горизонтальные порталы, еще называют универсальными. Они ориентированы 
намаксимально широкую аудиторию, предлагают разноплановый контент и имеют 
большойнаборразнообразных сервисов.Какправило,онивыстраиваютсявокруг 
поисковыхсистем. 

Вертикальные порталы или порталы-ниши. Это порталы узко тематические. 
Онинаправлены на какую-то определенную тематику или сферу деятельности и 
представляютинтерес для пользователей сети по определенным направлениям. Среди таких 
тематическихпорталовнаиболеераспространеныфинансовые,технологические,развлекательн
ыеирелигиозные ресурсы, а также это могут быть региональные порталы – сайты какого-

нибудьрегиона,города.Какправило,такиепорталыобразуютвокругсебя«сообщества»(«commun
ity»)–более-менеепостояннуюгруппулюдей,систематическиобщающихсямеждусобойвчате 
илифорумеэтого портала. 

Существует разновидности интернет-порталов, которые в какой-то степени 
можноотнести к вертикальным. 

Корпоративные порталы - это веб-сайты, которые предназначены для 
внутреннегопользования сотрудниками какой-либо компании. Они предоставляют доступ 
сотрудникам ккорпоративной информации и к ограниченному количеству внешних веб-

сайтов. В отличиеотпубличных,такиепорталы доступныдляограниченного 
числапользователей. 

Государственные порталы - это сайты госструктур, которые постепенно 
набираютвес, обзаводятся каталогами ресурсов, форумами. Они публикуют новости, 
экономическиеилиполитическиеобзоры врамкахсвоей специфики. 

Информационныепорталы -

обеспечиваютинформационноеобслуживаниепользователейвопределенномнаправлении(ново
сти,законодательство,образование).Обновлениеинформации нанихпроисходит 
вреальномвремени. 

Можно выделить еще порталы общего назначения – они объединяют несколько 
теми ориентированы на широкую аудиторию и смешанные порталы - они сочетают в 
себефункцииэлектронной торговли исправочныхсервисов. 

Чемпорталотличаетсяотсайта? 

Веб-сайт (англ. Website, от web — паутина и site — «место») — это 
совокупностьдокументов частного лица или организации, объединённая в компьютерной 
сети под однимадресом (ДоменнымименемилиIP-адресом). 

Некоторыевидысайтов: 
Сайт-визитка–

подробнаявизитнаякарточкаорганизации,котораясодержитсведенияовладельцесайта,такиекак
виддеятельности,прайс-лист,историясоздания,контактныеданные. 

Интернет-каталог-

корпоративныйсайтфирмы,содержитинформациюобассортиментетоваров,каталог 
предлагаемойпродукции. 

Промо-сайт–
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сайтоконкретномтоваре,услуге,событииилибренде.Содержитисчерпывающую информацию 
о рекламируемом объекте, о проводимых рекламных акциях,конкурсах,викторинахи т.п. 

Интернет-магазин–
сайт,позволяющийорганизоватьпроцессторговлиподобнореальному магазину. Содержит 
каталог продукции, с помощью которого можно заказатьнеобходимыетовары. 

Игровыесайты–интернетресурсы,накоторых организованыон-лайн-игры. 
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Существуюттакжересурсыдляобщения,такиекаквеб-форумы,блоги,чаты. 
Форум – это ресурс для общения посетителей веб-сайта. В отличие от чата, в 

форумесуществует разделение тем и возможность общаться не в реальном времени, поэтому 
форумпредполагаетболеесерьезныеобсуждения.Форумычастоиспользуютдляразногородакон
сультаций,вработеслужб техническойподдержки. 

Блог – это личный сайт пользователя, состоит из регулярно обновляемых 
записей,изображений. Блог доступен общественному просмотру и предполагает диалог, 
полемикумеждуавтороми читателями. 

Итак, из определения видно, что каждый Веб-сайт – это узкий специалист в какой-

либосфере.Оннацеленнапользователей,которыхинтересуетконкретныйвопросвконкретнойсф
ереиданныйсайтможетудовлетворитьэтупотребность.Веб-

сайтнеотличаетсяналичиембольшогочислассылокнадругиесайтыИнтерет.Егозадача–
удержатьпользователя,заставить еговоспользоватьсясвоимиуслугами. 

И наоборот, Интернет-портал – специалист широкого профиля. Портал имеет все 
то,чтохарактернодляобычныхвеб-сайтов-

этоодновременноипоисковаясистема,имножествостатей наразличныетематики и 
разнообразныересурсы. 

Главное отличие интернет - портала от интернет-сайта состоит в том, что он 
являетсяпутеводителем по Интернету, позволяет определить нужное пользователю 
направление дляпоиска,помогаетнайтилюбой 
интересующийегоматериалнаодномизпрофильныхсайтов. 

 
Тема1.3Сбориобработкаинформации. 
Практическаяработа  №  2.  Поиск  и  подбор  информации  в  сети  Интернет. 

Составлениепланапоконкретнойтеме. 
Цельработы:Выработканавыковпоиска,сбораиподбораинформациипотемеисследованияв

сети Интернет.Составлениепланапоконкретнойтемеисследования. 
Теоретическийматериал. 
ТехнологияпоискаинформациивИнтернете:информационныепоисковыесистемы 

Интернета 

С каждым годом объемы Интернета увеличиваются в разы, поэтому вероятность 
найтинеобходимую информацию резко возрастает. Интернет объединяет миллионы 
компьютеров,множество разных сетей, число пользователей увеличивается ежегодно. И, тем не 
менее, 
всечащеприобращениикИнтернетосновнойпроблемойоказываетсянеотсутствиеискомойинформа
ции,авозможностьеенайти.Какправило,обычныйчеловеквсилуразныхобстоятельств не может 
или не хочет тратить на поиск нужного ему ответа больше 15-20 минут.Поэтому особенно 
актуально правильно и грамотно научиться, казалось бы, простой вещи – гдеикак искать, чтобы 
получатьжелаемыеответы. 

Чтобы найти нужную информацию, необходимо найти её адрес. Для этого 
существуютспециализированные поисковые сервера (роботы индексов (поисковые системы), 
тематическиеИнтернет -каталоги, системымета-поиска, службы поискалюдейит.д.). 

Технологиипоиска 

Web-технологияWorldWideWeb(WWW)считаетсяспециальнойтехнологиейподготовки и 
размещения документов в сети Интернет. В состав WWW входят и web-

страницы,иэлектронныебиблиотеки,каталоги,идажевиртуальныемузеи.Притакомобилииинформ
ацииостровстаетвопрос:«Каксориентироватьсявстольогромномимасштабноминформационномп
ространстве?» 

Врешенииданнойпроблемынапомощьприходятпоисковыеинструменты. 
Поисковыеинструменты 

Поисковыеинструменты-этоособоепрограммноеобеспечение,основнаяцелькоторого 
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– обеспечить наиболее оптимальный и качественный поиск информации для 
пользователейИнтернета. Поисковые инструменты размещаются на специальных веб-серверах, 
каждый изкоторыхвыполняет определенную функцию: 
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1. Анализвеб-страници занесениерезультатованализана 
тотилиинойуровеньбазыданныхпоискового сервера. 

2. Поискинформациипозапросупользователя. 
3. Обеспечение удобного интерфейса для поиска информации и

 просмотрарезультатапоискапользователем. 
Приемыработы,используемыеприработестемиилидругимипоисковымиинструментами, 

практически одинаковы. Перед тем как перейти к их обсуждению, 
рассмотримследующиепонятия: 

1. Интерфейспоисковогоинструментапредставленввидестраницысгиперссылками,ст
рокойподачизапроса(строкойпоиска)иинструментамиактивизациизапроса. 

2. Индекс поисковой системы – это информационная база, содержащая 
результатанализавеб-страниц, составленная поопределеннымправилам. 

3. Запрос – это ключевое слово или фраза, которую вводит пользователь в 
строкупоиска. Для формирования различных запросов используются специальные символы ("", 
, ~),математическиесимволы (*, +, ?). 

Схема поиска информации в сети Интернет проста. Пользователь набирает 
ключевуюфразу и активизирует поиск, тем самым получает подборку документов по 
сформулированному(заданному) запросу. Этот список документов ранжируется по 
определенным критериям 
так,чтобывверхуспискаоказалисьтедокументы,которыенаиболеесоответствуютзапросупользоват
еля.Каждыйизпоисковыхинструментовиспользуетразличныекритерииранжированиядокументов
,какприанализерезультатовпоиска,такиприформированиииндекса(наполнениииндексной базы 
данныхweb-страниц). 

Такимобразом,еслиуказатьвстрокепоискадлякаждогопоисковогоинструментаодинаковой
конструкциизапрос,можнополучитьразличныерезультатыпоиска.Дляпользователя имеет 
большое значение, какие документы окажутся в первых двух-трех 
десяткахдокументовпорезультатампоиска,инасколькоэтидокументысоответствуютожиданиямпо
льзователя. 

Большинствопоисковыхинструментовпредлагаютдваспособапоиска– simplesearch 

(простой поиск) и advanced search (расширенный поиск) с использованием специальнойформы 
запроса и без нее. Рассмотрим оба вида поиска на примере англоязычной поисковоймашины. 

Например, AltaVista удобно использовать для произвольных запросов, «Something 
aboutonline degrees in information technology», тогда как поисковый инструмент Yahoo 
позволяетполучать мировыеновости,информацию окурсевалютилипрогнозепогоды. 

Освоениекритериевуточнениязапросаиприемоврасширенногопоиска,позволяетувеличива
тьэффективность поиска и достаточно быстро найти необходимуюинформацию.Прежде всего, 
увеличить эффективность поиска Вы можете за счет использования в 
запросахлогическихоператоров(операций)Or,And,Near,Not,математическихиспециальныхсимво
лов. С помощью операторов и/или символов пользователь связывает ключевые слова внужной 
последовательности, чтобы получить наиболее адекватный запросу результат 
поиска.Простойзапросдаетнекотороеколичествоссылокнадокументы,т.к.всписокпопадаютдокум
енты,содержащиеодноизслов,введенныхпризапросе,илипростоесочетание.Оператор and 
позволяет указать на то, что в содержании документа должны быть включены 
всеключевыеслова.Темнеменее,количестводокументовможетбытьвсеещевелико,иихпросмотрза
йметдостаточновремени.Поэтому 
врядеслучаевгораздоудобнееприменитьконтекстныйоператорnear,указывающий,чтословадолжн
ырасполагатьсявдокументевдостаточнойблизости.Использованиеnearзначительноуменьшаеткол
ичествонайденныхдокументов. Наличие символа "*" в строке запроса означает, что будет 
осуществляться поискслова по его маске. Например, получим список документов, содержащих 
слова, начинающиесяна "gov", если в строке запроса запишем "gov*". Это могут быть слова 
government, governor ит.д. 
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Наиболее развитый сервис поиска русскоязычной информации предоставляет 
поисковыйсервер Яndex. В Яndex можно просто написать по-русски фразу, описывающую то, 
что Выхотите найти, и система проанализирует и обработает Ваш запрос, а затем постарается 
найтивсе, что относится к заданной теме. Вы можете, используя специальные операторы, 
составитьстроку,поясняющуюпоисковойсистеме,какимВашимтребованиямдолжнаотвечатьинте
ресующаяВасинформация. 

Не менее популярная поисковая система Rambler ведет статистику посещаемости 
ссылокизсобственнойбазыданных,поддерживаютсятежелогическиеоператорыИ,ИЛИ,НЕ,метаси
мвол*(аналогичнорасширяющемудиапазонзапросасимволу*вAltaVista),коэффициентные 
символы + и -,для увеличения или уменьшения значимости вводимых взапросслов. 

Машинывеб-поиска-этосерверасогромнойбазойданныхURL-

адресов,которыеавтоматическиобращаютсякстраницамWWWповсемэтимадресам,изучаютсодер
жимоеэтих страниц, формируют и прописывают ключевые слова со страниц в свою базу 
данных(индексируетстраницы). 

Болеетого,роботыпоисковыхсистемпереходятповстречаемымнастраницахссылкамипереи
ндексируютих. Таккакпочтилюбая страница WWWимеетмножество ссылок 
надругиестраницы,топриподобнойработепоисковаямашинавконечномрезультатетеоретическим
ожет обойтивсесайты вИнтернет. 

Именно этот вид поисковых инструментов является наиболее известным и 
популярнымсреди всех пользователей сети Интернет. У каждого на слуху названия известных 
машин веб-поиска(поисковыхсистем)– Яndex, Rambler, Aport. 

Чтобы воспользоваться данным видом поискового инструмента, необходимо зайти 
нанего и набрать в строке поиска интересующее Вас ключевое слово. Далее Вы получите 
выдачуиз ссылок, хранящихся в базе поисковой системы, которые наиболее близки Вашему 
запросу.Чтобыпоискбылнаиболееэффективен,заранееобратитевниманиенаследующиемоменты: 

 определитесьстемойзапроса.ЧтоименновконечномитогеВыхотитенайти? 

 обращайтевниманиенаязык,грамматику,использованиеразличныхнебуквенныхсим
волов,морфологию.Важнотакжеправильносформулироватьивписатьключевые слова. Каждая 
поисковая система имеет свою форму составления запроса — принциподин, но могут 
различаться используемые символы или операторы. Требуемые формы 
запросаразличаютсятакжевзависимостиотсложностипрограммногообеспеченияпоисковыхсисте
ми предоставляемых ими услуг. Так или иначе, каждая поисковая система имеет раздел 
"Help"(«Помощь»),гдевсесинтаксическиеправила,атакжерекомендацииисоветыпопоиску,доступ
нообъясняются(скриншот страничекпоисковиков). 

 используйте возможности разных поисковых систем. Если не нашли на 
Яndex,попробуйтенаGoogle.Пользуйтесьуслугами расширенногопоиска. 

 чтобы исключить документы, содержащие определенные термины, 
используйтезнак«-

»передкаждымтакимсловом.Например,еслиВамнужнаинформацияоработахШекспира, за 
исключением «Гамлета», то введите запрос в виде: «Шекспир-Гамлет». И длятого, чтобы, 
наоборот, в результаты поиска обязательно включались определенные ссылки,используйте 
символ «+». Так, чтобы найти ссылки о продаже именно автомобилей, Вам нужензапрос 
«продажа+автомобиль». Для увеличения эффективности и точности поиска, 
используйтекомбинацииэтихсимволов. 

 каждаяссылкавспискерезультатовпоискасодержит сниппет –несколькострочек из 
найденного документа, среди которых встречаются Ваши ключевые слова. Преждечем 
переходить по ссылке, оцените соответсвие сниппета теме запроса. Перейдя по ссылке 
наопределенный сайт, внимательно окиньте взглядом главную страничку. Как правило, 
первойстраницы достаточно, чтобы понять – по адресу Вы пришли или нет. Если да, то 
дальнейшиепоискинужнойинформацииведитенавыбранномсайте(вразделахсайта),еслинет–
возвращайтеськ результатампоискаипробуйте очередную ссылку. 

http://www.yandex.ru/
https://www.seonews.ru/tags/snippety/
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 помните, чтопоисковые системы не производятсамостоятельнуюинформацию(за 
исключением разъяснений о самих себе). Поисковая система – это лишь посредник 
междуобладателеминформации(сайтом)иВами.Базыданныхпостояннообновляются,внихвносятс
я новые адреса, но отставание от реально существующей в мире информации все 
равноостается.Просто потому,что поисковыесистемы неработают соскоростью света. 

К наиболее известным машинам веб-поиска относятся Google, Yahoo, Alta Vista, 
Excite,HotBot,Lycos.Средирусскоязычных можновыделитьЯndex,Rambler,Апорт. 

Поисковыесистемыявляютсясамымимасштабнымииценными,нодалеконеединственными
источникамиинформациивСети,ведьпомимонихсуществуютидругиеспособыпоискавИнтернете. 

Каталоги(directories) 
КаталогИнтернет-ресурсов–

этопостояннообновляющийсяипополняющийсяиерархический каталог, содержащий множество 
категорий и отдельных web-серверов с 
краткимописаниемихсодержимого.Способпоискапокаталогу 
подразумевает«движениевнизпоступенькам»,тоестьдвижениеотболееобщихкатегорийкболеекон
кретным.Однимизпреимуществ тематических каталогов является то, что пояснения к ссылкам 
дают 
создателикаталогаиполностьюотражаютегосодержание,тоестьдаетВамвозможностьточнееопред
елить,насколькосоответствуетсодержаниесерверацели Вашегопоиска. 

Примером     тематического      русскоязычного      каталога      можно      
назватьресурсhttp://www.ulitka.ru/. 

 

На главной странице данного сайта расположен тематический рубрикатор, с 
помощьюкоторогопользовательпопадаетврубрикусоссылкаминаинтересующуюегопродукцию. 

http://www.ulitka.ru/
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Кроме того, некоторые тематические каталоги позволяют искать по ключевым 
словам.Пользователь вводит необходимое ключевое слово в строку поиска и получает список 
ссылок сописаниями сайтов, которые наиболее полно соответствуют его запросу. Стоит 
отметить, чтоэтотпоискпроисходитневсодержимомWWW-

серверов,авихкраткомописании,хранящихсявкаталоге. 
Внашемпримеревкаталогетакжеимеетсявозможностьсортировкисайтовпоколичествупосе

щений,по алфавиту, по дате занесения. 

 

Подборкиссылок 

Подборкиссылок–этоотсортированныепотемамссылки.Онидостаточносильноотличаются 
друг от друга по наполнению, поэтому чтобы найти подборку, наиболее полноотвечающую 
Вашим интересам, необходимо ходить по ним самостоятельно, дабы 
составитьсобственноемнение. 

Пользователь,нажимаяналюбуюиззаинтересовавшихегорубрик,попадаетнаподборкусосс
ылкаминаполезныеИнтернет-ресурсы. 
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Базыданныхадресов(addressesdatabase) 
Базы данных адресов – это специальные поисковые сервера, которые обычно 

используютклассификации по роду деятельности, по выпускаемой продукции и оказываемым 
услугам, 
погеографическомупризнаку.Иногдаонидополненыпоискомпоалфавиту.Взаписяхбазыданных 
хранится информация о сайтах, которые предоставляют информацию об 
электронномадресе,организации ипочтовомадресезаопределенную плату. 

Крупнейшей англоязычной базой данных адресов
 можноназвать: http://www.lookup.com/ - представляет собой 
рубрикатор с множеством поддиректорий,таких как: Find Person,PhoneNumbers,Name Search и 
другие. 

 

Попадая в данные поддиректории, пользователь обнаруживает ссылки на сайты, 
которыеипредлагают интересующуюегоинформацию. 

 

Gopher – это взаимосвязанная система серверов (Gopher-пространство), 
распределеннаяпоИнтернет. 

В пространстве Gopher собрана богатейшая литературная библиотека, однако 
материалынедоступны для просмотра в удаленном режиме: пользователь может только 
просматриватьиерархическиорганизованноеоглавлениеивыбиратьфайлпоназванию.Спомощьюс
пециальной программы (Veronica) такой поиск можно сделать и автоматически, 
используязапросы,построенныенаключевыхсловах. 

До 1995 года Gopher являлся самой динамичной технологией Интернет: темпы 
ростачисласоответствующихсерверовопережалитемпыростасервероввсехдругихтипов 

http://www.lookup.com/
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Интернет. В сети EUnet/Relcom активного развития серверы Gopher не получили, и сегодня 
онихпрактическиниктоневспоминает. 

СистемапоискаFTPфайлов(FTPSearch) 
СистемапоискаFTP-файлов–

этоособыйтипсредствпоискавInternet,которыйпозволяетнаходитьфайлы,доступныена«анонимны
х»FTP-

серверах.ПротоколFTPпредназначендляпередачипосетифайлов,ивэтомсмыслеонфункционально
являетсясвоеобразныманалогомGopher. 

Основным критерием поиска является название файла, задаваемое разными 
способами(точноесоответствие,подстрока,регулярноевыражениеит.д.).Данныйтиппоиска,конеч
ноже, не может соперничать по возможностям с поисковыми машинами, так как 
содержимоефайлов никак не учитывается при поиске, а файлам, как известно, можно давать 
произвольныеимена.Темнеменее,еслиВамтребуетсянайтикакую-

нибудьизвестнуюпрограммуилиописаниестандарта,тосбольшойдолейвероятностифайл,егосодер
жащий,будетиметьсоответствующее имя, и Вы сможете найти его при помощи одного из 
серверов FTP Search:FileSearch ищет файлы на FTP-серверах по именам самих файлов и 
каталогов. Если Вы ищетекакую-либо программу или еще что-то, то на WWW-серверах Вы 
скорее найдете их описание, асFTP-серверовВы сможете перекачатьихксебе. 

СистемапоискавконференцияхUsenetNews 

USENET NEWS – это система телеконференций сообщества сетей Интернет. На 
Западеэтот сервис принято называть новостями. Близким аналогом телеконференций являются 
и такназываемые"эхи"всетиFIDO. 

Сточкизренияабонентателеконференции,USENETпредставляютизсебядоскуобъявлений
, в которой есть разделы, где можно найти статьи на любую тему - от политики досадоводства. 
Эта доска объявлений доступна через компьютер, подобно электронной почте. Неотходя от 
компьютера, можно читать или помещать статьи в ту или иную конференцию, 
найтиполезныйсоветиливступатьвдискуссии.Естественно,статьизанимаютместонакомпьютерах, 
поэтому не хранятся вечно, а периодически уничтожаются, освобождая место 
дляновых.ВовсеммирелучшимсервисомдляпоискаинформациивконференцияхUsenetявляетсясер
вер GoogleGroups (GoogleInc.). 

ГруппыGoogle–этобесплатноеинтерактивноесообществоислужбагруппобсуждений, 
которая предлагает самый обширный в Интернете архив сообщений сети 
Usenet(болеемиллиардасообщений).Подробнееознакомитьсясправиламипользованиясервисомм
ожнонастраницеhttp://groups.google.com/intl/ru/googlegroups/tour/index.html 

СредирусскоязычныхвыделяетсясерверВсемирнаясистемаUSENETителеконференцииR
elcom.Точнотакжекакивдругихпоисковыхслужбах,пользовательнабираетстроку 
запроса,асерверформируетсписокконференций,содержащихключевыеслова. Далее надо 
подписаться на отобранные конференции в программе работы с 
новостями.ТакжеимеетместоаналогичныйроссийскийсерверFidoNetOnline:конференцииFidoна
WWW. 

Системымета-поиска 

Для быстрого поиска в базах сразу нескольких поисковых систем лучше обратиться 
ксистемам мета-поиска. Системы мета-поиска – это поисковые машины, которые посылают 
Вашзапрос на огромное количество разных поисковых систем, затем обрабатывают 
полученныерезультаты, удаляют повторяющиеся адреса ресурсов и представляют более 
широкий спектртого,чтопредставленовсетиИнтернет.Наиболеепопулярнаявмиресистемамета-

поиска 
Search.com.ОбъединенныйпоисковыйсерверSearch.comкомпанииCNET,Inc.включаетвсебяпочти
двадесяткапоисковыхсистем,ссылкаминакоторыепестритвесьИнтернет.Спомощьюданноговидап
оисковыхинструментовпользовательможетискатьинформацию во множестве поисковых систем, 
однако отрицательной стороной данных системможноназватьихнестабильность. 

http://www.filesearch.ru/
http://groups.google.com/intl/ru/googlegroups/tour/index.html
http://www/
http://www.search.com/
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Цели,задачиивидыобработкиинформации 

Сбор информации - это деятельность субъекта, в ходе которой он получает 
сведенияоб интересующем его объекте. Сбор информации может производиться или человеком, 
или спомощью технических средств и систем - аппаратно. Задача сбора информации не может 
бытьрешенавотрывеотдругихзадач,-вчастности,задачиобменаинформацией(передачи). 

Источниками информации могут быть любые объекты реального мира, 
обладающиеопределенными свойствами и способностями. Если объект относится к неживой 
природе, то онвырабатывает сигналы, непосредственно отражающие его свойства. Если 
объектом-источникомявляется человек, то вырабатываемые им сигналы могут не только 
непосредственно отражатьего свойства, но и соответствовать тем знакам, которые человек 
вырабатывает с целью обменаинформацией. Полученную информацию получатель может 
использовать неоднократно. С этойцельюондолжензафиксировать 
еенаматериальномносителе(магнитном, фото,киноидр.). 

Накоплениеинформации-

этопроцессформированияисходного,несистематизированного массива информации. Среди 
записанных сигналов могут быть такие,которые отражают ценную или часто используемую 
информацию. Часть информации в 
данныймоментвремениособойценностиможетнепредставлять,хотя,возможно,потребуетсявдальн
ейшем. 

Хранениеинформации -

этопроцессподдержанияисходнойинформацииввиде,обеспечивающемвыдачуданныхпозапросам
конечныхпользователейвустановленныесроки. 

Обработкаинформации -

этоупорядоченныйпроцессеепреобразованиявсоответствиисалгоритмомрешения задачи. 
Послерешениязадачиобработкиинформациирезультатдолженбытьвыданвтребуемомвид

е.Какивсякийобъект,информацияобладаетсвойствами.Сточкизренияинформатики наиболее 
важными представляются следующие общие качественные 
свойства:объективность,достоверность,полнота,точность,актуальность,полезность,ценность,сво
евременность,понятность, доступность, краткость ипр. 

Объективность информации. Информация - это отражение внешнего 
объективногомира.Информацияобъективна,еслионанезависитотметодовеефиксации,чьего-

либомнения,суждения. 
Объективнуюинформациюможнополучитьспомощьюисправныхдатчиков,измерительны

х приборов. Отражаясь в сознании человека, информация может искажаться (вбольшей или 
меньшей степени) в зависимости от мнения, суждения, опыта, знаний конкретногосубъекта,и, 
такимобразом, перестать бытьобъективной. 

Кроме интернет – ресурсов при сборе информации не стоит забывать и о 
Библиотечнойсети России, насчитывающей около 130 тысяч библиотек и включающей 
следующие основныеэлементы: 

-

публичные(общедоступные)библиотекифедеральных,региональных(субъектовРоссийскойФеде
рации), муниципальныхорганов культуры; 

-системунаучно-техническихбиблиотекисправочно-

информационныхфондов,котораявходит всоставРоссийской ГСНТИ; 
-информационно-библиотечнуюсистемуРоссийскойакадемиинаук(РАН); 
-библиотечнуюсетьвысших учебныхзаведенийРоссии; 
-сетьмедицинскихбиблиотек; 
-сетьсельскохозяйственныхбиблиотек; 
-другиесистемы(профсоюзные,школьные,армейскиебиблиотекиидр.)[15]. 
Информационные ресурсы российских библиотек организованы на основе 

сочетаниядвух главных принципов: отраслевого и территориального. Практически каждая 
отрасль 
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знанийимеетосновное,центральноекнигохранилищенафедеральномуровне.Нарядусэтимнакаждо
мтерриториальномуровнеестьцентральнаяуниверсальнаяобщедоступнаябиблиотека. 

Методыобработкиинформации 

Существует множество методов обработки информации, но в большинстве случаев 
онисводятсяк обработкетекстовых,числовыхи графическихданных. 
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Обработкатекстовойинформации 

Текстовая информация может возникать из различных источников и иметь 
различнуюстепеньсложностипоформепредставления.Взависимостиотформыпредставлениядляо
бработкитекстовыхсообщенийиспользуютразнообразныеинформационныетехнологии.Чащевсег
овкачествеинструментальногосредстваобработкитекстовойэлектроннойинформацииприменяют
текстовыередакторыилипроцессоры.Онипредставляютпрограммныйпродукт,обеспечивающийп
ользователяспециальнымисредствами,предназначеннымидлясоздания,обработкиихранениятекст
овойинформации.Текстовыередакторыипроцессорыиспользуютсядлясоставления,редактирован
ияиобработкиразличных видов информации. Отличие текстовых редакторов от процессоров 
заключается втом, что редакторы, как правило, предназначены для работы только с 
определенным видоминформации (тексты, формулы и др.), а процессоры позволяют 
использовать и другие видыинформации. 

Редакторы,предназначенныедляподготовкитекстовусловноможноразделитьнаобычные(
подготовкаписемидругихпростыхдокументов)исложные(оформлениедокументовсразнымишриф
тами,включающиеграфики,рисункиидр.).Редакторы,используемые для автоматизированной 
работы с текстом, можно разделить на несколько типов:простейшие, интегрированные, 
гипертекстовые редакторы, распознаватели текстов, редакторынаучных текстов, 
издательскиесистемы. 

Впростейшихредакторах-

форматерах(например,«Блокнот»)длявнутреннегопредставления текста дополнительные коды 
не используются, тексты же обычно 
формируютсянаосновезнаковкодовойтаблицыASCII.Текстовыепроцессорыпредставляютсистем
уподготовкитекстов(WordProcessor).Наибольшейпопулярностьюсрединихпользуетсяпрограмма
MS Word. 

Технологияобработкитекстовойинформацииспомощьютакихпрограммобычновключаетсл
едующиеэтапы: 

1) созданиефайладляхранениятекстовойинформации; 
2) вводи(или)копированиетекстовойинформациивкомпьютер; 
3) сохранениетекста,представленноговэлектроннойформе; 
4) открытиефайла,хранящеготекстовуюинформацию; 
5) редактированиеэлектроннойтекстовойинформации; 
6) форматированиетекста,хранящегосявэлектроннойформе; 
7) создание текстовых файлов на основе встроенных в 
текстовыйредакторстилей оформления; 
8) автоматическоеформированиеоглавленияктекстуиалфавитногосправочника; 
9) автоматическаяпроверкаорфографиииграмматики; 
10) встраиваниевтекст различныхэлементовиобъектов; 
11) объединениедокументов; 
12) печатьтекста. 
К основным операциям редактирования относят: добавление; удаление; 

перемещение;копирование фрагмента текста, а также поиска и контекстной замены. Если 
создаваемый текстпредставляет многостраничный документ, то можно применять 
форматирование страниц 
илиразделов.Приэтомвтекстепоявятсятакиеструктурныеэлементы,как:закладки,сноски,перекрес
тныессылки и колонтитулы. 

Большинство текстовых процессоров поддерживает концепцию составного документа -
контейнера,включающегоразличныеобъекты.Онапозволяетвставлятьвтекстдокументарисунки, 
таблицы, графические изображения, подготовленные в других программных 
средах.Используемая при этом технология связи и внедрения объектов называется OLE (Object 

LinkingandEmbedding -связь и внедрениеобъектов). 
Для автоматизации выполнения часто повторяемых действий в текстовых 

процессорахиспользуютмакрокоманды.Самыйпростоймакрос-
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записаннаяпоследовательностьнажатия 
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клавиш, перемещений и щелчков мышью. Она может воспроизводиться, как 
магнитофоннаязапись.Еёможно обработать иизменить,добавивстандартныемакрокоманды. 

Перенос текстов из одного текстового редактора в другой осуществляется программой-

конвертером. Она создаёт выходной файл в соответствующем формате. Обычно 
программытекстовойобработкиимеютвстроенныемодуликонвертированияпопулярныхфайловых
форматов. 

Разновидностью текстовых процессоров являются настольные издательские 
системы.Внихможноготовитьматериалыпоправиламполиграфии.Программынастольныхиздател
ьских систем (например, Publishing, PageMaker) являются инструментом 
верстальщика,дизайнера, технического редактора. С их помощью можно легко менять форматы 
и нумерациюстраниц, размер отступов, комбинировать различными шрифтами и т.п. В большей 
степени онипредназначеныдля изданияполиграфическойпродукции. 

Обработкатабличныхданных 

Пользователям в процессе работы часто приходится иметь дело с табличными 
даннымив процессе создания и ведения бухгалтерских книг, банковских счетов, смет, 
ведомостей, 
присоставленииплановираспределенииресурсоворганизации,привыполнениинаучныхисследова
ний.Стремлениекавтоматизацииданноговидаработпривелокпоявлениюспециализированныхпрог
раммныхсредствобработкиинформации,представляемойвтабличной   форме.   Такие   
программные    средства    называют табличнымипроцессорами или 
электроннымитаблицами. Подобныепрограммыпозволяютнетолькосоздавать таблицы, нои 
автоматизироватьобработкутабличныхданных. 

Электронныетаблицыоказалисьэффективнымииприрешениитакихзадач,как:сортировка 
и обработка статистических данных, оптимизация, прогнозирование и т.д. С 
ихпомощьюрешаютсязадачирасчётов,поддержкипринятиярешений,моделированияипредставлен
ия результатов практически во всех сферах деятельности. При работе с 
табличнымиданнымипользовательвыполняетряд типичных процедур,например,такихкак: 

1) созданиеиредактированиетаблиц; 
2) создание(сохранение)табличногофайла; 
3) вводиредактированиеданных вячейкитаблицы; 
4) встраиваниевтаблицуразличныхэлементовиобъектов; 
5) использованиелистов,форматированиеисвязьтаблиц; 
6) обработкатабличныхданныхсиспользованиемформулиспециальныхфункций; 
7) построениедиаграммиграфиков; 
8) обработкаданных,представленныхввидесписка; 
9) аналитическаяобработкаданных; 
10) печатьтаблицидиаграммкним. 
Структуратаблицывключаетнумерационныйитематическийзаголовки,шапку,боковик 

(первая графа таблицы, содержащая заголовки строк) и прографку (собственно 
данныетаблицы). 

Наибольшей популярностью среди табличных процессоров пользуется программа 
MSExcel. Она представляет пользователям набор рабочих листов (страниц), в каждом из 
которыхможносоздаватьоднуилинесколько таблиц. 

Рабочийлистсодержитнаборячеек,образующихпрямоугольныймассив.Ихкоординаты 
определяются путём задания указания позиции по вертикали (в столбцах) и погоризонтали (в 
строках). Лист может содержать до 256 столбцов и до 65536 строк. Столбцыобозначаются 
буквами латинского алфавита: A, B, C… Z, AA, AB, AC… AZ, BA,BB…, астроки-

цифрами.Так,например,«D14» обозначаетячейку,находящуюсянапересечениистолбца «D» с 14 
строкой, а «CD99» - ячейку, находящуюся на пересечении столбца «CD» с 
99строкой.Именастолбцоввсегдаотображаютсявверхнейстрокерабочеголиста,аномерастрок 

-наеголевойгранице. 
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Для объектов электронной таблицы определены следующие операции: 
редактирования,объединения в одну группу, удаления, очистки, вставки, копирования. 
Операция перемещенияфрагментасводитсякпоследовательномувыполнению 
операцийудаленияивставки. 

Дляудобствавычислениявтабличныепроцессорывстроеныматематические,статистическ
ие, финансовые, логические и другие функции. Из внесённых в таблицы числовыхзначений 
можно строить различные двумерные, трёхмерные и смешанные диаграммы (более 20типови 
подтипов). 

Табличные процессорымогутвыполнятьфункциибазданных.Приэтомданные втаблицы 
вводятся так же, как и в БД, то есть через экранную форму. Данные в них могут бытьзащищены, 
сортироваться по ключу или по нескольким ключам. Кроме этого осуществляютсяобработка 
запросов к БД и обработка внешних БД, создание сводных таблиц и др. В них 
такжеможноиспользоватьвстроенныйязык программированиямакрокоманд. 

Важнымсвойствомтаблицявляетсявозможностьиспользованиявнихформулифункций.Фо
рмуламожетсодержатьссылкинаячейкитаблицы,расположенные,втомчисле,на другом рабочем 
листе или в таблице, размещённой в другом файле. Excel предлагает более200 
запрограммированных формул, называемых функциями. Для удобства ориентирования вних, 
функции разделены по категориям. С помощью«Мастера функций» можно 
формироватьихналюбом этапеработы. 

Табличный редактор Excel, текстовый редактор Word и другие, программы, входящие 
впакет прикладныхпрограмм (ППП) Office поддерживает стандартобмена данными 
OLE,аиспользование«списков»позволяетэффективноработатьсбольшимиоднородныминаб
орами данных. Аналогичный механизм OLE используеттся и в других ППП. ВExcel 
можно эффективно обрабатывать различные экономические и 
статистическиеданные. 

Обработкаграфическойинформации 

Графическаяинформация 
наэкранемониторакомпьютераобразуетсяизточек.Вграфическом режиме экран монитора 
представляет совокупность светящихся точек - пикселей(«pixel»,  от  англ.  «picture  element»).  
Суммарное  количество  точек   на   экраненазывают разрешающей способностью монитора, 

которая зависит также от его типа и 
режимаработы.Единицейизмерениявэтомслучаеявляетсяколичествоточекнадюйм(dpi).Разрешаю
щая способность современных дисплеев обычно равна 1280 точкам по горизонтали 
и1024точкампо вертикали, т.е. 1310720 точек. 

Количество отражаемыхцветов зависитотвозможностейвидеоадаптера 
идисплея.Ономожетменятьсяпрограммно.Каждыйцветпредставляетодноизсостоянийточкинаэкр
ане. Цветные изображения имеют режимы: 16, 256, 65536 (high color) и 16 777 216 
цветов(truecolor). 

Любоекомпьютерноеизображениесостоитизнабораграфическихпримитивов,которыеотр
ажаютнекоторыйграфическийэлемент.Примитивамимогуттакжебытьалфавитно-

цифровыеилюбыедругиесимволы. 
Схемаобработкиинформации 

Впроцессеобработкиинформациирешаетсяинформационнаязадача,котораяпредваритель
номожетбытьпоставленавтрадиционнойформе:данопределенныйнаборисходныхданных,требует
сяполучитьнекоторыерезультаты.Сампроцесспереходаотисходныхданныхкрезультатуиестьпроц
ессобработки.Объектилисубъект,осуществляющийобработку, называют 
исполнителемобработки. 

Дляуспешноговыполненияобработкиинформацииисполнителюдолженбытьизвестен 
алгоритм обработки, т.е. последовательность действий, которую нужно 
выполнить,чтобыдостичь нужногорезультата. 
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Тема1.4Структураисследовательскойработы.Правилаоформленияисследовательско
йработы. 

Практическаяработа№3.Повторнаяработаспланоминдивидуальногопроекта. 
Корректировкаплана,целиизадачисследования,подборинформации. 

Цельработы:Знакомствосформальнойструктуройисследовательскойработы.Введение,ос
новнаячасть,заключение,списоклитературы(библиография),приложения.Требованияккаждойизэ
тихсоставляющих.Логикапостроенияработы:требованиякиспользуемымтерминамипонятиям.Це
нтральнаятемаисследованияиееобоснование.Определениеактуальности,теоретическойи 
практическойзначимости работы. 

Теоретическийматериал. 
Правилаоформленияисследовательскихработобучающихся 

Общиетребования 

 Объем работы–10-

20страницПримернаяструктураисследовательск
ойработы 

 Титульныйлист 

 Содержание(оглавление) 
 Основнаячасть(главы) 
 Заключение 

 Списокиспользованныхисточников 

 Приложения(принеобходимости) 
Титульныйлист 

Первойстраницейиндивидуальнойисследовательскойработыявляется титульныйлист, 

на котором указывается тема работы, ее автор и руководитель, а также 
образовательноеучреждение, в котором была написана учебно-исследовательская или научно-

исследовательскаяработа.Существуютстрогиеправилаоформлениятитульноголистаисследовател
ьскойработы. 

Титульный лист является первой страницей работы и заполняется по 
определеннымправилам. 

https://obuchonok.ru/titulniy-list
https://obuchonok.ru/titulniy-list
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Содержание 

Всодержанииприводятсявсезаголовкиработыиуказываютсястраницы,скоторыхониначинают
ся.Заголовкиоглавлениядолжны точноповторятьзаголовкивтексте. 

Введение 

Введениедолжновключатьвсебя: 
 актуальностьисследования;
 проблемуисследования;
 формулировкутемы;
 цельисследовательскойработы;
 объект,предметисследования;
 задачи,гипотезу;
 методыисследования;
 практическуюзначимостьиновизну;
 краткийанализизученнойлитературы.

Актуальность исследовательской работы – это те причины, по которым именно 
этупроблемунужно изучатьвнастоящеевремя. 

Цельисследовательскойработы 
формулируетсяисходяизтого,какойрезультатпредполагаетсяполучитьвходепроведенияисследова
ния.Обычноцельзаключаетсявизученииопределенныхявлений. 

Задачиисследовательскойработы 
показывают,чтоавторработысобираетсяделатьдлядостиженияпоставленнойцели.Формулировказ
адачтесносвязанасоструктуройисследовательскойработы.Вотличиеотцели,которая 
одна,задачможет быть несколько. 

Гипотеза исследовательской работы - это научное предположение, выдвигаемое 
дляобъяснения каких-либо факторов, особенностей, характеристик, некое вероятное знание, но 
ещёнедоказанное. Изначальногипотезане утверждениеи неопровержение. 

Врамках введениятакжедолжныбытьсформулированы: 
 объектипредметисследовательскойработыилипроекта;
 описаны методы исследования, используемые для достижения цели 
исследовательскойработы;
 теоретическаязначимостьработы,выраженнаяописаниемтого,какмогутприменятьсяпол
ученныерезультатыпроведенногоисследованиявжизничеловекаиобществе;
 практическая ценность результатов (по возможности), указывающая на 
возможностьихиспользования (где,когдаи кем).

Объемвведениянедолженпревышать2стр. 
Основнаячасть 

Основнаячастьсодержитглавы,вкоторыхотражаютсяосновныематериалыисследования (а 
именно: историческая справка, материал и методика, описание места и 
условийисследования,основныерезультаты).Рекомендуетсянаписание2-3-

хглав,сразбивкойнапараграфы. 
Глава 1 обычно содержит итоги анализа теоретического материала, полученного 

изразличныхисточниковпоисследуемойпроблеме,подробнорассматриваютсяметодикаитехникаи
сследования.Перваяглаваявляетсятеоретическимразделом,подразумевающимкраткое 
систематизированное изложение и творческое осмысление истории развития вопроса,раскрытие 
понятия и сущности изучаемого явления, уточнение формулировок, 
рассмотрениесуществующихметодическихподходов канализувопросаданного исследования. 

Литературный обзор в теоретической части исследовательской работы начинается 
сизложения идейтехавторов, которые внеслисущественный вклад в разработку проблемы.Также 
проводится сравнительный анализ разных точек зрения авторов по исследуемой 
теме.Литературныйобзортеоретическогоразделадолженбытьпредставленввидеизложениясвоих 

https://obuchonok.ru/aktualnost
https://obuchonok.ru/cel-raboty
https://obuchonok.ru/cel-raboty
https://obuchonok.ru/zadachi
https://obuchonok.ru/zadachi
https://obuchonok.ru/node/5778
https://obuchonok.ru/node/425
https://obuchonok.ru/metody
https://obuchonok.ru/node/430
https://obuchonok.ru/znachimost
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впечатленийобизученномматериале,уместнодополненномцитатамиизавторитетныхисточников.
Взаключенииразделаприводитсяхарактеристикасостоянияпроблемыивыделяютсядискуссионны
евопросы,изкоторыхопределяетсяактуальностьисследования. 

Во 2-3главах 
описываютсяпрактическиеэтапыработы,интерпретируютсятеоретическиеданные,выявляютсяоп
ределенныезакономерностивизучаемыхявлениях.Согласноструктуреглаваиндивидуальнойиссле
довательскойработызавершаетсявыводами. Каждый элемент основной части исследования 
представляет собой законченный всмысловомотношениифрагмент работы. 

Принаписаниииндивидуальнойисследовательскойработыобучающийсядолженуказыват
ь авторов и источники, из которых он заимствует материалы. Цитаты обязательнозаключаются 
в кавычки. Свободное изложение заимствованного текста допускается только 
соссылкойнаисточник заимствования. 

Взавершениекаждойглавыследуетприводитькраткиеописательныевыводы,позволяющие
четкосформулироватьитогикаждогоэтапаисследования.Содержаниеглавосновнойчастидолжноп
олностьюсоответствовать темеираскрыватьеё.Работадолжнапоказатьумение 
обучающегосякратко,логичноиаргументированоизлагатьматериал. 

Заключение 

Заключение – это краткие формулировки результатов работы, отвечающие на 
вопросыпоставленных задач. В тексте заключения не должно быть развернутого описания 
полученныхрезультатовилиихсодержания,это тезисы проделаннойработы. 

Ключевым требованием к написанию заключения является то, что в нем не 
долженповторяться текст выводов к каждой главе. В заключении формулируются наиболее 
общиевыводы 
порезультатамисследованияипредлагаютсярекомендации.Необходимоотметитьстепеньдостиже
ния цели, результаты проверкиусловийгипотезы, 
обозначитьперспективыдальнейшихисследований.Объемзаключениянедолженпревышать1-

2страниц. 
Списокисточников 

Оформляется в соответствии с ГОСТом; содержит литературные источники, сведения 
изсетиИнтернетит.д.Указываетсяпереченьисточниковинформации,наосновекоторыхвыполненар
абота(цитируемые,упоминаемыевтексте,использованныевпроцессеисследованияи т.д.). Список 
составляется в алфавитном порядке. Библиографические ссылки внаучно-

исследовательскойработеобучающегосяупотребляются 
прицитировании,заимствованияхиупоминаниитогоилииногодокумента. 
Видыбиблиографических ссылок: 
 посоставуэлементовссылкаможетбыть полнойиликраткой;
 поместурасположенияразличаютвнутритекстовые,подстрочные,затекстовыессылки;
 приповторессылокнаодинитотжеобъектразличаютпервичныеивторичныессылки;
 еслиобъектовссылкинесколько-их объединяютводнукомплекснуюссылку.

Приложения 

В приложении 
исследовательскойработыобучающихсяпомещаютсявсематериалы,собранныеврезультатепровед
ённыхисследований:схемы,таблицы,диаграммы,графики,рисункиидругиевспомогательныеидоп
олнительныематериалы.Напомещённыйвприложенииматериалдолжныбытьссылкивосновномте
кстеисследовательскойработы. 

Впредставлениирезультатов деятельностинетограниченияпоколичествустраниц. 

 

 

Тема1.5Презентацияисследовательскихработ.Технологияпубличноговыступления. 
Практическая работа № 4. Оформление исследовательской работы в соответствии 

справилами: формат, объем, шрифт, интервал, поля, нумерация, строки, заголовки, сноски 
ипримечания,приложения.Подготовкаиоформлениеспискалитературыиприложений. 

https://obuchonok.ru/prilojeniya
https://obuchonok.ru/prilojeniya
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Проверкаорфографическойистилистическойграмотностиработы.Подготовкадоклада.Подготовкамул
ьтимедийныхпрезентаций. 

Цельработы:Овладениенавыкамиоформленияисследовательскойработывсоответствиистре
бованиями,предъявляемыми к оформлениюработ. 

Подготовкаиоформлениеспискалитературыиприложений.Проверкаорфографическойистили
стическойграмотностиработы.Подготовкадоклада.Подготовкамультимедийныхпрезентаций. 

Теоретическийматериал. 
Требованиякоформлениюиндивидуальныхпроектов 

Индивидуальный проект должен иметь следующую структуру: 
титульныйлист;содержание;введение;основнаячасть;заключение;списокиспользуемыхисточников;
приложения (приналичии) 

Титульныйлистисодержаниеоформляетсяпообразцу,согласноприложения1настоящего 
Положения. 

Введениевосновномдолжноакцентироватьсянаактуальноститемы,еезначимости и 
практической целесообразности, а также на определении целей и задачдляих достижения. 

Основнаячастьиндивидуальногопроектасостоитизсовокупностипредусмотренныхсодержан
иемработыразделовиподразделов.Излагаютсятеоретические аспекты по теме, существующие 
точки зрения по рассматриваемойпроблеме,способыее решения. 

В заключении дается общая оценка полученным результатам 
исследования,реализациицелии решения поставленныхзадач. 

СписокиспользуемыхисточниковсоставляетсявсоответствиистребованиямиГОСТ7.0.5–
2008. 

В приложение входят таблицы, схемы, графики, диаграммы, анкеты и 
другиематериалы,иллюстрирующиеилиподтверждающиеосновныетеоретическиеположенияи 
выводы. 

Индивидуальный проект печатается на одной стороне листа формата А 
4(210х297мм)книжнойориентацииспомощьюкомпьютераипринтеранабумажномносителе в 
текстовом редакторе. Параметры: цвет чернил - черный; шрифт - TimesNew Roman; начертание - 
обычный; размер шрифта - 14; междустрочный интервал -1;отступ-1,25;выравниваниетекста-

поширине;поля:левое-30мм,правое-10мм,верхнее и нижнее - 20 мм. Объем работы не должен быть 
менее 8 и не более 15страниц. 

В тексте индивидуального проекта содержание, введение, каждый 
разделосновнойчасти,заключение,списокиспользованныхисточниковиприложения 
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начинаютсясновойстраницы.Подразделымогутначинатьсяпослеокончанияпредыдущегосотступомд
ваинтервала.Нумерацияразделовсквозная,наименованиеразделов печатается начертанием – 

полужирный. Названия разделов и подразделовдолжны полностью соответствовать их 
формулировке в содержаниипроекта. Ихзаголовки следует писать по ширине страницы с отступом 
1,25. Если заголовоксостоит из двух предложений, их разделяют точкой. Точка в конце заголовка 
неставится. 

Переносы слов в тексте индивидуального проекта не допускаются. В тексте недопускаются 
подчеркивания, цветные заливки и выделения полужирным шрифтом(кромевыделения разделови 
подразделов). 

Страницы нумеруются арабскими цифрами вверху страницы по центру.Нумерациялистов, 
включаяприложения, должна быть сквознаяповсейработе,начиная с титульного листа. На 
титульном листе номер не ставится, следующая занимстраница ссодержанием имеетпорядковый 
номер 2. 

Таблицырасполагаютсянепосредственнопослетекста,вкоторомониупоминаются впервые, 
или на следующей странице, либо в приложении. На всетаблицы должны быть ссылки в тексте. 
Нумерация таблиц должна быть сквозной повсемутекстуиндивидуальногопроекта. 

Наименование таблицы следует помещать над таблицей с выравниванием 
поширинестроки,сотступом1,25.Слово«Таблица»пишетсяполностью,номер-

черезпробел,точкапосленомеранеставится.Названиетаблицычерезтире.Точкавконценазваниянестав
ится.Припереносетаблицынаследующуюстраницуназваниепомещают только над первой частью, 
при этом нижнюю горизонтальную черту,ограничивающую первую часть таблицы, не проводят. 
Над другими частями 
такжеслевапишутслово«Продолжениетаблицы»иуказываютномертаблицы.Приделении таблицы на 
части допускается «шапку таблицы» заменять 
соответственнономеромстолбцов,прописанномвпервойчаститаблицыарабскимицифрами. 

В зависимости от сложности и объема таблицы, текст в таблице допускаетсяпрописывать 
10-12 размером шрифта. Заголовки столбцов и строк таблицы следуетписать с прописной буквы в 
единственном числе, а подзаголовки столбцов – сострочной буквы. В конце заголовков и 
подзаголовков столбцов и строк точки неставят. 

Вследствиесокращенияназванийстрокистолбцов,втаблицемогутустанавливатьсяпримечания
ввидезвездочки«*»,непосредственнопослетогослова(числа,символа,предложения), 
котороенеобходимопояснить. 

Дляпояснениязнакзвездочки«*»размещаютсразупослетаблицысвыравниваниемпоширинест
роки,сотступом1,25ичерезпробелсзаглавнойбуквыпишетсятекстпояснения.Еслипримечанийнескол
ько,тоониотличаютсяколичеством звездочек соответственно «**», «***» и т.д., и после таблицы 
пишутсякаждоесновой строки(приложение 2). 

Нумерация формул должна быть сквозной по тексту. При ссылке в текстена формулу ее 
порядковый номер указывают в скобках, например (1). Формулыприводятся сначала в буквенном 
выражении, затем дается расшифровка входящих 
внихсимволоввтойжепоследовательности,вкоторойониданывформуле.Формулыследуетвыделятьиз
текста вотдельнуюстроку.Например: 
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П=Р +Зк -Зн (1),где 

П-поступлениетоваров; 
Р-реализация(продажатоваров); 
Зк - товарные запасы на конец периода;Зн-

товарныезапасынаначалопериода. 
Нумерацияприложенийдолжнасоответствоватьпорядкупоявленияссылок на них в тексте. 

Каждое новое приложение начинается с новой страницы суказанием своего номера в правом 
верхнем углу без выделения с выравниванием 
поправомукраю(Приложение1,2,3…..).Еслиприложениеимеетназвание,тоонопишетсяотступивд
ваинтервала поцентруполужирным шрифтом. 

В содержании индивидуального проекта названия приложений и их 
нумерациянеуказываются.Записываетсяоднослово«Приложения»иуказываетсяномерстраницы
ихначала. 

Для оформления списка использованных источников применяется ГОСТ Р7.0.100-

2018.Списокиспользованныхисточниковоформляетсявалфавитномпорядке. Авторы 
однофамильцы записываются по алфавиту их инициалов 
(имен).Трудыодногоавторапомещаютсяпогодамиздания,т.е.вхронологическомпорядке,при 
наличии нескольких трудов одного и того же года - в алфавитном порядке поназваниямтрудов. 

Подготовленныйкзащитеиндивидуальныйпроектскрепляетсяскоросшивателемпластиков
огофайла слевой стороныпоцентру. 

 

Оформлениеприложений 

Посодержаниютаблицыделятсянааналитическиеинеаналитические.Аналитическиетаблиц
ыявляютсярезультатомобработкиианализа цифровыхпоказателей.Какправило,после 

такихтаблицделаетсяобобщениевкачественовоговыводногознания,котороевводитсявтекстсловам
и:«таблицапозволяетсделать вывод,что…»,«изтаблицывидно,что…»ит.п. 

Такиетаблицычастопозволяютвыявитьисформулироватьопределенныезакономерности.
Внеаналитическихтаблицахпомещаются,какправило,необработанныестатистическиеданные, 
необходимыелишь дляинформации. 

Все таблицы нумеруются арабскими цифрами в пределах всего текста. Над 
правымверхнимугломтаблицыпомещаютнадпись«Таблица»суказаниемпорядковогономератабли
цы без значка «№» перед цифрой и точки после нее. Заголовок таблицы располагают поцентру 
таблицы и пишут с прописной буквы без точки на конце. Если таблица приведена 
вединственномчисле,её ненумеруютинадзаголовкомслово«таблица»не ставят. 

При переносе таблицы на следующую страницу головку таблицы либо повторяют 
сословами«Продолжение таблицы», либо графы пронумеровывают и повторяют их 
нумерациюнаследующей странице. Заголовоктаблицынеповторяют. 

Таблицыне должныбытьгромоздкими.Пустыеграфыоставлятьнельзя,если такаяграфаесть, 
то тамставится прочерк. 

Заголовки графиков и диаграмм пишутся под рисунком; ниже указываются 
условныеобозначения.Фотографиитакжеподписываютсявнизу.Порядковыеномерапишутсяперед
названием(например, Фото 1. Мозаичноепано). 

Комментарии к таблицам, диаграммам и графикам должны отвечать фактическому 
исмысловомусодержанию, невступая сними впротиворечия. 

Используетсясквознаянумерациядлякаждоговидаиллюстративногоматериала. 
Еслиграфик,диаграмма,фотографияприведенавединственномчисле,еётакжененумеруют. 
Втекстеработыделаютсяссылкинаиллюстративныйматериал,нацитаты,наиспользованные

источникиинформации.Ссылатьсянужнотам,гдеформулируютсяподтверждаемоеими 
положение. 

Есливтекстемногократноупоминаютсясложныеназвания(например,системыустройств 
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какого-либо прибора), то после первого упоминания о нём в круглых скобках 
даетсясокращение(аббревиатура),котороеииспользуется вдальнейшемтексте,но ужебезскобок. 

 

Защитаисследовательскойработы 

Приподготовкезащитытакженужнопридерживатьсяопределенныхправил. 
Для того, чтобы лучше донести свои идеи до тех, кто будет рассматривать 

результатыисследовательскойработы,надоподготовитьтекстдоклада.Ондолженбытькратким,сод
ержать основныеположенияработы. Егоможно составитьпотакомуплану: 
 Почемуизбранаименноэтатема?
 Какойбылацельисследования?
 Какиеставилисьзадачи?
 Какиегипотезыпроверялись?
 Какиеиспользовалисьметодыисредстваисследования?
 Какимбылпланисследования?
 Какиерезультатыисследованиябылиполучены?
 Какиевыводыможносделатьпоитогамисследования?
 Что можно исследовать в дальнейшем в этом 

направлении?Надоклад отводится 5-7 минут.
 

Подготовкадоклада 

Работупо  подготовкедоклада  можно  подразделить  надвеосновныефазы: 
-планированиеиподготовкудоклада; 
-практическаяреализациядоклада. 
Вподготовительнойфазенеобходимо учитыватьтрифактора: 

 Во-первых, тему и цель выступления,Во-вторых, участников и 
аудиторию,В-третьих,условия:местоивремя. 

Эффективностьдокладаоцениваетсяпотремкритериям: 
1. Соответствиесодержаниядокладаегоцелиизадачам. 
2. Степеньихарактерактивностислушателейвовремядоклада. 
3. Степеньвлияния услышанногокакнаинтеллект,такиначувстваслушателей. 
Планированиедокладазависитоттемыдоклада,целейизадач,стоящихпередвыступающим, 

его индивидуальных особенностей, от состава аудитории, в которой предстоитвыступать. 
Цель доклада состоит в том, чтобы представить новую информацию, которая 

требуетосмысления и убедить – побудить слушателей к действию, сделать так, чтобы они 
приняли илиизменили свою точку зрения на излагаемую проблему. 
Знаниецелиусиливаетвнимание. Цельдоклада закладывается в стержневуюидею – это основной 
тезис, который необходимо ясносформулировать ссамогоначала. 

Требованиякстержневойидеедоклада: 

фразадолжнаутверждатьглавнуюмысльисоответствоватьцели 
доклада;суждение должно быть кратким, ясным, легко
 удерживаться в 

кратковременнойпамяти; 
мысльдолжнапониматьсяоднозначно,незаключатьвсебепротиворечия. 
Тема доклада должна быть конкретизирована, интересна, понятна для 
аудитории.Необходимоучесть,чтотемунадоизложитьзакороткоевремя,удовлетворивзапро
сы 

 слушателей. 
Итак,

 подготовкакдокладузаключаетсявтом,чтобывыработатьсобственноеотношен
иекпредметудоклада,сформулировать своимысли потому,илииномувопросу. 
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Основнымиэлементамиструктурыдокладаявляются: 
1. Введение,которымдокладчикпривлекаетвниманиеслушателейинастраиваетихнатемус

воеговыступления. 
2. Основнаячасть,вкоторойраскрываютсяглавныепунктыдоклада. 
3. Заключение,вкоторомподводятсяитоги. 
Примерноераспределениевремени: 
вступление–10-15%; 

основнаячасть– 60-65%; 

заключение–20-30%. 

Цель вступления – привлечьвнимание слушателей и ориентировать их на 
материал,которыйбудетпредставленвдокладе.Привлечьвниманиеможнооднимизследующихспос
обов: 

рассказатьчто-тоизличногоопыта; 
дать иллюстрацию в виде словесного рассказа или наглядного 
изображения;обратитьсякчему-либо, известномуиз жизнивсей аудитории; 
начатьсриторическоговопроса; 
начатьвыступлениескакой-нибудьпотрясающейцитатыизвестногочеловека. 
В Основнойчастидокладаразвертываетсястержневаяидея,раскрываютсяееаспекты. В 

ней излагается основной материал, последовательно разъясняются выдвинутые 
идеииположения,доказываетсяихправильность,слушателиподводятсякнеобходимымвыводам. 

Планразвитияосновнойчастидолженбытьясным.Предметдоклададолженраскрыватьсяко
нкретноистройно.Должнобытьподобранокакможнобольшефактологическихматериалови 
необходимыхпримеров. 

Продумываяструктурусвоегодоклада,неследуетзабыватьоподдержаниивнимания, 
которое со временем притупляется и человекперестает слушать. Составляя свойдоклад,следует 
определить,какойизсуществующихприемовиспользовать: 

обращение к слушателям с неожиданным 
вопросом;прерываниеречи, использованиепаузы; 
вопросно-ответныйходит.п. 
Излагая основную часть доклада очень важно не перерасходовать время, 

обязательнооставивегодля заключения. 
Заключение является важной композиционной частью любого доклада. В 

заключенииподводятся итоги,формулируются выводы, которые следуют из главной цели 
основной идеивыступленияилиаудиторияпобуждается к определеннымдействиям. 

 

Мультимедийноесопровождениенаучногодоклада 

Под мультимедийным сопровождением научного доклада подразумевается 
передачаилипредставлениеаудиторииновойдлянееинформациивдемонстрационнойформесиспол
ьзованиемкомпьютерныхтехнологий.Вобщепринятомпонимании–
этодемонстрационныематериалы,представленныевкомпьютерныхслайдахдляпубличноговыступ
ления. 

Использованиемультимедийныхпрезентацийпозволяетповыситьинформационнуюнасы
щенностьирезультативностьзанятий, ихдинамизм ивыразительность.Доказано, 
чтоэффективность подачи материала повысится при одновременном использовании 
зрительного ислухового каналов восприятия. Результаты психофизиологических исследований 
показывают,что эффективность слухового восприятия информации составляет 15%, 
зрительного - 25%, а иходновременнаяактивизацияповышает продуктивность восприятия 
до65%. 

Преимуществамимультимедийнойпрезентацииявляются: 
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наглядностьизлагаемогоматериала,обеспечениедоступностидлявизуальноговосприятия
всей аудиторией; 

привлечениевниманияслушателейксодержаниюизлагаемогоматериалазасчетиспользова
нияэлементов анимации,аудио-ивидеофрагментов; 

акцентирование наиболее важных моментов 
доклада;сохранение логической последовательности изложения 
доклада;эстетичностьивыразительностьпредставляемойинформа
ции; 
простотаподготовкислайдов,компактностьитранспортабельностьинформации. 
Целимультимедийнойпрезентации: 
визуальноепредставлениеавторскогозамысла,максимальнокомфортноедлявосприятияко

нкретнойаудиторией,побуждающееквзаимодействиюсобъектамии/илиавторомпрезентации; 
демонстрациядостиженийдокладчика в различных сферах деятельности с 

помощьюсовременныхинформационныхтехнологий. 
Психолого-коммуникативныетребованиякмультимедийнойпрезентации: 
1. Мультимедийную презентацию необходимо создавать,учитывая 

особенноститакихпсихическихпроцессов,каквосприятие, 
внимание,мышление,воображение,памятьиречь. 

2. Изложение материала доклада в презентации должноориентироваться
 наспецификуподготовкиобучаемых. 

3. Содержаниемультимедийнойпрезентациидолжнонетолькосоответствоватьзонеактуал
ьногоразвития,ноиобеспечивать зонуближайшегоразвития. 

 

Этапысозданиямультимедийнойпрезентации 

В процессе создания мультимедийной презентации выделяюттри этапа: 

этаппроектирования,этапконструирования, этапмоделирования. 
1. Этаппроектированияпредполагаетследующиешаги: 
определениецелейиспользованияпрезентации; 
сбор необходимого материала (тексты, рисунки, схемы и 
др.);формирование структуры и логики подачи 
материала;созданиепапки,вкоторуюпомещаетсясобранныйма
териал; 

 Этапконструирования –
эторазработкапрезентациисучетомсодержанияисоотношениятекстовойи графическойинформации. 
Этотэтапвключает всебя: 

определениедизайнаслайдов; 
наполнениеслайдовсобраннойтекстовойинагляднойинформацией; 
включение эффектов анимации, аудио,- видеофайлов и музыкального 

сопровождения(при необходимости). На отдельных слайдах могут быть использованы эффекты 
анимации, 
ввидеразличныхспособовпоявлениятекста,рисунков,таблиц,фотографийидинамикиихдвижения 
на экране при просмотре. Однако следует помнить, что в ходе доклада не 
следуетзлоупотреблятьанимационными возможностями презентации; 

установкарежимапоказаслайдов. 
Необходимотакжепринятьвовнимание,чтовлюбойпрезентацииприсутствуютстандартны

е слайды (титульный, содержательный и заключительный), которыми не 
следуетпренебрегатьприееоформлении.Крометого,каждыйслайдпрезентациидолжениметьзаголо
вок 

Титульный слайд включает: полное название образовательного учреждения, 
названиепрезентации,городи год. 
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Содержательныйслайд-

этосписокслайдовпрезентации(дизайнлюбой),сгруппированныйпотемамсообщения(например,сл
айды1-5–«Введение»,слайды6-9– 

«Понятийный аппарат темы» и т.д.). Использование содержательного слайда позволит 
быстронайтинеобходимый разделпрезентации и воспроизвести его. 

Заключительныйслайдсодержитвыводы,пожелания,списоклитературыидр. 
2. Этап моделирования– это репетиция презентации, которая позволяет 

осуществитьпроверку и коррекцию подготовленного материала и определить его соответствие 
содержаниюдоклада. 

Критерииоценкимультимедийнойпрезентации 

Качество презентации можно оценить на основе ряда 
критериев.1.Содержаниепрезентации: 

раскрытиетемыдоклада; 
подачаматериала(обоснованностьделениянаслайды);грамотн
остьизложения; 
наличие,достаточностьиобоснованностьграфическогооформления(схем,рисунков,диаграмм,фот
ографий); 
использование дополнительной развивающей информации по теме 
доклада;ссылкина источникиинформации (принеобходимости). 
2. Оформлениепрезентации: 

соответствие дизайна всей презентации поставленной 
цели;единство стиля включаемых в презентацию 
рисунков;применениесобственных(авторских)элементовофор
мления; 
обоснованное использование анимационных эффектов, аудио,- 
видеофайлов;соответствиепродолжительностипрезентациивремени,отведенномун
адоклад. 

 

Требованияксодержательнойчастимультимедийнойпрезентации 

Содержаниепрезентациидолжносоответствоватьтемедоклада. 
Информационная составляющая презентации должна поддерживаться ее 

эстетическимивозможностями,которыенедолжныбыть перенасыщеннымиимногослойными. 
Иллюстративный материал слайдов презентации должен быть современным

 иактуальным,решатьзадачи доклада. 
Оформление слайдов должно привлекать внимание аудитории,

 учитываяпсихологическиеособенностивосприятия слушателей. 
Слайдынельзяперегружатьтекстомикартинками.Необходимоизбегатьдословного 

«перепечатывания»текстадокладанаслайды  -слайды, перегруженныетекстом-не 
осознаются.Необходимопомнить,чточеловекмоментальноможетзапомнитьнемного:неболеетрехфактов, 
выводов, определений. 

Презентациясопровождаетдоклад,нонезаменяетего.Текстовоесодержаниепрезентации 
должно сопровождать определенные положения, озвученные докладчиком, но 
неповторятьихслововслово.Словаисвязанныеснимиобразыобязательнодолжныбытьсогласованы
во времени. 

 

Оформлениемультимедийной 
презентацииНеобходимо выполнять следующие рекомендации по ее 
оформлению.1.Цвет. 
Сочетание двух цветов – цвета знака и цвета фона – существенно влияет на 

зрительныйкомфорт, причем некоторые пары цветов не только утомляют зрение, но и могут 
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привести кстрессу(например, зеленыебуквынакрасномфоне). 
Цветовая схема презентации должна быть одинаковой на всех слайдах. Это создает 

услушающихощущениесвязности,преемственности, комфортности. 
2. Фон. 

Фонявляетсяэлементомзаднего(второго)плана.Ондолженвыделять,оттенять,подчеркиватьинфор
мацию,находящуюсянаслайде,нонезаслонятьее.Любойфоновыйрисунокповышаетутомляемость
глазиснижаетэффективностьвосприятияматериала. Используйте однородный фон для слайдов 
(например, белый или серый), так как онне отвлекает внимание от основного содержания и не 
является раздражающим фактором. 
Цветшрифта,оформлениешаблонадолжныбытьподобранытак,чтобывсенадписилегкочитались. 

3. Шрифт. Необходимо использоватьтак называемые рубленые 
шрифты(например,различныевариантыArialилиTahoma),причемразмершрифтадолженбытьдово
льнокрупный. Предпочтительно не пользоваться курсивом, так как при этом иногда 
восприятиетекстаухудшается.Нерекомендуетсясмешиватьразныешрифтыизлоупотреблятьихцве
товымоформлением.Очевидно,чтозаголовки набираютсяболеекрупнымшрифтом. 

5. Единый стиль оформления. Единство в выборе цвета слайдов презентации, 
шрифтов,расположения  текста,   заголовков,   рисунков,   использованиятаблиц   и   
т.д.обеспечивает 
эстетическуюсоставляющуюпрезентации,атакжепсихологическийкомфортвосприятия и 
усвоения информации.Вместе с тем, презентация не должна быть однотипной 
имонотонной,чтодостигаетсяразумнымразнообразиемприемовоформленияисодержания. 

6. Расположениеинформациинастранице. 
Наиболееважнаяинформациядолжнарасполагатьсявцентреэкрана.Предпочтительногоризонталь
ноерасположениематериала. 

7. Текст. Объем текста на слайде зависит от назначения презентации. На одном 
слайдедолжнобытьнеболее7-10строк.Словаипредложения–короткие.Временнаяформаглаголов– 

одинаковая. 
8. Анимации и эффекты. Одной из особенностей презентации является ее 

динамизм,чтообеспечивается различнымианимационными эффектами. 
Однако, 

1. Втитульномизавершающемслайдахиспользованиеанимацииобъектовнедопускается. 
2. Движение,изменениеформыицвета,привлекаянепроизвольноевнимание,выступаютф

акторомотвлеченияотсодержания,поэтомуанимационнымиэффектаминеследуетувлекаться-

важенневнешний эффект,асодержаниеинформации. 
3. Посредствоманимацииможносоздатьмоделькакого-либопроцесса,явления,объекта. 
4. Визуальное восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время 

какпродолжительностьнекоторыхвидованимацииможетпревышать20секунд.Поэтомунастройкаа
нимации,прикоторойпроисходитпоявлениетекстапобуквамилисловамнежелательна. 

Раздел 2. Основы проектной 
деятельности.Тема2.1 Типы 
ивидыпроектов. 
Практическаяработа№5.Работанадсобственныминдивидуальнымпроектом. 
Цельработы:Определениетипаивидасобственногоиндивидуальногопроекта.Сборинформ

ации. 
Ходработы: 

1. Выбор и согласование с преподавателем типа и вида
 собственногоиндивидуальногопроекта. 

2. Сборинформациипотемеиндивидуальногопроектасиспользованиемразличныхинфо
рмационныхисточников. 
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Тема2.2Выбориформулированиетемы,постановкацелей.Определениегипотезы. 
Практическаяработа№6.Работанадсобственныминдивидуальнымпроектом. 
Цельработы:Определениеобъектаипредметаисследования.Определениецелиизадачиссле

дования. Работанадиндивидуальнымпроектом. 
Ходработы: 

1. Определениеобъектаипредметаисследования. 
2. Определениецелиизадачисследования. 
3. Работанадиндивидуальнымпроектом. 

 

Тема2.4Методыработысисточникоминформации. 
Практическаяработа№7.Работанадсобственныминдивидуальнымпроектом. 
Цельработы:Использованиеиотборлитературныхисточниковинформации.Работанадинди

видуальнымпроектом. 
Ходработы: 

1. Использованиеиотборлитературныхисточниковинформации. 
2. Работанадиндивидуальнымпроектом. 

 

Тема2.5Правилаоформленияпроекта.Презентацияпроекта. 
Практическаяработа№8.Работанадсобственныминдивидуальнымпроектом. 
Цельработы:ОформлениеслайдоввпрограммеPowerPoint.Разработкапрезентациидлязащи

ты своей работы. 
Ходработы: 

1. Созданиеиоформлениеслайдов впрограммеPowerPoint. 
2. Разработкапрезентациидлязащитысвоейработы. 
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