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1. ITacnopT oHIAa OLIEHOYHBIX CPEACTB
1.1. O01acTh NPUMEHEHUA
@®oHa oueHouHbIX cpeAcTtB (manee - POC) mnpenHasHaueH I KOHTPOJS M OLICHKHU
pEe3yIbTAaTOB MPOXOXKACHHUS Y4YEOHOW TIPAKTUKH 10 TmpodeccuoHabHOMY Moaymo [IM.03
«MHpopmaTHzanus gesarenbHocTU cyaa» (nanee - [IM), o6pazoBarensHoit mporpammsl CITO.

1.2. O0BLeKTHI OLICHUBAHUSA

B pe3yiibTare MIPOU3BOACTBEHHOMN MPaKTUKH OCYILIECTBIIAECTCS OLICHKa
OBJIAJICHUS CIEAYIOMUMHU MPO(HECCHOHATHPHBIMU U OOIIMMH KOMITETEHITHSIMHU:
No ConepxaHnue KOMIIETEHIIUN Mudp

/o

HpOd)eCCMOHaJleble Komnemenuuu

1 ObecnieunBaTh pabOTy OPITEXHUKH U KOMIIBIOTEPHOW TEXHMKH, KommbioTepHbIX | [TK 1.3.
ceTeil M MPOrpaMMHOr0 oOOecleyeHHs CyA0B, CAaWTOB CyJOB B HH(OPMALMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKalMoHHOM ceTH "HTepHeT" (nanee - cetb MHTEpHET).

2 OcymiecTBIITh BeleHUE CyAeOHOM CTaTHCTUKM Ha OyMaxHblx Hocutensx u B | [IK 1.5.
AJIEKTPOHHOM BHJIE.

®OC no3BoJIsET OLIEHUTh IPUOOPETEHHBIE Ha MPAKTUKE:

IIPAKTUYECKUN OIIBIT:

10 UCIIOJIb30BAHUIO U IPUMEHEHHUIO KOMITBIOTEPOB B MPOIIECCE PENAKTUPOBAHUS JOKYMEHTOB,

MOMCKE TMpaBOBOM MH(GOpPMAIMM U aBTOMATU3ALMHM OTHCNIBHBIX CHEHU(PUUECKUX YYacTKOB
paboThI (CTATUCTUYECKUM YUET);

YMEHMUS:

HCIIOJIb30BaTh KOMIIBIOTEPHI JIJIS1 COCTaBJICHUS CITYKEOHBIX TOKYMEHTOB;

UCIIOJb30BaTh  KOMIIBIOTEPBI Il  PENAKTUPOBAHMsS JOKYMEHTOB Ha BCEX JTamax
JIOKyMEHTO000pOTa B CY/JIE;

BECTHU YUYET U CUCTEMATU3ALIMIO JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB;

MI0JIb30BaThCSl CUCTEMOM 3JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTO000pOTa;

OCYILECTBIIATH C MMOMOILBIO KOMITBIOTEpa 00pabOTKY U MPEJOCTaBICHUE JAHHBIX COTPYAHUKAM
cyna;

UCII0JIb30BaTh KOMIIBIOTEP HA YYACTKE CTATUCTUYECKOIO yUeTa;

3HAHUSA:

6a3bl JaHHBIX, HTHPOPMALIMOHHBIE CIIPABOYHbIE M MOUCKOBbIE cucTeMbl, B ToM uucie ("T'AC-
[IpaBocynue"), cnpaBounsie nmpaBoBbie cuctembl ""apant”, "KoncynsranT [1nroc";

IIOMCKOBbIE CUCTEMBI B ceT MIHTEpHET;

IIEpeYeHb HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX AaKTOB O JeArenpHOCTH lIpaButensctBa Poccuiickoi
Oenepatun ¥ ¢denepaabHbIX OPraHOB HCIOJHHUTENIbHON BIacTH B HMH(GOPMAIMOHHBIX CHUCTEMax
00I11ero IMoJIb30BaHYS;

npaBWiIa pasMelleHus HHGpopMalMU O JEATEIbHOCTH Cyla Ha CTpaHHUIaX caiita B ceTu
Nurtepuer.

2 ¢Oprl KOHTPOJMIA U OLLEHKMU PEe3yJyibTaTOB NPOXO>XXAEHUA NPAKTUKHN

2.1. ®opMbl TEKYLLEro KOHTPOJA

Texymnit KOHTPOJIb pE3yJIbTaTOB IIPOXOXKICHUS y4eOHOI IIPAKTUKHU
B COOTBETCTBHUHU c paboueit MIpOrpaMMon MIPOUCXOIUT npu HCIOJIb30BaHUU
CJIEIYIOUINX BO3MOXHBIX ()OPM KOHTPOJIS:

- @KEHeIeJIbHBIH KOHTPOJIb [TOCEIAEMOCTH MPAKTHKU;

- HaOJI0IeHUE 3a BBINIOJIHEHUEM BUJIOB pabOT Ha MPaKTHKE;

- KOHTPOJIb KauecTBa BBIMIOJIHEHUS BUJIOB paboT Ha mpakTuke (ypoBeHb Biaaenus 11K n OK
IPY BBIIOJHEHUH Pa0OT OLIEHUBAETCS B aTTECTALIMOHHOM JIMCTE U XapaKTEPUCTHUKE C IIPAKTHKK);

- KOHTPOJIb 32 BE/ICHUEM JHEBHMKA MPAKTUKH;

- KOHTPOJIb MOATOTOBKH OTYETA IO MMPAKTUKE B COOTBETCTBUM C 3aJaHUEM Ha MPAKTUKY.



2.2. ®opma NpOMEKYTOYHOH ATTeCTALUHA

[IpomexxyTouHasi arrectanus 1Mo yuyeOHOW mpakTthke — MudPepeHIMpoOBaHHbIN 3a4eT (3a4eT)
(manee — A3/3). Ilo uroram yueOHOI MPAaKTUKKU CTYJEHTHI JIOMycKaroTcsa K caade J[3/3 mpu ycinoBuun
BBITIOJTHEHHUSI BCeX BUAOB pabOT Ha TMpakTUKe, MPEAyCMOTPEHHBIX paldoueil mMporpaMMmon u
CBOEBPEMEHHOM NPEAOCTaBICHUH CIEAYIOUINX JOKYMEHTOB:

- TOJIOXKUTEIBHOIO aTTECTAllMOHHOIO JIHCTa PYKOBOAMTENECH MPaKTUKU OT OpraHU3aluu
(oOpa3oBarenbHOI OpraHu3anun) 006 ypoBHE OCBOCHHS

npoecCuOHaIbHBIX KOMIIETEHIINH;

- IOJIOXKUTEIBHON XapaKTepPUCTUKH Ha 00yUaromIerocs;

- THEBHUKA MIPAKTHUKHY;

- OTYETa O IPAKTUKE B COOTBETCTBUHU C 33JJaHUEM Ha NIPAKTHUKY.

J3/3 npoxoaut B (popmMe OTBETOB Ha KOHTPOJIbHBIE BOIMPOCHI, 3AIIUTHI OTYETA MO MPAKTHKE C
WILTIOCTpanyel MaTepuaa (Ipe3eHTalu), Win ap.

3. IlepeyeHs 3aaHNii 10 IPAKTHKE
3.1. CTpykTypa NIpaKTHKHU

Kongpr HauMmeHnoBanue O0BeM [Tepuon
hopMupyembl npodeccuoHaITbHOT BPEMEHHU, MPOBEACHU
X 0 MOJYJIS OTBE/ICHHBIH S IPAKTUKHU
KOMIIETCHLIUH HA MPAKTUKY
(B HEHEIISIX,
yacax)
I[IK 1.3 I[IM.03 «MudopmaTuzamms 1 nenenu, 36 yac. 5 cemectp
K 1.5. JIEATEIIbBHOCTH CyAay.

3.2. Coaep:xaHue NPpaKTUKH

Bunst Bunst padot Copnepxanue HanmvenoBanue Konngects
JIESTEIIBHOCTH OCBOEHHOT0 JUCLUILUINH, 0 4acoB
y4e0HOTO MEXKIUCIUTUTMHAPHBI | (HEIEh)
MaTepuana, X KypCOB C
HEO0XO0UMOTr0 IS YKa3aHHUEM TEM,
BBITIOJIHEHHS BUJIOB |  00ECTIEYMBAIOIINX
pabot BBINIOJIHEHUE BUJIOB
pabor
IIM.03 O3HakoMIICHUE ¢ |Tema 4. MJIK.03.01 6
«MHpopmaTHzanu | OpraHU3alMOHHOM HopmaTtusHO HNndopmannonssie
s NeSITENIbHOCTH CTPYKTYpOii IIpaBOBOE TEXHOJIOTUHU B
cyza». YUpEXKIEHUS, peryiMpoBaHue NEATENILHOCTH Cy/1a
peXuMoM  paboThl, | IPUMEHEHUS
IIpaBUJIaMU MH(POPMALIMOHHBIX
BHYTpPEHHETO TEXHOJIOTHH B
TPYJIOBOTO cynebHon
pacnopska, C | 1eATeNbHOCTU
[IJIJAHUPOBAHUEM MJIK.03.02
paboThI Tema 1. Nudpopmannonusie
KoHnuenryanbHble | cUCTEMBI
OCHOBBI U O0LIIME | CYyZ0IPOU3BOICTBA
Hayaja
uH(popMaTU3aLuu
cyneOHon
JEeSITeNIbHOCTU




N3yuenne Tema 1. MJIK.03.01
OpraHu3aluu Teopetnueckue Nudopmanronusie
JOKYMEHTO000POTa U | OCHOBBI TEXHOJIOTHH B
MIPOrpPaMMHOTO nH(pOpMaTU3alUK | IEATEIbHOCTH Cyda
obecrieyeHus IOPUINYECKOM
OpraHu3aluu NEeSITeNIbHOCTH.

Tewma 2. [lonsitue

nH(pOpMAITMOHHON

TEXHOJIOTHH.

Tewma 3.

I'ocynapcrBenHas

MOJINTHKA B

00J1acTH MPaBOBOM

nH(popMaTH3aINH.
3HaKOMCTBO c|Tema 2. TAC MJIK.03.02
nporpammoii  «I"AC | «IIpaBocyaue» WNudopmanmonnsie
[IpaBocynue» u | Tema 3. CHUCTEMBI
(um) APM | MH(popMaIoHHbBIE | CyIOTIPOU3BOICTBA
«MupoBoil  Cyabs»; | CHCTEMBI
VYyacte B mnoucke | KoHCTHTYyIIHOHHOT
MPaBOBOM o cyna PO
uHpOpMaLUu Tema 4.

HNudopmanmonusie

CUCTEMBI

BepxoBnoro cyaa

Poccuiickoit

denepanuu

Tema 5.

HNudopmanmonnsie

CUCTEMEI B

apOUTpaKHBIX

cyJax

Tema 6.

WNudopmannonnsie

CEpPBUCHI

MIPaBOCYAHS B

cynax obmein

FOPUCTUKITAH

Tema 7.

WNudopmannonnsie

CUCTEMbI MHUPOBBIX

CyJ10B
3aroHeHne Tema 5. MJIK.03.01
MIPaBOBOM Hcnons3oBanue Nudopmanmonnsie
JOKYMEHTAIU! C |MHQOPMAIIMOHHBIX | TEXHOJIOTHH B
MTOMOIIBIO TEXHOJIOTH B| JIEATENBHOCTH Cyda
aBTOMATHU3MPOBAHHO | CYAOIPOU3BOJCTBE
71 CUCTEMBI
JIOKyMEHTO000pOTa;
3anmonaenne  gopm | Tema 6.| MIIK.03.01
OTYETHOCTH 1o | Texnonoruu HNudopmanmonubie




NeSITeNbHOCTU CyJa | paboTh B| TEXHOJIOTHH B
KOMITBIOTEPHBIX NEATEIILHOCTH Cy1a
CeTsX
Beimonnenue otuera | Tema 7.l MJIK.03.01 6
1o yuebHoil | HopmaTtuBHOE WNudopmannoHssle
MIPaKTUKE peryiaupoBaHue TEXHOJIOTHH B
pa3MEILEHUs B CETH | IEATEIIBHOCTH Cy1a
WNHurteprer
uHpOpMaLUu 0
JEeSATENbHOCTH CyJa
Hroro: 36

10.

11.
12.
13.

3.3. UnauBuayanbHbIe 3aJaHUS.
PabGora c 3akoHOAATENbHBIMU M JPYTMMH HOPMATHUBHBIMU IPAaBOBBIMH aKTaMU IIO
NPUMEHEHHUI0 cO0pa, XpaHEeHHUs1, TOUCKA U 00pabOTKU MHPOPMALIUHU B ACATEIILHOCTH CYJeOHBIX
opraHoB. PenakTtupoBaHue NpPaBOBBIX JIOKYMEHTOB B TEKCTOBOM peaaktope MS Word
(271EMEHTHI FOPUINYECKONW TEXHUKH).
N3yuuTth nopsaaok paboThl ¢ AIEKTPOHHON MOJIMHUCHIO.
Co3znanue yclioBUid IS «3JEKTPOHHOrO0 mpaBocyius» B Poccuiickoit @enepanuu. Coznanue u
pelakTUpOBaHHE aBTOMATHU3UPOBAaHHOM 0a3bl TaHHBIX B Cy/1eOHON nmpakTuke B Ms Excel.
[Tomaya mporeccyalbHBIX JOKYMEHTOB B JJEKTpOHHOM Buje. OOpaboTka OaHKa JaHHBIX
cyneonoi napopmannu B b/ Ms Excel. ObpaboTka 6aHka JaHHBIX CyneOHON MHpOpMaluu B
BJl Ms Access.
3ammra nHGOpPMaIMKA B aBTOMATU3UPOBAHHOM 0a3e JaHHBIX B CyaeOHOM npakTrke B Ms Excel.
3ammra WHPOpPMALMK B aBTOMAaTH3MPOBAHHOW 0a3e JaHHBIX B CyAeOHOH mHpakTuke B Ms
Access.
3amycK CHUCTeMbl M TOJYyYeHHUs crnpaBoyHOM uH(popmaruu. PaboTa ¢ TeKCTOM IOKyMEHTa.
[Touck nokymeHTOB. PaboTa co CIUCKOM TOKyMEHTOB.
Pabora ¢ aBTOMaTu3npoBaHHON HHPOpMAIOHHO-TOMCKOBOW cuctembl «I AC-IIpaBocymue».
3ammyck CUCTEMbI U TIOJTYUYEHHS CIIPABOYHON HHPOPMAIIIH.
PaboTta ¢ 31eKTpOHHBIM OaHKOM CYJEOHBIX JOKYMEHTOB, ¢ HH(OPMAIMOHHO-CIIPABOYHON
cucremoit BepxosHoro Cyna, ¢ cyneOHo# ctatucTukoi BepxosHoro Cyna.
Pabora ¢ odummaneaeiM caiitom Konctutynmonnoro Cyma P®. PaGora ¢ 06a3oif 3HaHMi
«IIpaBoBeie mo3unuu Konctutynmonnoro Cyma P®», ¢ saexkrpoHHONW OHOIHOTEKOM
Konctutymonnoro Cyna P®. Pabora ¢ mnpopmanmonHoi cucremoit «lloctanoBienuss u
onpezaenenusi Koncrurynuonnoro Cyna P® ¢ andaBuUTHO-peAMETHBIM YyKa3aTelem», C
CHCTEMOW aBTOMATH3UPOBAHHOM IMyOIMKaKU CyAeOHBIX PEIICHHH.
PabGora ¢ OankoM pemieHHd apOUTPaKHBIX CYIOB, C KapTOTEKOW apOUTpa)KHBIX [el, C
CHUCTEMOW AaBTOMAaTHU3allMU CYyJIONPOU3BOACTBA, C KaJIEHAApeM CyIeOHBIX 3acedaHuit
apOUTpPaXKHBIX CYJOB.
[Tomada JOKyMEHTOB B apOUTPa’KHBIE CYJIbI B DJIEKTPOHHOM BHJIE.
[TpaBuna u nopsaok padoter ¢ UTIC. DnekTpoHHOE NMpaBOCyaHE.
Pabora ¢ ¢ynkumonansabiM kKoMmmoHeHTOM (DK) "Cymumocts" ¢ moacucremoit "CynebHoe
JIEJIONPOU3BOJCTBO M cTatucTUka", ¢ l['ocyaapcTBEHHOW aBTOMAaTU3UPOBAHHOW CHUCTEMOM
("AC) Poccuiickoit ®enepanuu "lIpaBocyaue".



4. CucreMa olleHUBAHMS NMPOXOKACHUS NPAKTHKHA

Onenka  KayecTBa  NPOXOXKAEHUS  MPAKTHKU MPOUCXOAUT  TIO CJIETYOIIUM
MOKA3aTeNsIM:

- COOTBETCTBUE COJEPKAHUS OTYETA IO MPAKTUKE 3aJIaHUIO HA TPAKTUKY;

- oopMIIEHHE OTYETa MO MPAKTUKE, B COOTBETCTBUU C YCTaHOBJICHHBIMH TPEOOBAHUSAMU;

- HaJIMYUe TMPE3EHTAIMOHHOTO MaTepHualia, B MOJHON CTENEHU WUIIOCTPUPYIOLIEro OTYET IO
npakTuke (eciau Tpedyercs);

- odopMieHHS] [THEBHUKAa MPAKTHUKU (BMECT€ C NPUIOKEHUSIMH) B COOTBETCTBUU C
YCTQHOBJICHHBIMH TpPeOOBAaHUSIMU;

- OIICHKA B aTTECTALlMOHHOM JIMCTE YPOBHS OCBOEHHUS MPO(ECCHOHANBHBIX KOMIETEHIIMNA MPH
BBITIOJIHEHUH PA0OT Ha MPAKTUKE;

- 3alMCh B XapaKTepUCTHUKE 00 OCBOCHHM OOLIMX KOMIETEHLUU MpU BBINOJIHEHWU paboT Ha
NPaKTUKE;

- KOJIMYECTBO U IMOJIHOTA MPAaBUJIBHBIX YCTHBIX OTBETOB Ha KOHTPOJBHBIE BOIPOCHI BO BpeMsI
IIPOMEXYTOUHOM aTTECTALMH.

Onenka 3a /JI3/3 mo mpakTuke ompenensieTcss Kak CpeaHui Oayul 3a TPEICTaBICHHBIC
MaTepuaibl C MPAKTUKU U OTBETHI HA KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI.

OreHka BbICTaBIsI€TCS MO S5-TU OAJUTHHOM ILIKAJIe.

Kputepun BbicTaBJIEHUS OLIEHOK:

OreHKa «OTIIMYHOY» BBICTABIISIETCS, €CIU 00yYaIOIIUICS BBIMOTHUI B YCTAHOBJICHHBIN CPOK U
Ha BBICOKOM YPOBHE BCE€ 3aJaHHS TMPAKTUKH, MPOSBHJI CAMOCTOSTEIHLHOCTh, TBOPUECKHN MOAXOM H
WHULMATUBY, MPEICTAaBUJ JHEBHUK NpakTUKU. [Ipu 3ammre mNpakTUKU: JIOTUYECKH BEPHO,
apTyYMEHTHPOBAHO U SICHO JIaBaJl OTBETHl Ha MOCTABJIECHHBIC BOMPOCHI, JEMOHCTPUPOBAT MMOHUMAHUE
CYIIHOCTH M COIMANIbHOW 3HAYMMOCTH CBOEH OyayIei mpodeccuu, MHTEpeC K Hell; JeMOHCTPUPOBAI
yMEHHE TpPWHUMATh PEIIeHUsS B CTAaHAAPTHBIX W HECTAaHJAPTHBIX CHUTYyaIlUsAX, HECTH 3a HUX
OTBETCTBEHHOCTh

OneHka «XOpOIIO» BBICTABISAETCS, €CJIM OOyYarolMiics BBIMOJHUI B CPOK BCE 3aJlaHUs
MPaKTUKH, MPEAYCMOTPEHHBIE MPOTrPaMMON MPaKTUKHU, MPOSBUI CAMOCTOSITEIBHOCTb, MPEACTABUI
JMHEBHWK TPAaKTHKUA. B oTBerax manm moapoOHOe, HE KOHKPETHOE/KPATKOE ONMHCaHUE 3aJaHuil
MPAKTHKHU, CAENan cialdble BBIBOABI M TPENIOKEHUS (B BBIBOJAX U MPEIJIOKEHHUSIX OTCYTCTBYET
KOHKPETHOCTh). OT4eTHast TOKyMeHTanusi oopMiieHa B COOTBETCTBUU C TPeOOBaHUSIMHU, TOJ00pAHbI
HEOO0XOIUMbIE TIPUIIOKEHUSI.

OneHka «yZOBJIETBOPUTEIILHO» BBICTABIISAETCS, €CIIM OOYUaIOLIUIiCs BBIOJIHUI BCE 3a/laHus,
HO HE MPOSIBIJI TIyOOKHX TEOPETHYECKHX 3HAHWW W YMEHHM NPUMEHSATh UX Ha MpakTuke. B
YCTaHOBJICHHBIC CPOKHM TPEACTABWJI JTHEBHUK. B OTBeTax 1ai MOBEpXHOCTHOE, HEMOJIHOE OMHCaHUE
3alaHuil  TPAaKTUKH, TMPWIOKHI HE BCE JOKYMEHTHI, MPOBEN HCCIEAOBATENbCKYI0 H/HIN
AHAJTUTHYECKYIO PabOTy, OTCYTCTBYIOT BBIBOJIBI M/WJTH TIPEIJIOKECHHUS.

OrneHKka «HEYJIOBIIETBOPUTEIHHO» BBICTABISETCS, €CIM OOYYaIOIIMHCS HE BBIOIHUI
porpaMmy TPaKTHKA W/WIW HE TPEACTaBWII B CPOK OTYETHYIO JOKyMEHTanuio. Ero oTBeT He
MO3BOJIACT CJENaTh BBIBOA O TOM, YTO OH OBJIAJEN HAYaIbHBIM MPO(ECCHOHATBLHBIM OIBITOM H
MpoeCCHOHATEHBIMUA KOMIIETCHIIMSIMU 110 HAIpPaBJICHUSIM: BBITIOJIHEHBI HE BCE 3a/IaHMs, HApyIIeHA
JIOTHKA U3JI0KEHHUS.



Ta6anna 1 — Kiroun k BonpocaM ¢oH/Aa OLIEHOYHBIX CPeICTB

KoMnerenuus

Conep:xxanue Bonmpoca

IIpaBWJIbHBIN 0TBET

IIK 1.3.

Pabota ¢  3aKOHOJATENBLHBIMH U
JPYTMMH HOPMATHBHBIMM IIPaBOBBIMU
aKTaMd [0  NpPUMEHEHHI0  cOopa,
XpaHeHus, TIOMCKa U  00paboTKH
uHdopMarmu B JeATSIILHOCTH
CyaeOHbIX OpraHoB. PemgaktupoBaHue
NpPABOBBIX JOKYMEHTOB B TEKCTOBOM
pemaktope MS  Word (3eMeHTsI
FOPUIMYECKON TEXHHUKH).

WNudopmanus o nesTeNbHOCTH
CyIIOB B Poccuiickoit
Denepanuu SABJIACTCS
OTKPBITOM M JOCTYIIHOHM, 3a
UCKIIIOYEHHEM CIIy4acB, KOrza
dbenepanbHBIMU 3aKOHaAMU
OTpaHHYEeH JOCTYyN K TaKou
uHpOpMaLUH.

WNudopmanus o neATeNIbHOCTH
CyJIOB MOXKET OBITh
IIPEIOCTABIICHA
I10JIB30BATENSAM TI0 UX 3aIIpocCy,
TO €CTh OOpAIIEHUIO B Cy/, KaK
B YCTHOM, TaK U B IIMCbMEHHOMN
¢dopme, B TOM 4YucClI€ B BUAE
3JEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA.

IIK 1.3.

N3yuntsb MOPSATIOK
3JEKTPOHHOM MOJIHUCHIO.

paboThI c

DJNEeKTpOHHAs TOANUCHL — 3TO
CHECIMAILHO CTeHEPHPOBAHHBIN
Gdaiin ¢ mudpamu, KOTOPBIH
KpenmuTCcsl K  DIEKTPOHHOMY
JOKYMECHTY. DeKTpoHHAas
MOJANUCh TapaHTHUPYET, UTO
JOKYMEHT TIOZIHCAN BIIaJIeIIel]
BJIEKTPOHHOW TMOJIKCH, a CaM
JOKYMEHT HE U3MEHSUICS MOCIIe
MOJMUCAHUS, TO €CTh OCTAJICS
IOJUTHHHBIM.

IIK 1.3.

Co3znanue ycioBull JUIsl «3JIEKTPOHHOTO
MIPaBOCY AU B Poccuiickoit
®denepanuu. Cosmanne u
pPENAKTUPOBAHUE AaBTOMATHU3UPOBAHHOU
0a3pl TaHHBIX B Cy/IeOHOH NpakTHKE B
Ms Excel.

DNEeKTpOHHOE TPaBOCYIUE —

croco6 u dbopma
OCYIIECTBIICHHS
MPEeyCMOTPEHHBIX  3aKOHOM
MPOLIECCYaTIbHBIX JEeUCTBHU,
OCHOBaHHBIE Ha
WCTIOJIb30BAHUHT
MH(OPMALIMOHHBIX
TEXHOJIOTHIA B JCSITEIHLHOCTH
CY/JIOB, BKJTIOUAst
B3alMOJICUCTBHE CyJIOB,
(GU3MYECKUX U HOPUIUYECKHX
JIHII B AIIEKTPOHHOM
(tdpoBom) BUJIE.
l'ocynapcrBeHnHas
AaBTOMATHU3HPOBAHHASI CHCTEMaA
«ITpaBocynue» mpeAcTaBiIseT
co0oif TEPPUTOPUATHHO
pacrpeeneHHy o CUCTEMY,
MpeIHa3HAYEHHYIO TUIS
(dbopmupoBaHUs €IMHOTO
nH(pOPMaIMOHHO-

AQHATMTHYECKOTO MPOCTPAHCTBA
CynebHoro JlemapTamMeHTa npu




Bepxosuom Cyae Poccuiickoit
denepanun U CyJI0B  OOIIEH

FOPUCTUKITIH.

I[IK 1.5. [Togaua mpoueccyalbHbIX JTOKYMEHTOB | 3aKOHOAATEIBCTBO
B AJIEKTpOHHOM Buze. OO0paboTka OaHKka | mpeaycMaTpuBaeT Mojady B
naHHBIX cyneOoHoi mHpopmaruu B b/l | dhenepanbHbie CyIbl
Ms Excel. O6paboTka OaHKa MAaHHBIX | JOKYMEHTOB B 3JEKTPOHHOM
cyne6noit wumHbopmarmu B BJ[ Ms | Bune, B
Access. TOM yuciie B bopme

AIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA,
MIOATIMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOMN
MOJIMUCKIO MOCPEACTBOM
3aIOJTHECHHS

¢dbopMbI,  pa3MeIlleHHOW  Ha
opunmaneHOM caiiTe cyna B
cetu "Unrepner". Ilopsamok
oJ1auu JIOKYMEHTOB HE
pacnpocTpaHsieTcss Ha Mojady
B

3IEKTPOHHOM BUJIE
JOKYMEHTOB, KOTOpbIE
coJiepkat CBEICHMUS,
COCTABJISAIOIIHE
rOCy/IapCTBEHHYIO TalHY.

IIK 1.3. 3ammra uHpOpMaITUU B | Jlst obecrieueHUs
aBTOMATHU3UPOBAaHHOW Oa3ze MaHHBIX B | HHGOOPMALMOHHON
cynebnoit mpaktuke B Ms Excel. | 6e3omacHoCcTH cyneOHOU
3amuTa uHbOopMaIuu B | CHUCTEMBI HEOOXOJUMO CO3/1aTh
aBTOMAaTH3MPOBAHHOW 0a3e JaHHBIX B | CIY>KOBI oOecnieyeHus
cynebHol npakTuke B Ms Access. ANEKTPOHHOM  OE30MaCHOCTH,

CTIIOCOOHBIE 3 PEeKTHBHO
MpeIoTBpaIaTh MOTIBITKU
HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO
JocTynma K AJIEKTPOHHOMU
uHpopmanuu u e€ cOopy.
Taxxe

obecreynTh
KpUNTOrpaQUuecKyro 3aluTy
MEPCOHATBHBIX  JaHHBIX B
MH(OPMALIMOHHBIX  CHUCTEMax
cynoB. Heob6xomaumo
pa3BUBaTh CpencTBa
ANEKTPOHHON HICHTU(DUKAINN
u JIpyrue CpencTBa
oOecrieyeHus: O€30MAaCHOCTH |
JIOCTOBEPHOCTH  3JIEKTPOHHBIX
Cy1€OHBIX MPOIEAYD.

IIK 1.3. 3amyck  cucTeMbl M HoJdydeHus | YToObl 3allyCTUTh CUCTEMY, Ha
cipaBoyHOi wuH(popmarmu. Paborta c¢ | xpaHe cienyer
TEKCTOM JIOKYMEHTA. [Touck | BOCHOIB30BATHCS
IOKyMeHTOB. PaboTra cO CHHCKOM | IHKTOTPamMMOM,

JOKYMEHTOB. pacnonoxxeHHoi Ha Pabouem

CTOJIE, WU BBIOPATH
COOTBETCTBYIOIIYIO KOMaHIy B




CTapTOBOM MEHIO,
BBI3bIBAEMOM IIETYKOM MBIIIN
Ha

KHOTIKE ITyck. Ha
OTKPBIBILIEUCS CraproBoit
CTpaHHIIC HEO0OX0MMO
cenaTh

COOTBETCTBYIOIINI BBIOOD.

IK 1.5. Pabora c aBromatusupoBanHoit | Cepuc ['AC «lIpaBocyaue»
MH(POPMALIMOHHO-TIOUCKOBOM CHCTEMBI | 00ecreYnBaeT JOCTyTI
«"AC-IIpaBocyaue». 3amyck CHUCTEMBI | MOJIb30BaTeNeil K HHpOpMaUU
u IIOJIy4EHUS CIIPABOYHOH | IO €jaM U
uHpOpMaLUH. obecrieunBaer  pabotry ¢

oOpallleHusAMY, [0JaBaeMbIMU
B CyId B DJJIEKTPOHHOM BUJE.
Hoctyn k cepucy [I'AC
«IIpaBocynue»
IIPEIOCTABIIACTCS 10
COOTBETCTBYIOLIEH CCBUIKE
¢buznyeckum JIuLam,
HUMEIOLIUM

YPOBEHBb JOCTOBEPHOCTH
UACHTU(DHUKAIY TTOTH30BATEIS
HE HIDKE yem
«TIOATBEPXKACHHAS y4deTHas
3anuce» B ECUA nnun
yCUJICHHAs! JJIEKTPOHHAS
¢ poBas MOANUCH.

IK 1.5. PaGora ¢ onekTpoHHBIM  0aHKOM | JIOKyMEHTBI B 3JCKTPOHHOM
CyaeOHBIX JIOKYMEHTOB, C | BUAE€ MOTYT OBITb IOJAHBI
MH(POPMALMOHHO-CITPABOYHOM yepes JINYHBIN KaOuHeT,
cuctemoii  BepxoBHoro Cyna, c | co3gaHHBIN B
cyneOHOW cTatucTukod BepxoBHoro | mHGOpMaIMOHHON cucTeMe
Cyna. opHUITHATHEHOTO cauTa

BepxoBaoro Cyna, mubo depes
anuHblii  kabuner  EINTY.
JInuHblil KaOMHET co3AaeTcs Ha
¢usnyeckoe MO, KOTOPHIM
MojalTcsd  JIOKyMEHTBl B
JJIEKTPOHHOM BHJE B CY/I.

IIK 1.5. PaGora ¢ odummaneaeiM  caiitom | CaiiT Koncturynmonnoro
Kouncturynmonnoro Cyaa P®. Pabora ¢ | Cyna Poccuiickoit ®@enepanmu
0a3oii 3HaHWil «[IpaBOBbIE TO3WIUH | IPEICTABIISAET co0oif
Koncrtutyumonnoro Cyna P®», c¢ | uHpOpMamoHHbIN pecypc,
AIIEKTPOHHOMH Ooubimotekoii | matommii B cetu MHTEpHET
Koncrutynmonnoro Cyna P®. Pabota ¢ | gocToBepHy0 HH(pOpPMALHIO O
MHPOPMALMOHHOM CHUCTEMOH | IeATEIbHOCTH
«IlocranoBnennss u  omnpeaeneHus | KOHCTUTYIMOHHOTO Cyna
Koncturynmonnoro Cynma P® ¢ | Poccuiickoit ®enepauyu u 0
asi(haBUTHO-TIPEAMETHBIM  yKa3aTeJeM», | KOHCTUTYLHOHHOM
C CHUCTEMOW  aBTOMAaTHU3UPOBAHHOM | CyJONPOU3BOCTBE.
myOIMKaIuK CyJeOHbBIX peleHui. BuyTtpennui rnopTan

Koncturyunonnoro Cyna P®
SABIISIETCS BHYTPEHHUM




KOpHIOpaTUBHBIM

MH(DOPMAITMOHHBIM PECYPCOM,
CoJIep KalIiM aKTyaJIbHYIO
MPaBOBYIO, CIPAaBOYHYIO U
AHAJTMTHYCCKYIO HH)OPMAITHIO.

10.

IIK 1.5.

Pabota c OaHKOM pereHui
apOUTPaXHBIX CYJOB, C KapTOTEKOM
apOWTpPaXHBIX  JIe, C  CHUCTEMOM
aBTOMAaTHU3aLlUU CYJONPOU3BOJICTBA, C
KaJeHIapeM  CyAeOHBIX  3acelaHui
apOUTPa)KHBIX CY/IOB.

Cucrema AJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHT0000pOoTa
npeHa3HaYeHa TUTSE
aBTOMaTH3aIUU IIPOLIECCOB
o01Iero Jenonpou3BOJCTBA U
nepexona K  0e30yMaKHbIM
TEXHOJIOTHSIM. B HEJsIX
obecrieyeHuss  JIocTyma K
cyneOHON wmH(OpPMAIUU  TI0
apOMTpa)KHBIM  JeJlaM  Ha
oduIHaTEHOM caiire
BepxoBHoro Cyna PD
MIpeJICTaBICHbI cleayrolue
WH(OPMAIIMOHHBIE  CHUCTEMBI:
«Kaproteka apOUTPaKHBIX
Jei, «Kanennapp
3acenanuit», «baHk peleHuit
apOUTPAKHBIX CYJIOBY,
«DNEeKTPOHHBIN CTpax»,
«Pacnicanue meEpepbIBOB B
3aceJaHusIX CYJIOBY.

11.

IIK 1.5.

[Togaya nOKYMEHTOB B apOHUTpa)KHbIC
CYJIbI B 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

[Nonmaua B apOUTpaskHBIE CY/IBI
JOKYMEHTOB B JJIEKTPOHHOM
BU/JIE, B TOM

yiciie B (opMe IIEKTPOHHOTO
JTIOKYMEHTA, MOJIITUCAaHHOTO
3JIEKTPOHHOMU

MOJIITUCHIO,

OCYIIECTBIISIETCSI MOCPEACTBOM
3aI0JIHEHUS

¢bopMbI,  pa3MelieHHOW  Ha
ounmaneHOM caiiTe cyna B
cetu  "Unatepuer". Ilomaua
JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM
BHUJE, KOTOpblE  COJAepKar
CBEJCHMS,

COCTaBJISIONIHE
rOCyJapCTBEHHYIO TalHy, HeE
MIPelyCMOTPEHA.

12.

IIK 1.3.

[IpaBuna u mopsimox padoter ¢ UIIC.
DIEeKTPOHHOE TPaBOCYIHE.

Jns paboThI B
l'ocynapcrBeHHoOM
ABTOMAaTU3MPOBAHHON CHCTEME
PO «ITpaBocynue»
HEOOXOIUMBI CIIEYIOIIHE
niaru: oopmienune
KBaJTM(PUIIMPOBAHHOTO
cepTudHKaTa AIIEKTPOHHOMN
noanucu  (YKOII) Ha cBoé
uMS; NIOJTyYEHUE WIH




npuoOpeTeHue MpOrpaMMHOTO
obecrieueHuss st pabOTHI C
OIl; nmoarBepxkaeHue y4ETHON
3amucu B ECHUA  (mopran
«Tocycayrny); 3aroJTHEHNE
PO QIS TOJTL30BATEIS.
[opsimox paboOTBI C CHUCTEMOI
BKJIIOYAET CJEAYIOUIMe MIaru:
BbIOOp BHJAa IPOM3BOJCTBA M3
MIPEJICTAaBICHHBIX B CHCTEME U
Haxarue «[lomate 3asBICHUEY;
MOMCK HY>KHOTO BUJA
JOKYMEHTa H BBIOOp €ro wus
MIPEeICTaBICHHOT O CIIHCKa;
MOJIrOTOBKA " 3arpyska
MPUJIOKEHUH K OOpaIleHuro;
yIiaTta TOCTIONIIINHBL;
dhopmupoBanre oOpameHus u
OTIPABKa €ro B CY/I.

13.

IIK 1.3.

Pabota c (GyHKIIMOHATBHBIM
komrnoneHToM (®K) "Cymgumocts" ¢
HOJICUCTEMOU "CynebHoe
JICJIONIPOU3BOACTBO M CTAaTUCTUKA", C
I'ocynapcrBenHOM
aBromatuszupoBanHoi cucremoit (I'AC)
Poccuiickoi denepauun
"[IpaBocynue".

OYHKIIMOHAIBHBIA KOMIIOHEHT

«CyaumocTtb» IIOJICUCTEMBI
«CynebHoe nenonpon3BOJCTBO
i CTaTUCTHKAY
I'ocynapcrBenHoM
ABTOMAaTU3UPOBAHHOU
CHCTEMBI Poccuiickoi
®Oenepauuu «ITpaBocynue»
peanu3yeTcsi C  MOMOUIBIO

nporpammHoro usaenust «I1A
CYIUMOCTDb».

W3penue npeaHazHaueHO JIJIs:

BejeHus crpaBoyHUKOB DK

ydéra CTPYKTYpBI
CTaTUCTUYECKOM KapTOUYKU
(CKII) Ha moacyiumoro;

o0ecrieueHus BBOJIA

uHpOpMaLnKU, CcoJepKaIIencs
B CKIT;
obecrieyeHus XpaHEeHUs
uHoOpMauy, coaepKaleics
B CKII;
(OpMaNbHOTO W JIOTUYECKOTO

KOHTPOJIA JaHHBIX 10
CYJAMMOCTH;

00paboTku JTAHHBIX 1o
CYJAMMOCTH;

(dbopmupoBaHus

cratuctuyeckux ¢opm (CD)
110 CYJIUMOCTH.




	4. Система оценивания прохождения практики
	Оценка качества прохождения практики происходит по следующим показателям:
	- соответствие содержания отчета по практике заданию на практику;
	- оформление отчета по практике, в соответствии с установленными требованиями;
	- наличие презентационного материала, в полной степени иллюстрирующего отчет по практике (если требуется);
	- оформления дневника практики (вместе с приложениями) в соответствии с установленными требованиями;
	- оценка в аттестационном листе уровня освоения профессиональных компетенций при выполнении работ на практике;
	- запись в характеристике об освоении общих компетенций при выполнении работ на практике;
	- количество и полнота правильных устных ответов на контрольные вопросы во время промежуточной аттестации.
	Оценка за ДЗ/З по практике определяется как средний балл за представленные материалы с практики и ответы на контрольные вопросы.
	Оценка выставляется по 5-ти балльной шкале.
	Критерии выставления оценок:
	Оценка «отлично» выставляется, если обучающийся выполнил в установленный срок и на высоком уровне все задания практики, проявил самостоятельность, творческий подход и инициативу, представил дневник практики. При защите практики: логически верно, аргументировано и ясно давал ответы на поставленные вопросы; демонстрировал понимание сущности и социальной значимости своей будущей профессии, интерес к ней; демонстрировал умение принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, нести за них ответственность
	Оценка «хорошо» выставляется, если обучающийся выполнил в срок все задания практики, предусмотренные программой практики, проявил самостоятельность, представил дневник практики. В ответах дал подробное, не конкретное/краткое описание заданий практики, сделал слабые выводы и предложения (в выводах и предложениях отсутствует конкретность). Отчетная документация оформлена в соответствии с требованиями, подобраны необходимые приложения.
	Оценка «удовлетворительно» выставляется, если обучающийся выполнил все задания, но не проявил глубоких теоретических знаний и умений применять их на практике. В установленные сроки представил дневник. В ответах дал поверхностное, неполное описание заданий практики, приложил не все документы, провел исследовательскую и/или аналитическую работу, отсутствуют выводы и/или предложения.
	Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если обучающийся не выполнил программу практики и/или не представил в срок отчетную документацию. Его ответ не позволяет сделать вывод о том, что он овладел начальным профессиональным опытом и профессиональными компетенциями по направлениям: выполнены не все задания, нарушена логика изложения.
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