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IIPE/IHC/IOBUHE

[IpakTudeckne 3aHATHA SABISIOTCS HEOTHEMIEMOM 4YacThlo y4eOHOro Tpolecca, KOTOPBIA
MpeAcTaBiIsIeT co00i eAnHYI0 CUCTEMY, Tae Kaxaas (opMa MMeeT CBOe 3HAUEHHE W OINpeAcIcHHbIC 3a/1auu.
Ha nexkuumoHHBIX 3aHATUSAX IpernojaBaTelb CO3AA€T CTPYKTYPHO-TOTMYECKYI0 MOJENb JUCUUILTUHEI,
aKTyaJIU3UPYeT 3HAUCHHE JUCIUILIMHBL, JOPMHUPYET Y CTYJICHTOB MHTEPEC K MpodiieMaM, paccMaTPUBAEMbIM
B Y4eOHOM Kypce, a TaKKe JaeT OIpeelieHHbIe YCTAHOBKH Ha CAMOCTOSITENBHYIO AESTENbHOCTD CTY/ICHTOB
U XapakTep MPOBEACHUSI CEMUHAPCKUX (TPAKTUYECKHIX) 3aHATHH.

CMBICHT IPAaKTHUECKOTO 3aHATHS, KaK OJHON M3 GopM yueOHOro mpoiiecca, 3aKIovaeTcss He TOJIbKO B
Oopranuv3anun TCKYIICTO KOHTPOJIA 3HAHUN CTYACHTOB, HO WU B OpraHvu3alvi MCKJINYHOCTHOI'O O6IIICHI/I$I
CTY/IGHTOB, B XO/I€ KOTOPOTO IPOUCXOAUT peaitbHoe POPMUPOBAHNE CHCTEMBI 3HAHUI 110 JUCIUILIMHE U T10
CIEUAILHOCTH B 11eIoM. KpoMe Toro, mpakTH4ecKue 3aHSATHS MPEIOCTABISIIOT MHPOKUE BOSMOXKHOCTH JIJIst
opranuvsanuu MNPOAYKTHBHOI'O TBOPYCCKOI'O MBINIJICHUSA W OCBOCHUA HpO(i)eCCI/IOHaJ'IBHBIX HaBbIKOB
CTY/ICHTOB.

Ponb npenoaaBaTeiisi B OpraHru3alvii IMPAKTUYCCKOTO 3aHATHA, NPEKAC BCEro, COCTOUT B TOM, tITO6])I
JaTh PsJl YCTAHOBOK IO OpPTraHM3alliu JajbHEUIeH CaMOCTOSTEIbHONH padOThl CTYIEHTOB: YCTAaHOBKY Ha
MOJArOTOBKY K TPAaKTHYECKOMY 3aHSTHIO; YCTAaHOBKY Ha TBOPYECKOE MEKIMYHOCTHOE OOIIeHHe
MpoQ)eCcCHOHANBHOIO XapaKTepa Ha CaMOM 3aHSITHW; YCTAaHOBKY Ha YIJIyOJIEHHOE YCBOEHHE y4eOHOro
Marepuajia W OOOTAalleHHYI0 apryMEHTAllui0 TeX PEIICHWH, BBIBOJOB, KOTOPHIE OCMBICIMBAINCH Ha
MPAKTUYESCKOM 3aHSITHU, HO TEIEph yXKe B IPOIecCe BHEAYUTOPHON CAMOCTOSATENHHOM JIESITENbHOCTH.

Ponp mpakTudecknx 3aHATHI B yueOHOM Ipoliecce Ba)kHa €lle W MOTOMY, YTO CaMOCTOSTEIbHas
IMOAT0TOBKA CTYJCHTAa K 3aHATHUIO, 4 TaK XKC€ KHNBOC O6Cy‘)KZIeHI/Ie HpOGJ’IeM JUCHUIINIMHBI HA CaAMOM 3aHATUHU
MPUBOJAT K HEM30EKHOMY DPAa3BUTHIO Y CTYAEHTOB CIOCOOHOCTEH K CaMOCTOATENHHOMY MBIIIJICHUIO H
aHanmm3y OBICTPO HM3MEHsIoNIeiics cuTyaruu. [ CTYJEHTOB CIEeNHATLHOCTH «TaMOXEHHOE JIENo» 3TO
urpaer ocoOyio poilb, TaK KaK ITO3BOJSIET HMpUoOpecTH OyaymM CHElUalicTaM BaKHEHIINE HaBBIKU
OpPUEHTHPOBAHUA, OCMBICICHUS U BHENPEHUS B IPAKTUKY IIOCTOSHHO MEHSIOIIEHCS HOPMAaTHBHOW U
3aKOHOZATENBHOM 0a3bl, perjiaMeHTHPYIOLIEH AesSTeIbHOCTh TAMOYKEHHBIX OPTraHOB.

Peanuzanus QyHKIMHA TaMO)XEHHBIX OPIaHOB CBsI3aHa ¢ 0(OPMJICHHEM JAOKyMEHTALUU Ha OyMa>kKHOM
U 3JIEKTPOHHOM HocuTese. biaronapst 4eTko opraHu30BaHHOMY JIEJIONPOU3BOJICTBY PYKOBOJIUTEIN MOIYT B
1r000€e BpeMs MONTYYHTh PEeasIbHYI0 KapTHHY AEATEIbHOCTH OpPTraHM3allly, B IMIPOTUBHOM Cilydae paborta ee
COTPYIHUKOB ¥ BCE ManpHeHIIee e€ pa3BuTre OyIeT HOCUTh XaOTHIHBIA XapaKTep.

Tamosxennbie opranbl Poccuiickoit denepanuu ABisSOTCS €UHON CUCTEMOM, IEATENHbHOCTh KOTOPOH
Oasupyercs Ha OOLMX CHCTEMHBIX IPUHLOMIAX: LEJIOCTHOCTH, CTPYKTYPHOCTH, HEPapXU4YHOCTH,
B3aMMO3aBHCUMOCTH C OKPYXKAroOLlel COManbHOl cpenoil. OTHOLIEHUS MEXy TaMOKEHHBIMH OpraHaMu U
OpraHu3alMsIMH, YYaCTHHKAMU BHEIIHEIKOHOMMYECKOH MAeATeNbHOCTH, IPYTUMH TIOCYIapCTBEHHBIMU
OpraHaMd W OpraHM3alUsSMHU CTPOSITCS IOCPENCTBOM OOMEHa KOPPECIIOHJCHLMEH, OpraHU3alMOHHO-
pacnopsAnTEeIbHON TOKYMEHTAlMe! 1 HHBIMU BUAAMU JIOKYMEHTOB.

OnpappaBmme cedd HAa TPAKTUKE palMoOHAIBHBIE (OPMBI M METONBI CO3JaHUS W 00pabOTKU
JOKYMEHTOB MOTYT OBbITb JOBEACHBI O YPOBHS 0OIIEl HOPMBI JIMIIb IPH YCIOBUH, YTO BCE YIACTBYIOLINE B
MpoIeccax Co3laHusg, OOpabOTKM W HWCIONB30BaHUS JOKYMEHTOB W JOKYMEHTHOW WH(popMamuu OymyT
JOCTaTOYHO TOYHO MPHUAEPKHUBATHECS B CBOEH IEATENBHOCTH JTHUX CIOMHBIX MpPaBWI U HOPM
JOKYMEHTALMOHHOTO 00ECIEeUCHHUSL.

AKTyanbHOCTh U3Y4YEHUS AUCLUILIMHBI CTYICHTAMH ClIeHuanbHOCTH «TaMOo)keHHOe [1efi0» CBsI3aHa ©
TEeM, YTO B TaMOXXCHHBIX OpraHax HAET HENpepbiBHas paboTa ¢ pa3lIuYHbIMHM JOKYMEHTAMH Kak
YIOPaBIEHUYECKOr0, TaK M CIEHU(PHUUECKOr0 TaMOXKEHHOTO TOJKa, IO3TOMY OYyAYIIMH CHenuaaucT
TaMOXKEHHOT O Jiefia 00s13aH 3HaTh YHU(UIIMPOBAaHHBIE TPpaBuia ohOpMIIEHHS U pabOoThI C TOKYMEHTaMH.

L]envro U3y4eHUs] AUCLHUILIMHBI SBIISETCS 3HAKOMCTBO O0YYarOLIMXCS C CUCTEMOI Hay4HBIX 3HAaHUM, a
TaKKe METOM0B M CPEIACTB, HEOOXOOUMBIX Ul OpPraHU3alMU AOKYMEHTALMOHHOrO M HH(OPMAaLMOHHOTO
obecriedeHust IeITeNbHOCTH TAMOXKEHHBIX OPTaHOB.

OcHnosHnvimu 3a0auamu Kypca SIBISIFOTCS NPHUOOpPETEeHHE CTyAEHTaMU 3HAaHWH B TakuxX oONacTsaX, Kak
JNOKyMEHTHPOBaHUE, HWH(QOPMAIMOHHbIE CHCTEMbI, TEOpUs YIpaBJICHUS, AapXUBUPOBaHHME U Jp.,
HEOOXOJMMBIX /sl OpTaHU3alMU TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00EeCIeUeHHs IeITEIbHOCTH TAMOXXEHHOTO OpraHa B
uenoM (Kak TPaJULIMOHHBIM CIOCOOOM, TAaK U C MCIIOJIb30BAHUEM HOBBIX MH(OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH),
OpraHu3alny JOKyMEHT0000poTa KOHKPETHOrO JOIKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAKXKE MPUOOPETeHUsI MPAKTHUECKUX
HABBIKOB [0 TOATOTOBKE M OPraHU3alMK MCIOJIHEHUS Pa3IMYHOrO poAa JOKYMEHTOB, IHPOBENCHHUIO



OKCIIEPTHU3bl IIEHHOCTHU

JAOKYMCHTOB, HCIIOJIB30BAHHUIO JOKYMCHTAJIbHBIX ITOUMCKOBBIX CHCTCM, CPCIACTB

BBIYHCIUTEIBHON U OPIrTEXHUKU B IPOLECCC CO3JaHNA U YIIPaBJICHUA JOKYMCHTAMU.

B pe3yabTaTe 0CBOCHUSA TUCHUNJIMHDBI CTYICHT TOJIKECH:

[Inanupyemsbie pe3yabTaThl 00yUeHHUs 0 TUCHHUILTHHE (MOAYIIO), dopmupyemble
XapaKTepHU3YIOIIKe 3Tanbl POPMUPOBAHUS KOMITETECHIIHHA KOMIIETEHIIUU

3HATh:

opraHax;

opraHax.

HHGOPMAITOHHBIX
(hyHKITMOHUPOBAHUS;

nHpopmarum;

- OCHOBHBIE HOPMAaTUBHbIE M METONWYECKHE JOKYMEHTHl II0 BOIPOCAM
MOJATOTOBKK M O(QOPMIIEHHsI Pa3IMYHOTO POJIa JOKYMEHTOB (YIpaBIEHUECKHX,
TaMOXXEHHBIX U JIp.) U OpraHU3alIMHU JAEIONPON3BOICTBA B TAMOXXEHHOM OPTaH€e;

- KJIaccupUKAIHMIO 3aIuinaeMol HHQopMalyu, TPUHIMITEL 1 CPENICTBA 3aIIUTHI,
a TaKKe PeXHMBI 3allUIIaeMoil WH(OPMAILIMHU, UCIIONB3YeMOW B TaMOXKEHHBIX

- OCOOCHHOCTHM OpTraHM3alMd W CTaJMH JOKYMEHTOOOOpPOTa B TaMOXKEHHBIX
- [paBwia TOATOTOBKM U  O(OPMIICHUS BCEX BHUJOB OpraHU3aIMOHHO-
pacropsiAuTENbHBIX JOKYMEHTOB B TAaMOXXEHHBIX OpraHax C HIPUMEHEHHUEM

TEXHOJIOTUH u CpencTB obecrieyeHus Ux

- BO3MOXXHOCTH HOBBIX HMH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH, HCIOIb3YEMBIX JUIs
MOJTOTOBKH, O(QOpMIICHUS, Tepeiadn, TOMCKa W XPaHEeHUs] JTIOKYMEHTUPYEMOM

- BHJBI YIPaABJICHYCCKHUX JOKYMCHTOB, UX POJIM H (I)yHKlH/II/I Ha pa3HbIX JSTarax
YHPABJICHYECKOTO MPOLeCCa;

I1K-32

3HaTh:

AOCIOIIPONU3BOACTBA

- TpeOoBaHMs K 0()OPMIIEHHIO JOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpTaHax;
- TIOPSIIOK BEIOMCTBEHHOIO XpaHEHHWS MJOKYMEHTOB ¥ OpraHU3alUI0 WX

dhopmupoBanue 1ei, ohOpMICHHS J1EN)

- Ha3HAYCHWE U TOPSAIOK MPOBEJCHUS DKCIIEPTU3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB B
TaMOXXCHHBIX OpTaHax.

- OCHOBBI apXHWBHOTO XPaHCHHS JOKYMEHTAIIUH TAMOKEHHBIX OPTaHOB.

- HOpPMATHBHO-METOAWYECKHE OCHOBBI OpTraHW3alUsi pPabOThl  CITYKOBI
JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeueH s TAMOXKEHHBIX OPTaHOB.

[1K-34

TaMOXKEHHBIX ~ OpraHax (HOMEHKIaTypa  Jel,

YMerh:

(hyHKITMOHUPOBAHUS,

OTJEIBbHBIX CTaJIHI;

- TPUMEHSATh Ha TMIPAKTHKE OCHOBHBIE HOPMATHUBHBIE M METOIUYECKHE
JOKYMEHTHI 10 BOINPOCAaM TIOATOTOBKA H O(OPMIIEHWS Ppa3IUYHOTO poja
JOKYMEHTOB W OpTraHM3ali{ JAEIONpPOM3BOJICTBA B TaMOXKEHHOM oOpraHe C
MpUMeHeHNneM WH(MOOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUH W CPEACTB OOECHedeHUs: WX

- aHANIM3UPOBAaTh COCTOSHHE AOKYMEHTOOOOpOTa B LIEJIOM U COAEP)KaHUE €ro
-MCIIOJIb30BaTh  COBPEMEHHBIE CPEACTBAa  CBA3M, OPraHU3aLMOHHOH U

BBIYMCIIUTEIIFHON TEXHUKHU npu pa60Te C JOKYMCHTaMH, B TOM YUCJIC BBI6I/IpaTL
HeO6X0,Z[I/IMOG IIPpOrpaMMHOC obecreueHue Uin I/IH(i)OpMaLII/IOHHLIG TEXHOJIOTHUH.

I1K-32

YMerh:

TaMOXXCHHOI'O OpraHa.

JIOKyMEHTA.

oopmieHus ner;

- pCAJIM30BbIBATH 3aa41 U q)YHKI_[I/II/I CJ'Iy>K6BI JAOKYMCHTAITMOHHOI'O o0ecIieueHuUs

- aHAIM3MPOBaTh oOHMEe TpeOoBaHHWS K O(OPMIICHHIO PEKBU3WTOB M BHIOMpATh
HEoOXOIMMbIe JUTS KOHKPETHOrO JOKYMEHTa BWJIl ONTaHKa M COCTAaB PEKBH3HTOB

- aHAJIMU3UPOBATH U COCTABJIATH HOMCHKIIATYPY HACJI, COCTaB JOKYMCHTOB B
OTACIBbHBIX [ACJIaX, BbIABIAATL HAPYHICHHWA B IMpaBUJIaAX (bOpMPIpOBaHI/ISI n

- OPOBOAUTH IJKCIICPTHU3Y HCHHOCTH ANOKYMCHTOB, I'OTOBUTH HMX K APXMBHOMY

I1K-34




XPpaHCHHUIO WJIN YHUYTOXCHUIO.

Baagers:
-HaBBIKOM PEIICHUS CTaHJAPTHBIX 3aad MNPO(EeCCHOHATBHON JCATEIbHOCTH
IIyTeM OpraHM3aii paboThHl ¢ JOKYMEHTaMHU B TAMOYKEHHBIX OpraHax; TK-32
- HaBbIKAMH TIPHMEHEHUS B TAMOYKEHHOM JIeJI¢ HH(POPMALIMOHHBIX TEXHOIOIHH 1
cpencTB obecredeHus UX (PYHKIIMOHUPOBAHMS B IEIIX HH(GOPMAIMOHHOIO H
JIOKYMEHTAIIMOHHOT'O COIIPOBOXKJICHUS MTPO(EeCCHOHATBHOMN IEITEILHOCTH.

Baagers: I1K-34
-METOIMKON MPOBEACHUS BCEX CTaJUil JITOKYMEHTO00OpOTa  TaMOXKEHHOI'O
OpraHa;

-TeXHOJorred PopMUPOBaHHS U OOPMIICHUS 1]l B TAMOXKCHHBIX OpraHax;
-HAaBBIKOM COCTaBJICHUSA U O(i)OpM.HeHI/ISI BCEX BHJ0OB YHPABJICHUYCCKUX
JOKYMCHTOB TAMOXCHHBIX OpPTraHOB.

YYEBHO-TEMATHYECKHH ITTIAH ITPAKTHYECKHUX 3AHATHH

Kypc mucrumimasl mocTpoeH Ha 6a3e JOTHYeCKH B3aWMOCBS3aHHBIX MOIYJEH (pasmenoB). YdeOHO-
TEMAaTUYECKUH MJIaH MPAKTUYECKUX 3aHATHH MPeCTaBIICH B Ta0I.

HaumeHnoBanue MPAKTHYICCKHUX 3aHATHH

Ne HanmeHoBaHME T€M AMCLMIUIMHBIL, UX KPATKOE COAEPKAHNE O6bem WNHTepakTuBHAS
Tembl 4acoB dopma
IPOBEACHUS
2 cemecTp

Paznen 1. HpaBnﬂa JOKYMECHTALIUOHHOI'O o0ecnevyeHnsl B TAMOKEHHBIX opranax

Tema Nel. PO.]'lb, SHAYCHUE U COACPKAHUEC JOKYMECHTAIIMOHHOT0 o0ecrevYeHusi B TAMOKEHHbIX
OoprabHax.

1 IIpaktrueckoe 3anstue 1. Pomb, 3HadeHWe W cojepKaHUE 15
JeTIONPON3BOJICTBA B TaMOXKEHHBIX opraHax. HopMmaTuBHO-
MeToardeckas 0a3a JeTONPOU3BOJICTBA B TAMOXKEHHOH CHCTEME.

Tema Ne2. CucTteMbl JOKYMEHTAIIMU B TAMOKEHHBIX OpraHax.

2 [Ipaktiaeckoe 3anHatue 2. JIOKyMEHTBI H  CHCTEMBI 15
JOKYMEHTAIIMU B TAMOKEHHBIX OpraHax.

Tema Ne3. TpeGoBanusi K 0()OPMIEHHI0 JOKYMEHTOB B TAMOK€HHbBIX OpPraHax.

3 IIpaktrueckoe 3amstue 3. TpeboBanus K 0OhOPMIICHHIO 15
JOKYMEHTOB B TaMOXKCHHBIX opraHax. IIpaBuia MOATOTOBKU U
o(hOpMIIEHUS OT/ICNTHHBIX BUJIOB TOKYMEHTOB

3 [IpakTudeckoe 3amstue 4. [lpaBuia pabotel ¢ mH(pOpManmei 15 Kpyrmesrii cron
OTPaHWYEHHOTO JIOCTYIIA B TAMO)KEHHBIX OpTraHax

Paznen 2. [lopsiiok TOKYMEHTAIMOHHOT0 o0ecnevyeHsi B TAMOKEHHBbIX OpraHax

Tema Ne4 JTokyMeHTO000POT B TAMOKEHHBIX OPraHax.

4 [IpakTudeckoe 3anarue 5. JlokyMeHTOOOOPOT B TaMOXKEHHBIX 15
opranax. Pabora mcnomHuTenei ¢ IOKyMEHTaMH M KOHTPOIb
WCIIOJTHEHHS.

Tema NeS. ITopsinok BeAOMCTBEHHOI0 XpaHEeHHs JOKYMEHTOB U OPraHM3aldsl UX JeJT0NPON3BOICTBA
B TAMOKEHHBIX OpraHax.

5 [Ipaktudeckoe 3anstue 6. Ilopsgok  BemOMCTBEHHOTO 15
XpaHEHUs JIOKyMEHTOB M OpTraHU3allHsl UX JCIONPON3BOICTBA B
TaMOXXEHHBIX opranax. MopmupoBaHue U ohOpMIICHUE NIENT B
TaMOYKEHHBIX OpTraHax.

Paznen 3. Oprann3anus apxuBHOI0 XpaHeHHs M Pad0ThI CJIyK0 TOKYMEHTAMOHHOT0 o0ecreYeHus1 B
TAMOKEHHBIX OPraHax

Tema Ne6. ApxuBHoe xpaHeHHe U IKCIEPTU32 HEHHOCTH JOKYMEHTOB B JOKYMEHTAIIHOHHOM 00ecIeyeHnn




TAMOKCHHBIX OPraHoB.

6 [TpaxTuueckoe 3anstue 7. IIpoBeneHue sxcnepTusa LEHHOCTH 15
JOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpraHax.
6 [Ipaktuyeckoe 3ansthe §. OpraHuzanus paOOTHl apxuBa 15

TaMOXXCHHOI'O Oprada, €ro 3ajgaqyuv u (I)YHKHI/II/I.

Tema Ne7. Ciry:x0a JOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecneyeHusi TAMO:KEHHOT0 OpPraHa.

7 [Ipaktudeckoe 3ansatue 9. OpraHuzanms pabOTBHl CITYKOBI 15 Kpyrnsiii cron
JOKYMEHTAIIMOHHOTO O00ECIeueHnss TaMOXKEHHBIX OpraHoB.
COBepIICHCTBOBAaHUE JOKYMEHTOOOOpOTa B  TaMOXKEHHBIX
opraHax

w

HTroro 3a 2 cemecTp 135

Hroro 13,5 3

OIMMCAHMUE MPAKTUYECKHUX 3AHATHUI

Tema 1. Ponb, 3Ha4eHue U cojiepKaHKue TOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECIIeYeH!s] B TAMOKEHHBIX OpTraHaX.
[paxrideckoe 3amsTie Nel

I[ens: paccMOTpeTh TIOHATHE, CYNTHOCTH POJb W 3HAUEHHE JENONMPOW3BOJCTBA B TAMOXKEHHBIX OpraHax,
W3YYUTh €ro OCHOBHBIE (DYHKIIMU HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y.

3namb: OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIE U METOIUYECKHE JOKYMEHTHI MO BOIPOCAM IOJI'OTOBKU U OQOPMIICHUS
Pa3IMYHOTO po/ia TOKYMEHTOB (YIIPaBIEHYECKNX, TAMOKEHHBIX M JIp.) U OpTaHU3aIlH JeJIONPON3BOACTBA B
TaMOXXEHHOM OpraHe; BO3MOXXHOCTH HOBBIX HWH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHH, WCIOIB3yeMbIX s
MOJITOTOBKH, OopMIIeHUs, Iepeiayn, TOUCKa U XpaHeHHs JOKYMEHTHPYeMOlH HH(OopMaIiui; HOpMaTHBHO-
METOANYECKUE OCHOBBI OpraHu3alus paOoThl CIIY>KObI JAOKYMEHTAl[HOHHOTO OOECIEeYEeHUs TaMO)KEHHBIX
OpraHoB.

Ymemp: npuMeHATh Ha NPAKTUKE OCHOBHBIE HOPMATHUBHBIE M METOIMYECKHE JOKYMEHTHI IIO BOIPOCAM
MOATOTOBKM W OGOPMIIEHHS pA3IMYHOrO poAa JOKYMEHTOB U OpPraHW3aliH JAENOTPOM3BOACTBA B
TaMOXXEHHOM OpraHe.

Dopmupyemvre komnemenyuu: I11K-32, I1IK-34

Axmyanvnocms mempl: Bece cOTpyTHUKM TaMOXEHHBIX OPraHOB, YYacTBYIOILME B IIpoleccax CO3JaHMs,
00paboOTKM M HCIONB30BAHUSA [IOKYMEHTOB M JOKYMEHTHOHW MH(OPMAalMU AODKHBI JOCTATOYHO TOYHO
NIPUIEPKUBATECSI B CBOEH AEATENBHOCTH EOWHBIX INPAaBUI M HOPM JOKYMEHTALMOHHOTO oOOecIliedeHus,
IIOHUMAaTh POJIb M 3HAYCHUE [EJONPOM3BOICTBA M JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHU3alMu AESTeIbHOCTU
TaMOXEHHBIX opranos Poccuu.

Teopemuueckan uacms. HeoOxomuMo o0paTiTh BHUMAHWE HA TO, YTO, HECMOTPS HA BBICOKHE TEMIIbI
KOMITBIOTEpU3allMi B Pa0d0OTe TAMOKEHHBIX OPraHOB, MX JEATEIBHOCTh IOKa HEBO3MOXKHA Oe3 OyMa)KHOU
JNOKyMEHTALlW, LUPKYIUpyomed B cdepe OCHOBHOH [EATENBHOCTM M B IPOLECCE IMPHHATHUSL
yIOpaBleHUYECKUX pelleHuid. Jla ¥ IpH MOJHOM Iepexone Ha 3JIEKTPOHHBIA IOKYyMEHTOOOOPOT IpaBHia
o(hopMIIEHHSI TOKYMEHTOB HE CHJIbHO IIOMEHAIOTCS. biaronaps 4eTko opraHu30BaHHOMY [IEJIONPOU3BOICTBY
PYKOBOIOMTENIN MOTYT B JII00O€ BpeMs MONY4YUTh PEANbHYI0 KApTHHY [ESITEIbHOCTH OpraHW3aluH, B
IIPOTHBHOM Cily4yae paboTa ee COTPYIHUKOB OyIeT HOCUTh XaOTHYHBIN XapakTep.

IOpunuueckast OTBETCTBEHHOCTh 3a CO3[ABAEMYI0O M HCIONb3YEMYIO OOLIECTBOM JOKYMEHTAIHIO
paccpenoToueHa MEXKIY PsIOM OPraHOB T'OCYAAPCTBEHHOM BJIACTH M YNPABJICHUS B COOTBETCTBHUU C UX
(yHKLIMOHATBHBIMU O0S3aHHOCTSIMH. JTO B IEPBYIO ouepens I'ocynapcTBeHHas apxuBHas ciyxx6a Poccun u
Komuter Poccutickoit dexeparuu 1o craHAapTH3AINHA, METPOJIOTHH U CEPTUHUKALINH.

Beinensior cienyronpe HCTOUHIKN HOpM Poccuiickoro nenonponsBoacTsa:

1. DenepanbHbiii 3ak0oH «OO6 nHpopMmaunu, nHGOpMaTH3aUUU U 3amuTe UHpopmarum». Ne 24-D3 or

20.02.95.

OcHoBrl 3akoHOaTeNnbcTBa PD 06 apxuBHOM donze. Ne 5341-1 ot 07.07.93.

Vxa3 Ilpesunenta PD or 17.03.94 Ne 552 «OO0 yrBepxkaenun Ilonmoxenust o0 apxuBHOM (oHIe

Poccuiickoit ®eneparuu u [lomoxkeHus: 0 TOCYAapCTBEHHON apXUBHOU CITyXKOe.

4. OOmepoccuiicknii knaccupukarop ynpasiendeckoi gokymentauun OK 011-93, Beenen ¢ 07.01.94.

5. CosmecrHoe nocranosnerue ot 30.11.81 ['ockomutera 1o Hayke U TexHHKe, | 'occrangapta u [ 1aBHOTrO
apxuBHOro ympasiieHus «O0 yTBep)kJeHUM THIIOBOTO IMOJOXKEHUS O BEACHUH JEIONPOM3BOACTBA IO

wnN



MPEATIOKECHUSAM, 3asBICHUSAM M jkano0aM Tpak[JaH B rOCyJapCTBEHHBIX OpraHax, Ha MPEANpUSTHIX, B
YUPEKACHUAX U OpTraHU3aIusaxX>».

6. TOCT P 6.30-97 «YuudunupoBaHHbIE CHCTEMbl JOKyMEHTAUUW. YHH(UIUPOBAHHAS CHCTEMa
OpraHU3alMOHHO-PACIOPAIUTENbHON JOKyMeHTauuu. TpedoBanus kK 0OpMIICHHIO JOKYMEHTOB

7. TOCT 6.10.4-84 «lIpuganve [OPUANYECKOW CHIIBI JOKYMEHTaM Ha MAllMHHOM HOCUTENE U
MalIMHOTpaMMe, CO3/1aBaEMbIM CPEICTBAMH BBIYMCIUTEIbHON TEXHUKI

8. T'OCT P 51141-98 «Jlenonpon3BoACTBO U apXUBHOE JeN0. TepMUHBI U OTPEACTICHUS.

OCHOBHBIM JTOKYMEHTOM, PErIaMEHTUPYIOIIMM JOKYMEHTOOOOPOT B TaMOXXEHHBIX OpTaHax SBIISETCS
[Mpukaza @®TC Poccum Nel331 or 9 wmions 2014 r. «OO yTBepX ACHHUHM THIIOBOH WHCTPYKUIUH TIO
JIEIONPOU3BOJICTBY U paboTe apXHuBa B TAMOXKEHHBIX opraHax Pdy

Bonpocul ons cobecedosanus npakmuyeckoe 3ansimue Nel .

1. /Ienornpon3BOICTBO - OCHOBHAsI 0OECIICUMBAFOLIAs (DYHKIIUS YIIPABJICHHSL.

2. HopmaruBHO-MeToMueckast 0a3a JeIoNpOU3BOICTRA.

3. JlokyMeHTaI¥isl TAMOYKEHHBIX OPTraHOB,
4. CucteMbl IOKYMEHTAIIHH.
5. ParoHanm3anus  JCIONPOM3BOJACTBA € NPUMEHEHHEM DJICKTPOHHOrO JIOKYMEHTOOOopoTa B

TaMOXXCHHBIX OpraHax
Jlumepamypa

1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI JOKyMEHTOOOOPOTAa B TAMOXKEHHBIX opraHax : y4ed. mocodue / I'.B. DroBa. -
CII6. : Uurepmenust, 2014 -206 c. - Ilpun.: c. 174-205. - bubauorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-
0065-6.

2. MWmetinop B.Sl. 3amurta xoHduaeHnManbHOW wuH(OpMaIMu: yded. mocobue mius By3sos / B
WmeitnoB, M.B. Menaryusa. — Mocksa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicmee obpazoBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336

3. KoHlwuaeHnmanbHOEe JIENONPOM3BOJICTBO M 3alIMIICHHBIA  DIIEKTPOHHBIA JTIOKYMEHTOOOOPOT
[DnekTponnsiii pecype] : yueonuk / H. H. Kynses, A. C. Jémymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konpparuesa ; mox pea. H. H. KynsieB. —3iekTpoH. TekcToBbie qanHbie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexxum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html

4. http://lwww.customs.ru — caiit ®emepanbHOM TAMOKEHHOM CITy:KOBI PD

5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcurerckas 6udmmoreka ONLINE

6. http://www.iprbookshop.ru — Dnekrpornas 6ubnuorednas cucrema «IPRbooksy»

7. http://www.gdm.ru. - odurmanbHbii caiT ['MiIbaun ypaBiasSioONMX TOKyMEHTAHeH

8. http://elibrary.ru/defaultx.asp - Hay4Has s;eKTpoHHAs OHOIHOTEKA

Tema Ne2. CucreMbl JOKYMEHTAIIUH B TAMOKEHHBIX OPraHax.

Ipaxrryeckoe 3ansTue Ne2
Ilens: w3yunth TOHATHE, (PYHKIMM WM 3HAYCHHWE PA3NIMYHBIX JOKYMEHTOB M CHCTEM IOKYMEHTAIUH B
TaAMOYXEHHBIX OpraHax.
3namp: OCHOBHBIE HOPMATHBHBIE M METOAWYECKHE JOKYMEHTHI IO BOIPOCAM IOJTOTOBKH U O(OPMICHHS
Pa3IMYHOro poja JOKYMEHTOB (YHpPaBICHYECKUX, TAMOKECHHBIX U JIp.) M OpPTraHU3ally JeIONPOU3BOICTBA B
TAMOXXCHHOM OpraHe; BHIBl YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB, WX pOMM W (YHKIMM Ha pasHBIX ATamax
YIpaBIEHYECKOro Mporiecca,
Ymems: npuMeHsATh Ha NPAaKTHKE OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIC M METOIMYECKHE JOKYMEHTHI MO BOIPOCAM
MOATOTOBKM M O(GOPMIIEHHS pa3IMYHOrO pOAa JOKYMEHTOB W OpraHM3alUH JENONpPOU3BOJCTBA B
TAMOXXEHHOM OpTaHe; KJIACCH(UIMPOBATH TOKYMEHTAIIMIO TAMOXKEHHBIX OpPraHOB; HABBIKOM COCTaBJICHUS U
o OopMIIEHHS BCEX BHJIOB YIIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB TAMOXKEHHBIX OPT'aHOB.
Dopmupyemsbie komnemenyuu: 11K-32, 11K-34
AKmyansnocms mempl: TIOHUMAaHWE pPOMM W 3HAYEHHS JIOKYMEHTOB W CHUCTEM JOKYMEHTALMH B
OpraHu3alliy JEATENFHOCTH TaMOKEHHBIX OpraHoB Poccum wurpaer BaXkKHYIO pOJIb B CTaHOBJICHHH
CIICIMAINCTa TaMOXKEHHOTO JIeNla, T.K. HANpSMYIO BJIMSET HAa KaueCTBO BBIIOJHEHUS UM CITy)KEOHBIX
00s13aHHOCTEH.

Teopemuuecmm yacmo.
B XOJC 3aHATHA IIOMHUMO TPAJAULIMOHHOI'O CO6€C€,E[OB3.HI/I$I, 6y,£[€T TMPUMCHATHCA TaKask MHTCPAKTUBHAA (l)OpMa
KOHTPOJIL 3HAHUI KaK 6HI/I]_I-OHpOC. CMEICT 6J'II/ILI-OHPOCOB B TOM, 4TO HECKOJIbKO YCJIOBCK OTBCYAIOT HAa OAWH


http://biblioclub.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
http://www.gdm.ru/
http://elibrary.ru/defaultx.asp

Bompoc. biui-ompockl MpoBOAATCS AL TOrO, YTOOBI TMOKa3aTh pa3HOOOpa3we MHEHHH MO0 KaKOMY-THOO
BOMPOCY.

C momouIplo NPEWIOKEHHOH JIMTEpaTypbl HEO0OXOAUMO DPAcCMOTPETh CIEAYIOIIME OCHOBHBIC ITOHSTHS
JeTIONPOU3BONICTBA:  IOKYMEHT, HWH(OpMalys, JIOKYMEHTHPOBAaHHE, JEONPOU3BOICTBO, PEKBH3UT, ONaHK,
HOMEHKIarypa fien, u ap. CTyneHTy HeoOX0AMMO OOpaTUTh BHUMaHHE Ha HECKOJIBKO OCHOBHBIX 3a]jad, KOTOpbIC
BBINIOJIHSIFOT JIOKYMEHTBI B YIIPaBJIeHHN (MCTOYHHMK M HOCUTENh MH(OPMAIMH, CPEACTBO YIIPABICHUS U 0OpaTHOU
CBSI3H), IOMUEPKHYTh 3HAUEHHE KKIOH U3 ATHX (PYHKIMI TOKyMEHTa B paboTe TAMOKEHHOT'O OpraHa.

JlokyMeHTanis: TaMOKEHHBIX OpPraHOB, KaK OpPraHOB HCIIONHHUTENBHON BJIACTH UMEET Psifi OCOOCHHOCTEH.
Bech MaccB TOKYMEHTOB LIMPKY/IMPYIOIIMX B TAMOKEHHBIX OpraHaX MOXKHO Pas3lIeUTh Ha JB€ OONbIIKE TPYMITHI
o0IMe ynpaBlieHUYeCKne JOKYMEHTHI M CIICHAbHBIC TAMOXKEHHBIE JOKYMEHTBL. Kpome Toro, CTyaeHT NOMbKeH
3HAaTh OCHOBHBIE C()epbl TaMOKEHHOTO JEIONPOHM3BOJICTBA, KOTOPBIC NENSATCS 1O HAMpPABJICHUSIM JICSITEIIEHOCTH
TaMOYKEHHOT'O OpraHa.

Cy1iecTByeT pAJl CUCTEM JOKYMEHTAIMH, K KOTOPBIM OTHOCSATCS: CCTEMa OPTaHU3alOHHO-TIPABOBOM
JNOKYMEHTAIlUH, CHUCTEMAa TUIAaHOBOM JTOKYMEHTAIMH, CHUCTEMa PACIIOPSIUTENHHON TOKYMEHTAINH, CHCTEMa
CIPAaBOYHO-UH(DOPMALIMOHHON H  CIPAaBOYHO-AaHAIUTHYECKOW  JOKYMEHTAI[MM, CHUCTeMa OTYETHOH
JOKyMeHTaluu. B Xozme orBera HEOOXOAMMO OXapaKTEPU30BATh 3TH CHCTEMbI JOKYMEHTAI[UH, 3HATH MX
OCHOBHOE€ Ha3HA4YE€HUE U OCOOEHHOCTH.

Bce OKyMEHTHI 10 OTpakaeMbIM B HUX BHJAM JCATENBHOCTH JENATCS Ha JBE OONBIIME TPYIIIHL
[lepBast — 3TO AOKyMEHTHI MO OOIMM W AaAMHHHCTPATHUBHBIM BOMpOCaM, T.e. MO BOMpocaM o0OIIero
yIpaBiieHHs] TAMOXKEHHOTO OpraHa M ero JesATelIbHOCTBI0. BTopas rpymma JOoKyMeHTBl 1Mo (yHKIUSM
ynpasnerus. Kpome TOro, BBIIENAIOT CIEAYIONME CXEMbl KiIacCH(HUKAIMK  JOKYMEHTOB: IIO
HAMMEHOBAaHUSIM, IO MECTY COCTaBIICHHS, 10 COJIEPKAHHIO, 1O QopMe, MO CPOKaM HCIOJHEHHS, IO
MIPOUCXOXKICHHUIO, TIO0 CPeICTBaM (DUKCAIIMU M OT BHJIa HOCUTEIS, 110 TNIACHOCTH.

Beinemnstror cnemyrorme (pyHKITHH, KOTOPBIE BBITONHSIET JOKYMEHT:

*  (YHKIMS TOKYMEHTHPOBAHUSI IIPOLIECCOB, COOBITHH, JISUCTBHIA U (PAKTOB (IJ1aBHAS);

*  OTYETHO-KOHTPOJIbHAS (DYHKIIUS,

*  CcyneOHO-TIpaBoBast (PyHKIIHS

*  YYETHO-KaApOBas (PYHKIIVS;

e yueOHas QyHKIHS;

e  (hyHKIWISI HCTOPHYECKOTO CBUIETENHCTBA TEXHUIECKUX JOCTIKEHUH MM KyJIbTYPHOM [IEeHHOCTH.

YHuUIUPOBaHHBIE CHCTEMbl  JIOKYMEHTAalUU - 9TO COBOKYIIHOCTh  B3aHMMOYBSI3aHHBIX
yYHU(ULIMPOBAHHBIX (OPM AOKYMEHTOB, 00€CIIEUMBAIOLINX HOKYMEHTHPOBAHHOE IIPENCTABICHUE AAHHBIX B
OIIPEIETICHHBIX BUAX XO35AHCTBEHHOM IEATeNbHOCTH, CPEICTB UX BEICHUS, HOPMATUBHBIX U METOJUYECKUX
MaTepHaJIoB 0 X pa3paboTKe U NPUMEHEHHUIO.

B ocuose co3manusa YCJI nexut meron yHu(UKaMA — yCTAaHOBIIEHHE €ITHOO0Pa3us cocTaBa U Gopm
YIPaBIEHYECKUX IOKYMEHTOB, CO3[aBAEMBIX IPU DPEIICHUM ONHOTHIIHBIX YIPAaBJICHYECKUX (QYHKUIMH U
3agad. Paspaborka Y C/] Benercss COOTBETCTBYIOIIMMHI MHUHUACTEPCTBAM M BEJOMCTBAMHU, KOTOPBIM IOpy4YeHa
aTa paboTa.

K cpencTBam cocTaBieHHs M U3rOTOBJICHUS JOKYMEHTOB OTHOCSITCSI Py4YHBIC MUIIYIINE CPEICTBA,
NUIIYIIMe MAaUIMHKH, CHELUalW3UpOBAaHHBIE NPOrpaMMHBIE HPOAYKTBI A NEPCOHAJIBHBIX
kommbioTepoB (1K), meuararormme ycrpoiicta ans [IK u HekoTopas apyras TeXHUKA.

IIo pacopoCTpaHEHHOCTH Cpenud CpPEINCTB COCTABIEHHUS TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB IPHOPHUTET
NPUHAAJIEKUT IEPCOHAJIBHBIM KOMIIBIOTEPaM, a 3aTeM pPYYHBIM MUIIYIIUM CpencTBaM. TeKCTOBbIE
PENaKTOpBl MPEACTABISIIOT 3HAYMTENBHO OONbIIE BO3MOXXHOCTEH [UIsi O(QOpPMIIEHHS TEKCTa, dYeM
numynias MamuHKa. Vcrnonb3oBaHHe MOA3aroyioBKOB, a03alHBIX OTCTYIIOB, YBEJIMYEHHBIX HPOOETOB
MEXJly CTPOKaMH TEKCTa, BbIAEICHUE KUPHBIM IIPU(PTOM, KypCUBOM, KUPHBIM KYPCUBOM, OOBIYHBIM U
JBOMHBIM MOJYEPKUBAHUEM, U3MEHEHUEM pa3Mepa W TUNa WPU(Ta MO3BOISIET YIYUIIUTh BOCHPUITHE
cogepkanus. OJHAKO MCHOJIB30BAaHME B OJHOM [JOKYMEHTE OOJIBIIOr0 KOJIMYECTBAa MIPUGTOB
Pa3JIMYHBIX TAPHUTYpP HE PEKOMEHIYETCs, TaK KakK 3aTpyIJHSET BOCHPHUITHE COAEpKaHUs (HE cledyer
HCIIOIB30BaTh Oonee 2-3 mpudToB OTHOBPEMEHHO).

[IpunTep — camoe pacnpocrpaHeHHoe nepudepuitnoe ycrpoicto IIK, mo3Bomnsiomee noayyaTtsb
TBEPAYIO KOIMIO BBIXOJHBIX AaHHBIX Bamed paOoTel. [IpuHTEpH OBIBAIOT TpeX THUIOB: MaTPUYHBIE,
CTpYIHBIC U Ja3epHbIE.

[Ipy W3roTOBJIEHWM [OKYMEHTOB TIOCTOSHHOTO M JIOJITOBPEMEHHOI'0 CPOKOB XpaHEHHUS
HCIIOJIB3YIOTCS TOJIBKO MaTpUYHbBIE U JIa3epHbIE TPUHTEPHI.

OtnenbHbIe BHYTPEHHHE TOKYMEHTBI, aBTOPaMH KOTOPBIX SIBJISIFOTCS IOJPKHOCTHBIE JIMLA, IUIIYTCS OT



pPyKu (SaHBHGHI/Ie, 00BSICHUTEILHAS 3aIIHCKA U T. H.). I[J'IH IMOATOTOBKU JOKYMCHTOB MOTI'YT IPUMCHATHCA
ABTOMAaTU3UPOBAHHBIC TEXHOJIOI'UH. HpI/I 9TOM CO3JaK0TCA 0asml JaHHBIX: KOPPECIIOHACHTOB, (bOpM
JOKYMCHTOB, Tpa(bapeTme TCEKCTOB U TCKCTOBLIX 3aIrOTOBOK, MAIIMHHBIC PEAAKTOP CKUEC IIPOrpaMMBbI U JIp.

Bonpocwi 0ns cobecedosanus. Tpakmuueckoe 3ansmue Ne2:
JokyMeHTaIust TAMO>KEHHBIX OpraHOB.
CucTeMbl JOKyMEHTAITUH.
JIOKyMEHT KaK CpEJICTBO yIPaBJICHUS U O0OPATHOM CBSI3U.
OO01ast cxema KI1acCH(pUKaIN TOKyMEHTOB.
Oynkmy 1oKyMeHTa (MH(QOpMallMOHHAsI, KOMMYHUKAaTUBHASL, IPaBOBas 1 JIp.).
CriocoOblI co3aHusT JOKYMEHTOB.
Texuuueckne cpeicTBa COCTABICHHS U U3TOTOBIICHHSI IOKYMEHTOB.
[NoHsTHE yHUUKAIIMN ACTONPOU3BOJICTBA.
3anauu u eI YHU(QUKAUHA JOKYMEHTOB.
lO YHupuImpoBaHHbIE CUCTEMBI JJOKYMEHTAIUH.

©CONOOUAWNE

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI TOKyMeHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4eo. mocobue / I'.B. mnoga. - CII6.
: Uatepmenus, 2014 -206 c. - [pui.: c. 174-205. - bubauorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Wwmetinop B.Sl. 3ammura xoHduaeHIMadbHOH uH(popMaimu: yded. mocodue st By3oB / B.S
WmeitnoB, M.B. Menaryusa. — Mocksa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicmee obpazoBanmue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. KonbuaeniuanpHoe ACIONPOU3BOJACTBO M 3AINUIICHHBIM  JIEKTPOHHBIA  JIOKYMEHTOOOOPOT
[OnekTponnsiii pecype] : yueonuk / H. H. Kynses, A. C. JIémymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konnpamesa ; mon pen. H. H. KynsieB. —D2nektpoH. TekcroBbie nanable. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexxum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://lwww.customs.ru — caiit ®emepanbHOM TAMOKEHHOM CiTy:KOBI PD
5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcurerckas 6udmmoreka ONLINE
6. http://www.iprbookshop.ru — Dnekrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooksy
7. http://www.gdm.ru. - opumnanbuerii callT ['MiIsIuH YIIPABIAIONINX JOKyMEHTAIIHEH
8. http://dibrary.ru/defaultx.asp - nay4unas smekTpoHHas GHOIHOTEKA

Tema 3. TpedoBanusi K 0(popMJIEHUIO TOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpraHax.
Ipaxmuueckue sansmus Ne3,4

Ilens:  w3yunth TpeOOBaHUS K OQPOPMIICHUIO pA3IMYHBIX BUJIOB YIPABICHYECCKHUX JOKYMEHTOB B
TaMOXXCHHBIX OpTaHaX, HAYYUThCS UCIONB30BATh OJAHKU U PEKBH3UTHI JOKYMEHTOB TAMOXKCHHBIX OPTaHOB.
3namb: OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIC U METOMUYECKUE JOKYMEHTHI MO BOMPOCAM IOJITOTOBKU U OQOPMIICHUS
Pa3IMYHOrO poja JOKYMEHTOB (YIpaBICHYECKUX, TAMOXKCHHBIX U JIp.) U OpraHU3aIMH JINIONPOU3BOJICTBA B
TaMOKEHHOM OpraHe; - KiIacCH(pHKAIUIO 3aluiaeMoil nHGopMaluy, MPHHIUIBI U CPEACTBA 3allUThHI, a
TaKXKe PSKUMBI 3anuimaeMord HHYOPMALIUH, UCTIOIh3yEeMO B TAMOXEHHBIX OpraHax; MpaBWiia MOATOTOBKU K
ohOopMIICHHSI BCEX BHUJIOB OPTraHU3AllMOHHO-PACIIOPSIIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB B TAMOXEHHBIX OpraHax;
TpeOoBaHUS K 0OOPMIICHHIO TOKYMEHTOB B TAMOXKEHHBIX OpraHax;

Ymemp: npuMeHATh Ha NMPAKTUKE OCHOBHBIC HOPMATHBHBIC M METOIUYECKHE JOKYMEHTHI MO BOIPOCAM
MOJrOTOBKH ¥ O(QOPMIICHUS Pa3IMYHOr0 poja JOKYMEHTOB W OpraHHW3allik JIeJIONPOU3BOJICTBA B
TAMO)KGHHOM ~ OpraHe; MpUMEHSITh Ha TPAKTHUKE HOPMATHUBHBIE M  METOJAWYECKUE JIOKYMEHTBI,
perJIaMEHTHPYIOIUE OPTaHU3aIMI0 Pa0OThl C JOKYMEHTAMH, COACPKAIIUMH CBEICHHS OrPAaHHYCHHOTO
pacnpoCcTpaHeHus; HCIOJIb30BaTh COBPEMEHHBIE CPEICTBA CBSI3U, OPraHU3AIMOHHOW M BBIYUCIUTEIBHOU
TEXHUKH TpU paboTe ¢ JIOKYMEHTaMH, B TOM YHCJIE BBIOMpATh HEOOXOMUMOE MPOrpaMMHOE OOecrieueHue
WM UH(GOPMAIIMOHHBIC TEXHOJIOTHH.

Bnademsb: HaBHIKOM COCTaBIICHHUS W O(DOPMIICHHS BCEX BUJOB YIPABJICHUECKUX JOKYMEHTOB TAMOMEHHBIX
OPTaHOB; HABBIKOM 3alUThI CIYKeOHOW MH(POPMAIIIH, COJIEPKAIICHCS B TOKyMEHTaX.

@opmupyemore komnemenyuu: 11K-32, 11K-34

AKmyansHocmb mempl: 3HaHUE TIPABHI 0(OPMIICHUS U paOOTHI C pa3IMYHBIMUA BUJAMH JOKYMEHTOB, B TOM
YHCIie IOKYMEHTOB CO/Iep KaIuX HH(OPMAIIMIO OrPaHUYEHHOI'0 JIOCTYIIA, HTPAeT BaYXKHYIO POJIb B
CTaHOBJICHUH CIEIHUAINCTAa TAMOXEHHOTO JIeNa, T.K. HAPSIMYIO BIHMSIET Ha KA4eCTBO BBHIMIOJHEHUS UM


http://biblioclub.ru/
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http://elibrary.ru/defaultx.asp

CITyeOHBIX 00513aHHOCTEH.
Teopemuueckas wacmy:

Ilpn moaroroBke u OQOpPMIICHHMH [OKYMEHTOB B TAMOXXEGHHBIX OpraHax COTPYIOHHKH, IPEKIE BCETO,
PYKOBOACTBYIOTCS THITOBOM MHCTPYKLMEH MO AETONPOU3BOACTBY M paboTe apXxrBa B TAMOKECHHBIX OpraHax
P® c nocnenyrommmu n3MEHEHUSIMH, TTEPEUUCICHHBIMHI BBIIIE 3aKOHAMHU, HHCTPYKIUSMU U CTaHAApTaMHu, a
Takke TalensiMd YHH(QUUIMPOBAHHBIX (QOPM JTOKYMEHTOB. M3yuuB MEpEUNCICHHYI0 HOPMAaTHBHO-
METOANYECKYI0 0a3y, CTYIEHT CO3JacT AJsi ceds TOJHOE MPENCTAaBIeHHS O TMpaBHJaX IOITOTOBKH U
oopmIIeHHS TOKYMEHTOB.

Kaxxaplii TOKyMEHT COCTOMT W3 OTHENbHBIX COCTABIISIONIMX €ro 3JIEMEHTOB, KOTOpPbIE Ha3bIBAIOTCS
pekBU3UTaMu (TIOAMUCH, Te4aTh, TEKCT, Ha3BaHWE JOKyMeHTa W T.4.). COBOKYIHOCTh PEKBH3HUTOB,
PacIoNOXKEHHBIX B JOKYMEHTE ONpeAeieHHbIM o0pa3oMm, cocraBiser ero ¢opmymsap. ['ocymapcTBeHHBIIH
craggapr P® P 6.30-97 «VuuduuupoBaHHble cHCTeMbl JgokyMeHTamuu. CHcTeMa OpraHM3allMOHHO-
pacropsiuTeNbHONH — JIOKyMEHTalluW». YCTaHaBIMBaeT 29 OCHOBHBIX PEKBU3UTOB ISl JIFOOBIX
yIIPaBJICHUYECKUX JAOKYMEHTOB. CTYACHT JOKEH 3HATh 4YTO, MPU MOATOTOBKE JIOKYMEHTOB B TAMOXKEHHBIX
opraHax MCIOJB3YIOTCS PEKBU3UTHI OlpeieicHHble TUITOBOM WHCTPYKIUEH 110 JIeIONPOU3BOJICTBY U padore
apxuBoB B TaMOokeHHBIX opraHax P® [Ipukaz ®TC Poccun Nel1331 ot 9 uromns 2014 r.

O6mwe TpedboBaHus K 0pOPMIICHHIO PEKBU3UTOB KCIIONIB3YEMBIX B JIOKYMEHTAX TAMOKEHHBIX OPraHOB U3JI0KEHBI
B yHKTE 3.4. «TUIMOBOI HHCTPYKIIMEH 10 JIETTONPONU3BOICTBY U paboTe apXHBa B TAMOXXEHHBIX OpraHax».

bnank — 9T0 craHmapTHBIA JIMCT OyMmMard, Ha KOTOpPOM OTOOpa)keHa NOCTOsSHHas WHpopMmaims u
OTBEIEHO MECTO IS IEPEMEHHOM. Y CTAHOBIICHBI CIICAYIONTNE BUIBI OJTaHKOB: 00Tl OJIaHK, OJJaHK MUCHMa,
OJIaHK KOHKpPETHOTO BHJa JOKyMeHTa. TpeOoBaHusS K OJaHKaM JIOKYMEHTOB HCIONB3YEMBIX B TaMOXKEHHBIX
opraHax H3NIOKeHbl B M. 3.2.5. «TUMOBOH WHCTPYKIMEW 10 JENONPOU3BOJICTBY M paboTe apxuBa B
TaMOXEHHBIX opraHax» (manee UHCTpyKITus).

CTyIeHT JOIDKeH H3Y4uTh TpeOOBaHUS K W3TOTOBIICHHUIO, YYeTy, HCIIONb30BAHUIO, H XPaHEHHUIO
repOOBBIX OJIAHKOB TAMOXKEHHBIX OPTaHOB HM3JIOXKEHHBIC B THUIMOBOW WHCTPYKIIUU TIO JETOMPOU3BOJICTBY U
paboTre apxuBa B TAMOXEHHBIX OpraHax 11.3.3.

TexkcToM ympaBIEHYECKOTO JIOKyMEHTa SIBJSETCS BBIPAXEHHOE CPEACTBAMU JICIOBOTO  SI3BIKA
cofiepyKaHue yIpaBIeHUYEeCKUX AEUCTBHHA. TeKCT MOMKEeH CONepKaTh JOCTOBEPHYIO M apTyMEHTHPOBAaHHYIO
HH(POPMAIIHIO.

TekcTel TOKYMEHTOB OGOPMIISIOTCS B BUJE AHKEThI, TAONUIIBI, CBA3HOTO TEKCTa, Tpadapera HIU

coueranus 3THX GopMm. C TpeOOBaHHIMH K TEKCTY JOKYMEHTOB TAMOXEHHBIX OPTaHOB CTYJICHT MOXKET
o3HakoMHuTcs B 1. 3.4.15. UHCTpYyKIHH.
[IpaBuna odopmieHUss KOHKPETHBIX BHUIOB JOKYMEHTOB (IIPHUKA30B, pAaCHOPSDKEHHUH, aKTOB,
JMOJDKHOCTHBIX IHCEeM, IPOTOKOJNOB, JOKYMEHTOB K 3aCEJaHUI0 KOJUIETMH) KOTOpBIE HU3AAIOTCS U
OUPKYITUPYIOT B TAMOXKEHHBIX OpTaHax M3JI0KeHHI B 1. 3.5. «OCO0EHHOCTH MOATOTOBKH B OQOpPMITEHHS
OTIIENBbHBIX BUIOB JOKYMEHTOB» WHCTpyKIuU.

Bonpocwi 0ns cobecedosanusn no meme llpakmuueckoe 3ansamue Ne3:
TpeboBanus kK 0POPMICHUIO TOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpTraHax.
CrnocoObI co31aHMST TOKYMEHTOB.
Texnuueckne cpeacTBa COCTaBICHHUS M U3TOTOBJICHUS JOKYMEHTOB.
OOmmit BUI ¥ TIOHSTHE PEKBU3UTOB IOKYMEHTA.
O6mume TpeboBaHms K 0hOPMIICHHIO PEKBIU3UTOB JOKYMEHTA.
TpeboBanwms kK OTaHKaM TOKYMEHTOB.
TpeOoBanus K TEKCTaM JOKYMEHTOB.
OcHOBaHUSI CO3AaHNS IOKyMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpraHax.
ITpaBua moAroToBKH 1 0pOPMIICHUS OTIEBHBIX JIOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpraHax.
JIoKyMeHTbl MH()OPMAMOHHO-CIIPAaBOYHON TIPYNIBI U IMpaBHia UX OPOPMIICHHS B TaMOXXEHHOM
JIeITOTIPOM3BO/ICTBE.
11. OcobenHocTr 0hOpMITEHUS MEXKTYHAPOIHOM IEIOBOM MEPEUCKH.
12. OdopmiteHre NpUKa30B U PACIIOPSHKEHNH TAMOXKEHHOIO OpraHa.
13. OdopmteHre nmuceM U CITy>keOHOH MEPENMCKU B TAMOXKEHHBIX OpraHax
14. OdopmireHne NOMOXKeHUH 1 NHCTPYKLIUIA.
15. OdopmiteHre MPOTOKOJIOB.
16. OdopmiteHne aKToB U APYrHX MHPOPMALMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB

HBOooo~Noouh~wDE

o
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Huckyccuonnvie memvi 014 kpyanoeo cmona. Ipaxmuueckoe 3ansamue Ne4-

Tema kpyrinoro crona «[IpaBuna paboTsl ¢ nHpOpMaLel OrpaHUUEHHOTO JOCTYa B TAMOKEHHBIX
opraHax»

1. Bwugsl orpannyeHuii Mo JOCTyNny K HHGOpMALUU B TOCYAapCTBEHHBIX OPraHaxX HCIOTHUTETEHON
BJIACTHU

2. TlpaBoBas 6aza periiaMmeHTHpYOLIast, paboTy ¢ HH(OPMALIMU OTPAHUICHHOTO JOCTYIIA B
TaMO>KEHHBIX OpTraHax

3. Amnamus [Ipukaza ®TC Poccun Nel331 ot 9 uronst 2014 r. «O6 yTBep:KISHUU TUIIOBOW WHCTPYKIIUH
IO JICTIONPOMU3BOICTBY U pabOTe apXHuBa B TAMOXXCHHBIX opranax P®y»

4. MexaHU3MBI 3alIUTHI JOKYMEHTOB ¢ MHQOpMaIHel OrpaHnYeHHOr0 JOCTYyIa B TAMOKECHHBIX
oprasax

5. CoBepuieHcTBOBaHHE PaOOTHI C HH(GOPMALIUEH OrPaHUYEHHOTO JJOCTYTa B TAMOKEHHBIX OpraHax

Ilpakmuueckue 3a0anus no meme
3ananue 1. Ha mpencraBieHHOlN cxeMme pacroioKeHHs PEKBHU3UTOB Ha OJaHKE JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OpraHOB MOJNHUIINTE Ha3BaHHsI PEKBU3UTOB 00Iero repOboBoro OaHka TaMOKeHHOro oprana (Pa3maTouHblit
MaTepHal: o0Ias cxema pacrojoKeH!s] peKBU3UTOB JIOKYMEHTOB TAMOKEHHBIX OPTaHOB).

3aganue 2. Ha mpencTaBIeHHOM CXEME PacIlOIOKEHHSI PEKBU3UTOB Ha OJIAaHKE JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OPraHOB IMOJIHIIUTE HA3BaHHsI PEKBU3UTOB OJaHKa IMHChbMa TaMOKEHHOTo oprana (Pa3maTouHbIM MaTepHal:
oOrmas cxema pacnonoKeHus PEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB TaMOKEHHBIX OpTaHOB).

3aganue 3. Ha mpemcTaBIeHHOM CXEM€ PacIlOIOKEHHSI PEKBU3UTOB Ha OJIaHKE JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OpraHOB MOAIHUIIKTE HA3BaHUsI PEKBU3UTOB OJIaHKA MPUKa3a TAMOXXEHHOro oprana (Pa3maTouHblii MaTepHal:
001I1ast cxeMa pacIoIOKEeHUSI PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB TAMOXXEHHBIX OPTaHOB).

3ananue 4. Ha npenctaBieHHOM CXeMe PacIONIOKEHUS! PEKBH3UTOB Ha ONaHKE JOKYMEHTOB TaMO)KEHHBIX
OpraHOB MOJIMHUIINTE HA3BAHUS PEKBH3UTOB OJaHKA PACIOPSHKEHHsI TaMOKEHHOro opraHa (Pa3maToduHblit
MaTepHal: o0Iias cxema pacrnojoKeHUs] pEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB TAMOXKCHHBIX OPTaHOB).

3ananue 5. Ha mpencraBieHHOM cxeMe PacloJOKEHHS] PEKBH3UTOB Ha OJIaHKe JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OpraHOB MOAIMHUIIKTE HA3BaHUs PEKBU3UTOB OJIaHKA MPUKa3a TAMOXEHHOro oprana (Pa3maTouHblii MaTepual:
001I1ast cXxeMa pacIoIOKEeHUsI PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB TAMOXXEHHBIX OPTaHOB).

3ananue 6. PaGora co crpaBOYHO-TIpaBOBOW cucTeMol «TaMoO)KeHHbIE JOKYMEHTBD» MaKeTa MPHUKIaTHBIX
mporpamMm Anbra Makcumym. Haivimure Ilpukaz @TC Poccum ot 30 oxtsiOpst 2006 roma Nel062 «o0
obecriedeHny 0e30MmacHOCTH WH(GOPMAIWH ITPH HH()OPMAITHOHHOM B3aUMOIECHCTBUY TAMOKEHHBIX OPTaHOB C
YYaCTHUKAaMHU BHELIHEIKOHOMUYECKOH NESITENbHOCTH U CETAMH OOLIEro MONb30BaHMs». [Ipoanamusupyiite
comepxanue [lomoxkeHnss mo oOecriedeHnro 0Oe30macHOCTH  WHGPOPMAIIMA TIPH  HCIIONB30BAHUHU
MH()OPMAITMOHHO-BRIYHCIUTENBHBIX CETe OOIero MoNb30BaHMS B TaMOXKEHHBIX opraHax Poccuiickoit
Oenepannu. KpaTko m300pasuTe B CXEMaTHYeCKOM BHJAE IEUCTBUSA 1O obOecrnedeHuto 0e30MacHOCTH
nHGOPMAllUM TPH HUCIOIB30BAHUM HH(POPMALOHHO-BBIYUCIUTEIBHBIX CETed OOLIEro MNONb30BaHUS B
TaMOXXEHHBIX opranax Poccuiickoii @enepanuu.

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 10OKyMeHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4e0. mocooue / I'.B. Dnoga. - CII6.
: Uarepmenwst, 2014 -206 c. - [puon.: ¢. 174-205. - bubmwmorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Umeiinop B.S. 3amura xoHduaeHnmanpHOH uHpopMmarnmu: yded. mocodme st By3oB / B.SA
NmeitnoB, M.B. MenarynstH. — MockBa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicuiee oOpa3oBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. KoHu¢uaeHunanbHOEe [EMONPOM3BOACTBO M 3alMUICHHBIH SJIEKTPOHHBIA JIOKYMEHTOOOOpOT
[Onekrponnsiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. Hdémymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konppamesa ; mox pen. H. H. KynsieB. —3OnektpoH. TekcroBbie nanuasie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiitr degepaibHOI TAMOXKEHHOH Ciry)Ob1 PD
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5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas 6udanorexka ONLINE

6. http://www.iprbookshop.ru — Dnexkrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooksy

7. http://www.gdm.ru. - opurnanbHelii callT ['MabIHH yIPABIAIONINX JOKYMEHTAIIUCH
8. http://eibrary.ru/defaultx.asp - Hay4unas 3;eKTpoHHast OHOIHOTEKA

Tema Ned /IokyMeHTOO0OPOT B TAMOKEHHBIX OpraHax.

Ipaxmuueckue 3anamus NoS
Lens: vzyunTh IOPSJIOK ¥ MIPaBHIIA TOKYMEHTOOOOPOTA B TAMOXKECHHBIX OpTraHaXx, €ro CTaJiui U OCOOCHHOCTH
ornepanyii Ha KaxJ0u CTa/IuH.
3namb: 0COOCHHOCTM OpraHM3allid M CTaJlHd JOKYMEHTOOOOpOTa B TaMOXCHHBIX OpraHax;
KJIACCU(UKAIMIO 3allMINacMOi HWH(pOpPMAIMK, TPHHIMIBI W CPEACTBA 3alUThl, a TaKKe PEKUMBI
3amuIaeMol HHPOPMAIUH, UCIIONB3yEMO B TaMOXKEHHBIX OpraHax; IMpaBWiia TIOATOTOBKH M O(QOPMIICHHS
BCEX BHUJIOB OpPraHU3al[MOHHO-PACIOPSAAMTEIBHBIX JOKYMEHTOB B TaMOXXCHHBIX OpraHax; TpPeOOBaHHS K
oopMIIEHHIO JIOKYMEHTOB B TAMOXKEHHBIX OpraHax;
Ymems: npuMeHITH Ha MPAKTUKE OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIC W METOAMYECKHE JOKYMEHTHI IO BOIIPOCAM
MOJArOTOBKM M O(MOPMIICHHS PAa3IMYHOIO poJa JIOKYMEHTOB W OpraHH3allii JIeJIONPOU3BOJACTBA B
TaMOXXEHHOM OpraHe; aHaJIW3MpOBaTh COCTOSHHE JOKYMEHTOOOOpOTa B IIEJIOM M COAEp)KaHHE €ro
OTACNBHBIX CTaIHH;
Bnademb: HaBHIKOM HCIIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTAJIbHBIX MH()OPMAIMOHHO-TIOMCKOBBIX CHUCTEM; METOIAMKON
MIPOBEICHNS BCEX CTAANN IOKYMEHTO000pOTa TaMOXKEHHOTO OpraHa;
@opmupyempie komnemenyuu: 11K-32, T1K-34
Axmyansnocms mempl: 3HaHWE 0COOEHHOCTEH OpraHU3AIMHM CTAAWH JOKYMEHTOOOOPOTa B TaMOXKEHHBIX
OpTaHax, UTPaeT BaKHYIO POJIb B CTAHOBJIEHWHU CIIEIIMAINCTA TAMOXXEHHOTO Jiefia, T.K. HAaIpAMYIO BIUSET Ha
Ka4eCTBO BBIMONHEHUSI WM CIYy)KeOHBIX oOs3aHHOCTel. OcHOBHash mpodecCHOHANbHAS IeITeITbHOCTH
COMPOBOXKIAeTCAd OONBIIMM KOJMYECTBOM YIPABICHUECKUX M OPraHU3AIMOHHBIX JIOKYMEHTOB, TOITOMY
Ba)XHO MOHMMATh KaKUM 00pa3oM OHH OOpamiaroTcs B TAMO)KEHHOM OpraHe M KakKue IpaBuiia paboThl C
JOKYMEHTaMH CYIIECTBYIOT.

Teopemuueckan uacmo.

JIBYOKeHHE JIOKYMEHTOB B (hellepaibHBIX OpraHax MCIIOMHUTEILHON BJIACTH C MOMEHTA WX CO3JIAHUS HITH
MOTYYEHHS JIO 3aBEPIICHUS HCIIOTHEHVSI UM OTIPaBKH 00pa3yeT IOKYMEHTO000pOT.

Otnen pokymentanmonHoro obOecnedennss (OJJO) TaMOXEHHOTO opraHa SBJSIETCS IEHTPOM
JOKYMEHTO000pOTa, HO Ha HEM JOKYMEHT000opoT He 3akaHumBaercsi. OJJO TaMOXKHH TECHO CBSI3aH C
JOKYMEHTOOOOPOTOM JIPYTUX MOJpa3/ieNeHN TAMOKEHHOTO OpTraHa M apXHBOM.

HyxHo 00paTuTh BHUMaHWE Ha MPUHIIMITEI OPTaHU3AIMK JOKYMEHTO000pOTa: B OpraHU3aluy JOKEH
CYIIECTBOBATh TOJILKO OJMH KaHAJ IMOCTYIUICHUS JOKYMEHTOB, JOKYMEHT JOJDKEH NMPHUOBIBATH Y OTHOTO
WCTIOJIHUTESI MM B OJJHOM TOJIpa3JIeTICHUH TONBLKO OJIUH pas3.

CTyIeHT IOJDKEH 3HaTh, YTO TOPAJOK IMPOXOXKACHHUS JOKYMEHTOB W ONepaluil ¢ HUMH, JOJIKEH
peryiaMeHTHpoBaThess MHCTpyKIuel, TabeneM YHUDHUIIMPOBAHHBIX ()OPM JOKYMEHTOB, IMOJIOXKECHUSMH O
CTPYKTYPHBIX TIOAPA3CICHUAX U TODKHOCTHBIMHA HHCTPYKIHSIMH UX PAOOTHHUKOB.

JIOKyMEHTBI, TIOCTYIAIONIMEe B TAMOXKEHHBIH OpraH Ha OyMa)KHBIX HOCHTENSX, MPOXOMAT CICAYIOIINE
CTaquu: TMEPBUYHYIO O00pabOTKy, WPEABAPUTEILHOE PACCMOTPEHHE, PETHCTPAIUIo, PACCMOTPEHHUE
PYKOBOJICTBOM U JIOCTABJISIFOTCS] HCTIOJTHUTEIISIM.

IlpueM w mnepBoHaualbHas 00pabOTKa MOCTYMAIOIIMX B TAaMOXCHHBIH OpraH JOKYMEHTOB
OCYIIECTRIISICTCS  I[CHTPAJIM30BAaHHO OTJAEIOM JIOKYyMEHTAIIMOHHOTO U  3aKJII0YaeTcsi B IMPOBEpKE
MPAaBUJIBHOCTH JOCTABKA M IENIOCTHOCTH BJIOKEHUH, (ukcanuu Qakra TOCTYIUICHHS JOKyMEHTa B
TAaMOXKCHHBIH OpraH ¥ MOATOTOBKE KOPPECIOHICHIIMY K TIepeiade Mo Ha3HAUCHHIO.

[peaBapuTenbHOE PACCMOTPEHHE OCYIISCTBISACTCS HMCXOMS U3 OICHKH COJCPKAHUS JOKyMEHTa Ha
OCHOBaHWH pacrpeneieHuss QyHKIUH B TaMOXXEHHOM oprane. JIOKyMEeHTBI MepeatoTcss pyKOBOJCTBY WITH
HEMOCPEICTBEHHBIM HCIOIHUTENSIM B JICHb UX TMOCTYIUICHHS. Pe3ynbTaThl pacCMOTPEHHS U yKa3aHUS T10
HCTIOJIHEHHIO JIOKYMEHTOB JIAIOTCS B (hOpMe PE30ITIOIUil pyKOBOICTBA TAMOXKEHHOTO OpraHa (UJIH OTIEIOB).

Peructpanust mokymMeHTa 3akilodaeTcs B 3alUCH HEOOXOAWMBIX  CBEIEHHH 0 JOKyMEHTE B
perucTpanuoHHbIe thopmbl (xapTOUKH) TPaAMLMOHHBIM WM ABTOMATH3UPOBAHHBIM CIOCOOOM,
MPUCBOCHUH JOKYMEHTY  COOTBETCTBYIOILETO  PETUCTPALIMOHHOTO  HOMEpa W IMPOCTABJIEHUH €ro
HEMOCPEICTBEHHO Ha JOKyMeHTe. Perucrpamum mojpjexar BCe CO3JAroIIMecss B TaMOXXEHHOM OpraHe
JOKYMEHTBI U MOCTYIAOLIME OT IPYTUX OpraHu3alMi 1 YaCTHBIX JIMI
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PyKkoBOIHTENH OTJEIOB TAMOXKCHHOTO OpraHa 00eCIEYUBAIOT OMIEPATHBHOE PACCMOTPEHHE JOKYMEHTOB,
JIOBEICHUE WX 10 HCIONHUTEICH B JCHL MOCTYIUICHHS, KOHTPOJb 33 KAYeCTBEHHBIM HCIOJTHECHHEM
JIOKYMEHTOB T10 CYIIECTBY BOIIPOCOB.

IIpu paccMOTpeHHH TOKYMEHTOB PYKOBOIHUTENb OT/ETA BBIACISICT JOKYMEHTBI, TPEOYIOIIHE CPOUHOrO
UCTONHEHHs.  JIOKYMEHTBI, MpHCIAaHHBIE I COTJIACOBAHMSA, PACCMATPHBAIOTCA B IEPBYIO OuYepeib.
HUcnonuurens mojay4acT AJOKYMCHTBI B JCHb UX PErUCTpalvu WA Ha CJ'IC[[yIOHII/Iﬁ JC€Hb B COOTBETCTBUU C
yKazaHHeM pyKoBoauTesst or/ena. CpoYHbIe JOKYMEHTHI ePeIatoTCss HeMEIICHHO.

HcnonHeHne AOKyMEHTa IIPeyCMAaTPUBAET:

» cOop u 00paboOTKy He0OX0oaMMON HH(OpMAaIUH,

» MOArOTOBKY MPOEKTa JOKYMEHTa,;

ero oopMIICHHE, COTTIAaCOBaHUE, TIPECTABICHUE Ha MOMIMHCaHUe (YTBEPIKIACHHE) PYKOBOICTBOM
TaMO)KEHHOT'O OpraHa.

Llenbto KoHmMpOA uChoIHeHuss OOKyMeHma SIBISIeTCsS 00eCiedeHIe CBOCBPEMEHHOTO M Ka4eCTBEHHOT O
WCTIOTHEHHS TTOPYUEHNH, 3aQUKCUPOBAHHBIX B IOKYMEHTaX. B pe3ynbraTe n3ydeHus pasaeia CTyIeHT
JIOJDKEH 3HATh, YTO KOHTPOITIO MOJIEKAT BCE TOKYMEHTHI, MMEIOIIHE KOHKPETHOE MMOPYUEHUE U CPOK
ucnoiaHeHus. KOHTPOIb OCYIIECTBISIOT PYKOBOIUTENH, OT/AE] JOKYMEHTAIMOHHOIO O00ECIIeUCHHS,
OTBCTCTBCHHBIC UCIIOJTHUTEIIN U OTBETCTBCHHLIC 3a ACIOIPOU3BOACTBO B CTPYKTYPHBIX ITOAPA3ACIICHUAX.

CTyIIeHT JOJKEH 3HATh, YTO KOHTPOJIIO MOJICKAT BCE NOKYMEHTBI, MMCIOINE KOHKPETHOC ITOPYUCHUE
" CPOK HCITOJTHCHUA.

OTMCTI/IM, YTO CPOKH MCIIOJHEHUA NTOKYMEHTOB MCUHUCIIAIOTCA B KAJICHAAPHBIX AHAX C JAThI IO CAHUA
(YyTBep>XAeHN) JOKYMEHTa, a MOCTYMUBIINX U3 APYTUX OPTaHU3aIHK - C IATHI X MOCTYIIJICHHUS.

CpoKH HCIOMHEHHsI JTIOKYMEHTOB OINPEICISIFOTCS PYKOBOJMTENEM, UCXOJsI M3 CPOKa, YCTAHOBJICHHOI'O
OpI‘aHPI?;aIIPIefI, HaHpaBI/IBIHeﬁ OOKYMCHT, WJIM B COOTBETCTBUMU C IEPCYHEM OOKYMCHTOB, IIOJICKAIINUX
KOHTPOJIFO 32 HCIOJHEHHEM, C yKa3aHHEeM CPOKOB UCTONHeHHs. KoHeuHasi Jata MCIOMHEHHS YKa3bIBaeTCs
B TEKCTE JIOKYMEHTa HJIU B PE3OJIOIUH PYKOBOIUTEIS.

Bonpocwt ons cobecedosanus . [pakmuueckoe 3ansamue Ne 5.
[MoHsTHE M 0OCOOEHHOCTH JJOKYMEHTOO00OPOTa B TAMOKEHHBIX OpraHax.
CozepxaHre CTauil TOKyMEHTO000pPOTa B TAMOYKCHHBIX OpTaHax.
Perucrpaius 10KyMEHTOB
[TocTpoenne nHPOPMAIIMOHHO-TIONCKOBBIX CHCTEM B JIEIONPOU3BOICTBE TAMOKEHHBIX OPTaHOB.
[Toxcuer oO6BeMa JOKYMEHTOOOOPOTA.
Pabora ucronHuTENEH C TOKYMEHTAMH.
CpoKku UCTIOTHEHHS JOKYMEHTOB
KonTpons ucnonaenns JOKYMEHTOB B TAMO)KEHHBIX OpraHax.

N R~WNE

3apanue 1. Chopmupylite cxemy XU3HEHHOTO NHKIA W MPOXOXKACHUS CTaAWN JTOKYMEHTO000pOoTa
BXOJAIIEr0 JOKyMeHTa — [InchMO pernoHanbHOro TaMokeHHOro yrpasieHust Ne 19-06/457 «[losicHenus
K HCIIONb30BaHUI0 WHCTpyKuuM mo oxpaHe Tpyga». Cxemy HYXHO O(QOpPMUTH C MHOSCHEHUSMH U
pazbopoM Bcex oIeparuii MPOUCXOMAIINX Ha TOH HITM HHOW CTaIuy JOKYMEHTO00O0pOoTa.

3ananue 2. Chopmupyiite cxemy >KH3HEHHOTO [IUKJIA ¥ IPOXOXKICHUS CTaIuil JOKyMEHT0000pOoTa
BHYTPEHHETO JOKyMeHTa TaMOKHHU CirykeOHasi 3arrcKa HaqyaJlbHUKA OTAENa KaJpOoB 10 BOMPOLILY
(hopMHPOBaHMS LITATHOTO PACIIUCAHUS CTPYKTYPHBIMU HOAPA3ACIECHUSIMH TaMOXXHU. CXeMy HYKHO
0(hOpMUTH C MOSICHEHUSIMU M Pa300pOM BCEX ONEpaLuii MPOUCXOISIINX Ha TON MIJIM HHOW CTaauu
JOKYMEHTO000pOoTa.

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 1OKyMeHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : yue0. mocooue / I'.B. Onoga. - CII6.
: Uarepmenwst, 2014 -206 c. - [puon.: ¢. 174-205. - bubmwmorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Umeiinop B.f. 3amura xoHduaeHnmanpHOH uHpopMmarmu: yded. mocodme st By3oB / B.SA
NmeiinoB, M.B. MenarynstH. — MockBa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicuiee oOpa3oBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. KoHu¢uaeHumnanbHOe JEMONPOM3BOJICTBO M 3AIIMIICHHBIA  AJIEKTPOHHBIA  JTOKYMEHTOOOOpOT
[Onekrponnsiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. [démymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konppamesa ; nox pen. H. H. KynsieB. —3OnektpoH. TekcroBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiit degepaibHOI TAMOXKEHHOH Ciry)Ob1 PD
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Tema NeS. Ilopsinoxk BeAOMCTBEHHOT0 XpaHEHHUsI JOKYMEHTOB U OPTraHM3alUsl UX /1eJIONPOU3BO/ACTBA B
TAMOKEHHBIX OPraHax
Ipaxmuueckoe 3anamue Nob

lleflb.’ HU3YUUTH NOPAJOK BEJOMCTBCHHOI'O XpaHCHHUA JOKYMCHTOB M OpraHu3anus Ux ACIONPOMU3BOACTBA B
TaMOXCHHBIX OpraHax.

3Hamb.’ OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIC U MCTOAUUYCCKUC NOKYMCHTHI 110 BOIIpOCaM IIOAT'OTOBKU U O(bOpMJ'IeHI/ISI
pa3IMIHOrO poja JOKYMEHTOB (YIIPaBICHUECKUX, TAMOKEHHBIX U JIP.) U OpTaHU3aIMK JICIOMPOU3BO/ICTBA B
TaMOXCHHOM OpraHe; BO3MOXHOCTH HOBBLIX I/IH(I)OpMaHI/IOHHI)IX TCXHOHOFHP'I, HCIIOJIB3YEMbBIX  JIJIA
MOJrOTOBKH, O(QOpMIICHUS, Tepenavn, MOMCKa W XpaHeHHs JOKYMEHTUpYyeMOW WHQOpMAaIuH;, TOpPSIOK
BE€AOMCTBCHHOI'O XpPaHCHHUA AOKYMCHTOB W OpraHu3alMio UX ACIOIIPOU3BOACTBA B TAMOKCHHBLIX OpraHax
(HomeHkatypa jaen, popMupoBanue e, opopmIIeHUs JIe).

Ymems: anamu3upoBaTh W COCTaBJIATH HOMEHKIATYpPY [I€l, COCTaB JOKYMEHTOB B OTIEIbHBIX JIENax,
BBISIBJISITH HAPYIICHHUS B TIpaBHiiaX (OPMUPOBAHUS U OPOPMIICHUS JIEI.

Bnaoemy: texnonorueii popMupoBaHUs M OPOPMIICHUS JIeNl B TAMOXKEHHBIX OpraHax;

@opmupyempie komnemenyuu: 11K-32, T1K-34

Axmyansnocms memobi: 3HaHWE TIOPSIKA BEIOMCTBEHHOTO XpaHEHHS MOKYMEHTOB M OPTaHW3ALUA HX
JIENTOTIPOU3BOJICTBA B TaMOXEHHBIX OpraHax, HWIpaeT BaXXHYI0 pOJIb B CTAHOBJIEHHMH CIELHAINCTa
TaMOXXEHHOTO JeNa, T.K. HampsSMyH0 BJIHMSE€T Ha KAadecTBO BBHIMIONHEHUS WM CIY)KeOHBIX OO0S3aHHOCTEH.
OcHoBHasl TPOdecCHOHANBHAS JISITETBHOCTh COMPOBOXKIAETCS OONBIINM KOTHYECTBOM YIPABICHYECKUX U
OpPraHU3allMOHHBIX JIOKYMEHTOB, IIO9TOMY Ba)XHO IIOHMMAaThb KakuM o0Opa3oM OHM OOpalarrcs B
TaMOXKCHHOM OpraHe, XpaHATCs U KaKHe IpaBuia paboThl ¢ JOKYMEHTaMH CYIIECTBYIOT.

Teopemuueckaa uacme:
3aHsaTH 110 TeMe OyIeT MPOBOAUTHCS B (popMe cobece10BaHMS.
HomenkmnaTypa nen - cucreMaTH3NpOBaHHBINA IEPEYEeHb 3arojIOBKOB (HAMMEHOBAHUIN) J1eJ1, 3aBOIUMBIX B
TaMOXXEHHOM OpTaHe, C YKa3aHHEM CPOKOB X XpaHEHUsI, 0pOPMIICHHBIN B YCTAHOBICHHOM ITOPSIKE.
HomenknaTypa nen npegHazHadeHa Jis:
» TPYIIHUPOBKH UCIIONHEHHBIX JOKYMEHTOB B JieNa,
» cHucTeMaTH3alliH U ydeTa Jied,
» ONpECICHUSI CPOKOB WX XPaHCHUSI.

CTyneHT NOIDKEH 3HAaTh, YTO HOMEHKJIATypa Jel MCHOIB3YeTCs IPH MOCTPOSHUH WH(OPMAIOHHO -
TTOMCKOBOM CHCTEMBI, SIBJISIETCS OCHOBOM IS COCTAaBJIEHWS OMHCEH el TOCTOSSHHOTO W BPEMEHHOTO
(cBoimre 10 jeT) XpaHeHUS; B apXHWBE TAMOKEHHOT'O OpraHa HCIIONIb3yeTcs Ui y4dera Jell BPEeMEHHOro (110
10 mer BKIFOUMTENBHO) XpaHeHHUs. llopsmok TOCTpOeHWS HOMEHKIATYphl el TaMOXXEHHBIX OpraHOB
U3JI0KEHHI B 1.8 IHCTpyKIuu.

dopMmupoBaHHe el - TPYNIUPOBKA HWCIOTHEHHBIX JOKYMEHTOB B  Jlela B COOTBETCTBHH C
HOMEHKJIaTypOH.

Jena B TaMokeHHOM oprane (OpMUPYIOTCA JelEeHTPaTu30BaHO, T.e. B OTAENaX W APYTHX
CTPYKTYPHBIX TofpasfeneHusx. @OopMupoBaHHMEM el 3aHUMAIOTCS JIMIA, OTBETCTBEHHBIE 3a
Jenonpon3BoAcTBO. KOHTpons 3a TpaBWibHBIM  (OPMUPOBAHHMEM Je1 B TaMOXXEHHOM OpraHe
OCYIIECTBIISETCS OTAENOM (OTIEIIEHUEM, TPYIINOH ) TOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ECTICUSHHMSL.

[Ipu dopmupoBaHuU JeN COOMIOAIOTCS CIEAYIOIIHNE ITPABHIIA;

» B JIENO MOMENIAIOTCS TOJBKO UCIONHEHHBIE, MPABUIBHO O(OPMIICHHBIC JOKYMEHTBI B COOTBETCTBUU C
3arojIoBKaM# JIell TI0 HOMEHKIIATYPE;

> TIOMENAl0T BMECTE€ BCE JOKYMEHTBI, OTHOCSIIHECS K Pa3pelieHHI0 OJJHOTO BOMPOCA; TPYIIUPYIOTCS
B JIENO JOKYMEHTHI OJHOTO KaJIEHJAapHOTO Tofa, 32 HWCKIIOYEHHEM TMepeXOASIIUX, YTOIOBHBIX U
JIUYHBIX JETT;

» pasfenbHO TPYNIUPYIOTCS B Jela JOKYMEHTBI TOCTOSHHOTO ¥ BPEMEHHOIO CPOKOB XpPaHEHWUS,
MAaIIMHOTPaMMbI TIOMEIIAIOTCS B Jiela Ha OOMIMX OCHOBAaHUSX (B COOTBETCTBMH C HOMEHKJIATYPOIl
Je).
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Bropoe 3amstne mo Teme OynmeT MpOBOAMTHCA B (OPME HHTEPAKTUBHOM WHTEIJICKTYalbHOM WIPBI.
Hcnone3ys ykazaHHYI0 HWXKE JHUTEpaTypy U TNPHUBEICHHBIE TE3UCHI HEOOXOIMMO TOATOTOBUTHCS IO
BONPOCAM 3aHITHSL

[louckoBble cucTeMBbl (TpaAULMOHHBIE KAPTOYHBIE W ABTOMATH3MPOBAHHEBIE) CTPOSITCI Ha OCHOBE
PETHCTPALIMOHHBIX KapTOueK MM OaHKa pErMCTPAlMOHHBIX JaHHBIX. [IOMCK nen ocymiecTBisieTcs IO
HOMEHKJIaType Aed. VMHCTPYKIus 1Mo eNonpou3BOACTBY M padoTe apXvBa B TAMOXKEHHBIX opraHax (m.4)
OIMCHIBAET MOWCKOBBIE CUCTEMBI 110 IOKYMEHTaM B TAMO>KEHHBIX OpraHax.

O6paboTka WHGOPMAITUH TIPH MCIIOIH30BAHUH aBTOMAaTH3MPOBAHHBIX TEXHOJOTHIA JIEONPON3BOJICTBA
OCYILECTBIAETCA C IOMOIIBI0 OaHKa JAHHBIX, BKJIIOYAIOIIEr0 KOMIUIEKC OIPEAENEHHBIX 0a3 JaHHBIX.
ABTOMaTH3MpOBaHHBI OaHK JaHHBIX oOecreunBaeT mHpopManueld 000 Bcex AOKYMEHTaX M MECTe HUX
HAXOXKICHHUS COTPYIHHUKOB anapara TAMOKEHHOI'0 OpraHa MpH TOMOIIX BbIBOA WHPOPMAIMH HA AUCILICH.
[ouck wmHpOpMANMKM MPOU3BOAUTCS Ha aBTOMATU3UPOBAHHBIX PabOYMX MECTax M MO3BOISET MOTYYHTh
WHQPOPMAIUIO 10 BCEM WJIM HECKOIBKHM PEKBH3HTaM M TOYHOMY HAaXOXKIEHHIO JOKyMEHTa B JaHHBIN
MOMEHT.

IIpu paccMmoTrpeHHMu 3TOro BOIpOca CTYAEHT [JODKEH TakXkKe paccka3aTb O IIPOrpaMMHOM
obecriedeHnH, TI03BOJISIOIIEM CO31aBaTh 0a3bl JAHHBIX U paboTaTh C HUMHU.

Cr. 139 TI'paxkaaHCKOTO KOJEKCa ONpPENeNsioTCs YCIOBHS, IPU KOTOPBIX CiIyKeOHas u
KoMMepuecKass HHPOpMalus SIBISETCS KOMMepUeckol TaifHoil. [lepedeHb JHOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OpraHoB, COJIEPXKAILUX CIYKEOHYI0 HH(OPMAIIHIO, TOAJIEXKAILYIO 3aIIUTE, COIEPKUTCS B CIELUAIBHBIX
MOJIOXKEHUIX 1 HopMaTUBHBIX JokymMeHTax OTC Poccun.

Lenpro orpaHuueHUst OCTyNa K WHQOpPMAIMU SBISETCS 3allUTa CITy>KeOHOH JOKYMEHTHPOBaHHON
nH(pOpMaIUH, HEMpaBOMEPHOE 0OpalIeHne ¢ KOTOPOH MOXKET HaHECTH Pa3IMYHOro poja ymepo.

OCHOBHBIE HaNpaBJICHUS 3alIUTHl CIyXeOHOW HHpOopMaIK N3N0kKeHbl B DeiepaibHOM 3aKOHE
Poccwuiickoit @enepanuu "O6 nabopManyu, nHPOpMaTH3AIMH U 3ammTe nHGopMmanuu'", a Taxke [Iprkazax
n Uuctpyknmsx m3gasaembix @TC Pocenn.

Bonpocul ons cobecedosanus. [paxmuueckoe sansimue NoG.
Homenknatypa nen: Ha3HaYeHUE, CTPYKTYpA.
Homenkinatypa nen: mopsiiok GopMUpOBaHHUSL.
dopMupoBaHUeE JIeNl B TAMOXKEHHBIX OpraHax.
[paBmina opopmiteHre e B TAMOKEHHBIX OpraHax.
OmnepaTuBHOE XpaHEHHE JIOKYMEHTOB H JIe B TAMOXKEHHBIX OpTaHax.
AHanmu3 coctaBa HOMEHKJIATYPHI J€T TAMOXKEHHOT'O OpraHa.

ok~ wNE

Tpaxmuueckue 3a0anus.
3amanue 1. Bam HeoOxomumo HaiiTu IIpOTOKON 3acemaHust aTTECTAIMOHHON KoMuccun Homep 37-02/456.
Paccmorpure HOMEHKIAaTypy Hen TaMoXeHHoro opraHa. Has3oBuTe HOMep nena B KOTOPOM Bbl Oyrere
UCKaTh 3TOT JOKyMeHT. ONMIIMTE CXeMy MCIOJIb30BAHUS IOKYMEHTAJIBHBIX HMH(MOPMAIMOHHO-TIOMCKOBBIX
cHCTeM B JaHHOM citydae (Pa3maTounblii MaTepuaa: HOMEHKIIATYpa Jed TAMOXKEHHOI'O OpraHa).
3aganue 2. Ha ocHOBe aHanM3a CTPYKTYpbl TAMOKHHU U HOMEHKJIATYpPhI 1€ 3a NPOLUIbIA EPUOJ, COCTABbTE
HOMEHKIIATYpy Jell TaMO)KeHHOTO opraHa Ha Oymymuid kameHpmapHslii rox (Pa3martounsnii marepwai:
HOMEHKJIaTypa el MuHepasoBOICKOH TaMOXKHH, CTPYKTypa MUHEPAIOBOJCKON TAMOXKHH ).
3aganmue 3. PaccmoTpuTe MakeT Jefna CTpYKTYpHOro mnonpasaeneHus. lIpoananusupyiiTe cocras
JOKYMEHTOB M TPAaBHWIBHOCTH ero odopmieHus. BriiBure u o000ocHyHTe HapylleHHs B MpaBUIIax
¢dbopmupoBanus u opopmienus nena (Pazgatounslit MaTepua: MakeThbl Ol CTPYKTYPHBIX MOIpa3ieseHuN
TaMO>KEHHBIX OPTaHOB).

Jlumepamypa

1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 10OKyMeHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4e0. mocooue / I'.B. Dnosa. - CII6.
: Uarepmenwst, 2014 -206 c. - [puo.: ¢. 174-205. - bubmumorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Umeiinop B.f. 3amura xoHduaeHnmanpHOH uHpopMmarmu: yded. mocodme st By3oB / B.SA
WmeitnoB, M.B. Menarynss. — Mocksa.: ®opym,2013. -254 c.: uin.; 22 — (Beiciiee obpasoBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. KoHu¢uaeHumnanbHOe EMONPOM3BOJICTBO M 3AIIMIICHHBIA  AJIEKTPOHHBIA  JTOKYMEHTOOOOpOT
[Onekrponnsiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. [démymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konppamesa ; mox pen. H. H. KynseB. —3OnektpoH. TekcroBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
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Tema Ne6. ApxuBHOe XpaHeHHe U IKCIIEPTU3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB B IOKYMEHTALIMOHHOM O0ecneyeHnu
TAMOKeHHBIX OPTraHoB.
Ipaxmuueckue 3anamus Ne7,8

Ilenv: W3y4uTh MOPSIOK OPraHU3alluu PabOThl BEIOMCTBEHHOI'O apXHBa U MOPSI0K SKCIEPTU3bI IIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB B TAMOYKEHHBIX OpraHax.

3namp: OCHOBHBIC HOPMATHBHbBIE W METOJUYECKUE JIOKYMEHTHI 10 BOIIPOCAM ITOJATOTOBKH U OGOPMIICHUS
Pa3IUYHOrO POJia JIOKYMEHTOB (YIIPABJICHYECKUX, TAMOKCHHBIX M JIp.) M OPTaHU3alluH JeJIONPOM3BOICTBA B
TaMOXKEHHOM OpraHe; Ha3HAYCHHWE M TMOPSJOK IPOBEICHUS 3KCIEPTU3bl IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB B
TaMOXKEHHBIX OpraHaX; OCHOBBI aPXHUBHOI'O XpaHCHHMSI IOKYMEHTAIIUY TAMOXKCHHBIX OPTaHOB.

Ymems: npoBOAMTH 3KCHIEPTU3Y IEHHOCTH JOKYMEHTOB, IOTOBHTH HMX K apXHMBHOMY XPaHCHHUIO WJIH
YHHUYTOXCHHIO.

Bnaoembs: HaBBIKOM OpraHM3aMX PadOTHI C JOKYMEHTAMH B TAMOXXEHHBIX OpTraHax;

Dopmupyemvie komnemenyuu: I11K-32, [1K-34

AxkmyanvHocmb memol: DKCIIEPTH3A IEHHOCTH JOKYMEHTOB M Iepeaada uX Ha apXuBHOE XpaHEHUE — OJHA
M3 BaXHEWIIMX 3aBEPIIAIONIMX CTAgUi  JOKYMEHTOOOOpPOTAa TaMOKEHHBIX opraHoB. (OcHOBHas
npod)ecCHOHaIbHAsE  JCATSILHOCTh  COMPOBOXAAETCSA  OONBIIUM  KOJIMYECTBOM  YIIPABJCHUECKUX H
OpPTraHMU3aIMOHHBIX JOKYMEHTOB, IO3TOMY Ba)KHO IMOHHMMAThH MOPSAOK HMPOBEACHUS SKCIEPTH3bI [IEHHOCTH
JOKYMEHTOB U OCHOBEHI TIepeiadll NX Ha apXUBHOE XpaHEHHUE.

Teopemuueckasa uacme:

DKcIepTr3a MEeHHOCTH JOKYMEHTOB - ONPENEIeHNE UX IEHHOCTH C IIeJhI0 0TOOpa Ha rocylapCTBEHHOE
XpaHEeHHEe M YCTAHOBIIEHUS CPOKOB XpaHEHUSA. OKCHepTH3a IIEHHOCTH JOKYMEHTOB B TaMOXXEHHOM
YIpaBlIeHUH, TaMOXKHE, a TaKKe TaMOXKEHHOM IOCTE CO CTaTyCOM IOPUAMYECKOTO JTUIA IPOBOAUTCS:

* B JICNONPOM3BOJCTBE - MpPH COCTABICHWU HOMEHKIATYp JieN, (OPMUPOBAHWMU JeI H MPOBEPKE

MPaBMJIBHOCTH OTHECEHHUS JOKYMEHTOB K JieJaM, TOATOTOBKE e K MOCIEAYIONEeMY XpaHEeHHIO;

* B apxuBe - B IIpoIiecce MOATOTOBKH JIEI K Iepeade Ha rOCyIapCTBEHHOE XPaHEHHE.

Jnis opraHmM3any W MPOBEACHUS SKCIEPTU3bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB, OTOOpa WX Ui Tepeaavyd Ha
TOCyJapCTBEHHOE XpaHEHHE, a TakXKe Ui KOHTPOIS W OKa3aHUS METOIMYECKOil TTOMOIM B IPOBENECHUHN
9KCIEPTU3bI B TAMOXKEHHOM OpPTaHEe CO3/IaeTCsl ITOCTOSTHHO JAEHCTBYyromas 3KcrepTtHas komuccns (OK).

['maBHBIME 3a/1Ta9aMy ApXUBOB SBIISFOTCS:
» KOMIUICKTOBaHUE apXUBOB JIOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH MOJIOKEHUSIMHU 00 apXUBaXx;
» obecrieueHre COXPaHHOCTH, y4era, KadecTBa OOpaOOTKH, OTOOpa ¥ KCIONB30BaHHS JOKYMEHTOB,

XPaHAIINXCS B apXHUBaX, a TAKXKe MOIrOTOBKA U Mepefava JOKYMEHTOB Ha TOCyIapCTBEHHOE XpaHEHHE;
» OCYIIECTBICHUE METOAMYECKOrO PYKOBOJICTBA M IMPOBEPOK COCTOSIHUS OpPTaHM3AlMM JTOKYMECHTOB B

JIENOTIPOU3BOJICTBE TAMOXKEHHOT'O OpTaHa, a TaKXKe apXWBHOTO Jiefla M OpPraHM3aliH JOKyMEHTOB B

JIENTOTIPOU3BOJICTBE ITO/IBEIOMCTBEHHBIX TAMOKEHHBIX OPTAaHOB.

ApXUBBIl  TaMOXEHHBIX OPTaHOB  XPaHAT JOKYMEHTHI amnmapaTa 3THX OpraHOB, OpPTaHM3ALNN -
MIPEIIIeCTBEHHUKOB YKa3aHHBIX TAMOXXEHHBIX OPTaHOB U, P HEOOXOMUMOCTH, APYTHX OpraHWU3alluil B
COOTBETCTBHH CO CIIHCKAMH OpPTaHMU3alW{ - UCTOYHUKOB KOMILIEKTOBAHHS apXHBOB, YTBEP)KICHHBIMHU
PYKOBOAHTEISIMA TAMOXKEHHBIX OPTaHOB.

OCHOBBI OpraHu3anui paboThl APXUBOB TAMOKEHHBIX OPTaHOB HM3JIOKEHBI B HCTPYKIMH 11O OpraHU3aiuu
JIENTOTIPOU3BOJICTBA U pabOTe apXWBa TAMOXKEHHOI'O OopraHa a Takxke B llomokeHnn o0 apXWBHOU CITy:KOe
YIpaBIIeHNs, TAMOYXXHU WM TAMOKEHHOT'O TIOCTa CO CTaTyCOM FOPUIMYECKOTro JIUIA.

B apxuBpl TaMOXXEHHBIX OPraHOB IIEPENAIOTCs JieNa IOCTOSHHOrO, BpeMeHHoro (cBeimie 10 mer)
XpaHEHUS | 10 JTUYHOMY cocTaBy. X mepenaya mpou3BOAUTCS TOIBKO IO OHCSIM.

[lepenavya pmenm B apXWB OCYIIECTBISETCS MO TpadHKy, COCTABICHHOMY apXHUBOM, COTJIACOBAHHOMY C
PYKOBOAMTENSIMH  CTPYKTYPHBIX  TOJpPA3NEICHUH W yTBEPXKACHHOMY  HAadaJbHHKOM  OTJeNa
JOKYMEHTAIIHOHHOTO oOecreueHus. llpuem Kaxaoro nena TMpPOU3BOAUTCS 3aBEAYIONIUM  apXHUBOM
(OTBETCTBEHHBIM 32 apXWB) B MPHUCYTCTBHHM COTPYIHHKA, chatomiero jaeno. llepemady nmenm B apxuB
pernamentupyer MHCTpyKIus.
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Hnst obecriedueHusi COXpaHHOCTH JTOKYMEHTOB B apXMBE MPOBOAMTCS CIEMYIOIINI KOMIUIEKC padort,
BKJIKOYAOLIUI:
» CO3/1aHHE ONTUMAJIbHBIX YCIOBUH XpaHEHUsI JOKYMEHTOB;
» pa3MelleHHe JOKYMEHTOB B XpaHWIIMILAX U UX TONOrpadupoBaHHE;
» coOoIcHIEe TOps/IKa BBIIAYH JIC] U3 apXHBa;
» y4er JOKYMEHTOB, NMPOBEpPKa WX HAJHYUS W COCTOSHUS;
obecriedueHne HU3NKO-XUMUYECKOW COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB.

Kommnekc noKkyMeHTOB, oOpa3yloliuxcsi B JESITEIHHOCTH TaMOXXCHHOTO OpraHa, COCTaBISCT HUX
JNoKyMeHTanbHBIM QoHa. Ilox knaccudukanueln AOKYMEHTOB B mpefenax (OHOa TOHHMAeTcs HX
TPYIITUPOBKA U PACMOIOKEHHE B GoHAe. 3a eUHUIY KiIaccu(UKAIMA TPUHUMAETCS CTUHHUILA XPAHCHHUS —
neno. Knaccuduxanus 1okyMeHTOB apXxuBa perjameHTupyercs 1.15.4 Uactpykium.

VYder TOKyMEHTOB B apXHBE SIBIISIETCSI OJIHUM U3 CPEICTB 00ECIEYeHUsI MX COXPaHHOCTH U KOHTPOJIS
3a UX HAJIMYUEM. YUeTy MOUIeKaT BCe XPaHSIIIecs B apXUBE JIOKYMEHTBI, B TOM YHCIIE OMKICH JIEI.

VY4er JOKyMEHTOB B apXWMBE OCHOBHIBACTCS Ha COONIOJICHWM TPHHIMIIOB I[IEHTPAIU3AIMH |
MPEEMCTBEHHOCTH C YU4€TOM JIOKYMEHTOB B JICTIONPOU3BOICTBE U TOCYIaPCTBEHHOM apXHUBE.

[IpaBuia yyera TOKYMEHTOB B apXUBaxX M3JI0XkKeEHHI B 1. 15.6. UHCTpyKIMn

OcHoBHBIMH ~ (opMamMy ~ HUCIONB30BAHUSI JIOKYMEHTOB apXWBOB SIBIISIIOTCS: WH(MOPMHUPOBAHHE
PYKOBOJICTBA ¥ CTPYKTYPHBIX TOJpa3/ielicHHii TaMOXXEHHBIX OpPIraHOB; HCIIOJIHEHHWE 3alpoCcOB JIPYTHUX
OpraHHu3aIui, UCTIOJIHEHHE 3aIIPOCOB COITUAIBHO - IIPABOBOI'0 XapaKTepa.

JIoKyMeHTBI apXuBa, KOTOpbIe MOTYT HaHECTH yuiepd HHTepecaM rocyJaapcTBa WM TpaxkIaHam, JUIs
WCTIOJIb30BAHMS HE TIPETOCTABIISIFOTCS.

ApXHBHAs CIIpaBKa - OQHIIMAILHO 3aBepEHHAs CIIPaBKa, NMEOIAs IOpPUHYECKYIO CHITY U CcoJieprKamiast
coobmieHne (TMOATBEPXKACHHE) 00 WMEIOMMUXCSA B JOKYMEHTAaX apXWBa CBEICHUSAX, OTHOCSIIUXCS K
MpeaMeTy 3amnpoca, ¢ yKa3aHHeM TOMCKOBBIX JIaHHBIX JIOKYMEHTOB.

Bonpocut ons cobecedosanus. [paxmuyeckoe sansmue No 7.
DKcriepTr3a MEeHHOCTH JIOKyMEHTOB B TAMOYKEHHBIX OpraHax.
OYHKIMHT SKCIIEPTU3BI LIEHHOCTEN JOKYMEHTOB.
3amaun v QYHKIMH apXruBa TAMOKEHHOTO YIIPABIICHHSI, TAMOXHH, TAMOXXEHHOTO ITOCTA.
Opraam3arus paboTHl apXHBa.
[lepenava nenm Ha apXWBHOE XpaHEHUE.
Obecrnieuenre COXpaHHOCTH TOKYMEHTOB apXHBa.
Kiaccudukarms 1oKkyMeHTOB apXuBa.
Hcnonp3oBanue TOKyMEHTOB apXHBa.

APODNPRPrONE

Tpaxmuueckue 3a0anus. [paxkmuueckoe sansimue No 8.

3ananuel: Paccmorpure 00pa3isl pa3IHYHBIX JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX OopraHoB. Ompenennute CpoKd X
OllepaTHUBHOTrO xpaHeHus. lIpoBeanTe skcHepTH3y LIEHHOCTH 3THX AOKYMEHTOB. Ompenenure CpoKH HX
apxuBHOro xpaHeHus (Pa3zato4nslii MaTepua: KOMUH JTOKYMEHTOB TAMOKEHHBIX OPT'aHOB).

3aganue 2: PaGora co crpaBo4HO-TIpaBOBOM crcTeMoil «TaMoKeHHBIE TOKYMEHTBD» IMaKeTa MPUKIIATHBIX
nporpamMm Anbta MakCuMyM.

1. Haiimure Ilpukaza ®TC Poccun Nel1331 ot 9 utons 2014 1. «O0 yTBep AEHWN THIIOBONH HHCTPYKIIUU I10
JENOTIPOU3BOJICTBY M paboTe apxwBa B TaMOXEHHBIX opraHax P®y». 3akoncnekTtupyiite m.4.3.11
Wuctpykiun. Halinure n 3akoHCIIEKTHPYTE TTpaBuiia o opMIIeHHS Tpuiioxkennii Kk [Iprkazam.

2. Haiinure M 3akoHCHEKTHpYHTe Has3BaHMsS Bcex akToB Kommccum EADC mo BompocaMm omnpeneneHus,
KOHTPOJISA U KOPPEKTUPOBKU TAMOXKEHHOW CTOMMOCTH BBO3HMBIX TOBApOB.

3. HaiinmuTe M 3aKOHCHEKTUPYHTE Ha3BaHWUA JOKYMEHTOB PErJaMEHTHPYIOIIMX IMOPSAOK MOCTYIUIEHHS Ha
CIIy0y B TAMOXCHHBIE OPT'aHBl.

3ananue 3. CocTaBbTe CilyKe€OHOE MUCHbMO-HAIIOMUHAHKE 110 CIIEIYIOIIMM AaHHBIM: aBTOp MHCbMa — OTJIEN
OpPTraHM3allMM TaMOXKEHHOTO KOHTpOJII MMHEpamoBOACKONW TaMOXKHH; IOAINHUCBHIBAET NMHUCBMO HaydalbHUK
OTJeNa OpraHu3alM TaMOXXEHHOIO KOHTPOJs MUHEpanoBOACKOM TaMOXHM — KalUTaH TaMOXKEHHOH
cyx0b1 BonoxoB M.B.; agpecat: aupexrop TOO «JIMJAEP» CoxonoB A.H.; ampec: yn. Ocroxenka, 1.9;
Mocksa; 142274; OKIIO 04956728; OI'PH 1056600849824; WHH/KIIIT 2508022310/624002004. 22
[luceMo sBNsieTCs HAIOMUHAHUEM O TOM, YTO HEOOXOIUMO HPEIOCTaBUTh NONOIHUTEIbHBIE CBEACHUS O
CpOKax XpaHEHHs Ha TAMO>KEHHOM CKJIaJle MapTuu Medenn 1o KOHTpakTy Ne25 ot 14.02.2015.
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Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI TOKyMEeHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX Opranax : y4e0. mocodue / I'.B. Dnoga. - CII6.
: Matepmenus, 2014 -206 c. - [lpuin.: c. 174-205. - bubauorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Umeiinop B.S. 3amura xoHduaeHnmanbHOH uH(popMaimu: yded. mocoome st By3oB / B.SA
Nmeiinos, M.B. Menaryusa. — Mocksa.: ®opym,2013. -254 c.: wi.; 22 — (Beicuiee oOpa3oBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. KoH¢wuaeHumanpHOe EIONPOU3BOJACTBO W  3alIMIICHHBIA AJICKTPOHHBIH  JOKYMEHTOOOOPOT
[OnekTponnsiii pecype] : yueonuk / H. H. Kynses, A. C. JIémymkun, A. I'. ®abpuunor, T. B.
Konnpamesa ; mon pen. H. H. KynseB. —DOnektpoH. TekcroBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexxum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiit ®enepaibHOI TAMOXKEHHO# Ci1y)0b1 PD
5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas 6udamoreka ONLINE
6. http://www.iprbookshop.ru — Dnekrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooksy
7. http://www.gdm.ru. - odpurinanbHeiii callT [ MIbInH yIPABIAIONINX JOKyMEHTAIIHEH
8. http://elibrary.ru/defaultx.asp - Hay4nas 35eKTpoHHas OUOIHOTEKA

Tema 7. C.nymﬁa AOKYMEHTAIITHOHHOI' O o0ecreYeHnsi TAMOKEHHOT 0 oprama.

IIpaxmuueckoe 3ansmue Ne9

Ileny: W3y4HuTH OPraHU3alMOHHO-TIPABOBBIC OCHOBBI PA0OTHI CITY>KOBI JIOKYMEHTAIIHOHHOTO O0eCIeyeHHS
TaMOXXCHHBIX OpraHOB

3namp: OCHOBHBIE HOPMATHBHBIE M METOANYECKHE JOKYMEHTHI 110 BOIMPOCAM IOJATOTOBKH U O(OPMIICHUS
Pa3IMYHOro poja AOKYMEHTOB (YIPaBJICHYECKUX, TAMOXKEHHBIX U JIp.) U OpraHU3alUU JIeJIONPOU3BOJICTBA B
TaMOXXGHHOM  OpraHe;  HOPMAaTHBHO-METOAWYECKHE  OCHOBBI ~ OpraHu3anusi  paOOTBl  CIIy>KObI
JOKYMEHTALIMOHHOI0 00ecIeueH s TAMOXKEHHBIX OPIaHOB.

Ymems: pean30BbIBaTE 33/1a9M 1 (DYHKIHH CITy’KOBI JOKyMEHTAIIIOHHOTO 00€CIIeYeHNsI TAMOXKEHHOTO OpTraHa.
Bnaodemp: HaBbIKOM OpraHU3alUK padOThl C JOKYMEHTaMH B TAMO>KEHHBIX OpraHax.

Dopmupyemsvre komnemenyuu: 11K-32, [1K-34

Axmyansnocms memor: Ciry’x6a JTOKyMEHTAIMOHHOTO 0OECIIEYeHNs TAMOKEHHOT'0 OpraHa — 3TO Ba)KHBIN
OpraHU3allMOHHO-YIIPABICHYECKUN MEXaHU3M, II0ATOMY BaXKHO O3HAKOMUTCS ¢ QYHKIMSIMHU, 00S3aHHOCTSIMHU
OpraHN3allMOHHBIMU OCHOBaMHM Pa0OTHI CIyKObl JOKYMEHTALMOHHOTO 00ECIIEYECHNU S .

Teopemuueckas yacmes. 3HaUCHHUE NCIIONMPON3BOJICTBA B IEATEIHHOCTH opraHoB u opranu3anmit ®TC PO
OIIPEENsIeTCs] eIMHCTBOM CHCTEMbI — B3aUMOCBSI3bIO M B3aMMOJICHCTBHEM B OCYLIECTBIEHUH TaAMOKEHHOT'O
Jienia 1 B3aMMO3aBUCHMOCTBIO TAMOXKEHHON CHCTEMbI ¢ OKPYXKaroIel Cpeaoil — ¢ geaepabHIMI OpraHaMu
rOCYAapCTBEHHOH BiIacTH CyOBbekToB Denepannn, pa3nuiHbIMU OOBEIUHEHUSIMH U CTPYKTYpaMU
YYaCTHUKOB BHEIIHE3KOHOMHYECKHUX CBSI3EH.

BzaumopelicTBrs BHYTpH TaMOKEHHON CHCTEMBI U C BHEITHIUMH JJIEMEHTaMH OOYCIABIUBAIOT BHICOKHUN
JOKyMeHTO000poT.  IOpuamueckass — COCTOATENBHOCTH  OOpallaeMblX  JOKYMEHTOB  OIpenesnsercs
MPaBUIBHOCTBI0 UX OGOPMICHHMS M Yydera, COOJMIOACHHEM CTaHAApTOB, NPHHITHIX Ha TEPPUTOPUHU
roCyAapcTBa.

Otnmen (otmenmeHwe, Tpymma) mokyMeHTanmuoHHoro obecredenus (OO) ocymecTBisier ¢GyHKIHHA
JOKyMEHTaLlMOHHOTr0 o0ecrieueHrs: B TaMmoxxeHHoM oprane. OJI0 sBisieTcs CTpyKTYpHBIM HOApa3AeieHuEeM
TaMO>KEHHOT'O OpTraHa M MOJYMHSETCS] HEOCPEACTBEHHO HaYaJIbHUKY TAMOXXEHHOI'O OpraHa.

B cBoeli pabGore ormen pPyKOBOACTBYETCSl JACWUCTBYIOUIMM 3aKOHOJATENbCTBOM; IPHKA3aMH,
pacniopspkeHusiMu - DenepanbHOi TaMokeHHOH cirykOb1 Poccuiickoit ®enepanuu (PTC Poccun); mo-
JIOKEHUSAMHI 0 PErHOHATIBLHOM TaMOXEHHOM yIIpaBJICHUH, TaMOXXHE, TaMOXXEH
HOM IIOCT€; MPaBUJIaMU M METOAMYECKUMH YKazaHHsIMU Poccuiickoro apxuBa; IpyrUMH JEHCTBYIOIIUMHU
HOPMAaTHUBHBIMH, METOIMYECKUMH JOKYMEHTAaMH B 00JIaCTH JJOKyMEHTALMOHHOTO 00eCreueHNs yIpaBICHHs,
JeTIONPOU3BOACTBA, ADXMBHOTO JIeNla U MOJIoKEeHHueM 00 oTxere.
3amaun 1 QYHKIMH CITyKObI JOKyMEHTALIMOHHOTO O0ECTICIEHNS TAMOYKEHHBIX OpTraHoB.

OcuHoBHbiME 3agauamu OJJO sBisAIOTCS:
— olecrieueHNe OpraHU3alMU JEJIONPOMU3BOACTBA B TaMOXEHHOM OpraHe B COOTBETCTBHM C THIOBOH

WHCTPYKLHUEH IO IeTOMPOU3BOJCTBY U pabOTe apXUBa B TAMOKEHHBIX OpraHax;
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— pa3paboTka, BHEIPEHUE HOBBIX TEXHOIOTHYECKUX MPOLIECCOB pabOThl C JOKYMEHTaMHU M JAOKYMEHTHON
nHpopManeld Ha OCHOBE UCIIOIB30BAHHS CPEACTB OPraHU3ALMOHHOW M BBIYHMCIUTENBHON TEXHHKH, B
TOM YHUCIIE YHOPSAIOYEHHE COCTaBa JOKYMEHTOB M MH(OPMAIMOHHBIX MMOKa3aTeNel, COKpalleHHEe HX
KOJTMYECTBA U ONTHUMHU3AIHS JOKYMEHTOIIOTOKOB;

— OCYLIECTBIICHHE KOHTPOJISI 32 CBOEBPEMEHHBIM MPOXOXKAEHHEM, WCIIOIHEHHEM U KauyecTBEHHBIM
oopmiieHHEM JTOKYMEHTOB, aHAJIN3 UCIIOIHUTEIbCKON TUCITUILTUHBL

— obecrieueHue orobopa, yuera u COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB, 00pazyroImxcs B
ACATCIBHOCTU TaMOKCHHOI'O OpraHa, UX apXHBHOC XpaHCHHE, a TAKKC OpraHu3alus pa6OTI>I apxuBa
TaMOXXEHHOT0 opraHa, 3kcnepTHo komuccun (DK) mo skcmepTu3e HOKYMEHTOB, B TOM 4YHCIIE
MOABCAOMCTBCHHBIX TAMOXCHHBIX OpPIraHOB;

— Opranusanusa MCTOI[I/I‘-IGCKOI\/'I IIOMOIII1 B pa60Te C JOKYMEHTaMH, B TOM 4YHCJIC U MMOABCIOMCTBCHHBIM
TaMOXCHHBIM OpraHam;

— obecreueHne pexXuMa JIOCTYIa M UCIONIb30BAHUS JOKYMEHTHOW WH(POPMAITHH.

[IpaBa u oGs3anHOCTH cOTpyaHUKOB OJIO M3NOKEHBI B JOMKHOCTHBIX MHCTPYKIUAX U [lonoxkeHnu o0
oT/IeINe.

OZ1O HaxomuTCsA B TECHOM B3aMMOJIEHCTBHHM CO BCEMH PYKOBOAUTEISIMH CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieneHnuit

TaMOXXEHHOTO OpraHa - T0 BOMpOCaM BEJCHHUs JIENONPOU3BOJICTBA, OPraHMU3allMM KOHTPOJNS W MPOBEPKH

HCIIOJIHCHUSA, COBCPIICHCTBOBAHUSA CTWIA U METO/10B paGOTI)I C JOKYMEHTaMM; IIOATOTOBKH U IMPEACTABICHUA

HEOOXOJJMMBIX PYKOBOJICTBY JOKYMEHTOB, UCIIONB30BaHUs CIy)eOHOH nHpopmarmu. Kpome Toro cryneHt

JIOJDKEH 3HATH 10 KakuM BorpocaM cotpyaandaer O[O ¢ ropuandeckoit ciryx00i, ¢ KaapoBoil Ciryx00H, co

CITy)00i MaTepuabHO-TEXHUYECKOTO 00ECIIeUeHUs, CO CIIYKOaMH aBTOMAaTU3aI[MY TAMOXKEHHOTO OpraHa.

3ansATHe 1O Teme Oyzer NPOBOMMTHECS B (hopMe OOCYXKIEHHUs JOKIAJOB M JHUCKYCCHOHHBIX TEM.

IToaroroBka K 3aHSTHIO BKIIIOYAET:

- U3y4YEHHE JIUTEPATYPHI,

- 0TOOpP BOMPOCOB IISI OOCYKICHUS,

- TIOATOTOBKY JTOKJIaJ]a M MPE3eHTAIHH.

Jlokian — JOIKEH coJepaTh KOHCTATHPYIONIYI0 YacTh, B KOTOpOHW 00O3HAaueHAa aKTyalbHOCTh
BBIOPaHHOH TEMBI, OCHOBHYIO YacTh, PACKPHIBAIOILYIO0 Hanboiee ropsiaue acreKThl TEMbI U 3aKITI0UYUTEITBHYIO
YacTb.

Juckyccuonnvie memvl 0 Kpyenoeo cmona. paxmuyeckoe sansmue No9
Tema kpyrioro crona «Opranuzarysi paboThl CIyKObI JJOKYMEHTAITUOHHOTO 00ECTICUeHUsT TAMOKEHHBIX
opranoB. CoBepIIEHCTBOBaHNE JOKYMEHTOO0OPOTa B TAMOJKEHHBIX OpraHax»
1. IIpoGmeMbl TOKYMEHTAIIMOHHOTO O0ECTIEYEHS e TeTbHOCTA TAMOXKHH.
2. Knaccudukanus (paktopoB, BIHSIOIMX HA POCT JOKYMEHTOOOOPOTa B TAMOKEHHOM OpraHe, M HX
XapaKTEepPUCTHKA.
3. AHanu3 NpUYMH POcTa COCTAaBa U BUJIA JJOKYMEHTOB B TAMOXKCHHOM OpTraHe.
4. YpoBHU ABIKEHUS U 00pab0TKH WH(POPMAILIMU B CHCTEME YIIPABICHHUSI TAMOXXEHHBIX OPTaHOB.
5. Pomp m MecTO panMOHaIBHOTO JOKYMEHTOOOOpPOTa TpH CO3JaHWH WH(POPMAIIMOHHON 0a3bl
KOPITOpPaTUBHOW WH(OPMAITIOHHONW CUCTEMBI.

Bonpocwi 0151 cobecedosanus:
1. 3amaun u QyHKIWH CIY>KOBI TOKyMEHTAIMOHHOTO 00ECTICYEH ST TAMOYKEHHOT'O OpTaHa.
2. IlpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTH CITY>KOBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTIEUEHHS U €€ B3AWMOOTHOIIICHUS C IPYTUMA
TIOIPa3/IeTICHISIMI TAMOYKEHHOT'O OpraHa.
3. BzamMooTHOmIEHHsT CITYKObI JTOKyMEHTAIMOHHOTO  OOECIIeYeHHUs] C JPYyIUMH  TOApa3IeNCHISIMA
TaMOXXEHHOI'O OpraHa.
4. CoTpyAHUKH OTBETCTBEHHBIE 3a JIEIONPOU3BOJICTBO B TAMOXXEHHOM OpraHe.

5. HpaBa 1 OTBETCTBCHHOCTH CJ'Iy>K6BI JAOKYMCHTAIlIMOHHOI'O obecITeueH s TAMOYKEHHBIX OpraHoB

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 1OKyMeHT0000pOTa B TAMOXXEHHBIX OopraHax : yue0. mocobue / I'.B. Dnoga. - CII6.
: Uatepmenus, 2014 -206 c. - [puin.: c. 174-205. - bubauorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.
2. HWmeiinoB B.f. 3ammra xoHduaeHnuanbHOM wuHpopManuu: yded. mocobue ans By3oB / B
WmeitnoB, M.B. Menarynss. — Mocksa.: ®@opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beiciiee obpasoBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
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3. Kou¢uaeHumanbHOe EMONPOM3BOJICTBO M 3AlIMIICHHBIA  DJIEKTPOHHBIA  JTOKYMEHTOOOOPOT
[Onekrponnsiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. Hémymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konnpamesa ; mon pen. H. H. KynseB. —Dnektpon. TekctoBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html

4. http://www.customs.ru — caiit denepanbHOi TAMOXKEHHOI Ci1y)Obl PD

5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas 6udarmoreka ONLINE

6. http://www.iprbookshop.ru — Dnekrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooksy

7. http://www.gdm.ru. - odpurnanbHelii callT [ MabInH yIPABIAIONINX JOKYMEHTAIIHCH

8. http://dibrary.ru/defaultx.asp - nay4nas 37eKTpoHHas OUOIHOTEKA
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