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IIPE/IHC/IOBUHE

[IpakTudeckne 3aHATHA SABISIOTCS HEOTHEMIEMOM 4YacThlo y4eOHOro Tpolecca, KOTOPBIA
MpeAcTaBiIsIeT co00i eAnHYI0 CUCTEMY, Tae Kaxaas (opMa MMeeT CBOe 3HAUEHHE W OINpeAcIcHHbIC 3a/1auu.
Ha nexkuumoHHBIX 3aHATUSAX IpernojaBaTelb CO3AA€T CTPYKTYPHO-TOTMYECKYI0 MOJENb JUCUUILTUHEI,
aKTyaJIU3UPYeT 3HAUCHHE JUCIUILIMHBL, JOPMHUPYET Y CTYJICHTOB MHTEPEC K MpodiieMaM, paccMaTPUBAEMbIM
B Y4eOHOM Kypce, a TaKKe JaeT OIpeelieHHbIe YCTAHOBKH Ha CAMOCTOSITENBHYIO AESTENbHOCTD CTY/ICHTOB
U XapakTep MPOBEACHUSI CEMUHAPCKUX (TPAKTUYECKHIX) 3aHATHH.

CMBICHT IPAaKTHUECKOTO 3aHATHS, KaK OJHON M3 GopM yueOHOro mpoiiecca, 3aKIovaeTcss He TOJIbKO B
Oopranuv3anun TCKYIICTO KOHTPOJIA 3HAHUN CTYACHTOB, HO WU B OpraHvu3alvi MCKJINYHOCTHOI'O O6IIICHI/I$I
CTY/IGHTOB, B XO/I€ KOTOPOTO IPOUCXOAUT peaitbHoe POPMUPOBAHNE CHCTEMBI 3HAHUI 110 JUCIUILIMHE U T10
CIEUAILHOCTH B 11eIoM. KpoMe Toro, mpakTH4ecKue 3aHSATHS MPEIOCTABISIIOT MHPOKUE BOSMOXKHOCTH JIJIst
opranuvsanuu MNPOAYKTHBHOI'O TBOPYCCKOI'O MBINIJICHUSA W OCBOCHUA HpO(i)eCCI/IOHaJ'IBHBIX HaBbIKOB
CTY/ICHTOB.

Ponb npenoaaBaTeiisi B OpraHru3alvii IMPAKTUYCCKOTO 3aHATHA, NPEKAC BCEro, COCTOUT B TOM, tITO6])I
JaTh PsJl YCTAHOBOK IO OpPTraHM3alliu JajbHEUIeH CaMOCTOSTEIbHONH padOThl CTYIEHTOB: YCTAaHOBKY Ha
MOJArOTOBKY K TPAaKTHYECKOMY 3aHSTHIO; YCTAaHOBKY Ha TBOPYECKOE MEKIMYHOCTHOE OOIIeHHe
MpoQ)eCcCHOHANBHOIO XapaKTepa Ha CaMOM 3aHSITHW; YCTAaHOBKY Ha YIJIyOJIEHHOE YCBOEHHE y4eOHOro
Marepuajia W OOOTAalleHHYI0 apryMEHTAllui0 TeX PEIICHWH, BBIBOJOB, KOTOPHIE OCMBICIMBAINCH Ha
MPAKTUYESCKOM 3aHSITHU, HO TEIEph yXKe B IPOIecCe BHEAYUTOPHON CAMOCTOSATENHHOM JIESITENbHOCTH.

Ponp mpakTudecknx 3aHATHI B yueOHOM Ipoliecce Ba)kHa €lle W MOTOMY, YTO CaMOCTOSTEIbHas
IMOAT0TOBKA CTYJCHTAa K 3aHATHUIO, 4 TaK XKC€ KHNBOC O6Cy‘)KZIeHI/Ie HpOGJ’IeM JUCHUIINIMHBI HA CaAMOM 3aHATUHU
MPUBOJAT K HEM30EKHOMY DPAa3BUTHIO Y CTYAEHTOB CIOCOOHOCTEH K CaMOCTOATENHHOMY MBIIIJICHUIO H
aHanmm3y OBICTPO HM3MEHsIoNIeiics cuTyaruu. [ CTYJEHTOB CIEeNHATLHOCTH «TaMOXEHHOE JIENo» 3TO
urpaer ocoOyio poilb, TaK KaK ITO3BOJSIET HMpUoOpecTH OyaymM CHElUalicTaM BaKHEHIINE HaBBIKU
OpPUEHTHPOBAHUA, OCMBICICHUS U BHENPEHUS B IPAKTUKY IIOCTOSHHO MEHSIOIIEHCS HOPMAaTHBHOW U
3aKOHOZATENBHOM 0a3bl, perjiaMeHTHPYIOLIEH AesSTeIbHOCTh TAMOYKEHHBIX OPTraHOB.

Peanuzanus QyHKIMHA TaMO)XEHHBIX OPIaHOB CBsI3aHa ¢ 0(OPMJICHHEM JAOKyMEHTALUU Ha OyMa>kKHOM
U 3JIEKTPOHHOM HocuTese. biaronapst 4eTko opraHu30BaHHOMY JIEJIONPOU3BOJICTBY PYKOBOJIUTEIN MOIYT B
1r000€e BpeMs MONTYYHTh PEeasIbHYI0 KapTHHY AEATEIbHOCTH OpPTraHM3allly, B IMIPOTUBHOM Cilydae paborta ee
COTPYIHUKOB ¥ BCE ManpHeHIIee e€ pa3BuTre OyIeT HOCUTh XaOTHIHBIA XapaKTep.

Tamosxennbie opranbl Poccuiickoit denepanuu ABisSOTCS €UHON CUCTEMOM, IEATENHbHOCTh KOTOPOH
Oasupyercs Ha OOLMX CHCTEMHBIX IPUHLOMIAX: LEJIOCTHOCTH, CTPYKTYPHOCTH, HEPapXU4YHOCTH,
B3aMMO3aBHCUMOCTH C OKPYXKAroOLlel COManbHOl cpenoil. OTHOLIEHUS MEXy TaMOKEHHBIMH OpraHaMu U
OpraHu3alMsIMH, YYaCTHHKAMU BHEIIHEIKOHOMMYECKOH MAeATeNbHOCTH, IPYTUMH TIOCYIapCTBEHHBIMU
OpraHaMd W OpraHM3alUsSMHU CTPOSITCS IOCPENCTBOM OOMEHa KOPPECIIOHJCHLMEH, OpraHU3alMOHHO-
pacnopsAnTEeIbHON TOKYMEHTAlMe! 1 HHBIMU BUAAMU JIOKYMEHTOB.

OnpappaBmme cedd HAa TPAKTUKE palMoOHAIBHBIE (OPMBI M METONBI CO3JaHUS W 00pabOTKU
JOKYMEHTOB MOTYT OBbITb JOBEACHBI O YPOBHS 0OIIEl HOPMBI JIMIIb IPH YCIOBUH, YTO BCE YIACTBYIOLINE B
MpoIeccax Co3laHusg, OOpabOTKM W HWCIONB30BaHUS JOKYMEHTOB W JOKYMEHTHOW WH(popMamuu OymyT
JOCTaTOYHO TOYHO MPHUAEPKHUBATHECS B CBOEH IEATENBHOCTH JTHUX CIOMHBIX MpPaBWI U HOPM
JOKYMEHTALMOHHOTO 00ECIEeUCHHUSL.

AKTyanbHOCTh U3Y4YEHUS AUCLUILIMHBI CTYICHTAMH ClIeHuanbHOCTH «TaMOo)keHHOe [1efi0» CBsI3aHa ©
TEeM, YTO B TaMOXXCHHBIX OpraHax HAET HENpepbiBHas paboTa ¢ pa3lIuYHbIMHM JOKYMEHTAMH Kak
YIOPaBIEHUYECKOr0, TaK M CIEHU(PHUUECKOr0 TaMOXKEHHOTO TOJKa, IO3TOMY OYyAYIIMH CHenuaaucT
TaMOXKEHHOT O Jiefia 00s13aH 3HaTh YHU(UIIMPOBAaHHBIE TPpaBuia ohOpMIIEHHS U pabOoThI C TOKYMEHTaMH.

L]envro U3y4eHUs] AUCLHUILIMHBI SBIISETCS 3HAKOMCTBO O0YYarOLIMXCS C CUCTEMOI Hay4HBIX 3HAaHUM, a
TaKKe METOM0B M CPEIACTB, HEOOXOOUMBIX Ul OpPraHU3alMU AOKYMEHTALMOHHOrO M HH(OPMAaLMOHHOTO
obecriedeHust IeITeNbHOCTH TAMOXKEHHBIX OPTaHOB.

OcHnosHnvimu 3a0auamu Kypca SIBISIFOTCS NPHUOOpPETEeHHE CTyAEHTaMU 3HAaHWH B TakuxX oONacTsaX, Kak
JNOKyMEHTHPOBaHUE, HWH(QOPMAIMOHHbIE CHCTEMbI, TEOpUs YIpaBJICHUS, AapXUBUPOBaHHME U Jp.,
HEOOXOJMMBIX /sl OpTaHU3alMU TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00EeCIeUeHHs IeITEIbHOCTH TAMOXXEHHOTO OpraHa B
uenoM (Kak TPaJULIMOHHBIM CIOCOOOM, TAaK U C MCIIOJIb30BAHUEM HOBBIX MH(OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH),
OpraHu3alny JOKyMEHT0000poTa KOHKPETHOrO JOIKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAKXKE MPUOOPETeHUsI MPAKTHUECKUX
HABBIKOB [0 TOATOTOBKE M OPraHU3alMK MCIOJIHEHUS Pa3IMYHOrO poAa JOKYMEHTOB, IHPOBENCHHUIO



OKCIIEPTHU3bl IIEHHOCTHU

JAOKYMCHTOB, HCIIOJIB30BAHHUIO JOKYMCHTAJIbHBIX ITOUMCKOBBIX CHCTCM, CPCIACTB

BBIYHCIUTEIBHON U OPIrTEXHUKU B IPOLECCC CO3JaHNA U YIIPaBJICHUA JOKYMCHTAMU.

B pe3yabTaTe 0CBOCHUSA TUCHUNJIMHDBI CTYICHT TOJIKECH:

[Inanupyemsbie pe3yabTaThl 00yUeHHUs 0 TUCHHUILTHHE (MOAYIIO), dopmupyemble
XapaKTepHU3YIOIIKe 3Tanbl POPMUPOBAHUS KOMITETECHIIHHA KOMIIETEHIIUU

3HATh:

opraHax;

opraHax.

HHGOPMAITOHHBIX
(hyHKITMOHUPOBAHUS;

nHpopmarum;

- OCHOBHBIE HOPMAaTUBHbIE M METONWYECKHE JOKYMEHTHl II0 BOIPOCAM
MOJATOTOBKK M O(QOPMIIEHHsI Pa3IMYHOTO POJIa JOKYMEHTOB (YIpaBIEHUECKHX,
TaMOXXEHHBIX U JIp.) U OpraHU3alIMHU JAEIONPON3BOICTBA B TAMOXXEHHOM OPTaH€e;

- KJIaccupUKAIHMIO 3aIuinaeMol HHQopMalyu, TPUHIMITEL 1 CPENICTBA 3aIIUTHI,
a TaKKe PeXHMBI 3allUIIaeMoil WH(OPMAILIMHU, UCIIONB3YeMOW B TaMOXKEHHBIX

- OCOOCHHOCTHM OpTraHM3alMd W CTaJMH JOKYMEHTOOOOpPOTa B TaMOXKEHHBIX
- [paBwia TOATOTOBKM U  O(OPMIICHUS BCEX BHUJOB OpraHU3aIMOHHO-
pacropsiAuTENbHBIX JOKYMEHTOB B TAaMOXXEHHBIX OpraHax C HIPUMEHEHHUEM

TEXHOJIOTUH u CpencTB obecrieyeHus Ux

- BO3MOXXHOCTH HOBBIX HMH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH, HCIOIb3YEMBIX JUIs
MOJTOTOBKH, O(QOpMIICHUS, Tepeiadn, TOMCKa W XPaHEeHUs] JTIOKYMEHTUPYEMOM

- BHJBI YIPaABJICHYCCKHUX JOKYMCHTOB, UX POJIM H (I)yHKlH/II/I Ha pa3HbIX JSTarax
YHPABJICHYECKOTO MPOLeCCa;

I1K-32

3HaTh:

AOCIOIIPONU3BOACTBA

- TpeOoBaHMs K 0()OPMIIEHHIO JOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpTaHax;
- TIOPSIIOK BEIOMCTBEHHOIO XpaHEHHWS MJOKYMEHTOB ¥ OpraHU3alUI0 WX

dhopmupoBanue 1ei, ohOpMICHHS J1EN)

- Ha3HAYCHWE U TOPSAIOK MPOBEJCHUS DKCIIEPTU3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB B
TaMOXXCHHBIX OpTaHax.

- OCHOBBI apXHWBHOTO XPaHCHHS JOKYMEHTAIIUH TAMOKEHHBIX OPTaHOB.

- HOpPMATHBHO-METOAWYECKHE OCHOBBI OpTraHW3alUsi pPabOThl  CITYKOBI
JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeueH s TAMOXKEHHBIX OPTaHOB.

[1K-34

TaMOXKEHHBIX ~ OpraHax (HOMEHKIaTypa  Jel,

YMerh:

(hyHKITMOHUPOBAHUS,

OTJEIBbHBIX CTaJIHI;

- TPUMEHSATh Ha TMIPAKTHKE OCHOBHBIE HOPMATHUBHBIE M METOIUYECKHE
JOKYMEHTHI 10 BOINPOCAaM TIOATOTOBKA H O(OPMIIEHWS Ppa3IUYHOTO poja
JOKYMEHTOB W OpTraHM3ali{ JAEIONpPOM3BOJICTBA B TaMOXKEHHOM oOpraHe C
MpUMeHeHNneM WH(MOOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUH W CPEACTB OOECHedeHUs: WX

- aHANIM3UPOBAaTh COCTOSHHE AOKYMEHTOOOOpOTa B LIEJIOM U COAEP)KaHUE €ro
-MCIIOJIb30BaTh  COBPEMEHHBIE CPEACTBAa  CBA3M, OPraHU3aLMOHHOH U

BBIYMCIIUTEIIFHON TEXHUKHU npu pa60Te C JOKYMCHTaMH, B TOM YUCJIC BBI6I/IpaTL
HeO6X0,Z[I/IMOG IIPpOrpaMMHOC obecreueHue Uin I/IH(i)OpMaLII/IOHHLIG TEXHOJIOTHUH.

I1K-32

YMerh:

TaMOXXCHHOI'O OpraHa.

JIOKyMEHTA.

oopmieHus ner;

- pCAJIM30BbIBATH 3aa41 U q)YHKI_[I/II/I CJ'Iy>K6BI JAOKYMCHTAITMOHHOI'O o0ecIieueHuUs

- aHAIM3MPOBaTh oOHMEe TpeOoBaHHWS K O(OPMIICHHIO PEKBU3WTOB M BHIOMpATh
HEoOXOIMMbIe JUTS KOHKPETHOrO JOKYMEHTa BWJIl ONTaHKa M COCTAaB PEKBH3HTOB

- aHAJIMU3UPOBATH U COCTABJIATH HOMCHKIIATYPY HACJI, COCTaB JOKYMCHTOB B
OTACIBbHBIX [ACJIaX, BbIABIAATL HAPYHICHHWA B IMpaBUJIaAX (bOpMPIpOBaHI/ISI n

- OPOBOAUTH IJKCIICPTHU3Y HCHHOCTH ANOKYMCHTOB, I'OTOBUTH HMX K APXMBHOMY

I1K-34




XPpaHCHHUIO WJIN YHUYTOXCHUIO.

Baagers:
-HaBBIKOM PEIICHUS CTaHJAPTHBIX 3aad MNPO(EeCCHOHATBHON JCATEIbHOCTH
IIyTeM OpraHM3aii paboThHl ¢ JOKYMEHTaMHU B TAMOYKEHHBIX OpraHax; TK-32
- HaBbIKAMH TIPHMEHEHUS B TAMOYKEHHOM JIeJI¢ HH(POPMALIMOHHBIX TEXHOIOIHH 1
cpencTB obecredeHus UX (PYHKIIMOHUPOBAHMS B IEIIX HH(GOPMAIMOHHOIO H
JIOKYMEHTAIIMOHHOT'O COIIPOBOXKJICHUS MTPO(EeCCHOHATBHOMN IEITEILHOCTH.

Baagers: I1K-34
-METOIMKON MPOBEACHUS BCEX CTaJUil JITOKYMEHTO00OpOTa  TaMOXKEHHOI'O
OpraHa;

-TeXHOJorred PopMUPOBaHHS U OOPMIICHUS 1]l B TAMOXKCHHBIX OpraHax;
-HAaBBIKOM COCTaBJICHUSA U O(i)OpM.HeHI/ISI BCEX BHJ0OB YHPABJICHUYCCKUX
JOKYMCHTOB TAMOXCHHBIX OpPTraHOB.

YYEBHO-TEMATHYECKHH ITTIAH ITPAKTHYECKHUX 3AHATHH

Kypc mucrumimasl mocTpoeH Ha 6a3e JOTHYeCKH B3aWMOCBS3aHHBIX MOIYJEH (pasmenoB). YdeOHO-
TEMAaTUYECKUH MJIaH MPAKTUYECKUX 3aHATHH MPeCTaBIICH B Ta0I.

HaumeHnoBanue MPAKTHYICCKHUX 3aHATHH

Ne HanmeHoBaHME T€M AMCLMIUIMHBIL, UX KPATKOE COAEPKAHNE O6bem WNHTepakTuBHAS
Tembl 4acoB dopma
IPOBEACHUS
2 cemecTp

Paznen 1. HpaBnﬂa JOKYMCHTHPOBAHUA B TAMOKCHHBIX OpPraHax

Tema Nel. PO.]'lb, SHAYCHUEC U COACPKAaHUEC ACJTOIMPOU3BOJICTBA B TAMOKCHHBIX OpraHax.

1 IIpaktrueckoe 3anstue 1. Pomb, 3HadeHWe W comepKaHHE 15
JIETIONPON3BOJICTBA B TaMOXKEHHBIX oOpraHax. HopmaTuBHO-
MeToardeckas 0a3a JeTONPOU3BOJICTBA B TAMOXKEHHOH CHCTEME.

Tema Ne2. JIokyMeHTbI M CHCTEMBbI IOKYMEHTAIIUN B TAMOK€HHbIX OPraHax.

2 [Ipaktdeckoe 3anHatue 2. JIOKyMEHTBI H  CHCTEMBI 15
JOKYMEHTAIIMU B TAMOKEHHBIX OpraHax.

Tema Ne3. TpeGoBanusi K 0()OPMJIEHHI0 JOKYMEHTOB B TAMOKeHHBIX OpPraHax.

3 IIpaktrueckoe 3amstue 3. TpeboBanus K 0OhOPMIICHHIO 15
JOKYMEHTOB B TaMOXXEHHBIX opraHaX. IIpaBuia MOArOTOBKU U
o(hOpMIIEHUS OT/ICNTHHBIX BUJIOB TOKYMEHTOB

3 [IpakTudeckoe 3amstue 4. [lpaBuia pabotel ¢ mH(pOpManmei 15 Kpyrmesrii cron
OTPaHUYEHHOIO JIOCTYIIA B TAMOKEHHBIX OpTraHax

Paznen 2. [lopsiiok 10OKYMEHTO000POTA B TAMOKEHHbIX OPraHax

Tema Ne4 JTokyMeHTO000POT B TAMOKEHHBIX OPraHax.

4 [IpakTudeckoe 3anarue 5. JlokyMeHTOOOOPOT B TaMOXKEHHBIX 15
opranax. Pabora mcnomHuTenei ¢ IOKyMEHTaMH M KOHTPOIb
WCIIOJTHEHHS.

Tema NeS. ITopsinok BeAOMCTBEHHOI'0 XpaHEeHHs JOKYMEHTOB U OPraHM3alds UX JeJT0NPON3BOICTBA
B TAMOKEHHBIX OpraHax.

5 IIpaktuueckoe 3anstme 6. llopsgok  BEJOMCTBEHHOIO 15
XpaHEHUs JOKYMEHTOB M OpraHu3alys uX JeIOIpPOHU3BOACTBA B
TaMOXKEHHBIX opraHax. PopMupoBanue u odopMmIIeHHE €l B
TaMO)KEHHBIX OpraHax.

Paznen 3. Oprann3anus apxuBHOI0 XpaHeHHs M PadoThI CJIyk0 TOKYMEHTAMOHHOT0 o0ecreYeHus B
TAMOKEHHBIX OPraHax

Tema Ne6. Oprannzanusi padoThl BeAOMCTBEHHOT0 APXHBA M IKCNEPTH3Aa HEHHOCTH JOKYMEHTOB B
TAMOKEHHBIX OPraHax




6 [MpakTuyeckoe 3anstue 7. [IpoBeneHue sKcnepTH3a IEHHOCTH 15
JIOKYMEHTOB B TAMO)KEHHBIX OpraHax.

6 [Ipaktuyeckoe 3ansthe §. OpraHuzauusi pabOTHl apxuBa 15
TaMO)KEHHOTO OpraHa, ero 3a1a4u U (pyHKIHH.

Tema Ne7. Opranu3zanus padoThl CJ1y:K0bl IOKYMEHTALMOHHOI0 00ecneyeHnsl TAMOKEHHbIX OPraHoB.

7 [Ipaktudeckoe 3ansatue 9. OpraHuzanms pabOTBHl CITYKOBI 15 Kpyrnsiii cron
JOKYMEHTAIIMOHHOTO O00ECIeueHnss TaMOXXEHHBIX OpraHoB.
COBepIICHCTBOBAaHUE  JIOKYMEHTO000pOTa B  TaMOXXCHHBIX
opraHax

HTroro 3a 2 cemecTp 135

wiw

Hroro 13,5

OIMMCAHME MPAKTUYECKHUX 3AHATHUI

Tema 1. Poanb, 3HaUeHHe M colepaKaHUe 1eJIONPOU3BOACTBA B TAMOKEHHBIX OpraHax.

[paxrudeckoe 3amsTie Nel

Ilenv: paccMOTpeTh MOHSATHE, CYIIHOCTh POJb M 3HAa4YEHHE JIEIOMPOM3BOJICTBA B TAMOXXEHHBIX OpraHax,

W3YYUTh €ro OCHOBHBIE (DYHKIIMU HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y.

3namb: OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIE U METOMUYECKHE JOKYMEHTHI MO BOMPOCAM ITOJITOTOBKU U OQOPMIICHUS

Pa3IMYHOrO posia IOKYMEHTOB (YIpaBlIeHUYEeCKUX, TAMOKEHHBIX U JAp.) U OPTaHU3aIlluH JeJIONPON3BOACTBA B

TaMOXXEHHOM OpraHe; BO3MOXXHOCTH HOBBIX HWH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHH, HWCIOIB3yeMbIX s

MOJITOTOBKH, OopMIIeHUs, TTepeiayn, TOUCKa U XpaHeHHs JOKYMEHTHPYeMOH HH(OpMaIiui; HOpMaTHBHO-

METO/IMYECKUE OCHOBBI OpraHu3aiusi paboThl CIyKObl JOKYMEHTAIMOHHOTO OOECHeueHHs TaMOXKEHHBIX

OpraHoB.

Ymemp: npuMeHATh Ha NPAKTUKE OCHOBHBIE HOPMATHUBHBIE M METOIMYECKHE JOKYMEHTHI IIO BOIPOCAM

MOATOTOBKM M OGOPMIIEHHS pA3IMYHOIO poOAa JOKYMEHTOB U OpPraHW3allMH JENONpPON3BOJICTBA B

TaMOXEHHOM OpraHe.

Dopmupyemvre komnemenyuu: OIIK-1, OIIK-3, T1IK-34

Axmyanvnocms mempl: Bece cOTpyTHUKM TaMOXEHHBIX OPraHOB, YYacTBYIOILME B IIpoLeccax CO3JaHMs,

00pabOTKM ¥ WCHONB30BAHUS JOKYMEHTOB M JIOKYMEHTHOH HH(OpMALUM IOHKHBI JOCTATOYHO TOYHO

MIPUIECPKUBATECSI B CBOEH AEATENBHOCTH EOWHBIX INPAaBUI M HOPM JOKYMEHTALMOHHOTO oOOecIiedeHus,

IIOHUMAaTh POJIb M 3HAYCHUE [EJONPOM3BOICTBA M JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHU3alMu AESTeIbHOCTU

TaMOXEHHBIX opranos Poccuu.

Teopemuueckan uacms. HeoOxomuMo o0paTiTh BHHUMAHWE HA TO, YTO, HECMOTPS HA BBICOKHE TEMIIbI

KOMITBIOTEpU3allMi B Pa0d0OTe TAMOKEHHBIX OPraHOB, MX JEATEIBHOCTh IOKa HEBO3MOXKHA Oe3 OyMa)KHOU

JOKyMEHTALlM, LUPKYJIUpyomed B cdepe OCHOBHOH [EATENBHOCTM M B IIPOLECCe IMPUHATHUS

yIpaBleHYECKUX pelleHui. Jla ¥ IpH MOJHOM Iepexoie Ha 3JEKTPOHHBIA TOKyMEHTOOOOpOT IpaBHiia

o(hopMIIEHHS TOKYMEHTOB HE CHJIbHO IIOMEHAIOTCs. biaronaps 4eTko opraHu30BaHHOMY JIEJIONPOU3BOICTBY

PYKOBOIOMTENN MOTYT B JII00O€ BpeMsl MONY4YHTh PEANbHYI0 KAapTHHY [IESITEIbHOCTH OpraHu3aluH, B

MIPOTHBHOM Cilyyae padoTa ee COTpYIHHUKOB OyIeT HOCUTh XaOTHYHBII XapakTep.

IOpunuueckast OTBETCTBEHHOCTh 3a CO3JABAEMYI0O M HCIONb3YEMYIO OOLIECTBOM JOKYMEHTAIHIO
paccpenoTodeHa MEXKIY PsIOM OPraHOB I'OCYAAPCTBEHHOM BIIACTH M YIPABJICHUS B COOTBETCTBHUU C UX
(yHKLIMOHANBHBIMU 00S3aHHOCTSIMH. DTO B NEPBYIO ouepens 1 ocynapcTBeHHas apxuBHas ciryx6a Poccun u
Komuter Poccutickoit dexeparuu 1o craHAapTH3AINH, METPOJIOTHH U CEPTUHUKAIINH.

Beizensior ciaenyronpe HCTOUHIMKN HOpM Poccuiickoro nenonponsBoacTsa:

1. DenepanbHbiii 3akoH «OO6 nHpopMmaunu, nHGOpMaTH3aUUU U 3ammre WHpopmarum». Ne 24-D3 or
20.02.95.

2. OcHoBsl 3akoHOnaTenbcTBa PD 00 apxuBHOM (poHme. Ne 5341-1 ot 07.07.93.

3. VYka3 llpesunenta P® or 17.03.94 Ne 552 «OO6 yrBepxknenun llomoxenus o6 apxuBHOM (oHIE
Poccuiickoit ®eneparuu u [lomoxeHus 0 TOCyAapCTBEHHON apXUBHON CITyXk0e.

4. OOmepoccuiicknii knaccupukarop ynpasiendeckoi gokymentaunn OK 011-93, Beenen ¢ 07.01.94.

5. CosmecrHoe nocranosnerue ot 30.11.81 ['ockomutera 1o Hayke U TexHHKe, | 'occrangapta u [ 1aBHOTrO
apxuBHOro ympasiieHus «O0 yTBep)kJeHUM THIIOBOTO IMOJOXKEHUS O BEACHUH JEJIOMPOU3BOACTBA IO
MPEATIOKEHUSAM, 3asiBJICHUSAM M jkano0aM rpak[JaH B rOCyJapCTBEHHBIX OpraHax, Ha NMPEANpUSTHIX, B
YUPEXKICHHUAX U OPTaHU3ALHIX .




6. TOCT P 6.30-97 «YuudunupoBaHHbIE CHCTEMbl JOKyMEHTAUUW. YHH(UIUPOBAHHAS CHCTEMa
OpraHU3alMOHHO-PACHOPAIUTENbHON JOKyMeHTauuu. TpeboBanus K 0OpMIICHHIO JOKYMEHTOB

7. TOCT 6.10.4-84 «lIpuganve [OPUANYECKOW CHIIBI JOKYMEHTaM Ha MAllMHHOM HOCUTENE |
MalIMHOIpaMMe, CO3/1aBaEMBIM CPEJCTBAMH BBIYMCIUTEIBHON TEXHUKI

8. T'OCT P 51141-98 «Jlenonpon3BoACTBO U apXUBHOE Je50. TepMUHBI U OpEACTCHUS.

OCHOBHBIM JTOKYMEHTOM, PErJIaMEHTUPYIOIMM JOKYMEHTOOOOPOT B TaMO)XEHHBIX OpraHax SBIISETCS
IMpukaza @®TC Poccum Nel331 or 9 wmions 2014 r. «OO0 yTBepX ACHHUHM THIIOBOH WHCTPYKUUH TIO
JIEIONPOU3BOJICTBY U pab0Te apXuBa B TAMOXKEHHBIX opraHax Pdy

Bonpocul ons cobecedosanus npakmuyeckoe 3ansimue Nel .
1. /lenornpon3BOICTBO - OCHOBHAsI 0OECIICUMBAFOLIAs (DYHKIIUS YIIPABJICHUSL.
2. HopmaruBHO-MeToMueckast 0a3a JeIoNpON3BOICTRA.
3. JlokyMeHTaI¥isl TAMOYKEHHBIX OPTraHOB.
4. CucteMbl IOKYMEHTAIIHH.
5. ParioHanu3anus  JCMONPOM3BOJACTBA C NPHUMEHEHHEM 3JIEKTPOHHOIO  JOKYMEHT000OpOoTa B
TaMOXXCHHBIX OpraHax
Jlumepamypa

1. Dnoga, ['. B. OcHOBBI JOKyMEHTOOOOPOTAa B TAMOXKEHHBIX opraHax : y4ed. mocodue / I'.B. DroBa. -
CII6. : Uurepmenus, 2014 -206 c. - Ilpun.: c. 174-205. - bubauorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-
0065-6.

2. MWwmeiinop B.Sl. 3amurta xoHpumeHumanbHOW uHpOpMalmu: yued. mocobue s By3oB / B.S
Wmeitnos, M.B. Menaryusa. — Mocksa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicmee obpazoBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336

3. KonbuaenuanpHoe ACIONPOU3BOJACTBO M 3AIIUIICHHBIH  3JIEKTPOHHBIA  JIOKYMEHTOOOOPOT
[DnekTponnsiii pecype] : yueonuk / H. H. Kynses, A. C. Jémymkun, A. I'. ®dabpuunos, T. B.
Konpparuesa ; mox pea. H. H. KynsieB. —3iekTpoH. TekcToBbie manHbie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexxum mocryma: http://www.iprbookshop.ru/9083.html

4. http://lwww.customs.ru — caiit ®emepanbHOM TAMOKEHHOM CITy:KOBI PD

5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcurerckas 6udamoreka ONLINE

6. http://www.iprbookshop.ru — Dnekrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooks»

7. http://www.gdm.ru. - odpunanbuerii cailT [ MiIsInuH YIIPaBIAIONINX JOKyMEHTAIIHEH

8. http://elibrary.ru/defaultx.asp - may4nas s;eKTpoHHas OHONIHOTEKA

Tema Ne2. IokyMeHTbI M CHCTeMbI JOKYMEHTALMU B TAMOKEHHBIX OpraHax.

Ipaxrryeckoe 3ansTue Ne2
Ilens: w3yanTh TOHATHE, (PYHKIMM WM 3HAYEHHE PA3NIUYHBIX JOKYMEHTOB M CHCTEM IOKYMEHTAIlUH B
TaMOXKCHHBIX OpraHax.
3namp: OCHOBHBIE HOPMATHBHBIE M METOAWYECKHE JOKYMEHTHI IO BOIPOCAM IMOJTOTOBKH U O(OPMIICHUS
Pas3INYHOro pojia JOKYMEHTOB (YIpPaBICHYECKUX, TAMOKECHHBIX U JIp.) U OpTraHU3aluy JeIONPONU3BOICTBA B
TAMOXXCHHOM OpraHe; BHIBl YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB, MX pOMM W (YHKIMM HA pasHBIX ATamax
YIpaBIEHYECKOro Mporiecca,
Ymems: npuMeHsATh Ha NPAaKTHKE OCHOBHBIC HOPMATHBHBIC M METOIMYECKHE JTOKYMEHTHI MO BOIPOCAM
MOATOTOBKM W O(GOPMIIEHHS pA3IMYHOTO pOAa JOKYMEHTOB W OpPraHH3alUH IeNONpPOU3BOJICTBA B
TAMOXXEHHOM OpTaHe; KIACCH(UIMPOBATH TOKYMEHTALIMIO TAMOXKEHHBIX OpPraHOB; HABBIKOM COCTaBJICHHS U
o(hOopMIIEHHS BCEX BHJIOB YIIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB TAMOXKEHHBIX OPT'aHOB.
Dopmupyemovre komnemenyuu: OlIK-1, OIIK-3, [IK-34
AKmyanvnocms mempl: TIOHUMAaHWE POMM W 3HAYEHHS JIOKYMEHTOB W CHUCTEM JOKYMEHTALMH B
OpraHu3allii JEATENFHOCTH TaMOKEHHBIX OpraHoB Poccum wurpaer BaXkKHYIO pOJIb B CTaHOBJICHHH
CIICIMAINCTa TaMOXKEHHOTO Jefla, T.K. HANpsMyI0 BJIMSET HAa KaueCTBO BBIIOJHEHUS UM CITy)KEOHBIX
00s13aHHOCTEH.

Teopemuueckasn uacmy:

B xoze 3aHATHs TOMUMO TPaANLIMOHHOTO coOece1oBaHus, OyIeT MPUMEHATHCS TaKasi MHTEpaKTHUBHas (opma
KOHTPOJIS 3HAaHMH Kak Onui-ornpoc. CMBICT OJIUL-OMPOCOB B TOM, YTO HECKOJIBKO YEJIOBEK OTBEYAIOT HA OJUH
Bonpoc. biui-onpockl MpoBOAATCS AJSL TOrO, YTOOBI MOKa3aTh Pa3HOOOpa3He MHEHHMH MO KaKOMY-THOO
BOIIPOCY.


http://biblioclub.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
http://www.gdm.ru/
http://elibrary.ru/defaultx.asp

C momouiplo NPEWIOKEHHOH JIMTEpaTypbl HEOOXOAWMO DPAcCMOTPETh CIEAYIOIIME OCHOBHBIC ITOHSTHS
JeTIONPOU3BONICTBA:  IOKYMEHT, HWH(pOpMalys, IOKYMEHTHPOBAaHHE, JEIONPOU3BOICTBO, PEKBH3UT, ONaHK,
HOMEHKIarypa fien, u ap. CTyneHTy HeoOX0AMMO OOpaTUTh BHUMaHHE Ha HECKOJIBKO OCHOBHBIX 3a]jad, KOTOpbIC
BBIIOJIHSEOT JIOKYMEHTHI B YIPaBIeHHN (MCTOYHHMK M HOCUTENb MH(OPMAIMH, CPEACTBO YIIPABJICHUS U 0OpaTHOU
CBSI3H), IOMUEPKHYTh 3HAUYEHHE KKIOH 13 ATHX (PyHKIMI JOKyMEHTa B paboTe TAMOKEHHOT'O OpraHa.

JlokyMeHTaIs: TaMOKEHHBIX OpPraHOB, KaK OpPraHOB HCIIONHHUTENBHON BJIACTH UMEET Psifi 0COOEHHOCTEH.
Bech MaccB TOKYMEHTOB LIMPKY/IMPYIOIIMX B TAMOKEHHBIX OpraHaX MOXKHO Pa3lIeUTh Ha JB€ OONBIIKE TPYIITHI
o0I1Me ynpaBleHUYeCKne JOKYMEHTHI M CIIEHAbHBIC TAMOXKEHHBIE JOKYMEHTBL. Kpome Toro, CTyaeHT NOIbKeH
3HAaTh OCHOBHBIE C()epbl TaMOKEHHOTO JEIONPOHM3BOJICTBA, KOTOPBIC NENSATCS IO HAMpPABJICHUSIM JICSITETIEHOCTH
TaMOYKEHHOT'O OpraHa.

Cy1ecTByeT psJl CUCTEM JOKYMEHTAIMH, K KOTOPbIM OTHOCSATCS: CICTEMa OPTaHU3allOHHO-TIPaBOBOM
JOKYMEHTAallUH, CHUCTEMa IUIaHOBOM JTOKYMEHTAIlMM, CHUCTEMa PACIIOpSIUTENbHON TOKYMEHTAlUH, chcTeMa
CIPaBOYHO-UH(DOPMALIMOHHON M CIPABOYHO-AaHAIUTHYECKOW  JOKYMEHTAI[MM, CHUCTeMa OTYETHOH
JOKyMeHTaluu. B Xozme orBera HEOOXOAMMO OXapaKTEPU30BATh 3TH CHCTEMbI JOKYMEHTAI[UH, 3HATH MX
OCHOBHOE€ Ha3HAa4YeHUE U OCOOEHHOCTH.

Bce nokymeHTHI IO OTpakaeMbIM B HHX BHJAM JEITEIBHOCTH AENSATCS Ha JBE OONBIIME TPYIIHI.
[lepBasi — 3TO OOKYMEHTHI 1O OONIMM W aJMUHHCTPATHBHBIM BOIIPOCaM, T.€. IO BOMpoOcaMm OOIIero
yIIpaBJICHHS TaMOXXEHHOI'O OpraHa W ero JesITeNbHOCThI0. Bropas rpynma JOKyMEHTH Mo (QYHKIHUSIM
ynpasnerus. Kpome TOro, BBIIENAIOT CIEAYIONME CXEMbl KiIAacCH(HUKAIMKM JOKYMEHTOB: IIO
HAMMEHOBAaHUSIM, IO MECTY COCTaBIICHHS, 10 COJIEPKaHHIO, 1O QopMe, MO CPOKaM HCIONHEHHS, IO
MIPOUCXOXKICHHUIO, TI0 CPeJICTBaM (DUKCAIIMU M OT BHJIa HOCUTEIS, 110 TNIACHOCTH.

Beinemnstror cnemyrorme (pyHKITHH, KOTOPBIE BBITOMHSIET JTOKYMEHT:

*  (YHKIMS TOKYMEHTHPOBAHUSI IIPOLIECCOB, COOBITHH, JISUCTBHIA U (PAKTOB (IJ1aBHAS);

*  OTYETHO-KOHTPOIbHAS (DYHKIIUSL;

*  cyneOHo-TIpaBoBast pyHKINS,

*  YYETHO-KaJpOBas (hYHKIIWS;

e yueOHas QyHKIHS;

e  (hyHKIWISI HICTOPHYECKOTO CBUIETENHCTBA TEXHUIECKUX JOCTIKEHUH MM KyJIbTYPHOMH [IEeHHOCTH.

YHUUIUPOBAHHBIE CHCTEMbl  JIOKYMEHTAlUU - 9TO COBOKYIIHOCTb  B3aHMOYBSI3aHHBIX
YHU(HUIUPOBAHHBIX (OPM TOKYMEHTOB, 0OECTIEUMBAIONINX JTOKYMEHTHPOBAHHOE MPEICTAaBICHHE TaHHBIX B
OIIPEIETICHHBIX BUJAX XO35AICTBEHHOM IeATeNbHOCTH, CPEICTB UX BEIECHUS, HOPMATUBHBIX U METOJUYECKUX
MaTepHaJIoB 10 X pa3padoTKe U NPUMEHEHHUIO.

B ocuose co3manusa YCJI nexut meron yHu(UKaIMA — yCTAaHOBIIEHHE €ITHOO0Pa3ust cocTaBa U GopM
YIPaBIEHYECKUX IOKYMEHTOB, CO3[aBAEMBIX IPU DPEIICHUM ONHOTHIIHBIX YIPAaBJICHYECKUX (QYHKUMH U
3agad. Paspaborka Y C/] Bemercss COOTBETCTBYIOIIMMYI MHUHUACTEPCTBAM M BEJOMCTBAMHU, KOTOPBIM IOpy4YeHa
aTta pabora.

K cpenctBam cocTaBieHHs U U3rOTOBJICHUS JOKYMEHTOB OTHOCSITCSI Py4YHBIEC MUIIYIINE CPEICTBA,
NUIIYIIMe MAaUIMHKH, CHELUalIW3UPOBAaHHBIE NPOrpaMMHBIE HPOAYKTHI A NEPCOHAJIBHBIX
kommbioTepoB (1K), meuararormme ycrpoiicta ans [IK u HekoTopas apyras TeXHUKA.

[Io pacnpoCTpaHEHHOCTH Cpenu CpPEINCTB COCTAaBIEHHUS TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB IIPHOPHUTET
NPUHAANIEKUT IEPCOHAJIBHBIM KOMIIBIOTEPaM, a 3aTeM pPYYHBIM MUIIYLIIUM CpencTBaM. TeKCTOBbIE
PENaKTOpBl MPEACTABISIIOT 3HAYMTENBHO OONbIIE BO3MOXXHOCTEH Uil O(DOPMIIEHHS TEKCTa, YeM
Numynias MamuHKa. Vcrnonp3oBaHMEe MOA3arojioBKOB, a03alHBIX OTCTYIIOB, YBEIWYEHHBIX HPOOETIOB
MEXJy CTPOKaMH TEKCTa, BBIAEICHUE KUPHBIM MIPU(PTOM, KypCUBOM, KUPHBIM KYPCHUBOM, OOBIYHBIM U
JBOMHBIM MOJYEPKUBAHUEM, U3MEHEHUEM pa3Mepa W TUNa WpPU(Ta MO3BOISIET YIYUIIUTh BOCHPUITHE
cogepkanus. OJHAKO MCHOJIB30BAaHME B OJHOM JOKYMEHTE OOJIBIIOr0 KOJIHMYECTBA MIPUGTOB
Pa3JIMYHBIX TAPHUTYpP HE PEKOMEHIYETCs, TaK KakK 3aTpyIJHSET BOCHPHUITHE COAEpKaHUs (HE cledyer
HCIIOIB30BaTh Oonee 2-3 mpudToB OTHOBPEMEHHO).

[IpunTep — camoe pacnpoctpaHeHHoe nepudepuitnoe ycrpoicto IIK, mo3Bonsiomee noayyatsb
TBEPAYIO KONHWIO BBIXOAHBIX JaHHBIX Bamield pa®oTsl. IlpuHTEpHl OBIBAIOT TpEeX THUIOB: MAaTPUYHBIE,
CTpYyIHBIC U Ja3epHbIE.

[Ipy W3roTOBJIEHWM JOKYMEHTOB TIOCTOSHHOTO M JIOJITOBPEMEHHOI'0 CpPOKOB XpaHEHHUS
HCIIOJIB3YIOTCS TOJIBKO MaTpUYHbIE U Jla3epHbIE IPUHTEPHI.

OtnenbHbIe BHYTPEHHHE TOKYMEHTBI, aBTOPaMH KOTOPBIX SIBJISIFOTCS IOJKHOCTHBIE JIMLA, IUIIYTCS OT
pyKu (3asiBiIeHHE, OOBSCHUTENbHAS 3aIMCKa U T. 11.). {715l MOATOTOBKH TOKYMEHTOB MOTYT IPUMEHSATHCS
aBTOMATH3UPOBaHHBIE TeXHONOTHH. [Ipu 3TOM co3maroTcs 6a3bl JaHHBIX: KOPPECIIOHACHTOB, popM



JOKYMCHTOB, Tpa(bapeTme TCEKCTOB U TCKCTOBLIX 3arOTOBOK, MAIIMHHBIC PEAAKTOP CKUEC IIPOrpaMMBbI U JIp.

Bonpocwi 0ns cobecedosanus. [pakmuueckoe 3ansmue Ne2:
JlokyMeHTaIus TAMOYKEHHBIX OPraHoB.
CucTeMbl JOKYMEHTAITUH.
JIOKyMEHT KaK CpEJICTBO yIPaBJICHUS U 00OPATHOM CBSI3U.
OO01ast cxema KIacCH(pUKaIN TOKyMEHTOB.
OyHKIMH T0KyMeHTa (MH(DOPMAIHOHHAs, KOMMYHUKATHBHAS, IPaBOBas | JIp.).
CriocoObl co31aHNsT JOKYMEHTOB.
TexHUYeCKre CPeCTBa COCTABIICHHS U U3TOTOBJICHUS JIOKYMEHTOB.
[Nonstue ynudukanuu Ae10IPOU3BOICTRA.
3amauu U 1eau YHU(PUKAIIUY TIOKYMEHTOB,
lO YHupuImpoBaHHbIE CUCTEMbI JJOKYMEHTAIUH.

WoNoUAMWNE

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI TOKyMeHT0000OpOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4e0. mocobue / I'.B. mnoga. - CII6.
: Uatepmenus, 2014 -206 c. - [pui.: c. 174-205. - bubauorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Wmetinop B.S. 3amura xoHuaeHIMaIbHOH uH(popMaimu: yded. mocodue st By3oB / B.S
Wmeitnos, M.B. Menaryusa. — Mocksa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicmee obpazoBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. KonbuaeniuanbHoe ACIONPOU3BOJACTBO M 3AINUIICHHBIM  3JIEKTPOHHBIA  JIOKYMEHTOOOOPOT
[OnexTponnsiii pecype] : yueonuk / H. H. Kynses, A. C. Iémymkun, A. I'. ®dabpuunos, T. B.
Konnpamesa ; mon pen. H. H. KynseB. —D2nektpoH. TekcroBbie nanable. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexxum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiit @enepanbHOi TAMOXKEHHO# CiTy)0b1 PD
5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcurerckas 6udmroreka ONLINE
6. http://www.iprbookshop.ru — Dnekrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooks»
7. http://www.gdm.ru. - odpunanbuerii caliT [ MiIsIuH yIIPaBIAIOMNX JOKyMEHTAIIHEH
8. http://dibrary.ru/defaultx.asp - nay4unas smekTpoHHas GHOIHOTEKA

Tema 3. TpedoBaHus K 0()OPMJIEHUIO JOKYMEHTOB B TAMOKE€HHBIX OPraHax.
Ipaxmuueckue 3ansmus Ne3,4

Lenv:  w3yunth TpeOOBaHWS K OGMOPMIICHHWIO pa3IMYHBIX BHJOB VIPABICHYECKHMX JTOKYMEHTOB B
TaMOXXEHHBIX OpraHaX, HAyYHTbCS UCTIOIH30BATH OJIAHKM M PEKBU3HUTHI TOKYMEHTOB TAMOXXEHHBIX OPTaHOB.
3namp: OCHOBHBIE HOPMATHBHBIE W METOJUYECKHE TOKYMEHTHI TI0 BOIIPOCAM ITOATOTOBKH U OGOPMIIEHUS
Pa3IUYHOTO posia TOKYMEHTOB (YIIPAaBJIEHUYECKUX, TAMOKEHHBIX H Jp.) H OPTaHU3aINH JeJI0NPON3BOICTBA B
TaMOXXEHHOM OpTaHe; - Kilaccu(uKaIuio 3amuiaeMoil nHpOpManyuy, TPUHIUIBI ¥ CPEICTBA 3allUTHI, a
TaK)Ke PEKUMBI 3AIIUIAEMON WH(HOPMAIIH, MCIIONb3YEeMON B TAMOXKEHHBIX OpraHaX; MpaBwiia TOTOTOBKA U
ohopMITeHHSI BCEX BHJIOB OPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSIIUTENBHBIX JOKYMEHTOB B TAMOKCHHBIX OpraHax;
TpeOoBaHM K 0OPMIICHHUIO IOKYMEHTOB B TAMOXKEHHBIX OpraHax;

Ymems: npuMeHAT, Ha NPaKTUKE OCHOBHBIE HOPMATHUBHBIC U METOOUYECKHE NOKYMEHTBHI IO BOIpOCaM
MONTOTOBKM M O(OPMIIEHHS] pPa3IUYHOTO poOJAa JOKYMEHTOB W OpTaHHM3alMH JIEIONPOM3BOJCTBA B
TaMOKEHHOM  OpraHe; M[PUMEHATh Ha IPAaKTUKE HOPMAaTUBHBIE W  METOAMYECKHME JOKYMEHTHI,
perIaMeHTUPYIOIINEe OpraHu3aIui0 padoThl ¢ JOKYMEHTaMH, COAEPXKAIIUMH CBEISHHS OTPaHHMYESHHOIO
paclpoCTpaHEHUsl; UCIOJIb30BaTh COBPEMEHHBIE CPEACTBA CBSA3M, OPTaHU3ALUOHHON M BBIYMCIUTEIbHON
TEXHUKH TIpH paboTe ¢ JTOKyMEHTaMH, B TOM YHCIIe BBIOMPATh HEOOXOAMMOE MPOrpaMMHOE OOecrieueHue
WM HH()OPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTHH.

Bnaodemp: HaBBIKOM COCTaBIIeHUS W OGOPMIICHHUS BCEX BHJIOB YITPABICHYECKHUX JTOKYMEHTOB TaMO>KEHHBIX
OPTaHOB; HABBIKOM 3alUTHI CIYXeOHOW WH(POPMAIIIH, COJEpKAIISHCS B TOKyMEHTaX.

Dopmupyemore komnemenyuu: OIIK-1, OTIK-3, TIK-34

AKmyanbHocms mempl: 3HaHUE TPABUIT 0POPMIIEHHUS U PaOOTHI C pa3IMYHBIMHU BUJAMU JOKYMEHTOB, B TOM
4uciae JOKYMEHTOB COAEp)KalMX HH(OpMAlKI0 OrpaHMYEeHHOTO [OCTyNa, WIPaeT BaXKHYIO pOJIb B
CTaHOBJICHUH CIIELIMAIIACTA TAMOXXEHHOrO Jena, T.K. HalpsMyK BIUSET HAa Ka4eCTBO BBIIOJIHEHUS UM
CITyKeOHBIX 00513aHHOCTEH.

Teopemuuecmm Yyacmo.


http://biblioclub.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
http://www.gdm.ru/
http://elibrary.ru/defaultx.asp

Ilpn moaroroBke u OQOPMIICHHMH [OKYMEHTOB B TAMOXKEGHHBIX OpraHax COTPYIOHHKH, IPEKIE BCETO,
PYKOBOACTBYIOTCS THITOBOM MHCTPYKLHMEH MO AETONPOU3BOACTBY M paboTe apxrBa B TAMOKECHHBIX OpraHax
P® c nocnenyrommmu n3MEHEHUSIMH, TTEPEUUCICHHBIMHI BBIIIE 3aKOHAMHU, HHCTPYKLIUSMHU U CTaHAapTaMu, a
TakKe Ta0emsiMd YHHU(QUUUPOBAHHBIX (QOPM [JOKYMEHTOB. M3yuuB MEpEUNCICHHYI0 HOPMAaTHUBHO-
METOANYECKYIO 0a3y, CTYIOEHT cO34acT AJsi ceds TOJHOE MPENCTaBIeHHS O MpaBHiaX IMOATOTOBKH U
oopmIIeHHS TOKYMEHTOB.

Kaxxaplii TOKyMEHT COCTOUT W3 OTHENbHBIX COCTABIISIOMIMX €ro 3JIEMEHTOB, KOTOpbIE HAa3bIBAIOTCS
pekBU3UTaMu (TIOAMUCH, Te4aTh, TEKCT, Ha3BaHWE JOKyMeHTa W T.A.). COBOKYNHOCTh PEKBH3HUTOB,
PacIoNOKEHHBIX B JOKYMEHTE OMNpeAeieHHbIM o0pa3oMm, cocraBiser ero ¢opmymsap. ['ocymapcTBeHHBIIH
crangapt P® P 6.30-97 «YuuduumpoBaHHble cHUCTeMBl IOKyMeHTanuu. Cucrema OpraHH3alMOHHO-
pacmopsAUTENbHON — JAOKyMEHTAallMW». YCTaHaBIMBaeT 29 OCHOBHBIX PEKBU3UTOB ISl JIFOOBIX
YIIPaBJICHUYECKUX AOKYMEHTOB. CTYACHT JODKEH 3HATh 4YTO, MPU MOATOTOBKE TOKYMEHTOB B TAMOXKEHHBIX
opraHax MCIOJB3YIOTCS PEKBU3UTHI OlpeeicHHble TUITOBOM WHCTPYKIUEH 110 JICIONPOU3BOJICTBY U padore
apxuBoB B TaMOokeHHBIX opraHax P® [Ipukaz ®TC Poccun Nel1331 ot 9 uromns 2014 r.

O6mwe TpedoBaHus K 0pOPMIICHHIO PEKBU3UTOB KCIIONIB3YEMBIX B JIOKYMEHTAX TAMOKEHHBIX OPraHOB U3JI0KEHBI
B IyHKTe 3.4. «TUMOBOI HHCTPYKIIMEH MO JeTONPON3BOACTBY U paboTe apXHBa B TAMOXKEHHBIX OpraHax».

bnank — 9T0 craHmapTHBIA JMCT OyMmMard, Ha KOTOpPOM OTOOpa)keHa NOCTOSHHas WHpopMmaius u
OTBE/ICEHO MECTO JIsl IEPEMEHHOM. Y CTAaHOBJICHBI CIIEYIONIME BU/IbI OJTAHKOB: 001Ul OaHK, OJIaHK MUCHhMA,
OJIaHK KOHKPETHOTO BHJa JOKyMeHTa. TpeOoBaHusS K OJaHKaM JIOKYMEHTOB HCIONB3YEMBIX B TaMOXKEHHBIX
opraHax H3NOKeHbl B M. 3.2.5. «TUMOBOH WHCTPYKIMEHW IO JENONpPOW3BOJICTBY M paboTe apxuBa B
TaMOXEHHBIX opraHax» (manee HCTpyKITus).

CTyIeHT JOIKeH H3Y4uTh TpeOOBaHUS K W3TOTOBIICHHUIO, YYeTy, HCIIONb30BAHUIO, H XPaHEHHUIO
repOOBBIX OJIAHKOB TAMOXKEHHBIX OPTaHOB HM3JIOXKEHHBIC B THUIOBOW WHCTPYKIIUU TIO JETOMPOU3BOJICTBY U
paboTe apxuBa B TAMOXKEHHBIX OpraHax m.3.3.

TexkcToM ympaBIEHYECKOTO JIOKyMEHTa SBJSETCS BBIPAXEHHOE CPEACTBAMU JIEIOBOTO  SI3bIKA
cofiep)KaHue yIpaBIeHUYEeCKUX AEUCTBHHA. TeKCT MOMKEeH CONepKaTh JOCTOBEPHYIO M apTyMEHTHPOBAaHHYIO
HH(POPMAIIHIO.

TexcTel TOKYMEHTOB OGMOpPMIISIOTCS B BUJE AHKEThI, TAONUIIBI, CBA3HOTO TEKCTa, Tpadapera HIU

coueranus 3THX Gopm. C TpeOOBaHHIMH K TEKCTY JOKYMEHTOB TAaMOXEHHBIX OPTaHOB CTYJICHT MOXKET
03HaKOMHUTCS B 1. 3.4.15. MHCTpyKITHH.
[IpaBuna odopmieHUs KOHKPETHBIX BHUJOB JOKYMEHTOB (IIPHUKA30B, pACHOPSIKEHHUM, aKTOB,
JMOJDKHOCTHBIX IHCEeM, IPOTOKOJIOB, JOKYMEHTOB K 3aCEJaHUI0 KOJUIETMH) KOTOpBIE HU3AAIOTCS U
OHUPKYITUPYIOT B TAMOXKEHHBIX OpTaHax M3JI0KeHHI B 1. 3.5. «OcCO0EHHOCTH MOATOTOBKH B 0OpPMITEHHS
OTIENBbHBIX BUJOB JOKYMEHTOB» WHCTPyKIIUU.

Bonpocet ons cobecedosanusa no meme Ipaxmuueckoe sansamue Ne3:
TpeboBanns kK 0QOPMICHHIO TOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpTraHax.
Crioco0b! co3aHms TOKYMEHTOB.
Texnuueckne cpeacTBa COCTaBICHHUS U U3TOTOBJICHUS JOKYMEHTOB.
OOmmit BUI ¥ TIOHSTHE PEKBU3UTOB IOKYMEHTA.
O6mume TpedoBaHms K 0hOPMIICHHIO PEKBIU3UTOB JOKYMEHTA.
TpeboBanwms K OTaHKaM TIOKYMEHTOB.
TpeOoBaHMs K TEKCTaM JIOKYMEHTOB.
OcHOBaHUSI CO3/1aHMS IOKyMEHTOB B TAMOXKEHHBIX OpraHax.
[TpaBrna moAroToBKH M 0pOPMIICHHS OTIEIBHBIX JIOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpraHax.
JIoKyMeHTbI MH()OPMAaMOHHO-CIIPAaBOYHON TIPYNIBI U IMpaBHia UX OPOPMIICHHS B TaMOXXEHHOM
JIeITOTIPOM3BO/ICTBE.
11. OcobenHocTr 0hOpMITEHUS MEXKTYHAPOIHOM JIEIOBOM MEPEUCKH.
12. OdopmiteHre NpUKa3oB U PACIIOPSHKEHNH TAMOXKEHHOIO OpraHa.
13. OdopmeHnre nucem U CITy>keOHOH MEPENMCKU B TAMOXKEHHBIX OpraHax
14. OdopmiteHre NoIoXeHUi 1 NHCTPYKLUHA.
15. OdopmteHre MPOTOKOJIOB.
16. OdopmiteHre aKkToB U APYrHX MHPOPMAILMOHHO-CIIPABOYHBIX JIOKYMEHTOB

HoOoo~Nogh~wdpE

o

Huckyccuonmvie memvi 011 Kpyenoeo cmona. Ilpaxmuyeckoe sansmue No4-
Tema kpyrnoro crona «I[IpaBuna paboTsl ¢ nHpOpPMaLel OrpaHUYEHHOTO AOCTYIa B TAMOKEHHBIX
OpraHax»
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1. Bwugsl orpaanyeHuii Mo JOCTyny K MHGOPMALUHU B TOCYAapCTBEHHBIX OPraHaxX HCIOTHUTETEHON
BJIACTU

2. IlpaBoBas 6aza periiaMeHTUpYOLIasi, padoTy ¢ HH(OPMALIMU OTPAHUUYECHHOTO JOCTYIIA B
TaMOYKEHHBIX OpraHax

3. Amnamus [Ipukaza @TC Poccun Nel1331 ot 9 uronst 2014 r. «O6 yTBep:KISHUU TUIIOBOW HHCTPYKIUH
TI0 JIEJIONPOU3BOJCTBY U paboTe apXHBa B TAMOXKEHHBIX opraHax PD»

4. MexaHU3MBI 3alIUTHI JOKYMEHTOB ¢ MHQOpMaIHel OrpaHiYeHHOr0 TOCTYIa B TAMOKEHHBIX
opraHax

5. CoBepuieHcTBOBaHHE PaOOTHI C HH(MOPMALIUEH OrPaHUYEHHOTO JJOCTYTa B TAMOKEHHBIX OpraHax

Ilpakmuueckue 3a0anus no meme
3ananue 1. Ha mpencraBieHHOlN cxeMme pacroioKeHHs pEeKBHU3UTOB Ha OJaHKE JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OpraHOB MOJNHUIINTE Ha3BaHHsI PEKBU3UTOB 00Iero repOboBoro OaHka TaMOKeHHOro oprana (Pa3maTouHblit
MaTepHal: o0mas cxema pacioioKeH!s] peKBU3UTOB JJOKYMEHTOB TAMOKEHHBIX OPTaHOB).

3ananue 2. Ha npenctaBieHHOM CXEME PACIONIOKEHUST PEKBU3UTOB Ha OJIAHKE TOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OPraHOB IOJIIHIINTE HA3BaHHsI PEKBU3UTOB OJaHKA IMHChbMa TaMOKEHHOTo oprana (Pa3maTouHbIH MaTepHalr:
ob1mas cxema pacIonoXeHus PEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB TaMOYKEHHBIX OpPraHoB).

3aganue 3. Ha mpencTaBIeHHOM CXEME pacIlOIOKEHHST PEKBU3UTOB Ha OJIAHKE JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OpraHOB MOAMHUIINTE HA3BaHUS PEKBU3UTOB OJIaHKA IPHKa3a TaMOKEHHOro oprana (Pa3gaTouHsrii MaTepuai:
o01as cxema paciioIoKeHHsI PEeKBU3UTOB JOKYMEHTOB TAMOJKEHHBIX OPTaHOB).

3ananue 4. Ha npenctaBieHHOM CXeMe PacIoNIOKEHUSI PEKBU3UTOB Ha ONaHKE JOKYMEHTOB TaMO)KEHHBIX
OpraHOB MOJIMHUIINTE HA3BAHUS PEKBH3UTOB OJaHKA PACIOPSHKEHHsI TaMO)KEHHOro opraHa (Pa3maTouHblit
MaTepHan: o0Ias cxema pacrnoioKeHUs] pEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB TAMOXKCHHBIX OPTaHOB).

3aganue 5. Ha mpemcTaBIeHHOM CXEME PacIlOJIOKEHHS PEKBU3UTOB Ha OJIAHKE JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX
OpraHoB MOAMHUIINTE Ha3BaHUSA PEKBU3UTOB OJIaHKA IPHKa3a TAaMOKEHHOro oprana (Pa3gaTouHsrii MaTepuai:
o01as cxema pacIoioKeHHs pEeKBU3UTOB JOKYMEHTOB TAMOJKEHHBIX OPTaHOB).

3aganue 6. PaGora co crpaBOYHO-TIpaBOBOW cucTeMor «TaMoO)KeHHBIE JOKYMEHTBD» MaKeTa MPHUKIaIHBIX
mporpamMm Anbra Makcumym. Haidimure Ilpukaz @TC Poccum ot 30 oxtsiOps 2006 roma Nel062 «o0
obecriedeHNN 0€301TaCHOCTH MHGOPMAIUH TTPH MHGOPMAITMOHHOM B3aNMOACHCTBHH TAMOXXCHHBIX OPTAHOB C
Y9aCTHUKaM{ BHEIIHEIKOHOMHYECKOH JEeATENbHOCTH M CETAMHU OOmero moip3oBaHus». [Ipoanamsupyiite
comepkanme Ilomoxkenuss mo oOecredeHHIo Oe30macHOCTH  HWH(POpPMAIMH TP HCITOJIB30BAHUH
MH()OPMAITMOHHO-BRIYHCIUTENBHBIX CETe OOIero MONb30BaHMS B TAaMOXKEHHBIX opraHax Poccuiickoit
Oenepannu. KpaTko m300pasuTe B CXEMaTHYeCKOM BHJAE IEWCTBUSA IO oOecrnedeHuto 0e30MacHOCTH
vH(OpMaIMK TPH WCIONB30BAaHUN HH()OPMAIMOHHO-BBIYUCIUTENBHBIX CeTell OOIIero MOJh30BAaHUS B
TaMOXXEHHBIX opranax Poccuiickoii @enepanuu.

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 10OKyMeHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4e0. mocooue / I'.B. Onoga. - CII6.
: Uarepmenwst, 2014 -206 c. - [puon.: ¢. 174-205. - bubmumorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Umeiinop B.f. 3amura xoHduaeHnmanpHOH uHpopMmarmu: yded. mocodme st By3oB / B.SA
NmeiinoB, M.B. MenarynstH. — MockBa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicuiee oOpa3oBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. Kon¢wuaeHnmansHOe EIONPOU3BOACTBO W 3ALIMIICHHBIA AJIEKTPOHHBIH  JOKYMEHTOOOOPOT
[Onekrponnsiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. Hémymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konppamesa ; mox pen. H. H. KynsieB. —32nektpoH. TekcroBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiitr degepaibHOI TAMOXKEHHO#H Ciry)Ob1 PD
5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas 6udarnorexka ONLINE
6. http://www.iprbookshop.ru — Dnexkrpornas 6ubnuorednas cucrema «IPRbooksy
7. http://www.gdm.ru. - odpurmaneHbli cait ['Miabun ynpaBiusionmx J0KyMeHTalnen
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8. http://dibrary.ru/defaultx.asp - Hay4unas 3;eKTpoHHast OHOTHOTEKA

Tema Ned /IokyMeHTOO0OPOT B TAMOKEHHBIX OpraHax.

Ipaxmuueckue 3anamus NeS
ILlenw: v3yunTh MOPSIOK U TPaBHiIa JOKYMEHTO000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHaX, ero CTaJuu U 0COOCHHOCTH
ornepanuii Ha KaXJ0u CTaIuH.
3namp: O0COOCHHOCTHM OpraHU3allMd W CTaJUU  JTOKYMEHTOO0OOpOTa B TaMOXXCHHBIX OpraHax;
KJIACCU(UKAIMIO 3allMINacMOi HWH(pOpPMAIMK, TPHHIMIBI W CPEACTBA 3alUThl, a TaKKe pPEKUMBI
3amuIaeMor MH(OpPMaIMU, MCIOJIb3YEeMOH B TaMOXKEHHBIX OpraHax; NpaBWJia MOATOTOBKM U O(QOPMIICHUS
BCEX BHUJIOB OpPraHHU3aI[MOHHO-PACIOPSAAMTEIBHBIX JOKYMEHTOB B TaMOXXCHHBIX OpraHax; TPeOOBaHHsS K
oopMIIEHHIO JIOKYMEHTOB B TAMOXKEHHBIX OpraHax;
Ymems: npuMeHATh Ha NMPAKTHMKE OCHOBHBIE HOPMATHMBHBIE U METOJIMYECKHE JOKYMEHTHI IO BOINPOCAM
MOJArOTOBKM M O(GOPMIICHUS PA3JIMYHOTO pojia JOKYMEHTOB W OpraHM3allid JEIONpPOM3BOJICTBA B
TaMOXXCHHOM OpraHe; aHaJM3UPOBATh COCTOSHUE JOKYMEHTOOOOpOTa B IIEIOM M COIEpPKAHHE ero
OTACNBHBIX CTaUM;
Bnademb: HaBHIKOM KCIIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTAJIbHBIX MH()OPMAIMOHHO-TIOMCKOBBIX CHUCTEM; METOIAMKOU
MIPOBEJICHUS BCEX CTaJMI JOKYMEHTO000pOTa TaMOXXEHHOI'O OpraHa;
Dopmupyemvte komnemenyuu: OIIK-1, OIIK-3, [1K-34
AxkmyanvHocmbs mempl: 3HAHHE OCOOCHHOCTEH OpraHW3alMH CTaINH JTOKyMEHTOO0OpOTa B TaMOXKEHHBIX
OopraHax, UTpaeT Ba)XHYIO POJb B CTAHOBJICHUM CHELUAIMCTA TAMOXKEHHOIO JieNa, T.K. HAPAMYIO BJIMSET Ha
Ka4eCTBO BBIMONHEHUSI WM CIYyKeOHBIX oOs3anHOCTel. OcHOBHasi mpodeccCHOHaNbHAS IeITeILHOCTH
COTIPOBOXKIACTCS OONBITUM KOJIMYECTBOM VIIPABICHUSCKUX W OPTraHU3AIMOHHBIX JTOKYMEHTOB, IOATOMY
B)XHO TOHMMATh KaKUM O0Opa3oM OHHM OOpAaIaroTCs B TAMOXKEHHOM OpTraHe M Kakue mpaBuiia paboThl ¢
JIOKYMEHTaMH CYILIECTBYIOT.

Teopemuueckan uacmy.

JIBYOKeHHE JIOKYMEHTOB B (hellepaibHBIX OpraHax MCIIOMHUTEILHON BJIACTH C MOMEHTA WX CO3JIaHUS HITH
MOTYYEHHS JIO 3aBEPIICHUS HCIIOTHEHVSI UJIM OTIPaBKH 00pa3yeT IOKYMEHTO000pOT.

Otnen  nmoxkymentarmorHoro obecriedenns (OJ1O) TaMOXKEHHOTO OpraHa sBISCTCS IICHTPOM
JOKYMEHTO000pOTa, HO HAa HEM JOKYMEHTO000poT He 3akaHuuBaercsa. OJI0 TaMOXHM TECHO CBSI3aH C
JOKyMEHTOOOOPOTOM JIPYTUX MOJpa3ieNIeHNii TAMOKEHHOTO OpTaHa M apXHBOM.

HyxHo 00paTuTh BHUMaHWE Ha TMPUHIMITEI OPraHU3AIUK JOKYMEHTO000POTa: B OpraHHU3alluK JIOJKEH
CYIIECTBOBATh TOJILKO OJMH KaHAJ IMOCTYIUICHUS JOKYMEHTOB, JOKYMEHT JOJDKEH NMPHUOBIBATH Y OTHOTO
WCTIOJIHUTESI MM B OJJHOM TOJIpa3/IelICHUH TONLKO OJIMH pas3.

CTyIeHT IOJDKEH 3HaTh, YTO TOPSJOK IMPOXOXKIACHUS JNOKYMEHTOB W ONEpalMii ¢ HUMH, JOJDKCH
peryiaMeHTupoBaThess MHCTpyKIuel, TabeneM YHUQPHUIIMPOBAHHBIX ()OPM JIOKYMEHTOB, IOIOXKECHUSMH O
CTPYKTYPHBIX TOAPA3CICHUAX U TODKHOCTHBIMHA HHCTPYKITHSIMH WX PAOOTHUKOB.

JIOKyMEHTBI, TIOCTYIAIOIINEe B TAMOXKCHHBIN OpraH Ha OYMasKHBIX HOCHTEISX, MPOXOAAT CIIETYOIIne
CTagiu: TEPBHYHYI0 O00pa0OTKy, NPEIBAPUTEIFHOE PACCMOTPEHHE, PETHCTPAlUIo, PacCMOTPEHUE
PYKOBOJICTBOM U JIOCTABJISIFOTCS] HCIIOJTHUATEIISIM.

IlpuemM w mnepBoHaualbHas 00pabOTKa MOCTYMAIOIIMX B TAaMOXCHHBIM OpraH JOKYMEHTOB
OCYIIECTRIISICTCS  I[CHTPAJIM30BAaHHO OTJCIOM JIOKYMEHTAIIMOHHOTO U  3aKJII0YaceTcsi B IMPOBEpKE
MPAaBUIBHOCTH JIOCTABKA M ICNIOCTHOCTU BJIOKCHWH, (ukcamuu Qakra TOCTYIUICHHS JOKyMEHTa B
TaMOXKCHHBIH OpraH ¥ MOATOTOBKE KOPPECIOHICHIINY K Tiepeaayde o Ha3HAUCHHIO.

[peaBapuTenbHOE PacCMOTPEHHME OCYIISCTBISCTCS HUCXOJNs W3 OICHKU COACp)KaHHS JOKYMEHTa Ha
OCHOBaHWH pacrpeneieHusi QyHKIUH B TaMOXXEHHOM oprane. JIOKyMEeHTBI MepeatoTcss pyKOBOJCTBY WITH
HEMOCPE/ICTBCHHBIM HCIIONHUTENSIM B JICHb MX TOCTYIUICHUs. Pe3yibTaThl PacCMOTPEHUS W YKa3aHUs I10
HCTIOJIHEHHIO JIOKYMEHTOB JIAI0TCsI B (hopMe Pe30ITIoIUil pyKOBOJICTBA TAMOXKEHHOIO OpraHa (WJIiM OT/IENOB).

Peructparusi J10KyMeHTa 3aKIIOYAaeTCS B 3alUCH HEOOXOAMMBIX  CBEICHHUU 0 JIOKyMEHTE B
pErHCTPAMOHHBIC (hopmbl (kapToYKH) TPaJAMIMOHHBIM WM ABTOMATU3UPOBAHHBIM CIIOCOOOM,
MPHUCBOCHUM JIOKYMEHTY  COOTBETCTBYIOIIEIO  PETUCTPAIIMOHHOIO  HOMEpa U MPOCTaBJICHHH €ro
HEMOCPE/ICTBEHHO Ha JIOKyMEHTE. Perucrpamuu mojjiexaT BCE CO3JAIONIMECS B TaMOXXEHHOM OpraHe
JOKYMEHTBI H ITOCTYITAIOIIUE OT IPYTHX OPTaHU3alNN M YaCTHBIX JIHII

PykoBoauTeny OTAEN0B TAMOXKEHHOIO OpraHa 00EeCIeYHBAIOT ONEPATUBHOE PACCMOTPEHNE IOKYMEHTOB,
JOBEJICHNE MX JIO UCIOJHHUTENEeH B JIeHh MOCTYIUICHHS, KOHTPOJIb 32 KAYECTBEHHBIM HCIIONHEHHEM
JOKYMEHTOB TI0 CYILIECTBY BOIPOCOB.
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IIpu paccMOTpeHHH TOKYMEHTOB PYyKOBOIUTEIbh OT/EA BBIACISICT JOKYMEHTBI, TPEOYIOIIHE CPOTHOTO
ucronHeHus. JIOKyMEHTBI, TpPUCIAHHBIC I COTJIACOBAHHUS, PAacCMATPUBAIOTCS B TEPBYIO OYEpE/ib.
HcnonuuTenb MONyYaeT AOKYMEHTHI B JICHb WX PETHUCTPAIMH WM Ha CIIEAYIONINI AeHh B COOTBETCTBHHU C
yKazaHueM pyKoBoauTels oTaena. CpouHblie TOKYMEHTHI MEPEIAIOTCS HEMETSHHO.

Hcnonuenne JOKyMEHTa MPEAyCMaTPUBAET:

» cOop u 00paboTKy He0OX0oaMMON HHOOpPMAaIUH,

» MOArOTOBKY MPOEKTa JOKYMEHTa,;

ero oopMIICHHE, COrTIaCOBaHUE, MPECTABIICHUE Ha MOANHcaHue (YTBEPKACHHE) PYKOBOJACTBOM
TaMO)KEHHOT'O OpraHa.

Llenbto KoHmMpOs uchoiHeHuss OOKyMeHma SIBISieTCs 00eCedeHIe CBOCBPEMEHHOTO M Ka4eCTBEHHOTO
HCTIOTHEHHS TTOPYUEHHH, 3aQUKCUPOBAHHBIX B TOKYMEHTaX. B pe3ynbraTe u3ydeHus pasaeia CTyIeHT
JIOJDKEH 3HATh, YTO KOHTPOITIO MOJISKAT BCE JOKYMEHTBI, MMEIOIINE KOHKPETHOE MMOPYUEHUE U CPOK
ucronuenns. KOHTPOIb OCYIIECTBISIOT PYKOBOIUTENH, OTAET JOKYMEHTAIHOHHOTO 00eCIeueHus,
OTBCETCTBCHHBIC UCTIOJTHUTEIIN U OTBETCTBCHHLIC 3a ACIOIPOU3BOACTBO B CTPYKTYPHBIX ITOAPA3ACIICHUAX.

CTyIIeHT JOJKEH 3HATh, YTO KOHTPOJIIO MOMJICKAT BCEC JOKYMCHTBI, MMCIOINEC KOHKPETHOC MMOPYUCHHEC
" CPOK HCITIOJTHCHUA.

OTMCTI/IM, YTO CPOKH MCIOJHCHUA NTOKYMCHTOB MCUHHUCIIAIOTCA B KAJICHAAPHBIX AHAX C JAThI IMOANMCAaHUA
(YyTBepXaeHUs) JOKYMEHTa, a MOCTYMUBIINX U3 JPYTUX OPraHU3alMi - C ATl UX MOCTYTUICHHUS.

CpoKH HCIOSHEHHs JIOKYMEHTOB OINPEICISIFOTCS PYKOBOIMUTEIEM, HUCXOMIS M3 CPOKa, YCTaHOBJICHHOTO
OpI‘aHPI?;aIIPIefI, HaHpaBI/IBIHeﬁ OOKYMCHT, WJIM B COOTBETCTBUMU C IEPCYHEM OOKYMCHTOB, IIOJJICKAIINUX
KOHTPOJIFO 32 HCIOJHEHHEM, C YKa3aHHEM CPOKOB UCTONHEHHs. KoHedHas /aTa MCIIOJHEHUS YKa3bIBACTCs
B TEKCTE JIOKYMEHTA WJIU B PE3OJTIOLIUH PYKOBOIUTEIIS.

Bonpocwt ons cobecedosanus . [pakmuueckoe 3ansamue Ne 5.
[NousTHE M 0OCOOEHHOCTH JJOKYMEHTO00OPOTa B TAMOKEHHBIX OpraHax.
CozepxaHue CTauil TOKyMEHTO000pPOTa B TAMOYKCHHBIX OpTaHax.
Perucrpanus 10KyMEHTOB
[TocTpoenne nHPOPMAIMOHHO-TIONCKOBBIX CHCTEM B JIENTONPOU3BO/ICTBE TAMOKEHHBIX OPTaHOB.
[Toxcuer oO6BeMa JOKYMEHTOOOOpOTA.
Pabota ucronmaUTENCH C TOKYMEHTaMHU.
CpoKH UCTIOTHEHHS JOKYMEHTOB
KonTpons ucnonHenns JOKYMEHTOB B TAMO)KEHHBIX OpraHax.

N R~WNE

3ananue 1. ChopmupyiiTe cxemy KH3HEHHOTO NHUKIA W TPOXOXKIECHUS CTaauil ITOKYMEHT000OpOTa
BXOJSAIIEr0 JOKyMeHTa — [IuchMO pernoHanbHOro TaMokeHHOro yrpasieHust Ne 19-06/457 «[losicHenus
K HWCHONb30BaHWIO WHCTpyKmmm 1o oxpaHe Tpyaa». Cxemy HYXHO O(QOPMHUTH C TOSCHEHHSIMH U
pazbopoM Bcex OIeparyii MPOUCXOMAIINX Ha TOM HITM HHOW CTaIuH JOKYMEHTO000pOoTa.

3ananue 2. ChopMupyiite cxemy >KM3HEHHOTO [IUKJIA M TIPOXOKIEHUS CTaIuil JOKyMEHT0000pOoTa
BHYTpPEHHETO JOKyMeHTa TaMOKHU CirykeOHasl 3armmcKa HadadbHHUKA OTJIENa KaJIpOB IO BOIIPOIITY
(hopMupOBaHUS IITATHOTO PACIUCAHUS CTPYKTYPHBIMU TOApa3IeeHUsIMU TaMOXHHA. CXeMy HYKHO
o(hopMHTE ¢ TIOSCHEHHUSIMH 1 Pa300pOM BCeX Orepauii MpOUCXOASIINX Ha TON WM MHON CTauil
JOKYMEHTO000pOoTa.

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 10OKyMeHT0O000OpOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4ue0. nocodue / I'.B. Dnoga. - CII6.
: Uarepmenwst, 2014 -206 c. - [pun.: ¢. 174-205. - bubmwmorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Wmetinop B.J. 3amurta xoHumeHnmanbHOW wWHopMarmu: y4ed. mocobuwe mis By3oB / B.SA
NmeiinoB, M.B. MenarynstH. — MockBa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicuiee oOpa3oBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. Kon¢wuneHmmansHOe AENONPOU3BOACTBO W 3alIMIIEHHBIA DIEKTPOHHBIH  JOKYMEHTOOOOpOT
[Onekrponnbiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. [émymkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konppamesa ; nox pen. H. H. KynsieB. —3OnektpoH. TekcroBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiit denepaibHOI TAMOXKEHHOH CITy:KObI PO
5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas 6udanorexka ONLINE
6. http://www.iprbookshop.ru — Dnexkrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooksy
7. http://www.gdm.ru. - odpurmaneHeli cait ['Miabun ynpaBisionmx J0KyMeHTaluen
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Tema NeS. [Topsi10k BeJOMCTBEHHOI0 XPaHEHU S IOKYMEHTOB U OPraHu3alus UX J1eJ0NPON3BOACTBA B
TaMOKE€HHBIX OpPraHax
Ipaxmuueckoe 3ausmue No6

lleflb.’ HU3YUUTH NIOPAJOK BEAJOMCTBCHHOI'O XpaHCHUA AOKYMCHTOB M OpraHuU3aluAa UX ACIONPOM3BOACTBA B
TaMOXCHHBIX OpraHax.

3namb: OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIC U MCTOAUYCCKHUEC NOKYMCHTEHI 11O BOIIpOCaM IIOATOTOBKH U O(I)OpMJ'ICHI/IH
pPa3IUYHOrO poAa JOKYMEHTOB (YIIPaBICHUECKUX, TAMOKCHHBIX U JIp.) U OpraHU3alliy JEIONPOU3BOICTBA B
TaMOXCHHOM OpraHe; BO3MOXHOCTH HOBBIX I/IH(bOpMaHI/IOHHI)IX TCXHOHOFI/II\/'I, HCIOJIB3YEMbIX  JJIA
MOJTrOTOBKH, O(QOpMIICHUS, Tepenavyn, MOUCKAa W XpPaHEHHs IAOKYMEHTHPYeMOH HHGOpMaluH; MOPSIOK
BE€AOMCTBCHHOI'O XpPaHCHHUA ANOKYMCHTOB W OpraHu3aluio UX ACIOIIPOU3BOACTBA B TaAMOXCHHBLIX OpraHax
(HomeHkatypa jaen, popMupoBanue e, opopmIIeHUs ae).

Ymemp: anamuzupoBaTh M COCTaBISATH HOMEHKJIATYPY [IeNl, COCTaB JIOKYMEHTOB B OTIENbHBIX JIeNax,
BBIABJIATH HAPYIICHUA B IIpaBUjIax (1)OpMI/IpOBaHI/I$[ )41 O(l)OpMJ'IeHI/ISI JCII.

Bnaoemy: Texnonorueii popMupoBaHus 1 0QOPMIICHUS JIeNl B TAMOXKEHHBIX OpraHax;

Dopmupyemote komnemenyuu: OIIK-1, OIIK-3, [1K-34

Axmyansnocms membl: 3HAHUE TOPSAKA BEIOMCTBEHHOIO XPaHEHHS JIOKYMEHTOB M OpraHHM3allusi WX
ACIONMPONU3BOACTBA B TaMOXCHHBIX OpraHax, HWIpa€rT BaXHYIO PpoOJb B CTAHOBJICHMH CIHCHUAIUCTA
TaMOXCEHHOI'o Ji€jia, T.K. HallpAMYIO BJIMACT Ha KayC€CTBO BBINIOJHCHUA UM C.Hy}Ke6HI)IX 00s13aHHOCTEN.
OcHoBHas MpodecCHOHANBHAS JIESITEIBHOCTh COMPOBOXKAAETCS OONBIIMM KOJTHMYECTBOM YIPABICHYECKUX U
OpraHu3alMOHHBIX JOKYMCHTOB, II03TOMY BaXHO IIOHHUMATh KaKUM o6pa30M OHHU 06paIlIaIOTC$[ B
TaMOXXEHHOM OpTraHe, XpaHsATCs U KaKue MpaBuiia paboThl ¢ JOKYMEHTAMH CYIIECTBYIOT.

Teopemuueckan uacmy.
3aHsaTH 110 TeMe OyIeT MPOBOAUTHCS B (popMe cobece10BaHMS.
HomenknaTypa gei - cHcTeMaTU3WPOBAHHBIN TIepeUeHb 3arojlOBKOB (HAMMEHOBAHHM ) JIEN, 3aBOJAUMBIX B
TaMOXXCHHOM OpraHe, C YKa3aHHEM CPOKOB WX XpaHEeHUs, 0pOpMIICHHBIN B YCTAHOBJICHHOM ITOPSIJIKE.
Homenknatypa nen npeqHa3HaueHa Jiis:
» TPYNIHPOBKH UCIIONHEHHBIX JOKYMEHTOB B JieNa,
» CHCTeMaTH3alluy U y4eTa JIel,
» ONpEICICHUSI CPOKOB WX XPaHCHUSI.

CTyIeHT JOMKEH 3HAaTh, YTO HOMEHKIIATYpa JICN MCIOJIb3YeTCs TPU OCTPOCHHH MH(OPMAIIMOHHO -
MOUCKOBOM CHUCTEMBI, SIBJISCTCS OCHOBOW JIISi COCTaBJCHHUS OIMUCEH Jiel TOCTOSHHOIO ¥ BPEMEHHOTrO
(cBoitre 10 jeT) XpaHeHUS; B apXHWBE TAMOKEHHOTO OpraHa MCIIONb3yeTca Ui y4deTra Jell BpeMeHHOro (10
10 ymer BKIIOYHUTENHLHO) XpaHeHUs. [lopsJoK MOCTPOEHHS HOMEHKIATYpPBI Jiel TAMOXXCHHBIX OpraHOB
M3NoKeHb! B 1.8 MHCTpyKIINY.

dopMupoBaHUE  JIeN - TPYNIHPOBKA HCIOJIHEHHBIX JOKYMEHTOB B  Jiela B COOTBETCTBHUHU C

HOMEHKJIaTypOH.
Hena B TaMOXEeHHOM opraHe (GOpPMUPYIOTCS JELEHTPalU30BaHO, T.€. B OTAENaX M APYIHX
CTPYKTYPHBIX moapasfeneHuax. @PopMupoBaHMEM JA€l1 3aHUMAIOTCA JIMLA, OTBETCTBEHHBIC 3a

Jenonpon3BoAcTBO. KoHTpomb 3a mpaBWiIbHBEIM  (HOPMHUPOBAHHEM JIel B TaMOKEHHOM OpraHe
OCYIIIECTBIIECTCS OTAENOM (OTIEeIIEHUEM, TPYIIOi) TOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCIIeYeHNS.
[Ipu dopmupoBaHUU [eN COOMIOIAIOTCS CIEAYIOIIHE TPABIIIA;

> B JIENO MOMEIIAIOTCS TOJIBKO UCIIOMHEHHBIE, TPABMIIBHO O(OPMIICHHBIE JOKYMEHTBI B COOTBETCTBHH C
3aroJIOBKaMH JIeNl 110 HOMEHKJIATYpE;

> TIOMENIal0T BMECTE BCE JOKYMEHTBI, OTHOCSIIMECS K Pa3pelIeHHIO OJHOTO BOIPOCA; TPYNIHPYIOTCS
B JIENI0O JJOKYMEHTBI OJHOTO KaJEHIApHOTO rojia, 32 HCKIIOYEHHEM IepeXOAlINX, YTOJIOBHBIX H
JIMYHBIX JIET;

> pa3lenbHO TPYNIUPYIOTCS B Jella JOKYMEHTBl TIOCTOSHHOTO M BPEMEHHOTO CPOKOB XpPaHEHHUS,
MaIIMHOIPAaMMBl TIOMEIIAIOTCS B Jiefia Ha OOIIMX OCHOBAHMSX (B COOTBETCTBHHM C HOMEHKJIATYPOM
Je).

Bropoe 3amsite mo Teme OyzmeT mpoBOAMTECA B (pOPME HHTEPAKTUBHOM WHTEIJIEKTYaJlbHOM MWIPBI.
Hcnone3yst yka3zaHHYIO HWXKE JIMTEpaTypy U TNPHUBEICHHBIE TE3UCHl HEOOXOIMMO IOATOTOBUTHCS IIO
BOIPOCAM 3aHATHSL.

[louckoBble cuCTEMBI (TPaAMLMOHHBIE KApTOYHBIE W ABTOMATH3MPOBAHHBIE) CTPOSITCA HA OCHOBE
PETHCTPALIMOHHBIX KapTOueK MWiIM OaHKa pPEerucTpaluMoOHHBIX JaHHBIX. [lomck menm ocymiecTBisieTcst IO
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HOMEHKJIaType Aed. WHCTPYKIus 1Mo JeOnpOU3BOACTBY U paboTe apxuBa B TaAMOKEHHBIX opraHax (m.4)
OIMCHIBAET NOMCKOBBIE CUCTEMBI 110 TOKYMEHTaM B TAMO>KEHHBIX OpraHax.

O6paboTka WHPOPMAITUK IPH UCIOIH30BAHNH aBTOMATU3UPOBAHHBIX TEXHOJIOTHH JEOMPOU3BOICTBA
OCYLIECTBIIACTCS C TOMOLIbI0 OaHKa JaHHBIX, BKIIOYAIONIEr0 KOMIUIEKC ONpEAETICHHBIX 0a3 JaHHbIX.
ABTOMaTH3MPOBAaHHBIM OaHK JaHHBIX oOecreynBaeT HWHpoOpManueld 000 BcexX JOKYMEHTaX M MecTe HX
HAXOXKICHUS COTPYIHHUKOB arapara TAMOKEHHOTO OpraHa IpH MMOMOLIH BbIBOJA HH(OpMAIMU Ha JTUCIUICH.
[Nouck wmHPOpMANMKM TPOU3BOAUTCS Ha aBTOMATU3UPOBAHHBIX PabOYMX MECTax M IO3BOISET MOTYYHTh
WHQPOPMAIUIO 10 BCEM WJIM HECKOIBKHM PEKBH3HTaM M TOYHOMY HAaXOXKICHHIO JOKyMEHTa B JaHHBIN
MOMEHT.

IIpu paccMoTpeHMH 3TOrO0 BOINpOCa CTYAEHT JO/DKEH TaKKe pacckazaTb O IIPOrpaMMHOM
o0ecredeHnH, TI03BOJISIOIIEM CO3AaBaTh 0a3bl JAHHBIX U paboTaTh C HUMU.

Cr. 139 TI'paxkmaHCKOrO KOJEKCa ONpENENSIOTCS YCIOBHS, MPU KOTOPBIX CiIyXeOHas U
KoMMepuecKass HHPOopMalus SBISETCS KOMMepueckol TaifHoW. [lepedeHb TOKYMEHTOB TaMOKEHHBIX
OpTaHoOB, COAEPKAIIUX CIY)KeOHYI0 HH(POPMALHIO, TOAIEKAIYIO 3aIIUTE, COAEPKUTCS B CIEUATbHBIX
MOJIOKEHUSIX M HopMaTUBHBIX fokymeHTax ®TC Poccun.

Lenpro orpaHuueHUst TOCTyna K WHQOpPMAIMU SBISETCS 3allUTa CIIy>KeOHOH JOKYMEHTHPOBaHHOMN
uH(pOpMaIUK, HEMPaBOMEPHOE 0OpaleHne ¢ KOTOPOH MOXKET HaHECTH Pa3IMYHOro poja ymepo.

OCHOBHBIE HaNpaBJICHUS 3alIUTH CIYXeOHO0W HHPOopMaIK N3NI0KEeHBI B DeiepatbHOM 3aKOHE
Poccuiickoit @eneparuu "O6 nabopManyu, nHPOpMaTH3AIMH U 3ammTe nHGopMmanuu', a Taxke [Iprkazax
n Uuctpyknmsx n3gaBaembix @TC Poccun.

Bonpocut onsi cobecedosanus. [paxmuueckoe sansmue NoG.
Homenknatypa nen: Ha3HaYeHUe, CTPYKTYpa.
Homenkuatypa nen: mopsiiok GopMUpOBaHMSL.
dopMHUpOBaHKE JCT B TAMOXKEHHBIX OPTraHax.
[paBmia opopmiteHre e B TAMOKEHHBIX OpraHax.
OmnepaTuBHOE XpaHEHHE JJOKYMEHTOB | JIe] B TAMOKEHHBIX OpraHax.
AHanmu3 coctaBa HOMEHKJIATYPHI € TAMOXKEHHOT'O OpraHa.

oukrwdpE

Tpakmuyeckue 3a0anusi.
3amanue 1. Bam HeoOxoanmo HaiiTi IIpOTOKON 3acemaHusi aTTECTAIMOHHON KoMuccun Homep 37-02/456.
PaccmoTrpure HOMEHKIATYpy A€l TaMO)XeHHOro opraHa. HazoBuTe HOomep jaemna B KOTOPOM BEHI Oymere
WCKaTh ATOT NMOKyMeHT. OMUIINTE CXEeMY HCIOIb30BaHUS JOKYMEHTAIBHBIX WH(OPMAIOHHO-TTOMCKOBBIX
cHCTeM B JaHHOM ciydae (Pa3maTounplii MaTepraln: HOMEHKIIATypa JIe] TAMOKEHHOT'O OpTaHa).
3ananue 2. Ha ocHOBe aHamM3a CTPYKTYPHI TAMOXXHH U HOMEHKJIATYPHI A€l 3a MPOILIBINA MePHUol, COCTaBhTE
HOMEHKIIATypy [Hell TaMOKEHHOrOo opraHa Ha Oymaymuii KanmeHmapebeii rox (Pasmartounsni martepual:
HOMEHKJIaTypa J1en MuHepatoBOICKOH TaMOXKHH, CTPYKTypa MUHEPAIOBOJCKON TAMOXKHH).
3ananume 3. Paccmorpure wMakeT nema CTpPYKTypHOro moxpasfeneHus. lIpoanammsupyiite cocTtaB
JOKYMEHTOB ¥ TPaBWIBHOCTH ero odopmiieHus. BroisBuTe m 000CHYHTE HapylIeHUS B TpaBUIIaX
thopmupoBanus U odopmieHus nena (Pa3gaTouHsrii MaTepuan: MakeThl e CTPYKTYPHBIX IOApa3JIeTeHHH
TaMOYKEHHBIX OPTaHOB).

Jlumepamypa

1. Dmnoga, I'. B. OcHOBBI JOKyMEHTOOOOPOTA B TAMOKEHHBIX OpraHax : yued. mocodue / I'.B. Dnosa. - CII6.
: Uarepmenwst, 2014 -206 c. - [puon.: ¢. 174-205. - bubmwmorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Umeiinop B.J. 3amurta xoHunennmanbHOW wHbopMmarmu: ydeO. mocobue s By3oB / B.S
NmeitnoB, M.B. MenarynstH. — MockBa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicuiee oOpa3oBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. Kou¢wuneHmmansHOEe AENONPOM3BOACTBO W 3alIMIIEHHBIA DIEKTPOHHBIH  JOKYMEHTOOOOPOT
[Onekrponnsiii pecype] : yuebnuk / H. H. Kynses, A. C. [Jémymxun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konppamesa ; mox pen. H. H. KynsieB. —32nektpoH. TekcroBbie nanasie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiit degepabHOI TAMOXKEHHOH Ciry)Ob1 PO
5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas 6udarnorexka ONLINE
6. http://www.iprbookshop.ru — Dnexkrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooksy
7. http://www.gdm.ru. - odpurmaneHbli cait ['Miabqun ynpaBisionmx J0KyMeHTalnen
8. http://dibrary.ru/defaultx.asp - Hay4ynas smekTpoHHast GHOIHOTEKA
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Tema Ne6. Oprannzanusi padoTbl BeJOMCTBEHHOI0 APXMBA U IKCIEPTU3a HEHHOCTH I0OKYMEHTOB B TAMOKCHHBIX
opranax
THpaxmuuecxue 3anamus Ne7,8

Ilenv: W3y4uTh MOPSIOK OPraHU3alluu PabOThl BEIOMCTBEHHOI'O apXHBa U MOPSIOK SKCIEPTU3BI IIEHHOCTH
ILOKYMGHTOB B TAMOKECHHBIX opraHax.

3HaIﬂb.‘ OCHOBHBIC HOpMaTI/IBHBIe U MCETOAUYECCKHUEC I[OKYMCHTI)I 1o BonpocaM IIOATOTOBKU U O(pOpMJ]CHI/IH
pPa3IUYHOrO poAa JOKYMEHTOB (YIIpaBICHUECKUX, TAMOKCHHBIX U JIp.) U OpraHU3alliy JEIONPOU3BOICTBA B
TaMOKCHHOM opraHe; HAa3HAYCHUE U HOpSIILOK HpOBeI[eHI/Iﬂ E)KCHCpTI/I?:BI IOECHHOCTHU ILOKyMeHTOB B
TaMOKCHHBIX opraHax; OCHOBBI apanHoro XpaHeHI/ISI I[OKyMeHTaHI/II/I TaMO>XXCHHBIX OpFaHOB.

YMeMb.‘ HpOBOHI/ITB 3KCHepTI/13y IIEHHOCTHU JIOKYMGHTOB, TOTOBUTh HX K apXI/IBHOMy XpaHeHI/IIO N
YHUUYTOXKCHUIO.

Bnademb: HaBbIKOM OpraHHM3aIMy PadOThI ¢ JOKYMEHTAMH B TAMOXKEHHBIX OpraHax;

Dopmupyemovie komnemenyuu: OIK-1, OIIK-3, [1K-34

Axmyansnocms memol: IKCIEPTU3A [ICHHOCTH JIOKYMEHTOB U IEpe/laya UX Ha apXHUBHOE XpaHEHUE — OJIHA
M3 BaOXHEHWIIMX 3aBEPUIAIONIMX CTaaUi  JOKYMEHTOOOOpOTa TaMOXKEHHBIX oOpraHoB. (OCHOBHas
npod)ecCoHaIbHasl  JCATSILHOCTh  COMPOBOXAAETCSA  OONBIIMM  KOJHUYECTBOM  YIIPABJICHYECCKUX U
OpI‘aHPI?,aIIPIOHHLIX )IOKYMCHTOB, HOBTOMy BAaXXHO IIOHHUMATHb HOpHJIOK HpOBe}IeHI/IH BKCHepTI/I?;BI IIECHHOCTHU
IIOKYMCHTOB 1 OCHOBBI Hepe,l];aT-H/I UX Ha apXI/IBHOC XpaHeHI/IC.

Teopemuueckasn wacme.

DKcIiepTr3a [EHHOCTH JOKYMEHTOB - ONPEIEICHNE UX IEHHOCTH C IIebI0 0TOOpa Ha rocylIapCcTBEHHOE
xpaHeHHe )51 yCTaHOBHeHI/IH CpOKOB xpaHeHm{. SKCHepTI/ISa IICHHOCTHU JIOKYMGHTOB B TaMOXXCHHOM
YIPaBICHUM, TaMOXKHE, a TaKKe TaMOXKEHHOM IOCTE CO CTaTyCOM FOPUIMYECKOTro JIUIA MPOBOAUTCS:

* B JCJIONPOU3BOACTBE - TNPHU COCTABICHUM HOMEHKJIATYp [el, (OpMHUpOBaHWHM 1€l W IPOBEPKE

MPaBUIILHOCTH OTHECCHMSI IOKYMEHTOB K JejIaM, ITOJITOTOBKE JEIT K MOCIIEAYIONEMY XPaHEHHIO;

* B apxuBe - B IIpoIlecce MMOATOTOBKH el K Iepenayue Ha ToCyIapcTBEHHOE XpaHCHHE.

Jtst opraHuM3alid W MPOBENEHUS SKCIEPTU3Bl IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, OTOOpa MX IS Iepemadd Ha
TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHWE, a TaKKEe JUIT KOHTPOJIS M OKa3aHWS METOJWYECKOH IMOMOIIM B MPOBEICHUH
AKCIIEPTU3bI B TAMOKEHHOM OpPTaHE CO3JAeTCsl TIOCTOSIHHO JeHCTByromas JskcrepTHas komuccus (3K).

I'maBHBIME 3a1a9aMU APXUBOB SBIISIOTCSI:
» KOMIUICKTOBaHHE apXUBOB JJOKYMEHTAMH, COCTAB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH MOJOKEHUSMH 00 apXHBax;
» obecrieueHre COXPaHHOCTH, y4era, KadecTBa OOpaOOTKH, OTOOpa ¥ WCIONB30BaHHS JOKYMEHTOB,

XPaHAILINXCS B apXHUBaX, a TAKXKe MOJIrOTOBKA U Mepefada JOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE XPAHEHHE;
» OCYIIECTBICHUE METOJAMYECKOrO PYKOBOJCTBA WM IPOBEPOK COCTOSIHUS OpPTaHU3allMd JOKYMEHTOB B

JENTOTIPOU3BOJICTBE TAMOXKEHHOT'O OpTaHa, a TakXKe apXWBHOTO Jefla M OpPraHHW3aluH JOKyMEHTOB B

JIEIONPON3BOJICTBE ITOABEIOMCTBEHHBIX TAMOKCHHBIX OPTaHOB.

ApXUBBI  TaMOXEHHBIX OPTaHOB  XPaHAT JIOKYMEHTHI ammapara dTHX OpraHoB, OpTaHHM3aIldd -
MIPEIIIeCTBEHHUKOB YKa3aHHBIX TAMOXXEHHBIX OPTaHOB W, IPH  HEOOXOMUMOCTH, IPYTHX OpraHWU3alluil B
COOTBETCTBHH CO CIIHUCKAMH OpPTraHM3alii - UCTOYHHKOB KOMILIEKTOBAHHS apXHWBOB, YTBEPKICHHBIMHU
PYKOBOAMUTEISIMA TAMOXKEHHBIX OPTaHOB.

OCHOBBI OpraHu3anui paboThl aApXUBOB TAMOXKEHHBIX OPTaHOB U3JIOXKEHBI B MIHCTPYKIIMU TIO OpTaHHU3AIAN
JENOTIPOU3BOJICTBA U pabOTe apXWBa TAMOXKEHHOIO opraHa a Takxke B llomokeHun o0 apXWBHOU CITy:KOe
yIpaBIeHHs, TAMOYKHH T TAMOXKEHHOTO TIOCTa CO CTaTyCOM IOPHINYECKOrO JINIIA.

B apxuBBl TaMOXXEHHBIX OPraHOB IIEPEArOTCS JIeNa IOCTOSTHHOTO, BpeMeHHoro (cBeimre 10 ier)
XpaHEHUS | 0 JTUYHOMY cocTaBy. X mepenaya mpou3BOAUTCS TOIBKO IO OHCSIM.

[lepemaya mem B apXWB OCYIIECTBISIETCS MO TpaduKy, COCTABICHHOMY apXHBOM, COTJIACOBAHHOMY C
PYKOBOAWTENSIMH  CTPYKTYPHBIX  TIOJpAa3NeNeHWd W yTBEPXKISCHHOMY  HAyaJbHUKOM  OTJeNa
JMOKYMEHTAIlMOHHOTO oOecrieueHus. llpuem kaxmoro nema TMPOUZBOAUTCS 3aBEAYIONMIUM  apXHUBOM
(OTBETCTBEHHBIM 32 apXWB) B MPHUCYTCTBHH COTpPYAHHKA, charomiero nemo. llepemavy nmen B apxuB
pernamenTupyer MHCTpyKIHSL.

Jiis obecriedeHusi COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB B apXWBE MPOBOIUTCS CIEAYIONIMA KOMIUIEKC padoT,
BKITFOYAFOIIUI:
» co3maHue ONTHMAJbHBIX YCIOBUN XpaHEHHS JOKYMCHTOB;
»  pa3MelieHie JOKYMEHTOB B XPaHUIIMIIAX U MX TOMOrpadupoBaHHKE;
» coOutojicHuE MOPSIKA BBIIAYM JCNT U3 apXHBa;
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» yd4er JOKYMEHTOB, IPOBEpKa WX HAIMYMS M COCTOSHWUS,
obecriedueHne HU3NKO-XUMUYECKOW COXPAHHOCTH JTIOKYMEHTOB.

Kommnekc n0KyMeHTOB, oOpa3ylomiuxcs B JAESITENbHOCTH TaMOXEHHOTO OpraHa, COCTaBiseT HX
nokyMmeHTanbHbIH  ¢Goua. [log kmaccupukanuelr AOKYMEHTOB B Tpenenax (oHma mOHMMaercs uX
TPYIITUPOBKA U PacHONOKeHne B QoHAe. 3a eAMHUIY KiIacCU(PUKAIMU NMPUHUMAETCS COUHHULA XPaHEHUS —
neno. Knaccudukamms 1okyMeHTOB apXxuBa perjameHTupyercs 1.15.4 Mactpykium.

VYder TOKyMEHTOB B apXHBE SIBIISICTCSI OJHUM M3 CPEACTB 00ECIEUEHHS UX COXPAHHOCTH U KOHTPOJIS
3a UX HAJIMYMEM. YUeTy MOUIeKaT BCe XPaHSIIHecs B apXUBE TOKYMEHTBI, B TOM YHCIIE OIHCH JE.

VY4er JOKyMEHTOB B apXWUBE OCHOBBIBACTCS Ha COONIOJCHWW TNPHHIMUIOB LEHTPAIM3AIMH |
MPEEMCTBEHHOCTH C YUYETOM JIOKYMEHTOB B JICTIONPOU3BOJCTBE M FOCYAAPCTBEHHOM apXUBE.

[IpaBuiia yyetra JTOKYMEHTOB B apXUBax M3JI0XKeHbI B 1. 15.6. MHCTpyKunu

OcHoBHBIMH ~ (popMamMu ~ HUCIONB30BaHUSI JOKYMEHTOB AapXWBOB SIBIISIIOTCS: WH(GOPMHUPOBAHHE
PYKOBOJICTBA ¥ CTPYKTYPHBIX TMOJpa3/ieicHHi TaMOXXEHHBIX OpPTraHOB; HCIOJHEHHE 3alpoCcOB JAPYTHX
OpTaHM3alIMH{, UCTIOTHEHHE 3aIIPOCOB COIMAIBHO - TPABOBOT'O XapakTepa.

JIOKyMeHTHI apXuBa, KOTOpble MOTYT HaHEeCTH yuiepd HHTepecaM rocyJapcTBa WM TpaxkIaHaM, JUIs
WCTIOJIb30BAHMS HE TIPETOCTABIISIFOTCS.

ApXuBHas CIIpaBKa - OQHIIMAILHO 3aBepeHHasl CIpaBKa, UMEIOIIas IOPUIMUECKYIO CHITYy U coJiep Kalast
cooOmieHre (TIOATBEPXKACHUE) 00 UMEIOIIMXCS B JOKYMEHTAaX apXuBa CBEIACHHUSAX, OTHOCSIIUXCS K
MpeAMeTy 3amnpoca, ¢ yka3aHHeM OMCKOBBIX JIaHHBIX JIOKYMEHTOB.

Bonpocwt ons cobecedosanus. paxmuyeckoe sansmue No 7.
JkcnepTr3a MeHHOCTH JIOKYMEHTOB B TAMOKEHHBIX OpTraHax.
@YHKIMYU IKCIIEPTU3BI LEHHOCTENW TOKYMEHTOB.
3amaun 1 QyHKIUU apXuBa TAMOXKEHHOT'O YIIPABJICHUS, TAMOXKHHU, TAMOXKEHHOTO TOCTa.
Opranu3aius paboTsl apxuBa.
[lepenava nenm Ha apXWBHOE XpaHEHUE.
Obecmeuenre COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB apXHBa.
Knaccudukarms 10KkyMeHTOB apXuBa.
Hcnonp3oBanue TOKYMEHTOB apXHBa.

PWONPERPODNDE

Tpaxmuuecxue 3a0anus. Tpaxmuueckoe sansimue No 8.

3ananuel: Paccmorpure 00pa3isl pa3IHYHBIX JOKYMEHTOB TaMOXKEHHBIX OpraHoB. Ompenennute CpoKd X
OIlEpaTHUBHOIO XpaHeHus. lIpoBenuTe sKCHepTH3y LIEHHOCTH 3THX HOKYMEHTOB. Ompenenute CpoKH HX
apxuBHOro xpaHeHus (Pa3zato4nslii MaTepua: KOMUH TOKYMEHTOB TAMOKEHHBIX OPT'aHOB).

3ananue 2: PaGora co crpaBOYHO-TIPaBOBOM cucTeMod «TaMoO)KeHHbIE TOKYMEHTBD) TaKeTa MPHKIATHBIX
nporpamMM Anbra MakcumyM.

1. Haiimure Ilpukaza ®TC Poccun Nel1331 ot 9 utons 2014 1. «O0 yTBepKI€HUU THITOBON HMHCTPYKIIUH IO
JENMOTIPOU3BOJICTBY M paboTe apxwBa B TaMOXEHHbIX opranax P®d». 3akoncmektupyiite m.4.3.11
Wuctpykmun. Halinure n 3akoHCIIEKTHPYTE TTpaBmiia o opMIIeHUs puiioxennii kK [Iprkazam.

2. Haiinute u 3akoHCHeKTUpyHTe Ha3BaHus Bcex akToB Komuccum EADC mo Bompocam ompeneneHus,
KOHTPOJS U KOPPEKTUPOBKU TAMO>KEHHOM CTOMMOCTH BBO3HUMBIX TOBAPOB.

3. Haiigute 1 3aKOHCHEKTUPYHTE HA3BaHUS JOKYMEHTOB PErJaMEHTUPYIOLIUX MOPSAOK MOCTYIUICHUS Ha
CIIy0y B TAMOXCHHBIE OPTaHBI.

3ananue 3. CocTaBbTe CllyKeOHOE MMCHbMO-HAIIOMUHAHKE 110 CIIEIYIOIIMM AaHHBIM: aBTOp MHCbMa — OTJIEN
OpraHu3allMi TAMOXKEHHOTO KOHTPOJs MUHEpaJoBOJICKOW TaMOXHH; IMOJANMCHIBACT MHCbMO HAaYaJbHUK
OTZENa OpraHM3aluM TaMOXXEHHOI'0 KOHTPOJIS MMHEpanIoBOACKOH TaMOXXHHM — KamUTaH TaMO)KEHHOU
ciryx0b1 BonoxoB M.B.; agpecat: aupekrop TOO «JIMJAEP» CokonoB A.H.; ampec: yn. Ocroxenka, 1.9;
Mocksa; 142274; OKIIO 04956728; OI'PH 1056600849824; MHH/KIIII 2508022310/624002004. 22
[IuceMo sBRISieTCS HAIIOMHUHAHMEM O TOM, YTO HEOOXOIMMO HPEIOCTaBUTHh NONOIHUTEIbHBIE CBEICHHUS O
CpOKax XpaHEHHs Ha TAMO>KEHHOM CKJIaJle MapTuu MeOenn 1o KOHTpakTy Ne25 ot 14.02.2015.

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 1OKYMEHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4e0. nmocodue / I'.B. Dnoga. - CII6.
: Uatepmenus, 2014 -206 c. - [lpuin.: c. 174-205. - bubauorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.
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2. Umerinop B.J. 3amuta xoHumeHnmanbHOW wHopMarmu: yued. mocobue s By3oB / B.A
WeitnoB, M.B. Menarynss. — Mocksa.: @opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicee obpazoBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336

3. KoH¢wuaeHumanpHOe ACTONPOU3BOACTBO W 3alIMIICHHBIA  DJICKTPOHHBIH  JTOKYMEHTOOOOPOT
[Onekrponnbiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. [émymxun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konnpamesa ; mon pen. H. H. KynseB. —DOnektpon. TekcroBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexxum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html

4. http://www.customs.ru — caiit denepabHOI TAMOXKEHHOH CITy:KObI PO

5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas 6udamoreka ONLINE

6. http://www.iprbookshop.ru — Dnekrpornas 6ubnuoreunas cucrema «IPRbooksy

7. http://www.gdm.ru. - odpurnanbHelii callT [ MabIHH yIPABIAIONINX JOKYMEHTAIIHCH

8. http://elibrary.ru/defaultx.asp - nay4nas 35eKTpoHHas OUOIHOTEKA

Tema 7. Opranuszanus padoThl CJIYy:K0bl JOKYMEHTAIUOHHOTO 00ecreyeHusi TAMOKEHHbIX OPTraHoB

Ipaxmuyeckoe 3anamue No9

Ileny: W3y4HuTH OpraHU3aIMOHHO-TIPABOBBIE OCHOBBI PA0OTHI CITY>KOBI JIOKYMEHTAIIHOHHOTO O0eCIeyeHHS

TaMOXXCHHBIX OpraHOB

3namb: OCHOBHBIC HOPMATHUBHBIE U METOJIUYECKHE JOKYMEHTHI M0 BONPOCAM TOATOTOBKUA M O(GOPMIICHUS

Pa3IMIHOrO poAa JOKYMEHTOB (YIPaBICHUYECKHIX, TAMOKEHHBIX H Jp.) U OpTaHU3aINH JeITOMPON3BOJCTBA B

TaMOKE€HHOM Ooprase; HOPMAaTUBHO-METOANYCCKHUE OCHOBBI opranusanus paGOTLI C.HY)KGBI

JIOKYMEHTAIIMOHHOT'O 00ecIieueH sl TAMOKEHHBIX OPTaHOB.

Ymemp: peamizoBbIBaTh 3314 M (DYHKIIMH CITY>KObI IOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUeHUs TAMOYKEHHOTO OpraHa.

Bnaoemp: HaBBIKOM OpraHHU3aINK pabOTHI C JOKYMEHTaMH B TAMOXKEHHBIX OpraHax.

Dopmupyemvre komnemenyuu: OIIK-1, OIIK-3, [1IK-34

Axkmyanvnocmos memot: Coyxba JOKYMEHTAITHOHHOTO O0ECIICUCHHUST TAMOXEHHOT'0 OpTaHa — ATO BaYKHBIN

OpraHU3aIHOHHO-YITPABICHYECKUI MEXaHU3M, TOATOMY BaYKHO O3HAKOMHTCS ¢ QYHKITHSIMHU, O0S3aHHOCTSIMH

OpraHU3aIMOHHBIMI OCHOBAMH PAa0OTHI CITY>KOBI TOKYMEHTAITMOHHOTO 00ECTICUCHMS .

Teopemuueckas yacmesy. 3HaUCHHUE NCIIONPON3BOJICTBA B ICATEIHHOCTH opraHoB u opranu3amnuit ®TC PO

OIIpENeNsIeTCs EANHCTBOM CHCTEMBI — B3aMOCBSI3bI0 M B3aMOCHCTBHEM B OCYIIECTBICHHH TAMOKEHHOTO

JieNia ¥ B3aUMO3aBICHMOCTBIO TAMOYKEHHOM CHCTEMBI C OKPYIKAIOIIel cpeioi — ¢ deneparbHbIMA OpTaHaMu

rOCyJapCTBEHHOW BIACTH CyOhekToB Denepannn, pa3InIHbBIMA 00BETNHEHUSIMHI U CTPYKTYPaMH

Y9aCTHUKOB BHEIITHEIKOHOMHYECKUX CBS3EH.

BsanmopelicTBrs BHYTpH TaMOXKEHHON CHCTEMBI U C BHEITHIMH AJIEMEHTaMH OOYCIaBIUBAIOT BHICOKHUN
IOKyMeHToo0opoT.  FOpmmmdeckass — COCTOATEIHHOCTH  OOpalaeMbIX  JTOKYMEHTOB  OMIpEeAemnsercs
MPAaBIIIBHOCTRI0O WX O(OPMIICHHS W Yy4YeTa, COONIOJEHWEM CTaHAapTOB, TNPHHSATHIX Ha TEPPUTOPUU
rocyaapcTBa.

Otnen (otmenmeHwe, Tpymma) mokyMeHTanmnoHHoro obecredenus (OO) ocymecTBisier ¢GyHKIHHA
JMOKYMEHTaIIHOHHOTO obOecriedeHus: B TamokeHHoM oprane. OO sBnsieTcs CTpYKTYpHBIM TOpa3IelieHuEM
TaMOXKEHHOT'O OpraHa M IMMOTYNHSIETCS HEIOCPECTBEHHO HaYaIbHUKY TAMOKEHHOT'O OpTaHa.

B cBoeii pabore oTmem pyKOBOIACTBYETCS MEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIhCTBOM; IPUKA3AMU,
pacnopspkeHusiMu - DenepanbHOl TaMokeHHOH ciyxObl Poccuiickoit ®@enepanun (OTC Poccum); mo-
JIOKEHUSIMHU 0 pernoHaIHLHOM TaMOXKEHHOM yIIpaBIEHUH, TaMOXHe, TaMOXKeH
HOM IIOCT€; MPaBHWJIAMH U METOIUYECKHMH YKa3aHusMH Pocchiickoro apxwBa; IPYTHMH JeHCTBYIOIIUMU
HOPMATHUBHBIMHU, METOINIECKIMH JIOKyMEHTaMH B 00JIACTH JJOKYMEHTAITMOHHOTO 00eCTIeueHHs yIpaBiIeHus,
JIENTOTIPOU3BOJICTBA, APXUBHOTO JIENla U TIOJIOKEHUEM 00 OTJedIe.
3anauu ¥ GYHKIIUH CITyXObI TOKYMEHTAIIOHHOTO 00eCTIeUeHHS TAMOYKEHHBIX OPraHOB.

OcnoBubIMH 3agauyaMu OJ]O sBIIsIIOTCS:

— obecrieueHre OpraHU3alliy JAEIONPON3BOJICTBA B TaMOXXEHHOM OpPTraHe B COOTBETCTBHH C THIOBOI
WHCTPYKIIUEH IO JIETIOMPOU3BO/ICTBY M padOTe apXHBa B TAMOXKEHHBIX OpPTraHax;

— pa3paboTka, BHEPEHUE HOBBIX TEXHOJIOTMYECKHX IMPOIECCOB PabOTHI C TOKYMEHTAMH W JOKYMEHTHOW
nH(opMaIueid Ha OCHOBE HCIIOIb30BAaHUS CPEICTB OPraHW3AIlMOHHOW W BBIYUCIUTEIHHON TEXHUKH, B
TOM YHCIIE YIOPSAJOYEHHE COCTaBa JOKYMEHTOB M HMH(OPMAIMOHHBEIX ITOKa3aTelleil, COKpaIleHue UX
KOJIMYECTBA U ONITHUMHU3AIUS JJOKYyMEHTOITOTOKOB;
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— OCYILECTBJICHUE KOHTPOJII 32 CBOCBPEMCHHBIM IMPOXOKICHHUEM, WCIIOJIHCHUEM W Kav4eCTBEHHBIM
oopmiieHHEM TOKYMEHTOB, aHAJIU3 UCTIOTHUTEIBCKON TUCITUILTUHBL;

— obecrieueHue orbopa, yuera u COXPaHHOCTH JIOKYMCHTOB, o0Opa3yronuxcs B
JSSITETLHOCTH TaMOXXEHHOTO OpraHa, MX apXWBHOE XPAaHEHHUE, a TAKXKEe OpTaHu3anus padoThl apXuBa
TaMOXKEHHOTO opraHa, 3kcnepTHol komuccuu (DK) mo askcmepTH3e ITOKYMEHTOB, B TOM YHCIC
MOABCAOMCTBCHHBIX TaAMOXCHHBIX OpPIraHOB;

— Opranusanusa MeTOI[PI‘-ICCKOﬁ IIOMOIII1 B pa60Te C JOKYMEHTaMH, B TOM 4YHCJIC U MMOABCIOMCTBCHHBIM
TaMOXXCHHBIM OpraHam,;

— o0ecrneueHue pexxuMa JOCTYIa U UCIOIb30BaHUS JJOKYMEHTHON MH(pOPMAIIUH.

[Ipara u obs3anHOCTH coTpyaHukoB OJ]O M37I0KEHBI B JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIMAX U [lomokeHuu o0
oT/IeIe.

OZ1O HaxomuTCs B TECHOM B3aMMOJIEHCTBHHM CO BCEMH PYKOBOAUTEISIMH CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieneHnuit

TaMOXKEHHOT'O0 OpraHa - MO BONPOCaM BEACHHUS JEIONPOU3BOJACTBA, OpraHU3allMi KOHTPOJIS W IPOBEPKU

HCIIOJIHCHUSA, COBCPIICHCTBOBAHUSA CTWIA U METO/J10B paGOTI)I C JOKYMECHTaMM; IIOATOTOBKH U IMPEACTABICHUA

HEOOXOJJMMBIX PYKOBOJICTBY JOKYMEHTOB, MUCIIONB30BaHUs CIy)eOHOH nHpopmarmu. Kpome Toro cryaeHt

JIOJDKEH 3HATh 10 KakuM BorpocaM cotpyaaudaer OJ1O ¢ opuanyeckoit ciryx00ii, ¢ KaJIpoBoi Ciyx00ii, co

CIIy’)KO0W MaTepHalibHO-TEXHUYECKOI0 00ECIeUeHHUsI, CO CIIy)KOaMU aBTOMATH3aI[MH TAMOYKEHHOT'O OpraHa.

3ansTie 10 Teme Oyjler MpoBOMMTHCS B (opMe OOCYXKICHHS JOKJIAJI0B U JAUCKYCCHOHHBIX TEM.

IToaroroBka K 3aHSITUIO BKIIFOYAET:

- U3Y4YCHHE JINTEPATYPHI,

- 0TOOpP BOMPOCOB IISI OOCYKICHUS,

- MMOATOTOBKY JIOKJIaJa ¥ MPE3CHTAI[UH.

Joxman  JOIKEH colepaTh KOHCTATHPYIONIYI0 4YacTh, B KOTOpOW 00O3Hau€Ha aKTyallbHOCTb
BBIOPaHHOH TEMBbI, OCHOBHYIO YaCTh, PACKPHIBAIOIILYIO Harbosiee Topsiane acleKThl TEMBI U 3aKITIOUUTEIEHYIO
4acTh.

Juckyccuonnvie memvl 0 Kpyenoeo cmona. paxmuyeckoe sansmue No9
Tema kpyrioro crona «Opranuzarysi paboThl CIyKObI JJOKYMEHTAITUOHHOTO 00ECTICUeHUsT TAMOXKEHHBIX
opranoB. CoBepIIEHCTBOBaHNE JOKYMEHTOO00POTa B TAMOKEHHBIX OpraHax»
1. IIpobGiieMbl TOKYyMEHTAITMOHHOT'O 00ECTICUEHUS NEATECILHOCTA TAMOYKHH.
2. Knaccudukanus (pakropoB, BIHUSIOIMX HA POCT JOKYMEHTOOOOPOTa B TaMOKEHHOM OpraHe, M HX
XapaKTepPUCTUKA.
3. AHanu3 NpuYrH POcTa COCTaBa U BUJIA JOKYMEHTOB B TAMOXKCHHOM OpTraHe.
4. YpoBHU ABIKEHUS U 00pab0TKH WH(POPMAILIMU B CHCTEME YIIPABIICHHS TAMOKEHHBIX OPTaHOB.
5. Pomp m MecTO palMOHaIBHOTO OKYMEHTOOOOpPOTa TpH CO3JaHWH WH(POPMAIIMOHHON 0a3bl
KOPIOpPAaTUBHON MH()OPMAIIMOHHOW CHCTEMEI.

Bonpocut ons cobecedosanus.
3anaun ¥ GYHKIIUH CITYyKOBI TOKYMEHTAIIFIOHHOTO 00ECTIEIeHN ST TAMOKEHHOT'O OpraHa.
2. IlpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTH CITY>KOBI JJOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTIEUeHHS U €€ B3AWMOOTHOIIICHUS C IPYTUMA
TIOIPa3/IeTICHISIMI TAMOYKEHHOT'O OpraHa.
3. BzamMooTHOmIEHHST CITYKObI  JTOKyMEHTAIIMOHHOTO  O0ECTIeYeHHUs] C JPYTUMH  TIOApa3IeTeHISIMA

TaMOXCHHOI'O OpraHa.

=

4. CoTpyAHUKU OTBETCTBEHHBIE 32 IEIONPOU3BOACTBO B TAMOKEHHOM OpTaHe.
5. IlIpaBa u OTBETCTBEHHOCTH CITyXObI JOKYMEHTALIMOHHOTO 00ECTICYEHH S TAMOKEHHBIX OpraHOB

Jlumepamypa
1. Dnoga, I'. B. OcHOBBI 1OKyMEeHT0000pOTa B TAMOXKEHHBIX OpraHax : y4e0. mocooue / I'.B. Dnoga. - CII6.
: Uarepmenwst, 2014 -206 c. - [puon.: ¢. 174-205. - bubmumorp.: ¢.171-173. - ISBN 978-5-4383-0065-6.

2. Umeiinop B.f. 3amura xoHdumeHnmanpHOH uHpopMmarmu: yded. mocodme st By3oB / B.SA
NmeiinoB, M.B. Menarynasta. — MockBa.: ®opym,2013. -254 c.: un.; 22 — (Beicuiee oOpa3oBanue) . —
I'pud: Pex YMO. —ISBN 978-5-91134-336
3. KoHu¢uaeHumnanbHOEe JEMONPOM3BOJICTBO M 3AIIMIICHHBIA  AJIEKTPOHHBIA  JTOKYMEHTOOOOpOT
[Onekrponnsiii pecype] : yueOnuk / H. H. Kynses, A. C. [démymxkun, A. I'. ®abpuunos, T. B.
Konppamesa ; nox pen. H. H. KynsieB. —3OnektpoH. TekcroBbie nanusie. — M. : Jloroc, 2013 — 452 c.
— 978-5-98704-711-8 — Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/9083.html
4. http://www.customs.ru — caiitr degepaibHOI TAMOXKEHHOH Ciry)Ob1 PD
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5. http://biblioclub.ru/ - Yausepcuterckas oudanoreka ONLINE

6. http://www.iprbookshop.ru — DnekrponHas 6ubmuoreunas cucrema «IPRbooksy»

7. http://www.gdm.ru. - opurnanbHelii callT ['MabIHH yIPABIAIONINX JOKYMEHTAIIUCH
8. http://dlibrary.ru/defaultx.asp - nHay4nas 35eKkTpoHHas OUOIHOTEKA
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