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@oHIT ONEHOYHBIX CpeAcTB mo npodeccrnoHampHOMy Moayao [1M.02
OpraHuzaius TeKyIero XxpaHeHus JOKyMEHTOB U MOJTOTOBKA JIeJ AJis Nepeaadu B
apxuB  pa3zpaboTaH Ha  OCHOBaHMM  (emepasbHOrO  TOCYIapCTBEHHOTO
00pa30BaTeNbHOTO CTaHAApTa CPEJHEro MPOQPECCHOHAIBHOIO 00pa30BaHUs IO
npodeccun 46.01.03 Jlemonpon3BoIUTEIIb.

@DOHJ OLIEHOYHBIX CPEJICTB MO MpodeccnoHaIbHOMY MOJYJIIO0 pa3paboTaH:

1 CpyxoBa T.A., npenogaBarens kosuiemka [Iaturopckoro nactutyra (punuan) CKOY

(bamunust, UM, OTYECTBO, YUCHAs CTEHIeHb, YYEHOE 3BaHHE, MECTO pabOThI MPenoaBaTes
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(haMuITHsL, UM, OTYECTBO, yUeHAas CTEIEHb, yIEHOE 3BaHNE, MECTO PaOOTHI MPETIoaBaTes

(haMuITHsL, UM, OTYECTBO, yIeHAas CTEIEHb, yICHOE 3BaHHE, MECTO PAaOOTHI PENoaaBaTels



1. IacnopT ¢oHAA OLIEHOUYHBIX CPEICTB
1.1. O6saacTh NpUMeHeHMst

®onp oneHouHblx cpeiactB (ganee - GOC) npenHasHaueH sl OLCHUBAHUS 3HAHUMH,
YMEHHH, ypoBHS C(OPMHUPOBAHHOCTH KOMIIETEHLUUH CTYAEHTOB, OOYyYaromMXCsi IO
cnenuanbHocT 46.01.03 Jlenonpon3BoauTeNs M0 JUCIUILIMHE 110 TPO(eCcCHOHATEHOMY MOTYITIO
[IM.02 Opranu3zainus TEKyIIEro XpaHeHus JOKYMEHTOB U TOATOTOBKA JIeJ1 IJ1 Iepejay B apXUB.
®OC pazpadoran Ha ocHoBaHuu PI'OC, obpazoBarensHol mporpammbl CIIO u paboueit
nporpamMmmel  mipopeccroHaibHOro  Moayias [IM.02  OpraHusamusi TEKYIIErOo XpaHEHUs

JIOKYMEHTOB M TOJIFOTOBKA JIeJI JUIsl epeadyn B apxus (najnee - [IM).

1.2. IInanupyemble pe3yJbTaTbl 0CBOCHHS NMPO(PeCCHOHAIBLHOI0 MOLYJISI
Pesynbrarom ocBoenus IIM sBiisieTcss TOTOBHOCTh 00Y4arOIIErocs: K BHIIOJHEHUIO BUA
po(heCcCHOHANLHOM  JIeATENHbHOCTH (B COOTBETCTBUM C paboueii mporpammoii [IM) wu
c(OpMUPOBAHHOCTH MPOPECCUOHANBHBIX U OOLTNX KOMIETEHIIHH.
®opmoit arrectanuu 1o [IM sBisieTcs 3Kk3aMeH 110 MOYJIIO.

2. ®opMBbI KOHTPOJISI U OLIEHUBAHUA 3JIEMEHTOB NMPO(eCCHOHATIBLHOT0 MOTYJIsI

Tabauua 1
DnemMeHT ®opma KOHTPOJISL U OLIEHUBAHUS
npoeccuoHaNTbHOTO MOIYJIS =
[IpomexyTouHas aTTecTalus Texymuit KOHTPOJIb
M/IK.02.01 Cucremarusanus KonTposnbehslii cpe3
Y OpTaHu3alus OTIepPaTUBHOTO
XpaHeHHus JOKyMeHTOB U | AuddepenunpoBanHblii 3aueT
MOATOTOBKA nen JUTST
nepesiauy B apXUB
M/IK.02.02 Obecnieuenue . KoHnTtponbnslii cpe3
JuddepeHnpoBanHblii 3a4eT
COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB
VII. 02.01 JuddepeHnrpoBaHHblii 3a4eT
I111.02.01 HuddepennmpoBannpiii 3a4eT
IIM.02.01(3K) DK3aM€eH 110 MOIYIIIO
3. Pe3yabTaThl 0cBOeHHMA TPOecCHOHAIBLHOTO0 MOAYJIs
3.1. Ouenka npogeccHOHATBHBIX U 00X KOMIIeTEHIHI
Tabnuna 2 - [TepedeHs 00X KOMIIETEHITUN
Kon HanmeHnoBaHue 001X KOMIETEHIUH
OK 01 Bribupates cnocoObl  pemieHuss 3amad  MPOQPECCHOHAIBHOW  JEATEITbHOCTH
MIPUMEHUTEIBHO K Pa3INYHbIM KOHTEKCTaM
OK 02 Hcnons30BaTh COBpPEMEHHBIE CPENCTBA IOWCKA, aHAIW3a W WHTEPIpPETALNH

uHpopmanuy, W HHOOPMALMOHHBIE TEXHOJOTUU JJisi BBINOJIHEHUS 3aJad
po¢eCCUOHATBHON EATETLHOCTH

OK 04 D¢ dexTuBHO B3aUMOIEHCTBOBATH U PadOTaTh B KOJIEKTUBE U KOMaH/E.

OK 05 Ocy1ecTBIATh YCTHYIO W MUCBMEHHYK0 KOMMYHHMKAIIMIO Ha TOCYJapCTBEHHOM
s3pike  Poccuiickoit ®enepanmyii ¢ y4eTOM OCOOCHHOCTEH COIMAIBHOTO |
KYJIBTYPHOI'O KOHTEKCTA.

OK 09 [Tonb3oBaTbes mpodeccHoHaNbHONM JOKYMEHTAIlMell Ha ToCyZapCTBEHHOM H
WHOCTPAHHOM S3bIKAX.




Tabnuma 3 - [Tepeuens mpodeccCHOHATBHBIX KOMIETEHITUH

Koxa

HanMeHnoBaHMe BHAOB A€ATEJIbLHOCTH U l'lpO(l)eCCHOHaJILHBIX KOMIIeTeHII it

B/ 2 Opranuzanys TeKyIero XpaHeHus: JOKYMEHTOB M OJArOTOBKA JIeN JJis IIepeIavu

B apXMB

MK 2.1. | OcymecTBisATh pa3pabOTKy W BEICHHE HOMEHKJIATYphl Jell CTPYKTYPHOTO

HOJIpa3/IeIeHUsI

IIK 2.2. | ®opmupoBaTh Jeja B COOTBETCTBUUM C HOMEHKIATYpOH JelI W IIpaBUIaMU

dbopMupoBaHuUs Jell.

IIK 2.3. | OcyuiecTBisATh TEKyIllee XpaHEHUE, YUeT U UCIOIb30BaHuUE /1€ (JOKyMEHTOB).

IIK 2.4. | OcyuiecTBiIsATh 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, BECTH OTOOp TOKYMEHTOB Ha

XPAHCHUC U YHUYUTOKCHHUEC, TOKYMCHTHPOBATH pa60Ty SKCHepTHOﬁ KOMUCCHH.

K 2.5. | OpopmnsiaTh jAena MOCTOSHHOTO U JOJITOBPEMEHHOI'O CPOKOB XpaHEHWs MJis

IIEpEIAYN B ApXUB OpraHU3aLMH.

IIK 2.6. | CocTaBisiTh ONKMCH J€JI HOCTOSTHHOTO U JJOJITOBPEMEHHOI'O CPOKOB XPaHEHHUSI.

N —

—

4. OneHKa oCBOeHUS TECOPETUIECCKOI'0 KypcCa HpO(l)eCCI/IOHaJ'II)HOl"O MOAyJIsd

4.1. OueHo4HbIE CPEACTBA TEKYLIEr0 KOHTPOJIA YCIIeBA€MOCTH U KPUTEPHH OLlEHKHU

M/IK.02.01 CucremaTu3anus 1 OPraHU3alMs ONEPATUBHOIO XPAHEHUsI JOKYMEHTOB
U MOJATOTOBKA JIeJI /ISl IepeJavyu B ApXUB

KommuiekT 3aanmii I TeKyero KOHTPOJIst
KounTtpoJabnblii cpe3 3a 1 cemecTp

Bapuanr 1.
Kakue TOKyMEeHTBI OTHOCST K BHYTPEHHEMY IOKYMEHTO000pOTY?
Kakwue Borpocs! perynupyer ®@enepanbhbliii 3akoH oT 22.10.2004 N 125-03 «O0
apxuBHOM Jiene B Poccuiickoii denepanum»?
3. T'nme duxcupyercs HakT NOCTYIJIICHUS JOKYMEHTAIIUU B OpraHU3AINH?

N —

Bapuanr 2.
Kakum oOpazom odopmiisercs mpueM JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIN
apxuB?
Kakue ToOKyMEeHTBbI OTHOCATCA K JUYHBIM TIOKYMEHTaM?
[lepeuncnure 3Tanbl KOMIUIEKTOBAHUS apXUBa OpraHU3aluN

Bapmuanr 3.
[To xakomy puHIIUITY POPMHUPYIOTCS B JieTia TOKYMEHTHI 10 JHYHOMY COCTaBy?
['me mnpomucaHbl CPOKHM BpPEMEHHOTO XpaHEHHS JOKYMEHTOB ApXuBHOTO (oHIa
Poccuiickoit denepanuu A0 UX nepeiayu Ha OCTOSIHHOE XpaHeHue?
Ha kakux mokyMeHTax 00s3aTeIbHO MPOCTABIISETCS PEKBU3UT MECTO COCTABIICHUS UITH
W3/1aHUs TOKyMeHTa?

Bapuanr 4.
Uro BKIIOYAET B ceOsl MpeIBapUTEIHLHOE PACCMOTPEHHE IOKYMEHTOB?
B kakoii nocienoBaTeabHOCTH MOANMKUCHIBAIOT JOKYMEHTHI PYKOBOIUTEIH?
Ha ocHOBaHMM KaKoro JTOKYMEHTa 3aroHAETCS CIHCOK (OHTOB?



Kpurepun oneHuBaHusi KOMIETEHIM A

Onenka «5» (OTJIMYHO) BBICTABIISIETCS B Cllydae IIOJHOIO BBIIIOJIHEHUS KOHTPOJIBHOM
paboThl, OTCYTCTBUS OIMOOK, IPAMOTHOI'O TEKCTA, TOYHOCTh (POPMYIUPOBOK U T.1.;

Ornenka «4» (XOpOIO) BBICTABIISCTCS B CIIy4ae TMOJTHOTO BBIIOJIHEHUS BCETO O0BbeMa
KOHTPOJbHON padOoThl NpU HAJIMYUKM HECYILECTBEHHBIX OIMIMOOK, HE MOBIMSABIIMX Ha OOIUI
pe3ynbTaT paboThl U T.1.;

Onenka «3» (yZOBJIETBOPUTENIBHO) BBICTABISETCA B ClIy4yae HEIOCTaTOYHO IIOJIHOTO
BBITIOJIHEHHS BCEX Pa3/IelOB KOHTPOJIBHON padOThI, MPH HATHMYUHM OUIHOOK, KOTOpPBIE HE OKa3alu
CYLIECTBEHHOI'O BJIMSHUSI HAa OKOHYATEJIbHBIA pe3ysbTaT, NP OYEHb OIPAaHUYEHHOM O0beMe
UCIIOJIb3YEMBIX MOHATUHN U T.1.;

Onenka <«2» (HEyIOBJIETBOPUTEIbHO) BBICTABJIAETCS B Cllydae, €CJId JOIYIIECHBI
NPUHIUIHAIBHBIE OIMOKH, KOHTPOJIbHAs padoTa BBIOJHEHA KpaiiHe HeOPEeXHO U T.1.
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MJK.02.02 O6ecnieyeHue COXpAHHOCTH JOKYMEHTOB
KommuiekT 3a1aHuii 1151 TEKYIEro KOHTPOJIsI
KounTpoJbHblii cpe3 3a 2 cemecTp
Bapuanr 1.

Haiite onpenenenue tepMuny «ObecredeHne COXpaHHOCTH JJOKYMEHTOBY.
YnpapieHue 10KyMeHTaMU — 3TO .

KTo yTBEpxkmaeT HOMEHKIATYpy J€J1 OpraHu3aluy, OIUCH JOKYMEHTOB M aKThl O
BBIJICJICHUH JOKYMEHTOB K YHUUYTOXEHUIO?

Cxema knaccu(puKaum Jei apxuBHOTO POHAA — ITO

ApXHBHOE €TI0 — 3TO

PexBusut — 310 .

JlokyMeHTHast HHGOpMAIUsI — 3TO .

Peructpanmonublii HOMEp JOKYMEHTa — 3TO

ApXUBHBIN AP — ITO

. IlocTostHHOE XpaHEHUE JOKYMEHTA — 3TO

. YUETHBII T0KYMEHT — 3TO

. UTo Takoe «ycTaB MPEaIPUSITHS.

. [Ipoext nokymeHTa — 310

. IImceMo — 3TO

. OcHOBHas 3a7ja4a SKCIEPTU3bI LICHHOCTU JOKYMEHTOB — 3TO

. Uto sABIIAETCS TOKYMEHTOM, KOTOPBIM YCTAaHABINBAECT CPOKU XPAHEHUS JOKYMEHTOB

B apXMBE OpraHu3aluun?
Bapuanr 2.

OT KaKkoro Juia u3jaaraercs TeKCT NpoToKoia?

KTo yTBepxkaaeT HOMEHKIATypy J€d OpraHu3alii, OMUCU JOKYMEHTOB U AKTHI O
BbIJIEJICHUH JOKYMEHTOB K YHUUYTOXEHUIO?

[lyTeBoauTENb 110 APXUBY — 3TO

JInyHOE 1€710 BOEHHOCTYKAIEro — 3TO

ApXUBHBII TOKYMEHT — 3TO

[To ropuauueckoit cuie JOKYMEHTHI ITOIPa3eIIIOTCs Ha KaKUe BUIbI?

Cucrema 1OKyMEHTALMH — 3TO .

PacniopsinutenbHast JTOKyMEHTaIUs — 3TO

YHuuduuupoBaHHas cucTeMa JOKyMEHTAIUU — 3TO

. Oc0060 1IeHHBIN JOKYMEHT — 3TO
11.
12.
13.
14.
15.
16.

VcTOYHUKH KOMIUIEKTOBAHUS apXHBa — 3TO

Jy6nukaT 1oKyMeHTa — 3TO

ApxuBHasl CIIpaBKa — 3TO

aiite onpeneneHue TepMUHY «POPMYIISIP TOKYMEHTA.
BryTpeHHsst omuch — 3T0

DKcnepTh3a EeHHOCTH JOKYMEHTOB — 3TO

Bapmuanr 3.

[TonoxxeHne o CTPYKTYpPHOM MOJPA3AICHUHN — 3TO
Kaxkue Bompochsl paccMaTpuBarOTCs B paCOpsHKEHUH ?
NucTpykiusa — 3o

Perucrpanus nokymeHra — 3to

[aiite onpeneneHuio TepMUHY «JlOKyMeHT».
Odopmnenue nema — 310

dopmMUpOBaHUE JI€NIa — 3TO



10.
11.
12.
13.
14.
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7.
8.
9.

10.

11

[Tactiopt apxuBa — 310 .

[IpenBapuTebHOE pACCMOTPEHUE TOKYMEHTOB — 3TO
KHura ydera noctyruieHus U BbIOBITHS JOKYMEHTOB — 3TO
JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy — 3TO

IIporokon — 3To

TpynoBoit 1oroBop — 310

[Tpuxka3 (1o OCHOBHOI IIGSITCJILHOCTI/I) 9TO

. ApXuBHBII POH] — ITO
16.

Howmenkiarypa aen — aro
Bapuanr 4.

Teneponorpamma — 310

Ha3zoBuTe HOpMAaTUBHBIN JOKYMEHT 00 apXUBHOM JI€JIe U €r0 HOMEp, KOTOPBIN ObLI
npussT 22.10.2004r.

OTHYecKuil KOJEKC apXUBUCTA — 3TO

Kakoii 'OCT conepxut TpeOoBaHus K oq)opMJIeHmo PEKBU3HUTOB JOKYMEHTOB
VYnopsioueHue apXuBHbIX JOKYMEHTOB — 3TO

ApXHBHOE MPaBO — ITO .

Knaccugukarus 10KyMEeHTOB — 3TO

CranpapTuzanus — 3To .

HHdpopMalnoHHO-CIIPaBOYHbIE JOKYMEHTBI — 3TO

. Jleno3utapHoe XpaHEHUE TOKYMEHTOB — 3TO
11.
12.

JIOKyMEHTOIOTOK — 3TO
ApXHBHAsI KOJUIEKIUS — 3TO

. MHKancynupoBanue — 310
14.
15.
16.

Opranuzanys XpaHeHus J0KyMEHTOB — 3TO .
[TocTosiHHOE XpaHEHNE apXUBHBIX TOKYMEHTOB — 3TO
OObeuHeHHBIH apXUBHBIN QOHT — 3TO

Bapmuanr S.

YupenuTenbHbIi JOTOBOP — 3TO .

Packpoiite noHsATHE IPaXkAaHCKO-IIPABOBOIO AOIOBOPA.

KosnekTuBHBINM 10r0BOP — 3TO

AKT — 31O .

K ocHOBHBIM pernameHTupyroumm padoty ciayx6s JOY  noxkymeHTam
OTHOCST

PacnpenienieHne JOKYMEHTOB Ha pPETUCTPUPYEMbIE M HEPETUCTPUPYEMBIE —
3TO .

JlaiiTe onpeneneHne TEpMUHY «KaTaJOTHU3ALMS.

JlaiiTe onpeneneHne TEpMUHY «apXUBHBIN CIIPaBOYHUK.

WNHpexkcupoBaHue — 3T0

Envnuna xpaneHus — 3To

. ApXUBHBII (POH] JINYHOTO MPOUCXOKACHUS — ITO
12.
13.
14.
15.
16.

KommuiekToBanue apxmusa — 3T0
[IItaTHOE pacnrcaHue — 3TO
J10JDKHOCTHAS! HHCTPYKLUSA — 9TO
Komus nokymenra — 3to
AHHOTalMs JOKYMEHTA — 9TO

Kpurepun oueHMBAHHs KOMIIETEHIUN "
Onenka «5» (OTVIMYHO) BBICTABJISIETCS B Cllydae IIOJHOIO BBINOJHEHUS KOHTPOJIBHOM
paboThI, OTCYTCTBUS OIIMOOK, FPAMOTHOT'O TEKCTa, TOYHOCTh (POPMYJIUPOBOK U T.JI.;



Onenka «4» (XOpOIO) BBICTABISACTCS B CIIy4ae TMOJTHOTO BBIIOJIHEHUS BCETO O0beMa
KOHTPOJIbHOM pabOThl MpU HAJIUYUU HECYIIECTBEHHBIX OMIMOOK, HE MOBIUSBIIMX Ha OOLIUI
pe3ynbTaT paboThl U T.1.;

Onenka «3» (yIOBIETBOPUTEIHHO) BBICTABISIETCS B ClIy4ae HEAOCTATOYHO IIOJHOTO
BBITIOJIHEHHS BCEX Pa3/IelOB KOHTPOJIBHON padOThI, MPH HATHMYUH OMIMOOK, KOTOpPBIE HE OKa3alu
CYILIECTBEHHOT'O BJIMSHUS HAa OKOHYATENIbHBIN pe3yNbTaT, NP OYEHb OTPaHHUYEHHOM OOBeMe
UCTIOJIb3YEMbIX MTOHATUHN H T.JI.;

Onenka «2» (HEYIOBIETBOPUTEIHHO) BBICTABISAECTCA B ClIy4ae, €CIH JOIMYILEHBI
NPUHIUIHAIBHBIE OIMOKH, KOHTPOJIbHAs padoTa BBIOJHEHA KpaiiHe HeOPEeKHO U T.1.

Ol_leHO‘IHLIe cpeacrsa l'IpOMe)KyTO‘lHOﬁ aTTeCTallui 1 KPUTEPUN OLICHKN

Bonpocsl k 3k3amMeny no npogeccunonanbaomy moayJaro IIM.02 Opranuzauust
TeKYIero XpaHeHus JOKYMEHTOB U MOAT0TOBKA J1eJ1 AJIf NepeJavu B apXuB

Yro o3HauaeT obecrieueHNue COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB?

Kak npoucxonut cucremMarusanus JOKyMEHTOB B apXUBE OpraHu3aluu’?

Yro Takoe rocy1apCTBEHHOE XpPaHEHUE APXUBHBIX JJOKYMEHTOB?

Kakue TpeGoBaHMs BKIIIOYACT PEKUM XPAHEHHS TOKYMEHTOB?

Kakue cymecTBytoT TpeOOBaHUS K 34aHUAM U IOMELICHUAM apXuBa’?

KakoBa cTpykTypa opraHu3anuy XpaHeHUsI JOKyMEHTOB?

Yro nmpencrasiseT co00i BEJOMCTBEHHOE XpaHEHHE aPXUBHBIX JOKYMEHTOB?

Kakue ycioBust o0ecrieunBaroT ONTUMAIBHOE XpaHEHUE JOKYMEHTOB?

Kakue cymiecTBytoT TpeOOBaHUS K CBETOBOMY PEKUMY B apXHBax?

10. Kakoii cymiecTByeT pexuM XpaHEHHsI apXUBHBIX JOKYMEHTOB?

11. Yto Takoe neno3uTapHOE XpaHEHUE JOKYMEHTOB?

12. Kakue Mepbl JOJIKHBI OCYHIECTBIATHCS B OPraHM3alMM AJIsl 00€CIeYeHHs] COXPaHHOCTU
JIOKYMEHTOB?

13. Kakue cymecTBytoT TpeOOBaHUS K TEMIIEPATYPHO-BIAXKHOCTHOMY PEKHUMY B apXuBax?

14. ApxusHoe neno B Mockosckoit Pycu XIV — X VI BB.

15. Apxusnoe nesno B Poccun B XVIII Beke

16. MockoBckuii apxuB Kosulernu nHoctpaHHslx aei B X VIII Beke

17. ApxusHoe neino B Poccun B XIX Beke

18. Apxeorpadudeckas skcneuIus U apxeorpaduueckas komuccus B 1 nojoBune XIX Beka

19. TIpoexTsl apXUBHBIX peopM B 10pEBOITIOIIMOHHOIN Poccun

20. Coro3 Poccuiickux apxuBHbIX fgesteneid B 1917-1918 rr.

21. OteuecTBeHHbIE apXuBbI B 1920-¢ IT.

22. IlepMckas ydeHas apxuBHasg koMmuccus B KoH1e XIX — Hagane XX BB.

23. Apxussl B rosipl Benukoit OTeduecTBEHHOM BOWHBI.

24. Apxusel B CCCP B 1960-1980-¢ 1T.

25. llenn u3ydyeHus U 3aJa4d Kypca JIETONPOU3BOJICTBA, OMPEIEIICHUE IEIONPOU3BOICTBA.
Posib JOKyMEHTAIIMOHHOTO 00ecTieYeHus B YIPaBICHHH.

26. Kpatkas ~ XapakTepHCTHKa  IPHUKAa3HOTO,  KOJUIE)KCKOTO M HCIHOJIHUTEIBHOIO
Jenonpou3BoacTBa B Poccun.

27. HopmaTuBHO-TIpaBOBOE  0O0ECTICUCHHE JIEATEILHOCTH  CIYXO  JIeJIONMpPOU3BOJICTBA,
CTPYKTYypa U COAEpXKaHUE UHCTPYKIIMH 10 JAEJIONPOU3BOICTBY HA IPEITPUATHH.

28. [lonsitne «mokymeHT», ero (ynkmusa. Knaccudukarmus JOKYMEHTOB IO OCHOBHBIM
IIPU3HAKaM.

29. IlonsTue «pekBu3nT». IIoCTOSAHHBIE N IEPEMEHHBIE PEKBU3HTHI.

30. XapakTrepucTuKa pPEKBHU3UTOB 3arojOBOYHOM YAacCTH [JOKYMEHTa, HX IE€pE4YeHb U
TpeboBaHMs K 0(OPMIICHHUIO.

31. XapakrepucTuka pEKBU3UTOB COJIEP)KATEIBHONW YaCTHU JOKYMEHTA, UX IE€PEUYEHb U

TpeboBaHMs K 0(OPMIICHHUIO.

W XA W=



32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.
50.
51.
52.

53.
54.
55.
56.
57.
38.
59.
60.

XapakTepuCcTUKa PEKBU3UTOB O(GOPMIIIONICH YacTH JOKYMEHTa, HX IIepeueHb H
TpeboBaHMs K 0(OPMIICHHUIO.

bnank noxymeHTa, BUABI OJIAaHKOB OPraHU3allMOHHO-PACTIOPSIUTENBHBIX JOKYMEHTOB.
TpebGoBanus K OJIaHKaM, pa3Mephl MOJIeH OJaHKOB.

Opranu3anvoHHbIE TOKYMEHTBI, WX Ha3HadeHue M poib. OCHOBHBIE BHIBI U OOIIHE
npaBuiIa 0POpPMIICHHUS.

OOmast xapakTepuUCTHKa JOJDKHOCTHOM uWHCTpykKumu. OrmpeneneHue, CTPYKTypa
coJiepKaHus, MOPsI0K 0OPMIIEHUS] U OCHOBHBIE PEKBU3UTHI JOKYMEHTA.

Hlratnoe pacnucanue. OOmas XapaKTepUCTUKA JOKyMEHTa; (opMa HCIIOIHEHHUS,
CTPYKTYpa COJEpkKaHUs, OPSIOK O(POPMIIEHUS U PEKBU3UTHI TIOKYMEHTA.
PacniopsiauTenbHble JOKYMEHTBI, UX Ha3HAYEHUE U POJIb B yrpaBiieHUH. OCHOBHBIC BUIbI
pacropsauTeIbHbIX JOKYMEHTOB U 00IIMe IpaBuia ohopMiIeHuUs.

[lpuka3 mo ocHOBHOM JnesTenbHOCTH. CTPYyKTypa TEKCTa NpUKas3a, MOPSIOK €ro
pa3paboTKu U MpaBuiia opopMIIEHHs peKBU3NUTOB. Brinucka u3 npukasa.

Pacniopspxenue. CTpykTypa TEKCTa, IpaBuiIa 0POPMIICHHS PEKBU3HUTOB.

VYkazanue. OOmas XapakTepUCTHKA JTOKYMEHTa, CTPYKTypa €ro TEeKCTa, MOPSIOK H
0c00eHHOCTH 0(OPMIICHUS, PEKBU3UTHI YKa3aHUSI.

HNHpopMaLlnOHHO-CIIPABOYHbBIE JOKYMEHTbI, UX Ha3HAY€HHE U POJIb B YIIPaBICHHUH.
[lepeueHb OCHOBHBIX BHAOB HWH(POPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB. OO0mue
TpeOoBaHMs K 0(OPMIICHHUIO.

Axt. OOmas xapakTepuCTHKa JOKYMEHTa, CTPYKTypa TEKCTa, MOPSAOK pa3pabOTKH U
o(opMIIeHHUS PEKBU3UTOB aKTa.

[TpoTokou. Obmast XapakTepuCcTUKa MPOTOKOJIA, CTPYKTYpa TEKCTA, MOPSAIOK pa3padoTKu
U 0(hOpMIIEHUS] PEKBU3UTOB ITPOTOKOJIA.

Joknannasi, oObsicHUTENbHASA 3amucka. OO0mas xapakTepUCTHKA JTOKYMEHTOB, MOPSI0K
o(opMIIeHHS PEKBU3UTOB CIIY>KEOHBIX 3aIIUCOK.

CnpaBka. Buapl cnpaBok OOmias xapakTepUCTHKa JOKYMEHTAa, PEKBU3HUTHI CIIPaBOK,
0c00eHHOCTH 0(hOPMIIEHUS.

CnyxebHoe nuceMo. Bunpl nucem. CtpykTypa, nopsiaok ohopMieHHs, TpeOOBaHUS K
NUCbMY, PEKBU3UTHI TUCbMA.

Tenerpamma u TtenedoHorpamma. OOmas XapakTepUCTHKA JOKYMEHTOB, MOPSAIOK
oopmIIeHHs PEKBU3UTOB.

JoxymeHTBl 10 JMYHOMY cocTaBy. llepeuenbp mokymeHTOB. OCOOEHHOCTH JTHX
JIOKYMEHTOB.

Odopminenne kaJpoBbIX MPUKA30B, BBINKNCKA U3 MPUKa3a.

Odopmiienne 3asBineHus], aBTOOMOrpapu, XapaKTEPUCTUKH, PE3IOME.

Tpynoas kamxka. [IpaBuia opopmIiteHUS TPYAOBBIX KHIKEK.

JlokyMeHT0000pOoT. OCHOBHBIE 3Tambl JOKYMEHTOOOOpoTa. TexHoJorust paboThl C
BXOJISIIIIAMH TOKYMEHTaMH.

TexHomnorust 00pabOTKM BHYTPEHHUX U UCXOJAIINX TOKYMEHTOB.

Perucrparusi TOKyMEHTOB ¥ KOHTPOJIb UCTIOTHEHHSI TOKYMEHTOB.

Howmenknarypa nen Ha npeAnpusTiy, GopMUpPOBaHUE U OPOPMIICHHE €.

[ToaroToBka JOKYMEHTOB Ha apXHBHOE XpaHEHHE.

Opranuzanys 1 0COOEHHOCTH IpUéMa MOCETUTENECH PYKOBOIUTENIEM.

[MTopsiiok paboOTHI C MUCEMEHHBIME OOpAIICHUSIMA TPaKIaH.

[ToaroToBka u 00CIyKMBaHUE COBEIIAHUH.

Kakne coBpeMeHHBIE TEXHOJOTHH HWCHOJIB3YIOTCS Ui YIYUYIICHUS YCIOBUW XpaHCHUS
JIOKYMEHTOB B apXuBax?



@®oHj TeCTOBBIX 3aJaHUH

M/IK.02.01 CucremaTu3anusi 1 OpraHu3anusi OepaTUBHOI0 XpaHEeHHsl IOKYMEHTOB
U NOATOTOBKA JieJ1 VIS Nepejadu B apXuB

1.Haunbonee BaxxHOM popMOit HCIIOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB apXUBa SBJISCTCS:

a) [IpenocraBieHne JOKYMEHTOB M0JIb30BATENSAM YEPE3 YUTAIBHBIN 3all

0) McnomHenue 3anpocoB

B) BpI1aya TOKyMEHTOB U J1€]1 BO BPEMEHHOE I10JIb30BAHNE

I') ”HPOPMALIMOHHbIE MEPONPUATHS

2.I'maBHBIM apXUBHBIM JJOKYMEHTOM B CTPAaHE SIBJIAETCA:

a) @3 «O06 obecneueHMH AOCTYNAa K MHMOPMALUU O JESATEIBHOCTH TI'OCYJapCTBEHHBIX
OpraHOB U OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHUS»

0) @3 «O06 apxuBHOM jiene B PDy

B) @3 «O nopsake paccMOTpEeHUsI 0OpaLIEHUI FpaXaaH»

r) [Tonoxenue o denepanbHOM apXUBHOM areHTCTBE»

3. Teopernueckue, UCTOPUUYECKHE U OPTraHU3ALMOHHO-METOINYECKHE MPOOIEMBbI HAYKH O
JOKYMEHTE U IOKYMEHTHO-KOMMYHUKALIUOHHON JESTEIbHOCTHA N3Y4aeT:

a) o011ee T0OKYMEHTOBEICHHUE;

0) ciennanbHOE JOKYMEHTOBE/ICHUE,

B) YaCTHOE JJOKYMEHTOBE/ICHHUE.

4.IIpaBuna y4era JOKYMEHTOB B KOHKPETHOM OpraHU3aluy PErJIAMEHTUPYIOTCS:

a) IlpaBunammu opraHuszalMM XpaHEHMs, KOMIUJIEKTOBaHMs, Y4e€Ta U HCIIOJIb30BAHUS
JIOKYMEHTOB ApxHUBHOTO (ponna Poccuiickoii denepanuu u Apyrux apXUBHbIX JOKYMEHTOB

0) PermamenTom rocynapcTBEHHOTrO yudera HOKyMEHTOB ApxuBHoro ®onna Poccuiickoi
®enepanuun

B) OCHOBHBIMU NpaBUIaMH padOThl apXUBOB OpraHU3ALU

5.Homenknarypa fenn opraHu3aluu yTBEPKIAETC:

a) HayaJIbHUKOM KaHLIEJSIpUn

0) pyKOBOAMTEIEM CTPYKTYPHOT'O MOAPa3ACICHUS

B) PYKOBOJIUTEJIEM OpraHU3aLuU

r) pykoBoauresneM ciyx0sl IOY

6.YKkaxxuTe, B KAKOM CIy4yae TPyI0BOH JOTOBOP UMEET IOPUANUECKYIO CHITY:

a) eclIi TPYOBOM JI0rOBOP MOANUCAH PYKOBOJUTEIEM MPEANPUATHS U 3aBEPEH MeUaThIO

0) ecnu TPYZOBOM JTIOTOBOP MOJIMKUCAH PYKOBOAUTENEM U PAOOTHUKOM

B) €CJIM TPYIOBOW JOrOBOpP MOANKCAH paOOTHUKOM

T') €CJIM TPYJOBOM JOTOBOP MOAMNKMCAH PYKOBOAUTENIEM U pAOOTHUKOM U 3aBEPEH MEYaThIO

7.KTO MOXET SIBIATHCSI ICTOUHUKOM KOMIUIEKTOBAaHUS apXUBOB?

Br16epute npaBuibHbIe BAPHAHTHI OTBETOB!

a) apxXUBHBIN (OHT

0) puznueckoe TUIO

B) IOPUINYECKOE JTUIIO

8.IIpaBoBoe peryianpoBaHue apXUBHOTO JIEJIa B HACTOALIEE BPEMS OCYIIECTBIISETCS:

a) ®enepanbHBIM 3aKOHOM «O TEXHUYECKOM PETYIHPOBAHUI

0) denepanbHBIM 3aKOHOM «O0 apXuBHOM Jiesie B PDy»

B) «OcHoBamiu 3akoHoatenscTBa PO 06 ApxusHoM ¢onae PD u apxusax»

9.®enepanbHBIM OPraHOM HCIOJHUTENIBHON BlacTH B cepe peryaupoBaHUsS apXHUBHBIX
OTHOIIECHUH SIBIISAETCS:

a) @enepanbHbIN TOCYIaPCTBEHHBIN apXUB

6) ®enepanbHOE apXUBHOE areéHTCTBO

B) MuHucTepcTBO 110 HHPOPMAITMOHHOMN TOJUTHKE

10.Mex1yHapOAHbII STHUECKUI KOJEKC apXUBUCTOB ObLT IPUHSAT:

a)B 1995 .

0) B 1996 .

B) B 1997 r.



11.3a HapymieHuwe 3akoHOJaTeNbcTBa 00 apxuBHOM 1ene B Poccuiickoit denepammu
MpeyCMOTpEHa:

a) TMCLUIUIMHApHAasi OTBETCTBEHHOCTh

0) MaTrepuaabHas OTBETCTBEHHOCTD

B) aIMHHHUCTPATUBHAsI OTBETCTBEHHOCTb

12.3agauaMu SKCIIePTU3bI HEHHOCTU JJOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI:

Bribepure o1H UM HECKOIBKO BAPHAHTOB OTBETA!

a) oTOOp HanboJiee IIEHHBIX JOKYMEHTOB Ha apXUBHOE XpaHEHHE

0) ompeiesieHre CPOKOB XPaHEHUS

B) ohopmiieHuE /1€, 3aBEPIICHHBIX B IE€JIONPOU3BOJICTBE

r) o0ecrieyeHne COXpPaHHOCTH JIe1 B apXHUBE YUPEKICHUS

13.CoBpemenHas cuctema apxuBoB Poccuu npezacrapieHa caeayonUMy TUITAMU:

a) ['ocynapcTBeHHbIE, MyHUIIUIIATIbHBIE, BEIOMCTBEHHBIE, HETOCYJapCTBEHHbIE

6) ['ocynapcTBeHHbIe, MYHUIIUTIAIBHBIE, BEIOMCTBEHHbBIE

B) BEJIOMCTBEHHbBIE, HETOCY1apCTBEHHbIE

14.JIokanbHBIM aKTOM SIBISIETCS

a) [lonoxxenne o DeaepaqbHOM apPXUBHOM areéHTCTBE

0) IlonoxxeHune 00 apxuBe OpraHu3aIuu

B) @3 «O06 apxuBHOM Jienie B POy

r) [Tonoxenne o CoBere 1o apXUBHOMY ey Iipu (heaepaabHOM apXUBHOM areéHTCTBE

15.DenepanbHBIM OpraHOM HCIIOJIHUTENFHON BIACTH B chepe perylupoBaHUs apXHBHBIX
OTHOIICHUU SIBIISETCS:

a) @enepanbHbIN TOCYJaPCTBEHHBIN apXUB.

0) @enepanbHOE APXUBHOE ar€HTCTRO.

B) MuHucTepcTBO 10 HHOOPMAITMOHHON TIOJIUTHKE.

16.11nanoBas mpoBepKa HATMYKS U COCTOSIHUS JOKYMEHTOB IMPOBOIUTCS

a) 00s13aTEIILHO €XKETOTHO

0) He peke OJHOro pasa B ISATh JIeT

B) M0 TpeOOBaHUIO PYKOBOJUTENSI OPraHU3alun

I') mepea nepeaayeil X Ha TOCyAapCTBEHHOE XpaHEHHE

17.I1pu oOHapy>KeHUH HEIOCTAYH JIe] U IOKYMEHTOB

a) u3yvaercs neno GpoHaa

0) opraHu3yeTcst po3bICK

B) COCTaBIsieTCs aKT B JBYX OK3EMIUIIpax, OJWH M3 KOTOPBIX MpeICTaBisIeTCs
UCCJIEIOBATENI0 UYWUTAIBHOIO 3aja WIM PYKOBOJIWTENIO OpraHU3allid, HCIOJb30BaBIIEH
JIOKYMEHTBI, /I IPUBJICUYECHUS] BUHOBHBIX K OTBETCTBEHHOCTH, BTOPOM - OCTAETCS B apXUBE

18.ITpoBepka HaIMYKsI U COCTOSIHUS JJOKYMEHTOB CUMTAETCS 3aBEpLUICHHON

a) TOCJie COCTaBJIEHUS CIIY)KEOHOM 3amUCKHM 00 OKOHYAaHUHU MPOBEPKU PYKOBOJIUTEIIO
OpraHu3aluu

0) mocie mpeacTaBIeHUs CBEACHUH O Jefax MOCTOSHHOTO XpaHEHHs B TOCYAapCTBEHHBIN
apXuB, UCTOYHUKOM KOMITJIEKTOBaHHS KOTOPOTO SIBJISIETCS] OPraHU3alusl

B) I1OCJIC BHECEHUSI U3MEHEHUH, BBISIBIICHHBIX TPOBEPKOM, B YUETHBIE TOKYMEHTHI

T') [IOCJI€ COCTaBJIEHUS aKTa 110 pe3yibTaTaM MPOBEPKU

19.BHennaHoBass NpoBepKa HAIWYMs M COCTOSIHMS JIOKYMEHTOB BOEHHOTO apXuBa
MIPOBOAMTCS:

Bribepurte HECKOIBKO BapUaHTOB OTBETA!

a) Mo TpeOOBAHHIO PYKOBOUTENSI OpraHU3AINH

0) 1o TpeOOBaHUIO rOCYIapCTBEHHOIO apX1Ba

B) MOCJI€ NepeMeIlleHus el B APYroe noMemieHmue

I') OCJ€ Ype3BbIUANHBIX TPOUCILIECTBUNA

1) P CMEHE PYKOBOAUTENS apX1Ba

Kputepuu onieHuBaHus KOMIETEHIIUIH

OneHKa «OTJIMYHO» BBICTABIIAECTCS CTYAEHTY, eciau 90-100% npaBUIIBHBIX OTBETOB.
OneHka «xopoIo» BbICTABIIAETCS CTYAEHTY, eciu 80-89% npaBUIIBHBIX OTBETOB.



OneHka «yIOBIETBOPUTEIBHO» BBICTABIAETCA CTyIAeHTY, eciu 70-79% mnpaBHIIbHBIX
OTBETOB.
OrneHka «HEeyI0BIETBOPUTEIBHO» BBICTABIISIETCS CTYJIEHTY, €ciiid 69% 1 MeHee NpaBUIbHBIX
OTBETOB.

®oHJ TECTOBLIX 3aJaHNI
M/IK.02.02 O6ecnieyeHue COXpPAHHOCTH IOKYMEHTOB

1. I'naBHBIM apXMBHBIM IOKYMEHTOM B CTPaHe SIBJISIETCS:

a) @3 «O06 obecnieueHun 10CTyNa K HHPOPMALIUH O JESITEIHHOCTH TOCYIaPCTBEHHBIX OPTaHOB U
OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBICHUS

6) @3 «O06 apxuBHOM jeie B POy

B) @3 «O mopsiiKe pacCMOTPEHUsT 00paIeHUH TpaXKaaH»

r) [Tonoxenne o @enepanbHOM apXUBHOM areHTCTBEY

2. TpeGoBanus K 31aHHSIM apXuBa:

a) J1roboe 3/1aHue;

0) cenuaibHO NOCTPOEHHOE 3/1aHUE WK IPUCIIOCOOJIEHHOE JIJIsl XpaHEHUsI JOKYMEHTOB;
B) 3/1aHUE, KOTOpOE O0JIbIlIEe BCErO MOHPABUIIOCH;

I) CIIEUUAIU3UPOBAHHOE 3/1aHUE JJIsl XPAaHEHUS! IOKYMEHTOB;

1) IPUCIIOCOOIEHHOE 3/1aHKE Ul XPAaHEHUs IOKyMEHTOB.

3. TemnepaTypHO—BJIA’KHOCTHBIH PesKMM XPaHEHUS I JOKYMEHTOB Ha OyMa:KHOH OCHOBe:
a) TeMieparypa Bozayxa — 18-22 C, BnaxkHoCTh Bo3yxa — 18-22 %;

6) Temnieparypa Bozayxa — 17-19 C, Bnaxsocts Bo3ayxa — 50-55 %;

B) Temrepatypa Bo3ayxa — 15-20 C, BnaxHocTh Bo3ayxa — 50-65 %;

r) Temrneparypa Bozayxa — 17-19 C, BnaxHocTb Bozyxa — 50-65 %;

1) HET IPaBUJILHOTO OTBETA.

4. HomeHkJjaTypa el OpraHu3aluu yTBep:KIaeTcs:
a) Ha4YaJIbHUKOM KaHIESIPUU

0) pyKOBOAMTEIEM CTPYKTYPHOTO MOAPA3IEICHUS

B) PYKOBOJIUTENIEM OpraHU3aluu

) pykoBoauTesneM ciyx0bl JJOY

5. Buabl noBpeKAEHUH JOKYMEHTOB:
a) MEXaHUYeCKHE TOBPEKICHHUS;

0) pU3NKO — XUMUYECKUE TTOBPEIKICHNUS,
B) OMOJIOTHUECKUE TTOBPEKICHUS;

T') BCE BbIIIIE IEPEYUCIICHHBIE;

1) HET MIPaBUIILHOTO OTBETA.

6. K10 MOKeT SIBJSAAITHCA HCTOYHHMKOM KOMILJICKTOBAHUS APXUBOB?
Bri0epuTe npaBU/IbHbIC BADUAHTHI OTBETOB:

a) apxXUBHBIN (OHT

0) puznueckoe IUIO

B) IOPUINYECKOE JTUIIO

7. ®denepajbHBIM OPraHOM HCHOJHHUTENBHOH BJIACTH B c(epe peryjupoBaHus apXHBHBIX
OTHOLUCHHU I SABJIAACTCH:

a) @enepanbHbIl TOCYIaPCTBEHHBIN apXUB

0) denepaibHOE apXUBHOE ar€HTCTBO

B) MuHucTepcTBo 1o HHGOPMAIIMOHHON OJIUTUKE



8. TemmnepaTypHO — BJIAKHOCTHBIH Pe:KMM XpaHEHHS 1JIs1 JOKYMEHTOB HA MATHUTHBIX U
JAUCKOBBIX HOCHUTEJISAX:

a) TeMieparypa Bozayxa — 18-22 C, BnaxkHoCTh Bo3nyxa — 18-22 %;

0) Temneparypa Bo3ayxa — 17-19 C, Bnaxxnocts Boznyxa — 50-55 %;

B) Temreparypa Bo3ayxa — 15-20 C, BnaxHocTb Bo3ayxa — 50-65 %;

r) Temneparypa Bo3ayxa — 17-19 C, Bnaxknocts Bozyxa — 50-65 %;

J1) HET IPaBUJILHOT'O OTBETA.

9. Me:XIyHApOAHBI 3 THYECKHIi KOIEKC AapXUBHCTOB ObLT MPUHSAT:
a)B 1995 .
6) B 1996 1.
B) B 1997 r.

10. Kak pa3zMemaloTcsi JOKyMeHTbI HA 0yMa:KHOM OCHOBE HA CTEJJIAKAX U MeTAJLIHYeCKUX
mKagax:

a) TOPU3OHTAIBHO;

0) BEpTUKAJIBHO;

B) TOPU30HTAIBHO U BEPTUKAIIBHO;

I) KaK yJo0Hee;

1) 6€3 pa3HUIIbI.

11. 3a HapymeHnue 3aKOHoOAaTeJbCTBAa 00 apxuBHOM jeje B Poccuiickoii Pegepanmnu
NnpexycMOTpeHa:

a) TUCIMIUIMHAPHAS OTBETCTBEHHOCTD

0) MaTrepuagbHas OTBETCTBEHHOCTD

B) aIMUHUCTPATUBHAs OTBETCTBEHHOCTh

12. ®enepajbHBIM OPraHOM HCIIOJTHUTEIBHOM BJIACTH B c(epe peryiMpoBaHusi apXMBHBIX
OTHOILLECHHU I SABJISICTCSH:

a) PenepanabHbIN roCy1apCTBEHHBIN apXUB.

0) @enepaibHOE ApXUBHOE ar€HTCTBO.

B) MuHucTepcTBO 10 HHGOPMAIIMOHHON TOJIUTHUKE.

13. Kak pa3memaTcs JOKYMEHThI HA OyMasKHOHM OCHOBe B KOPOOKax, mankax, Qyriasipax,
U IPYTUX NepBUYHBIX CPeICTBAX XPAHEHHS:

a) TOPU30HTAIIBHO;

0) BEpTUKAJIbHO;

B) TOPU30HTAIBHO U BEPTUKAJIBHO;

T') KaK yJo0Hee;

1) 0e3 pa3HUIIbL.

14. KapToukn mNOCTEe/UIa’KHOTO TONMOrpa)uYecKoro ykKasareiasi COCTaBJSIIOTCH H
pacnoJiaralTcs:

a) He COCTaBIISIOTCS BOOOIIIE;

0) Ha BCe CTEJUIaXKU BMECTE M PacrojararTcs Mo MopsIKy HOMEPOB CTeJIaxel B mpeaenax
KaKJ0r0 OT/I€IbHOTO apXUBOXPAHUIINILA;

B) KaK y/100Hee apXUBHCTY;

I') Ha KaXAbIH CTEJUIaXK U PacIoJIaratoTcs 10 NOPSAKY HOMEPOB CTEIIaXKel B IIpenenax

KaXKJ0r0 OT/I€JIbHOTO apXUBOXPAHUIINIIA;

) Ha KaXbIH (OH U pacnojaratoTcs B Hopsiake HOMEpPOB (DOHJIOB.

15. IlnaHoBasi MPOBEPKA HAJUYHUS U COCTOSHUS JOKYMEHTOB MPOBOIUTCS:
a) 00s13aTEIIBHO €XKETOTHO

0) He pexe OJHOro pas3a B IATh JIET

B) 110 TPEOOBAHUIO PYKOBOJAMUTEIIS OPTaHU3AIIUN



I) epes nepefayeil ux Ha rocylapCTBEHHOE XpaHEHUE

16. IIpu oOHapy:KeHHU HEOCTAYH /1€ U JOKYMEHTOB:

a) u3y4daercs neno Gonma

0) opranu3yeTcsi po3bICK

B) COCTaBIISIeTCS aKT B JABYX JK3EMILIApaxX, OJAUH U3 KOTOPBIX MPEICTaBISIETCS HCCIEA0BATEIIO0
YUTAIBHOTO 3ajla WM PYKOBOJUTEII OpraHu3allid, HCIOJIb30BaBIICH JTOKYMEHTHI, st
MIPUBJICYCHHS] BAHOBHBIX K OTBETCTBEHHOCTH, BTOPOM - OCTaeTCs B apXUBE

17. CBeTOBOI pe:KuM XpaHeHH sl JOKYMEHTOB B apXHBe BKJIIOYAET B ceds cJieayromme
TpedoBaHusl (YKa:KUTe BCe MPABUJIbHBIE OTBETHI):

a) TOKyMEHTBI XpPaHSTCS B [IOJIHON TEMHOTE;

0) Temneparypa Bo3ayxa B xpanuwiuiie 19-20C;

B) HCIOJIB3YIOTCS JIAMITBI € TTaQOHAMU;

') €CTECTBEHHOE OCBEILIEHUE JOJKHO ObITh pacCestHO CBETOPACCEUBATEIISIMY;

1) UCIOIB3YIOTCS KOPOOKH, MaNKH, MKadbl, CTEIAXH 3aKPHITOTO THIIA;

€) CUTHaJIn3aIusl.

18. BHemuiaHoBasi mpoBepKa HAJIWYUA M COCTOSIHHUSI IOKYMEHTOB BOEHHOI0 apXHMBa
NPOBOJUTCH:

Bbi0epuTe HECKOJIbKO BADUAHTOB OTBETA:

a) o TpeOOBAHUIO PYKOBOAUTEISI OPraHU3aLUU

0) 1o TpebOBaHNUIO rOCYIapPCTBEHHOI'O apX1Ba

B) I1OCJIE NTEPEMELICHHUS A€ B JPYroe MoMelieHne

I') [10CJIE€ YpE3BbIYAMHBIX TPOUCHIECTBUM

1) IpPU CMEHE PYKOBOIMTEISI apXUBa

19. Kakune 10KyMeHTHI 0OpMISIOTCS N0 pPe3yJbTaTaM NPOBEPKH HAJIMYHUSA U COCTOSIHHMA
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB (YKa:KUTe BCce MPaBHJIbHbIE O0TBETHI).

a) JIUCT — 3aBEpPUTEIIb;

0) axT NpoBEpKHU;

B) 0O0JIOKKa JIena;

I) JIMCT IPOBEPKH;

J1) aKT O TEXHUYECKHX OIIMOKaX B YYETHBIX JOKYMEHTAX;

€) akT 00 oOHapyKeHUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB:

) AaKT O HEUCIPABUMBIX MMOBPEXKJICHHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Kpurtepuu oneHuBanust KomneTeHI UM
OneHka «OTJINYHO» BBICTABIAETCS CTYAEHTY, ey 90-100% mpaBHIIBHBIX OTBETOB.
Or11eHKa «XOpOIIIO» BBICTABISIETCS CTYEHTY, eciii 80-89% mpaBUIBLHBIX OTBETOB.
OneHka «yIOBIETBOPUTEIBHO» BBICTABIAETCA CTyIAeHTY, eciu 70-79% mnpaBUIIbHBIX
OTBETOB.
O1neHKa «HEyI0BIETBOPUTEIBHO» BBICTABIISIETCS CTYIEHTY, €clii 69% 1 MeHee NpaBUIbHBIX
OTBETOB.



