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Методические указания для самостоятельной работы по дисциплине 
«Выполнение работ по должности «Кассир»» составлены в соответствии с 
требованиями ФГОС СПО к подготовке выпуска для получения квалификации 
бухгалтера Предназначены для студентов, обучающихся по специальности: 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Пояснительная записка 

 
Методические указания призваны оказывать помощь студентам в изучении основных понятий, 

идей, теорий и положений дисциплины, изучаемых в ходе конкретного занятия, способствовать 
развитию их умений, навыков и профессиональных компетенций. Методические указания 
предназначены для студентов специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по 
отраслям). 

Целью самостоятельной работы учащихся является овладение основными знаниями умениями 
и навыками в соответствии с требованиями ФГОС по специальности СПО 38.02.01 Экономика и 
бухгалтерский учёт (по отраслям). 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен иметь практический опыт:  
- выполнение работ по профессии «Кассир». 
 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:  
 осуществлять операции по приёму, учёту, выдаче и хранению денежных средств и ценных 

бумаг с обязательным соблюдением правил, обеспечивающих их сохранность; 
 получать по оформленным в соответствии с установленным порядком документам 

денежные средства и ценные бумаги в учреждениях банка для выплаты рабочим и служащим 
заработной платы, премий, оплаты командировочных и других расходов; 

 на основе приходных и расходных документов вести кассовую книгу, сверять фактическое 
наличие денежных сумм и ценных бумаг с книжным остатком; 

 составлять описи ветхих купюр и соответствующие документы для их передачи в 
учреждения банка с целью замены на новые; 

 передавать в соответствии с установленным порядком денежные средства инкассаторам; 
 составлять кассовую отчётность. 
 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 
 нормативные правовые акты, положения, инструкции, другие руководящие материалы и 

документы по ведению кассовых операций; 
 формы кассовых и банковских документов; 
 правила приёма, выдачи, учёта и хранения денежных средств и ценных бумаг; 
 порядок оформления приходных и расходных документов; 
 лимиты остатков кассовой наличности, установленной на предприятии, правила 

обеспечения их сохранности; 
 порядок ведения кассовой книги, составление кассовой отчётности; 
 основы организации труда: 
 правила эксплуатации вычислительной техники; 
 основы законодательства о труде; 
 правила внутреннего трудового распорядка; 
 правила и нормы охраны труда. 

 

№ 
Наименование разделов и тем дисциплины, их краткое 

содержание 
Формы контроля часы 

 2 семестр  9 

1 Тема 1. Нормативно 

- правовые акты, положения, инструкции 

 по ведению кассовых операций. 
Вид самостоятельной работы: конспектирование 
источников 

Собеседование 

9 



2 Тема 3. История возникновения ККМ. 
Характеристика современной контрольно- кассовой 

техники. 
Вид самостоятельной работы: конспектирование 
источников 

 

8 

3 Тема 5. Наличные и безналичные денежные
 средства. Формы кассовых и банковских 

документов. 
Вид самостоятельной работы: конспектирование 
источников 

 

6 

 
Итого за 2 семестр 

 
23 

 Итого   23 

 

 

Методические указания по подготовке к собеседованию. 
Собеседование - наиболее распространенный метод контроля знаний учащихся, вариант текущей 

проверки, процессе которого преподаватель получает широкие возможности для изучения 
индивидуальных возможностей усвоения учащимися учебного материала. 

При подготовке к устному опросу студент должен: 
1. Предварительно повторить теоретический материал темы (тем) по которой     проводится устный 

опрос. 
2. Ознакомиться с заданием, уяснить его фабулу и поставленные вопросы.  
3. Продумать логику и последовательность изложения материала. Ответы на поставленные 

вопросы должны быть аргументированными. 
При оценке устных ответов студентов по дисциплине учитываются следующие критерии: 
1. Знание основных процессов изучаемой предметной области, глубина и полнота раскрытия 

вопроса. 
2. Владение терминологическим аппаратом и использование его при ответе. 
3. Умение объяснить сущность явлений, событий, процессов, делать выводы и обобщения, давать 

аргументированные ответы. 
4. Владение монологической речью, логичность и последовательность ответа, умение отвечать на 

поставленные вопросы, выражать свое мнение по обсуждаемой проблеме. 
 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Рекомендуемая литература 

Основная литература: 
1. Памбухчиянц, О.В. Технология розничной торговли : учебник / О.В. Памбухчиянц. 

– 9-е изд. – Москва : Дашков и К°, 2019. – 288 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=116036 (дата обращения: 07.10.2020). – ISBN 978-5-

394-01131-3. – Текст : электронный. 
2. Основы розничной торговли : ученое пособие / составители Е. В. Байматова [и др.]. 

— Кемерово : КемГУ, 2018. — 97 с. — ISBN 978-5-8353-2362-3. — Текст : электронный // Лань 

: электронно-библиотечная система. — URL:https://e.lanbook.com/book/142460 (дата обращения: 
07.10.2020). — Режим доступа: дляавториз. пользователей. 

3. Депутатова, Е. Ю. Методика оценки и факторы повышения качества обслуживания в 

розничной торговле : учебное пособие / Е. Ю. Депутатова, А. О. Зверева, С. Б. Ильяшенко. — 2- е 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=116036


изд. — Москва : Дашков и К, 2019. — 138 c. — ISBN 978-5-394- 03269-1. — Текст : электронный 

// Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. 
— URL: http://www.iprbookshop.ru/85395.html (дата обращения: 07.10.2020). — Режим 

доступа: для авторизир. пользователей 

 

Дополнительная литература: 
1. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 19.06.2017) «О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» 

(Зарегистрировано в Минюсте России 23.05.2014 N 32404). 

2. Платежные системы и организация расчетов в коммерческом банке : практикум / 

составители Е. А. Серебрякова. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 
2017. — 122 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно- библиотечная система 
IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/75588.html (дата обращения: 07.10.2020). 

— Режим доступа: для авторизир. пользователей 

 

Интернет-ресурсы: 
1. http:// www.buh.ru (Бухгалтерские услуги, статьи и обзоры) 
2. http:// www.klerk.ru (Всѐ о бухгалтерском учѐте, менеджменте, налоговом 

праве,банках, 1С и программах автоматизации бухгалтерского учѐта) 
3. http:// www.buhsmi.ru (Средство массовой информации для бухгалтера) 
4. http:// www.consultant.ru (Консультант 
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