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1.Паспорт рабочей программы учебной дисциплины
1.1.   Область применения программы. 

 Рабочая программа учебной дисциплины ОП 05 Гражданский процесс  является частью
образовательной  программы в  соответствии  с  ФГОС СПО по  специальности  40.02.03
Право и судебное администрирование.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре образовательной программы:  Учебная
дисциплина «Гражданский процесс»  дисциплина входит в профессиональный учебный
цикл профессиональной подготовки и изучается в 5 семестре.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины - требования к результатам освоения учеб-
ной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

– применять на практике нормы гражданско-процессуального права;
– составлять различные виды гражданско-процессуальных документов;
– составлять и оформлять претензионно-исковую документацию;
– применять нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
– основные  положения  Гражданского  процессуального  кодекса  Российской

Федерации;
– основные  положения  Арбитражного  процессуального  кодекса  Российской

Федерации;
– порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования, исполнения и

пересмотра постановления суда;
– формы защиты прав граждан и юридических лиц;
– виды и порядок гражданского судопроизводства;
– основные стадии гражданского процесса.

1.4. Компетенции, формируемые в результате освоения дисциплины:

Общие компе-
тенции

Показатели оценки результата

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 
профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 
методы и способы выполнения профессиональных задач, оце-
нивать их эффективность и качество, необходимой для выполне-
ния задач профессиональной деятельности.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях
и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой
для эффективного выполнения профессиональных задач, про-
фессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности.



ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и лич-
ностного развития, заниматься самообразованием, осознанно 
планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления техно-
логий в профессиональной деятельности.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

Профессиональные
компетенции

Показатели оценки результата

ПК 2.1. Осуществлять  прием,  регистрацию,  учет  и  хранение  судебных
дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять  оформление  дел,  назначенных  к  судебному
разбирательству.

1.5.  Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дис-
циплины:

- максимальной учебной нагрузки обучающегося __131__ час, в том числе: 
- в форме практической подготовки – __34__ часа;
- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося __84__часа; 
- самостоятельной работы обучающегося __47__часов.
2. Структура и содержание учебной дисциплины

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 131
в т.ч. в форме практической подготовки 34
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 84
в том числе:
Лекции 42
лабораторные работы -
практические занятия 42
Контрольные работы (не предусмотрены) -
курсовая работа (проект) -
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 47
в том числе:
- тестирование
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета в 5 семестре.



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
ОП 05 Гражданский процесс

Наименование   
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обу-
чающихся

Объем в
ча сах

Уровень
освоения

1 2 3 4

Раздел 1. Общая 
часть.

Тема 1. Формы защи-
ты гражданских прав.
Понятие и источники 
гражданского процес-
са

Содержание учебного материала 1
Право на судебную защиту. Понятие гражданского процесса как отрасли 
права. Источники гражданского процессуального права

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Роль правосудия по гражданским делам в современных условиях. Формы 
защиты прав и законных интересов граждан и организаций. Реализация пра-
ва на судебную защиту. Понятие гражданского процесса отрасли права. 
Предмет, метод и система гражданского процесса. Источники гражданского
процесса.

2

Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 2. Принципы 
гражданского процес-
суального права

Содержание учебного материала 2

Понятие принципов гражданского процессуального права. Классификация 
принципов гражданского процесса.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие принципов гражданского процесса и их значение.
Конституционные принципы гражданского процесса.
Отраслевые и межотраслевые принципы гражданского процесса.
Система и классификация принципов гражданского процесса.

2



Организационные принципы гражданского процесса.
Функциональные принципы гражданского процесса
Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема  3.  Участники
гражданского
процесса

Содержание учебного материала 2
Понятие и состав участников гражданского процесса. Правовой статус 
участников гражданского процесса.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Суд как основной и обязательный субъект гражданских процессуальных 
правоотношений. Лица, участвующие в деле: понятие и состав. Лица, со-
действующие осуществлению правосудия.

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 4. 
Представительство в 
суде

Содержание учебного материала 1
Понятие судебного представительства. Основания и виды судебного пред-
ставительства.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие представительства в суде. Основания и виды судебного представи-
тельства. Обязательное представительство в суде. Полномочия представи-
теля в суде и их оформление.

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 5. Подведом-
ственность граж-
данских дел. Подсуд-
ность гражданских 
дел

Содержание учебного материала 2
Органы защиты субъективных прав и охраняемых законом интересов граж-
дан и организаций (юрисдикционные органы).
Понятие и правила определения подведомственности гражданских дел.
Понятие и правила определения подсудности.

2



Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Органы защиты субъективных прав и охраняемых законом интересов граж-
дан и организаций (юрисдикционные органы).
Понятие, значение и виды подведомственности. Отличие понятия «под-
ведомственность» от смежных понятий: «компетенция», «прерогатива».
Общие и специальные правила подведомственности гражданских дел суду 
общей юрисдикции.
Процессуальные последствия несоблюдения правил о подведомственности.
Понятие подсудности.
Виды подсудности.
Порядок решения вопроса о подсудности. Передача дела в другой суд.

2

Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 6. Иск Содержание учебного материала 2

Понятие иска. Значение элементов иска.
Материально-правовая и процессуально-правовая классификация исков. 
Право на иск. Право на предъявление иска и право на удовлетворение иска. 
Предпосылки права на предъявление иска и условия реализации (осуществ-
ления) права на предъявление иска. Процессуальные средства защиты от-
ветчика против иска.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие иска. Элементы иска.
Вопрос о видах иска. Материально-правовая и процессуально-правовая 
классификация исков.
Право на иск. Право на предъявление иска и право на удовлетворение иска. 
Предпосылки права на предъявление иска и условия реализации (осуществ-
ления) права на предъявление иска.
Процессуальные средства защиты ответчика против иска. Встречный иск.
Обеспечение иска.

2



Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 7. Судебное 
доказывание. Судеб-
ные доказательства

Содержание учебного материала 2
Понятие судебного познания и судебного доказывания. Специфика, субъек-
ты и стадии судебного доказывания. Предмет доказывания. Виды судебных 
доказательств.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие судебного познания и судебного доказывания.
Предмет доказывания. Классификация обстоятельств, образующих предмет 
доказывания. Факты, не подлежащие доказыванию.
Бремя доказывания. Доказательственные презумпции и их роль в распреде-
лении обязанностей по доказыванию.
Понятие судебных доказательств. Классификация доказательств.
Относимость и допустимость доказательств.
Оценка доказательств.
Общая характеристика средств доказывания.

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 8. 
Процессуальные 
сроки.

Содержание учебного материала 2
Характеристика процессуальных сроков в гражданском процессе. Правила 
исчисления процессуальных сроков.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие и значение процессуальных сроков. Виды процессуальных сроков.
Исчисление и окончание процессуальных сроков. Последствия пропуска 
процессуальных сроков.
Порядок продления, приостановления и восстановления процессуальных 
сроков.

2



Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 9. Судебные рас-
ходы. Судебные 
штрафы

Содержание учебного материала 2
Характеристика судебных расходов в гражданском судопроизводстве.
Правила определения и распределения судебных расходов. Судебные штрафы: понятие и 
порядок их наложения.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие, назначение и виды судебных расходов в гражданском судопроизводстве.
Понятие и виды государственной пошлины. Исчисление государственной пошли-
ны. Доплата и возврат государственной пошлины.
Издержки, связанные с рассмотрением дела.
Освобождение от судебных расходов. Распределение судебных расходов.
Судебные штрафы как вид гражданско-процессуальной ответственности. Размеры 
штрафов. Основания и порядок наложения штрафа. Сложение или уменьшение 
штрафов.
Исполнение определения о наложении штрафа.
Основания и порядок наложения судебных штрафов.

2

Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Раздел 2. Особенная 
часть

Тема 10. Возбуждение 
гражданского дела в 
суде

Содержание учебного материала 2,3
Порядок возбуждения гражданского дела в суде. Подача искового заявле-
ния. Порядок устранения недостатков искового заявления. Возвращение ис-
кового заявления. Отказ в принятии искового заявления.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Предъявление иска.
Возвращение искового заявления.
Оставление искового заявления без движения.

2



Принятие  искового  заявления.  Материально-правовые  и  процессуальные
последствия возбуждения гражданского дела.
Порядок предъявления иска и последствия его несоблюдения.
Исковое заявление и требования, предъявляемые к нему.
Порядок устранения недостатков искового заявления.
Возвращение искового заявления. Отказ в принятии искового заявления.
Правовые последствия возбуждения гражданского дела.
Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 11. Подготовка 
гражданского дела к 
судебному разби-
рательству

Содержание учебного материала 2,3
Понятие и содержание стадии подготовки дел к судебному разбирательству
и ее задачи. Обязательность и сроки подготовки дела к судебному разби-
рательству. Основания проведения предварительного слушания дела. 
Институт судебного извещения.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Значение стадии подготовки дел к судебному разбирательству и ее задачи
Процессуальные действия по подготовке дела к судебному разби-
рательству. Предварительное судебное заседание.
Судебные извещения и вызовы
Обязательность подготовки дела к судебному разбирательству.
Действия суда и сторон на стадии подготовки дела к судебному разби-
рательству.
Основания проведения предварительного слушания дела.
Извещения и вызовы в суд.

2

Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 12. Судебное 
разбирательство

Содержание учебного материала 2,3
Понятие и содержание стадии судебного разбирательство. Основания при-
остановления и отложения производства по делу. Прекращение производ-
ства по делу без вынесения судебного решения. Протокол судебного заседа-

2



ния, его содержание и значение.
Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Судебное разбирательство: понятие, сущность и значение.
Стадии судебного разбирательства.
Приостановление производства по делу. Отложение разбирательства дела.
Окончание дела без вынесения судебного решения.
Протокол судебного заседания, его содержание и значение.

2

Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 13. Виды 
судебных 
постановлений

Содержание учебного материала 2,3
Понятие постановлений суда первой инстанции и их виды. Сущность, зна-
чение и содержание судебного решения. Требования, предъявляемые к су-
дебному решению. Порядок исполнения судебного решения.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие постановлений суда первой инстанции и их виды.
Сущность, значение и структура судебного решения.
Законная сила судебного решения.
Немедленное исполнение решения. Отсрочка и рассрочка исполнения реше-
ния, изменение способа и порядка исполнения решения.
Определение суда первой инстанции: понятие и виды.

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 14. Приказное 
производство

Содержание учебного материала 2,3
Понятие института приказного производства. Правила вынесения судеб-
ного приказа. Структура судебного приказа.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие приказного производства и судебного приказа. Требования, по 

2



которым выносится судебный приказ.
Порядок и срок вынесения судебного приказа.
Содержание судебного приказа. Выдача судебного приказа взыскателю.
Отмена судебного приказа.
Контрольные работы (не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема  15.  Заочное
решение

Содержание учебного материала 2,3
Понятие института заочного производства в гражданском процессе. По-
рядок вынесения и обжалования заочного решения.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие, содержание и вступление заочного решения в законную силу.
Обжалование заочного решения.
Содержание заявления об отмене заочного решения.
Порядок рассмотрения заявления об отмене заочного решения

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема 16. Особое 
производство

Содержание учебного материала 2,3
Характеристика института особого производства.
Характеристика отдельных категорий гражданских дел, рассматриваемых в 
порядке особого производства.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие и сущность особого производства.
Установление фактов, имеющих юридическое значение.
Производство по заявлениям об усыновлении (удочерении) ребенка.
Признание гражданина безвестно отсутствующим и объявление гражданина
умершим.
Ограничение дееспособности гражданина, признание гражданина недее-
способным, ограничение или лишение несовершеннолетнего в возрасте от 
14 до 18 лет права самостоятельно распоряжаться своими доходами.

2



Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным.
Признание движимой вещи бесхозяйной и признание права муниципальной
собственности на бесхозяйную недвижимую вещь.
Восстановление прав по утраченным ценным бумагам на предъявителя или 
ордерным ценным бумагам (вызывное производство).
Рассмотрение дел о внесении исправлений или изменений в записи актов 
гражданского состояния.
Рассмотрение заявлений о совершенных нотариальных действиях или об 
отказе в их совершении.
Восстановление утраченного судебного производства.
Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

2

Тема  17.
Апелляционное
производство  по
пересмотру  решений
и  определений
мировых судей

Содержание учебного материала 2,3
Сущность института апелляционного производства. Право на апелляцион-
ное обжалование. Порядок апелляционного производства.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Понятие и значение апелляционного производства.
Право на апелляционное обжалование. Порядок подачи апелляционной 
жалобы, представления и принятия их мировым судьей.
Порядок рассмотрения дела в апелляционной инстанции.
Полномочия суда апелляционной инстанции.

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

3

Тема  18.
Производство  по
пересмотру  судебных
постановлений,
вступивших  в
законную  силу,  в

Содержание учебного материала 2,3
Сущность института кассационного производства. Право на кассационное
обжалование. Порядок кассационного производства.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)
Практические занятия
Право и субъекты кассационного обжалования судебных решений.

2



кассационном
порядке

Срок и порядок подачи кассационной жалобы. Содержание жалобы (пред-
ставления).
Рассмотрение дела судом в кассационной инстанции.
Основания к отмене, изменению судебных актов.
Постановление суда кассационной инстанции.
Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

3

Тема 19. Производ-
ство по пересмотру 
судебных постановле-
ний, вступивших в 
законную силу, в по-
рядке надзора

Содержание учебного материала 2,3

Сущность  производства  по  пересмотру  судебных  постановлений,
вступивших в законную силу, в порядке надзора. Порядок подачи надзор-
ной жалобы. Порядок производства по пересмотру судебных постановле-
ний, вступивших в законную силу, в порядке надзора.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)

Практические занятия
Право на обращение в суд надзорной инстанции.
Субъекты и объекты права пересмотра в порядке надзора.
Порядок рассмотрения дел.
Полномочия суда и основания к отмене судебных постановлений.

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

3

Тема 20.  Возбуждение
исполнительного
производства.  Общие
правила
исполнительного
производства

Содержание учебного материала 2,3

Понятие  и  характеристика  института  исполнительного  производства.  Ис-
полнительные документы. Общие правила исполнительного производства.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)

Практические занятия
Процессуальный порядок возбуждения исполнительного производства.
Обеспечение  исполнения  требований  исполнительного  документа.
Добровольное исполнение. Розыск должника, его имущества, розыск ребен-

2



ка.
Отсрочка  или  рассрочка  исполнения  судебных  актов  и  актов  других
органов, изменение способа и порядка их исполнения.
Отложение исполнительных действий.
Приостановление исполнительного производства: виды и основания. Сроки
приостановления.
Окончание исполнительного производства. Формы и основания окончания
исполнительного производства.
Контрольные работы(не предусмотрены)

Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

3

Тема  21.  Основы
знаний  об
арбитражном
процессе

Содержание учебного материала
2,3

Основы правового регулирования арбитражного процесса. Система арбит-
ражных судов и их компетенция. Принципы арбитражного судопроизвод-
ства.

2

Лабораторные работы (не предусмотрены)

Практические занятия
Основы правового регулирования арбитражного процесса.
Общая характеристика Арбитражного процессуального кодекса РФ.
Система арбитражных судов и их компетенция.
Задачи судопроизводства в арбитражных судах.
Организационные принципы арбитражного процесса.

2

Контрольные работы(не предусмотрены)
Самостоятельная работа обучающихся
Тестирование.

3

Итого за 5 семестр 84

Самостоятельная работа 47
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
Всего: 131



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)  



3. Условия реализации программы учебной дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Учебная аудитория для проведения занятий всех видов, предусмотренных образо-

вательной программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, теку-
щего контроля и промежуточной аттестации, оснащенная оборудованием, техническими
средствами  обучения  и  материалами,  учитывающими  требования  международных
стандартов: аудитория с мультимедийным оборудованием, комплект учебной мебели на
48  посадочных  мест,  доска,  учебные  наглядные  пособия.  Короткофокусный  мульти-
медиа-проектор.  Компьютер  в  сборе  с  подключением  к  сети  "Интернет".  Наборы де-
монстрационного оборудования и учебно-наглядные пособия, обеспечивающие темати-
ческие иллюстрации, соответствующих рабочим программам дисциплин.

3.2. Информационное обеспечение обучения.

Перечень учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы. 

Основные источники:
1. Булавко, О. В. Гражданский процесс : учебное пособие / О. В. Булавко. — 

Омск : Омский ГАУ, 2020. — 87 с. — ISBN 978-5-89764-572-5. — Текст : электронный // 
Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/100942 

2. Вишневский, А. В. Гражданский и арбитражный процессы (в схемах с 
комментариями): учебное пособие / А. В. Вишневский. — Москва: Российский государ-
ственный университет правосудия, 2019. — 68 c. — ISBN 978-5-93916-588-4. — Текст: 
электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://
www.iprbookshop.ru/74156.html

3. Гражданский процесс [Электронный ресурс]: учебное пособие (курс лекций)/ —
Электрон. текстовые данные.— Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный универси-
тет, 2019.— 191 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/92682.html

Дополнительные  источники:
1. Курс доказательственного права: Гражданский процесс. Арбитражный процесс.

Административное судопроизводство : [16+] / С.Ф. Афанасьев, О.В. Баулин, И.Н. Лукья-
нова и др. ; под ред. М.А. Фокиной. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Статут, 2019. –
656  с.  –  Режим  доступа:  по  подписке.  –  URL:  http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=571909

Интернет источники:
1. http://biblioclub.ru ЭБС «Университетская библиотека онлайн»; 
2. www.elibrary.ru Научная электронная библиотека e-library; 
3. www.library.stavsu.ru Электронная библиотека и электронный каталог научной 

библиотеки СКФУ;
4.www.window.edu.ru Информационная система «Единое окно доступа к образо-

вательным ресурсам».

 4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
Контроль  и  оценка  результатов  освоения  учебной  дисциплины  осуществляется

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования. 



Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки

В результате  освоения  учебной дисциплины
обучающийся должен уметь:

Тестирование
Наблюдение за выполнением практиче-
ского задания.
Оценка выполнения практического за-
дания
Дифференцированный зачет

- применять  на  практике  нормы  граж-
данско-процессуального права;

- составлять  различные  виды  гражданско-
процессуальных документов;

- составлять  и  оформлять  претензионно-
исковую документацию;

- применять  нормативные  правовые  акты
при разрешении практических ситуаций;

В  результате  освоения  дисциплины  обу-
чающийся должен знать:
- знать:
- основные положения Гражданского 

процессуального кодекса Российской Фе-
дерации;

- основные положения Арбитражного 
процессуального кодекса Российской Фе-
дерации;

- порядок судебного разбирательства, 
обжалования, опротестования, исполне-
ния и пересмотра постановления суда;

- формы защиты прав граждан и юридиче-
ских лиц;

- виды и порядок гражданского судопроиз-
водства;

- основные стадии гражданского процесса.
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