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Методические указания для практических занятий по дисциплине «Гражданский процесс»
составлены  в  соответствии  с  требованиями  ФГОС  СПО  к  подготовке  выпускника  для
получения квалификации специалист по судебному администрированию. Предназначены для
студентов, обучающихся по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование.



Пояснительная записка

Современные требования к учебному процессу ориентируют преподавателя на проверку
знаний, умений, навыков через деятельность учащихся.

 Практическая  работа  может  быть  определена  как  деятельность,  направленная  на
применение,  углубление  и  развитие  теоретических  знаний  в  комплексе  с  формированием
необходимых  для  этого  умений  и  навыков  (самостоятельное  использование  учебника,
наглядных пособий, и т.д.)

Практические занятия - одна из важнейших форм контроля за самостоятельной работой
обучающихся  над  учебным  материалом,  качеством  его  усвоения.  Готовясь  к  практическим
занятиям,  обучающиеся  должны  изучить  рекомендованную  литературу:  первоисточники,
соответствующие разделы учебников, учебных пособий, конспекты и лекций и т.д.

Выполнение практических работ направлено на:
- обобщение,  систематизацию,  углубление,  закрепление  полученных  теоретических

знаний по конкретным темам изучаемых дисциплин;
- формирование  умений  применять  полученные  знания  на  практике,  реализацию

единства интеллектуальной и практической деятельности;
- развитие  интеллектуальных  умений:  аналитических,  проектировочных;

конструктивных и др.;
- выработку  при  решении  поставленных  задач  таких,  как  самостоятельность,

ответственность, точность, творческая инициатива.
Дисциплины,  по  которым  планируются  практических  работы  и  количество  часов,

отводимое на их выполнение, определяются рабочим учебным планом.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

 применять на практике нормы гражданско-процессуального права;
 составлять различные виды гражданско-процессуальных документов;
 составлять и оформлять претензионно-исковую документацию;
 применять нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
 основные положения Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
 основные положения Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
 порядок  судебного  разбирательства,  обжалования,  опротестования,  исполнения  и

пересмотра постановления суда;
 формы защиты прав граждан и юридических лиц;
 виды и порядок гражданского судопроизводства;
 основные стадии гражданского процесса.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №1.
Тема  1. Формы  защиты  гражданских  прав.  Понятие  и  источники  гражданского

процесса.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  анализа
основных форм защиты гражданских прав, понятия и источников гражданского процесса.

Студент  должен  иметь  представление  о  основных  формах  защиты  гражданских  прав,
понятии и источниках гражданского процесса. 

Контрольные вопросы:
1. Роль правосудия по гражданским делам в современных условиях. 
2. Формы защиты прав и законных интересов граждан и организаций. 
3. Реализация права на судебную защиту. 
4. Понятие гражданского процесса отрасли права. 
5. Предмет, метод и система гражданского процесса. 
6. Источники гражданского процесса.



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №2.
Тема 2. Принципы гражданского процессуального права.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
принципы гражданского процесса. 

Студент должен иметь представление о системе принципов гражданского процесса. 
Контрольные вопросы:
1. Понятие принципов гражданского процесса и их значение. 
2. Конституционные принципы гражданского процесса.
3. Отраслевые и межотраслевые принципы гражданского процесса.
4. Система и классификация принципов гражданского процесса. 
5. Организационные принципы гражданского процесса.
6. Функциональные принципы гражданского процесса

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №3.
Тема 3.  Участники гражданского процесса.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,
проанализировать положение участников гражданского процесса.

Студент должен иметь представление о правовом положении участников гражданского
процесса. 

Контрольные вопросы:
1. Суд  как  основной  и  обязательный  субъект  гражданских  процессуальных

правоотношений. 
2. Лица, участвующие в деле: понятие и состав. 
3. Лица, содействующие осуществлению правосудия.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №4.
Тема 4. Представительство в суде.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
правовое положение представителей в гражданском процессе.

Студент  должен  знать  понятие  и  виды  судебного  представительства;  полномочия
представителя в суде. 

Контрольные вопросы: 
1. Понятие представительства в суде. 
2. Основания и виды судебного представительства. 
3. Обязательное представительство в суде. 
4. Полномочия представителя в суде и их оформление.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №5.
Тема 5. Подведомственность гражданских дел. Подсудность гражданских дел.
Цель работы: – углубить и закрепить теоретические знания, полученные на лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
институты подведомственность и подсудности гражданских дел

Студент  должен  иметь  представление  о  об  институтах  подведомственности  и
подсудности, порядок их применения. 

Контрольные вопросы: 
1. Органы  защиты  субъективных  прав  и  охраняемых  законом  интересов  граждан  и

организаций (юрисдикционные органы).
2. Понятие,  значение  и  виды  подведомственности.  Отличие  понятия

«подведомственность» от смежных понятий: «компетенция», «прерогатива».



3. Общие  и  специальные  правила  подведомственности  гражданских  дел  суду  общей
юрисдикции.

4. Процессуальные последствия несоблюдения правил о подведомственности.
5. Понятие подсудности. 
6. Виды подсудности.
7. Порядок решения вопроса о подсудности. Передача дела в другой суд.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №6.
Тема 6. Иск.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
понятие, элементы и виды исков в гражданском процессе.

Студент должен иметь представление о понятии, элементах и видах исков в гражданском
процессе.

Контрольные вопросы: 
1. Понятие иска. Элементы иска. 
2. Вопрос о видах иска. Материально-правовая и процессуально-правовая классификация

исков.
3. Право  на  иск.  Право  на  предъявление  иска  и  право  на  удовлетворение  иска.

Предпосылки  права  на  предъявление  иска  и  условия  реализации  (осуществления)  права  на
предъявление иска.

4. Процессуальные средства защиты ответчика против иска. Встречный иск.
5. Обеспечение иска.
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №7.
Тема 7. Судебное доказывание. Судебные доказательства.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
понятие судебного доказывания и институт судебных доказательств.

Студент должен иметь представление об основах и особенностях судебного доказывания
и доказательствах

Контрольные вопросы:
1. Понятие судебного познания и судебного доказывания. 
2. Предмет  доказывания.  Классификация  обстоятельств,  образующих  предмет

доказывания. Факты, не подлежащие доказыванию.
3. Бремя  доказывания.  Доказательственные  презумпции  и  их  роль  в  распреде-лении

обязанностей по доказыванию.
4. Понятие судебных доказательств. Классификация доказательств.
5. Относимость и допустимость доказательств.
6. Оценка доказательств.
7. Общая характеристика средств доказывания.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №8.
Тема 8. Процессуальные сроки.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
понятие, виды и порядок исчисления процессуальных сроков.

Студент  должен  иметь  представление  о  понятии,  видах  и  порядке  исчисления
процессуальных сроков. 

Контрольные вопросы:
1. Понятие и значение процессуальных сроков. Виды процессуальных сроков.
2. Исчисление и окончание процессуальных сроков. 
3. Последствия пропуска процессуальных сроков.
4. Порядок продления, приостановления и восстановления процессуальных сроков.



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №9.
Тема 9. Судебные расходы. Судебные штрафы.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
понятие и виды судебных расходов и судебных штрафов.

Студент должен иметь представление о понятии,  видах,  порядке исчисления судебных
расходов и судебных штрафов.

Контрольные вопросы:
1. Понятие, назначение и виды судебных расходов в гражданском судопроизводстве.
2. Понятие  и  виды государственной пошлины.  Исчисление  государственной пошлины.

Доплата и возврат государственной пошлины.
3. Издержки, связанные с рассмотрением дела.
4. Освобождение от судебных расходов. Распределение судебных расходов.
5. Судебные  штрафы  как  вид  гражданско-процессуальной  ответственности.  Размеры

штрафов. Основания и порядок наложения штрафа. Сложение или уменьшение штрафов.
6. Исполнение определения о наложении штрафа.
7. Основания и порядок наложения судебных штрафов.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №10.
Тема 10.  Возбуждение гражданского дела в суде.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
порядок возбуждения гражданского дела в суде.

Студент должен иметь представление о порядке предъявления иска в суд и возбуждении
гражданского дела.

Контрольные вопросы:
1. Предъявление иска. 
2. Возвращение искового заявления.
3. Оставление искового заявления без движения. 
4. Принятие искового заявления. Материально-правовые и процессуальные последствия

возбуждения гражданского дела.
5. Порядок предъявления иска и последствия его несоблюдения.
6. Исковое заявление и требования, предъявляемые к нему.
7. Порядок устранения недостатков искового заявления.
8. Возвращение искового заявления. Отказ в принятии искового заявления.
9. Правовые последствия возбуждения гражданского дела.

 ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №11.
Тема 11. Подготовка гражданского дела к судебному разбирательству.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
порядок подготовки дела к судебному разбирательству.

Студент должен иметь представление о процессуальных действиях лиц, участвующих в
деле по подготовки дела к судебному разбирательству. 

Контрольные вопросы:
1. Значение стадии подготовки дел к судебному разбирательству и ее задачи
2. Процессуальные  действия  по  подготовке  дела  к  судебному  разбирательству.

Предварительное судебное заседание.
3. Судебные извещения и вызовы
4. Обязательность подготовки дела к судебному разбирательству.
5. Действия суда и сторон на стадии подготовки дела к судебному разбирательству.
6. Основания проведения предварительного слушания дела.
7. Извещения и вызовы в суд.



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №12.
Тема 12. Судебное разбирательство.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
процедуру судебного разбирательства гражданского дела.

Студент должен иметь представление о стадиях судебного разбирательства гражданского
дела,  порядке  приостановления,  отложения  и  окончания  дела  без  вынесения  судебного
решения.

Контрольные вопросы: 
1. Судебное разбирательство: понятие, сущность и значение. 
2. Стадии судебного разбирательства.
3. Приостановление производства по делу. 
4. Отложение разбирательства дела. 
5. Окончание дела без вынесения судебного решения.
6. Протокол судебного заседания, его содержание и значение.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №13.
Тема 13. Виды судебных постановлений.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
понятие и виды судебных постановлений.

Студент должен иметь представление о понятии и видах судебных постановлений. 
Контрольные вопросы: 
1. Понятие постановлений суда первой инстанции и их виды.
2. Сущность, значение и структура судебного решения. 
3. Законная сила судебного решения. 
4. Немедленное исполнение решения. 
5. Отсрочка и рассрочка исполнения решения, изменение способа и порядка исполнения

решения.
6. Определение суда первой инстанции: понятие и виды.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №14.
Тема 14. Приказное производство.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
институт приказного производства.

Студент  должен  иметь  представление  о  понятии  судебного  приказа  и  о  порядке  его
вынесения.

Контрольные вопросы:
1. Понятие  приказного  производства  и  судебного  приказа.  Требования,  по  которым

выносится судебный приказ. 
2. Порядок и срок вынесения судебного приказа. 
3. Содержание судебного приказа. 
4. Выдача судебного приказа взыскателю.
5. Отмена судебного приказа.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №15.
Тема 15. Заочное решение.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
понятие и основания заочного производства.



Студент  должен  иметь  представление  о  понятии,  порядке  и  основаниях  заочного
производства. 

Контрольные вопросы:
1. Понятие, содержание и вступление заочного решения в законную силу.
2. Обжалование заочного решения. 
3. Содержание заявления об отмене заочного решения.
4. Порядок рассмотрения заявления об отмене заочного решения

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №16.
Тема 16. Особое производство.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
правовую природу, порядок и виды особого производства.

Студент  должен  иметь  представление  о  правовой  природе,  порядке  и  видах  особого
производства. 

Контрольные вопросы:
1. Понятие и сущность особого производства.
2. Установление фактов, имеющих юридическое значение.
3. Производство по заявлениям об усыновлении (удочерении) ребенка.
4. Признание гражданина безвестно отсутствующим и объявление гражданина умершим.
5. Ограничение  дееспособности  гражданина,  признание  гражданина  недееспособным,

ограничение  или  лишение  несовершеннолетнего  в  возрасте  от  14  до  18  лет  права
самостоятельно распоряжаться своими доходами.

6. Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным.
7. Признание  движимой  вещи  бесхозяйной  и  признание  права  муниципальной

собственности на бесхозяйную недвижимую вещь.
8. Восстановление прав по утраченным ценным бумагам на предъявителя или ордерным

ценным бумагам (вызывное производство).
9. Рассмотрение дел о внесении исправлений или изменений в записи актов гражданского

состояния.
10. Рассмотрение заявлений о совершенных нотариальных действиях или об отказе в

их совершении.
11. Восстановление утраченного судебного производства.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №17.
Тема 17. Апелляционное производство по пересмотру решений и определений.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
правовую природу и порядок апелляционного производства.

Студент должен иметь представление о правовой природе и порядке рассмотрения дела в
суде апелляционной инстанции. 

Контрольные вопросы: 
1. Понятие и значение апелляционного производства.
2. Право на апелляционное обжалование. 
3. Порядок  подачи  апелляционной  жалобы,  представления  и  принятия  их  мировым

судьей.
4. Порядок рассмотрения дела в апелляционной инстанции.
5. Полномочия суда апелляционной инстанции.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №18.
Тема  18.  Производство  по  пересмотру  судебных  постановлений,  вступивших  в

законную силу, в кассационном порядке.



Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в
процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
правовую природу и порядок кассационного производства.

Студент должен иметь представление о правовой природе и порядке рассмотрения дела
судом кассационной инстанции. 

Контрольные вопросы:
1. Право и субъекты кассационного обжалования судебных решений.
2. Срок и порядок подачи кассационной жалобы. Содержание жалобы (представления). 
3. Рассмотрение дела судом в кассационной инстанции. 
4. Основания к отмене, изменению судебных актов.
5. Постановление суда кассационной инстанции.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №19.
Тема  19.  Производство  по  пересмотру  судебных  постановлений,  вступивших  в

законную силу, в порядке надзора.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
правовую природу и порядок надзорного производства.

Студент должен иметь представление о правовой природе и порядке рассмотрения дел
судом надзорной инстанции. 

Контрольные вопросы: 
1. Право на обращение в суд надзорной инстанции. 
2. Субъекты и объекты права пересмотра в порядке надзора. 
3. Порядок рассмотрения дел. 
4. Полномочия суда и основания к отмене судебных постановлений.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №20.
Тема  20.  Возбуждение  исполнительного  производства.  Общие  правила

исполнительного производства.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
основания возбуждения исполнительного производства и общие правила его реализации.

Студент  должен  иметь  представление  о  процессуальном  порядке  возбуждения,
реализации окончании исполнительного производства. 

Контрольные вопросы:
1. Процессуальный порядок возбуждения исполнительного производства. 
2. Обеспечение  исполнения  требований  исполнительного  документа.  Добровольное

исполнение. Розыск должника, его имущества, розыск ребенка.
3. Отсрочка или рассрочка исполнения судебных актов и актов других органов, изменение

способа и порядка их исполнения. 
4. Отложение исполнительных действий. 
5. Приостановление  исполнительного  производства:  виды  и  основания.  Сроки

приостановления. 
6. Окончание  исполнительного  производства.  Формы  и  основания  окончания

исполнительного производства.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №21.
Тема 21. Основы знаний об арбитражном процессе.
Цель работы:  углубить и  закрепить  теоретические  знания,  полученные на  лекции и в

процессе  самостоятельной  работы,  привить  навыки  устного  изложения  материала,  изучить
основные положения арбитражного процесса.

Студент должен иметь представление об основных положениях процесса рассмотрения и
разрешения экономических споров арбитражными судами. 



Контрольные вопросы:
1. Основы правового регулирования арбитражного процесса. 
2. Общая характеристика Арбитражного процессуального кодекса РФ.
3. Система арбитражных судов и их компетенция. 
4. Задачи судопроизводства в арбитражных судах.
5. Организационные принципы арбитражного процесса.

Рекомендуемая литература
Основная литература:

1. Булавко,  О.  В.  Гражданский  процесс  :  учебное  пособие  /  О.  В.  Булавко.  — Омск  :
Омский ГАУ,  2019.  — 87  с.  — ISBN 978-5-89764-572-5.  — Текст  :  электронный //  Лань  :
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/100942 

2. Вишневский, А. В. Гражданский и арбитражный процессы (в схемах с комментариями) :
учебное пособие / А. В. Вишневский. — Москва : Российский государственный университет
правосудия, 2019. — 68 c. — ISBN 978-5-93916-588-4. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74156.html

3. Гражданский  процесс  [Электронный  ресурс]:  учебное  пособие  (курс  лекций)/  —
Электрон.  текстовые  данные.—  Ставрополь:  Северо-Кавказский  федеральный  университет,
2019.— 191 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/92682.html 
Дополнительная литература:

1.  Курс  доказательственного  права:  Гражданский  процесс.  Арбитражный  процесс.
Административное судопроизводство : [16+] / С.Ф. Афанасьев, О.В. Баулин, И.Н. Лукьянова и
др. ; под ред. М.А. Фокиной. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Статут,  2019. – 656 с. –
Режим доступа: о подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=571909
Интернет-ресурсы:

1. http://biblioclub.ru ЭБС «Университетская библиотека онлайн»; 
2. www.elibrary.ru Научная электронная библиотека e-library; 
3.  www.library.stavsu.ru Электронная  библиотека  и  электронный  каталог  научной

библиотеки СКФУ;
4.www.window.edu.ru Информационная система «Единое окно доступа к образовательным

ресурсам».
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