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Методические указания для самостоятельной работы по дисциплине «ОП.08 
Информационные технологии» составлены в соответствии с ФГОС СПО. Предназначены для 
студентов, обучающихся по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы 

 

 



Пояснительная записка 

Целью самостоятельной работы студентов является овладение основными 
знаниями, умениями и навыками в соответствии с требованиями к результатам 
освоения учебной дисциплины ОП.08 Информационные технологии 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;  

 - обрабатывать текстовую и табличную информацию;  

 - использовать деловую графику и мультимедиа информацию;  

- использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, 
преобразования и передачи данных; 

 - обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

- применять мультимедийные технологии обработки и представления 
информации; 

- обрабатывать информацию, используя средства пакетов прикладных 
программ. 

 В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:  

-понятие информационных систем и информационных технологий, 
автоматизированной обработки информации; 

-основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ; 

-возможности сетевых технологий работы с информацией; 

-методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления 
информации; 

-принципы защиты информации от несанкционированного доступа;  

-теоретические основы, виды и структуру баз данных; 

-принципы классификации и кодирования информации;  

-номенклатура информационных источников, применяемых в 
профессиональной деятельности;  

-приемы структурирования информации;  

 -формат оформления результатов поиска информации;  

- основы современных систем управления базами данных. 

 



 

План-график выполнения СРС 

 

№ 

Наименование разделов и тем дисциплины, их 
краткое содержание;  

вид самостоятельной работы 

Форма 
контроля 

Зачетные 
единицы 

(часы) 

 4 семестр   

 

 

1 

Раздел 1. Информация и информационные 
технологии. Виды программного обеспечения. 
Технология работы с операционными системами 
Тема 1.1  Информация   и 

информационные технологии 

Собеседование  

 

6 

2 Раздел 1. Информация и информационные 
технологии. Виды программного обеспечения. 
Технология работы с операционными системами 
Тема 1.2  Виды программного обеспечения. 
Операционные системы. 

 

Собеседование 6 

3 Раздел 2. Обработка текстовой и числовой 
информации. 
Тема 2.1. Обработка текстовой информации  

Собеседование 6 

4 Раздел 2. Обработка текстовой и числовой 
информации. 
Тема 2.2. Таблицы и графические изображения в 
текстовых документах 

Собеседование 6 

 Итого за 3 семестр:  24 

 Итого:  24 

 

 

Методические рекомендации к СРС 

Методические рекомендации по проведению собеседования. 

Собеседование - наиболее распространенный метод контроля знаний 
учащихся, вариант текущей проверки, процессе которого преподаватель 
получает широкие возможности для изучения индивидуальных возможностей 
усвоения учащимися учебного материала. 

При подготовке к собеседованию студент должен: 

1. Предварительно повторить теоретический материал темы (тем) по которой     
проводится устный опрос. 
2.Ознакомиться с заданием, уяснить его фабулу и поставленные вопросы.  

3. Продумать логику и последовательность изложения материала. Ответы на 

поставленные вопросы  должны быть аргументированными. 



1. Критерии оценивания компетенций 

1. Оценка «ОТЛИЧНО» выставляется студенту, глубоко и прочно 
усвоившему программный, в том числе лекционный материал, последовательно, 
четко и самостоятельно (без наводящих вопросов) отвечающему на вопрос.  

2. Оценка «ХОРОШО» выставляется студенту, твердо знающему 
программный, в том числе лекционный материал, грамотно и по существу 
отвечающему на вопрос и не допускающему при этом существенных 
неточностей (неточностей, которые не могут быть исправлены наводящими 
вопросами или не имеют важного практического значения). То же относится к 
освещению практически важных вопросов 

3. Оценка «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» выставляется студенту, который 
обнаруживает знание основного материала, но не знает его деталей, допускает 
неточности, недостаточно правильные формулировки, излагает материал с 
нарушением последовательности, отвечает на практически важные вопросы с 
помощью или поправками преподавателя. 

4. Оценка «НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» выставляется студенту, 
который не знает значительной части программного, в том числе лекционного 
материала.  

Основные печатные издания 

1. Гохберг, Г. С. Информационные технологии: учебник для СПО / Г. 
С. Гохберг, А. В. Зафиевский, А. А. Короткин. Изд. 3-е, стереотип. - М.: ИЦ 
«Академия», 2020 – 240 с.  

2. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности:  
учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов: 
Профобразование 2021. — 111с.  

3. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего 
профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-53406399-8.  

4. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 
технологии и системы [Электронный ресурс]: учебник / В.А. Гвоздева. — М.: 
ФОРУМ: ИНФРА-М, 2021. — 542 с.  

5. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Л. Федотова. — М.: 
ИД «ФОРУМ: ИНФРАМ», 2021.  
— 367 с. 

Основные электронные издания 

1. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 
технологии и системы [Электронный ресурс]: учебник / В.А. Гвоздева. — М.: 



ФОРУМ: ИНФРА-М, 2021. — 542 с. — Режим доступа: 
https://znanium.com/catalog/product/1190684. 2. 

2. Информационные технологии [Электронный ресурс]: учебное 
пособие / Л. Г. Гагарина, Я. О. Теплова, Е. Л. Румянцева, А. М. Баин; под ред. Л. 
Г. Гагариной. — М.: ИД «ФОРУМ: ИНФРА-М», 2019. — 320 с. — Режим 
доступа: https://znanium.com/catalog/product/1018534.  

3. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-
коммуникационные технологии (ИКТ) [Электронный ресурс]: учеб. пособие / Н. 
Г. Плотникова. — М.: РИОР: ИНФРА-М, 2019. — 124 с. - Режим доступа: 
https://znanium.com/catalog/product/994603.  

4. Суворова, Г. М. Информационные технологии в управлении средой 
обитания: учебное пособие для вузов / Г. М. Суворова. — 2-е изд., перераб. и 
доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 210 с. — (Высшее образование). 
— ISBN 978-5-534- 205 14062-0. — Текст: электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/496743.  

5. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Л. Федотова. — М.: 
ИД «ФОРУМ: ИНФРА-М», 2021. — 367 с. —Режим доступа: 
https://znanium.com/catalog/product/1189329.  

6. Коломейченко, А. С. Информационные технологии : учебное 
пособие для спо / А. С. 
Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — 
СанктПетербург : Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0. — Текст : 
электронный // Лань : электроннобиблиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/177031  

7. Информационные технологии и основы вычислительной техники : 
учебник. — СанктПетербург : Лань, 2020. — 264 с. — ISBN 978-5-8114-4287-4. 
— Текст : электронный // Лань : 
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/148223.  

8. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 
2016/2019 / А. Е. 
Журавлев. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 124 с. — ISBN 
978- 5-507-450701. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/257537.  

9. Журавлев, А. Е. Компьютерный анализ. Практикум в среде Microsoft 
Excel : учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев, А. В. Макшанов, Л. Н. 
Тындыкарь. — СанктПетербург : Лань, 2020. — 280 с. — ISBN 978-5-8114-5678-
9. — Текст : электронный // Лань : электроннобиблиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/152625.  

10.Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel / С. В. 
Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — 2-е изд., стер. — Санкт-
Петербург : Лань, 2022. — 136 с. — ISBN 978-5-507-44924-8. — Текст : 
электронный // Лань : электроннобиблиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/249632.  

11.Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. 
Н. Васильев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 600 с. — ISBN 
978-5-8114- 9367-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/193370. 
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Дополнительные источники 

1. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 
технологии и системы: учебник / В. А. Гвоздева. - М.: ИД "ФОРУМ: ИНФРА-
М», 2017.-544 с.  

2. Остроух, А. В. Основы информационных технологий: учебник / А. В. 
Остроух. Изд. 3-е, стереотип. - М.: ИЦ "Академия", 2018.-208 с. 

 


