
(ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТ)

Аннотация дисциплины

Наименование 
дисциплины

Системы электронного документооборота 

Краткое содержание Основы  электронного  документооборота.  Традиционный  и
современный  подход  к  автоматизации.  Взаимосвязь  задач
автоматизации документооборота  и  современных методик управления
(TQM,  BPM,  MBO,  KM).  Оценка  эффективности  автоматизации
документооборота.  Модель  управления  СЭД.  Терминология  и  классы
систем,  представленных  на  рынке.  Различные аспекты автоматизации
документооборота:  Автоматизация  документооборота  как
автоматизация  канцелярии  (делопроизводства);  Системы  построения
картотеки  учета  документов;  DMS  (DocumentManagementSystems)  –
Архивы документов; ECM (EnterpriseContentmanagement) – Управление
контентом;  PDM/PLM  (ProductDocument/LifecycleManagement)  –
Системы  управления  конструкторской  документацией;  GroupWare  –
приложения  для  организации  групповых  взаимодействий;  Системы
маршрутизации  документов;  WorkFlow  –  Системы  комплексной
автоматизации бизнес-процессов; EDI (ElectronicDocumentInterchange) –
Системы  обмена  электронными  документами;CapturingSystem  –
Системы  ввода  бумажных  документов;  OMS
(OutputManagementSystems)  –  Системы  управления  выводом
документов; Организация работы с документами. 

Результаты освоения 
дисциплины (модуля) 

Создает  техническую  документации  информационно-методического
назначения в сфере информационных технологий и систем.
Применяет техническую документацию для создания информационных
технологий и систем. 
Использует  техническую  документацию  для  решения  маркетинговых
задач  в сфере информационных технологий и систем.
Руководить процессами разработки программного в различных областях
и сферах цифровой экономики.
Проводить исследования теоретических и экспериментальных моделей
объектов  профессиональной  деятельности  в  различных  областях  и
сферах цифровой экономики.
Проводить  разработку  экспериментальных  моделей  объектов
профессиональной  деятельности  в  различных  областях  и  сферах
цифровой экономики.
Разрабатывает методы анализа,  синтеза и прогнозирования различных
показателей в сфере цифровой экономики.
Проводить  разработку  методик  анализа,  качества  процессов
функционирования  объектов  профессиональной  деятельности  в
различных областях и сферах цифровой экономики.
Проводить  разработку  методик  синтеза,  оптимизации  и
прогнозирования  качества  процессов  функционирования  объектов
профессиональной  деятельности  в  различных  областях  и  сферах
цифровой экономики.

Трудоемкость, з.е. 5 з.е. 
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