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1. Цели практики  

 

Целями учебной практики по направлению подготовки 13.03.02 Электроэнергетика 

и электротехника являются подготовка к осознанному и углубленному изучению обще-

профессиональных и специальных дисциплин, получение практических навыков поиска 

необходимой информации, её критический анализ и обобщение результатов анализа для 

решения поставленной задачи. 

 
2. Задачи практики  

 

Задачами практики являются: 

1. Формирование у обучающихся обще-профессиональной компетенции ОПК-1. 

2. Приобретение навыков самостоятельной работы с применением информацион-

ных технологий, использования методов обработки информации для решения базовых за-

дач. 

 

3. Место практики в структуре образовательной программы высшего образо-

вания 

 

Вид практики: учебная. 

Тип практики: учебная практика по получению первичных навыков работы с про-

граммным обеспечением. 

Практика базируется на дисциплине обязательной части: «Цифровая грамотность и 

обработка больших данных». 

Для освоения программы практики обучающиеся должны владеть следующими 

знаниями и компетенциями:  

- владеть первичными навыками поиска и обработки информации,  

- иметь представление о единой системе конструкторской документации,  

- уметь применять современные информационные технологии для представления 

информации в нужной форме. 

Результаты прохождения практики должны быть использованы в дальнейшем в 

подготовке курсовых проектов, выпускных квалификационных работ и при прохождении 

ознакомительной практики. 

 

4. Вид, тип практики, способ и формы ее проведения 

- вид практики: учебная;  
- тип практики: практика по получению первичных навыков работы с программ-

ным обеспечением; 

- способ проведения практики: стационарный; 

- формы проведения практики: рассредоточенная. 

 

5.  Место и время проведения практики  

 

Базами проведения учебной практики студентов направления подготовки 13.03.02 

Электроэнергетика и электротехника являются структурные подразделения университета, 

оснащенные современным оборудованием и испытательными приборами, компьютерные 

лаборатории. 

Срок проведения практики установлен в соответствии с учебным планом и кален-

дарным графиком учебного процесса на соответствующий учебный год. Проводится во 2-

м семестре.  

 



6. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

 

6.1. Наименование компетенций 

 

Категория обще-

профес-

сиональной ком-

петенции 

Код и наименование обще-

профессиональной компе-

тенции 

Код и наименование индикатора 

достижения общепрофессиональ-

ной компетенции 

Информационная 

культура 

ОПК-1. Способен осуществ-

лять поиск, обработку и ана-

лиз информации из различных 

источников и представлять ее 

в требуемом формате с ис-

пользованием информацион-

ных, компьютерных и сетевых 

технологий 

ИД-2ОПК-1 Применяет средства ин-

формационных, компьютерных и 

сетевых технологий для поиска, 

хранения, обработки, анализа и 

представления информации.  

ИД-3ОПК-1  Демонстрирует знание 

требований к оформлению докумен-

тации (ЕСКД)  и умение выполнять 

чертежи простых объектов. 

 

6.2. Знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности, характеризующие 

этапы формирования компетенций   

 

Формируемые 

компетенции 

Планируемые результаты обучения при прохождении практики, ха-

рактеризующие этапы формирования компетенций  

Знания  Умения Навыки или прак-

тический опыт 

деятельности 

ОПК-1. требования к оформле-

нию документации 

(ЕСКД) 

выполнять чертежи 

простых объектов 

навыками приме-

нения средств 

информационных, 

компьютерных и 

сетевых техноло-

гий для поиска, 

хранения, обра-

ботки, анализа и 

представления 

информации 

 

6.3 Соответствие планируемых результатов видам профессиональной дея-

тельности 

Планируемые результаты сформулированы в соответствии с профессиональным 

стандартом "Специалист в области проектирования систем электроснабжения объектов 

капитального строительства", утвержденный приказом Министерства труда и социальной 

защиты Российской Федерации от 4 июня 2018 года N 352н (зарегистрирован в Министер-

стве юстиции Российской Федерации 29 июня 2018 года, регистрационный N 51489) и на 

основе анализа опыта. 
 

Виды профессио-

нальной деятель-

ности выпускника 

(в соответствии с 

Задачи профессио-

нальной деятель-

ности выпускника 

(в соответствии с 

Трудовые функ-

ции (в соответ-

ствии с ПС) 

 

Вид работы 

обучающе-

гося на 

практике 

Реализуемые 

компетенции  



ОП ВО) ОП ВО) 

Проектный 

 

Подготовка разде-

лов предпроектной 

документации на 

основе типовых 

технических реше-

ний для проекти-

рования объектов 

профессиональной 

деятельности 

Разработка про-

ектной и рабочей 

документации 

простых узлов си-

стемы электро-

снабжения объек-

тов капитального 

строительства 

Аудиторная, 

самостоя-

тельная 

ОПК-1 

Технологический Расчет показателей 

функционирования 

технологического 

оборудования и 

систем технологи-

ческого оборудо-

вания объектов 

профессиональной 

деятельности 

- Аудиторная, 

самостоя-

тельная 

ОПК-1 

 

 

7. Объем учебной практики 
   

Объем занятий: Итого      81 ч.    3 з.е. 

В т.ч. аудиторных 27 ч.  

Из них:   

Лабораторных занятий 27 ч.  

Самостоятельной работы 54 ч.  

Зачет с оценкой 2 семестр  

 

8. Содержание практики 

 

8.1 Наименование лабораторных работ  

№ 

Тем

ы 

Наименование тем лабораторных работ 

Обьем 

часов 

 

Интерак-

тивная фор-

ма проведе-

ния 

Тема 1 «Технологии разработки служебных документов с использо-

ванием ПО Microsoft Word» 

  

1 Лабораторная работа № 1. «Создание и форматирование 

документа» 

1,5  

2 Лабораторная работа № 2. «Создание стилей, работа со 

сносками» 

1,5  

3 Лабораторная работа № 3. «Создание формул» 1,5  

4 Лабораторная работа № 4.  «Работа с таблицами в MS 

Word» 

1,5  

5 Лабораторная работа № 5. «Работа с диаграммами в при-

ложении MS Word» 

1,5  



6 Лабораторная работа № 6. «Работа с диаграммами в при-

ложении MS Word» 

1,5  

7 Лабораторная работа № 7. «Работа с объектами SmartArt 

и вкладки Фигуры» 

1,5  

8 Лабораторная работа №8. «Работа с текстом и графикой» 1,5  

Тема 2 «Технологии разработки служебных документов с использо-

ванием ПО Microsoft Excel» 

  

9 Лабораторная работа №9. «MS Excel: Создание простейшей 

таблицы. Ввод и редактирование данных. Копирование и 

перемещение данных» 

1,5  

10 Лабораторная работа №10. «Защита данных в MS Excel» 1,5  

11 Лабораторная работа №11 «MS Excel: формулы и функции» 1,5  

12 Лабораторная работа №12 «MS Excel: построение графиков 

и диаграмм» 

1,5  

Тема 3 «Конструкторская документация: схемы электрические 

принципиальные» 

  

13 Лабораторная работа №13 «Индивидуальные графические 

по выполнению схем электрических программе КОМПАС» 

4,5  

14 Лабораторная работа №14 «Индивидуальные графические 

по выполнению схем электрических программе AutoCAD 

4,5  

 Итого за 2 семестр 27  

 Итого 27  

 

9. Технологическая карта самостоятельной работы обучающегося 

Код 

реали-

зуемой 

компе-

тенции  

 

Вид деятельно-

сти обучающе-

гося 

Итоговый 

продукт са-

мостоя-

тельной ра-

боты 

Средства и 

технологии 

оценки 

Объем часов, в том числе 
(астр.) 

СРС Контакт-

ная работа 

с препода-

вателем 

Всего 

ОПК-1 Подготовка к 

лабораторным 

работам 

Отчет по ла-

борной ра-

боте 

Собеседова-

ние 

7,29 0,81 8,1 

ОПК-1 Самостоятель-

ная работа 

Самостоя-

тельное изу-

чение лите-

ратуры 

Собеседова-

ние 

41,31 4,59 45,9 

Итого за 2 семестр 48,6 5,4 54 

 

10. Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля и промежуточ-

ной аттестации обучающихся по практике 



 

10.1 Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе 

освоения ОП ВО. Паспорт фонда оценочных средств 

Фонды оценочных средств, позволяющие оценить уровень сформированности 

компетенций, размещен в УМК практики по получению первичных навыков работы с про-

граммным обеспечением на кафедре физики, электротехники и электроэнергетики и пред-

ставлен следующими компонентами: 

Код 

оцени-

ваемой 

компе-

тенции) 

Этап фор-

мирования 

компетен-

ции  

(№темы) 

Сред-

ства и 

техно-

логии 

оценки 

Тип кон-

троля 

(текущий/ 

промежу-

точный) 

Вид контроля 

(устный, письмен-

ный или с исполь-

зованием техниче-

ских средств) 

Наименование оце-

ночного средства 

ОПК-1 

1-9 
Собесе-

дование 

Текущий Устный Вопросы к собеседо-

ванию 

1-9 
Собесе-

дование 

Текущий Письменный Отчет по лаборатор-

ной работе 

 

 

10.2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различ-

ных этапах их формирования, описание шкал оценивания  

 
Уровни сформиро-

ванности компе-

тенций 

Индикаторы  Дескрипторы 

2 балла 3 балла 4 балла 5 баллов 

ОПК-1 

 Базовый  Знание: требо-

вания к 

оформлению 

документации 

(ЕСКД) 

Не знает тре-

бования к 

оформлению 

документации 

(ЕСКД) 

Частично зна-

ет требования 

к оформлению 

документации 

(ЕСКД) 

Знает: требо-

вания к 

оформлению 

документации 

(ЕСКД) 

 

Умение: 

выполнять 

чертежи про-

стых объектов 

Не умеет вы-

полнять черте-

жи простых 

объектов 

Умеет выпол-

нять чертежи 

простых объ-

ектов с посто-

ронней помо-

щью 

Умеет выпол-

нять чертежи 

простых объ-

ектов 

 

Владеть навы-

ками примене-

ния средств 

информацион-

ных, компью-

терных и сете-

вых техноло-

гий для поис-

ка, хранения, 

обработки, 

анализа и 

представления 

информации 

 

Не владеет 

навыками при-

менения 

средств ин-

формацион-

ных, компью-

терных и сете-

вых техноло-

гий для поиска, 

хранения, об-

работки, ана-

лиза и пред-

ставления ин-

формации 

 

Частично Вла-

деет навыками 

применения 

средств ин-

формацион-

ных, компью-

терных и сете-

вых техноло-

гий для поис-

ка, хранения, 

обработки, 

анализа и 

представления 

информации 

 

Владеет: навы-

ками примене-

ния средств 

информацион-

ных, компью-

терных и сете-

вых техноло-

гий для поис-

ка, хранения, 

обработки, 

анализа и 

представления 

информации 

 

 

 

 

Повышенный 

Знание: требо-

вания к 

оформлению 

документации 

   Полностью 

знает требова-

ния к оформ-

лению доку-



(ЕСКД) ментации 

(ЕСКД) 

Умение: 

выполнять 

чертежи про-

стых объектов 

   Умеет уверен-

но выполнять 

чертежи про-

стых объектов 

и читать схемы 

Владеть навы-

ками примене-

ния средств 

информацион-

ных, компью-

терных и сете-

вых техноло-

гий для поис-

ка, хранения, 

обработки, 

анализа и 

представления 

информации 

 

   Владеет навы-

ками примене-

ния средств 

информацион-

ных, компью-

терных и сете-

вых техноло-

гий для поис-

ка, хранения, 

обработки, 

анализа и 

представления 

информации 

 

 

Описание шкалы оценивания 

В рамках рейтинговой системы успеваемость обучающихся по каждой дисциплине 

оценивается в ходе текущего контроля и промежуточной аттестации. 

 

Текущий контроль 

Рейтинговая оценка знаний студента     

№ 

п/п 

Вид деятельности студентов  Сроки 

выполнения 

Количество

баллов 

4 семестр 

1.  Лабораторная работа №6 6 неделя 10 

2.  Лабораторная работа № 10 12 неделя 20 

3.  Лабораторная работа № 13 16 неделя 25 

 Итого за 2 семестр  55 

 Итого  55 

Максимально возможный балл за весь текущий контроль устанавливается равным 

55. Текущее контрольное мероприятие считается сданным, если студент получил за него 

не менее 60% от установленного для этого контроля максимального балла. Рейтинговый 

балл, выставляемый студенту за текущее контрольное мероприятие, сданное студентом в 

установленные графиком контрольных мероприятий сроки, определяется следующим об-

разом:  

Уровень выполнения контрольного 

задания 

Рейтинговый балл  (в % от максимального 

балла за контрольное задание) 

Отличный 100 

Хороший 80 



Удовлетворительный 60 

Неудовлетворительный 0 

 

Промежуточная аттестация 

Промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой. 

Процедура дифференцированного зачета как отдельное контрольное мероприятие 

не проводится, оценивание знаний обучающегося происходит по результатам текущего 

контроля.  

При дифференцированном зачете используется шкала пересчета рейтингового бал-

ла по дисциплине в оценку по 5-балльной системе. 

Шкала пересчета рейтингового балла по дисциплине в оценку по 5-балльной си-

стеме 

Рейтинговый балл по дисциплине Оценка по 5-балльной системе 

88 – 100 Отлично 

72 – 87 Хорошо 

53 – 71 Удовлетворительно 

<53 Неудовлетворительно 

 

10.3 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 

оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

этапы формирования компетенций 

Процедура зачета как отдельное контрольное мероприятие не проводится, оценивание 

знаний обучающегося происходит по результатам текущего контроля.  

10.4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, уме-

ний, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования ком-

петенций 

Текущая аттестация студентов проводится преподавателем, ведущим лаборатор-

ные занятия по дисциплине. К защите лабораторной работы студент должен подготовить 

ответы на вопросы, выполнить задания по теме занятия. Максимальное количество баллов 

студент получает, если он активно участвует в работе, владеет материалом, умеет логично 

и четко излагать мысли, творчески подходит к решению основных вопросов темы, 

показвает самостоятельность мышления. 

Основанием для снижением оценки являются: 

- слабое знание темы и основной терминологии; 

- пассивность участия в групповой работе; 

- отсутствие умения применить теоретические знания для решения практических 

задач; 

- несвоевременность предоставления выполненных работ. 

 

11. Методические рекомендации для обучающихся по прохождению практики 

 

На первом этапе необходимо ознакомиться с рабочей программой практики, в кото-

рой рассмотрено содержание тем практических занятий, темы и виды самостоятельной 

работы. По каждому виду самостоятельной работы предусмотрены определённые формы 

отчетности. Для успешного освоения дисциплины, необходимо выполнить следующие 

виды самостоятельной работы, используя рекомендуемые источники информации. 



№ 

п/п 

Вид самостоятельной 

работы 

Рекомендуемые источники информации 

(№ источника) 

Основная Дополнительная Методическая Интернет-

ресурсы 

1. Самостоятельное 

изучение литературы 

1-2 1 1 1-5 

 

12. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики 

12.1. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых 

для проведения практики 

12.1.1. Перечень основной литературы 

1. Иванова, Т. М. Текстовые документы и надписи на чертежах : учебное пособие / Т. 

М. Иванова, И. Н. Лунина ; под редакцией В. Н. Гузненков. — Москва : 

Московский государственный технический университет имени Н.Э. Баумана, 2011. 

— 28 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 

система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/31275.html 

2. Абрамян, М. Э. Практикум по информатике с использованием системы Microsoft 

Office 2007 и 2003: Работа с текстовыми документами, электронными таблицами и 

базами данных / М. Э. Абрамян. — Ростов-на-Дону : Издательство Южного 

федерального университета, 2010. — 252 c. — ISBN 978-5-9275-0482-4. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/47084.html 

12.1.2. Перечень дополнительной литературы 

1. Тульев, В. Н. AutoCAD 2010. От простого к сложному : пошаговый самоучитель / 

В. Н. Тульев. — Москва : СОЛОН-ПРЕСС, 2009. — 352 c. — ISBN 978-5-91359-

066-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/20840.html .  

 

12.1.3. Перечень учебно-методического обеспечения самостоятельной работы 

обучающихся по практике 

 

1. Методические указания к выполнению лабораторных работ по учебной практике 

направления подготовки 13.03.02 Электроэнергетика и электротехника 

 

12.1.4. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет» 

1. ЭБС «Университетская библиотека онлайн» - http://biblioclub.ru 

2. «Электронно-библиотечная система IPRbooks» http://www.iprbookshop.ru  

 

13. Перечень информационных технологий, используемых при проведении прак-

тики, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных 

систем 

Информационные справочные системы: 
Информационные справочные системы не требуются  

Программное обеспечение: 

Программы Windows XP, Microsoft Office, пакеты Microsoft Visual Studio, «КОМПАС», 

AutoCad, PTC MathCad  и другое ПО. 

 

14. Описание материально-технической базы, необходимой для проведения 

практики  

Лаборатории университета, материально-техническая база предприятий: здания, со-

оружения, оборудование, станки, инструмент, аппаратно-программное обеспечение; со-

http://biblioclub.ru/#_blank
http://www.iprbookshop.ru/


временная литература; средства обработки данных (компьютеры, вычислительные ком-

плексы, разрабатывающие программы и пр.); прикладное программное обеспечение, сете-

вые справочные базы данных согласно целям и задачам практики. 
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