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1. OBIIIASI XAPAKTEPUCTUKA MIPUMEPHOM PABOYEM ITPOT' PAMMBI

MNPO®ECCHUOHAJIBHOI'O MOAYJIA

[IM.02 Opranu3zanus TEKyIIero XpaHeHus JOKYMEHTOB U MOJIFOTOBKA JIeJ JJIs Iepejaul B apXUB

(raumenosanue oucyuniumol)

1.1. Heab u muianupyembie pe3yJbTaThl 0CBOeHHS NMPOdecCHOHAIBLHOT0 MOTYJIS
B pesynpraTe mzydenus npodeccrnoHalIbHOTO MOAYJS 00yYaromuiics JOHKEH OCBOUTH

OCHOBHOH B JCATCIIbHOCTH <<OpFaHI/I3aL[I/IH TCKYLICTO XpaHCHUA JOKYMCHTOB U ITOATOTOBKA ACJI

4Jid riepeaadr B apXuB» U COOTBCTCTBYIOLIUC CMY O6H.[I/Ie KOMIICTCHIIUU U HpO(i)GCCI/IOHaJIbHBIG

KOMIIETEHIIUH:
1.1.1. TlepeueHb OOIMMX KOMIETCHIIUN

Kox HanMeHoBanue 00X KOMIETEHIINHA

OK 01 BeiOupare crmocoObl  pemieHust 3afad  Mpo(EeCCHOHAIBHOW  /1EATEIbHOCTH
IPUMEHUTEIIBHO K Pa3IMYHbIM KOHTEKCTaM

OK 02 Vcnonb30BaTh COBpPEMEHHBIE CpEACTBA IOKMCKA, aHalu3a M HHTEPIpeTaluu
uHbopManuy, MU HMHGOPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUU JUIS BBINOJHEHHS 3a7ay
poeCcCHOHATILHOM 1eATEIbHOCTH

OK 04 D¢ dexTuBHO B3aUMOICHCTBOBATh U Pa0OTATh B KOJIEKTUBE U KOMaH/E.

OK 05 OcCymecTBIATh YCTHYIO U NMHUCBMEHHYI0 KOMMYHHMKAIMIO Ha TOCYAapCTBEHHOM
sa3bike  Poccuiickoit depepanuuu ¢ y4eToM OCOOEHHOCTEH COLMAIbHOTO U
KYJIBTYPHOI'O KOHTEKCTA.

OK 09 ITonp3oBaTbess mpodecCHOHATBHON JOKYMEHTallMell Ha ToCylapCTBEHHOM U

HHOCTPAHHOM 3bIKaX.

1.1.2. Ilepeyens mpodecCHOHATIBHBIX KOMIIETEHITUH

Kon HaumeHnoBaHue BUI0B 1eITeJIbHOCTH U MPodecCHOHATbHBIX KOMIIeTeH il

B/ 2 Opranu3zanys TeKyIero XxpaHeHus: JOKYMEHTOB U MOATOTOBKA JieJ AJIs Iepeiadu
B apXUB

IIK 2.1. | OcymiecTBiusATh pa3pabOTKy M BeJE€HUE HOMEHKIJIATyphl i€ CTPYKTYpHOTO
NOJpa3cIICHUs

IIK 2.2. | ®opmupoBaTh Jejla B COOTBETCTBUUM C HOMEHKIATYpOH J€JI U IIpaBUIaAMU
dbopMHupoBaHUs €.

MK 2.3. | OcymiecTBisATh TEKyIee XpaHSHHE, YIET U UCIIOIb30BAHHE JIeT (JIOKYMEHTOB).

MK 2.4. | OcymiecTBiIsATh 3KCIEPTU3Y EHHOCTH IOKYMEHTOB, BECTH OTOOp TOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHUE U YHUUTOXKEHHE, JOKYMEHTHPOBATh PA0OTy IKCIEPTHONH KOMUCCHH.

MK 2.5. | OpopmasTh Aena TMOCTOSHHOTO W JOJTOBPEMEHHOTO CPOKOB XPAaHEHHS JUIs

IIepeadn B apXUB OpraHU3alyH.




IIK 2.6. | CocTaBisTh ONKMCH A€ HOCTOSSTHHOTO U JJOJTOBPEMEHHOI'O CPOKOB XPaHEHHUS.

1.1.3. B pesynbrare ocBoeHUS MPO(HECCHOHATHEHOTO MOAYIISI 00 yUYArOIIHIACS TOJIKEH:

Baners HaBbIKaMU

CocraBiieHHE M BEJIEHHE HOMEHKJIATYPhI /€]l CTPYKTYPHOTO
[0/Ipa3IeJICHNUS.

[IpoBepka mpaBWIBHOCTH O(OpPMIIEHUS JOKYMEHTOB H
OTMETKH 00 MX UCIIOJIHEHUU Nepe X (OPMUPOBAHUEM B JEIIO
JUTsE TTocienytoniero xpanenusi. @opmuponanue aena.
KoHTpob npaBUIBLHOTO U CBOEBPEMEHHOTO paCIpeleieHUs U
MOJIIMBKA JOKYMEHTOB B Jnena. Ilepemada TOKyMEHTOB BO
BPEMEHHOE T0JIb30BaHUE

[IpoBepka CpOKOB XpaHEHUS] JOKYMEHTOB, COCTaBJICHHE
MPOTOKOJIa PabOThl KCHEPTHOW KOMHUCCHUU TIO TIOJTOTOBKE
JIOKYMEHTOB K XPaHEHHIO, aKTa O Mepefadye Ha YHHUYTOKEHUE
JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKALTUX XPAHEHUIO

Odopmnenue aen MOCTOSHHOTO, JOJITOBPEMEHHOTO CPOKOB
xpanenusi. OdopmieHue OOTOXKKH i€l  IMOCTOSHHOTO,
JIOJITOBPEMEHHOT0 CPOKOB XpaHeHus. llepenaua nen B apxuB
OpraHu3aIy.

dopMupoBaTh CIPaBOYHBIA ammapaTr, O0eCreYnBaIOIINMA
OBICTPBIN MOUCK IOKYMEHTOB.

YMmern

Pa3pabaTbIBaTh HOMEHKIIATypy Jen CTPYKTYPHOTO
noapasaeneHus.  DopMynMpoBaTh  3arOJIOBKM €l U
OIIPEIEIATh CPOKU UX XPAHCHUS.

Opranu3oBbiBaTh paboTy 1o (GOPMHUPOBAHMIO el B
COOTBETCTBUM C  YTBEPKIACHHOM HOMEHKJIATYypoOW  Jei
opranusanuu. PopMHpPOBaTh JOKYMEHTHI B JIE/a ¢ YYETOM UX
cnenuduku. CucreMaTu3upoBaTh JOKYMEHTBI BHYTpH J€Na.
OpranuzoBbIBaTh XpaHEHUE JOKYMEHTOB B IIpOLECCE UX
VCIIOJIHEHMS U TEKYILEE XPAHEHUE NCITOITHEHHBIX JIOKYMEHTOB.
Opranu3oBbIBaTh paboTy MO y4eTy, XpaHEHHIO U Tepeaye B
COOTBETCTBYIOIINE CTPYKTYPHBIE NIOApaA3IEICHUs JOKYMEHTOB
TEKYILEro AeJIONPOU3BOCTBA.

IIpuMeHATH UH(POPMALMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHBIE
TEXHOJIOTUH NPHU paboTe C TOKyMEHTaMH

OcCymecTBISITh  JKCIEPTU3y  LEHHOCTH  JIOKYMEHTOB.
OdopMisTh JOKYMEHTBI IKCTIEPTHONH KOMHUCCHH.

l'oroBuTh W mepenaBaTh JNOKYMEHTAIBHBIE MaTepHajabl Ha
XPAaHECHUE B apXUB.

CoctaBnsath U 0QOPMIATH ONHMCHU JIe1 TIOCTOSHHOTO M|
JIOJITOBPEMEHHOT'O CPOKOB XpPaHEHUS.

Hcnonbs30BaTh HOMEHKIIATYPY A€ IPU COCTABICHUU ONUCEH
JelI.




3HaTh

HopMaTuBHBIE TpaBOBBIE AKThl, HOPMATHBHO-METOJINYCCKUE
JIOKYMEHTBI, TOCYJIapCTBCHHBIC CTaHIAPTHI, OMPEACISIONINE
MOPSTIOK JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIICUCHMSI YIIPABICHUS
Buner HOMeHKIAaTyp, 0o0mme TpeOoBaHHMS K HOMEHKIATYpeE,
METOJIMKA €€ COCTaBJICHUS U 0(OPMIICHUS

[TpaBuia COTJIaCOBaHUSs HOMEHKJIaTypBl bi () c
BEJIOMCTBEHHBIMH apXUBAMH U SKCIIEPTHON KOMHCCUEN
[Topsimok ¢dopmupoBanus u odopMiIeHHS e, crenuduka
(bOopMUPOBAHUS OTACTBHBIX KATETOPUIA JICIT.

[IpaBuia xpaHeHHs Jdel, B TOM 4YHCIE C JIOKYMCHTaMH
OTPaHUYEHHOTO JOCTYIA.

[IpaBwia BBIJAYM ¥ UCIOJL30BAaHUS JIOKYMEHTOB U3
c(hOpMUPOBAHHBIX [

[Topsimox  BbLIAYU ~ JOKYMEHTOB  JJI  HCIOJBb30BAHHS
paboTHUKAaM OpraHU3alUU, MPEJOCTaBICHHE JOKYMEHTOB IO
3arpocaM BHEITHUX OpraHU3aIlHii.

Kputepun pasneneHuss JOKYMEHTOB Ha TPYINIbl B
COOTBETCTBUU C IIEHHOCTHIO WH(POPMAIIUH, COACpIKAIICHCS B
HUX

[TopsimoK WCHONB30BaHUSI THUIIOBBIX WJIM BEIOMCTBEHHBIX
MEepPeYHEe JTOKYMEHTOB, ONPEICIICHUS CPOKOB XPAHCHUS B
npoliecce 3KCIEePTU3bl IEHHOCTH JIOKYMEHTOB.

[Topsimox co3nmaHus, OpraHM3alMM W JTOKyMEHTUPOBAHUS
paboThI HKCIIEPTHON KOMHUCCHH.

[IpaBuna cocTtaBieHUss W YTBEPKACHHUS MPOTOKOIA PAOOTHI
AKCIEPTHON KOMHUCCHUH.

[TpaBmiia cOCTaBIIEHUST W YTBEPXKJICHUS aKTa O BBIICIICHHUH
JIOKYMEHTOB, HE MOJIISKANUX XPAHCHUIO.

HopMaTuBHBIC TTpaBOBBIE AKTBhI, HOPMATHBHO-METOINYCCKUE
JIOKYMEHTBI, TOCYIapCTBEHHBIE CTAaHIAPTHI, OMPEEINIAIONINe
nopsAI0K oopMIIeHUS U TTepeiayul JIe] B apXUB OPraHU3alINH.
[TpaBuia TexHUYECKOW OOpabOTKH U TMOJHOTO OGOPMIICHHS
JeN TOCTOSHHOTO UM BPEMEHHOTro XpaHeHus. llpaBuna
TiepeIavy JIe)T B apXUB OpraHU3aIiy.

[TpaBwita cocTaBICHHS OITUCH JIEJT TOCTOSTHHOTO U BPEMEHHOTO
XpPaHEHUsS B COOTBETCTBHHM C HOPMATHBHO-METOJIHYECKUMU
JIOKyMEHTaMH




1.2. KosimyecTBO 4aCOB, OTBOJAMMOE HA OCBOCHHUE NMPO(eCCHOHATBHOI0 MOIYJIsI

Bcero gacos -507
B TOM 4HcCIIe B GopMe MPAKTHYECKON TOATOTOBKH - 382

N3 vux Ha ocBoenne MJIK — 130
B TOM YHCJIE CAMOCTOSITeNIbHAs padoTa
MIPaKTUKH, B TOM yucie yueonas - 108
MIPOM3BOJICTBEHHA - 144
[TpomexxyTouHast aTTecTanus 9




2. CTPYKTYPA U COAEPKAHUE TPO®PECCHUOHAJIBHOI'O MOAYJIA
2.1. CrpykTypa npodeccCHOHAJIBLHOT0 MORYJIsI

= O06BeM npoheccnoHaIBHOTO MOJYIIS, K. Yac.
]
N
Q
E O6yuenne no MJIK TpaxTig
Konbl % s B ToMm uncie
npodecciona HaumenoBanus pasnenon £ § ) §
JIBHBIX U Bcero, gac. o O = =
o npodeccHoHAIBHOTO MOTYJIS SE| o 5 2 . P
o0 3 g 5 Jlaboparopueix | KypcoBbix CaMOCTOSTeIbHA g = S =
KOMIIETeHLHUIT &5 | 8 NPAKTHYCCKHX paGot Soral 25 S 5
- 3aHATHH (TIpOEKTOB) # pabota g E §, a
2 g5 5
m = =
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
IK 2.1. - Paznen 1. OGs3arenbHas 4acTh 80 40 80 X X X X X X
IIK 2.6. MJIK 02.01 Cucrematu3anus u
OpraHu3anus OTIEPATUBHOTO
OK 01. XPaHEHMsI JOKYMEHTOB, U IIOATOTOBKA
OK 02. Jien 1S Iepeayul B apXuB
OK 04.
OK 05.
OK 09.
K 2.1. - Pazpen 2. BapuatuBHas yactb 166 90 166 X X X X X X
IIK 2.6. MK 02.02 Ob6ecnieueHue
COXPaHHOCTH JJOKyMEHTOB
OK 01.
OK 02.
OK 04.
OK 05.
OK 09.
K 2.1. - 108 108 108
IIK 2.6.
Y4eOHass NpaKTHKA
OK 01.
OK 02.

! CamocmosmenbHas pa6oma e pamkax o6pazosamesnbHoli npozpamms! naaHupyemcs obpazosamersHoli opaaHusayueli e coomeemcmeuu ¢ mpebosaHuamu ®FOC CMO e npedenax
obvema npogheccuoHasnbHo20 MOOYASs 8 Kosauvyecmee 4acos, HeobxoOumom 04 8binosHeHUs 3a0aHuli camocmosmensHoli pabomel 06y4Yyarowuxcs, npeodycMompeHHbIX
memMamu4eckum MaAAGHOM U COOepXaHuem mexxoucyunauHapHo2o0 Kypcd.



OK 04.
OK 05.
OK 09.

K 2.1. - 144
[IK 2.6.

OK 01.
OK 02. IIpousBoacTBeHHANA PAKTHKA
OK 04.
OK 05.
OK 09.

[TpoMexyTouyHas arrecTanus 9

Bcezo: 507




2.2. TemaTnuyeckuii IVIaH U coiep:kaHue npodeccuonaabHoro moay.s (IIM)

HauMenoBanue
pa3aesioB U TeM

Oo0beM, akaa. 4./ B

npogeccnoHaJIbLHOI0 Conep:kanne yue6HOro Mmarepuaa, TOM 4ucJjie B popme
moayst (ITM), JJabopaTopHbIe padoThl M NPAKTHYECKHE 3aAHATHS, CAMOCTOSITeJIbHASL ydeOHasi padoTa IPAKTHYECKOi
MEKTUCUMIIIMHAPHBIX 00y4aromuXxcsi, Kypcosasi pa6ora (IPOEKT) (eciu npedycmompervl) NOATrOTOBKH, aKa/. Y.
Kypcos (M/K)
1 2 3
Pa3nea 1. Obs3aTesibHast 4aCTh 80/40
MK 02.01 CucremaTn3anusi 4 OPpraHM3anMs ONEPAaTHBHOIO XPAHEHUS JOKYMEHTOB, U MOATOTOBKA JeJI Ui Nepejadyu B
apxuB 80/40
Pa3nea 1. [IpaBoBble 0CHOBBI peryJIMpoOBaHusi ApXUBHOIi cepoii 10/10
Tema 1.1 Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia 4
Benenne. OCHOBHBIE 1. Onpenenenne nonsaTys apxuHoro aena. [lpenqmer n3yuenus. IIpuHumne! noctpoeHus 5
MTOHSTHSL. COBPEMEHHOT'0 apXMBOBEJCHMUSI.
B TOM 4HcJIe:
nabopaTopHble paboThI -
MPaKTUYCCKUC 3aHATHS 2
ITpakTnueckoe 3ansatue Nel. CocTraBieHHE CXEMBbl YIPaBIEHUS apXUBHBIM J€JI0M B PD.
KOHTPOJIbHBIE pabOTHI -
camMoCTosITeNIbHas paboTa 00yJaroIuXxCst -
Tema 1.2 Coaepxanue yueOHOro MaTepuaa 4
Hcropus pasButus 1. IlosiBIeHHne apxuBOB B [[peBHEPYCCKOM roCy1apcTBe. APXMBBI B IEPUOJ CKIIA/IBIBAHUS U 2
apXMBHOM JIEATENLHOCTH | CYIIECTBOBaHMS (heo1albHOM MOHAPXUH.
B Poccun. B TOM 4ucJe:
nabopaTopHbIC PAOOTHI -
IIPAKTUYECKHUE 3aHATHS 2
[Ipaxktrueckoe 3ansaTue Ne 2. [ToaroToBka Npe3eHTalMOHHOIO MpoekTa: «McTopus pa3BUTHS apXUBHOTO 2

nena B Poccumy.

KOHTPOJIbHBIC PAOOTHI




CaMOCTOSATENIbHAsI paboTa 00yJarOIIMXCS

Tema 1.3. Coaeprxanue yueOHOIro MaTepuaJa 4
Cucrema 1. PernameHTHpOBaHME AETIONPOU3BOICTBA, IIPEIMET, COACpKaHUE U 3a1aun Kypca. CoBpeMeHHOe
JOKYMEHTAI[MOHHOT'O JIeTIOTIPOU3BOACTBO: LIENH, 33a4l U TPUHIUIEI. OCHOBHBIC IOHSATHUS U ONPENIEICHUS: TOKYMEHT, 2
obecnieyeHus JIeJIONIPOU3BOICTBO, JOKYMEHTOBEIEHUE, JOKYMEHTO000POT. BUibl JOKYMEHTOB U UX KIacCU(pUKALUS.
OpraHu3alMH. B TOM 4MmcJIe:
nabopaTopHbIE PAOOTHI -
IIPAKTUYECKHUE 3aHATHSI 2
[Tpaktuyeckoe 3anstue Ne 3. CocraBieHue cxembl opranu3aniu 10KkyMmeHToB AD PO no popmam 5
COOCTBEHHOCTH.
KOHTPOJIbHBIE paOOTHI -
caMmocCTosiTelIbHast paboTa 00yJaroIuXxcs -
Tema 1.4. Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJa 4
ApXHUBHOE TIPABO. 1. ApxuBHoe npaBo. 5
B TOM 4mcJie:
nabopaTopHbIe PaOOTHI -
IIPAKTUYECKHUE 3aHATHSI 2
[Ipaxtnueckoe 3anatue Ne 4. Ananuz @3 ot 22.10.2004 Ne 125-P3 «O06 apxuBHoM Jnene B Poccuiickoit 5
Denepanuny
KOHTPOJIbHBIE paOOThI -
caMmocTosiTelIbHast paboTa 00yJaroIuxcs -
Tema 1.5. Conep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia 4
ApxuBHOE 1. ApXxuBHOE 3aKOHOJATENBCTBO 2
3aKOHOAATCIILCTBO. B TOM 4YHucCJIe:
nabopaTopHbIe PabOTHI -
MPAKTUYECKHE 3aHATH 2
ITpakTryeckoe 3anstue Ne 5. AHaJIN3 3THYECKOTO KOJIEKCa apXHUBHUCTA. 2
KOHTPOJIbHBIE pabOThI -
caMmocTosiTeNIbHast paboTa 00yJaromuxcs -
Paznen 2. Opranu3zanus J0KYMeHTOB M J1eJ1 ApXxuBHOro ponaa Poccmiickoit @enepanun 6/6
Tema 2.1. Coaepxanue yueOHOIro MaTepuaa 4
Opranu3zanus 1. Knaccudukanus apXuBHbIX JOKYMEHTOB U Je ['ocynapctBenHoro apxuBHoro gonga CCCP. 2

JOKYMEHTOB U JIEJ
ApxuHoro ¢onna PO B

Knaccugukanus apXxuBHBIX JTOKYMEHTOB U JieJl B apXuBHOM ¢onje PO.

B TOM YHCJIC:




11es1oM (TepBbIi ypPOBEHD

nabopaTopHbIe PaOOTHI

OpraHu3aiuu IIPAKTUYECKHE 3aHATHS 2
JIOKyMEHTOB). [TpakTuueckoe 3ansatue Ne 6. CocTaBieHHE CXeMbl OpraHu3auu 10KyMeHToB AD P® o ¢popmam 5
COOCTBEHHOCTHU
KOHTPOJIbHBIE paObOTHI -
camoCTosITeNIbHAsl paboTa 00yJaroIUXCs -
Tema 2.2. Coaeprxanue yueOHOIro MaTepuaJa 4
Opranuzanus 1. ApxuBHbIi ¢hoHA opranu3anuu. JInaneiit apxuB. OObeAMHEHHBIN apXUBHBIN (GOHA. APXUBHBIN (OH]T 5
JOKYMEHTOB U JIeJ1 JIMYHOTO IPOUCXOXKIEHUS. ApXUBHAs KOJJIEKLUS.
ApxusHoro ¢GoHga PO B | B ToM uncie:
uenoM (BTOpOH YPOBEHE  ["1a500at0pibie paboThi -
Oprafisalii MIPaKTUYECKHUE 3aHITUSI 2
JIOKYMCHTOR) [TpakTnueckoe 3ansarue Ne 7. CocTaBieHHe akTa MpreMa-rnepeiadu el 2
KOHTPOJIbHBIE paOOTHI -
CaMoCTOsITeNIbHAs paboTa 00yJaroIIUXCs -
Tema 2.3. Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia 4
Opranuzanus 1. ®onauposanue. [IpenBapuTensHbiii 3Tan padboTH 10 GoHAMPOBaHUI0. ONpeeneHne rpaHull 5
JOKYMEHTOB U JIeJ apxuBHOro gonaa. Onpenenenue GOHAOBOM NPUHAAISKHOCTH TOKYMEHTOB.
apXuBHOTo (GoHAa B TOM 4mcJe:
(Tpernit yposens) nabopaTopHBIE pabOTHI -
MIPaKTUYECKHUE 3aHITHS 2
ITpaktryeckoe 3anstue Ne 8. YcraHoBieHHe (POHIOBOM MPUHAUIEKHOCTH JOKYMEHTOB; 2
KOHTPOJIbHBIE paOOThI -
caMmocCTosiTeNIbHast paboTa 00yJaroIuXxcs -
Pazgen 3. KomniekToBanMe M 9KCNIePTH3a LIEHHOCTH IOKYMEHTOB 4/4
Tema 3.1. Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJa 4
KommiekroBanue 1. OnpezneneHre UICTOYHUKOB KOMIUIEKTOBaHMs. OpraHu3anys KOMIJICKTOBAHUSI. 2
ApxuBHoro ¢poHaa B TOM 4HuCJIe:
Poccutickon nabopaTopHbie paboThI -
Denepaun. MIPAKTUYECKHE 3aHITH 2
[Tpaktrueckoe 3anstue Ne 9. Odbopmiienne o6moxkn nena. [leperer aena. 2
KOHTPOJIbHBIE pabOTHI -
camMoCTosITeNIbHAsl paboTa 00yJaromuXCst -
Tema 3.2. Coaeprxanue yueOHOIro MaTepuaJia 4




DKcInepTru3a HEHHOCTH

1. DxcnepTu3a HEeHHOCTH JOKYMEHTOB Ha OCHOBE HAyYHBIX KPUTEpUEB. 3a1aul SKCIIEPTU3bI IEHHOCTU

JIOKYMEHTOB. JNOKyMeHTOB. Kpurepuu skcriepTu3bl LEHHOCTH JJOKYMEHTOB. 2
B TOM 4mcJie:
nmabopaTopHbIE PAOOTHI -
IIPAKTUYECKHUE 3aHATHSI 2
[Ipaxtunueckoe 3anarue Ne 10. CocTaBiieHne akta 00 YHUYTOXKEHUH TOKYMEHTOB, HE MOJIEKAILNX 2
XPaHEHHUIO.
KOHTPOJIbHBIE pabOThI -
caMocCTosiTeNIbHast paboTa 00yJaromuXxcst -
Pasnen 4. Yuer n o0ecnieyeHne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB ApxuBHOIro ¢ponaa Poccuiickoit ®@enepanun 8/8
Tema 4.1. Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia 4
Opranuzanus yuera 1. BHyTpeHHUE yuyeTHbIe TOKYMEHTbI. JIOKYMEHTbI LIEHTPaJIM30BaHHOIO TOCYAAPCTBEHHOIO yUeTa. 2
JOKYMEHTOB APXUBHOTO | B TOM YHCJIe:
(onna PO. nabopaTopHbIE PAOOTHI -
IIPAKTUYECKHUE 3aHATHS 2
[IpaxTuueckoe 3anarue Ne 11. CocraBienue u opopmiieHUE akTa O BbISIBICHUH HEAOCTAIOLINX 5
BJIOXKEHUH.
KOHTPOJIbHBIE paOOThI -
caMmocTosiTelIbHast paboTa 00yJaromuXxcst -
Tema 4.2. Conep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia 4
Obecneuenue 1. 3nanust ¥ MoOMeIeHus Uit apXuBoB. PexnM xpaHeHus. Pa3menienne 10KyMEHTOB B XpaHUJIHILE. 5
COXPAHHOCTH IIpoBepka HanMuus U COCTOSIHUSI TOKyMEHTOB. Co31aHHe CTPaxoBOro (poHaa apXUBHbBIX JOKYMEHTOB.
JOKYMEHTOB APXHUBHOTO | B TOM YHCJIe:
(onna PO. nabopaTopHBIE pabOTHI -
MPaKTUICCKUC 3aHATHS 2
ITpakTnueckoe 3anatue Ne 12. CocTaBiieHHE yUETHBIX IOKYMEHTOB B apXUBE. 2
KOHTPOJIbHBIE pabOThI -
caMmocTosiTeNIbHast paboTa 00yJaromuxcs -
Pa3nes 5. HayuyHo-cnipaBoYHBIH annapart K J0KyMeHTaM ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii ®@enepanun 10/10
Tema 5.1. Conep:kaHue y4eOHOTro MaTepuaa 4
Cucrema Hay4HO- 1. O6uwme nousarus u cucreMa HCA. Knaccudukanus apxuHoit tokymenranuu. CTpykTypa u 2

CIIpaBOYHOrO almapara
K apXHUBHBIM
JOKYMCHTaM.

npuHIMIEI noctpoeHus cucteMbl HCA.

B TOM 4YucJjie:

nabopaTopHbIe PabOThI




IMPAKTUYCCKHUEC 3aHATHA

[Tpaktuyeckoe 3anstue Ne 13. Odopmiienne HOpMaTHBHO-TIPABOBOM JTOKYMEHTAIIMN apXHBa
OpraHu3alMH.

KOHTPOJIbHBIE pabOTHI

CaMOCTOATCIIbHAA pa60Ta 06yqa}01u1/1xc>1

Tema 5.2.
AHanuTHuko-
CHHTETHYCCKAS
o0OpaboTka
PETPOCIIEKTUBHOMN
JTIOKYMEHTHOMN
uHpOpMaLny.

Coaep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia

1. Onucanue TOKyMEHTOB U JI€ B apXUBaX yUpEKIEHUS U rOCyapCTBEHHBIX apxuBax. Onucanue
JOKYMEHTOB M JI€]1 JIMYHOI'O IPOUCXOXKICHHUS.

B TOM YHCJIC:

nabopaTopHbIe padOTHI

MPAKTUYCCKHEC 3aHATUA

ITpaktnueckoe 3ansarue Ne 14. CTpykTypa MOCTPOCHHSI HAYYHO-CIIPABOYHOTI0 anrmapara.

KOHTPOJIbHBIE paOOTHI

CaMOCTOATCIIbHAsA pa60Ta 06yqafonmxc;1

Tema 5.3.
ApXUBHBIE OIHUCH.

Coaep:xanue y4eOHOIro MaTepHuaJia

1. Brusinue knaccudukanuy TOKYMEHTOB U JIeT B peesiaX apXuBHOTO (DOH/IAa HA COCTABJICHHE
apxuBHOI1 onucu. CocraBieHre cOOCTBEHHO apXUBHOMU omnucu Aein. CocTaBlieHre CIPaBOYHOrO anmnapara
K OIHCH.

B TOM 4YucJie:

nabopaTopHbIe PabOTHI

MPAKTUYICCKUC 3aHATUA

ITpakTuueckoe 3anarue Ne 15. CocTaBiieHHEe ONUCH JOKYMEHTOB

NN

KOHTPOJIbHBIE paOOThI

CaMOCTOATCIIbHAaA pa60Ta 06yqa101u14xc;{

Tema 5.4.
CucreMa KaTajioroB B
apxuBe.

ConepxaHue y4eGHOro MaTepuaJjia

o

1. Onpenenenue Buaa katanora. PazpaboTka cxembl KilacCU(pUKAIMKA JOKYMEHTHOW HH(POPMALIUH B
Karasore. BoisiBienue u oT60p TOKyMEHTHOM MH(OpMaluK JUIsl KaTaJoTru3aluu. .

B TOM 4YucJjie:

nabopaTopHbIe PabOTHI

MMPAKTUYCCKHUEC 3aHATHA

[TpakTruyeckoe 3austue Ne 16. CocTaBineHne cXxeMbl KJlacCU()UKALMU KaTaJOroB U TaOJIUIbI €IUHON
CXEMBbI KJI1accu(UKaIMKN JOKYMEHTHON HHQOpMaIHH.

KOHTPOJIbHBIC pa6OTBI

caMoCTosITeNIbHAsl paboTa 00y4aroIUXCs

Tema 5.5.

Coaep:xaHue yueOHOIro MaTepuaJia




ApXVBHBIE 1. Xapakrepuctuka ¢hoHA0B B myTeBoauTene. CrpaBOYHBIN anmapar B MyTeBoauTeNe. XapaKTepUCTHKA 2
myreBoguTenu. O630psl | TOKYMEHTOB B 0030pe. CripaBOUHBIH ammapar K 0030py.
JOKYMEHTOB. B TOM 4HcJje:

nmabopaTopHbIE PAOOTHI -

MIPAKTUYECKHE 3aHITHSI 2

[IpaxTnueckoe 3anatue Ne 17. Beinaua nen u3 apxusa. CocTaBieHUE akTa O BblJaue JeJl BO BpEMEHHOE 2

10JIb30BAHHUE.

KOHTPOJIbHBIE pabOThI -

caMmocCTosITeNIbHast paboTa 00yJaroImuXcs -
Pa3nes 6. UcnoJib30BaHHe apXHUBHBIX JOKYMEHTOB 6/6
Tema 6.1. Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia 8
Hanpasinenue, nenu, 1. HannpaBneHust MCOJIb30BaHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB. 2
(Gopmel ucnonp3oBanud | 2. Ilenu UCIoNb30BaHUS ADXUBHBIX JTOKYMEHTOB. 2
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB. | B TOM YHCJI€:

nabopaTopHbIe padOTHI -

IIPAKTHYICCKHUC 3aHITHS 4

[Ipaktnueckoe 3anstue Ne 18. CocraBieHne HCTOPUYECKON CIIPABKH. 2

[IpakTnueckoe 3anarue Ne 19. CocTaBiieHns akTa npreMa-nepeiay JOKyMeHTa. 2

KOHTPOJbHBIE paOOTHI -

caMoCTOsITeNIbHAs paboTa 00y4aroIUXCs -
Tema 6.2. Coaepixanue yueOHOro MaTepuaJa 4
JlocTyn K TOKyMEHTaM 1. Peructparnus goctymna k jokyMmeHTam. ApxuBHoro ¢Gonaa PD. JlokyMeHTHI, moIexalime 5
ApxuBHOro Qponzna P®. | 3acekpeunBaHUIO M PACCEKPEUNBAHHMIO.

B TOM 4HcJe:

nabopaTtopHbie pabOTHI -

MIPAKTUYECKHE 3aHATHS 2

[Tpaktrueckoe 3anstue Ne 20. HaBenenue, opopmieHue u Bbl1ada CIpaBoK 10 3alpocaM rpak/iaH. 2

KOHTPOJIbHBIE pabOThI -

caMmocTosiTeNIbHast paboTa 00yJaromuxcs -
Pa3nen 2. BapuaTtuBHasi 4acTh 166/90
MK 02.02 O6ecnneyeHue COXpAaHHOCTH JOKYMEHTOB

166/90

Pa3nea 1. IlpaBoBbie OCHOBBI PeryJIMpOBaHUsI ADXMBHOM cepoi 16/16
Tema 1.1 Conep:kanue y4eOHOTro MaTepuaa 4




BBenenue B apXxuBHYIO
chepy.

1. Onpenenenue noHsaTHs apxuBHoro aena. [Ipenmer uzydenus. [IpuHIUITBI TOCTPOCHUS
COBPEMEHHOT'0 apXHWBOBEJICHUS.

B TOM YHCJIC:

nabopaTopHbIe pabOTHI

IPAKTUYCCKHUC 3aHATHA

[IpakTuueckoe 3anstue Nel. CocTaBiieHUE CXEMbI YIIPABJICHUS apXUBHBIM J1€J10M B PD.

KOHTPOJIbHBIE pabOTHI

CaMOCTOATCIIbHAA pa60Ta 06yqa}oumxc;1

Tema 1.2

Ucropus pazButus
ApXUBHOU JIEATEIIbHOCTH
B Poccum.

Coaep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia

1. ITosiBnenue apxuBoB B J[peBHEPYCCKOM rocyaapctse. ApXUBBI B IEPUO/T CKJIa/IbIBAHUS U
CyIIeCTBOBaHMSI (PEOJATLHON MOHAPXHUH.

B TOM YHCJIE:

J1abopaToOpHBIC PAOOTHI

IMPAKTUYCCKHEC 3aHATUA

[IpakTuueckoe 3anstue Ne 2. [ToaroroBka nmpe3eHTallMOHHOTO MpoekTa: «cTopus pa3BUTHS apXUBHOIO
nena B Poccumny.

KOHTPOJIbHBIE pabOTHI

CaMOCTOATCIIbHAaA pa60Ta O6y‘IaIOIJ_[I/IXC$[

Tema 1.3.

Cucrema
I[OKYMGHTaIII/IOHHOFO
obecrieyeHus
OpTaHM3aIHH.

ConepxaHue y4eGHOro MaTepuaJjia

1. PeFHaMeHTI/IpOBaHI/IC ACJIOIIPOU3BOJACTBA, IPCAMET, COACPKAHUC U 3a/la4U KYypCa. COBpeMeHHOC
ACJIOMPOU3BOACTBO: LCIIH, 3aJ]a41 U IIPUHIUIILI. OCHOBHBIC ITOHATUS U OMpeaciICHUA: JOKYMCHT,
ACIJIONPONU3BOJACTBO, JOKYMCHTOBCACHHC, I[OKYMeHTOO60p0T. Bugsr JAOKYMCHTOB 1 UX KJ'IaCCI/I(l)I/IKaI_[I/ISI.

2. 3aKOHO/IaTEIbHOE PETYINPOBAHKE JETOIPON3BOACTBA. HopMaTHBHO-METOANYIECKOE PEryIHPOBAHHE
JETONPOU3BOICTBA: HOPMATHBHI 110 JOKYMEHTHPOBAHHUIO, JICIIOTIPOU3BO/ICTBY U XPAHEHUIO TOKYMEHTOB,
KJIaCCU(HUKATOPBI TEXHUKO-IKOHOMUYECKON HH()OPMAIIUK, HOPMATHBBI [0 OPTaHU3aIUU PabOThI
KaJpOBBIX CITYXO.

B TOM YHCJIC:

nabopaTopHbie paboThI

IIPAKTUYICCKHUC 3aHATHUA

[IpaxTuueckoe 3ansatue Ne 3. CocraBieHue cxemMbl opranuzaniu 10KkyMeHToB AD P® no popmam
COOCTBEHHOCTH.

[Tpaktrueckoe 3anstue Ne 4. CoctaBieHne akTa nmpueMa-rnepeaadn Jed.

KOHTPOJIbHBIC pa6OTBI

camMoCTosITeNIbHasl paboTa 00yJaromuXxCst

Tema 1.4.

Coaep:xaHue yueOHOIro MaTepuaJia




ApXUBHOE MPaBo.

1. UcTopus pa3BUTHS apXUBHOTO JieJa.

2. ApXxuBHOE MpaBo.

B TOM YHCJIC:

nabopaTtopHbIe pabOThI

IMPAKTUYCCKHUEC 3aHATHA

[Ipaktrueckoe 3anstue Ne 5. Ananuz @3 ot 22.10.2004 Ne 125-D3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoi
Denepauuny

[IpakTrueckoe 3anstue No 6. ApXuBHOE ITPaBo.

N N B

KOHTPOJIbHBIE paObOTHI

CaMOCTOATCIIbHAsA pa60Ta 06yqafonmxc;1

Tema 1.5.
ApxuBHOE
3aKOHO/IaTEbCTRO.

Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia

1. ApXxuBHOE 3aKOHOAATEIHCTBO

2. DTUYECKUM KOACKC apXHUBUCTA.

N[N |00

B TOM YHCJIC:

nabopaTopHbIe PAOOTHI

MMPAKTUYCCKHEC 3aHATUA

HpaKTI/IquKOC 3aHsaTHe Ne 7. ApXI/IBHOC 3aKOHOAAaTCIbCTBO.

HpaKTqucxoe 3aHgaTe Ne 8, AHaIU3 STHYECKOTO KOICKCAa apXHUBHUCTA.

KOHTPOJIbHBIE paOOThI

CaMOCTOATCIIbHaA pa60Ta O6y‘IaIOIJ_[I/IXC$[

Pasnen 2. Opranusanus

AOKYMEHTOB M J1eJ ApxuBHOro ¢ounna Poccuiickoii Penepaunu

Tema 2.1.

Opranuzanus
JIOKYMEHTOB U JI€J
ApxusHoro ¢ouga PO B
11eJ10M (TIepBBIA YpOBEHB
OpraHu3aINH
JIOKYMEHTOB).

Conep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia

1. Knaccudukarus apxuBHBIX TOKYMEHTOB U e ['ocynapctsenHoro apxuBHoro gonma CCCP.
Krnaccudukanus apXuBHBIX JOKYMEHTOB U Jiell B apXUBHOM ¢oHae PD.

2. 'ocypapctBeHHas yacTb ApxuBHOro onna P®. HerocynapcrBenHast yacte ApxuBHoro ¢gounga PO.

B TOM YHCJIC:

nabopaTopHbIe PabOThI

IMPAKTUYCCKHUEC 3aHATHA

[Tpaktuueckoe 3ansatue Ne 9. CocraBieHre cXxeMbl opranu3auu 10KkyMeHToB AD P® mo ¢popmam
COOCTBEHHOCTH

ITpaktruyeckoe 3anstue Ne 10. Kiaccudukanus apxuBHBIX JOKYMEHTOB U Je] B apXuBHOM (onzie PO.

KOHTPOJIbHBIE PaOOThI

camMoCTosITeNIbHAsl paboTa 00yJaromuXxCst

Tema 2.2.

Coaep:xaHue yueOHOIro MaTepuaJia

1. ApxuBHbIH (OoH OpraHu3anuu. JINUHBINA apXuB.




Opranuzanus 2. O0beIMHEeHHBIH apXUBHBIN QOHJ. ApXUBHBINA (OH]I TUYHOTO MPOUCXOXKACHUS. APXHUBHAS KOJUICKIIMSL. 2
JOKYMEHTOB U JIEJ1 B TOM 4HcCJjIe:
APXUBHOTO ‘bgHﬂa PO B ["jaGoparoprbie paboTsl -
LesnoM (BTOPOH ypoBeHb IIPAKTUYECKUE 3aHATHS 4
OpraHusatiu [Ipaktnueckoe 3anstue Ne 11. CocraBinenue akra npuemMa-nepeiadu aei 2
AIOKYMCHTOB) IIpaktnueckoe 3anarue Ne 12. ApxuBHbIil ponj opranuzanuu. JINYHBINA apXuB. 2
KOHTPOJIbHBIE paObOTHI .
camoCTosITeNIbHAsl paboTa 00yJaroIUXCs -
Tema 2.3. Coaeprxanue yueOHOro MaTepuaJa 8
Opranuzanus 1. ®onauposanue. [IpeaBaputenbHpIid dTan paboThl 110 GOHAMPOBAHUIO. 2
JOKYMEHTOB U JIeJI 2. Onpexnenenue rpanul apxuBHOro Gouaa. Onpenenenne GOHAOBON MPUHAIICKHOCTH JTOKYMEHTOB. 2
apXuBHOro (GoHxA B TOM 4HCJIe:
(Tpetuii yposetp) nabopaTopHbIe padOTHI -
IIPAKTHYICCKHUC 3aHITHSA 4
ITpaktnueckoe 3anarue Ne 13. YcranoBnenue GpoHI0BON NIPHUHAJICKHOCTH JOKYMEHTOB; 2
IIpakTueckoe 3anarue Ne 14. Cucrema apXUBHBIX yupexaeHuii B PO. 2
KOHTPOJIbHBIE pabOTHI -
caMoCTOsITeNIbHAsl paboTa 00yJaroIuXCs -
Pa3nes 3. KomniiekToBaHue U 3KCNEPTH3a IEHHOCTH T0KYMEHTOB 8/8
Tema 3.1. Coaepxanue yueOHOIro MaTepuaJia 8
KommexroBanue 1. OnpeniesieHrie HCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBaHMsI. Opranuzanys KOMIUIEKTOBAHHUS. 2
ApxuBHoro (onia 2. Ilepenaya ien Ha XpaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN apXHUB. 2
Poccuiickoit B TOM YHCJIE:
Denepaun. nabopaTopHble pabOoThI -
IIPAKTUYECKHE 3aHITHSI 4
[IpaxkTnueckoe 3anstue Ne 15. CocraBneHne BHyTpEHHEW ONTMCH JJOKYMEHTOB JIE]l. 2
ITpaktryeckoe 3austue Ne 16. Odhopmienue o6noxku aena. [leperier nena. 2
KOHTPOJIbHBIE pabOThI -
caMmocTosiTeNIbHast paboTa 00yJaromuxcst -
Tema 3.2. Conep:kanue y4eOHOTo MaTepuaJa 8
DKcnepTu3a HEHHOCTU 1. DxcnepTu3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha OCHOBE HAayYHBIX KpUTEpUEB. 3a1aul SKCIIEPTU3bI IEHHOCTU 5
JIOKYMEHTOB. NoKyMeHTOB. Kpurepun skcriepTu3bl HEHHOCTH JOKYMEHTOB.
2. OcoOeHHOCTH MPOBENEHNUS IKCIIEPTU3BI HEHHOCTH TOKYMEHTOB JIMYHOTO MPOUCXOKICHUS. 9

3KCHCpTI/I3a HCHHOCTH NOKYMCHTOB I10 IICPCUYHIAM




B TOM YHCJIC:

nabopaTopHbIe PAOOTHI

IMPAKTUYCCKHUEC 3aHATHA

[IpaxTunueckoe 3anarue Ne 17. CocrtaBieHne akta 00 YHUYTOXKEHUH JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAILNX
XPaHEHHUIO.

[Tpaktuyeckoe 3anstue Ne 18. CoctaBneHue u 0ohopMIIEHHE aKTa O BBISIBICHUH MTOBPEKICHUH
JOKYMEHTA.

KOHTPOJIbHBIE pabOThI

caMmocCTosITeNIbHast paboTa 00yJaroImuXcs

Pasnen 4. Yuer n o0ecnieyeHne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB ApxuBHOIro ¢ponaa Poccuiickoit ®@enepanun

Tema 4.1.

Opranuzanus ydera
JOKYMEHTOB ApPXUBHOTO
dbonga PO.

Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia

1. BHyTpeHHUE yuyeTHbIE TOKYMEHTHI.

2. JIokyMeHTBI [IEHTPAJIM30BAaHHOTO TOCY/IAPCTBEHHOTO YYE€TaA.

B TOM YHCJIE:

nabopaTopHbIe padOTHI

MMPAKTUYCCKHUEC 3aHATUA

[Tpaktrueckoe 3anstue Ne 19. CocraBieHue u opopMICHUE aKTa O BBISIBJICHUN HEAOCTAIOIINX
BJIOYKEHUN.

HpaKTI/I‘leCKOC 3ansTue Ne 20. CocraBicHHE YYCTHBIX TOKYMCHTOB B apXHUBC.

N N[O

[IpaxTuueckoe 3anarue Ne 21. Tembl Ipe3eHTAIMOHHBIX POEKTOB:
Co3naHue cTpaxoBOro poHAa apXUBHBIX JOKYMEHTOB;
[{eHTpann30BaHHBIN ITOCY/1apCTBEHHBIN y4€T JOKYMEHTOB.

KOHTPOJIbHBIC pa6OTBI

CaMOCTOATCIIbHAaA pa60Ta O6y‘IaIOIJ_[I/IXC$[

Tema 4.2.

OOGecrieueHne
COXPaHHOCTH
JOKYMEHTOB APXHUBHOTO
¢donna PO.

ConepxaHue y4eGHOro MaTepuaJjia

10

1. 3,[[8.HI/I}I 1 IOMCHICHUA IJId apXUBOB. Pexxum XPaHCHUA. Pazmenienue JOKYMCHTOB B XPaHUJINIIC.

2. [IpoBepka Hanuuusl U COCTOSIHUS TOKyMeHTOB. Co37jaHne cTpaxoBoro (poHaa apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

N

B TOM 4YucJjie:

nabopaTopHbIe PabOTHI

MMPAKTUYCCKHUEC 3aHATHA

HpaKTI/I‘-ICCKOC 3aHsaTue Ne 22, CocTaBicHHE YYCTHBIX JOKYMCHTOB B apXUBC.

[IpakTnueckoe 3anarue Ne 23. Opranu3zanus yyera J10KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna PO.

HpaKTI/ILICCKOC 3angaTue Ne 24, CocTaBieHHE aKTa IMPOBCPKU JOKYMCHTOB.

NININ O

KOHTPOJIbHBIE PaOOThI

caMocCTosiTeNIbHast paboTa 00yJaromuxcs




Paznen S. HayuHo-cnipaBo4HbIi annapar K 10KyMeHTaMm ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoii Dexepanuu

20/30

Tema 5.1.

Cucrema Hay4yHO-
CIIPaBOYHOIO arrapara
K apXUBHBIM
JIOKYMEHTaM.

Coaep:xaHue y4eOHOIro MaTepuaJia

10

1. O6uue nonstus u cuctema HCA. Kimaccudukarus apxvuBHON JOKYMEHTAIUH.

2. CtpykTypa u npuHiunsl nocrpoeHus cuctemsl HCA.

N

B TOM YHCJIC:

nabopaTtopHbie pabOThI

IPAKTUYCCKHUC 3aHATHUA

ITpakTuueckoe 3anarue Ne 25. CocTaB HAy4HO-CIIPABOYHOIO aNnapara apX1uBa OpraHu3alyi.

IIpakTnueckoe 3ansatue Ne 26. Ctpykrypa u npuHuunsl noctpoenus cucremsl HCA.

[IpakTuueckoe 3anarue Ne 27. OdopMieHre HOPMAaTUBHO-TIPABOBOM IOKYMEHTAIIUN apXUBa
OpraHM3alMH.

N INN O

KOHTPOJIbHBIE pabOTHI

CaMOCTOSTeINIbHAs pab0oTa 00yJaroIHMXCs

Tema 5.2.
AHanuTuko-
CUHTETHUYECKas
o0OpaboTka
PETPOCIIEKTUBHOMN
JIOKYMEHTHOMN
HH(pOpMaLINH.

Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia

1. Onucanmne AOKYMCHTOB U [ICJI B apXUBAX YUPCIKACHHUA U TOCYAAPCTBCHHBIX apXHUBaX. Onucanue
AOKYMCHTOB M JCJI JIMYHOI'O IMIPOUCXOXKIACHUS.

2. Onmcanue HJAOKYMCHTOB U CJI JOCOBCTCKOT'O IICpHUOaa.

B TOM YHCJIC:

nabopaTopHble pabOoThI

IMMPAKTUYCCKHUC 3aHATHA

[TpakTnueckoe 3anarue Ne 28. Knaccudukanus apxuBHOM JOKYMEHTAIUH.

HpaKTqucxoe 3aHsaTue Ne 29, HpI/IHI_II/IHLI NOCTPOCHUS CUCTCMbI HAYYHO-CIIPABOYHOI'O allllapaTa.

[Tpaktnueckoe 3anarue Ne 30. CTpykTypa MOCTPOEHHsI HAYyYHO-CIIPABOYHOTI'0 anmapara.

NININ O

KOHTPOJIbHBIC pa6OTBI

caMoCTOsITeNIbHAs paboTa 00yJaroIuXCs

Tema 5.3.
ApXUBHBIE OIHCH.

Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia

1. BiusiHue knaccuuKay JOKYMEHTOB U JIeN B Ipe/esiaX apXuBHOTo (OHJIa Ha COCTABICHHUE
ApXHWBHOM OITUCH.

2. CocraBieHue COOCTBEHHO apXHBHOﬁ OITMCH ACJI. CocraBieHue CIIPAaBOYHOI'O aIrrapara K OIIMCH.

B TOM YHCJIC:

nabopaTopHbIe PabOThI

IMPAKTUYCCKHUEC 3aHATHA

[Ipaktnueckoe 3ansitue Ne 31. CocraBieHue OnucHu JOKYMEHTOB

[Tpaktrueckoe 3anstue Ne 32. CocraBieHne COOCTBEHHO apXHBHOM OMUCH JIEIT.

NN O




[IpakTuueckoe 3anstue Ne 33. Tema npe3eHTAIIMOHHOIO MPOEKTa: «APXUBHASI OMKUCH U CIIPABOYHbBIN
arrapar K Hew.

KOHTPOJIbHBIE pabOTHI

caMocCTosITeNIbHast paboTa 00yJaromuXxcs

Tema 5.4.
CucreMa KaTajgoros B
apXHuBe.

Copep:kaHue y4eOHOTro MaTepuaia

1. Onpenenenue Buaa katanora. PazpaboTka cxembl Ki1acCH(pHUKAIMKA JOKYMEHTHOW HH(POPMALIUH B
KaTajyiore. BolsiBinenue u oT00p JTOKYMEHTHOM HHPOPMAIMHU sl KaTaJIOTH3alUH. .

2. Onmcanue ,Z[OKYMGHTHOI\/'I I/IH(i)OpMaHI/II/I Ha KaTaJOXXHBIX KapTeyax. HH,I[GKCHpOBaHI/IC KaTaJIOKHBIX
KapTO4YCK. CI/ICTeMaTI/IBaL[I/IH KapTO4YCK M BCACHHC KaTajlora

B TOM YHCJIE:

nabopaTopHbIe PAOOTHI

MPAKTUYICCKUC 3aHATHA

[IpaxTuueckoe 3anarue Ne 34. CocTaBiieHre CXeMbI KilacCu(UKaAIMKU KaTaJoroB U TaOIMLIbI €IMHOU
CXeMbl KJaccu(uKalui JOKYMEHTHOHN HH(pOpMaIHH.

[Tpaktuueckoe 3ansitue Ne 35. Katanor — kak BHI apXHUBHOTO CITPABOYHHUKA.

[Ipaktnueckoe 3anstue Ne 36. CocraBieHne KaTaJ0KHONW KApTOUKHU apXUBa.

KOHTPOJIbHBIE pabOTHI

caMoCTOsITeNIbHAsl paboTa 00yJaroIuXCst

Tema S.5.

ApXuBHBIE
nyreBouTenu. O630psl
JTOKYMEHTOB.

Conep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia

1. XapakTtepuctuka (OHI0B B IyTEBOJUTEIIE.

2. CripaBOYHBIH ammapaT B yTeBOIUTENE. XapaKTepUCTHKA JOKYMEHTOB B 0030pe. CripaBOYHBIN
amnmapar K 0030py.

B TOM 4YucJie:

nabopaTopHbIe PabOTHI

IMMPAKTUYCCKHUC 3aHATHA

HpaKTI/I‘leCKOC 3aHsTue Ne 37, Brigauga gen u3 apxXuBa. CocraBieHHE akTa 0 BbLJIA4Y€ OCJI BO BPDEMCHHOC
IIOJIb30BAaHUC.

HpaKTI/I‘-ICCKOC 3aHsaTae Ne 38, OCHOBHEIC YUYCTHBIC NOKYMCHTEI apXHBa.

ITpakTrueckoe 3anstue No 39. CoctaBieHne apXUBHOW OMUCH JIETT.

NI N[O

KOHTPOJIbHBIC pa6OTBI

camMoCTosITeNIbHasl paboTa 00yJaromuxCcst

Pasnen 6. Ucnosib30BaHMe apXMBHBIX IOKYMEHTOB

12/12

Tema 6.1.

Coaep:xxaHue yueOHOro MaTepuaJia

1. HaHpaBHeHI/ISI HCITIOJIB30BAHHUA AaPpXUBHBIX JTOKYMCHTOB.

2. HGHI/I HCIIOJIb30BAHUA ApXUBHBIX JOKYMCHTOB.




Hanpasnenue, uenu, 3. ®opMbI UCTIOIB30BAHMS APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

(OpMBI CTIONIB30BAaHMST | B TOM YHCJIe:

APXMBHBIX IOKYMEHTOB. | 11a600aT0pHEIe pabOTHI

MPAKTUYECKHE 3aHATH 6
[IpakTuueckoe 3anarue Ne 40. Pexum 1 criocoObl XpaHEHUS! apXUBHBIX TOKYMEHTOB, TIOPSAO0K BbIIaun 9
JEJL.
IIpaktnueckoe 3anarue Ne 41. CocTaBiieHHe HCTOPUUECKON CIPABKH. 2
[Ipaktnueckoe 3ansitue Ne 42. CocraBieHus akTa IpueMa-nepeadn JOKyMEHTa. 2
KOHTPOJIbHBIE paObOTHI .
caMoCTOsITeNIbHAsl paboTa 00yJaroIUXCs -

Tema 6.2. Coaep:xaHue yueOHOro MaTepuaJia 12

JlocTyn K TOKyMeHTaM 1. Peructpanus noctyna K JokymeHtam. ApxusHoro ¢onaa PO. 2

ApxusHoro ¢ponzga P®. | 2. JlokyMeHTBI, OIEKAIIME 3aCEKPEUUBAHMIO M PACCEKPEUNBAHMIO. 2
3. OCHOBBI apXUBHOI dBPUCTHUKHU. 2
B TOM 4HcJe:
nabopaTopHbIE PAOOTHI -
MIPAKTUYECKHE 3aHITHSI 6
[Tpaktrueckoe 3ansitue Ne 43. Hasegenue, opopmieHue 1 Bbl1ada CIIpaBoK IO 3alpocaM rpak/iaH. 2
ITpakTryeckoe 3ansatue Ne 44. UnpopmaliMoHHbIE TEXHOJIOTUU M OpTaHU3aIUsl UX BHEJIPEHUSI B apXUB. 2
ITpakTnueckoe 3anatue Ne 45. DneKTpOHHBIE JOKYMEHTBI B apXHBE. 2
KOHTPOJIbHBIE paOOThI -
caMmocCTosiTeNIbHast paboTa 00yJaroIuXxcs -

YueOHasi IPAKTHKA (npedycMompena umo2oeas (KOHYeHmpuposanHas) npaKmuKa)

Buasl patdor

1. W3ydeHue CTpyKTypbl OpraHM3allMl — MECTa MPOXOXKJIEHUS MPAKTUKU (Jlajee — OpraHu3alui) C LEIbI0 COCTaBICHUS CXEMBbI

CTPYKTYpbI OpraHU3aLIUH.

2. O3HaKoOMJIEHUE C MPABOBBIMHU (YUPEIUTEIbHBIMH), JOKAIbHBIMH HOPMATUBHBIMHU aKTaMHU M PaclopsAUTEIbHBIMUA JOKYMEHTaMHU 108

OpraHu3aIyH.
3. U3yuenne MHCTpYKIUU 1O JEIONPOU3BOJCTBY OpraHu3anui. O3HaKOMIIEHHE C OpraHu3alieil TeKyIero XpaHeHus: JOKYMEHTOB.
OueHka ycaoBUHM TEKYIIETO XpPaHEHUS IOKYMEHTOB.

4. O3HaKOMIICHHUE C MOPSIKOM y4eTa U UCIOJIb30BaHUs Jell (IOKYMEHTOB) TEKYIIEro XpaHEHUsI.

5. N3ydenue cnenuuky TEKYIIEro XpaHEeHUs! JOKYMEHTOB B CUCTEME JIEKTPOHHOTO ToKyMeHToobopoTa (CO/l) opranuzanum.

6. MzydeHue nopsiaka pa3pabOTKU U BeJIeHUE HOMEHKIATYPBI el CTPYKTYPHOTO MOApa3IeIeHHUS.




7. I3yyeHne JOKyMEHTOB pabOThI KCIIEPTHOW KOMHCCHH 110 OCYIIECTBICHUIO SKCIIEPTU3BI IEHHOCTH JOKYMEHTOB.
8. M3yuenue kputepueB oT0Opa JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE H YHHUTOKEHUE.

9. OdopmieHne aen MOCTOSHHOTO M BPEMEHHOTO CPOKOB XPAHEHUS JUIS IIepeadd B apXUB OPTaHU3aAIIH.

10. O3HaKOMIIEHHUE C OMUCSAMHU Il U UX 0(OpMIICHHE.

IIpousBoaCTBeHHAS PAKTHKA (1pedycMompena umocosas (KOHYeHmpupoB8aHHas) NPakmuxa)

Buabi pador

1. 3yueHne TeXHOJOTUM OPraHU3aLUHU TEKYILEro XpaHEeHUs JOKyMEHTOB U IOATOTOBKY JIeJ1 JIsl Iiepe/iaul B apXUB.

2. YyacTue B pa3paboTKe U BEACHUU HOMEHKJIATYPHI 1€ CTPYKTYPHOTO TOAPA3/IeTICHHS.

3. ®opmMupoBaHue Je7l B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOH JIe)I U paBUiIaMu ()OPMHUPOBAHUS JIEI.

4. O3HaKOMJICHHE C TIOPSIKOM y4UeTa U UCTIOJIb30BaHUs J1e) (JIOKyMEHTOB) TEKYIIETO XpaHECHHSI.

5. OcymiecTBiienne 0TOOpa JOKYMEHTOB U A€ Ha XpaHEHHWE M YHHUTOXKEHHE, TI0 PE3yJIbTaTaM dKCIEPTU3bI IEHHOCTH JOKYMEHTOB H
peLeHH, TPUHATBIX SKCIEpTHON KoMuccuel. CocTaBleHUE aKTOB BbIJauH, Iepelaul, YHUUYTOKEHHS TOKYMEHTOB.

6. [loaroroBka aea K apXMBHOMY XPaHEHMIO, B TOM YHCIIE: U3yUY€HHE JOKYMEHTOB B LIEJIAX ONPEAEICHUs CPOKOB UX XpaHEHU,
HyMepalusl JINCTOB apXMBHOIO J€jda, COCTaBlieHWe U o(opMieHHe BHYTPEHHEH OMHMCH M JIMCTa-3aBEPUTENsl apXUBHOIO Jeja,
coCTaBJIeHHE U 0OpPMIIEHHE KapThl-3aMECTUTEIS, JINCTA UCIIOJIb30BAaHMsI apXUBHOTO JI€J]1a, COCTaBICHHE U 0POPMIICHUE PEKBU3UTOB
00JI0XKKH apXUBHOTI'O JieJIa, IPOIIMBKA apXUBHOTI'O JIeJa.

7. CocTraBieHHe apXUBHOM OMMCH JIeN TOCTOSHHOTO XpaHeHus. OpopMiieHrne ONKCH JIeN 10 JIUYHOMY cocTaBy. OdopmiieHue onucu
nen BpeMeHHoro (cBaie 10 neT) cpoka XpaHeHus

144

Bcero

507




3. YCJIOBUA PEAJIMBALIMN TPOPECCHUOHAJIBHOI'O MOAYJIA

3.1. JJnsa peaim3anum mnporpamMmbl NpogecCHOHATBHOIO MOAYJISL JOJKHBI ObITh
NpeIyCMOTPEHbI CJleAyoIHe ClelHAJIbHbIe OMeIeHUs:

Jlaboparopus «OpraHu3anuy TEKYIEro XpaHCHHUsS JOKYMEHTOB W MOATOTOBKA JEN s
nepeaadd B apXuBy», OCHAIIEHHAs B COOTBETCTBUHU C M. 6.1.2.3 mpumepHON 00pa3oBaTeIbHON
IPOrPaMMBI 110 TPOPECCHH.

OcHarnieHHble 0a3bl MPAKTUKKA B COOTBETCTBHH C 1T 6.1.2.4 mpumepHON 00pa3oBaTeIbHOM
IPOrPaMMBI 110 TPOPECCHH.

3.2. UnpopMmannoHHOe obecnedeHne peajn3alui MPorpaMMbl

Jnis peanu3anuu mporpaMmbl  OMONMMOTEYHBIH (POHA 00pa30BaTENbHON OpraHU3aLUU
JIOJDKEH MMETh MeYaTHBIC W/ AJIEKTPOHHBIE 00pa3oBaTebHbIC M WH(POPMALIMOHHEBIE PECYPCHI
JUI HCHIOJIb30BaHUs B 0Opa3oBatesibHOM npouecce. [Ipu ¢popmupoBanuu 6ubimoreqnoro ¢poxga
o0pa3oBaTesIbHON OpraHu3aluy BBIOUpAeTCss HE MEHEe OJTHOTO U3/1aHUs U3 IEPEUNCIIEHHBIX HIDKE
NEYaTHBIX M3AaHUN U (WIM) 3JIEKTPOHHBIX M3/IaHMM B KayecTBE OCHOBHOIO, IPH 3TOM CIIMCOK
MOYKET OBITh IOTIOJIHEH HOBBIMU M3AAHUSMHU.

3.2.1. OcHoBHbIE MeYaTHBIE U3AAHUSA

1. Jloponuna, JI. A. JloOKyMEHTAIlMOHHOE OOECIICUCHHE YIPABJICHHS: YYCOHUK U
NPaKTUKYM JJIs CpeiHero mpodeccnoHansHoro oopasosanus / JI. A. loponuna, B. C. Uputukosa.
— 2-¢ wu3n., nepepad. m jmon. — MockBa: M3parensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. —
(ITpoeccuonansHoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16017-8. — Tekct: HenocpeCTBEHHBIM.

2. Kopnees, 1. K. JlokymeHTalmoHHOE 0OecieueHne yIpaBIeHUs: yUeOHUK U TPAKTUKYM
Ui cpenHero mnpogeccuoHansHoro oopasosanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenxo, B. A.
Mamrypues. — 3-e u3zf., nepepad. u non. — Mocksa: U3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. —
(ITpodheccronansroe obpazoBanune). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

3. Kysnenos, U. H. [lokymeHTanimoHHoe odecrnieueHue ynpasieHus. JJokyMeHToo00poT u
JIETIOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHUK U MIPAKTUKYM JUIsl CpeHEro mpodeccuoHalIbHOTO 0Opa3oBanus / U.
H. Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u gon. — Mocksa: U3znarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoeccronansHoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: HemocpeCTBEHHBIH.

4. llysanosa, H. H. OcHOBBI Aen0Mpon3BOACTBA: YUEOHUK U MPAKTUKYM JAJIST CPETHETO
npodeccuonansHoro oopazosanus / H. H. lllysanosa, A. FO. MBanoBa; o o6mieit pegaxiueit H.
H. IllyBanoBoii. — 3-e u3n., nepepad. u gon. — Mocksa: U3narensctBo FOpaiit, 2023. — 384 c.
—  (IIpodeccmonampnoe  obOpazoBanme). — ISBN  978-5-534-15488-7. —  Tekcrt:
HEIOCPEICTBEHHBIMN.

3.2.2. OCHOBHBIE 3JICKTPOHHbIE U3IAHUA

1. beikoBa, T. A. JlokyMeHTallMOHHOE OOecIieueHue ynpaBieHus (AeI0npOU3BOJICTBO) :
yuebHoe mocobue / T.A. beikoBa, T.B. Kysuemnona, JI.B. Cankuna ; mox oOm. pen. T.B.
KysnenoBoii. — 2-e u3n., nepepad. u gon. — Mocksa: UH®PA-M, 2021. — 304 c. + Jlom.
matepHuaibl [OnekTpoHHbI pecypc]. — (Cpennee npodeccuonanbHoe obpasosanue). - ISBN
978-5-16-013913-5. - Tekcr: AJIEKTPOHHBIH. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1141796 (nara obpamenus: 10.08.2023).

2. Hoponmna, JI. A. JlokyMmMeHTaIllmoHHOE oOecleueHrue YIMpaBlICHUs: YYCOHHK U
MPaKTUKYM JIJIS cpeiHero npodeccuonanbHoro oopazosanus / JI. A. loponuna, B. C. Uputukosa.



— 2-¢ wu3n., mepepad. m mon. — MockBa: M3marensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. —
(ITpodeccuonansuoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: 37MeKTpOHHBIHA //
Oo6pazoBarenpHast mnatdopma FOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/530252 (nmata
obpamenusi: 14.08.2023).

4. Kopuees, U. K. JlokymeHTanmmoHHOE oOecrieueHre YIpaBIeHHs : yYeOHUK U TPAKTUKYM
s cpennero npodeccuonanbHoro obpasoBanus / WM. K. Kopuee, A. B. Ilmenko, B. A.
MammyprieB. — 3-¢ u3., nepepad. u non. — Mocksa : U3natenscTBo FOpaiit, 2023. — 438 ¢. —
(ITpodeccuonansuoe odpazoanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : 3MEKTPOHHBIN //
O6pazoBarenpHas 1maatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523611 (mara
obpamienusi: 16.08.2023).

5. Kysnenos, 1. H. JlokymeHTannonnoe obecrieueHue ymnpasieHus. JJoKyMeHTO000pOT 1
JIEJIONIPOU3BOJICTBO: YUCOHUK M MMPAKTUKYM JIJIsl CpeTHEro podeccnoHansHoro oopazosanus / M.
H. Ky3nenoB. — 4-e uzn., nepepad. u gon. — Mocksa: U3narensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccuonansuoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: 35eKTpOHHBIN //
ObpazoBarenbHas mnatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (nmata
obpamenus: 14.08.2023)

6. lllysanosa, H. H. OcCHOBBI J€70MTPON3BOICTBA: YUCOHHK U MPAKTUKYM JIJISI CPETHETO
npodeccuonansHoro oopasosanus / H. H. lllysanosa, A. FO. MiBanoBa; o oOrieid penakuueii H.
H. HlyBanoBoii. — 3-e usn., mepepad. u qorm. — Mocka: M3narenscTBo FOpaiit, 2023. — 384 c.
— (Ilpodeccnonansroe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15488-7. — Tekcr: a5eKTpOHHBIH //
Oo6pasoBarenbhas 1wiathopma HOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/511684 (nara
obpamenus: 14.08.2023).

3.2.3. JlonotHUTEIbHbIE HCTOYHHKH

1. Kynses, H. H. JloxymentoBenenue: yueonuk / H. H. Kynses, /I. H. Ypanos, A. T.
®abpuunoit; nox pen. npod. H. H. Kynaesa. - 2-e usn., crep. - Mocksa: Jloroc, 2020. - 352 c. -
(HoBast yauBepcuretckas oubmmoreka). - ISBN 978-5-98704-329-5. - Tekcr: >1MeKTpOHHBIN. -
URL: https://znanium.com/catalog/product/1211628 (mata obpamenus: 16.08.2023).

4. KOHTPOJIb 1 OHEHKA PE3YJBTATOB OCBOEHMUSA
IMPO®ECCHUOHAJIBHOI'O MOAYJIA

Kopa IIK n OK,
(¢popMmupyembIx B Kpurepun ouenku MeToabl OLIeHKH
paMKax MOAyJIsl

KonTpoas BBITIOJTHEHUS
MIPAaKTHYECKUX 3aJaHUH.
YCTHBI WM TECTOBBI KOHTPOJIb
TEOPETUYECKUX 3HAHUMU.
AHanu3 W OLEHKa  pelleHHUH
MPOOJIEMHBIX CUTYALIUH.
ATTecTanus 1o nNpou3BOJICTBEHHOM

OK 01 BriOupats CHOCOObI
pereHus 3a1a4
OK 01 npodeccroHanbHOM
NesITeIbHOCTH TPUMEHHUTEIHHO
K pa3JIM4YHbBIM KOHTEKCTaM

MIPaKTUKE
KoHnTpons BBITIOJTHEHUS
OK 02 OK 02 Ucnons30BaTh MPAKTUYECKUX 3aIaHHII.
COBpPEMEHHBIE CpencTBa | YCTHBIM WM TECTOBBIM KOHTPOJIb

ITIOMCKa, aHajIiu3a TCOPCTUUCCKUX 3HaHUH.




" UHTEPIPETANN
uHpOpMaIuy, u
WH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH
VISt BBITTOJIHEHHS 3a1a4
npodecCuoHAIbHON
JeSITeTbHOCTH

AHanu3 W OIEHKA  pelIeHUi
MPOOJIEMHBIX CUTYAIHH.
ATTecTanus no nNpou3BOJACTBEHHOU
MPaKTUKE

OK 03 IInanupoBath

U pearn30BbIBaTh COOCTBEHHOE
npo¢eCCHOHAIBHOE

U JUYHOCTHOE  pa3BUTHE,
PEIIPUHIMATEIbCKYIO
JeSITeIbHOCTD

Kontponb BBIIIOJIHEHUS
MIPAaKTUYECKUX 3aJaHUMN.
YCTHBIM WM TECTOBBIA KOHTPOJIb
TEOPETUYECKUX 3HAHUU.

OK 03 . .
B mpodeccuoHanbHoil cdepe, | AHANM3 W OLEHKA  pEIICHUN
UCIOJIb30BAaTh  3HAHUA IO | IPOOJIEMHBIX CUTYalUH.
npaBoBo U (UHAHCOBOHM | ATTecTalus Mo MPOU3BOJCTBEHHOU
IPaMOTHOCTH IIPAKTHKE
B Pa3MYHBIX  KU3HEHHBIX
CUTYaIUAX
Kontposb BBITIOJIHEHUS
IIPAaKTUYECKUX 3a/IaHHUM.
OK 04 3ddexTuBHO VYCTHBI WM TECTOBBIA KOHTPOJIb
OK 04 B3aUMOJICIICTBOBATh TEOPETHUYECKUX 3HAHUM.
u paboTathb AHanmu3 W OUEHKa  pELICHUH
B KOJUIEKTUBE U KOMaH/IE pOOJIEMHBIX CUTYalUH.
ATTtecranus 1o Ipou3BOACTBEHHOM
MIPaKTUKE
OK 05 OcymectBisath yctHyto | KonTposs BBIIIOJIHCHUS
u MMCBMEHHYIO | PAKTUYECKUX 3a/1aHUH.
KOMMYHUKAaLIUIO YCTHBIM WM TECTOBBIA KOHTPOJIb
OK 05 Ha TOCYJAapCTBEHHOM S3bIKE | TEOPETUUECKUX 3HAHUH.
Poccuiickoit  ®enepanun ¢ | AHaIM3 M OLEHKA  pEIICHUH
y4eTOM 0COOEHHOCTEN | MPOOJIEMHBIX CUTYaIUH.
COLIMAJILHOTO ATTecTanus 1o Npou3BOICTBEHHOM
U KyJIbTYPHOTO KOHTEKCTa MIPaKTUKE
OK 06 IIposBisaTs
IPaX1aHCKO-NaTPUOTHYECKYIO
MO3ULMIO,  JIEMOHCTPUPOBATH
OCO3HAHHOE MOBE/ICHHE KonTpo:is BBITIOJTHEHUS
Ha OCHOBE TPAJUIMOHHBIX | MPAKTUYECKHUX 3aJaHU.
00II1eUeI0BEYECKUX YCTHBIM WM TECTOBBIA KOHTPOJIb
OK 06 LIEHHOCTEMN, B TOM YHCIIE TEOPETUYECKUX 3HAHUM.
C  y4yeroM  TapMOHu3aluu | AHaIM3 ©W  OLEHKa  pEeIIeHUuH
MEXHAIlMOHAIbHBIX MPOOJIEMHBIX CUTYaIHH.
u MEXPEIUTHO3HBIX | ATTecTalus Mo MPOU3BOJCTBEHHON
OTHOIIEHUH, IPUMEHATD | IPAKTUKE
CTaHIapThI
AHTUKOPPYILIUOHHOIO
MTOBE/ICHUS
OK 07 CopnelicTBOBaTh KoHnTpoas BBITIOJTHEHUS
OK 07 COXpPAHEHUIO OKpY>KAIOIIeH | MPaKTUYECKUX 3aJaHHi.

Cpenbl, PpecypcocOepekKeHHIO,
MPUMEHSTh 3HAHUS

VYCTHBI WM TECTOBBI KOHTPOJIb
TEOPETUYECKUX 3HAHUMU.




00 W3MEHEHUH  KJIMMAaTa,
MIPUHLIMIIBI OepeKIMBOTO
pou3BOJCTBa,  3(P(HEKTUBHO
JIECTBOBATh B YPE3BbIYANHBIX

AHanu3 W OIEHKA  pelIeHUi
MPOOJIEMHBIX CUTYAIHH.
ATTecTanus no nNpou3BOJACTBEHHOU
MPaKTUKE

CUTYAITUAX
OK 08 Ucnons3oBaTh
CpecTBa ¢busnueckoit | KonTposb BBIIIOJIHEHUS

KYJIbTYpPbI JJIs1 COXPAHEHHUS
Y YKPEIUIEHUS 310POBbsI

MIPAaKTUYECKUX 3aJaHUMN.
YCTHBIM WM TECTOBBIA KOHTPOJIb

OK 08 B MPOLECCE | TEOPETUUECKUX 3HAHMIA.
npodecCuoHaIbHON AHanM3 W OIIEHKa  pelIeHUi
NEeATEIbHOCTH MPOOJIEMHBIX CUTYaIHH.
U NOJIIep KaHus HE0OXO0AUMOro | ATTecTalys 110 IPOU3BOJICTBEHHOM
YPOBHs (du3nyeCcKOil | mMpaKkTHUKe
IIOATOTOBJICHHOCTH
Kontpois BBITIOJTHEHUS
OK 09 IToap3oBarscs p aKTH:l corux SaHaHHﬁ;
9 YCTHBI WM TECTOBBIA KOHTPOJb
npogeccuoHaIbHON .
OK 09 e TEOPETUYECKUX 3HAHUM. }
Ha FOCY1apCTBCHHOM AHamms u OHCHKE}’ pereHui
Y MHOCTPAHHOM SI3bIKaX IPOONIEMHEIX CHTYaLUHA. o
ATTecTanus 1o npou3BOJICTBEHHOM
IIPAKTHKE
K 2.1. IIK 2.1. OcymectBiaeHne KoHTpoJib BeINOIHEHUS
pa3paboTKU U BeJEHUE MPAKTUYECKUX 3aJaHUM.
HOMCHKJIATYypbl NCJI VY CTHBIN WM TECTOBBIN KOHTPOJIb
CTPYKTYPHOTO TOApa3aICICHIA TEOPETUYECKHUX 3HAHUIA.
AHanu3 1 OlleHKa peleHui
npoOJIEeMHBIX CUTYallUH.
ATTecTanus 1o Npou3BOICTBEHHON
IIPAKTHKE
IIK 2.2. [IK 2.2. ®opMmupoBaHue A€ B KoHTpoJib BRIMOSHEHUS
COOTBCTCTBUU C HOMCHKJIATYpPOU MPaAKTUIECKUX 3aﬂaHI/II>'I.
JIe ¥ npaBuiiaMi QOPMUPOBARNS | Y CTHEBIH MM TECTOBBIA KOHTPOb
ACI. TEOPETUYECKHUX 3HAHUIA.
AHanu3 1 OlleHKa peleHui
npoOJIEeMHBIX CUTYallUH.
ATTecTanus no npou3BOACTBEHHOMN
MIPaKTUKE
IK 2.3. K 2.3. OcymecTBiienue KoHTpos BbINIOIHEHUS
TCKYIICTO XpaHCHUsA, yueTa U MPAaKTUYECKUX 3aJaHH.
MCHOJIb3OBAHNS ICIT Y CTHBIN WM TECTOBBIN KOHTPOJIb
(1OKYMEHTOB). TEOPETUYECKHUX 3HAHUIA.
AHanm3 1 OlleHKa peleHun
POOJIEMHBIX CUTYaIUH.
ATTecTanus no npou3BOACTBEHHOMN
MIPaKTUKE
MK 2.4. 1K 2.4.Ocymecraienue KoHTpos BbINIOJIHEHUS

SKCIIEPTHU3HI IICHHOCTH
JIOKyMEHTOB, BECTH OTOOP
JIOKYMEHTOB Ha XpPaHCHHUE U
YHHUYTOKEHUE,

MPaKTUYECKUX 3aaHUM.
Y CTHBIN WK TECTOBBIN KOHTPOJIb
TEOPETUUYECKUX 3HAHUM.




JIOKYMEHTHpPOBaHHE PabOTHI
SKCIIEPTHON KOMHCCHHU.

AHanu3 U OLIEHKa PEelICHU
MPOOJIEMHBIX CUTYAIHH.
ATTecTanus 1o npou3BOACTBEHHOMN
MIPAKTUKE

IIK 2.5. [IK 2.5.Odopmiienue nen KoHTpoJib BeIMOSHEHUS
IIOCTOAHHOI'O U JOJITOBPEMEHHOI'O HpaKTI/IlIGCKI/IX Ba[[aHHﬁ.
CPOKOB XpaHCHHA VIS NEPEAAYN B | 'V CTHBIIM MITM TECTOBBIM KOHTPOJIb
apXuB OpraHusatin TEOPETHYECKHUX 3HAHUIA.
AHau3 U OLIEHKa pelIeHU
MPOOJIEMHBIX CUTYAIHH.
ATTecTanus no npou3BOACTBEHHOMN
MIPAKTUKE
IIK 2.6. IIK 2.6.Cocrapnenue onucu aen | KOHTpOJIb BBITIOJIHEHHS

MIOCTOSIHHOT'O ¥ IOJITOBPEMEHHOT'0
CPOKOB XpaHEHHUSL.

IIPAaKTUYECKUX 3aJIaHHUM.

VY CTHBIN WK TECTOBBIN KOHTPOJIb
TEOPETUYECKUX 3HAHUMU.

AHanu3 U OLIEHKAa pelIeHU
IpOOJIEMHBIX CUTYaLUH.
ATTecranus o Npou3BOACTBEHHOMN
npakmuxe




