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@oHIT OIEHOYHBIX CpeAcTB mo TnpodeccrnoHampHOMy Moayao [1M.02
Opranuzaius TeKyIero XxpaHeHus JOKyMEHTOB U MOJTOTOBKA JIeJ AJis Nepeaadu B
apxuB  pa3paboTaH Ha  OCHOBaHMM  (emepasbHOrO  TrOCYJAapCTBEHHOTO
00pa30BaTeNbLHOTO CTaHAApTa CPEJHEro MPOQPECCHOHAIBHOIO 00pa30BaHUs I10
npodeccun 46.01.03 Jlemonpon3BOIUTEIIb.

@DOHJ OLIEHOYHBIX CPEJICTB MO MpodeccnoHaAIbHOMY MOJYJIIO0 pa3paboTaH:

1 CepebpsinukoBa AHactacusi AJeKCaHAPOBHA, IPEMOIaBaTENb KOJTe/ka [IaTuropckoro
uncruryra (puman) CKOY

q)aMI/IJ'[I/IH, HMsl, OTYECTBO, YUCHas CTCIIEHb, YYE€HOC 3BaHUE, MECTO pa6OTbI npenoagaBaTeist

(baMI/IJ'[I/Iﬂ, HMsl, OTYECTBO, YUCHas CTCIIEHb, YYE€HOC 3BaHUE, MECTO pa6OTI:I InpenoaaBareiisd

(haMuITHsL, MM, OTYECTBO, yUeHAas CTEIEHb, YICHOE 3BaHUE, MECTO PAOOTHI PENOoAaBaTelst



1. TacnopT ¢oHAA OLIEHOYHBIX CPEICTB
1.1. O6saacTh NpUMeHeHu st

®onpa oneHouHblx cpenactB (nanee - GOC) npenHasHadyeH Il OLICHUBAHUS 3HAHUU,
YMEHHH, ypoBHS Cc(OPMHUPOBAHHOCTH KOMIIETEHLUUH CTYAEHTOB, OOYyYaromMXcs IO
cnenuansHocTr 46.01.03 [lenonpon3BoauTeNs Mo JUCIUILIMHE 110 TPO(eCcCHOHATEHOMY MOTYITIO
[IM.02 Opranu3zainus TEKyIIero XpaHeHus JOKYMEHTOB U TOATOTOBKA JIeJ1 IJ1 Iepejay B apXUB.
®OC pazpadoran Ha ocHoBaHuu DPI'OC, obpaszoBarensHol mporpammbl CIIO u paboueit
nporpamMmmel  mipopeccruoHanibHOro  Momyas I[IM.02 OpraHum3anusi TEKYIIEro XpaHEHUs

JIOKYMEHTOB M TOJIFOTOBKA JIeJI JUIsl epeayn B apxus (najnee - [IM).

1.2. IlnanupyemMble pe3yJbTaTbl 0CBOCHHS NMPO(eCCHOHAIBLHOI0 MOLYJISI
Pesynbratom ocBoenus IIM sBisieTcss TOTOBHOCTh 00Y4arOLIErocss K BHIIOJHEHUIO BUA
npo(ecCHOHANLHOM  JIeATENHbHOCTH (B COOTBETCTBHMM C paboueii mporpammoii [IM) wu
c(hOpMUPOBAHHOCTH MPOPECCUOHANBHBIX U OOLINX KOMIETEHIIHHA.
®opmoi arrectanuu 110 [IM sBisieTcs 3K3aMeH 110 MOYJIIO.

2. ®opMBbI KOHTPOJISI U OLIEHUBAHUSA 3JIEMEHTOB NMPO(eCCHOHATIBLHOT0 MOYJIsI

Tabmuua 1
OnemMeHT ®dopma KOHTPOJISL U OLIEHUBAHUS
npodeccnoHanTbHOTO MOIYJIS =
[IpomexyTouHas aTTecTalus Texymuit KOHTPOJIb
MJK.02.01 Cucremaruszanus KonTposnbehslii cpe3
Y OpTaHU3alMsI OTIEPATUBHOTO
XpaHeHus JOKyMeHTOB U | uddeperunpoBanHblii 3aueT
MOATOTOBKA nen JUTSE
nepesiauv B apXuB
M/IK.02.02 Obecnieuenue . KoHnTtponbnslii cpe3
JuddepeHnrpoBanHblii 3a4eT
COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB
VYII. 02.01 JuddepeHnrpoBaHHblii 3a4eT
I111.02.01 HuddepennmpoBannpiii 3a4eT
IIM.02.01(3K) DK3aMEeH 110 MOIYIIIO0
3. Pe3yabTaThl 0CBOCHHMA TPO(ecCHOHAIBLHOTO MOAYJIs
3.1. Ouenka npogecCHOHATBHBIX U 00X KOMIIeTEHIIHI
Tabnuna 2 - [lepedeHs 00MUX KOMIIETEHITUN
Kon HaumeHoBaHue 001LIMX KOMIIETEHIUIA
OK 01 BriGupate cnocoOwsl  pemieHuss 3amad  MPOQPECCHOHAIBHOW  JIEATETbHOCTH
MPUMEHUTEIBHO K Pa3IMYHbIM KOHTEKCTaM
OK 02 Hcnons30BaTh COBpEMEHHBIE CPENCTBA IOHUCKA, aHAIW3a W WHTEPIpPETALHNH

uHpopmanuy, W HHOOPMALMOHHBIE TEXHOJOTUU JJisi BBINOJIHEHUS 3ajJad
po¢eCCUOHATBHON IEeATETLHOCTH

OK 04 DddexTuBHO B3auMOIEHCTBOBATh U pabOTaTh B KOJUIEKTHBE U KOMaH/E.

OK 05 OcylecTBIIATh YCTHYIO W MUCBMEHHYK0 KOMMYHHMKAIIMIO Ha TOCYJapCTBEHHOM
s3pike  Poccuiickoit ®enepanyii ¢ y4eTOM OCOOCHHOCTEH COIMAIBLHOTO |
KYJIBTYPHOI'O KOHTEKCTA.

OK 09 [Tonb3oBaTbes mpodeccuoHaNnbHON JOKYMEHTAlle Ha ToCyZapCTBEHHOM H
MHOCTPAHHOM S3bIKAX.




Tabnuma 3 - [Tepeuens mpodecCHOHATBHBIX KOMIETEHITUI

Koxa

HanMmeHnoBaHMe BHAOB A€ATEJIbLHOCTH U l'lpO(l)eCCHOHaJILHBIX KOMIIeTeHII it

B/ 2 Opranuzanys TeKyIero XpaHeHus: JOKYMEHTOB U ITOATOTOBKA /i€ AJIs NIepeiauu

B apXMB

MK 2.1. | OcymecTBiATh pa3pabOTKy W BEICHHE HOMEHKJIATYphl Jell CTPYKTYPHOTO

HOJIpa3/IeIeHUsI

IIK 2.2. | ®opmupoBaTh Jejla B COOTBETCTBUUM C HOMEHKIATYpOM JelI U IIpaBUIaMU

dbopMupoBaHus el

IIK 2.3. | OcyuiecTBisATh TEKyIllee XpaHEHUE, YUET U UCIOIb30BaHUE /1€ (JOKYMEHTOB).

MK 2.4. | OcymmecTBIATh SKCIEPTU3Y LIEHHOCTU IOKYMEHTOB, BECTH OTOOp JOKYMEHTOB Ha

XPAHCHUC U YHUYUTOKCHHUEC, TOKYMCHTHUPOBATH pa60Ty BKCHepTHOﬁ KOMUCCHH.

K 2.5. | ObopmiiaATh fena TOCTOSHHOTO M JOJITOBPEMEHHOTO CPOKOB XpaHEHUs s

IIEpEAYN B apXUB OpraHU3aLMH.

IIK 2.6. | CocTaBisiTh ONKMCH J€JI HIOCTOSTHHOTO U JJOJITOBPEMEHHOI'O CPOKOB XPaHEHHUSI.

no

=

o

4. OneHKa oCBOeHUS TECOPETUIECCKOI'0 KypcCa HpO(l)eCCI/IOHaJII)HOFO MOAYyJIsd

4.1. OueHo4YHbIE CPEACTBA TEKYLIEr0 KOHTPOJIA YCIIeBAeMOCTH U KPUTEPHH OLEHKHU

M/IK.02.01 CucremaTH3anusi 1 OPraHu3anusi ONEPaTHBHOI0 XPaHEHHUs JIOKYMEHTOB
U NMOATOTOBKA JieJ1 [JIsl lepeayu B apXHUB

KommuiekT 3aganmii I TeKylero KOHTPOJist
KouTtpoJabnblii cpe3 3a 1 cemectp

Bapuanr 1.
Kakue TOKyMEeHTBI OTHOCST K BHYTPEHHEMY IOKYMEHTO000pOTY?
2. Kakwue Bompocs perynupyer ®@enepanbabiii 3akoH ot 22.10.2004 N 125-03 «O6
apxuBHOM jiene B Poccuiickoit denepaum»?
3. Tne puxcupyercs pakT MOCTYIIICHUS TOKYMEHTAIIMHA B OpTraHU3aI[uH?

=

Bapmuant 2.
Kakum oOpazom odopmiisercss mpueM JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIN
apxuB?
Kakue ToOKyMEeHTbI OTHOCATCS K TUYHBIM TIOKyMEHTaM?
[Iepeuncnure 3Tanbl KOMIUIEKTOBAHUS apXUBa OPraHU3alUN

Bapuant 3.
[To xakomy TIpuHITUTTY POPMUPYIOTCS B Jiea TIOKYMEHTHI 110 THNYHOMY COCTaBy?
['me mpomucaHbl CPOKHM BPEMEHHOTO XPAaHEHUs JOKYMEHTOB ApXuUBHOTO (oHma
Poccuiickoit denepanynu 10 UX Mepeiadyn Ha MOCTOSHHOE XpaHeHUe?
Ha xakux qokymeHTax 00s3aTeNbHO MPOCTABISAETCS] PEKBU3UT MECTO COCTABICHUS UITU
W37aHus TOKyMeHTa?

Bapuanur 4.
Uro BKIIIOYAET B ce0sl MpeABAPUTEIHHOE PACCMOTPEHUE TOKYMEHTOB?
B kakoii mocnenoBaTeIbHOCTH MOANMKUCHIBAIOT TOKYMEHTHI PYKOBOAUTEIN?
Ha ocHOBaHMU Kakoro JOKyMEHTa 3arOIHSIETCS CIIUCOK (DOHIOB?



Kpurepun oneHuBaHus KOMIIeTeHIUH

Onenka «5» (OTJIMYHO) BBICTABISIETCS B Cllydae IIOJHOTO BBINOJIHEHUS KOHTPOJBHOM
paboThI, OTCYTCTBUS OMIMOOK, IPAMOTHOTO TEKCTA, TOYHOCTH (POPMYIHUPOBOK H T.1I.;

Onenka «4» (XOpOIIO) BHICTABIAETCS B CiIy4ae MOJHOIO BBIIIOJIHEHUS BCEro oO0bema
KOHTPOJBHON padOoThl NpU HAJIMYUHM HECYIIECTBEHHBIX OMIMOOK, HE MOBIMABIIMX HA OOIIWI
pe3ynbTaT paboThl U T.1.;

Ouenka «3» (yIOBIETBOPUTEIHHO) BBICTABISIETCS B CiIy4ae HEIOCTATOYHO IOJIHOTO
BBITIOJTHEHHSI BCEX Pa3JIelioB KOHTPOJIBHOM pabOThl, MPU HAIUYUU OIIMOOK, KOTOPhIE HE OKa3alu
CYIIECTBEHHOT'O BIIMSHUS HAa OKOHYATEIbHBIH pe3yJbTaT, MPH OYCHb OTPAaHUYEHHOM O0beMe
UCIOJIb3YEMBIX MOHATUHN U T.11.;

Ouenka «2» (HEYIOBIETBOPUTEIBHO) BBICTABISIETCA B ClIy4ae, €CIU JOIYIIEHbI
MPUHIIMITAATIBHBIE OITUOKHU, KOHTPOJIbHAsS paboTa BBIMOIHEHA KpaltHe HEOPEKHO U T.J1.
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NoakowhE

M/K.02.02 O6ecnieyeHue COXpAHHOCTH JOKYMEHTOB
KommuiekT 3a1aHuii 1151 TeKYIero KOHTPOJIsI
KouTtpoJbHblii cpe3 3a 2 cemecTp
Bapuanr 1.

Jaiite onpenenenue TepMuny «O0ecrieueHrue COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB).
YnpapineHue 10KyMeHTaMU — 3TO .

KTo yTBEepxkmaeT HOMEHKIATYpy [/l OpraHu3alMy, ONUCH JOKYMEHTOB M aKThl O
BBIJICJICHUH JOKYMEHTOB K YHUUYTOXCHUIO?

Cxema kiaccu(uKaum Jel apxuBHOTO GOHAA — 3TO

ApXHBHOE JI€TI0 — 3TO

PexBusut — 3to .

JlokyMeHTHas HHGOpMAIUsI — 3TO .

PerucrpanmoHHblii HOMEp JOKYMEHTa — 3TO

ApXuUBHBII AP — ITO

. IlocrositHHOE XpaHEeHue TOKyMEHTa — 3TO
11.
12.
13.
14.
15.
16.

VY4eTHbIl JOKYMEHT — 3TO
Urto Takoe «ycTaB IpeapUSATHS.
[TpoekT noKyMeHTa — 3TO
IIncemo — 310
OcHoBHasl 3a/1a4a dKCIEPTU3bI LICHHOCTH JOKYMEHTOB — 3TO
Uro sBAseTCS TOKYMEHTOM, KOTOPbIN YCTaHABIMBAET CPOKU XPAHEHUS JJOKYMEHTOB
B apXMBE OpraHU3alu?
Bapuanr 2.

OT KaKoro Juia u3aaraercs TeKCT MpoToKoa?

KTo yTBEepxkaaeT HOMEHKIIATYpy J€d OpraHu3alid, OMUCU JOKYMEHTOB U AKTHI O
BBIZICJICHUH IOKYMEHTOB K YHUUTOXEHUIO?

[lyTeBoauTENb 110 APXUBY — 3TO

JIndHoE N1e710 BOGHHOCTYXAIlEero — 3TO

ApXUBHBII TOKYMEHT — 3TO

[To ropuan4eckoil cuiie JOKyMEHTHI MTOAPA3CIISIIOTCS Ha KaKUe BUJIBI?

Cucrema 1OKyMEHTALMH — 3TO .

PacniopsimutenpHas JOKyMEHTAIUS — 9TO

YHuudunupoBaHHas CUCTEMa JJOKYMEHTAIIUU — 3TO

. Oco60 11eHHBIN JOKYMEHT — 3TO .

. ICTOYHMKY KOMIUIEKTOBaHUS apXUBa — 3TO

. y0nukar moKymMeHTa — 3TO

. ApXuBHas CIipaBKa — 3TO

. Jlaiite onpeeneHue TepMUHY «HOPMYIISp TOKYMEHTaY.
. BHyTpeHHsis onuch — 3TO

. SKCHepTI/ISa IIEHHOCTU }IOKyMeHTOB — 39TO

Bapmuanr 3.

[TonoxxeHne o CTPYKTYpPHOM MOJpPA3AEIECHUHN — 3TO
Kakwue BOIpockl paccMaTpuBalOTCS B PACIOPSHKEHUN ?
NucTpykiusa — 3To

Perucrpanus nokymeHra — 3to

Jaiite onpeneneHnio TepMUHY «JlOKyMEHT».
Odopmnenue nema — 3To

dopmMUpOBaHUE JI€NIa — 3TO



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

[Tacriopt apxuBa — 310 .

IIpenBapuTebHOE pACCMOTPEHUE TOKYMEHTOB — 3TO
KHura ydera noctyruieHus 1 BbIOBITHS JOKYMEHTOB — 3TO
JIOKYMEHTBI 110 JINYHOMY COCTaBy — 3TO

IIporokon — 3To

TpynoBoit 10oroBop — 310

[Tpuxka3 (1o OCHOBHOI IIGSITCJILHOCTI/I) 3TO

ApxuBHBIN GOHJ — 3TO

Howmenkiarypa ngen — saro

Bapuanr 4.

Teneponorpamma — 310

Ha3zoBuTe HOpMATUBHBIN JOKYMEHT 00 apXUBHOM JIeJIe U €r0 HOMEp, KOTOPBIN ObLI
npussT 22.10.2004r.

OTH4ecKuil KOJEKC apXUBUCTA — 3TO

Kakoii 'OCT coaepxut TpeOoBaHus K O(bopMneHmo PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB
VYnopsioueHue apXuBHbIX JOKYMEHTOB — 3TO

ApXHBHOE MPaBO — ATO .

Knaccugukarus 10KyMEeHTOB — 3TO

CranpapTuzamnus — 3To .

HNHdpopMannoHHO-CIIPaBOYHbIE JOKYMEHTBI — 3TO

. JlenozurapHoe XpaHEHUE TOKYMEHTOB — 3TO

. JIOKyMEHTOIIOTOK — 3TO

. ApXuBHas KOJUIEKLIUS — 3TO

. IHKancynmupoBaHue — 310 .

. Opranu3zanus XpaHeHus TOKyMEHTOB — 3TO .
. ITocTositHHOE XpaHEeHNE apXUBHBIX TOKYMEHTOB — 3TO
. OO6beMHEHHBIN apXUBHBIA (HOHI — 3TO

Bapmuanr S.

YupenuTenbHbIi JOTOBOP — 3TO .

Packpoiite moHsTHE I'PaXAaHCKO-IIPABOBOI0 JOrOBOPA.

KosnekTuBHBINM 10r0BOP — 3TO

AKT —3T0 .

K ocHOBHBIM pernameHTupyroumm paboty ciayx6s JOY  noxkymeHTam
OTHOCAT

Pacnpenenenne JOKYMEHTOB Ha pPETUCTPUPYEMbIE M HEPETUCTPUPYEMBIE —
3TO .

[aiiTe onpeneneHne TEpMUHY «KaTaJTOTU3ALMS».

JlaiiTe onpeneneHne TEpMUHY «apXUBHBIN CIIPaBOYHUK.

WNHpexkcupoBaHue — 310

Envnuna xpaneHus — 3To .

ApXUBHBIN (POH]T IUYHOTO MTPOUCXOKACHUS — ITO

KomruiekToBaHue apxuBa — 3T0

[IITaTHOE pacniucanue — 3TO

JlomKHOCTHAs MHCTPYKIUS — 3TO

Komus nokymenra — 3to

AHHOTalMs JOKYMEHTa — 3TO

Kpurepun oneHMBAHUs KOMIIETEHIH
Onenka «5» (OTIMYHO) BBICTABJISIETCS B Cllydae IOJHOIO BBINOJHEHHS KOHTPOJIBHOM
paboThI, OTCYTCTBUS OMIMOOK, IPAMOTHOT'O TEKCTa, TOYHOCTh (POPMYIUPOBOK U T.J.;



Onenka «4» (XOpOIO) BBICTABISACTCS B CIIy4ae TMOJTHOTO BBIIOJHEHHS BCETO O0beMa
KOHTPOJIbHOM pabOThl MPU HAIUYUU HECYIIECTBEHHBIX OMIMOOK, HE MOBIUSBIIMX Ha OOLIUI
pe3ynbTaT paboThl U T.1.;

Onenka «3» (yIOBIETBOPUTEIHHO) BBICTABISIETCS B ClIy4ae HEIOCTATOYHO IIOJHOTO
BBITTOJIHEHHS BCEX Pa3/ielioB KOHTPOJIBHON PabOThI, MPH HATMYUHM OMIHOOK, KOTOpPBIE HE OKa3alu
CYILIECTBEHHOT'O BJIMSHUS Ha OKOHYATENIbHBIN pe3yNbTaT, NMPH OYEHb OTPaHHUYEHHOM OOBeMe
UCTIOJIb3YEMbIX MTOHIATUHN H T.JI.;

Onenka «2» (HEyIOBIETBOPUTEIHHO) BBICTABISAECTCA B ClIy4ae, €CIH JOIMYILEHBI
NPUHIUIHAIBHBIE OIMOKH, KOHTPOJIbHAs paboTa BIOJHEHA KpaitHe HeOpPEeXHO U T.1.



@doHj TeCTOBBIX 3aJaHUH

M/JK.02.01 CucremaTu3anusi 1 OpraHu3anusi ONepaTHBHOIO XPAHEHHUS JOKYMEHTOB
U NOATOTOBKA JIeJ1 VIS Nepeiadu B apXuB

1.Hau6onee BaxHOI GopMOIl HCIIOIB30BaHUS JJOKYMEHTOB apX1Ba SIBIISAETCS:

a) [IpenocraBieHne JOKyMEHTOB M0JIb30BATENIAM YEPE3 YNTAIBHBIN 3aI

0) McnomHenue 3anmpocoB

B) BpI1aya TOKyMEHTOB U JI€]1 BO BpPEMEHHOE I10JIb30BAHNE

I') UHPOPMALIMOHHBIE MEPONPUATHS

2.I'maBHBIM apXUBHBIM JOKYMEHTOM B CTpAHE SBIISETCS:

a) @3 «O06 obecrneueHMH AOCTyNAa K MHMOPMALUU O JESATEIBHOCTH TI'OCYJapCTBEHHBIX
OpraHOB U OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHUS»

0) @3 «O06 apxuBHOM zene B PO»

B) @3 «O nopsake paccMOTpeHUs 00paIleHU TpaXIaH»

r) [Tonoxenue o @enepanbHOM apXUBHOM areHTCTBE»

3.Teoperndeckne, UCTOPHUECKUE U OPTaHU3AIMOHHO-METOJANYECKHE NPOOIEeMbl HAYKH O
JOKYMEHTE U JOKYMEHTHO-KOMMYHUKALIMOHHOM eSITeIbHOCTH N3Yy4aeT:

a) o01iee T0OKYMEHTOBEICHHUE;

0) cienuanbHOE JOKYMEHTOBEICHUE;

B) YaCTHOE JJOKYMEHTOBE/ICHHUE.

4.1IpaBuina yyera JOKyMEHTOB B KOHKPETHOW OpraHU3alMM PETIaMEeHTUPYIOTCS:

a) IlpaBunamm opraHuzanuMu XpaHEHHs,, KOMILJICKTOBaHMS, y4eTa M MCIIOJIb30BaHUs
JIOKYMEHTOB ApxuBHOTO (honna Poccuiickoit denepanyy u Apyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB

0) PermamenTom rocynapcTBEHHOTro yuera HOKyMEHTOB ApxuBHoro ®onna Poccuiickoi
®denepaunun

B) OCHOBHBIMU NpaBUIaMH pabOThl apXUBOB OpraHU3ALUI

5.Homenknarypa aen opranu3any yTBEPKIAETCS:

a) HaYaJIbHUKOM KaHLEJSpUn

0) pyKOBOAMTEIEM CTPYKTYPHOT'O MOAPa3ACICHUS

B) PYKOBOJIUTEJIEM OpraHU3alu1

r) pykoBoauteseM ciyx0sl IOY

6.YkaxxuTe, B KAKOM CIy4yae TPyI0BOH JOTOBOP UMEET IOPUANUECKYIO CHITY:

a) ecJIi TPYAOBOM JIOrOBOP MOANUCAH PYKOBOJUTENIEM MPEANPUATHS U 3aBEPEH M1€YaThIO

0) ecnu TPYJOBOM IOTOBOP MOAMKUCAH PYKOBOJAUTENIEM U PAaOOTHUKOM

B) €CJIM TPYIOBOW JOrOBOp MOANUCAH paOOTHUKOM

T) €CJIM TPYJOBOH JOTOBOP MOAMNKMCAH PYKOBOAUTENIEM U PAOOTHUKOM U 3aBEPEH NEYaThIO

7.KTO MOXET SIBIATHCSI ICTOUHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS apXHUBOB?

Br16epute npaBuiibHbIe BAPHAHTHI OTBETOB!

a) apxXUBHBIN (OHT

0) pusnueckoe TUIO

B) IOPUINYECKOE JTUIIO

8.IIpaBoBoe peryiaupoBaHue apXUBHOTO JIEJIa B HACTOSALIEE BPEMs OCYIIECTBIISETCS:

a) ®enepanbHBIM 3aKOHOM «O TEXHUYECKOM PETYIUPOBAHUI

0) ®enepanbHBIM 3aKOHOM «O0 apxuBHOM nenie B PDy

B) «OcHoBamu 3akoHonatenscTBa PO 06 ApxusHoM ¢donne PO u apxuBax»

9.®enepanbHBIM OPraHOM HCIOJHUTENIBHON BiacTH B cepe peryaupoBaHUsS apXHUBHBIX
OTHOIIECHUH SIBIISAETCS:

a) @enepanbHbIN TOCYIaPCTBEHHBIN apXUB

0) ®enepanbHOE ApXUBHOE areéHTCTBO

B) MuHucTepcTBO 110 MHPOPMAITMOHHOMN TOJUTHKE

10.Mex1yHapOaHBII STHUECKUH KOJEKC apXUBUCTOB OBLIT MIPUHST:

a)B 1995 .

0) B 1996 .

B)B 1997 r.



11.3a HapymieHune 3akoHOJaTeNbcTBa 00 apxwBHOM 1ene B Poccuiickoit denepammu
pelyCMOTpEHa:

a) TUCLUIUIMHApHAsi OTBETCTBEHHOCTh

0) MaTrepuaabHas OTBETCTBEHHOCTD

B) a/IMUHUCTPATUBHASI OTBETCTBEHHOCTh

12.3agauamMu SKCIIepTU3bI HEHHOCTU JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

Bribepurte o 1H UM HECKOIBKO BAPHAHTOB OTBETA!

a) oTOOp HanboJiee IIEHHBIX JOKYMEHTOB Ha apXUBHOE XpaHEHHE

0) ompeiesieHne CPOKOB XPaHEHUS

B) ohopmiieHuE /1€, 3aBEPIICHHBIX B I€JIOMPOU3BOJICTBE

r) o0ecrieyeHne COXpaHHOCTH Jel B apXHUBE YUPEKICHUS

13.CoBpemenHas cuctema apxuBoB Poccuu npezcrapieHa cieAyomuMy THIaMU:

a) ['ocynapcTBeHHbIE, MyHULIUIIATIbHBIE, BEIOMCTBEHHBIE, HETOCYJapCTBEHHbIE

0) ['ocynapcTBeHHbIE, MYHUIIUTIAIBHEIE, BEIOMCTBEHHbBIE

B) BEJIOMCTBEHHBIE, HETOCY1apCTBEHHbIE

14.JIokanbHBIM aKTOM SIBISIETCS

a) [Tonoxxenne o OeaepasbHOM apPXUBHOM areéHTCTBE

0) IlonoxxeHne 00 apxuBe OpraHu3aIuu

B) @3 «O06 apxuBHOM J11enie B PDy»

r) [Tonoxxenne o CoBere 1o apXUBHOMY ey Iipu (heaepaabHOM apXUBHOM areéHTCTBE

15.DenepanbHBIM OpraHOM HCIIOJIHUTENFHON BIACTH B chepe perylupoBaHUs apXHBHBIX
OTHOIICHUH SIBIISIETCS:

a) @enepanbHbIN TOCYJaPCTBEHHBIN apXUB.

0) @enepanbHOE APXUBHOE ar€HTCTRO.

B) MuHucTepcTBO 10 HHOOPMAITMOHHON TIOJUTHKE.

16.I1nanoBast mpoBepKa HAIMYUS U COCTOSIHUSL JOKYMEHTOB IPOBOJAUTCS

a) 00s13aTEIIbHO €XKETOTHO

0) He peke OJHOro pasa B IATh JIeT

B) 11O TPEOOBAHUIO PYKOBOJAUTEIIS OPTaHU3AIIUN

I') nepea nepeaayeii X Ha TOCyAapCTBEHHOE XpaHEHHE

17.I1pu oOHapy>KeHUH HEIOCTAYH JIe] U IOKYMEHTOB

a) u3yvaercs neno GponHaa

0) opraHu3yeTcst po3bICK

B) COCTaBIsieTCS aKT B JBYX OK3EMIUIIpax, OJWH M3 KOTOPBIX MpeJCTaBisIeTCs
UCCJIEIOBATEI0 YWUTAJIbHOIO 3aja WIM PYKOBOJIWTENIO OpraHU3allMd, HCIOJb30BaBIIEH
JIOKYMEHTBI, JUIsl IPUBJIEUYEHNS] BAHOBHBIX K OTBETCTBEHHOCTH, BTOPOM - OCTAETCS B apXUBE

18.IIpoBepka HaIMYMsI U COCTOSIHUS JJOKYMEHTOB CUUTAETCS 3aBepLUICHHON

a) TOCJie COCTAaBJICHUS CIIY)KEOHOH 3amUCKHM 00 OKOHYAaHUHU MPOBEPKU PYKOBOIUTEIIO
OpraHu3aluu

0) mocie mpeacTaBiIeHUs CBEACHUHN O Jefax MOCTOSHHOTO XpaHEHHUs B TOCYAAapCTBEHHBIN
apXuB, UCTOYHUKOM KOMITJIEKTOBaHHS KOTOPOT'O SIBJSETCS] OPraHu3alusl

B) M0OCJI€ BHECEHUS N3MEHEHNUH, BBISIBIIEHHBIX IPOBEPKOM, B yUE€THBIE JOKYMEHTHI

T') [IOCJI€ COCTaBJICHUS aKTa 10 pe3y/ibTaTaM IPOBEPKU

19.BHenuiaHoBass INpoBepKa HaJWYMs M COCTOSHUS JOKYMEHTOB BOEHHOI'O apXHBa
MIPOBOAMTCS:

Bribepurte HECKOIBKO BapUaHTOB OTBETA!

a) Mo TpeOOBAHHIO PYKOBOIUTENSI OpraHU3AINH

0) 1o TpeOOBaHUIO rOCYIapCTBEHHOIO apXH1Ba

B) MOCJI€ NepeMeIlleHus el B APYyroe noMemieHmue

I') [1OCJIE YPE3BbIYANHBIX TPOUCHIECTBUM

1) P CMEHE PYKOBOAUTENS apX1Ba

Kputepuu oneHuBaHusi KOMIeTEHIUI

OneHKa «OTJIMYHO» BBICTABIIAETCS CTYAEHTY, eciau 90-100% npaBUIIBHBIX OTBETOB.
OneHka «xopoII0» BbICTABIISAETCS CTYAEHTY, eciu 80-89% mpaBUIIBHBIX OTBETOB.



OneHka «yIOBIETBOPUTEIBHO» BBICTABIAETCA CTyIAeHTY, eciu 70-79% mnpaBHIIbHBIX
OTBETOB.
O1neHka «HEey10BIETBOPUTEIBHO» BBICTABIIAETCS CTYJIEHTY, eciiid 69% 1 MeHee NpaBUIbHBIX
OTBETOB.

®oHJ TECTOBLIX 3aaHNI
M/IK.02.02 O6ecnieueHue COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB

1. I'1aBHBIM apXMBHBIM JOKYMEHTOM B CTPaHe SIBJIsAETCS:

a) @3 «O06 obecnieueHuN 10CTyNa K HHPOPMAIIUH O ASITEIBHOCTH FOCYJapCTBEHHBIX OPTraHOB U
OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABICHHS»

0) @3 «O06 apxuBHOM jeie B POy

B) @3 «O nopsake paccMOTpeHHs 0OpalleH! rpaxk1aH»

r) [Tonoxenne o @enepanbHOM apXUBHOM areHTCTBEY

2. TpedoBaHus K 31aHUSIM apXUBa:

a) J1roboe 3/1aHue;

0) crienualIbHO TOCTPOSHHOE 3/IaHUE WITH TIPUCIIOCOOJICHHOE JTSI XPAaHCHHSI JOKYMEHTOB;
B) 371aHK€, KOTOPOE OOJIbIIIE BCErO MOHPABHUIIOCH;,

T') CIICUATM3UPOBAHHOE 3/IaHUE JIJISI XPAHSHHS JIOKYMEHTOB;

1) IPUCIIOCOOJICHHOE 3/1aHKE ISl XPAHCHUS JIOKYMEHTOB.

3. TemnepaTypHO—BJ/Ia:KHOCTHBIH Pe;KUM XpaHeHUs 1JIs1 IOKYMEHTOB Ha OyMa:KHOIi OCHOBe:
a) remrieparypa Boszayxa — 18-22 C, BnaxxHOCTh Bo3ayxa — 18-22 %);

0) Temneparypa Bo3ayxa — 17-19 C, Bnaxknocts Boznyxa — 50-55 %;

B) Temriepatypa Bo3ayxa — 15-20 C, BnaxxaocTh Bo3ayxa — 50-65 %);

r) Temneparypa Bo3ayxa — 17-19 C, Bnaxknocts Boznyxa — 50-65 %;

1) HET IPaBUJILHOTO OTBETA.

4. HomeHKJAaTypa J1eJl OPraHu3aliu YTBePKIaeTcs:
a) Ha4YaJIbHUKOM KaHIESPUU

0) pyKOBOAMTENEM CTPYKTYPHOTO MOAPA3IEICHUS

B) PYKOBOJIUTENIEM OpraHu3aluu

) pykoBoauTeneM ciyx0b1 JJOY

5. Bwuabl noBpexaeHuii JOKYMEHTOB:
a) MEXaHMYECKHUE TTOBPEKICHNUS;

0) pU3NKO — XUMHUYECKUE TTOBPEIKICHNUS,
B) OMOJIOrHYECKHEe TTOBPEKICHHUS,

T') BCE BBIIIE MTEPEUUCIICHHBIC;

1) HET IPaBUILHOTO OTBETA.

6. KTo MoxkeT ABJIATHCH HCTOYHMKOM KOMILJIEKTOBAHUS apXHUBOB?
Bri0epuTe npaBU/IbHbIC BADUAHTHI OTBETOB:

a) apxXUBHBIN (OHT

0) puznueckoe IUIO

B) IOPUINYECKOE JTUIIO

7. ®eaepajbHBIM OPraHOM HCIIOJHUTEIbHON BJACTH B cdepe peryJJMpoOBaHUs] apXMBHBIX
OTHOLUCHHU Y SIBJISICTCH:

a) @enepanbHbIN TOCYIaPCTBEHHBIN apXUB

0) denepaibHOE APXUBHOE ar€HTCTBO

B) MuHucTepcTBO 1o HHOOPMAIIMOHHON MOJTUTHKE



8. TemmnepaTypHO — BJIa:KHOCTHBI pPe:KUM XPaHEHHU /1Jisl JOKYMEHTOB HA MATHUTHBIX H
JINCKOBBIX HOCHTEJISIX:

a) remrieparypa Bozayxa — 18-22 C, BnaxxHOCTh Bo3ayxa — 18-22 %);

0) Temneparypa Bo3ayxa — 17-19 C, BnaxxHocTh Bo3ayxa — 50-55 %;

B) Temreparypa Bozayxa — 15-20 C, BnaxxaocTs Bo3ayxa — 50-65 %;

r) Temneparypa Bo3ayxa — 17-19 C, BnaxxHocts Bo3ayxa — 50-65 %;

J1) HET IPaBUJILHOT'O OTBETA.

9. MekayHapoaHBbIH dTHYECKHIT KOIEKC APXUBHUCTOB ObLT MPUHSAT:
a)B 1995 .
6) B 1996 .
B) B 1997 r.

10. Kak pa3meiaioTcsi J0KyMeHTbI Ha 0yMa:KHOM OCHOBE HA CTeJJIa:KaX U MeTAJLTHYeCKUX
mKagax:

a) TOPU30HTAIBHO;

0) BEpTUKAJIBHO;

B) TOPU30HTAJILHO M BEPTHKAIBHO;

I) KaK yJo0Hee;

1) 6€3 pa3HUIIbI.

11. 3a napymieHue 3aKoHOAaTebCcTBa 00 apxuBHOM jeide B Poccuiickoii denepanuu
NnpexycMOTpeHa:

a) TMCIMIUIMHAPHAS OTBETCTBEHHOCTD

0) MarepuagbHas OTBETCTBEHHOCTD

B) a/IMUHUCTPATUBHASI OTBETCTBEHHOCTh

12. ®depepajbHBIM OPraHOM HCIOJHHUTEIbHON BJACTH B cepe peryIMpoBaHUs] APXHUBHBIX
OTHOILLECHHU I SABJISIETCSH:

a) PenepanabHbIN roCy1apCTBEHHBIN apXUB.

0) @enepanbHOE apXUBHOE ar€HTCTBO.

B) MuHucTepcTBO 1o MH(GOPMAIIMOHHON MOJIUTHKE.

13. Kak pa3memawTcsi J0KYMEeHTHI Ha OyMaKHOI 0CHOBe B KOPpOOKax, nankax, gyrJ/sipax,
U IPYTUX NEPBUYHBIX CPeACTBAX XPaHEHMS:

a) TOPU3OHTAIIBHO;

0) BEpTHKAJIbHO;

B) TOPU3OHTAJIBLHO U BEPTUKAIBHO;

T') KaK yJo0Hee;

1) 0e3 pa3HUIIbL.

14. KapToukn mOCTEe/UIA’KHOTO TONMOrpa)MYecKoro ykKa3aTesisi COCTABJIAIOTCH M
pacnoJiaralTcs:

a) He COCTaBIISIOTCS BOOOIIIE;

0) Ha Bce CTeJUIaXKH BMECTE U PacIoararoTcs 1Mo MOPSIKY HOMEPOB CTeJUIaXel B Tpeeax
KaXJI0T0 OTJICJIbHOTO apXUBOXPAHUIINIIIA;

B) KaK y/100Hee apXUBHCTY;

I') Ha K&KIBIN CTEJIaX U pacroyiaraloTcs o nopsaKy HOMEpOB CTeIaXel B mpeaenax

Ka)XJIOTO OTJICIIBHOTO apXHUBOXPAHWIINIIIA;

1) Ha KaXIbIH (OH U pacnojararoTcs B mopsiike HOMEpPOB (DOHJIOB.

15. IlnaHoBasi MPOBEPKA HAJUYHUS U COCTOSHUS JOKYMEHTOB MPOBOIUTCS:
a) 00s13aTEIIBHO €XKETOTHO

0) He pexe OJHOTO pasa B IATh JIEeT

B) 11O TPEOOBAHUIO PYKOBOJAMUTEIIS OPTaHU3AIIUN



I) Iepes nepefadyeil ux Ha rocylapCTBEHHOE XpaHEHUE

16. ITpu oOHApY:KeHHHU HETOCTAYH JIe]T U IOKYMEHTOB:

a) u3y4daercs neno Gonma

0) opranu3yeTcsi po3bICK

B) COCTaBIISICTCSI aKT B JIBYX 9K3EMILIAPAX, OJMH U3 KOTOPBIX MPEACTABISICTCS UCCIIEIOBATEIIO
YUTAIBHOTO 3aJla WM PYKOBOJUTEIIO OPraHW3aldd, WCIOIb30BABIICH JTOKYMEHTHI, IS
NIPUBJICUCHHS] BAHOBHBIX K OTBETCTBEHHOCTH, BTOPOH - OCTACTCS B apXHBE

17. CaeToBoii pe:xuM XpaHeHHsl JOKYMEHTOB B apXHBe BKJIIOYAET B celsl ciieaylolue
TpedoBaHusl (YKa:KUTe BCe MPABUJIbHBIE OTBETHI):

a) TOKyMEHTBI XPaHSITCS B [IOJIHOM TEMHOTE;

0) Temrneparypa Bo3ayxa B xpanuiuiie 19-20C;

B) HCIOJIB3YIOTCS JIAMITBI € TTaQOHAMMU;

') ECTECTBEHHOE OCBEILEHUE J0JKHO ObITh PAaCCESIHO CBETOPACCEUBATEISIMU;

1) UCIOIB3YIOTCS KOPOOKH, MANKH, MKadbl, CTEIaXH 3aKPHITOTO THIIA;

€) CUTHaJIn3aIusl.

18. BHem1aHoBasi NMPOBEPKA HAJUYMA W COCTOSIHMS JIOKYMEHTOB BOEHHOIO apXuBa
NPOBOJUTCH:

Bbi0epuTe HECKOJIbKO BADUAHTOB OTBETA:

a) 10 TpeOOBAHUIO PYKOBOIMTENS OpraHU3aLUU

0) 1o TpebOBaHNUIO rOCY1apCTBEHHOTO apXHUBa

B) I1OCJIE TIEPEMELICHHUS A€ B JPYroe MoMelleHne

I') [10CJIE€ YpE3BbIYAMHBIX TPOUCHIECTBUM

1) IpU CMEHE PYKOBOIMTEINSI apXUBa

19. Kakue 1okymMeHTHI 0OpMIISIOTCS N0 pPe3yJbTaTaM NPOBEPKH HAJIMYHUSA U COCTOSIHHMA
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB (YKa:KHTe BCe MPaBUJIbHbIE OTBETHI).

a) JIUCT — 3aBEpPUTEIIb;

0) axT NpOBEpPKHU;

B) 0O0JIOKKa JIerna;

I) JIMCT IPOBEPKH;

J1) aKT O TEXHUYECKHX OIIMOKaX B YYETHBIX JOKYMEHTaX;

€) akT 00 oOHapyKEHUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB:

) AaKT O HEUCIPABUMBIX MMOBPEXKICHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Kpurepumn oneHMBaHus1 KOMIIETEH NI

OneHka «OTJINYHO» BBICTABISAETCS CTYAEHTY, ecinu 90-100% mpaBHIIBHBIX OTBETOB.
Or11eHKa «XOpOIIIO» BBICTABISIETCS CTYEHTY, eciii 80-89% mpaBUIBLHBIX OTBETOB.
OneHka «yIOBIETBOPUTEIBHO» BBICTABIAETCA CTyIAeHTY, eciu 70-79% mnpaBHIIBHBIX
OTBETOB.
O1neHka «HEeyI0BIETBOPUTEIBHO» BBICTABIIAETCS CTYEHTY, €clii 69% 1 MeHee paBUIIbHBIX
OTBETOB.



