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COACPIKAHUC

JlokymeHTOBEICHHE, KAK  HAayka O  IIpaBWjax  CO3JaHUs U
(YHKIMOHUPOBAHUS TOKYMEHTa. JlokymeHT. DYHKIMH, IPU3HAKA U CBOMCTBA
JOKyMEHTA.

CymHOCTh 10KYMEHTHPOBAHMS.

Criocobbl W cpenctBa  JoOKyMeHTHpoBanusi uH(opmanuu. KoaupoBanue
uHpopmanuu. Knaccudukauuss HocuTened  JOKYMEHTHOH  MH(OpMAIHH.
TekctoBoE M TEXHHYECKOE  JIOKYMEHTHpOBAaHHE.  AyAHOBH3yalbHOE
JOKyMEHTHUpPOBaHME. OJEKTPOHHBIE CPEACTBA HOKYMEHTHpOBaHUS. (OCHOBHBIE
Cpe/CTBa KOMMPOBAHUS U PA3MHOKCHUS

WHPOPMAIIHH.

Buasl  gokymeHnToB. OOmas XapakTepUCTHKAa CTPYKTYpBl  JTOKYMEHTA.
Knaccuguxanust JOKyMEHTOB M CUCTEM JOKYMEHTAIUH.
JlokymMeHTONPON3BOACTBO. [loHsATHE O NeT0BOM NoKyMeHTe. [IpaBoBbIe BOIPOCH!
paboTsl ¢ nokymeHTamu. Kiaccuukanus qeIoBBIX JOKYMEHTOB.

TpeGoBaHUs K TeKCTaM JOKYMEHTOB. SI3bIK 1e10BOro nokymenTa. CocraBieHue

n odopmiieHHEe JENOBBIX (YNpaBICHUYECKHMX) M HAYYHO - TEXHHYECKHX
JAOKYMCHTOB.

JdoxkymeHTOO00pPOT Ha npeAnpuATHH. OpraHusanus JOKyMEHTHOMR
ACATCIIbHOCTU B OpraHu3aluu. Cucrema OpFaHI/I3aI_II/IOHHO—HpaBOB0ﬁ

nokymenrtaruu.  Cucrtema — pacmopsauTenbHOM — gokymeHTtanuu.  Cuctema
CIIPaBOYHOM  JOKyMeHTauuu. J[OKyMEHTUPOBaHME TPYNOBBIX OTHOILUEHUI.
YHUpUKAIUS U CTaHIaPTU3ALINS.

IMonckoBo-ungopManHoOHHASI CUCTEMA KOHTPOJISI MCIOJHEHHUS JIOKYMEHTOB.
OpFaHI/ISaHI/IH HOI/ICKOBO-I/IH(l)OpMaHI/IOHHBIX CUCTEM U KOHTPOJId HCHOJJHCHUA
MokyMeHTOB. CucreMaTu3aiusis ¥ OOCCIICYCHHE COXPAHHOCTH JIOKYMEHTHOMW
nH()OPMAITHH.

Oo0mue TpedoBaHusi K odopmiaeHuo aea. OOpaboTKa TOCTYHAIONUX M
OTIIPABISIEMBIX JOKYMEHTOB. Peructpanus u KOHTPOJIb HCIOIHEHUS TOKYMEHTOR.
CocraBieHne HOMEHKJIATYPHI fesl. PopMHUpOBaHUe

u oopmieHue Aei. ApXMBHOE XpaHEHHE TOKYMEHTOB U aei. OdopmieHue aen
JUTUTEIBHOTO CPOKa XPaHEHUSI.

Konduaenunanabubie AOKyMeHTHI. Tumnonoruss KOHQUACHIHUATHLHOU
nHpopmaruu. OcoOeHHOCTH KOH(MUICHIIMATLHOTO JEIONPOU3BOICTRA.

Pesynprarsl
OCBOCHUS
JUCTIATLTAHBI
(Momyst)

IIpumensier u peanusyer COBpPEMEHHBIE. Wudopmannonno-
KOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH, ITPOTPAMMHBIE CPEJICTBA CHCTEMHOTO U
NPUKIAJHOTO HA3HAYEHMS, B TOM YHCIIE OTEYECTBEHHOTO IMPOU3BOCTBA,
JUIL pelIeHus] 3a1a4 MpoQpecCHOHATBHON JEATEIbHOCTH. H3YYEHHE W
o0o0mieHne ompITa pabOThl JPYIHX YUPEXKACHUH, OpraHu3alii u
HpEANPUATHIA B 00IaCTH 3alUTHl HH(POPMAIMH, B TOM YHCIIe HHpOpMauu
OTPaHUYEHHOIO JOCTyIa; OCYUIECTBICHHWE aHaliW3a W OLEHKH YIpo3
Oe3omacHocTH MH(OpPMANWK; ONpEAETICHHE POJIM M MECTa TEXHHUECKHX
CpeACTB OOHApYXKEHHS CHTHAJOB B OpPraHM3alMU CHUCTEM 3allUThI
uHpOpMaMK COTIaCHO COBPEMEHHOW KOHIENIUH WH(POPMAIMOHHON
0€30IacHOCTU. OCYIIECTBICHHE OPraHW3alMOHHO-IIPABOBOTO 00eCIeueHUs
uHpopManMoHHONH  Oe30macHOCTH  OOBEKTa  3aIIUTBl;  KOHTPOJIb
3¢ (EKTUBHOCTH peanu3aliyl MOTUTUKH HHPOPMAIMOHHOW 0e30macHOCTH
o0beKTa  3alIUTHl;  OpraHu3anus  padOTBl  MAJIbIX  KOJUIEKTHBOB
UCTIOJIHUTENICH; yYacTHe B COBEPIICHCTBOBAHWU CHUCTEMbI YIIPaBJICHUS
nH(pOpMaMOHHON 0€30MacHOCThIO. cOOp, M3YUEHHE HAYyYHO-TEXHHUUECKON




UHPOPMALIMK, OTEYECTBEHHOI'O M 3apyOEeKHOTO OMNbITa IO TEeMaTHKe
UCCIIEI0BAHMSI
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