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Методические указания для самостоятельной работы по дисциплине 
ОП.08 «Бухгалтерский учет с применением цифровых технологий» 
составлены в соответствии с требованиями ФГОС по подготовке выпускника 
для получения квалификации бухгалтер. Предназначены для студентов, 
обучающихся по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 
отраслям). 
 

 

 

  

 



1. Пояснительная записка 

 

Методические указания призваны оказывать помощь студентам в 
изучении основных понятий, идей, теорий и положений дисциплины, 
изучаемых в ходе конкретного занятия, способствовать развитию их умений, 
навыков и профессиональных компетенций. Методические указания 
предназначены для студентов специальности СПО 38.02.01 Экономика и 
бухгалтерский учет (по отраслям). 

Целью самостоятельной работы учащихся является овладение 

основными знаниями умениями и навыками в соответствии с требованиями 

ФГОС по специальности СО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 
отраслям). 

В результате  освоения учебной дисциплины обучающийся должен  

уметь:  
 использовать информационные ресурсы для поиска и хранения 

информации; 
  обрабатывать текстовую и табличную информацию; 
 использовать деловую графику и мультимедиа-информацию; 
 создавать презентации; 
 применять антивирусные средства защиты информации; 
 читать (интерпретировать) интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с 
документацией; 

 применять специализированное программное обеспечение для 
сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с 
изучаемыми профессиональными модулями; 

 пользоваться автоматизированными системами 
делопроизводства; 

 применять методы и средства защиты бухгалтерской информации. 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 
 основные методы и средства обработки, хранения, передачи и 

накопления информации;  
 назначение, состав, основные характеристики организационной и 

компьютерной техники; 
 основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной 

передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; 
 назначение и принципы использования системного и прикладного 

обеспечения; 
 технологию поиска информации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет); 
 принципы защиты информации от несанкционированного 

доступа; 
 правовые аспекты использования информационных технологий и 

программного обеспечения; 



  основные понятия автоматизированной обработки информации; 
  направления автоматизации бухгалтерской деятельности; 
 назначение, принципы организации и эксплуатации 

бухгалтерских информационных систем; 
 основные угрозы и методы обеспечения информационной 

безопасности.  
Самостоятельная работа студентов способствует развитию 

самостоятельности, ответственности и организованности, творческого 
подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня. 

Самостоятельная работа является обязательной для каждого студента и 
определяется учебным планом. Для организации самостоятельной работы 
необходимы следующие условия: готовность студентов к самостоятельному 
труду, наличие и доступность необходимого аппаратно-программного 
обеспечения, учебно-методического и справочного материала; 
консультационная помощь. 
 

 

  



2. Виды и содержание самостоятельной работы студента, формы контроля 

 

№ Наименование разделов и тем дисциплины, 
их краткое содержание 

Форма 
контроля 

часы 

 3 семестр   

1 Тема 2.1. Назначение и основные функции операционных 

систем. 

Самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка реферата на тему: «Назначение и основные 
функции операционных систем», «Что такое операционная 
система: понятие и виды», «Особенности операционных 
систем», «История развития операционных систем». 

 

реферат 
 

8 

2 Тема 3.1. 
Принципы организации и информационные ресурсы сети 
Internet. 

Самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка реферата на тему: «История развития сети 
Internet», «Принципы организации сети Internet», 
«Информационные ресурсы сети Internet», «Создатель сети 
Internet». 

 

реферат 
 

8 

3 Тема 4.1. Технологии создания презентации  

Самостоятельная работа обучающихся. 

Подготовка реферата на тему: «Современные технологии 
создания презентации», «Структура создания презентации: 
основные этапы разработки». 

 

реферат 
 

4 

 Итого за 3 семестр  20 

 4 семестр   

4 Тема 5.1. Технологии подготовки текстовых документов в 
MS Word в профессиональной деятельности. 
Самостоятельная работа обучающихся. 

Подготовка реферата на тему: «История создания MS 

Office», «MS Word», «Возможности программы MS Word». 

 

реферат 
 

6 

5 Тема 6.1. Введение. Средства автоматизации создания 
электронных таблиц. 
Самостоятельная работа обучающихся. 

Подготовка реферата на тему: «Средства автоматизации 
создания электронных таблиц», «MS Excel», «Возможности 
программы MS Excel». 

реферат 6 

6 Тема 7.1. База данных MS Access. 

Самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка реферата на тему: «База данных MS Access»? », 
«Возможности программы MS Access», «Что такое база 
данных, их типы, свойства и примеры использования». 

 

реферат 
 

6 

 Итого за 4 семестр  18 

 ИТОГО  38 

 

 

 



3. Методические указания по подготовке к написанию реферата 

Реферат – наиболее распространенный метод контроля знаний 
учащихся, вариант текущей проверки, процессе которого преподаватель 

получает широкие возможности для изучения индивидуальных возможностей 

усвоения учащимися учебного материала. 
При подготовке к написанию реферата студент должен: 
1. Предварительно повторить теоретический материал темы (тем) по 

которой проводится устный опрос. 
2. Ознакомиться с заданием, уяснить его фабулу и поставленные 

вопросы. 
3. Продумать логику и последовательность изложения материала. 

Ответы на поставленные вопросы должны быть аргументированными. 
При оценке устных ответов студентов по дисциплине учитываются 

следующие критерии: 
1. Знание основных процессов изучаемой предметной области, глубина и 

полнота раскрытия вопроса. 
2. Владение терминологическим аппаратом и использование его при 

ответе. 
3. Умение объяснить сущность явлений, событий, процессов, делать 

выводы и обобщения, давать аргументированные ответы. 
4. Владение монологической речью, логичность и последовательность 

ответа, умение отвечать на поставленные вопросы, выражать свое мнение по 
обсуждаемой проблеме. 

 

4. Информационное обеспечение обучения. 
4.1. Основные печатные издания: 
1. Косиненко Н.С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие для СПО / Н.С. 
Косиненко, И.Г. Фризен. – 2-е изд. – Электрон. текстовые данные. – Саратов: 
Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. – 308 c. – 978-5-4486-0378-5, 978-5-

4488-0193-8. – Режим доступа:http://www.iprbookshop.ru/76992.html 

2. Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии: 
учебное пособие для СПО / А. В. Цветкова. – Саратов: Научная книга, 2019. – 

190 c. – ISBN 978-5-9758-1891-1. – Текст: электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. – URL: 

http://www.iprbookshop.ru/87074.html. – Режим доступа: для авторизир. 
пользователей 

3. Ковалева В.Д. Информационные системы в экономике [Электронный 
ресурс]: учебное пособие / В.Д. Ковалева. – Электрон. текстовые данные. – 

Саратов: Вузовское образование, 2018. – 88 c. – 978-5-4487-0108-5. – Режим 
доступа: http://www.iprbookshop.ru/72536.html. 

 

4.2. Основные электронные издания 

 

1. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 



технологии и системы [Электронный ресурс]: учебник / В.А. Гвоздева. – М.: 
ФОРУМ: ИНФРА-М, 2021. – 542 с. – Режим доступа: 
https://znanium.com/catalog/product/1190684. 2. 

2. Информационные технологии [Электронный ресурс]: учебное 
пособие / Л. Г. Гагарина, Я. О. Теплова, Е. Л. Румянцева, А. М. Баин; под ред. 
Л. Г. Гагариной. – М.: ИД «ФОРУМ: ИНФРА-М», 2019. – 320 с. – Режим 
доступа: https://znanium.com/catalog/product/1018534.  

3. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-
коммуникационные технологии (ИКТ) [Электронный ресурс]: учеб. пособие / 
Н. Г. Плотникова. – М.: РИОР: ИНФРА-М, 2019. – 124 с. - Режим доступа: 
https://znanium.com/catalog/product/994603.  

4. Суворова, Г. М. Информационные технологии в управлении средой 
обитания: учебное пособие для вузов / Г. М. Суворова. – 2-е изд., перераб. и 
доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2022. – 210 с. – (Высшее образование). – 
ISBN 978-5-534- 205 14062-0. – Текст: электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/496743.  

5. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Л. Федотова. – М.: 
ИД «ФОРУМ: ИНФРА-М», 2021. – 367 с. – Режим доступа: 
https://znanium.com/catalog/product/1189329.  

6. Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие 
для спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. – 2-е изд., перераб. 
– СанктПетербург : Лань, 2021. – 212 с. – ISBN 978-5-8114-7565-0. – Текст: 
электронный // Лань: электронно-библиотечная система. – URL: 
https://e.lanbook.com/book/177031  

7. Информационные технологии и основы вычислительной техники: 
учебник. – Санкт-Петербург: Лань, 2020. – 264 с. – ISBN 978-5-8114-4287-4. –
Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. – URL: 
https://e.lanbook.com/book/148223.  

8. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 
2016/2019 / А. Е. Журавлев. – 3-е изд., стер. – Санкт-Петербург: Лань, 2022. — 
124 с. — ISBN 978- 5-507-45070-1. – Текст: электронный // Лань: электронно-
библиотечная система. – URL: https://e.lanbook.com/book/257537.  

9. Журавлев, А. Е. Компьютерный анализ. Практикум в среде Microsoft 
Excel : учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев, А. В. Макшанов, Л. Н. 
Тындыкарь. – Санкт-Петербург: Лань, 2020. – 280 с. – ISBN 978-5-8114-5678-
9. – Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. – URL: 
https://e.lanbook.com/book/152625.  

10. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel / 
С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. – 2-е изд., стер. – Санкт-
Петербург: Лань, 2022. – 136 с. – ISBN 978-5-507-44924-8. – Текст: 
электронный // Лань: электроннобиблиотечная система. – URL: 
https://e.lanbook.com/book/249632.  

11. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel: учебное пособие для 
спо / А. Н. Васильев. – 2-е изд., стер. – Санкт-Петербург: Лань, 2022. – 600 с. – 
ISBN 978-5-8114- 9367-8. – Текст: электронный // Лань: электронно-
библиотечная система. – URL: https://e.lanbook.com/book/193370. 
 

4.3. Дополнительные источники 

 
1. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 

технологии и системы: учебник / В. А. Гвоздева. - М.: ИД "ФОРУМ: ИНФРА-
М», 2017. – 544 с.  

2. Остроух, А. В. Основы информационных технологий: учебник / А. В. 
Остроух. Изд. 3-е, стереотип. – М.: ИЦ "Академия", 2018. – 208 с. 

3. Пахомова Н.А. Информационные технологии в менеджменте 
[Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие / Н.А. Пахомова. – 
Электрон. текстовые данные. – Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2018. –  93 c. – 978-
5-4486-0033-3. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/70765.html

https://znanium.com/catalog/product/1190684.%202
https://znanium.com/catalog/product/1018534
https://znanium.com/catalog/product/994603
https://urait.ru/bcode/496743
https://znanium.com/catalog/product/1189329
https://e.lanbook.com/book/177031
https://e.lanbook.com/book/148223
https://e.lanbook.com/book/257537
https://e.lanbook.com/book/152625
https://e.lanbook.com/book/249632
https://e.lanbook.com/book/193370


 


