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Meroauueckue ykazaHus His  j1abopaTopHbiX 3aHATHH 1o guctummHe MJIK.03.01
«MHpOpMAIIIOHHBIE TEXHOJIOTUM B JACSITEIBHOCTH CYJa» COCTaBICHBI B COOTBETCTBHH C
tpeboBarussMu PI'OC CITIO k moaroToBKe BBITyCKa s MOTy4YeHus KBamupukanuu «CrenraiucT 1mo

CyneOHOMY  aJIMHUHUCTpUpOBaHHIO». [IpeaHa3HaueHbl I  CTYIOCHTOB, OOyYalOIIUXCS  TIO
cnenuaasHocTH: 40.02.03 [IpaBo u cynebHOE aIMUHUCTPUPOBAHHE.



IlosicHuTEILHAS 3aIICKA

Metoanyeckue ykazaHusl NMpeAHA3HAueHbl ISl POBEEHHs JabopaTopHbIX paldoT Io
M/IK.03.01 «MHpopmManmoHHBIE TEXHOJIOTUU B JESATENBHOCTH cyAa» B coorBercTBHH ¢ PI'OC mo
cnenuaabHocTH CITO 40.02.03 «IIpaBo u cyneOHOE aIMHHUCTPUPOBAHUE.

Beimonnenue 11a00paTopHBIX Pa0dOT IMO3BOJSET 3aKPENUTh U CHUCTEMAaTU3UPOBATH
TEOPETUYECKHE 3HAHUS U MPUOOPECTH NMPAKTUUYECKUE HABBIKU IO OTIEIbHBIM TeMaM JAUCLUIUIUHBI,
CIOCOOCTBYeT (OPMHUPOBAHUIO HABBIKOB CAMOCTOSTENBHOH pabOTBl y CTYIEHTOB, a TaKXke
(bopMHpPOBaHHIO y4eOHO-IIO3HABATEIbHOM U  COLMAIBHO-TPYNOBOM KommereHIMi. KosmdectBo
7a00paTOpHBIX pabOT M WX TEMAaTHKa COCTaBJIE€HA B COOTBETCTBMM C Y4eOHBIM IutaHoM. Kaxnas
nabopaTtopHas paboTa COAEpKUT TEMy U 1ieJib paboThl, 00ECIeYeHUE 3aHATHUS, COEpKaHHe paboThI,
JUTEpaTypy € yKa3aHUEM CTPAHUL], 3a/1a4M JUIs 3aKPEIUICHUsI MaTepuaa 110 COOTBETCTBYIOLIEHN TEME.

Lenu u 3agayu:

C umenpl0  OBNAgEHHWS  YKa3aHHBIM  BHJOM  NPOQECCHOHATBHOM  JEATENIbHOCTH U
COOTBETCTBYIOIIUMH IPO(ECCHOHAIBHBIMU KOMIIETEHIMAMU oOyuvaromuiicss B xone ocBoeHus OII
JIOJDKEH:

UMETh IPAKTUYECKUNA OIIBIT:

- B MOWCKE MPaBOBOM MH(pOpPMAIMKA M aBTOMATH3alUU OTACIBHBIX CHEIU(PHYECKUX yYaCTKOB
paboThI (CTATUCTUYECKUH YUET).

YMCTh.
- BECTHU YUCT U CUCTCMATHU3AINIO SJICKTPOHHBIX JOKYMCHTOB;

- I10JIb30BAThCS CUCTEMOMN ANEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTO000POTa;

- OCYILECTBIIATH 00PAaOOTKY U MPEAOCTABICHUE JAHHBIX COTPYIHUKAM CYy/1a;

- HCII0JIb30BAaTh KOMIIBIOTEP HA yYaCTKE CTATUCTUYECKOTO YUeT.

3HATH:

- 0a3bl JaHHBIX, UH(QOPMALIMOHHBIE CIIPABOYHbIE U MOMCKOBbIE cucTeMbl, B ToM uucie ("I'AC-
IIpaBocynue"), cnpaBounbsle npaBoBble cuctembl "lapant”, "Koncynerant [lmroc", mouckoBble
cucrteMsl B ceTu MHTEpHET;

- IepedYeHb HOPMAaTUBHBIX IIpaBOBbIX akToOB lIpaBurensctBa Poccuiickon ®enepauuu u
(denepanbHBIX OPraHOB HCIOJIHUTENBHOM BlacTU B HMHGOPMALMOHHBIX CHUCTEMax OOLIEro
I10JI30BaHUS;

- mpaBWiIa pa3MenieHus B cetu MHTepHeT MHpoOpManuu O AESITEIbHOCTH Cyla Ha CTpaHUIaX
caiiTa.



Tema 3. I'ocynapcTBeHHas MOJUTHKA B 00J1aCTH NPaBOBOM HHGpOpMATH3alIMU.

Jlaboparopnasi paGora 1. IlpaBuia pa3memeHuss MHGOPMAIMU O JAeATEJbHOCTH CyJda Ha
cTpaHuuax caira B cetu UaTepHer

Lenv 3anamua. H3yuume npasuna pasmewjenus uHgopmayuu o OeameibHOCmu cyoa Ha
cmpanuyax cavima 6 cemu Mnmepnem

Xox 1abopaTopHoOi padoThI:
1. O3HakoMJIeHHE C XOJIOM BBINIOJHEHHUS JIabopaTopHOi paboTel. W3yunTts DenepalibHbI 3aKOH
ot 22.12.2008 N 262-®3 (pexn. ot 28.12.2017) "O6 obecnevyeHnH IOCTyma K HWH(OpMaAIUud o
nesiteabHOCTH cynoB B Poccuiickoit @enepanun” (ct. 15 OcoOEHHOCTH pa3MeElIeHHs B CETH
"HHTepHeT" TEKCTOB CyIeOHBIX aKTOB).
2. W3yuuTh U npoaHanusupoBaTh Permament, yrBepxkaeHnsli [Ipukas CynebHoro nemapraMeHTa
npu BepxoBaom Cyne Poccuiickoit @eneparuu ot 2 Hos0pst 2015 roma N 335 «O6 yTBepkaeHUH
Pernamenta pasmemenuss uHboOpMAIMU O JEATENBHOCTH (eepanbHBIX CyHOB  0OmIeH
IOPUCAUKINY, (elepanbHbIX apOUTPaXKHBIX CYJI0B, MHUPOBBIX CyA€H M OPraHoOB CYyAEHUCKOro
coobmectBa B UWHGOPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHHKAIIMOHHOW cetrn MHTepHer u Pernamenra
pasMenienuss uHpopmanuu o aesrensHoctd CyneOHoro aemnapramenta npu BepxosHom Cyne
Poccwuiickoit Denepanuu, ynpasieruii CyaeOHOro nenaprameHTa B cyOwbekrax Poccuiickoii
®enepanuu B ”HGOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM cetu HTepHeT» (C m3MeHeHusimu Ha 19
¢despans 2020 roga).
3. Uzyuuts caiitr CTaBpOIOJIBCKOTO KPaeBOro CyJla U MPOAHATU3UPOBATh KaKHe AaCHEeKThl TaM
3a(hUKCUPOBAHBI
B cetu UnTepHeT pazmeriaercs:
- o0mmas napopManus o cyje:
- HaMMEHOBaHHME Cy/Ja, HaUMEHOBaHHWE CYJIeOHOro paiioHa, Ha TEPPUTOPHIO KOTOPOTO
pacnpocTpaHseTcss HOPUCIUKLINSA Cy/Aa, HOYTOBBIM ajipec, ajgpec 3JIEKTPOHHOM IMOYThI, HOMEP
TenedoHa, 1o KOTOPOMY MOYKHO IMOJIyYUTh HH(GOPMAIIUIO CIIPABOYHOTO XapaKTepa;
- OpraHu3allMOHHAsl CTPYKTypa cyJa (IUIEHYM CyAa, Npe3uAuyM CyJla, HajaTel cyAa, cyneOHbIe
KOJUIETHH, TOCTOSIHHBIE CYJeOHbIE MPUCYTCTBHS, KOHCYJIBTaTUBHBIE M COBELIATENIbHbIE OPraHbl,
CTPYKTYpHBIE [10Ipa3/IeIeHNs alapara cyia);
- IOJIHOMOYUS CY/Ia;
- IEPEYEHb 3aKOHOB, PErJIAMEHTUPYIOUINX AESITEIBHOCTD CY1a;
- aKTbl, PETyJIMPYIOIIME BOIPOCH BHYTPEHHEN JEATEIbHOCTH cya (periiaMeHT cyla, HHCTPYKLHUS
110 JIEJIONIPOU3BOJICTBY B CYZE);
- (haMunuy, UMEHa W OTYECTBAa MIpeAceAaTess CyAa, ero 3aMecTUTENeH, Cylei, pyKOBOAUTENs
anmnapara cyJa U, IIp1 COrJacuM yKa3aHHbIX JIUL, — UHbIE CBE/ICHUS O HUX;
- IepevyHy UH(GOPMAIIMOHHBIX CUCTEM U 0AHKOB JAHHBIX, HAXOMASIIUXCS B BEICHUU CY/Ia;
- HAUMEHOBAHHE YUPEKJACHHOTO CYJJOM CPEACTBa MacCOBOW MH(POpPMALINU (ITPH HAIUYHHN);
4. KoHcynpranusi ¢ mpenojaBateieM s, pa3bsCHEHHsS HESCHBIX MOMEHTOB IO BBIIIOJHEHUIO
1ab0paTopHOIt pabOTHI
5. BemonHeHue mabopatopHOi paboThI
6. JlemoHCTparys pe3yabTaTa BBIIIOJHEHHS J1a00paTOpPHOM pabOThI MPETo1aBaTeIio
7. HcnpapreHnue omuOOK U 3aMeuaHuil (€CIM UMEIOTCS) U IEMOHCTpalUs UCIIPaBICHHON paboThI
IIpenoaBaTelIto.
8. KoHcnekTupoBaHUE OCHOBHBIX KJIFOUEBBIX MOMEHTOB, IO BBHIIIOJHEHHIO J1a0OPATOPHON PabOTHI.

Tema 4. HopmaTuBHO NpaBoBoOe peryJiupoBaHne NpUMeHeHuss HHPOPMAIUOHHBIX TEXHOJIOTUI B
Cy1e0HOM 1esATeJIbHOCTH



JlaGoparopnas padora 2. OCHOBHbIe HANIPABJIEHHSI PA3BUTHS HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH B
cy1e0HOM JesiTeJIbHOCTH

Lenv 3amamusa. H3yuums ocHOBHble HANPAGIEHUS PA3GUMUA UHGOPMAYUOHHBIX MEXHOIO2UU 8
cyO0ebHolU dessmebHOCmU
Xonx 1a0opaTopHoil padoThI:

1. O3nakomjieHME C XOZOM BBINOJHEHHUs JabopaTtopHol paboTel. W3yunts Konnenmmio
nH(pOpMaITMOHHON OMUTHKH cyaeOHoM cucTembl Ha 2020 - 2030 roas! (omobpena CoBeTom cynei
P® 5 nexabps 2019 r.) u mpoaHanu3upOBATH MO CIAEAYIOMIUM acTIeKTaM:

- @opmupoBaHue HHYOPMALMOHHOM MOJUTHKU CYyAEOHON CUCTeMbl Kak (akTop YKpEIUICHUS
HE3aBUCUMOCTH U CaMOCTOSITEIIbHOCTH IIPAaBOCYIUS;

- Ilpunnunel MHGOPMALMOHHONW MOJUTUKUA CyNeOHOW CHUCTEMBbl W OCHOBHBIE 33Jauyd IO HUX
peanuzanuy;

- OCHOBHbIE HANpaBICHUS U MEXaHU3MBbl peaqu3aluu HHPOPMAIIMOHHOW MOJUTUKU CYyJeOHON
CUCTEMBI;

- IloBbimenne >PQPEKTUBHOCTH B3aUMOJACUCTBUSA CPEICTB MAaccOBOM HMH(OpMalMM U OpPraHoB
CyJIeOHON CHUCTEMBI;

- OOecneyeHne WHTEpecoB cyaeOHON cuctembl Poccuiickoit denepannu B MHPOPMAIMOHHOMN
chepe.

2. Koucynpranus c¢ mnpernojaBaTesieM s, Pa3bsCHEHUS HESICHBIX MOMEHTOB I10 BBIIOJHEHHUIO
1ab0paTopHOt pabOTHI

3. Bremoanenue mabopatopHOi paboThI

4. JleMoHCTpaLus pe3yJsibTaTa BBIOJIHEHUS Ja00paTOPHOI paboTHI MPENogaBaTeio

5. Hcnpapnenue omnOOK U 3aMeyaHUil (€Ciu UMEIOTCA) U IEMOHCTPAIUS UCIIPABIEHHON paboThI
IIpenoaBaTelIto.

6. KoncnekTupoBaHre OCHOBHBIX KJIFOUEBBIX MOMEHTOB, 10 BBIIIOJIHEHUIO J1a00paTOpHOil pabOTHI.

Tema S. Ucnosib30BaHue HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHI B CYA0IPOU3BOICTBE
JlabopaTropnass padora 3. MHcnosib30BaHHEe KOMIBIOTEpPA VISl COCTABJIEHHSI CJIY:KeOHBIX
JOKYMEHTOB

Lenv 3anamus. Hcnoavzosanue Komnviomepa 011 COCMABLEHUS CIYHCEOHBIX OOKYMEHMO8

3ananue 1.

Jlst co3manms maboHa JOTOBOpa MOXKHO JIMOO cO3/1aTh HOBBIM JOoKyMeHT B MS Word, nu6o
OTKPBITh Ha pPEJAKTUPOBAHUE IMA0JIOH JIFOOOTO CYIIECTBYIONIETO TOKYMEHTa, HApPUMEpP IOrOBOpa
ITOCTaBKH, KOTOPBIA BKIIOYEH B CTAHIAPTHYIO BEPCHIO TPOTPAMMBI.
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B Microsoft Word Hy>xHO OyaeT BKIIFOUHTH BKIaAKy "PazpaboTuunk".
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Ha nenrte nosBurcs Bkiaaka "Pa3paboTuunk".
B MS Word 2010 (u crapuie) BKIOYCHHE BKIAAKK "Pa3paboTymk" MPOUCXOAWT B pasfene
"Hactpotiika nentsl" (MeHto daitn-Ilapamerpsi-HacTpoiika 1eHTbI).
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Hy>xHble HaM KHOTIKH Pacroio;keHbl B 0610ke "DopMbl IpebIAYIIUX BepcHii”.
[Ipu pabGote B Microsoft Word Gonee panHux Bepcwii Hamo akTuBU3WpoBaTh B MS Word
cneunanbhelii  ToolBar ¢ umenem "®opwmbsl" (Ilynkr rmaBHoro wenioo "Bua" - "Ilanemmn
Dopmer").
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1. TPEIMET T0OTOBOPA
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B kadectBe BcTaBIsieMbIX 00bEKTOB B JoKyMeHT Word ucnomns3ytores "Ilomst popmel.

Haxwmure Ha mnanenn WHCTpyMEeHTOB "®opMmbl" HKOHKY C OykBoil "a" uisi BKIIIOUEHUS
3aTeHeHus nojiel ¢popmbl. BeraBisiem Kypcop Ha Hy)KHOE MECTO B MIa0J0HE W HAKUMAeM Ha MaHeIn
UHCTpyMeHTOB "®opMbI" caMmylo JIeBYIO HKOHKY ¢ OykBamu "ab". B Tekymiee mecto mabiona Oynet

BCTaBJICH crienuaibHbId 00beKkT "[Tone hopmbl
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JIBaXK/IbI IEIKHUATE JIEBOM KiaBuIeid MbIH 1o "Tloiro ¢popMbl" B OTKPOETCS JOTOTHUTEIHHOE
OKHO CBOMCTB 3TOro o0bekra. Celidyac Hac WMHTEpecyeT ero cBOMCTBO "3akmanka'. D10 U OyIeT TO
camoe, CUMBOJIbHOE 0003HaueHHE OOBEKTa, M0 KOTOPOMY K HEMY MOXKHO OyIeT OOpaTUThCs W3
MIPOTPaMMBI.
D10 0003HaUEHHE (3aKJIaJIKa) MOXKET OBITh JTIF000€. ENMMHCTBEHHOE OrpaHUYECHHE - OHO JIOJDKHO
OBITh YHHKAJIFHO B Tpezieax Bcero mabiaoHa. Brnpodem, 3a 3tum npocienut cam Word.
CooTBeTcTBHE 3HAYEHHM 3aKJIa/10K MOJISIM IporpaMMbl Benenre 10roBopos:
TexkcroBoellonel - Homep norosopa
TekcroBoellonel21 - Kparkoe coaep:xanue 10roBopa
TexcroBoellone?2 - I'opox (13 kaprouku umuana)
TekcroBoellone3 - [lata norosopa
TexkcroBoellonel27 - Jlata okoHUaHUs CpOKa ACHCTBUS JOTOBOPA
TekcrtoBoellone21 - HaumenoBaHue KOHTpareHTa
TexkcroBoellone4 - KonTpareHT o 10roBopy - 1op. JMio (I0JIHOE HAUMEHOBAHHUE)
TexcroBoellonel122 - Kpatkoe HaumeHnoBanwue 1op.auia/ PO dus.uma mmbdo wHi.
MpeIPUHIMATEIS
TexkcroBoellonel23 - [TaciopTHble qaHHBIC PU3.JTUIIA JIMOO WH/. IPEATPUHUMATEIIS
TexcroBoellone22 - FOpunudeckuii anpec KOHTpareHTa-1op. Jmna (Jinbo aapec Gu3.IuIa/uH]I.
MpeapUHUMATETIS )
TexkcroBoellone26 - UHH xonTparenta
TexcroBoellone27 - KIIIT kouTparenra (rop. jmia)
TexcroBoellonel30 - OI'PH kontparenTa (top. imua u UIT)
TexcroBoellone23 - Pac. cueT OCHOBHOTO cueTa KOHTpareHTa + B KakoM OaHKe
TexcrtoBoellonel43 - Pac. cueT OCHOBHOT'O cUeTa KOHTpareHTa
TekcrtoBoellonel44 - banHk OCHOBHOrO cYeTa KOHTpareHTa
TexkcroBoellone24 - Kopp. cuer 0CHOBHOTO cueTa KOHTpareHta
TexcroBoellone25 - BUK ocnoBHoro cuera koHTparenta (SWIFT mis cuera B iHOCTpaHHOM OaHKe)
TexcroBoellonel03 - B kakom 6aHKe KOpp.cUeT OCHOBHOTO cueTa koHTparenra (SWIFT 6anka
KOPPECIIOH/IEHTA JIJIsl CueTa B MHOCTPAHHOM OaHKe)
TexcroBoellonel28 - Homep nuiieBoro cuera OCHOBHOTO cueTa KOHTpareHra (s Gpu3. Iuma)
TexcroBoellone28 - OKIIO kontparenta (rop, UIT)
TekcroBoellone29 - OKB3 /I kontparenta (top, 1II)
TexcroBoellone129 - OKOHX konTparenra (rop, UII)
Texkcrooellone5 - Homep B eIMHOM roCyAapCTBEHHBIA PEECTPE FOPUAMUECKUX JIUL KOHTPareHTa
TekctoBoellone6 - Cepus cunerenscrBa EI'PHOJI konTparenTa
TexcrtoBoellone7 - Homep cBuaerensctBa EI'PHOJI konTparenrta
TekcrtoBoellone8 - [lara ceugerensctBa EI'PHOJI konTparenTa
TekcroBoellone9 - lomknocts + ®UO pykoBoAUTENSI KOHTpAareHTa
TexkcroBoellonel 1 - Ha ocHoBaHMM 4ero ACHCTBYET pyKOBOAUTEND (PUPMBI KOHTpAreHTa
TexcroBoellone39 - JIomkHOCTh PyKOBOAUTENS (PUPMBI KOHTpareHTa
TexcroBoellone40 - HanmeHoBanue hpupMbl KOHTpareHTa
TexcroBoellone79 - ®UNO pykoBoauTenst GUpMbl KOHTpAreHTa A1l MOAMUCH
TexcroBoellonel124 - Tenedon koHTpareHTa
TexcroBoellonel2 - HaumenoBanue ¢uimana
TexcroBoellone30 - HanmeHnoBanue dunuana
TexcroBoellone148 - Kpatkoe HanMeHOBaHUE (unana
TexcroBoellone3 1 - FOpuanueckuii anpec dpumuana
TexcroBoellone35 - UHH ¢unuana
TexcroBoellone36 - KIIIT ¢punuana
TexcroBoellonel42 - OI'PH ¢uimana
TexcroBoellone32 - Pac. cuet ocHOBHOTO cuera uinana + B KakoM OaHKe
TexcroBoellonel45 - Pac. cuet ocHoBHOTO cyeta unuana



TexcroBoellone146 - bank ocHOBHOTO cueTa umuana

TexcroBoellone33 - Kopp. cuer ocHOBHOTO cuera (uiamana

TexcroBoellone34 - BUK ocnoBHoro cuera pummana (SWIFT nis cyera B ”HOCTpaHHOM OaHKE)
TexcroBoellonel104 - B kakom 6aHke Kopp.cueT ocHOBHOTO cueTa uuana (SWIFT 6anka
KOPPECIIOH/IEHTA JIJIsl CueTa B MHOCTPAHHOM OaHKe)

TexcroBoellone37 - OKIIO ¢unmana

TexcroBoellone38 - OKBO/I ¢punmana

TexcroBoellone41 - JlomkHOCTh pyKoBoAUTENS GUPMBI (prtHaIa
TexcroBoellone4?2 - Haumenoanue ¢pupmel/ Gpummnana

TexcroBoellone80 - DO pykooautenst Gupmbl Gpuimuana st MoMUCH
TexcroBoellonel3 - Homep B e1uHOM rocy1apcTBEHHBIN peecTpe OPUINISCKUX JIUI (prraia
TexcroBoellonel4 - Cepus u Homep cBuaerenscTBa EI'PHOJI punnana
TexcroBoellonel5 - [lata ceunerensctBa EI'PYOJI dunmana

TexcroBoellonel6 - I'ne 3apeructpupoBan dpunman

TekcrtoBoellonel7 - Homep cBuaeTenscTBa 0 perucTpaiuu

TexcroBoellonel8 - JlaTa cBUaETENbCTBA O PETUCTPALIUN

TexcroBoellonel9 - Jommknocts + ®UO pykoBoautens dpuinaia
TexcroBoellone90 - Ha ocHOBaHMU 4ero NeHCTBYET PyKOBOAUTEh (rinaia
TekctoBoellone76 - Anpec mocTaBku

TexcrtoBoellone77 - Anpec nocraBku

TexcroBoellone78 - Jlara mocTaBKu

TexkcroBoellone43 - Cymma nporoopa

TekcrtoBoellone44 - Cymma 1oroBopa npomnuchbio

TekcroBoellone45 - HJC no gorosopy

TekcrtoBoellone46 - HJIC no noroBopy nponuchio

TexcroBoellonel51 - Cymma morosopa 6e3 HIC

TexcroBoellonel52 - Cymma norosopa 6e3 HJIC npomnucero

TexcroBoellone63 - ABaHc

TekcroBoellone64 - Cymma aBaHca

TekcroBoellone65 - Cymma aBaHca IpONUCHIO

TexcroBoellone66 - HJIC aBanca

TekcroBoellone67 - HJIC aBanca npomnuchio

TekcroBoellonel25 - YcnoBus onnaTsl

TexcroBoellonel26 - @opma onnaTsl

TexcroBoellone140 - [TouroBslit aapec prmmana

TexkcroBoellonel41 - [ToutoBblit aapec KOHTpareHTa

TexctoBoellonel47 - Homep cTpaxoBOro CBUAETENHCTBA 005S3aTE€IBHOIO IEHCHOHHOTO CTPAXOBaHUS
KOHTpareHTa-(hu3nma

TekcrtoBoellonel60 - [Tpumeuanue

TexkcroBoellonel61 - YcnoBus gorosopa

TekcrtoBoellonel62 - Kparkoe HauMeHOBaHKE BTOPOTO KOHTPAreHTa B KAPTOUYKE JIOrOBOpaA
TekcroBoellonel63 - ITpouent HJC B kapTouke 1oroBopa

TekctoBoellonel64 - Jlata JOBEpEHHOCTH B KAPTOUYKE IOTOBOPA
TexkcroBoellonel65 - Homep 10BepeHHOCTH B KapTOUKE I0rOBOpa
TekcrtoBoellonel66 - Jlata okoHYaHUSI TOBEPEHHOCTH B KAPTOUKE JOTOBOpa
TexkcroBoellonel67 - [lara noBepeHHocTH neporo kourparenta FOJI
TekcroBoellonel168 - Homep noBepenHocTr nepBoro kontparenta FOJI
TexkcroBoellonel69 - Jlata okoHuaHUs JOBEPEHHOCTH MepBoro kourparenta FOJI
TekcroBoellonel70 - Jlata noBepeHHocTH BTOpOoro koutparenta FOJI
TekcroBoellonel71 - Homep noBepenHoctu BToporo koutparenta FOJI
TekcrtoBoellonel72 - Jlata okOHYaHUSI JOBEPEHHOCTH BTOPOTO KOHTparenTa HOJI
TexcroBoellone200 - HaumenoBanue 6anka ¢uimnana B KAPTOUYKE JTOTOBOPa



TexcroBoellone201 - BUK 6anka ¢unnana B kaprouke goropopa (SWIFT nns cyeta B MHOCTpaHHOM
OaHKe)

TexcroBoellone202 - Kopp. cueT ¢punraiia B KapTodKe JOroBOpa

TexcroBoellone203 - I'ne kopp. cueT puimana B kaprouke norosopa (SWIFT 6anka koppecroHieHTa
JUTSl cCueTa B MHOCTPaHHOM OaHKe)

TexcroBoellone204 - PacyeTHblil cueT Gpuimana B KapTOUKe JOTOBOpa

TexcroBoellone205 - Bun cuera ¢unmana B KapTouke J0TOBOpa

TexcroBoellone206 - Bamiora cuera ¢uimana B KapTO4Ke IOTOBOPa

TexcroBoellone207 - HaumenoBanue rmana 6anka/banka koppecnoHaeHTa cuera ¢puiuana B
KapTOUKe J0roBopa

TexcroBoellone208 - JIuneroii cuer punnana B kaprouke gororopa (IBAN)

TexcroBoellone209 - TeppuropuanbHoe pUHAHCOBOE yupexaeHue punmnana (A1 CUeTOB B
Ka3HauelCcTBEe) B KAPTOUKE I0rOBOPa

TexcroBoellone210 - Cuet punmana kommepueckuii/B heaeparbHOM Ka3HaYeWCTBE/MHOCTPAHHOM
0aHKe B KapTOYKe JI0TOBOpa

TexcroBoellone211 - Cuet puimana OCHOBHOW/HE OCHOBHOM B KQpTOUYKE JOTOBOpA
TexcroBoellone212 - HaumenoBanre 0aHKa MIEPBOr0 KOHTPAreHTa B KApTOYKE JOTOBOPa
TexcroBoellone213 - BUK Ganka nepBoro KoHTpareHTa B kaprouke gorosopa (SWIFT s cuera B
WHOCTPAHHOM OaHKE)

TexcrtoBoellone214 - Kopp. cuer nepBoro KOHTpareHTa B KapTOYKe JOroBopa

TexcroBoellone215 - I'ne kopp. cueT mepBoro KOHTpareHTa B kaprouke goroopa (SWIFT Ganka
KOPPECIIOH/IEHTA JIJIsl CYe€Ta B MHOCTPAHHOM OaHKeE)

TekctoBoellone216 - PacueTHslii cueT NepBOro KOHTpAreHTa B KapTOUYKe J10roBopa
TexkcroBoellone217 - Bun cuera nepBoro KOHTpareHTa B KapTOUKe JOTOBOpa

TekcToBoellone218 - BanmtoTra cuera repBoro KOHTpareHTa B KapTO4Ke IOroBOpa
TexcroBoellone219 - HaumenoBanue nepBoro KouTparenra 0anka/banka KoppecrnoHIeHTa cueTa
¢unmrana B KapTouke 10roBopa

TexcroBoellone220 - JIuueBoii cueT nepBoro KOHTpareHTa B kaprouke gorosopa (IBAN)
TexcroBoellone221 - TeppuropuanbHOe (PUHAHCOBOE YUPEKICHHUE MIEPBOT0 KOHTpAreHTa (JJ1s1 CYETOB
B Ka3HA4EHCTBE) B KAPTOUKE JI0TOBOpa

TexcroBoellone222 - Cuer nepBOro KOHTpareHTa KOMMEpUYECKHii/B (henepanbHOM
Ka3HA4eWCTBE/MHOCTPAHHOM OaHKE B KaPTOUYKE JOTOBOPA

TexcroBoellone223 - Cuer nepBOro KOHTpareHTa OCHOBHOI/HE OCHOBHOM B KapTOYKE JJOTOBOPA
TexcroBoellone224 - HaumeHoBanune OaHKa BTOPOTO KOHTpPAreHTa B KAPTOYKE JIOTOBOPA
TexkcroBoellone225 - BUK 6anka BToporo koHTpareHnTa B kaprouke goroopa (SWIFT ms cuera B
MHOCTPaHHOM OaHKe)

TekctoBoellone226 - Kopp. cueT BTOporo KOHTpareHTa B KapTO4YKe JI0roBopa

TexcroBoellone227 - I'ie kopp. cueT BTOPOro KOHTpareHTa B kaprouke norosopa (SWIFT 6anka
KOPPECIIOH/IEHTA JIJIsl CueTa B MHOCTPAHHOM OaHKe)

TexkcroBoellone228 - PacueTHsIi cueT BTOPOro KOHTpAareHTa B KapTOUKE JOroBOpa
TekctoBoellone229 - Bua cuera BTOporo KOHTpareHTa B KapTO4YKe JI0roBopa

TexkcroBoellone230 - Banmtora cuera BTOporo KOHTpareHTa B KapTOUKe J10r0BOpa
TexcroBoellone231 - HaumenoBanue rmmana 6anka/banka KoppecnoHIeHTa cueTa BTOPOTo
KOHTpareHTa B KapTOuKe J0roBopa

TexcroBoellone232 - JIumeBoit cueT BTOPOro KOHTpareHTa B kaprouke gorosopa (IBAN)
TexcroBoellone233 - TeppuropuanbHoe (PUHAHCOBOE YUPEkKIECHUE BTOPOTO KOHTPAreHTa (IJ1si CUeTOB
B Ka3HAueHCTBE) B KApPTOUKE JIOrOBOpa

TexcroBoellone234 - Cuet BTOPOro KOHTpareHTa KOMMEPYECKUil/B deaeparbHOM
Ka3HauelCTBE/MHOCTPAaHHOM OaHKe B KapTOUKe JOrOBOpa

TexcroBoellone235 - CueT BTOpOro KOHTpareHTa OCHOBHO/HE OCHOBHOM

TexcroBoellone236 - HaumenoBanre 0aHKa OCHOBHOTO cueTa Gurana

TexcroBoellone237 - PacueTHblil cueT OCHOBHOTO cyeTa (humnaa



TexcroBoellone238 - Kopp. cueT ocHOBHOTO cueTa dhuarana

TexcroBoellone239 - BUK 6anka ocHoBHoro cuera gunuana (SWIFT ans cyuera B ”HOCTpaHHOM
OaHke)

TexcroBoellone240 - I'ne xopp. cuet punuana (SWIFT 6anka koppecoHIeHTa [T CYETa B
WHOCTPAHHOM OaHKe)

TexcroBoellone241 - JIumeBoii cuer ocHOBHOTO cueta pummana (IBAN)

TexcroBoellone242 - TeppuropuanbHOe (PUHAHCOBOE YUPEKICHUE OCHOBHOTO cUeTa pumrana (s
CYETOB B Ka3HAUEUCTBE)

TexcroBoellone243 - OcHoBHO¥ cueT Prutnana KOMMEpPUYECKU/B GeaepabHOM
Ka3Ha4yelcTBe/MHOCTPaHHOM OaHKe

TexcroBoellone244 - HaumenoBanue rmmana 6anka/banka KoppecnoHIeHTa OCHOBHOTO CYeTa
¢umana

TexcroBoellone245 - Bun ocHOBHOTrO cuera (puiirana B KapTOUKE JOTOBOpa
TexcroBoellone246 - Bamora 0cHOBHOTO cueTa (uinana B KapTOUKe JOTOBOpa
TexcroBoellone247 - ®UO pykoBoautens puinaga B POIUTEITHHOM I1aJIekKe
TexcroBoellone248 - ®UO pykoBoauTens ¢puiinana B 1aTEIbHOM MaIexKe

TexcroBoellone249 - ®UO pykoBoauTens ¢puauaia B BAHUTEILHOM MaIeKe
TexcroBoellone250 - ®UO pykoBoauTens ¢puiinana B TBOPUTEIHHOM IMATEKE
TexcroBoellone251 - JIomkHOCTh pyKOBOAUTEINS (priiHalia B pOAUTEILHOM TaAeKe
TexcroBoellone252 - JIomKHOCTh pyKOBOAMTENS (hMiIHaNa B AATEIBHOM MAIexKe
TexcroBoellone253 - JlomkHOCTh pyKOBOAUTENS (PriHaia B BAHUTEIIBHOM IaJIekKe
TexcroBoellone254 - JIoKHOCTh pyKOBOIUTENS (DUTHaia B TBOPUTEITHHOM TA/ICkKe
TexcroBoellone255 - E-mail ¢punmana

TexcroBoellone256 - WWW ¢dunuaina

TexcroBoellone257 - Tenedon punmana

TexcroBoellone258 - OKIIO ¢unmnana

TexcroBoellone259 - OKBD/I dunuana

TexcroBoellone260 - OKOHX ¢dunuana

TexcroBoellone261 - OKATO dunuana

TexcroBoellone262 - KbK ¢dunmana

TexcroBoellone263 - Jlom. pexBu3uT 1 puimana

TexcroBoellone264 - [lomn. pekBusut 2 dunuania

TexcroBoellone265 - Jlomn. pexkBu3uT 3 ¢uimnana

TexcroBoellone266 - [lomn. pekBusut 4 dunuana

TexkcroBoellone267 - HaumenoBanre 0aHKa OCHOBHOT'O CUE€Ta IIEPBOTO KOHTPAreHTa
TexctoBoellone268 - PacueTHbIil cueT OCHOBHOTO CUYETA [IEPBOT0 KOHTpPAareHTa
TekctoBoellone269 - Kopp. cueT 0OCHOBHOTO cueTa epBOro KOHTpareHTa

TexcroBoellone270 - BUK 6anka ocHoBHOTO cyera nepBoro koHtparenTa (SWIFT mis cuera B
WHOCTPAHHOM OaHKE)

TexcroBoellone271 - I'ne xopp. cuet nepBoro koHrparenra (SWIFT 6anka koppecrnoHaeHTa s
c4yeTa B MHOCTPAHHOM OaHKe)

TexcrtoBoellone272 - JIuueBoii cueT OCHOBHOTO cueTa rnepBoro kourparenra (IBAN)
TexcroBoellone273 - TeppuropuanbHoe (GPUHAHCOBOE YUPEKICHIUE OCHOBHOTO CUYETA TIEPBOTO
KOHTpareHTa (1J1 C4ETOB B Ka3HAUEHCTBE)

TexcroBoellone274 - OcHOBHO# CYET NMEPBOro KOHTpareHTa KOMMEPUYECKui/B penepairHOM
Ka3Ha4yelcTBe/MHOCTPaHHOM OaHKe

TexcroBoellone275 - HaumenoBanue rmmana 6anka/banka KoppecnoHIeHTa OCHOBHOTO CYeTa
[IEPBOr0 KOHTpAareHTa

TekctoBoellone276 - Bua 0CHOBHOTO cueTa epBoro KOHTpareHTa B KapTO4YKe JI0roBoOpa
TexkcroBoellone277 - BamoTa OCHOBHOTO cYeTa MEPBOro KOHTPAreHTa B KAPTOUKE J0r0BOpa
TexcroBoellone278 - ®UO pykoBoautens nepBoro kourparenra KOJI / ®UO kontparenta UIT u OJI
B POJUTEILHOM IaJIEXKE



TexcroBoellone279 - ®UO pykoBoautens nepBoro kourparenra KOJI / ®UO kontparenta UIT u OJI
B JJaTEJILHOM I1aJI€XKe

TexcroBoellone280 - ®UO pykoBoautens nepBoro kourparenra KOJI / ®UO kontparenta UIT u OJI
B BUHUTEJILHOM I13]I€Ke

TexcroBoellone281 - ®UO pykoBoautens nepBoro kourparenra KOJI / ®UO kontparenta UIT u OJI
B TBOPHUTEJIHLHOM I1aJI€kKe

TekctoBoellone282 - JlokHOCTh pyKoBoaAUTENs iepBoro kouTparenta KOJI B ponutenbHOM najexe
TexkcroBoellone283 - JlomxHOCTh pyKOBOAUTENS 1epBoro kontparenta KOJI B gatenbHOM najexe
TekctoBoellone284 - JlomKHOCTh pyKoBoaAUTENS IepBOro koHTpareHTa KOJI B BUHUTENBHOM TaJIexkKe
TexcroBoellone285 - JlomkHOCTh pykoBoaUTENA NepBoro kKoHTpareHTa FOJI B TBopUTEIbLHOM NaAEKe
TexcroBoellone286 - E-mail mepBoro koHTpareHTa

TexkcroBoellone287 - WWW nepBoro KkoHTpareHra

TexcroBoellone288 - TenedoH mepBoro KOHTpareHTa

TexcroBoellone289 - OKIIO nepsoro koutparenta FOJI u UIT

TekcroBoellone290 - OKB3 /] nepBoro kontparenta FOJI u UII

TexcroBoellone291 - OKOHX nepsoro kontparenta FOJI u UIT

TekcroBoellone292 - OKATO nepBoro koutparenta FOJI u UTT

TekcroBoellone293 - KbK nepsoro kontparenta FOJI

TekcrtoBoellone294 - Jlon. pekBU3uT 1 mepBOro KOHTpareHTa

TexcroBoellone295 - Jlomn. pekBU3UT 2 NEpPBOro KOHTpareHTa

TekctoBoellone296 - Jlon. pekBU3UT 3 IEPBOI0 KOHTpareHTa

TexkcroBoellone297 - Jlomn. pekBU3UT 4 MepBOro KOHTpAreHTa

TexcroBoellone400 - HaumenoBanre 0aHKa OCHOBHOT'O CU€Ta BTOPOT'O KOHTpareHTa
TexctoBoellone401 - PacueTHbIil cueT OCHOBHOT'O CUETa BTOPOI'O KOHTpareHTa

TekctoBoellone402 - Kopp. c4eT OCHOBHOTO cu€Ta BTOPOr0 KOHTpareHTa

TexcroBoellone403 - BUK 6anka ocHoBHOTO cuera BToporo kontparenta (SWIFT st cuera B
WHOCTPAHHOM OaHKE)

TexcroBoellone404 - I'e kopp. cuet Broporo koutpareHTa (SWIFT Ganka xoppecnoHAeHTa IS
c4yeTa B MHOCTPAHHOM OaHKe)

TexcroBoellone405 - JIuueBoii cueT 0CHOBHOTO cueTa BToporo konTpareHTta (IBAN)
TexcroBoellone406 - TeppuropraibHOE (PMHAHCOBOE YUPEKIACHHUE OCHOBHOT'O CUETa BTOPOTO
KOHTpareHTa (1Ji1 C4ETOB B Ka3HAUEHCTBE)

TexcroBoellone407 - OcCHOBHOM CYET BTOPOTO KOHTPAreHTa KOMMEPUYECKH/B (heiepaibHOM
Ka3Ha4yelcTBe/MHOCTPaHHOM OaHKe

TexcroBoellone408 - HanmenoBanue rmmana 6anka/banka KoppecnoHIeHTa OCHOBHOTO CYeTa
BTOPOI'O KOHTpareHTa

TekctoBoellone409 - Bua 0CHOBHOTO cyeTa BTOPOTro KOHTpareHTa B KapTOuKe J0roBopa
TexkcroBoellone410 - Bantora 0CHOBHOTO cYeTa BTOPOTO KOHTPAareHTa B KapTo4yKe JOroBOpa
TexcroBoellone411 - DUO pykoBoautens Broporo konrpareHTa FOJI / ®UO konTparenta UIT u OJI
B POJUTENILHOM IaJIEXKE

TexcroBoellone412 - ®UO pykoBoautens Broporo konrpareHTa FOJI / ®UO kontparenta UIT u OJI
B JJaTEJILHOM I1aJI€XKe

TexcroBoellone413 - DUO pykoBoautens Broporo konrpareHTa FOJI / ®UO kontparenta UIT u OJI
B BUHUTEJILHOM I13]1eKe

TexcroBoellone414 - ®UO pykooautens Broporo konrpareHTa FOJI / ®UO konTparenta UIT u OJI
B TBOPHUTEJIHLHOM I1aJI€kKe

TekcroBoellone415 - JIoKHOCTh pyKOBOAMTEINSI BTOporo koutparenta FOJI B poautensHOM najexe
TekcroBoellone416 - JlomxkHOCTh pyKOBOAUTENS BTOporo KouTparenta KOJI B natenpHoM manexe
TekctoBoellone417 - JIoJ5KHOCTh pyKOBOJAMTEINSI BTOPOro kKoHtparenta FOJI B BUHUTENIBHOM Maaexe
TexcrtoBoellone418 - JlomkHOCTh pykoBoauTENs BTOporo kontparenta KOJI B TBopuTenbHOM nanexe
TexcroBoellone419 - E-mail BToporo koHTparesra

TexkcroBoellone420 - WWW BToporo koHTpareHTa



TexcroBoellone421 - Tenedon BTOPOro KOHTpareHTa

TexcroBoellone422 - OKIIO Broporo konTparenta KOJI u W11

TekcroBoellone423 - OKB3/I Broporo kontparenta FOJI u UIT

TexcroBoellone424 - OKOHX Broporo kontparenta KOJI u UII

TekcroBoellone425 - OKATO Broporo kontparenta FOJI u UII

TexkcroBoellone426 - KbK BToporo konTparenta FOJI

TekctoBoellone427 - Jlon. pekBU3UT 1 BTOPOTro KOHTpareHTa

TexkcroBoellone428 - Jlomn. pekBU3UT 2 BTOPOTO KOHTpareHta

TekctoBoellone429 - Jlon. pekBU3UT 3 BTOPOTO KOHTpAreHTa

TexcroBoellone430 - Jlomn. pekBU3UT 4 BTOPOTO KOHTpareHta

TexcroBoellone431 - Kparkoe HaumenoBanue rop.juna/dPHNO ¢usz.ouna mudo uHA. MpeanpuHIMaTENs
BTOPOI'O KOHTpareHTa

TexcroBoellone432 - FOpuauyeckuii agpec mepBoro KOHTpareHTa-top. Juna (o aapec
¢bu3.JIMa/MH. TpeAPUHUMATENS ) BTOPOTO KOHTpAreHTa

TekcroBoellone433 - MHH BToporo koHTparenra

TexkcroBoellone434 - KIIII BToporo koHTparexra (rop. Jiuia)

TexcroBoellone435 - Pac. cyeT 0CHOBHOTO cUYeTa BTOPOTO KOHTpareHra - 'p/c ' + 3naueHue
TexcroBoellone436 - bank OCHOBHOI'O c4eTa BTOPOIO KOHTPareHTa

TexcroBoellone437 - BUK 6anka ocHoBHOTO cueta BToporo kKonTparenta (SWIFT mis cuera B
MHOCTPaHHOM OaHKe)

TexcroBoellone438 - Kopp. cdeT 0OCHOBHOTO cueTa BTOPOT0 KOHTpareHTa - 'Kop/c ' +3HaueHue
TexkcroBoellone439 - ®UO PykoBoautens Broporo kourparenra FOJI

TekcrtoBoellone440 - JlosokHocTh PykoBoautens BToporo konTparenta FOJI

TekcroBoellone441 - OKIIO Broporo kontparenra (xop, UII) - 'OKIIO+3nauenue
TexcroBoellone442 - OKBD/I Broporo koHTparenta (top, UII) - 'OKBD/['+3nauenue
TekcroBoellone443 - OKOHX Broporo kontparenta (top, UIT) - 'OKOHX'+3nauenue
TekctoBoellone444 - [lonmHoe HaMMEHOBAaHHUE KOHTPAreHT MO AOTOBOPY - FOP. JIKIla
TekcroBoellone445 - Homep B €e1MHOM IroCyJapCTBEHHBIN peecTpe I0PUANUYECKUX JIULl BTOPOTO
KOHTpareHTa

TexcroBoellone446 - Cepus cunerensctsa EI'PHOJI BToporo konTparenTa

TekcroBoellone447 - Homep cBuaetensctBa EI'PHOJI BTOporo konTparenra

TexcroBoellone448 - lara ceunerenscta EI'PIOJI Broporo kontparenra

TexcroBoellone451 - Ha ocHOBaHMM Yero IeWCTBYET PYKOBOAUTEb (PUPMbI BTOPOTO KOHTpareHTa
TexcroBoellone452 - ®UO pykoBoauTesns GUPMbI BTOPOTO KOHTpAreHTa Jyist HOAIMHCH
TexcroBoellone453 - B kakoM GaHke KOpp.cueT OCHOBHOTO cueTa Broporo koHTpareHTta (SWIFT
0aHKa KOPPECIIOHACHTA I CYeTa B MHOCTPAHHOM OaHKe)

TexcroBoellone454 - Tenedon BTOPOro KOHTpareHTa

TexkcroBoellone455 - OI'PH Broporo koHTpareHTa

TekctoBoellone456 - [TouToBbIM agpec BTOPOro KOHTpAareHTa

TexcroBoellone457 - Homep cTpaxoBOro CBUACTENLCTBA 0053aTEIHLHOIO IEHCHOHHOTO CTPAaXOBaHUS
BTOPOT0 KOHTpareHTa-pusimnia

TexcroBoellone458 - Homep nuiieBoro cuera BTOpOro KOHTpareHTa-Gu3anmna
TexcroBoellone459 - FOpuanyeckuii agpec BTOpOro KOHTpareHTa-rop. Jauia (JInbo ajapec
¢bu3.ma/MHI. IpeApUHIMATEIS )

TexcroBoellone460 - [TacriopTHBIC JaHHBIE BTOPOTO KOHTpareHTa-(hu3.Jimia Ju00 UH/I.
npeanpuHumarens (‘macnopt cepus'+cepus+'Homep'+HOMep+'aara Bbiauu: +aara BbLIaUU+'KEM
BbIJIaH: '+KeM BbIJIaH)

TexcroBoellone461 - Opran, BelJaBLIMI pa3pellieHUe Ha IPEANPUHUMATENBCKYIO JESITENbHOCTD JIs
BTOpOTO KoHTpareHTa-UI1

TexcroBoellone462 - Homep pa3penieHus Ha IpealpUHUMATEIbCKYIO A€ATEIbHOCTD 1JI11 BTOPOTO
koHTparenta-UI1

TexkcroBoellone463 - Jlata pa3pelieHus Ha NPeANPUHUMATEIIbCKYIO ACSITEIBHOCTD JIJIs1 BTOPOTO



koHTparenta-MI1

TexkcroBoellone464 - [1o naty paspeiieHue Ha NPEANPUHUMATEIBCKYIO AESTEIHHOCTD JIJIsl BTOPOTO
koHTparenta-UI1

TexcroBoellone465 - ®UO PykoBoaurens dpunmana

TekctoBoellone466 - ®UO PykoBoaurens nepBoro kontparenta FOJI

TexcroBoellone467 - OprannzaninoOHHO-TIPaBoOBasi popma MepBOro KOHTpareHTa
TexcroBoellone468 - Opranu3anoHHO-TIPaBoOBasi opMa BTOPOTO KOHTPAreHTa
TexcroBoellone469 - @akc dpunmana

TexcroBoellone470 - dakc nepBoro koutpareHta FOJI /moOunbHbII TeeQOoH MepBOro KOHTpareHTa
@DJI

TexcroBoellone471 - dakc Broporo koHTparenta KOJI /MoOmIbHBIN TeaehOH BTOPOro KOHTpareHTa
@DJI

TexcroBoellone472 - Anpec 6anka cuera (pryirana B KapTOYKE JOTOBOpa

TexcroBoellone473 - Anpec 6aHKa cueTa MepBOTO KOHTPAreHTa B KapTOUYKEe JOrOBOpa
TexcroBoellone474 - Anpec 6aHka cueTa BTOPOro KOHTpareHTa B KapTOYKE JOTOBOpa
TexcroBoellone475 - Anpec 6aHka OCHOBHOTO cyeTa (hruuaia

TexcroBoellone476 - Anpec 6aHKa OCHOBHOT'O CUE€Ta IIEPBOTO KOHTPAreHTa
TexcroBoellone477 - Anpec 6aHKa OCHOBHOTO CY€Ta BTOPOIO KOHTPAreHTa
TexcroBoellone478 - ®UO rinaBHoro Oyxranrepa uimana

TexcroBoellone479 - ®UO rnaBHoro Oyxranrepa KOHTpareHra |

TexkcroBoellone480 - ®UO rimaBHOrO OyXranrepa KOHTpareHTa 2

TexcroBoellone481 - mpennoxusiii nagexx PO pykoBoautens punuana

TexcroBoellone482 - mpeatoXHbIN Maek TOHKHOCTH PYKOBOAUTENS (hriinaa
TexcroBoellone483 - npennoxueiii nagex PO pykoBoauTens KoHTpareHTa 1
TekctoBoellone484 - mpeIoKHBINA MAaIeXK TOHKHOCTH PYKOBOJIUTENA KOHTpareHTa |
TexcroBoellone485 - nmpennoxuelii nagex PO pykoBoauTeNst KOHTpareHTa 2
TekcToBoellone486 - mpeIoKHbBIN Ma/IeK TOHKHOCTH PYKOBOJAUTENSI KOHTpareHta 2
TexcroBoellone487 - ®UO nns noanucu nepsoro kourparenra UIT u dJI
TekcToBoellone488 - moutoBsIil aapec nepBoro konTparenta Ul u ®JI

TexcroBoellone489 - opran, BbIAABIININ pa3pelIEHUE HA IPEAIIPUHUMATEIBCKYIO AESITEIbHOCTD
nepBoro koutparenra UII

TekcroBoellone490 - gata paspelieHus Ha MPEANPUHUMATENBCKYIO ACSITEIBHOCTD [IEPBOTO
koHTparenTa UII

TexkcroBoellone491 - Homep paspelieHus: Ha TPEANPUHUMATENBCKYIO ACSITEIIBHOCTD MIEPBOTO
koHTparenTa UII

TexkcroBoellone492 - no kakyro aTy AEMCTBUTEIBHO pa3pelieHre Ha NpepUHUMATEIbCKYIO
NesITeNIbHOCTD MepBoro koutparenta UI1

TexcroBoellone493 - ®UO nns nognucu Broporo konTparenta NI u OJI
TekctoBoellone494 - noutoBsiil agpec BToporo koutparenta U1 u OdJI

TexcroBoellone495 - opran, BeIAABIININ pa3pelIEeHUE HA IPEIIPUHUMATEIBCKYIO AESITEIbHOCTD
BTOpOTo KoHTparenTa I

TexkcroBoellone496 - nata paspeieHus Ha NPEANPUHUMATENIBCKYIO ACSTEIBHOCTh BTOPOTO
koHTparenTa UII

TekcroBoellone497 - Homep paspelieHus: Ha TPEANPUHUMATENBCKYIO IS TEIIbHOCTh BTOPOTO
koHTparenTa UII

TekcroBoellone498 - mo kakyro aTy AEMCTBUTENIBHO pa3pelieHue Ha MpepUHUMATEIbCKYIO
JesITeNIbHOCTh BTOpOro kKoHTparenta NI

TexctoBoellone499 - Jlata nauana aeicTBUS

Texcroroellone500 - OKJIII

TekcroBoellone501 - Ocratok (CyMMa MUHYC aBaHC)

TexkcroBoellone502 - OcraTok (CymMMa MUHYC aBaHC) IIPOITHCH

TexcroBoellone503 - JlonosHUTENbHBINA HOMED



[Ipeanonoxum, YTO 3HAaYeHHE 3aKkiaaku B 1o ymonuaHuto 'TekcroBoellonel". Torna
M3MEHUTE €0 COIePKUMOe Ha Tpedyemoe.

[Tocne 3aBepiieHus co3gaHus MadIOHA HAKMHUTE Ha MaHeId HHCTPYMEHTOB "@opMbI" UKOHKY
c OykBo# "a" mns OTKIIIOYEHMS 3aTCHEHHUs mosiel GopMbl, coxpaHuTe ¢ailn Kak maliaoH ¢ J0OBIM
UMEHEM, 3aTeM J00aBbTE €Tr0 U3 MPOrPaMMBbI.

[lo ananoru4HbIM NpaBuiaM (OPMUPYIOTCS M MPHUBSI3BIBAIOTCS IMIA0JIOHBI J{OTOIHUTENBHBIX
JIOKYMEHTOB K 10roBopy (kHormka "Jlon.1okyMeHTH")

[Ipu pabore B CHavana co3gaeM IadioH Jorosopa. [luiem cTangapTHBIN TEKCT, B MECTax TJe
HaJ0 OyJeT BCTaBIATh CBOKO HMH(OPMAIMIO BCTaBJISIEM IOJII BBOJA. Jlemaercst 3TO Cleayronum
obpa3zom:

1) B mento "BceraBka"->"[lona"->"lononuurensHo..."; (B anrnosssiaHoM Insert-Fields-Other)

2) B OTKpBIBLIEMCsI OKHE BbIOMpaeM 3akianky "@yukuun" (Functions);

3) Ha 3aknaake BeiOMpaeM u3 cnucka tum nosis "Ilone BBoma" (Input Field);

4) numem B none "[lonckaska" yHHKanbHOE Ha3BaHHE 3Toro mnois (B anrimiickom BapuaHTe
KHOTIKa Insert, 3amoTHsIEM TEKCTOBOE TIOJIE).

Coxpansiem nokymeHT ¢ pacmuperneM doc. [11abmon roros.
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TUEApE B couiss B e Coeonduaragded ko Jooosepy (Tipdoomeesss B 20 Iokyisisie
QGEIVE TN MPHEETE B UT2TATE MOITARIeHE0e ODOpYI0EIHEE | PACKOARER MATERHATR
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1. OEHA JOTOBROPFA H IOPATOR PACYHETOR

L-rm Jarosapz B COOTHETTIENR © o [porosozon corzammssng o ADFUHU]]"!B\.II. =

Cipasius Lua® Ve ooe 1857 o2 u-mmum.uq Y | H'-u:l.

OtpenaktupyiiTe mabyIoH goroBopa kak Bam tpeOyercs, mocie 4ero COXpaHuTe U3MEHEHHBIN
11a0JIoH B JTF000€ MECTO Ha JUCKe (HarmpuMmep B manky "Mou JOKyMeHTHI'") Kak [1a0JoH.

Hnsa storo Beibepure B MS Word ( ) mynkt menro Daiin-CoxpaHuTh Kak, TN (aiina
ycraroBure "[llabnon Word (97-2003)" (s OpenOffice Writer Tum daiina DOC).


https://araxgroup.ru/veddog/nastkartvx7.jpg

lﬁ ne-ﬂe.mqhmra — it BT
W" 1 Ot w[#+ ] e | Pacasomi |

b Uy gy

Hus

ERicy R e CA2ED

FiER Tt

Ji Wt i clisatzt: lppmeme st |
Mopains 1;:‘]"'_"“1 T T
ngi=
b ¥ e Meenecad TV
B pataiwh eroa =] tnctbage Reseing usn
B o I Eoscsn o
L O FoGp g
8 Kouneorep B 06 imeanini
= '""“"'""':h-""“ i L ClFe e an e e anbae
i Mueatmoui s (1) o peumheesesn
E _mRoazon
o _FFR-¥1 G0
& D
&

A gdfval

Mus faions | l1veasm aanzenca

T bt | Uksbacn Woed B7-200

Auiizue fugn amsanae o, Qoo mrvsaec coeas

F Cosparsme scerzi

— — et Jlaranmaps martzme Dot
LWW=AZEl B COUIESICTEMIL 00 Cledsdurannes b Jooosupy (Tlpiucessene N 2], Tusyusnss
ORI PETE A TRUASTS 3 OLITTTE TorTaRenEae olopy S05HRS 1K PACKD JISWE MATERRAIAL

L2 TTowskks l.'pUUl.I:.'.‘I.{.IHH.H.Lﬂ. M PHURULERL MALYPHA DS JOUHE Dl LNAEESISHY B
PP, CTORGNEENEI 0.3, L SRe T A ..J;wmpa A COATRETETRSE & TOVHTHARHE mem
(TIpEIGEERE M), ASpec NOCTasiH |

1 OEILA JOrOBOrs I IOPATOR FACYETOR

Z1: L'[EBE ,IEM‘FIB E COOTBRTTTEHE & npomm:-:nm{ COTTAIIEHEL 3 III}]'IJ\MFIEOB ege
P i e T — "
Croneugs e Meern oz 1R300 O wamﬁPemS:- "_'.|| INEEIEFS. 3 |

Beenute ums daiina n Haxkmute "CoxpaHUTh" TSI COXpaHEHUS OTPEAaKTUPOBAHHOTO IIa0JIOHA.
3arem 3akpoiite Microsoft Word

'l KR G LT O = |
£ - TIe s e i ) O
LT S TTSTT E R L J T JiT =TTy T
TV VA E 00 B 6 .. BITEA R LERTRIE TR E L R £
Ormeras v i e L e s A BT
A a0 R G0 S 300
TR LT
Hparoan
o |y e o 1007
WH |z T [T L -mtale )
o o narerir = i shasAnOT
ke
G DTS
Aaec moamn

EIHTTCAReT ] SONERO0Y K T

|| T

O b 7] ] I
fetorerapen | | ¥omesrs opso NpEmaEn. mednes gomeops BorMane

[[Ta6nonsr  moGaBnsitorcss B crpaBouHuke "Kiaccudukamumii  10roBopoB",  KakIoi
KJIAaCCU(UKAIINN COOTBETCTBYET CBOH IIa0JIOH JIOTOBOPA, KOTOPBIH MPEABAPUTEIHHO HAI0 IPUKPEITUTH
B CIIPaBOYHHUKE KJIaCCHU(PHUKAIUH.
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[abnon OyaeT NpuKperieH K KiIacCu(pUKaIUU J0TOBOpa.
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BriGepure HyXHYI0 KiIacCUPHUKALIUIO B CIIPABOYHHUKE KIACCU(PHUKALUI JOTOBOPOB M HAKMHUTE
"BBoa", none Ll1a6mon 10oroBopa B KApTOYKE JIOTOBOPA 3AMOJIHUTCS aBTOMAaTHYECKH B COOTBETCTBHH C

BbIOpaHHOM KilaccuduKalue 10roBopa.
Jliis meyatu mabaoHa JOroBopa B KApTOUKE JIOTOBOpa HAXXMHUTE HA KHOTKY "Ilewats moroBopa"

B IIPaBOii YacTu (GOPMBI.
Byner coznan noroBop Ha 6a3e madiioHa, KOTOphIi ykas3ad B mose "[lla6ion norosopa" cripasa

ot no:s "Knaccudukarus gorosopa'.
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Xonx 1abopaTopHoOi padoThI:
1. O3HakoMJIEHHE C XOJIOM BBITIOJHEHUS Ja00paTOPHON pabOTHI
2. Koncynbramus c mpemnojaBaTeieM JUIsl, pa3bsCHEHUS HESCHBIX MOMEHTOB MO BBIIIOJHEHHUIO
nabopaTopHON PaboThI
3. BrimonHeHne 1ab0paTopHO paboThI
4. JleMmoHCTpaIus pe3yJibTaTa BHITOTHEHHS JJa00OpaTOPHOUN pabOTHI IPETI01aBaTEIto
5. HcmpaBneHue omuOOK M 3aMeUaHHi (€CIM UMEIOTCS) U IEMOHCTPAIUs UCTIPaBIEHHON paboThI
MpenoaBaTeto.
6. KoHcrnekTupoBaHHE OCHOBHBIX KJIFOUE€BBIX MOMEHTOB, 110 BBIIIOJHEHHUIO J1a00PaTOpHOM paboTHI.

Tema S. Ucnosib3oBanue HHGOPMALHOHHBIX TEXHOJIOTHH B Cy10NIPOU3BOACTBE

JlaGoparopnass padora 4. Hcnogb3oBaHMe KOMIbIOTEpa /JA COCTABJIEHUS IIA0JOHOB
CJIy:KeOHBIX JOKYMEHTOB

Lenv sanamus. Mcnonvsosanue komnvlomepa 071 COCMAagneHusi WabloOHO8 CLyAHCEOHbIX OOKYMEHMO8

Microsoft Word conep>xutT maliIOHBI IS CO3/MaHMsI PA3IMYHBIX JIOKYMEHTOB, HaIllpUMEp, IHCEM,
(hakcoB, 3aMUCOK | .

B Microsoft Word 2003 nns co3gaHusi TOKyMEHTa Ha OCHOBE Ia0JIOHA CIIEIYyeT BOCIIOJIb30BAThCS
obmacteio 3a1a4 Co3nanme AokyMeHTa. Ecnu sta obmnacts He oToOpaxkeHa B okHe Microsoft Word,
TO MOHO BBITTOJTHUTH KoMaHay Paiij/Co3aaTh, OCie 4ero oHa MOSIBUTCSL.
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Br16op mabnona i co3aHus J0KyMeHTa B [uanoroBom okue "llabmonsr"
B nmamoroBom oxHe IllaGuoHbl cienyer mepedTd BO BKIAIKYy C TpeOyeMbIMH IIa0IOHAMHU,
Hanpumep, Ilucbema u gakebl, U ABAXK/IBI MIENKHYTh JI€BOW KHOMKOM MBIIIH 110 3HAUYKY PUMEHIEMOT0

mabiiona, Harpumep, CoBpeMeHHO€e MHUCHMO.
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Bri6op mabiiona a1 co3nanus nokymenta (rpynna "[lucema u gakcor")
[Tocne aToro OYIET co3/aH TOKYMEHT, COIePKAINil TEKCT U TOJICKAa3KHU JJIsS BBOJA TEKCTA.

o Howyme nr3 - Microsoft Word [’._I['EI[EI
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CTp. 1 Paza 1 11 Ha 1,2cm Ct 1 Kon 1 34M  pyccewMi (Po

Xonx 1a0opaTopHOil padoThI:
1. O3HakoMJIEHHE C XOJIOM BBIIIOJHEHUS J1a00paTOPHOM padoTHI.
2. Koncynbramms ¢ mpemnojaBaTeieM JUIsl, pa3bsCHEHUS! HESICHBIX MOMEHTOB MO BBITIOJHEHHUIO
nabopaTopHON PabOThI
3. BrmonHeHne 1ab0paTopHOi paboThI
4. JleMOHCTpalus pe3yJsibTaTa BbIMOJIHEHUs Ja00paTOPHOI paboThI MPENoaaBaTeNto
5. HcmpaBneHue ommOOK ¥ 3aMeUaHHi (€CIIM UMEIOTCS) M JIEMOHCTPAIUs UCTIPABICHHON paboThI
IIPEero1aBaTelto.
6. KoHcrnekTupoBaHHE OCHOBHBIX KIFOUE€BBIX MOMEHTOB, 110 BBIITOJHEHHUIO J1a00PaTOPHOM pabOoTHI.

Tema S. Ucnonb3oBanue nHGOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIl B CY10IPOM3BOJACTBE

JlabopaTopHasi paGora 5. Ucnoib30BaHNe KOMNBIOTEPA AJIsl PeAAKTHPOBAHMS TOKYMEHTOB Ha
BCeX ITanax JI0KyMeHT0000poTa B cyje

Lenv 3anamus. Hcnonvszoeanue xkomnviomepa 071 pedakmuposanusi 0OKYMEHMOo8 HA 6cex IManax
O00KYMeHmoobopoma & cyoe

IIpocreiilee peqakTHpoBaHUe TEKCTa BBHIMOJIHIETCS ylaleHUeM cUMBOJOB kiaBuiiamu "Delete" u
"Backspace" wiM MO3MIMOHMPOBAaHMEM Kypcopa B BbIOpaHHOE MECTO U HalMCAHUEM TaM HOBBIX
CUMBOJIOB. JTO TIOCUMBOJIbHOE penakTupoBaHue. [IpegycMoTpeHa  Takke  BO3MOXKHOCTh
penakTUpoBaHus 0JIOKOB (IOMEUEHHBIX YYAaCTKOB) J0KyMeHTa. [lepen penaktupoBanueM OJIOK HYKHO
BBIIETUTh. UTOOBI BBIIEIUTH OJOK, HaxxmuTe kiaBumry "Shift" u, He oTmyckas ee, mepeMecTuTe
Kypcop (MBIIIKON WJIM KJIABUIIAMHU YTPaBICHUS NepeMeleHHeM Kypcopa). MOKHO BBIJICIUTH OJIOK,
UCTIOJIB3YS TOJBKO MBIIIKY, €CITU TIepeMeliaTh ee Py Ha)kaTou JIeBoi kHomke MbliH. Konupyiite nim
NepEMECTUTE BBIICTICHHBIM OJIOK HAa APYroe MECTO B PEIAKTUPYEMOM JIOKYMEHTE WM B JPyroM
TOKyMeHTe (He o0s3arenbHo B AokymeHTe Microsoft Word XP). beicTpee Bcero 3To MOXKHO clenaTh
MBIIKOW. J[ms mepememieHust OOKa YKa)XKUT€ Ha HEro MBIIIKOH, HaXMHUTE JIEBYIO KIIABHIIY,



NEepeIBUHBTE MBIIIKY U BMECTE C HEel 3HaYOK BbIAENIEHHOr0 OJI0Ka B HY)KHYIO 4acTh JOKyMeHTa. Eciu
OJIOK clieyeT He MepeMeIiaTh, a KOMUPOBaTh, TO BAOOABOK K 3TUM JICHCTBUSIM MBIIIKON HAKMHUTE Ha

Mpaekxa | BHa BoTaeka  dopMaT

K OTMEHWTE BEOA Chrl+2

] MoETOPHTE BEOA Chrl+Y

% Bwihep ofmena Office. ..
[ BcTaents Chrl4-Y

l::I'IQLI.MEIJ'II:hHEIFl ECTAEEKA. ..

DYHCTHTE »
BelAENHTE BCE Chrl+a
@k Hadituh... Chrl+F
SamMeHHTE. .. Ckrl+H
OepeiTH. .. Chrl+a
kiaBuarype kinasumry "Shift". Torma 0610k OyaeT cKOMMpPOBaH. Pucynox
1 - Ilymkr wmento '"lIpaBka". J[lpyroii cmoco® mepemelieHus WIH KOMUPOBaHUA OJioka -

BOCIOJIb30BaThCs MMyHKTOM MeHIo "[IpaBka" (pucyHnok 1). B ee monmMento ectb komanasl "Boipesars”,
"KonupoBats", "BcrtaButh". JleiicTBMe KOMaHA NOHSATHO M3 WX Ha3BaHusa. HampoTuB KomaH
"Boipe3ats", "Konuposats", "BcraButh" B Microsoft Word yka3anbl Tak Ha3blBaeMble ''Topsiuue
knaBumn". Ecny ux HaxkaTh B HY)KHOM COYETaHUU, TO OyAyT BHITIOJHEHBI T€ XKE JCHCTBUS, YTO U MIPH
SIBHOM yKa3aHWU KoMmaHia. Ecnum HeoOXomumo BbIACIUTH OJIOK, TO KomaHabl '"Beipesats'",
"Konuposats", "BcTaBUTh" MOYKHO BBIOJHUTH U3 KOHTEKCTHOT'O MEHIO. {7151 3TOro Ha)KMHUTE MPaByrO
KJIaBHIIy MBI W W3 TOSBUBIIETOCS CIHMCKAa KOMAaHJ BbIOEpUTE HYXHYIO. ECTh BO3MOXKHOCTH C
MOMOIIIBI0 OJI0Ka U3MEHHTH JTI00BIE MapaMeTphl ad3aia win Tekcta. s 3Toro otMeTsTe TpedyeMblii
ydacTok JokyMmeHTa U komanjgamu "Ao63an" u "llpudt" (u3 nynkra menio "@opmat" - pucyHok 2)
YCTaHOBUTE HOBBIC MapaMeTpbl. DTU MapaMeTpbl OyIyT AEHCTBOBATH M MOCIE CHSATHUS BBIICICHUS C
6s10ka. UTOOB! BBIMOJIHUTH INI00AJTBHOE PENAKTUPOBAHHME B BbIICICHHOM OJIOKE WM Cpa3y BO BCEM
nokymente Microsoft Word, Bocmonb3yiitech komannamu "Haitu" u "3ameHuTh" M3 MOAMEHIO
komannbl "l[lpaBka" (pucynok 1). C UX MOMOIIBI0O MOKHO HATH U aBTOMATHYECKHA 3aMEHHUTH OJIMH
HaOOp CHMBOJIOB ApYruM. J[s 3TOro B AMAIOTOBOM OKHE (pHCYHOK 1) chopmupyiite CTpOKd IS
penakTupoBaHus (0AMH Habop cuMBOJIOB B cTpoke "Hailtu" u apyroit Habop B cTpoke "3aMeHHUTH").
Haxwmure kHonky "3ameHuTh Bce" (PUCYHOK 2), U B BBIJCICHHOM OJIOKE WIM B JOKYMEHTE
MIPOM30MAeT TaolanbHasi 3aMeHa OAHOro Habopa CUMBOJIOB Ha Apyroi. Beibop kHonku "3ameHuts"
noTpedyeT MOATBEPKACHUW JUIsl  3aMEHBbl KaXJIOro W3 HAHJCHHBIX HAa0OpOB CHMBOJIOB.

Ha#Tth 1 satenuin

JAMEHTE Hal | Ed |

[™ ¥Wuutemate perncTp

i Toneko cAOBO LenHKoN

I~ MOACTAHOBOM2 SHAKH

[ NpousHooTTes kax

[ Bee grosadopme
JEHEHHTE

Boprat = I Creuranstss ~ | ST OpNaT |

Pucynok 2 - JluamoroBoe okHO koMaHjbl "HailiTu u
3aMeHuTh" EciM HyXHO B CTpOKax peJakTUPOBaHMs YyKa3aTh CIELHAlbHbIE CHUMBOJbBI, TO
BOCcToNb3yiitech  kHomkoi "CremumaneHbeid" (uam  cHavana "Mensmie"/"bonbme"”, a  morom



"CrnernuanpHbiid"). UToOBI yCKOPUTH PabOTy, MOXHO MPEIBAPUTEIHHO CKOIMMMPOBATH B JIOKYMEHTE U
3aIIOMHUTh HY)KHBI Ha0Op CUMBOJIOB. 3aT€M 3TH CHMBOJIBI IIPOCTO BCTAaBJISIIOTCS B CTPOKY AJIs
penaktupoBanus. Orauyue B gAeiictBun kKomManja ''Coxpanuth kak'" m "CoxpaHuTh' COCTOUT B
TOM, 4T0 KoMaHAa "CoxpaHHUTh Kak' BCerja 3alpallliBaeT HOBOE MMS JUISl JJOKYMEHTA U MO3BOJISET
3allOMUHATh €ro He TOJbKO Kak JokyMeHT Microsoft Word XP, HO M Kak [OKyMEHT ApYyroro
npunoxxenus. Komanna "CoxpanHuTs" 3ampamimBaeT HMs JOKYMEHTa TOJBKO OAMH pa3 (IIpu
COXPAaHEHHUU HOBOTO JIOKYMEHTa) M 3aT€M BCEr/a 3allOMHUHAET €ro MOoJ OJHUM U TEM K€ MMEHEM.
[loaToMy ecnu HY’KHO M3MEHUTh UM JOKYMEHTa M U3MEHUThH CIIOCOO €ro KOAMPOBAaHUS, CIEAYeT
BbIOUpaTh komaHay "CoxpaHUTh Kak", B OCTaJbHBIX CIIy4asX JIydYllle HCIOJIb30BaTh KOMAaHIY
"CoxpanuTts". Jly1s 3anncu JOKyMEHTa B OIIPEJIEIICHHOE MECTO Ha IUCKE BEIOEPUTE B TMATIOTOBOM OKHE
koMaHbl "Coxpanutp" ("CoxpaHuTh Kak'") CYIIECTBYIOIIYIO TMAIKy WJIM CO3JIaiiTe HOBYIO (TamKu
OTKPBIBAIOTCSL IBOMHBIM IIETYKOM JICBOM KJIABUIIM MBIIIK, HOBAsl MANKa CO3/1a€TCS U3 KOHTEKCTHOTO
MEHIO TMpU HAKATUU [PaBOM KHONKM MBIIIM). 3aTE€M YKaXUTE B COOTBETCTBYIOIIEH CTPOKE
JTMAJIOTOBOTO OKHa WM JokyMeHTa (oT 1 mo 255 cuMBONOB, Kpome cHMBOJIOB / | 7 ¢ * " < >) m
HICJIKHUTE MBIIKONH KHOMKY "Coxpanuth". JlokymeHT Oyzaer coxpaHeH. [Ipu mepBoM coxpaHeHUH
nokyMeHTa aeiicreue koman[ "Coxpanuts' u "CoXpaHUTh Kak'" OJHOTHUIIHBI - B 000UX Cllydasx OyJeT
BbIJIaH 3alpoc Ha BBOJA MMEHHU (aiiyia, B KOTOphIM Oyzaer 3amucan nokymeHT. [Ipu mocnemyromux
3anmucsax komanaa "CoxpaHWMTh" 3allOMHUT BHECCHHbIE M3MEHEHHUs B (Qailie ¢ TeM Xe HMEHeM, a
komana "CoxpaHuTh Kak'" MO3BOJIMT OJTHOBPEMEHHO C 3alKChI0 TIOKYMEHTa U3MEHUTDh U UM (Qaila.

Xox 1abopaTopHoil padoThI:
1. O3HakoMJICHHE C XOJIOM BBINOJIHEHHS Ja00paTOpHOI paboThI
2. Koncynbramnus ¢ mpenojaBareieM JUIsl, pa3bsCHEHUS HESICHBIX MOMEHTOB MO BBITIOJHEHUIO
nabopaTopHOi paboThI
3. Bremoanenue mabopatopHOi paboThI
4. JleMOHCTpaLus pe3yJsibTaTa BBIOJIHEHUS Ja00paTOPHOI paboTHI MPEnogaBaTeio
5. HWcnpapneHue ommOOK ¥ 3aMeUaHHi (€CIIM UMEIOTCS) M JIEMOHCTPAIUS UCTIPABICHHOW padoThI
MIPEeTo1aBaTelko.
6. KoHcreKkTupoBaHHE OCHOBHBIX KJIFOUEBBIX MOMEHTOB, 110 BBHIITOJIHEHHUIO JTA00PATOPHOM PabOTHI.

Tema S. Ucnosib30BaHue HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHI B CYA0IPOU3BOICTBE

JlaGoparopHasi padora 6. Mcnouib30BaHHe KOMIbIOTEPA JJIsl PEeJAKTHPOBAHHUSA CJIY:KeOHBIX
JOKYMEHTOB

Lenv 3anamus. Hcnonvsosanue komnviomepa 071 peOaKxmupo8anuusi CIyHceOHbIX 00KYMEHMO8

Xox 1abopaTopHoil padoThI:
1. O3HakoMIIEHHE C XOJIOM BBITIOJHEHUS JabopaTtopHoil paboThl. COCTaBbTE HECKOIBKO JCIOBBIX
OyMar pasIM4yHOro xapaktepa: 3asiBleHHE O Mpueme Ha padory; JloBepeHHOCTh Ha MOJyYeHHUE
cruneHauu apyra; OObICHUTEBHYIO 3aMKICKY TI0 MMOBOIY MPOIMyCcKa 3aHATHi; VIcKoBOe 3asiBICHUE
B CY/I.
2. HcnpaBbpTe 1OKyMEHTBHI.
3. Koncynpramnus ¢ mnpernojaBaTesieM s, Pa3bsCHEHUS HESICHBIX MOMEHTOB I10 BBIIOJHEHHIO
nabopaTopHOi paboThI
4. BeimoaHeHue 1a60paTOpHON pabOTHI
5. JleMoHCTpaInus pe3yabTaTa BEIIOTHEHUS 1a00paTOPHON pabOTHI MPEIOo/1aBaTEII0
6. Hcnpasrenue omuOOK U 3aMedaHuil (€CIM UMEIOTCS) U IEMOHCTpalUs UCIIPaBICHHON paboThI
MIPEeTo1aBaTelko.
7. KoHcnekTupoBaHHE OCHOBHBIX KJIFOUEBBIX MOMEHTOB, 10 BBIIIOJIHEHUIO J1a00paTOpHOIl pabOTHI.

Tema S. Ucnosib30BaHue HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHI B CYA0IPOU3BOICTBE



JlaGoparopHasi padora 7. Hcmojb30BaHMe KOMIbLIOTEpPAa /IJf PeJAKTHPOBAHUSA IA0JOHOB

AOKYMEHTOB

Lenv 3anamus. Hcnonvszosanue komnvromepa 0Jis pe0aKmupo8aHus uabioHo8 OOKyMeHmMos
W3menenne u peJakTHpoBaHue madiaoHa 1MoJ00HO U3MEHEHUIO U PEJaKTHPOBAHUIO OOBIYHOTO

JIOKyMeHTa. Pa3HHIa COCTOMT JNHWIIb B TOM, YTO HEOOXOIUMO OTKPHITH INAOJOH, a HE JOKYMEHT.

Pasnuna HeBenMka, HO CyIIECTBEHHA, MOCKOJIBbKY IIA0JIOH BCE JKE€ HE SABISIETCS JOKYMEHTOM.

1. Bri6epute xomanay ®@aiia>Co3aars.
Ha skpane nosiButcs o6acts 3a1au Co3aanune J0KyMeHTA.
2. BriGepute mabmoH w3 crnmcka WiM IIEJKHUTE Ha cchuike Ha mMoeMm kommbloTepe,

YTOOBI OTKPBITH HIA0JIOH € )KECTKOTO JTUCKA.

Ha camom pene BbI mpu 3TOM HE OTKpbhIBaeTe MIA0JIOH, a CO3JacTe HAa €ro OCHOBE HOBBIM
JOKYMEHT. BB mosib3yerecs He caMuM M1a0JI0HOM, a CCHIIKOM Ha HEro.

3. BrecuTe n3meHeHu.

[labnoH penakTHpyeTcss TOYHO TaK JKe, KaKk M JIoO0oW apyroil nokymeHt. He 3a0biBaiite
TOJIBKO, YTO BBl UMEETE JIEJI0 ¢ MAa0JIOHOM, a He ¢ "HacTosmuM" JOKyMeHTOM. Bce n3menenus crumnei
WJIM TEKCTa BBI30BYT M3MEHEHHUE 11a0JI0HA, a TOTOM OYyT COXPAHEHBI Ha JUCKE KaK TOT JKe I1a0JIOH.

4. CoxpaHHTe OTPEIaKTUPOBAHHBIN MA0JIOH, BEIOpaB kKoMaH 1y @aiia>CoXxpaHuTh Kak.
3. [TpucBoiite M1ab10Hy HOBOE MMS, @ ICXO/IHBIN MA0IIOH OCTaBbTe 0€3 N3MEHECHUH.

6. BriGepuTe B packpsiBaroriemcs criucke Tun ¢gaiisio 3nauenue llladon nokymeHTa.
7. [enxkHuTe Ha kHONIKE COXPAHMT.

Xonx 1a0opaTopHoOil padoThI:
1. O3HakoOMJIEHHE C XOJIOM BBIIIOJHEHHUS 1a00PaTOPHOH PabOTHI
2. Koncynbramms ¢ mpemnojaBareieM JUIsl, pa3bsCHEHUS HESCHBIX MOMEHTOB MO BBITIOJHEHHUIO
nabopaTopHON PabOThI
3. BrmonneHue 1abopaTopHOi paboThI
4. JleMOHCTpaLus pe3yJibTaTa BbINOJIHEHUS Ja00paTOPHOI pabOThI MPENOAaBaATEINIO
5. Hcmpasnenue ommOOK ¥ 3aMeUaHUi (€CIIM UMEIOTCS) M IEMOHCTPAIUs UCTIPABICHHON paboThI
IIPEIo1aBaTellIo.
6. KoHcrnekTupoBaHHE OCHOBHBIX KIIFOUE€BBIX MOMEHTOB, 110 BHIIIOJHEHHUIO J1a00PaTOPHOM pabOoTHI.

Tema S. Ucnosib30BaHue HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHI B CYA0IPOU3BOICTBE
JlaGoparopHas padora 8. Ucno/sib30BaHNe KOMIIBIOTEPA HA YYACTKE CTATUCTHYECKOI0 y4eTa
Llenv 3auamus. F3yuumo ucnonsv3oanue KOMnviomepa Ha y4acmke Cmamucmuyecko2o yuema

3apaum:1.ChopmupoBaTs >KypHaJl IEPBHYHOIO  CTAaTUCTUYECKOTO  ydera Jen 00
aJIMMHHUCTPATUBHBIX IIPAaBOHAPYILIECHUSAX.

2. CpenctBamu Excel chopmupoBaTh CBOJHBIE CTATHCTUYCCKUE TAONHIBI W CBOIHBIC
JyarpamMmsl 110 3alaHHBIM IIPOTPAMMAaM CBOJKH.

IHopsinok padoTbl

1. 1o Hayanma paboThl MO 3aJaHUIO IPENojaBaTelsl O3HAKOMBTECh CO CTPYKTYpOW Y4eTHO-
CTaTUCTUYECKOM KapTOUKH Ha J1e10 00 aJMUHUCTPATUBHOM IIPaBOHAPYILIEHUH, UCIIOIb3YyEMOM B Cylax
obeit ropucaukuuu (¢. Ne 7 B MHCTpyKIMK 110 cyAe0HOMY JEI0NPOU3BOICTBY B PallOHHBIX CyJax).
®opmy HailuTe B J1000H U3 JOCTYIHBIX ClipaBOYHO-NIpaBoBbIX cucteM (Koncynpsrantllntoc, ["apanr,
Konexkc). Ha caiite Cynebnoro nenapramenta www.cdep.ru B pazaene «CyaeOHasi CTaTUCTUKAY HalTH
OTYET O PACCMOTPEHUH Jie] 00 aIMUHUCTPATUBHBIX IpaBoHapyIeHusX (. Ne 1-AIl) u 0o3HAKOMUTHCS
CO CTPYKTypoH paszena 1.

2. 3nauuMble A y4dera Jen 00 aIMHHUCTPATHBHOM IPAaBOHAPYLICHWH CTATUCTHYECKHUE
nOpu3Haku (y4yeTHble IIOKa3aTeNu), THUI TMOJI1 JaHHbIX M BO3MOXHBIM IepeueHb 3HauYeHUi
CTaTUCTHYECKUX MPU3HAKOB MPHUBEICHBI B Ta0nuIe 1.

Tabnuua 1.

CraTucTHYecKue MIPU3HAKN Tun moirst JTaHHBIX HepequL 3HAYCHUM CTATUCTHYCCKHUX MIPU3HAKOB



[TopsinKOBBIN HOMEDP PETUCTPALIUK 3aHECTH aBTO3aIoJHEHUEM ¢ | 10
Ne mi/mt LIEJI0€ YU CIIO

40

Jltobste 40 mar B mpedenax — 3aJaHHOTO  JHMAro30Ha B
[Toctynuno narta

XPOHOJIOTHIECKOM TTOPSIIKE
D.11.0. HauMEHOBAHNE .

( TEeKCT JTro6p1e @.1.0. n(nnn) Ha3BaHUS OpraHU3aIui

FOPUINICCKOTO JIMIIA)
Craryc nuna CITMCOK Qusuueckoe auyo, OOIACHOCMHOE TUYO, TOPUOUYECKOE TULO
Crates KoAIl P© . CNUCOK 5 mro0eix crateit n3 KoAIl PO, monBenoMCcTBEHHBIE CYY
Cynbs CITHCOK S Mr00BIX (paMuiIHii Cyei paiOHHOTO Cyia
PaccmoTpeno nara C y4eToM JaThl MOCTYIUICHHS

Hasnaueno aomMuHucmpamugHoe HAKA3aHue, NPeKpaeHo, nepeoano
PesynbraT paccMoTpeHuUs CITHCOK

710 NOOBEOOMCMBEHHOCTU, B038PAUIEHO
By ocHOBHOr0O Haka3aHUs CIICOK BHJIBI OCHOBHOTO HakazaHus o KoAIl PD(ue menee 5)
Cpox apecra LI€JI0€ YKCIIO
Cymma mTpada  (HaIOXKEHO) «[leHeKHBII B
(py0) py6usix
By OITOJIHUTEILHOTO .

x CIIUCOK BUIBI JONOIHUTENbHBIX Haka3zauuii no KoAlIl PO
HaKa3aHUs
Hcnonneno nara C y4eToM aThl pacCCMOTPEHHS
«JleHeKHBII B
BsrickaHo (py0) A
pyOsax

CripaBOYHHK TEKCT [MepeyeHb 3HAYEHUI CTATHCTUYECKUX MPU3HAKOB

3ameuanue. [[n1  ynoOcTBa 3amojiHeHUs OONBIIONW TaOdMIBI, YTOOBI BCerga BHIIETh
HAaUMEHOBAHMSI CTOJIONOB (IIANKY TaOIUIBI) U HOMepa Jel (TIepBhIil cTon0el) He0OXOAMMO 3aKPEIUTh
00J1aCTh IIAaNTKM HAMMEHOBAHUH CTOJIOIOB M cTONOEI «Ne 11/T1» (TIepeTamuTh Ha MoJI0cax MPOKPYTKH, a
3areM OkHO — 3akpenuThb o0jactn). BTopoii cnoco0 3akpersieHust 00JacTeil: BBIACTUTH SUYCHKY,
KOTOpasi JOJKHA TPAHWUYHUTh C 3aKPEIUIIEMBIMH OOJIAaCTAMH CBepXy M cieBa u jaaiee OKHO —
3akpenuTb 00/1aCTH.

Ipumeuanue. luarpaMmma GhopMHUpPYETCsS OJHOBPEMEHHO aBTOMATHYECKU (OTMETUTh B OKHE
«Macrep CBOJIHBIX TaOJHUI] U JUArpaMM» «CBOJHAS TuarpaMmma (Co cBOJIHOM Tabmwuieii)»). Pasmemars
TaOIMIly MOYKHO KaK Ha CYIIECBYIOIIEM JINCTE, TaK M Ha OTAelbHOM nncte Excel. Jlydme cBomHyo
TaOJUITy MOMEIATh Ha OTACILHOM JIUCTE.

Xoa 1a0opaTopHoii padoThI:

1. O3HaKOMJICHHE C XOJIOM BBINOJIHEHHSI 1a00paTOPHOI paboThI

2. Koncynpranua ¢ mnpenomaBaresieM JUisi, pa3bsCHEHUS HEACHBIX MOMEHTOB IO
BBINOJIHEHUIO J1JAOOPaTOPHOH pabOThI

3. Brimonnenue nabopaTopHoit paboTh

4. JleMoHCTpanus pe3ysbTaTa BhIIOIHEHUS Ja00paTOPHOM pabOThl MPENoJaBaTeto

S. Hcnpasnenue ommOOK U 3aMedaHuil (€CliM UMEIOTCS) U AEMOHCTpAlLUsl UCTIPaBICHHON
paboThI IPENOAABATEINIO.

6. KoHcrniekTupoBaHue OCHOBHBIX KITFOUEBBIX MOMEHTOB, TIO BBITIOJHEHUIO J1A00paTOPHOMA

paboTHI.

Tema 5. Ucnosib30BaHue HHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHI B CYA0NPOU3BOICTBE
JlabopaTopHas padora 9. [locTpoenne JuHuii TpeHaa

[lepBeiM gemom ctpouM Tabnuiy ¢ maHHeIMEA B Excel. [lis mpuMepa BO3bMEM UUCICHHOCTh
Hacenenus PK. JIns ynoOGcTBa mOMECTHM JTaHHBIC HA OT/ICIILHOM JIMCTE B siueiikax B2:C24.
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http://aermolenko.ru/2016/11/laboratornaya-rabota-prognozirovanie-sotsialno-ekonomicheskogo-razvitiya-respubliki-komi-na-primere-konkretnyh-pokazatelej-s-uchetom-spetsifiki-otraslej/

Breinensem sueiiku B2:C24 u Bo Bkiagke BceraBka BeiOMpaem ['paduk. Ilocime storo
HacTpanBaeM BUJ rpaduka, eciu eCTh JKeJIaHue.

Bribupaem Bkiaaky Maker, B KOTOpOH HakuMaeM Ha KHONKY JIMHMS TpeHIa u BeIOMpaeM
«JluneliHoe mpUOIMHKEHUEY.

Haxumaem Ha kHOmKY «JIuHus Tpenna», Beioupaem «JlomnonHurenbHble TapaMeTpbl U JIMHUU
TPEHJIa».

B oxue «@opmam nunuu mpenoa» ctaBuM (raxxok HanpoTHB «llomecmumsv Ha ouazpammy
8eUUURY OOCMOBEPHOCIIU ANNPOKCUMayuu R*» ¥ HOKUMAEM KHONKY «3axpoimby. MOKHO U3MEHHUTD
THII JIMHUU TPEH/IA I YBEIMYEHHS JOCTOBEPHOCTH — ueM Ommke R* k 1, TeM TouHee IMHUS TPEHA.

W B 3akiroueHue eciau uHTepecHa (hopmyiia, Mo KOTOPOW MOCTPOCH TPEH[, B OKHE « Popmam
JIUHUY MpeHOay TIOCTaBbTe (PI1aXkoK HANPOTUB «llokazame ypasHeHue Ha OUAZPaAMME.

Vpasuenue u kodhppuupent R’ pasmecTuTe TaK, Kak Bam HpaButcs.

Beimonaum nporHo3 Ha Omwkaiimme 5 set. s 3Toro B okHe «@opmam IuHUU MPeHOa»
YKa3bIBa€M KOJINYECTBO NIEPUOOB HA KOTOPBIE AETAETCS IPOTHO3.

Koneunslilt mpuMepHbIN UTOT MOKa3aH Ha PUCYHKE HUXKE.

Cpeareronosan

P S SR CpepgHeropoBas YACNEHHOCTbL NOCTOAHHOIO HAaCceIeHWA, ThiC. Yen

log HACEEHNE, THIC. Yen
1395 1193,300 1400,000
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—C 0 AHETOA0BEA YHCAEHHOCTE NOCTORKHOND HBCENEHMA, THIC. Y&
—— NuHeiinan (CpeHerof0Ban YHCNEHHOCTE NOCTORHHOID HACENEHWA, THIC. Yen)

= llnreiran (CpeAHErog0BaR YHCNEHHOCTE NOCTORHHOID HACEAEHHA, ThC. Yen)

Xox JadopaTopHoi padoThI:
1. O3HakoMJIeHHE C XOJOM BBIIIOJHEHHS J1a00paTOPHOI pabOoTHI.

2. Tloctpouth nuHHIO TpeHAa mnsa mokazaTteneil «lIpecTymieHuss MpPOoTUB COOCTBEHHOCTH B
ropojgax KMB 3a niepuog ¢ 2010 o 2020 rr»

3. KoHcynpTanus c¢ npernojaBaTelleM s, Pa3bsCHEHHUs HESICHBIX MOMEHTOB IO BBIIIOJHEHUIO
nabopaTopHOI pabOTHI

4. Beimonnenue 1a0opaTopHOil paboThHI

5. JleMoHCTpamusi pe3ybTaTa BBITIOJHEHHS Ta00paTOPHON pabOThI MPEToaaBaTeto

6. Hcnpasnienue ommOOK U 3aMedaHuil (ecau UMEIOTCS) M AEMOHCTPALUs UCIPABICHHON paboTHI
IIPEIOoIaBaTelIIo.

7. KoHcneKkTUpoBaHHE OCHOBHBIX KJIFOUYEBBIX MOMEHTOB, 110 BHIIIOJHEHHUIO J1a00PaTOpHOM paboThI.

Tema S. Ucnosib3oBanue HHGOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHHA B Cy10NIPOU3BOACTBE
JlaGopatopnas padora 10. [laker AHaIM3 JTaHHBIX.

Lenv 3anamua. Hayuumoca ucnonvzoeams [laxem Ananuz oannvix

IIpy mpoBenEHUHM CIOXKHOTO CTAaTUCTHYECKOTO aHalIW3a MOXKHO YIPOCTUTH IIPOLECC H
COKOHOMHUTH BpeMs, HCTIONB3Yys HaACTpoiKy "[laker ananmu3za". UTOOBI BBIOJIHUTH aHAINU3 C TOMOIIBIO
9TOrO MaKeTa, clelyeT yKa3aTh BXOAHbIE JaHHbIE U BBIOpaTh NapaMeTpbl. PacueT OyaeT BBINOIHEH ¢
WCTIOJIb30BAHUEM MOAXOAIIEH CTATUCTUYECKON MIIM MH)KEHEPHOM Makpo(yHKINH, a pe3ynbTaT OyneT


http://aermolenko.ru/wp-content/uploads/2016/11/stat2016_1.png

MOMEIIEH B BBIXOAHOW auama3oH. HekoTopble MHCTPYMEHTHI MO3BOJISIIOT MPEACTABUTH PE3YJIbTaThI
aHanmu3a B rpa)uyeckoM BHJIE.

OYHKIIMY aHaJIM3a JTaHHBIX MOYKHO MPUMEHSATH TOJIBKO Ha OJHOM JiucTe. Eciu aHanmm3 JaHHBIX
MPOBOAMTCS B TPYIIE, COCTOSIIECH W3 HECKOJIBKUX JIMCTOB, TO PE3YyJbTaThl OYIyT BBIBEICHBI Ha
MEPBOM JIUCTE, HA OCTAIBHBIX JUCTAX OYIyT BBIBEJCHBI IyCTHIC IUAIA30HBI, COAEPIKAIIUE TOJIBKO
¢dopmMatel. UTOOBI MPOBECTH aHAIHM3 JNAHHBIX HA BCEX JIMCTaX, MOBTOPHUTE MPOLEAYPY IS KaKIOTO
JINCTA B OTAEILHOCTH.

Huxe omucaHbl HHCTPYMEHTHI, BKIIOUCHHBIE B IMAKeT aHanu3a. [ moctyna K HUIM HaKMUTE
KHONKYAHAJM3 [JaHHBIX B rpynne AHajam3 Ha  Bkiajake Jlannble. Ecium  koManaa AHauus
AAHHBIX HEJJOCTYIIHA, HEOOXOUMO 3arpy3uTh HaACTpoiiky "llaker ananuza".

3arpy3ka u akTHBalMs MaKeTa aHAJIN3a

1. Ortxkpoiite BKIIanKy Dail, Ha)XMUTE kHonky Ilapamerpsl u BbIOEpUTE
kateropuro HaacTpoiku.

2. B packpsiBatomemcsi cnucke Ynpasiienue Boioepute nyHKT Hagcerpoiiku Excel u
HaxxmuTe kHonKy IlepeiiTu.

3. B okne Hagcrpoiiku ycranoBute ¢uaxok [laker aHaam3a, a 3aTeM HOKMUTE
kHonky OK.

. Ecnu ITakeTr aHa/mM3a OTCYTCTBYET B CIIUCKE 110JIs1 lOCTYINHBIE HAXCTPOMKH, HAKMUTE
kHONKY O030p, YTOOB! BBIIIOJHUTD IIOUCK.

. Ecnu BbIBOAMTCA COOOIIEHHME O TOM, YTO MAKET aHalIM3a HE YCTAaHOBJIEH Ha

KOMIIBIOTEPE, HAXKMHUTE KHOIIKY I[a, YTOOBI YCTAHOBUTD €T0.

Xox JabopaTopHoii padboThI:
1. O3HakoMJIEHHE C XOJIOM BBINOJIHEHHS Ja00paTOpHOI paboThI
2. Koncynpramnus c¢ npernojaBaTesieM s, Pa3bsCHEHUS HESICHBIX MOMEHTOB I10 BBIIOJHEHHIO
1ab0paTopHOIt pabOTHI
3. Bremoanenue mabopatopHOi paboThI
4. JleMoHCTpaLus pe3yJsibTaTa BBIOJIHEHUS Ja00paTOPHOI paboTHI MPEnogaBaTeio
5. Hcnpapnenue omnOOK U 3aMeyaHUil (€Clii UMEIOTCA) U IEMOHCTPAIUS UCIIPABIEHHON paboThI
MIPEIo1aBaTeio.
6. KoncnekTupoBaHre OCHOBHBIX KJIIOUEBBIX MOMEHTOB, 10 BBIIIOJIHEHUIO J1a00paTOpHOIl pabOTHI.

Tema S. Ucnosib30BaHue HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHI B CYA0IPOU3BOICTBE
JlaGopaTtopnasi padora 11. JlelicTBusi ¢ npe3eHTauusiMM, padoTa ¢ 00beKTaAMH, JUATPAMMDbI,
AaHUMALMSA TEKCTAa U CJIAII0B.
Lenv 3anamus. Cozoanue mynvmumeoutinvlx npezenmayuti Microsoft PowerPoint na 6aze
WAbNOHA U C UCNONIL30BAHUEM CODCTNBEHHBIX ePAPUUECKUX UZ00PANHCEHUII.
Xox JabopaTopHoii padoThI:
1. O3HakoMJIEHHE C XOJIOM BBINOJIHEHHS Ja00paTOpHOI paboThI
2. Koncynpranus c npenojaBaTelieM IS, Pa3bsCHEHUS HESCHBIX MOMEHTOB I10 BBIIIOJIHEHUIO
1ab0paTopHOI pabOTHI
3. Bremoanenue mabopatopHOi paboThI
4. JleMoHcTpamus pe3yJibTaTa BRIMOJHEHUS 1a00paTOpHOI paObOThI MPETOIaBATEITIO
5. Hcnpapnenue omnOOK U 3aMeYaHUil (€CIM UMEIOTCA) U IEMOHCTPAIUS UCIIPABIEHHON paboThI
IIpenoaBaTelIto.
6. KoHncnekTupoBaHre OCHOBHBIX KJIFOUEBBIX MOMEHTOB, 10 BBIITOJIHEHUIO J1a00paTOpHOIl pabOTHI.

3aganue:

[loAroToBUTE MPE3EHTALMIO, COCTOSILYIO U3 IECATU CIIAaiioB HA TeMy «OIBIT UCIOJIB30BaHUS
MH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOIMH B PA3JIMUHBIX IPABOBBIX CHCTEMAX).

CrpyKTypa npe3eHTanuu:



- 1 cnaiin — ronoBHOM (amMuius, UMs, OTYECTBO CTYI€HTA, HOMEP IPYIIIbL, HA3BaHUE U
BapuaHT J1a00PaTOPHOI pabOTHI).

- 2 cnaiia — CTpYKTYPHBIH (TTepedeHb OCHOBHBIX ClIali10B Bameli nmpe3eHTanuu

3,4,5 cnaiiiel — KOHCTpYKTOp crnaiina (pazpa®oraTh AM3aiiH K WHCTPYKIMU IO

WCIOJIb30BAHUIO KOHCTPYKTOPA CIIANIOB).

- 6,7,8 cmaiinel — ¢opMmatel aBToduUryp (pazpaboTaTh AMU3AMH K WHCTPYKIUU TIO
HCIIO0JIh30BaHUIO ()OPMATOB aBTODHTYD).

- 9 cnaiin — ructorpammsl (pa3zpaboTaTh AW3allH K MHCTPYKIMU MO HCIOJIH30BAHUIO
TUCTOTPaMM).

- 10 cnaiig — UTOTOBBIIA.

Tema S. Ucnosib30BaHue HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHI B CYA0NPOU3BOICTBE

JlaGopaTtopnass paGora 12. Ydyer M cucTeMaTHM3allUsl 3JIEKTPOHHBIX JHOKYMEHTOB (BeleHHe
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB)

Llenv 3anamusa. Yuem u cucmemamuszayus 371eKMPOHHBIX OOKYMEHMO8 (8edeHue 31eKMpPOHHbIX
0OKYMEeHMO8)

Xox 1abopaTopHoi padoThI:

Bapuanrt 1

1. Coznats B pazzaene M306panHoe Opay3epa nanky [loncKoBbIe CHCTEMBI. 3aHECTH B ATY IMAINKy
ajpeca CIEAYIOIIUX IOUCKOBBIX cucteM: Rambler, Google, Yahoo, Yandex, Mail. 3aiitu Ha
nouckoByto cuctemy Rambler. Halitu Ouorpaduueckue qaHHbIe, CIIMCOK MyOJIMKAIMNA BbIIAIOLIETOCS
yueHoro-kpumuHaiucta Padamna CamywioBnua benkuna. Coxpanute B (aile HalJeHHYIO
nHpopmaruio, a Takxke Gororpaduro yaeHHOTO.

2. Hailtu 1opuauueckue KOHCYJbTALMU IO BOIpPOCaM IMpPaB M OOSM3aHHOCTEW CTYACHTOB.
CoxpaHuTh cchUIKY B pazzaene M36pannoe.

3. Haittu caiit xypHana «3akoH u mpaBoy». Coxpanute B (aiine CHUCOK IyOIuKamui
MOCJIEIHETO HOMEDA.

4. Haiitu myOuiMKanuu 1o teme: «3aniuTa aBTOPCKHUX MpaB B ceTd MIHTepHeT».

5. Haiitu snexTpoHHYI0 Bepcuio kypHana «l'ocymapctBo u mpaBo». CoXpaHUTh Ha JHCK
TpeTuil Homep >xypHaia 3a 2020 r.

Bapuant 2

1. Haiitu caiit pazpadotuuka AUIIC «I"apant» — HI1O «I"apanTt-CepBucy. CoXpaHUTh CCBUIKY

B pasnene M30panHoe.

2. Ucnonw3ys mouckoByto cucreMy Rambler, naiitn odunmaneubiii caiit I[lsaturopckoro
ropojickoro cyna. CoctaBuTh MepeueHb IMoJIe3HON MH(OpMalKY, UMEIOLIeiics Ha JaHHON CTpaHHUIIE.
Cdopmuposats (aiin B popmare RTF.

3. Haiitu crpanully, coaepxailyr0 HH(QOpPMALMIO O JHIAX, HAXOISIIUXCS B PO3BICKE IO
MOJIO3PEHUIO B COBEPILICHUH NpecTyIuieHniH. COXpaHUTh CChUIKY B pa3zaeine M30panHoe.

4. Haiitn myOnukanuu mo cienytomniei teme «CyneOHbIe SKCIIePTH3BD).

5. Haiitu IlporpamMmmy-MHHUMYM KaHAMJATCKOTO 3K3aMeHa Io crneuuanbHoctu 12.00.01 —
CoxpanuTth HalieHHY0 HH(OpMaLHIo B Gailsl B Ipou3BOILHOM (opMare.

Bapuanr 3

1. 3aperucTpupoBaTh IMOYTOBBIA SIIUK Ha JIFOOOM TOYTOBOM cepBepe. HaliTu cTpaHuibl B
WuTepHere, mpejuiararponye BakaHCHM JUIs rOpUCTOB. Ilommucarbcsi Ha pPacChUIKY OOBABICHHNA O
BaKaHCHUSAX 10 AJIEKTPOHHOH MOYTe.

2. Haiitu B ceru HWurepner VYka3 llpe3uzmeHTa O HEOTVIOKHBIX MEpax IO IOBBILIEHHUIO
addextuBHOCTH OOPBHOBI € TeppopuaMoM. CoXpaHUTh HAWICHHBIM NTOKYMEHT B Bujae ¢aiina ¢
yKa3aHHEM aJipeca caiTa, CoeprKallero JaHHy0 HH()OPMAIIHIO.

3. Haiftu ctpaHuipl, cojepxkalide CTaTUCTUYECKHE JAHHBIE O COCTOSHUU IMPECTYMHOCTU B
Poccwuiickoit @eneparuu B Tekyiiem roay. CoXpaHHuTh CChUIKY B pasnene M30panHoe.

4. HaiiTi myOMKamuy 1o CIeayromen TeMe «3auTa 4eJioBeKa OT BO3ICUCTBUS BPEIOHOCHOM

uHpOpMALIUN.



5. Haiitu ctpanunbl MaTepuer, coaepsxkamue pemenus Konctutynumonnoro Cyna Poccuiickoi
Oepnepannn. CoxpaHUTh CChUIKY B pazjene M30panHoe.

Tema 6. Texnosornu padoTbl B KOMIBIOTEPHBIX CETAX

JlaGopaTopnas padora 13. UndopmanuonHo-npaBoBbie pecypcsl UHTEpHETA.
Lenv 3auamusa. U3yyume ungopmayuonno-npasogwie pecypcol Humepnema

Xox 1abopaTopHoOi padoThI:

IIpaBoBass AMNIIC — cucrema uWHPOPMAIIMOHHBIX, MaTEMaTUYECKUX, MPOTPAMMHBIX,
JUHTBUCTUYECKUX, OPTaHU3AIMOHHBIX U TEXHUYECKUX CPEJICTB, IPEeAHA3HAUCHHAS /JIs1 HAKOILJICHUS U
KOJUIEKTUBHOTO HCMOJb30BaHUSl MpaBoBoil nHpopmanuu. IIpaBoBbie MH(DOPMALIMOHHO-TOMCKOBBIE
CHCTEMBI XPaHAT CaMyI0 Pa3HyIO MPaBOBYIO MH()OPMAIIMIO: HOPMATUBHO-IIPABOBBIE aKThl, MAaTEPHAIIBI
CyleOHON TMpaKTUKH, KOMMEHTApUHU, 3aKOHONPOEKThI, (DMHAHCOBBIE KOHCYJIbTAalUHU, (HOPMBI
JIOKYMEHTOB U JIp.

B Hacrosimee Bpemsi HamOosnee u3BecTHbl B Poccuu cremnyrommue HpOrpaMMHBIE MPOIYKTHl U
pa3paboTaBuIre WX KOMITAHUU:

e Koncynberantllmoc (3AO «Koncynbrantllmtocy);

e ['apant (HIIII «I"apanT-CepBucy);

e Kozekc (LleHTp KOMIIBIOTEPHBIX pa3paboToK);

e Otanon (HUIIU npu Munucrepctse roctuiiuu PO);

¢ JOCHC (IOpunnueckoe areHTCTBO «MHTpazeke»);

e Pedepent (3BAO «Pedepent-CepBucy);

¢ [Opuanueckuii Mup (u31aTennbcTBO «Jlemo u mpaBoy);

e Cuctemsl «1C:Koneken, «1C:I"apant», «1C:Otanon» (komnanus «1C»);

¢ 3akoHo1aTenbeTBO Poccun (Accoumanus pa3BuTHs 0aHKOBCKUX TEXHOJIOTUH);

U JpyTHe.

Heab padoThi: nproOpeTeHNEe HABBIKOB MOMCKAa HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX aKTOB B MH(OPMAIIMOHHO-
ouckoBoi cucteme «KoHCyIbTaHT +»

HNudopmanmonnas npaopas cucrema (MUIIC) Koncynerant Ilnroc BkIrOYaeT Bce 3aKOHOIATEIHCTBO
P®: or ocHOBomonararmommx JOKYMEHTOB JI0 Yy3KOOTpaclieBbIX akToB. J[ins ymobcTBa moucka
nH(popMalMu Bce IOKYMEHThl cojepxkarcs B Eaunom wundopmammonHom wmaccuBe. [lockonbky
JOKYMEHTBI KaXJIOTr0 THIIA HMMEIOT CBOM croernuduyeckrne OCOOEHHOCTH, OHHM BKIIOYAIOTCA B
cooTBeTcTBYMOImUE Paznens! nHpopmaimonnoro maccuna (puc. 1).
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Puc. 1. CraptoBoe okno CIIC «Koncynprant [Tmocy

Ha3zBanus pasnenoB copMyIHpOBaHbl TAKUM 00pa3oM, YTOOBI MOKHO OBLJIO JIETKO OPUEHTHPOBATHCH,
KaKue IOKyMEHTHI B KaKOM pa3zjiesie HaxoasaTcs (Tabnuua 1).

Ta6amua 1 CNUCoK pasaenos MHPOPMaLMOHHOMO Maccuea

3aKOHO,I[aTeJ'ILCTBO

HOpMaTI/IBHBIe U HHBIC 0(1)I/IIII/IaJ'II>HI)I€ AKThI
PEruoHaJIbHBIX OpPTaHOB FOCYI[apCTBCHHOI\/'I BJIaCTH.

denepaabHBIX U

CyneOHast mpaKkTHKa

CynebHbie akThl. Pemenus BpICIIIUX CYZI0B, ATICIUIAIIMOHHBIC CY/IbI.

KoHncynpTanmoHHble MaTepuabl 10 OYXTaJITePCKOMY VUETY,
HAJIOT000JI05KEHHIO, 0OaHKOBCKOM,
MHBCECTULIMOHHOM, BHEIITHEIKOHOMUYCCKOM JeATEIBHOCTH,

BOITPpOCaM BAJIIOTHOI'O PEIryJIUPOBAHUWA. HYTGBO)II/ITGJ'H) M0 KaJapOBbIM
BOIIpOCaM. CxeMbl OTpa’XXCHUA B 6yxyque (I)HHaHCOBO-XOSHfICTBCHHLIX

O®uHaHCOBbIE U  KaJpOBbIe| onepanuii (IPOBOJKM), a TAK)KE MaTepUasbl OyXTradTepCKUX MeYaTHBIX
KOHCYJIbTallu1 U3JIaHUM.
"[TyTeBoauTenb O OIOKETHOMY y4eTy U Hajoram';
"BonpocbI-oTBeThI" (010)KETHBIE OpTraHU3aIHiN);
Koncynpranun st "Koppecnonaenmus cuetoB" (OO KETHBIE OpraHU3AIINH );
OXOJKETHBIX OpraHU3aIui "IIpecca u kaurH (OO KETHBIC OpraHU3aIyn)".
KommenTapun K HODMATHBHBIM aktam ¢eaepaibHOro
KommMmenTapun 3akoHoJarenbcTBa. IlyreBonutens no cyaebHoi npaktuke ('K P®D);
3aKOHOJATENIBCTBA [IyTreBomuTeNbh MO KOPHIOPATUBHBIM criopaM, KOpuauyeckas mpecca.

@DOpMBI JOKYMEHTOB

Tumossie popmbl, O1aHKH, 00pa3LIbl JETOBON TOKYMEHTAIIHH.

3aKOHOIIPOEKTHI

[TpoekTsl (emepanbHBIX 3aKOHOB, HAXOAAIIMECS Ha PAaCCMOTPEHHUH B
®enepansaom Cobpannu PO.

MexnyHapoaHbI€ [IDABOBLIE
AKTbl

MHOrocTopoHHHE U JBYCTOPOHHHE MEXKIAYHApOIHBIE JOTOBOPHI
Poccuiickoit @enepanyu, JOKyMEHTbI MEXAYHAPOAHBIX OPraHU3aLUM,
JOKYMEHTBI 0 paTH(UKaLuu.

[IpaBoBbIe aKTBhI
3/1paBOOXPAHEHHUIO

110

HOpMaTI/IBHBIe JOKYMCHTBIL 110 MCOULIMHE n (1)apMaI_[eBTI/IK€,

KOHCYJIbTAIlUU 110 MeﬂHHHHCKOﬁ nu (bapMaHCBTH‘IeCKOfI JCATCIIBHOCTH.
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TexHuuyeckue  HOPMBI U
IIpaBUJIa CrpourenscTBo

Kaxnprii  pazgen  EambHoro  wH(pOpMam@oHHOrO MaccuBa, B CBOIO  OuY€pelb, COCTOUT
n3 Mapopmannonsbix OaHkoB. MHQpOpMannoHHble OaHKM pa3iavyaroTcsl MOJHOTOW HMHpopManmuu u
XapakTepoM COJAEpXKallluXcsi B HUX JOKYMEHTOB. OJTO JaeT BO3MOXKHOCTb IIPH YCTaHOBKE
«KoncynbranT Ilmtoc» ruOko noaxoauTh K BeIOOpY o0beMa MHGpOpMAaLNH, 3aKa3biBas HEOOXOAMMBbIE
nHPOPMAIMOHHbIE OaHKH.

Ilocne 3amycka mporpammsl HosiBisieTcss auanoroBoe okHo «Koncynbrantllmrocy, rae HeoOXoaumo
c/ienaTh BBIOOp cpe/icTBa MOUCKA MH(OPMAIIHH:

1) Kaprouka noucka, rie MOXHO OCYIECTBUTh MIOUCK JIOKYMEHTOB MO PEKBU3UTAM U KOHTEKCTY;

2) BeIcTphlil TOMCK, KOTOPBIA obecreunBaeT Y3PPEKTHBHBIN MOUCK KaK OTAEIBHBIX JJOKYMEHTOB, TaK
oI00POK JOKYMEHTOB JUIsl PELIEeHNUs KOHKPETHON MpoOIeMbl;

3) IlpaBoBOii HABUTATOP, TJI€ MOKHO OCYIIECTBUTH MOUCK WH(OPMAIIMK IO HEOOXOIMMON TEMaTHKE;
4) Konekcsl, rae pa3menieHsl Kojaekchl Poccutickoit deaepanum;

5) IlyreBoauTenu — akTyajlbHblE MaTEPHUAJIbI IT0 BaKHBIM TEMaM;

CrpykrypHo#i eaunuueit MapopmanmoHHoro 0aHka CUCTEMBI SBISETCS JOKyMeHT. JIro00i 10KyMEHT,
KpOME€ HEMOCPEJCTBEHHO TEKCTa, HMMEET OIpeeNieHHbIE HICHTH(PUKAIMOHHBIE XapaKTePUCTUKU
(pPeKBU3UTHI), KOTOpbIE OTIMYAIOT JaHHbIM JOKyMEHT OT JApyrux. Ilostomy, d4ToObI HaiiTu
HE00XOIMMBIE JJOKYMEHTBI U3 CHCTEMBI, HY’)KHO 3aI0JIHUTh KapTouky mowucka.

KapTouka noucka — OCHOBHOE CPEJICTBO MOMCKA TOKYMEHTOB B MH(popMalMoHHOM OGaHKE CHCTEMBI.
Omna mpezcraBisier co0oi TaONUIly ¢ HEKOTOPHIM KOJMYECTBOM ITOMCKOBBIX Mojei. Cucrema HIier
JOKYMEHTBI, OJHOBPEMEHHO YOBJIETBOPAIOIINE BCEM 3alOJHEHHBIM HoJasAM KapTouku mnoucka.
Opnako He 00s3aTeNbHO 3aMONHATH BCE IMOUCKOBbIE moisA. s moucka m000ro JOKyMEHTa
JIOCTaTOYHO MPaBWJIBHO 3aIIOJHUTS JINIIb 1BA-TPH MOJIS.

[Ipu 3amomHeHNN NOJIeH cieayeT oOpamaTe BHUIMaHue Ha WH(GOPMAIMOHHYIO CTPOKY BHU3Y KapTouku
noucka (puc.2). B Hell comepxutcs MHPOpMALUsA O KOJIUYECTBE JOKYMEHTOB, YJIOBJIETBOPSIOIINX
3anpocy. Ecmu chopmupoBaHHBI TakuM 00pa30oM CHUCOK JIOKYMEHTOB OYAET CIHIIKOM OOJBIINM,
cllelyeT YTOUHUTH 3amnpoc. JKenarenbHo, 4TOOBI KOJIMYECTBO Hal/IEHHBIX TOKYMEHTOB HE NMPEBBILIAIO
30 -50.

Ecnu xe mpu moucke TOKYMEHTa PEKBU3UTHI €r0 HEM3BECTHbBI MJIM H3BECTHBI MPUOIU3UTENBHO, TO
OCHOBHBIM CpEICTBOM IIOMCKa IO KOHKPETHOMY IIpaBOBOMY Bompocy sBisgercs mosie «Tekct
JOKyMEHTay, I/ie CIeqyeT 3aJaTh cjIoBa WK (pa3bl, KOTOPHIE JOJKHBI BCTPEUYATHCS B TEKCTE 3TOTO
noKyMeHTa. Ecim 3ampocy € HUCHOJIB30BaHUMEM TOJIBKO JIAHHOTO TIOJIS YAOBJIETBOPSET MHOTO
JOKYMEHTOB, TO CJIE€IYeT €ro yTOYHUTb, UCHONb3Ys, B 3aBUCUMOCTH OT MMeMlIeiics nHpopmauuy,
npyrue mnonss Kaprouku mnoucka. B cucreme Koncynprantlliroc mpegycmoTpeHa BO3MOYKHOCTH
YTOYHSTb ITOJIy4EHHBIE CIIUCKU HECKOJIBKO pa3 MO Pa3HbIM ITOJISIM.
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Puc.2 Uudopmarnmonnas crpoka KapTouku norucka mopsiioK BhIIOIHEHNS PAOOTEI

1. I3y4nTh TEOPETUYECKYIO YACTh I10 IPUBEACHHBIM BBIIIE JAaHHBIM U JIONOJHUTEIBHOM JINTEPATypE.
2. 3amycTuTh ¢ pabouero Opaysep AJs I10CTyIa B UHTEPHET.

3. HaOparp aapec http://www. consultant. ru/online/ wHpOPMAIIMOHHONW NPABOBOW CHUCTEMBI
«Koncynprant [lmoc».

4. O3HaKOMHTHCS CO CTPYKTYpoil 1 Bo3MOKHOCTAMH CTapTOBOro OKHa MH(OPMAalMOHHOW MPaBOBOMN
cuctemsl «KoncynbranT [lmrocy.

5. W3 CraproBoro oOkHa TMepelTH B pa3fen «3aKOHOAATEILCTBO». (O3HAKOMHUTHCA C OOIUM
MOCTPOEHUEM CIPABOYHO-UH(POPMALMOHHOM MTpaBoBoii cucteMbl «KoncynbTant [lmocy.

6. 3yunTh noodepeqHo Bce MOIITYHKTHI OCHOBHOTO MEHIO CHCTEMBI. 3alTH B «KapTouky moucka,
pPaccMOTPETh BCE €€ DIIEMEHTHI.

7. 3aiitu B pexxuM IlpaBoBoro nHasuratopa. M3yuuTh: OCOOEHHOCTM MOMCKAa HHQOpPMAIMH 10
KOHKPETHOMY IIpaBOBOMY BOIIPOCY; JBYXYPOBHEBYIO CTPYKTYpY CIJIOBapsi; KIIIOUEBBIE MOHATHS U
IPYIIBl KJIKOYEBBIX IOHATHW; pa3jW4yHble BHJBI COPTUPOBKM cnucka. Beiitm wn3 IlpaBoBoro
HaBUTaTOpA.

8. BeimoHUTh 3a1aHUE, YKa3aHHOE B TA0JI. 2.

Tabnuua 2 3aganue 1o 1a00paTopHoii pabore

Bun nmoucka 3aganue

1 2

Haiinure ®enepanbupiii 3akoH -O3 «O0 wmHbOpMmaruu, nHOOPMAIIMOHHBIX
[Touck mo HOMEpPY M TEXHOJOTUIX U O 3ammTe uHpopmamuu». Hailigute crarhio, MOCBSIIEHHYIO
JaTe JOKyMeHTa OTpaHMYEHHOMY JIOCTYIy K HHpopManuu u coxpanure e€ B MS Word.

Haiinure I'paxaganckuid mpoueccyaibHblil Kojekc. Haiinure Bce n3MeHeHus,
BHeceHHble B Hero B 2013 romy. CKOJBKO M3 HUX BCTYIWJIO B CHIIy Ha
HACTOSIIIINI MOMEHT.

Haiigure Iloctanosnenue IlpaBurenscrBa PO «O rocynapcTBeHHOM yuere U
Ilonck mo BuAy perucTpanuu 6a3 MOAHKOB JaHHBIX». [ 1€ MepBOHAYATBHO OBLI OMyOIUKOBAH
JOKYMEHTa U ero3ToT AokyMeHT? Korjga nocinenHuii pa3 B Hero ObUIM BHECEHBI M3MEHEHMS,
Ha3BaHUIO Kem?

[Touck mo Ttekcry|HeoOxoaumo y3HaTH TMOPSIOK pacuera OIIaThl TPyJa aaBokatoB. Haiigute
JOKyMEHTA

MOCIEAHUN JOKYMEHT 110 3TOMY BONPOCY. UTO O3HAYarOT 3HAUKU ﬂ Ha
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MOJISIX TJOKyMeHTa?

Haiinure OnmaHk Tpy30BOM TamMOKeHHOW nekmapanuu. CKOJBKO BapHaHTOB
MPHUCYTCTBYET B cucteme?. Korna ObLIM BHECEHBI MMOCIIETHUE H3MEHEHUS ?
[TepeBenute neiicTByromuii Bapuant B Excel.

Opranuzanus COBepIIMa MPOAAXY TOBapa 3a HAIMYHBIA _pacyer. B
COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATEIHCTBOM OHa JIOJDKHA ObUla BOCHOJIB30BATHCS
KOHTPOJIbHO-KACCOBOM ~ MAIIMHOM  JMOO00JaHKaAMU  CTPOrOi  OTYETHOCTH.
Haiinure B Komekce 00 aaMuHMCTpaTUBHBIX TpaBoHApyIIeHUIXP®D paszmep
mrpada 3a HapylIeHHE JaHHOrO TpeOoBaHus. Kak W3MeHsIach BeIMYMHA
nanHoro mrpada vHaunnas ¢ 2010 roga?

Heobxonumo onpenenuts, 4eMy paBeH MUHUMAJIbHBIN pa3Mep OIulaThl Tpya
(MPOT). Haiinute mocneaHuil JOKYMEHT, KOTOPbI BHEC 3TH H3MEHEHHS.
Onpenennre TOYKM BXOAA B JOKYMEHT, IMOJYYEHHBIH C HCIOJIB30BAaHUEM
IIpaBoBOro HaBUraropa.

ITouck no Haiinute TOKYMEHTBI, B KOTOPBIX JA€TCA OTBET HA MPABOBOM BOIMPOC: KOMY
IIPaBOBOMY NPEJOCTABIAETCS OTCpOYKAa OT TNpHU3bIBA Ha BOEHHYI0 ciyxO0y. Kakoit
HaBUTaTOPY @denepanbHbIN 3aKOH PEryJIUPYET ITOT BONPOC?

I'TK P® B 2003 roay yrBepaun ¢hopmy TpeOoBaHHs 00 yIIaTe TaMOKCHHBIX
rarexeil. Halinure NOKYMEHT, colepikamiuii HeoOXOAUMYH HH(OPMAIIHIO.
[TocTpoiite  mepeBo  cBszet  (cceutok).  Cpemaiite  mepexon U3
MIPOCMATPUBAEMOT0 JOKYMEHTa B CBSI3aHHBIE C HUM JIpyTHU€ JIOKYMEHTHI.
CKONBKO TMpPSMBIX U OOpAaTHBIX CCBUIOK CYHIECTBYET B IOJYYEHHOM
[Touck 0| I0KYMEHTE?

MPUHSBIIEMY Haiinure Ilpukas ['ennmpokypatypel PO Ne 39 «O mpumeHeHun OJIaHKOB
Oprany MPOLIECCYATbHBIX JJOKYMEHTOBY.

[TocTpoiite cnuCcOK TOKYMEHTOB, KOTOPbIE KACAIOTCSl JOTOBOPA MOXKU3HEHHOTO
Pabota co crmckom|conmepkaHus ¢ MKIMBEHUEM, KOTOpbIe ObLIM HamucaHbl mocie 1 siaBaps 2019
I[OKyMeHTOB roaa.

CdopmupyiiTe CMCOK AOKYMEHTOB O BO3MOKHOCTH pabOThI COTPYIHUKOB B
HoyHoe Bpemsa. Ilonck wuHdopManuu npoBoAMTE MO BCEM paszzenam
CIpaBOYHOM MpaBoBoi cucteMbl. Co3pmaiite nanky «Pabota COTpYyIHUKOB» U
COXpaHUTE B HEE TOJBKO T€ JOKYMEHTBHI, KOTOpble HAaXOIATCS B pasjeie
«KoMMeHTapuu 3aKOHOJaTENbCTBAY.

Ilouck mno Bcem|Chopmupyiite CIHCOK JOKYMEHTOB o HOpMaM
paszaenam BO3MEIICHHSI KOMAaHIMPOBOYHBIX PACXOJI0BCOTPYAHUKOB M COXPaHUTE BCE
CIPaBOYHOU nokyMeHThl B manky «Hopmel pacxonos». Ilomck mpoBogute mo pasneny

MIPaBOBOM CUCTEMBI |«3akoHomaTebeTBO / BepcuslIpod»

8. Brriitu u3 cucremsl «Koncynbrant ITnrocy.
[Topsaok oopmieHust pe3yIbTaToB
ITocine HOMepa 1 Ha3BaHUS KaXKIO0T'0 3aJaHus JaUTe OTBET B CJIECAYIOLIEM MOPSAKE:
KAKAM pa3/iesioM CIIPaBOYHO-IIPAaBOBOM CHUCTEMBI BBl IOJIB30BAJIUCH JUIS BBIITOJIHEHUS JaHHOTO
3aJlaHus;

KaKHe I0JIs1, B KAKOW IOCIIEA0BATEIBHOCTH U C KAKUM COJIEPKAHUEM HCIIOJIb30BAIN WM KaKHe UHbIC
NecTBUS, CBSI3aHHbIE C ()OPMUMPOBAHUEM IEPBUYHOTO 3aIPOCA, MPEIIPUHUMAIN IS BBIOJIHEHHS
JTAHHOTO 3aJ1aHNs;

JanpHeHe JeHCTBHUs, B TOM YHCIE YTOUHSIOIIME M HHbIE, HEOOXOAMMBIE JUIS BBIIOIHEHUS

JTAHHOTO 3aJ1aHNs;

Ha3BaHUs HalJICHHBIX IOKYMEHTOB, UX PEKBU3UTHI U, P HEOOXOAUMOCTH, KOMMEHTAPUH K HUM;

€CJIM BBINOJHSUIMCH JIEUCTBUS MO IEPEHOCY JAOKYMEHTOB B JIPYTyIO IIPOrpamMMmy, II0 YCTaHOBKE

3aKJIaJ0K, KOIMPOBAHUIO, [IEYaTH U JPYrO€, TO ONUILINUTE UX.
Onucanue KaxxJpIX CBOUX JEUCTBUNA COMPOBOXKIANTE CKPUHIIOTAMH.
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KonTponbHble BOPOCHI

1. Kaxosa ctpykrypa Eaunoro nnpopmarmonsoro maccua cuctemsl Koncynprant [lmtoc?

2. Hokyment kak equuuia Mb. YUto nonumaercs noa nokymenToM B cucteMe Koncynbrantllimroc?

3. Kak ocymecTBUTh COPTUPOBKY 3aKOHOB IO JaTe MPUHSATHSA, Ha3BaHUIO, JaTe Hayaya JCUCTBUS U
HoMepy?

4. C xakoii uenbto Hy>kHa BKiajka «CripaBouHas HHOpPMAaLUsA», U KaKue CIIPaBKH OHA JaeT?

5. Hns gero cinyxuT «IIpaBoBoil HABUTaTOP», MOKHO JIM €r0 3aMEHUTh, €CJIU Ja, TO YeM?

6. Kax HaliTu, OTKpbITh, U3yUUTh U 3aHECTU B CO3JAaHHYIO0 BamH nanky «/loxymeHtsl KoHCynbpTaHT
[L1roc» TOKYMEHT, COCTaBbTE aIrOPUTM?

7. KakoBbl 0COOCHHOCTH MOVICKA HHPOPMAIIUH 10 KOHKPETHOMY IIPABOBOMY BOITPOCY?

8. Kak HailTu ClIUCKU TOKYMEHTOB, BKJIIFOUEHHBIX B CUCTEMY 32 MOCIEIHUN Mecsll?

3ajaHue HA NOBBILIEHHbIH YPOBEHb:

Ucnone3yst Opay3ep Microsoft Internet Explorer, wnaiimure WWW-CTpaHuIpl, MOCBSAIICHHBIC
CIIEYIOIIUM TEMaM.

1. ABTOoMaTu3upoBaHHBIE WH()OPMAIMOHHO-TIOUCKOBBIE CHUCTEMBI, HCIOJB3YEMbIC B HOPUIAMYECKON
JeSITEIbHOCTH.

2. KoMmbroTepHbIC TEXHOJIOTHH, TPUMEHSIEMBIC B FOPUIUICCKIX HAyKaX U 00pa30BaHUH.

3. OdwunmanbHple CalTBl TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIMIIAJBLHBIX OpPraHOB BiacTH Poccuiickoit
Denepalyu U ee CyObeKTOB.

4. IIpaBoBoe obecrieueHre HHGHOPMALMOHHON O€30MMaCHOCTH U IIPABOBas 3allluTa HHPOPMAIIHIH.
OdopMurte pe3yabpTar B BUJIE OTYETA O MPOJICTAHHOH JJabopaTopHOii paboTe

Tema 7. HopmaTruBHOe peryaupoBaHue pasMmelmneHus B ceru HMHrepHer uHpopmauuu o
JAeATEeJILHOCTH CyAa

JlaGopaTopHas pabora 14. PasmemieHue cBeleHHH 0 HAXOASAIIMXCH B Cylde JeJaX M TEKCTOB
Cy1eOHBIX AKTOB HA O(PUIIMAIBLHOM caliTe cyaa

Lenv 3anamus. [Ipoananusuposams pasmeujenue c6e0eHUll 0 Hax00AWUXCA 8 cyoe 0enax U MmeKcmos
CYOEOHBIX AKmMo8 Ha OPUYUATLHOM calime cyod

CaelieHus 0 HaXOAALIMXCS B CyJie Jiesax (perucTpaloHHble HOMEpa /e, UX HauMEHOBaHUs
WIN MIpeaMeT cropa, MH(OopManus o MPOXOXKIECHUM Jell B CyJe, a TAKKe CBEAECHUS O BBIHECEHUU
CyJeOHBIX aKTOB IO PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUs JieN (Ha3HA4eHO K CIYIIAHWIO C YKa3aHUEM JaThl,
BPEMEHU U MECTa IPOBEIEHUs CyJIeOHOro 3aceiaHusi, paCCMOTPEHO, OTJIOXKEHO, IMPUOCTAHOBJIEHO,
MPEKPAIIeHO, 3aKI0YEHO MHPOBOE COTJIAIlICHHEe, 3asBICHHE OCTAaBJICHO 0€3 pacCMOTPEHHs, WHOE C
y4eTOM 0COOEHHOCTEH COOTBETCTBYIOILETO CYAOIPOU3BOJICTBA).

Oco0eHHOCTH pa3MeIIeHHs] B CETH MHTEPHET TEKCTOB CyJIEOHBIX aKTOB. TeKCThI CyaeOHBIX
aKTOB, KpPOME€ IIPUIOBOPOB, pa3MEUIAlOTCs B CETH VIHTEpHET mociie UX MPUHATHS, a4 TEKCThI
MIPUTOBOPOB — TIOCJIE UX BCTYIUIEHHUS B cuiy. Ilpu pa3menieHHH B CETH TEKCTOB CyACOHBIX aKTOB C
IIOJIOKEHUSAMH, KOTOPBIE COJEPKAT CBEIEHHUSA, COCTABJISAIOLIME IOCYJapCTBEHHYIO MM HHYIO TaliHy,
9TH MOJIOKEHHS UCKITFOUAIOTCS U3 TEKCTOB Cy/IEOHBIX aKTOB.

Jis  06e30macHOCTH  Y4aCTHHKOB CyAeOHOro Impolecca U3 TEKCTOB CyIeOHbIX aKTOB
WCKJIIOUAIOTCSl TIEPCOHATbHbBIE JaHHBIC, KpoMe (paMmimidi cynaed, paccMaTpUBaBIIMX JEJ0, a TaKKe
IIPOKYpOpa U aJBoKaTa. BMECTO HCKIIOUEHHBIX IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX MCIIOJIB3YIOTCSI MHULAAIBI WIN
Jpyrue 0003Ha4YeHUs!, HE TIO3BOJISIONINE UACHTU(UIIMPOBATh YYACTHUKOB CyAeOHOT0 IpoIiecca.

He noanexxaT pa3MeIieHUIo B CETH TEKCThI CyJJEOHBIX AKTOB, BBIHECEHHBIX I10 JIeJIaM:

- 3aTparuBarouM 0€301acHOCTb TOCYapCTBa;

- BO3HMKAIOIIUM U3 CEMEHHO-NPABOBBIX OTHOIIEHHUI, B TOM 4YHciIe IO JesnaM 00 YCBIHOBJICHUH
(ymouepenun) peOeHKa, JpyruM JejaM, 3aTpardBalOllUM TIpaBa W  3aKOHHBIE HHTEPECHI
HECOBEPLICHHOJIETHHX;

- 0 MIPECTYIUICHHUSAX MPOTUB TOJIOBOH HEMNPUKOCHOBEHHOCTH U TOJIOBOM CBOOO B TMYHOCTH;

- 00 OrpaHUYEHUH J1€ECIIOCOOHOCTH I'pakJaHUHA WM O IIPU3HAHUM €r0 HEJIeeCIIOCOOHBIM;



- O IPUHYIUTEIbHOM TOCHHUTAIM3ALUU TpaKIaHWHA B ICUXUATPUUECKUH CTallMOHAp U
MPUHYIUTEIbHOM IICUXUATPUUECKOM OCBHUIETEIbCTBOBAHUY;

- 0 BHECEHUM UCIPABJICHUI WM U3MEHEHUH B 3aIUCh aKTOB I'PA’KIAHCKOIO COCTOSHMUS,

- 00 ycraHOBIeHHH (aKTOB, UMEIOMIUX IOPHIMYECKOE 3HAUYEHUE, PACCMATPHBAEMBIX CyJaMHu OOIIen
FOPUCIUKIIUH.

Xox 1abopaTopHoOi padoThI:
1. O3HakoMJICHHE C XOJIOM BBIIIOJHEHHS JIAOOPaTOpHOU paboThl. O3HAKOMUTHCS CO CBEICHUSIMH,
HaXOJSAIIMMHUCA B CyJIe O JIeNIaX U TEKCTOB CYJIOHBIX aKTOB Ha oduunamsHOM caiite [Isturopckoro
ropojackoro cyna (Paszmen cyaebHoe aenonpousBoacTBo). I[IpoanamusupoBaTh OIHO U3 JIeN Ha
npeameT cooTBeTcTBUsA ero denepanpbHoMy 3akoHy oT 22.12.2008 N 262-®03 "O6 obecnieueHnH
noctyna K uHpopMaIum o IeaTeIbHOCTH cynoB B Poccuiickoit denepanun'.
2. Koucynpranus c¢ npernojaBaTelieM s, Pa3bsCHEHUS HESICHBIX MOMEHTOB I10 BBIIIOJHEHHIO
1ab0paTopHOI pabOTHI
3. Bremoanenue mabopatopHOi paboThI
4. JleMoHCTpaLus pe3yJsibTaTa BBIOJIHEHUS Ja00paTOPHOI paboTHI MPEnogaBaTeio
5. Hcnpapnenue ommOOK U 3aMeyaHUil (€CiM UMEIOTCA) U IEMOHCTPAIUS UCIIPABIEHHON paboThI
IIpenoaBaTellto.
6. KoHncnekTupoBaHre OCHOBHBIX KJIFOUEBBIX MOMEHTOB, 10 BBIITOJIHEHUIO J1a00paTOpHOil paboTHI.

Pexomennpyemasi iureparypa

OcHoBHasi IMTEpaTypa:

1. Knouko, . A. MHbopMaMOHHBIE TEXHOJIOTMH B MPO(ECCHOHATBHOW JACSITCIBHOCTU :
yuebnoe nocobue ais CIIO / U. A. Knouko. — 2-e uzn. — Caparos : [IpodoOpazoBanue, Aii [lu Op
Menua, 2019. — 292 c. — ISBN 978-5-4486-0407-2, 978-5-4488-0219-5. — TeKcT : 3eKTpOHHBIH //
DNeKTPOHHO-ONOIMOTeYHAs cucrTema IPR BOOKS : [caiiT]. — URL:
http://www.iprbookshop.ru/80327.html

2. Kocunenko, H. C. MHpopManuoHHbIe TEXHOJIOTUH B MPOPECCHOHATBHON IESTEIBHOCTH :

yueOnoe mocobue it CIIO / H. C. Kocunenko, . I'. ®pusen. — 2-¢ m3ag. — CapartoB :
[IpodobpaszoBanue, Aii [Tu Dp Menua, 2018. — 308 c. — ISBN 978-5-4486-0378-5, 978-5-4488-
0193-8. — Tekct : 2eKTpOHHBIN // DnekTpoHHO-OMOMMoTeuHas cucrema [IPR BOOKS : [caiiT]. —
URL: http://www.iprbookshop.ru/76992.html

3. OcHoBBbl WMH(pOpPMAIMOHHBIX TeXHOJOruk : yudeOHoe mocobue / C. B. Hazapos, C. H.
benoycosa, 1. A. becconoBa [u ap.]. — 3-e u3n. — Mocksa, CaparoB : MHTepHEeT-YHUBEpCUTET

Nudopmanmonnbix Texnomoruvi (MHTYUT), Aii ITu Ap Memua, 2020. — 530 c. — ISBN 978-5-
4497-0339-2. — TekcT : NMeKTPOHHEBIH // DnekTpoHHO-0nbOroTeunast cuctema [PR BOOKS : [caiit].
— URL: http://www.iprbookshop.ru/89454.html

JlonoJIHUTEIbHAS JTUTEPaTypa:

1. [IBetkoBa, A. B. MHpopMaTtuka 1 MHPOPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH : y4eOHOE mocoOue s
CIIO / A. B. IIBetkoBa. — CapatoB : Hayunast kaura, 2019. — 190 c¢. — ISBN 978-5-9758-1891-1.
— Texkcr : amekTpoHHBIN // DnexkTpoHHO-0MOMMoTeunas cucremMa IPR BOOKS : [caiit]. — URL:
http://www.iprbookshop.ru/87074.html

2. Jlebenesa, T. H. Mudopmatuka. MudopmarmoHHbIe TEXHOJOTUU : YUEOHO-METOIMYECKOE
nocobue s CIIO / T. H. Jlebenera, JI. C. Hocoga, I1. B. Bonkos. — CapatoB : [IpodobpazoBanue,
2019. — 128 ¢. — ISBN 978-5-4488-0339-0. — TeKcT : 27eKTpOHHBIN // DIEKTPOHHO-ONOIHOTeUHAs
cuctema [IPR BOOKS : [caiiT]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/86070.html

3. Jlepun, B. U. Mcropust naopManmoHHbIX TexHOJIOTHH : yueOHuk / B. W. JleBun. — 3-e us.
— Mockga, Capatos : UatepHeT-YHuBepcurer Muadopmarnmonnsix Texunomnoruit (MHTYUT), At [u
Ap Memma, 2020. — 750 c. — ISBN 978-5-4497-0321-7. — TekcT : 3JME€KTPOHHBIN // DIEKTPOHHO-
ouonuoreunas cuctema IPR BOOKS : [caiiT]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/89440.html
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1. OdunmanbpHBIA HHTEPHET TOPTAJ MPaBOBOM HHpOpManuu. http://pravo.gov.ru

2. Odunmanbabiii  caidlt  Breicmero  ApOutpaxknoro Cyma Poccuiickoit  ®enepanuu
http://www.arbitr.ru

3. T'ocynapcTBeHHass aBromarusupoBaHHas cuctema Poccuiickoit denepaunn «IIpaBocynuer.
https://sudrf.ru

4. NndopmannonHo-npaBoBoii noprain ['apant.Py http://www.garant.ru

5. Kommerotepnas CIpaBOYHAs npaBoBast cucrema «KoncynprantlImrocy.
http://www.consultant.ru

6. Caiit BepxoBnoro Cyna Poccutickoit @enepanuu. http:// www.vsrf.ru

7. Caiit Koncruryunonnoro Cyaa Poccuiickoit @enepanuu http:// www ksrf.ru



	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	«СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
	Пятигорский институт (филиал) СКФУ
	Колледж Пятигорского института (филиал) СКФУ
	Специальность СПО 40.02.03 Право и судебное администрирование
	Методические указания для лабораторных занятий по дисциплине МДК.03.01 «Информационные технологии в деятельности суда» составлены в соответствии с требованиями ФГОС СПО к подготовке выпуска для получения квалификации «Специалист по судебному администрированию». Предназначены для студентов, обучающихся по специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.
	Тема 4. Нормативно правовое регулирование применения информационных технологий в судебной деятельности
	Лабораторная работа 2. Основные направления развития информационных технологий в судебной деятельности
	Цель занятия. Изучить основные направления развития информационных технологий в судебной деятельности
	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 3. Использование компьютера для составления служебных документов
	Цель занятия. Использование компьютера для составления служебных документов
	Предположим, что значение закладки в по умолчанию "ТекстовоеПоле1". Тогда измените его содержимое на требуемое.
	После завершения создания шаблона нажмите на панели инструментов "Формы" иконку с буквой "a" для отключения затенения полей формы, сохраните файл как шаблон с любым именем, затем добавьте его из программы. 
	По аналогичным правилам формируются и привязываются шаблоны Дополнительных документов к договору (кнопка "Доп.документы") 
	При работе в Сначала создаем шаблон договора. Пишем стандартный текст, в местах где надо будет вставлять свою информацию вставляем поля ввода. Делается это следующим образом:
	1) в меню "Вставка"->"Поля"->"Дополнительно..."; (в англоязычном Insert-Fields-Other)
	2) в открывшемся окне выбираем закладку "Функции" (Functions); 
	3) на закладке выбираем из списка тип поля "Поле ввода" (Input Field);
	4) пишем в поле "Подсказка" уникальное название этого поля (В английском варианте кнопка Insert, заполняем текстовое поле).
	Сохраняем документ с расширением doc. Шаблон готов. 
	Для OpenOffice Writer можно использовать шаблоны MS Word с расширением DOT 
	 
	Отредактируйте шаблон договора как Вам требуется, после чего сохраните измененный шаблон в любое место на диске (например в папку "Мои документы") как шаблон.
	Для этого выберите в MS Word ( ) пункт меню Файл-Сохранить как, тип файла установите "Шаблон Word (97-2003)" (для OpenOffice Writer тип файла DOC). 
	  Введите имя файла и нажмите "Сохранить" для сохранения отредактированного шаблона.
	Затем закройте Microsoft Word
	 
	Шаблоны добавляются в справочнике "Классификаций договоров", каждой классификации соответствует свой шаблон договора, который предварительно надо прикрепить в справочнике классификаций. 
	 
	Нажмите кнопку "Привязать шаблон договора", затем через обзор файлов найдите сохраненный ранее файл шаблона и нажмите ОК. 
	 
	Шаблон будет прикреплен к классификации договора. 
	Выберите нужную классификацию в справочнике классификаций договоров и нажмите "Ввод", поле Шаблон договора в карточке договора заполнится автоматически в соответствии с выбранной классификацией договора.
	Для печати шаблона договора в карточке договора нажмите на кнопку "Печать договора" в правой части формы. 
	Будет создан договор на базе шаблона, который указан в поле "Шаблон договора" справа от поля "Классификация договора".
	 

	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 4. Использование компьютера для составления шаблонов служебных документов
	Цель занятия. Использование компьютера для составления шаблонов служебных документов
	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 5. Использование компьютера для редактирования документов на всех этапах документооборота в суде
	Цель занятия. Использование компьютера для редактирования документов на всех этапах документооборота в суде
	Простейшее редактирование текста выполняется удалением символов клавишами "Delete" и "Backspace" или позиционированием курсора в выбранное место и написанием там новых символов. Это посимвольное редактирование. Предусмотрена также возможность редактирования блоков (помеченных участков) документа. Перед редактированием блок нужно выделить. Чтобы выделить блок, нажмите клавишу "Shift" и, не отпуская ее, переместите курсор (мышкой или клавишами управления перемещением курсора). Можно выделить блок, используя только мышку, если перемещать ее при нажатой левой кнопке мыши. Копируйте или переместите выделенный блок на другое место в редактируемом документе или в другом документе (не обязательно в документе Microsoft Word XP). Быстрее всего это можно сделать мышкой. Для перемещения блока укажите на него мышкой, нажмите левую клавишу, передвиньте мышку и вместе с ней значок выделенного блока в нужную часть документа. Если блок следует не перемещать, а копировать, то вдобавок к этим действиям мышкой нажмите на клавиатуре клавишу "Shift". Тогда блок будет скопирован.Рисунок 1 - Пункт меню "Правка". Другой способ перемещения или копирования блока - воспользоваться пунктом меню "Правка" (рисунок 1). В ее подменю есть команды "Вырезать", "Копировать", "Вставить". Действие команд понятно из их названия. Напротив команд "Вырезать", "Копировать", "Вставить" в Microsoft Word указаны так называемые "горячие клавиши". Если их нажать в нужном сочетании, то будут выполнены те же действия, что и при явном указании команд. Если необходимо выделить блок, то команды "Вырезать", "Копировать", "Вставить" можно выполнить из контекстного меню. Для этого нажмите правую клавишу мыши и из появившегося списка команд выберите нужную. Есть возможность с помощью блока изменить любые параметры абзаца или текста. Для этого отметьте требуемый участок документа и командами "Абзац" и "Шрифт" (из пункта меню "Формат" - рисунок 2) установите новые параметры. Эти параметры будут действовать и после снятия выделения с блока. Чтобы выполнить глобальное редактирование в выделенном блоке или сразу во всем документе Microsoft Word, воспользуйтесь командами "Найти" и "Заменить" из подменю команды "Правка" (рисунок 1). С их помощью можно найти и автоматически заменить один набор символов другим. Для этого в диалоговом окне (рисунок 1) сформируйте строки для редактирования (один набор символов в строке "Найти" и другой набор в строке "Заменить"). Нажмите кнопку "Заменить все" (рисунок 2), и в выделенном блоке или в документе произойдет глобальная замена одного набора символов на другой. Выбор кнопки "Заменить" потребует подтверждений для замены каждого из найденных наборов символов.Рисунок 2 - Диалоговое окно команды "Найти и заменить" Если нужно в строках редактирования указать специальные символы, то воспользуйтесь кнопкой "Специальный" (или сначала "Меньше"/"Больше", а потом "Специальный"). Чтобы ускорить работу, можно предварительно скопировать в документе и запомнить нужный набор символов. Затем эти символы просто вставляются в строку для редактирования. Отличие в действии команд "Сохранить как" и "Сохранить" состоит в том, что команда "Сохранить как" всегда запрашивает новое имя для документа и позволяет запоминать его не только как документ Microsoft Word XP, но и как документ другого приложения. Команда "Сохранить" запрашивает имя документа только один раз (при сохранении нового документа) и затем всегда запоминает его под одним и тем же именем. Поэтому если нужно изменить имя документа и изменить способ его кодирования, следует выбирать команду "Сохранить как", в остальных случаях лучше использовать команду "Сохранить". Для записи документа в определенное место на диске выберите в диалоговом окне команды "Сохранить" ("Сохранить как") существующую папку или создайте новую (папки открываются двойным щелчком левой клавиши мыши, новая папка создается из контекстного меню при нажатии правой кнопки мыши). Затем укажите в соответствующей строке диалогового окна имя документа (от 1 до 255 символов, кроме символов / | ? : * " < >) и щелкните мышкой кнопку "Сохранить". Документ будет сохранен. При первом сохранении документа действие команд "Сохранить" и "Сохранить как" однотипны - в обоих случаях будет выдан запрос на ввод имени файла, в который будет записан документ. При последующих записях команда "Сохранить" запомнит внесенные изменения в файле с тем же именем, а команда "Сохранить как" позволит одновременно с записью документа изменить и имя файла.
	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 6. Использование компьютера для редактирования служебных документов
	Цель занятия. Использование компьютера для редактирования служебных документов
	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 7. Использование компьютера для редактирования шаблонов документов
	Цель занятия. Использование компьютера для редактирования шаблонов документов
	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 8. Использование компьютера на участке статистического учета
	Цель занятия. Изучить использование компьютера на участке статистического учета
	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 9. Построение линий тренда
	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 10. Пакет Анализ данных.
	Цель занятия. Научиться использовать Пакет Анализ данных
	Загрузка и активация пакета анализа

	Ход лабораторной работы:
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 11. Действия с презентациями, работа с объектами, диаграммы, анимация текста и слайдов.
	Цель занятия. Создание мультимедийных презентаций Microsoft PowerPoint на базе шаблона и с использованием собственных графических изображений.
	Ход лабораторной работы:
	Задание:
	Подготовить презентацию, состоящую из десяти слайдов на тему «Опыт использования информационных технологий в различных правовых системах».
	Структура презентации:
	- 1 слайд – головной (фамилия, имя, отчество студента, номер группы, название и вариант лабораторной работы).
	- 2 слайд – структурный (перечень основных слайдов Вашей презентации
	- 3,4,5 слайды – конструктор слайда (разработать дизайн к инструкции по использованию конструктора слайдов).
	- 6,7,8 слайды – форматы автофигур (разработать дизайн к инструкции по использованию форматов автофигур).
	- 9 слайд – гистограммы (разработать дизайн к инструкции по использованию гистограмм).
	- 10 слайд – итоговый.
	Тема 5. Использование информационных технологий в судопроизводстве
	Лабораторная работа 12. Учет и систематизация электронных документов (ведение электронных документов)
	Цель занятия. Учет и систематизация электронных документов (ведение электронных документов)
	Ход лабораторной работы:
	Вариант 1
	1. Создать в разделе Избранное браузера папку Поисковые системы. Занести в эту папку адреса следующих поисковых систем: Rambler, Google, Yahoo, Yandex, Mail. Зайти на поисковую систему Rambler. Найти биографические данные, список публикаций выдающегося ученого-криминалиста Рафаила Самуиловича Белкина. Сохранить в файле найденную информацию, а также фотографию ученного.
	2. Найти юридические консультации по вопросам прав и обязанностей студентов. Сохранить ссылку в разделе Избранное.
	3. Найти сайт журнала «Закон и право». Сохранить в файле список публикаций последнего номера.
	4. Найти публикации по теме: «Защита авторских прав в сети Интернет».
	5. Найти электронную версию журнала «Государство и право». Сохранить на диск третий номер журнала за 2020 г.
	Вариант 2
	1. Найти сайт разработчика АИПС «Гарант» – НПО «Гарант-Сервис». Сохранить ссылку
	в разделе Избранное.
	2. Используя поисковую систему Rambler, найти официальный сайт Пятигорского городского суда. Составить перечень полезной информации, имеющейся на данной странице. Сформировать файл в формате RTF.
	3. Найти страницу, содержащую информацию о лицах, находящихся в розыске по подозрению в совершении преступлений. Сохранить ссылку в разделе Избранное.
	4. Найти публикации по следующей теме «Судебные экспертизы».
	5. Найти Программу-минимум кандидатского экзамена по специальности 12.00.01 – Сохранить найденную информацию в файл в произвольном формате.
	Вариант 3
	1. Зарегистрировать почтовый ящик на любом почтовом сервере. Найти страницы в Интернете, предлагающие вакансии для юристов. Подписаться на рассылку объявлений о вакансиях по электронной почте.
	2. Найти в сети Интернет Указ Президента о неотложных мерах по повышению эффективности борьбы с терроризмом. Сохранить найденный документ в виде файла с указанием адреса сайта, содержащего данную информацию.
	3. Найти страницы, содержащие статистические данные о состоянии преступности в Российской Федерации в текущем году. Сохранить ссылку в разделе Избранное.
	4. Найти публикации по следующей теме «Защита человека от воздействия вредоносной
	информации».
	5. Найти страницы Интернет, содержащие решения Конституционного Суда Российской Федерации. Сохранить ссылку в разделе Избранное.
	Тема 6. Технологии работы в компьютерных сетях
	Лабораторная работа 13. Информационно-правовые ресурсы Интернета.
	Цель занятия. Изучить информационно-правовые ресурсы Интернета
	Ход лабораторной работы:
	Правовая АИПС – система информационных, математических, программных, лингвистических, организационных и технических средств, предназначенная для накопления и коллективного использования правовой информации. Правовые информационно-поисковые системы хранят самую разную правовую информацию: нормативно-правовые акты, материалы судебной практики, комментарии, законопроекты, финансовые консультации, формы документов и др.
	В настоящее время наиболее известны в России следующие программные продукты и разработавшие их компании:
	 КонсультантПлюс (ЗАО «КонсультантПлюс»);
	 Гарант (НПП «Гарант-Сервис»);
	 Кодекс (Центр компьютерных разработок);
	 Эталон (НЦПИ при Министерстве юстиции РФ);
	 ЮСИС (Юридическое агентство «Интралекс»);
	 Референт (ЗАО «Референт-Сервис»);
	 Юридический Мир (издательство «Дело и право»);
	 Системы «1С:Кодекс», «1С:Гарант», «1С:Эталон» (компания «1С»);
	 Законодательство России (Ассоциация развития банковских технологий);
	и другие.
	Цель работы: приобретение навыков поиска нормативно-правовых актов в информационно-поисковой системе «Консультант +»
	Информационная правовая система (ИПС) Консультант Плюс включает все законодательство РФ: от основополагающих документов до узкоотраслевых актов. Для удобства поиска информации все документы содержатся в Едином информационном массиве. Поскольку документы каждого типа имеют свои специфические особенности, они включаются в соответствующие Разделы информационного массива (рис. 1).
	
	Рис. 1. Стартовое окно СПС «Консультант Плюс»
	Названия разделов сформулированы таким образом, чтобы можно было легко ориентироваться, какие документы в каком разделе находятся (таблица 1).
	Таблица 1 Список разделов информационного массива
	Законодательство
	Нормативные и иные официальные акты федеральных и региональных органов государственной власти.
	Судебная практика
	Судебные акты. Решения высших судов, Апелляционные суды.
	Финансовые и кадровые консультации
	Консультационные материалы по бухгалтерскому учету, налогообложению, банковской, инвестиционной, внешнеэкономической деятельности, вопросам валютного регулирования. Путеводитель по кадровым вопросам. Схемы отражения в бухучете финансово-хозяйственных операций (проводки), а также материалы бухгалтерских печатных изданий.
	Консультации для бюджетных организаций
	"Путеводитель по бюджетному учету и налогам";
	"Вопросы-ответы" (бюджетные организации);
	"Корреспонденция счетов" (бюджетные организации);
	"Пресса и книги (бюджетные организации)".
	Комментарии законодательства
	Комментарии к нормативным актам федерального законодательства. Путеводитель по судебной практике (ГК РФ); Путеводитель по корпоративным спорам, Юридическая пресса.
	Формы документов
	Типовые формы, бланки, образцы деловой документации.
	Законопроекты
	Проекты федеральных законов, находящиеся на рассмотрении в Федеральном Собрании РФ.
	Международные правовые акты
	Многосторонние и двусторонние международные договоры Российской Федерации, документы международных организаций, документы о ратификации.
	Правовые акты по здравоохранению
	Нормативные документы по медицине и фармацевтике, консультации по медицинской и фармацевтической деятельности.
	Технические нормы и правила
	Строительство
	Каждый раздел Единого информационного массива, в свою очередь, состоит из Информационных банков. Информационные банки различаются полнотой информации и характером содержащихся в них документов. Это дает возможность при установке «Консультант Плюс» гибко подходить к выбору объема информации, заказывая необходимые информационные банки.
	После запуска программы появляется диалоговое окно «КонсультантПлюс», где необходимо сделать выбор средства поиска информации:
	1) Карточка поиска, где можно осуществить поиск документов по реквизитам и контексту;
	2) Быстрый поиск, который обеспечивает эффективный поиск как отдельных документов, так и подборок документов для решения конкретной проблемы;
	3) Правовой навигатор, где можно осуществить поиск информации по необходимой тематике;
	4) Кодексы, где размещены кодексы Российской Федерации;
	5) Путеводители – актуальные материалы по важным темам;
	Структурной единицей Информационного банка системы является документ. Любой документ, кроме непосредственно текста, имеет определенные идентификационные характеристики (реквизиты), которые отличают данный документ от других. Поэтому, чтобы найти необходимые документы из системы, нужно заполнить Карточку поиска.
	Карточка поиска – основное средство поиска документов в Информационном банке системы. Она представляет собой таблицу с некоторым количеством поисковых полей. Система ищет документы, одновременно удовлетворяющие всем заполненным полям Карточки поиска. Однако не обязательно заполнять все поисковые поля. Для поиска любого документа достаточно правильно заполнить лишь два-три поля.
	При заполнении полей следует обращать внимание на информационную строку внизу Карточки поиска (рис.2). В ней содержится информация о количестве документов, удовлетворяющих запросу. Если сформированный таким образом список документов будет слишком большим, следует уточнить запрос. Желательно, чтобы количество найденных документов не превышало 30 – 50.
	Если же при поиске документа реквизиты его неизвестны или известны приблизительно, то основным средством поиска по конкретному правовому вопросу является поле «Текст документа», где следует задать слова или фразы, которые должны встречаться в тексте этого документа. Если запросу с использованием только данного поля удовлетворяет много документов, то следует его уточнить, используя, в зависимости от имеющейся информации, другие поля Карточки поиска. В системе КонсультантПлюс предусмотрена возможность уточнять полученные списки несколько раз по разным полям.
	
	Рис.2 Информационная строка Карточки поиска порядок выполнения работы
	1. Изучить теоретическую часть по приведенным выше данным и дополнительной литературе.
	2. Запустить с рабочего браузер для доступа в интернет.
	3. Набрать адрес http://www. consultant. ru/online/ информационной правовой системы «Консультант Плюс».
	4. Ознакомиться со структурой и возможностями Стартового окна информационной правовой системы «Консультант Плюс».
	5. Из Стартового окна перейти в раздел «Законодательство». Ознакомиться с общим построением справочно-информационной правовой системы «Консультант Плюс».
	6. Изучить поочередно все подпункты основного меню системы. Зайти в «Карточку поиска», рассмотреть все её элементы.
	7. Зайти в режим Правового навигатора. Изучить: особенности поиска информации по конкретному правовому вопросу; двухуровневую структуру словаря; ключевые понятия и группы ключевых понятий; различные виды сортировки списка. Выйти из Правового навигатора.
	8. Выполнить задание, указанное в табл. 2.
	Таблица 2 Задание по лабораторной работе 
	Вид поиска
	Задание
	1
	2
	Поиск по номеру и дате документа
	Найдите Федеральный закон -ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». Найдите статью, посвященную ограниченному доступу к информации и сохраните её в MS Word.
	Поиск по виду документа и его названию
	Найдите Гражданский процессуальный кодекс. Найдите все изменения, внесенные в него в 2013 году. Сколько из них вступило в силу на настоящий момент.
	Найдите Постановление Правительства РФ «О государственном учете и регистрации баз ибанков данных». Где первоначально был опубликован этот документ? Когда последний раз в него были внесены изменения, кем?
	Поиск по тексту документа
	Необходимо узнать порядок расчета оплаты труда адвокатов. Найдите последний документ по этому вопросу. Что означают значки   на полях документа?
	Найдите бланк грузовой таможенной декларации. Сколько вариантов присутствует в системе?. Когда были внесены последние изменения?
	Переведите действующий вариант в Excel.
	Организация совершила продажу товара за наличный расчет. В соответствии с законодательством она должна была воспользоваться контрольно-кассовой машиной либобланками строгой отчетности. Найдите в Кодексе об административных правонарушенияхРФ размер штрафа за нарушение данного требования. Как изменялась величина данного штрафа начиная с 2010 года?
	Поиск по правовому навигатору
	Необходимо определить, чему равен минимальный размер оплаты труда (МРОТ). Найдите последний документ, который внес эти изменения. Определите точки входа в документ, полученный с использованием Правового навигатора.
	Найдите документы, в которых дается ответ на правовой вопрос: кому предоставляется отсрочка от призыва на военную службу. Какой Федеральный закон регулирует этот вопрос?
	Поиск по принявшему органу
	ГТК РФ в 2003 году утвердил форму требования об уплате таможенных платежей. Найдите документ, содержащий необходимую информацию. Постройте дерево связей (ссылок). Сделайте переход из просматриваемого документа в связанные с ним другие документы. Сколько прямых и обратных ссылок существует в полученном документе?
	Найдите Приказ Генпрокуратуры РФ № 39 «О применении бланков процессуальных документов».
	Работа со списком документов
	Постройте список документов, которые касаются договора пожизненного содержания с иждивением, которые были написаны после 1 января 2019 года.
	Поиск по всем разделам справочной правовой системы
	Сформируйте список документов о возможности работы сотрудников в ночное время. Поиск информации проводите по всем разделам справочной правовой системы. Создайте папку «Работа сотрудников» и сохраните в нее только те документы, которые находятся в разделе «Комментарии законодательства».
	Сформируйте список документов по нормам возмещения командировочных расходовсотрудников и сохраните все документы в папку «Нормы расходов». Поиск проводите по разделу «Законодательство / ВерсияПроф»
	8. Выйти из системы «Консультант Плюс».
	Порядок оформления результатов
	После номера и названия каждого задания дайте ответ в следующем порядке: 
	·  каким разделом справочно-правовой системы вы пользовались для выполнения данного задания; 
	·  какие поля, в какой последовательности и с каким содержанием использовали или какие иные действия, связанные с формимрованием первичного запроса, предпринимали для выполнения данного задания; 
	·  дальнейшие действия, в том числе уточняющие и иные, необходимые для выполнения данного задания; 
	·  названия найденных документов, их реквизиты и, при необходимости, комментарии к ним; 
	·  если выполнялись действия по переносу документов в другую программу, по установке закладок, копированию, печати и другое, то опишите их. 
	Описание каждых своих действий сопровождайте скриншотами. 
	Контрольные вопросы
	1.  Какова структура Единого информационного массива системы Консультант Плюс?
	2.  Документ как единица ИБ. Что понимается под документом в системе КонсультантПлюс?
	3.  Как осуществить сортировку законов по дате принятия, названию, дате начала действия и номеру?
	4.  С какой целью нужна вкладка «Справочная информация», и какие справки она дает?
	5.  Для чего служит «Правовой навигатор», можно ли его заменить, если да, то чем?
	6.  Как найти, открыть, изучить и занести в созданную вами папку «Документы Консультант Плюс» документ, составьте алгоритм?
	7.  Каковы особенности поиска информации по конкретному правовому вопросу?
	8.  Как найти списки документов, включенных в систему за последний месяц?
	Задание на повышенный уровень:
	Используя браузер Microsoft Internet Explorer, найдите WWW-страницы, посвященные следующим темам.
	1. Автоматизированные информационно-поисковые системы, используемые в юридической деятельности.
	2. Компьютерные технологии, применяемые в юридических науках и образовании.
	3. Официальные сайты государственных и муниципальных органов власти Российской Федерации и ее субъектов.
	4. Правовое обеспечение информационной безопасности и правовая защита информации.
	Оформите результат в виде отчета о проделанной лабораторной работе
	Тема 7. Нормативное регулирование размещения в сети Интернет информации о деятельности суда
	Лабораторная работа 14. Размещение сведений о находящихся в суде делах и текстов судебных актов на официальном сайте суда
	Цель занятия. Проанализировать размещение сведений о находящихся в суде делах и текстов судебных актов на официальном сайте суда
	Сведения о находящихся в суде делах (регистрационные номера дел, их наименования или предмет спора, информация о прохождении дел в суде, а также сведения о вынесении судебных актов по результатам рассмотрения дел (назначено к слушанию с указанием даты, времени и места проведения судебного заседания, рассмотрено, отложено, приостановлено, прекращено, заключено мировое соглашение, заявление оставлено без рассмотрения, иное с учетом особенностей соответствующего судопроизводства).
	Особенности размещения в сети интернет текстов судебных актов. Тексты судебных актов, кроме приговоров, размещаются в сети Интернет после их принятия, а тексты приговоров – после их вступления в силу. При размещении в сети текстов судебных актов с положениями, которые содержат сведения, составляющие государственную или иную тайну, эти положения исключаются из текстов судебных актов.
	Для безопасности участников судебного процесса из текстов судебных актов исключаются персональные данные, кроме фамилий судей, рассматривавших дело, а также прокурора и адвоката. Вместо исключенных персональных данных используются инициалы или другие обозначения, не позволяющие идентифицировать участников судебного процесса.
	Не подлежат размещению в сети тексты судебных актов, вынесенных по делам:
	- затрагивающим безопасность государства;
	- возникающим из семейно-правовых отношений, в том числе по делам об усыновлении (удочерении) ребенка, другим делам, затрагивающим права и законные интересы несовершеннолетних;
	- о преступлениях против половой неприкосновенности и половой свободы личности;
	- об ограничении дееспособности гражданина или о признании его недееспособным;
	- о принудительной госпитализации гражданина в психиатрический стационар и принудительном психиатрическом освидетельствовании;
	- о внесении исправлений или изменений в запись актов гражданского состояния;
	- об установлении фактов, имеющих юридическое значение, рассматриваемых судами общей юрисдикции.
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