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 Введение 

 

Целью дисциплины «Пакеты прикладных программ бухгалтера» заключается в 

формировании у студентов знаний, владения современными методами и способами 

обработки, хранения, анализа различных видов информации. Современные 

информационные системы и технологии позволяют использовать их для оптимального 

поиска, хранения и передачи информации.  

Задачами дисциплины «Пакеты прикладных программ бухгалтера» являются: 

- изучение основных возможностей компьютерных программ в процессе ведения 

бухгалтерского учета; 

- формирование знаний относительно основных направлений и технологий 

автоматизации 

классификации автоматизированных информационных систем бухгалтерского 

учета; 

- сформировать умение и навыки работы с автоматизированными системами 

обработки экономической информации и ведения бухгалтерского учета 

экономических 

субъектов. 

Знать: 

-  способы и обработку информации бухгалтерского учета в информационных 

системах и бизнес-анализа для обоснования управленческих решений 

-  современные средства, поддерживающие автоматизацию бухгалтерского 

учета; тенденции развития информационных технологий бухгалтерского 

основные программные средства автоматизации бухгалтерского учета; 

- формы бухгалтерской отчетности, формы налоговых деклараций, составляемых 

на предприятии. 

Уметь: 

-  отражать на счетах бухгалтерского учета результаты хозяйственной 

деятельности за отчетный период, составлять формы бухгалтерской и статистической 

отчетности, налоговые декларации с использованием прикладных программ 

бухгалтера; 

- составить бухгалтерскую отчетность, заполнять формы налоговых деклараций и 

организовывать технологический процесс обработки экономической информации. 

Владеть: 

- навыками обработки персональных данных без использования средств 

автоматизации. 

- способен осуществлять сбор, обработку, мониторинг и интерпретацию 

информации; 

- владеет способностью обрабатывать информацию по итогам бизнес-анализа для 

обоснования управленческих решений; 

Дисциплина «Пакеты прикладных программ бухгалтера» относится к части 

формируемая участниками образовательных отношений, подготовки по направлению 

38.03.01 Экономика. Ее освоение происходит в 7 семестре. 
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2. Общая характеристика самостоятельной работы студента при изучении 

дисциплины  

 

Самостоятельная работа студентов по дисциплине «Пакеты прикладных 

программ бухгалтера» предусматривает самостоятельное изучение литературы. 

Цели самостоятельной работы: 

- овладение новыми знаниями, а также методами их получения; 

- развитие умения приобретения научных знаний путем личного поиска и 

переработки информации; 

- сбор и систематизация знаний по конкретной теме или проблеме 

 

Задачи самостоятельной работы: 
- формирование умений использовать справочную документацию и 

специальную литературу; развитие познавательных способностей и активности 

студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности. 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений студентов; углубление и расширение теоретических знаний; 

- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации 

- развитие исследовательских умений. 

 

Цель самостоятельного изучения литературы – самостоятельное овладение 

знаниями, опытом исследовательской деятельности. 

Задачами самостоятельного изучения литературы являются: 

- углубление и расширение теоретических знаний; 

- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную 

документацию и специальную литературу;  

- развитие познавательных способностей и активности студентов. 

Формируемые компетенции: 

ПК-2. Способен осуществлять сбор и обработку информации бизнес-анализа для 

обоснования управленческих решений 

 

 

 

 

 

3. План-график выполнения самостоятельной работы 
Коды 

реализуемых 

компетенций 

Вид 

деятельности 

студентов  

Итоговый 

продукт 

самостоятельной 

работы 

Средства и 

технологии 

оценки 

Обьем часов, (астр.) 

СРС Контактная 

работа с 

преподавате

лем 

Всего   

   7 семестр 

ПК-2 

 

Самостоятельное 

изучение 

литературы 

 

Конспект 

 

Собеседование 

51,3 5,7 57 

 Итого за 7 семестр 51,3 5,7 57 
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4. Контрольные точки и виды отчетности по ним 

В рамках рейтинговой системы успеваемость обучающихся оценивается в ходе 

текущего контроля и промежуточной аттестации. 

 

Рейтинговая оценка знаний студента 

№ 

п/п 

Вид деятельности студентов  Сроки 

выполнения 

Количест

во баллов 

 7 семестр    

1.  Практическое занятие 4 5 неделя 20 

2.  Практическое занятие 9 10 неделя  35 

 Итого за 7 семестр  55 

 

Максимально возможный балл за весь текущий контроль устанавливается 

равным 55. Текущее контрольное мероприятие считается сданным, если студент 

получил за него не менее 60% от установленного для этого контроля максимального 

балла. Рейтинговый балл, выставляемый студенту за текущее контрольное 

мероприятие, сданное студентом в установленные графиком контрольных мероприятий 

сроки, определяется следующим образом:  

Уровень выполнения  контрольного 

задания 

Рейтинговый балл  (в % от максимального 

балла  за контрольное задание) 

Отличный 100 

Хороший 80 

Удовлетворительный  60 

Неудовлетворительный 0 

 

Промежуточная аттестация 

Процедура дифференцированного зачета как отдельное контрольное 

мероприятие не проводится, оценивание знаний обучающегося происходит по 

результатам текущего контроля. 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета. 

Дифференцированный зачет выставляется по результатам работы в семестре, 

при сдаче всех контрольных точек, предусмотренных текущим контролем 

успеваемости. Если по итогам семестра обучающийся имеет от 33 до 60 баллов, ему 

ставится отметка «зачтено». Обучающемуся, имеющему по итогам семестра менее 33 

баллов, ставится отметка «не зачтено».  

Количество баллов за зачет (Sзач) при различных рейтинговых баллах по 

дисциплине по результатам работы в семестре 

 

 

Рейтинговый балл по дисциплине 

по результатам работы в 

семестре (Rсем) 

Количество баллов за зачет 

(Sзач) 

50 ≤ Rсем ≤ 60 40 

39 ≤ Rсем< 50 35 

33 ≤ Rсем < 39 27 

Rсем< 33 0 
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При дифференцированном зачете используется шкала пересчета рейтингового 

балла по дисциплине в оценку по 5-балльной системе. 

 

Шкала пересчета рейтингового балла по дисциплине в оценку по 5-балльной системе 

Рейтинговый балл по 

дисциплине 

 

Оценка по 5-балльной системе 

88 – 100 Отлично 

72 – 87 Хорошо 

53 – 71 Удовлетворительно 

< 53 Неудовлетворительно 

 

5. Методические указания по изучению теоретического материала 

5.1. Рекомендации по организации работы с литературой 

При работе с книгой необходимо подобрать литературу, научиться правильно ее 

читать, вести записи. Для подбора литературы в библиотеке используются алфавитный 

и систематический каталоги. 

Правильный подбор учебников рекомендуется преподавателем, читающим 

лекционный курс. Необходимая литература может быть также указана в методических 

разработках по данной дисциплине. 

Изучая материал по учебнику, следует переходить к следующему вопросу 

только после правильного уяснения предыдущего. 

Особое внимание следует обратить на определение основных понятий 

дисциплины. Студент должен подробно разбирать примеры, которые поясняют такие 

определения, и уметь строить аналогичные примеры самостоятельно. Нужно 

добиваться точного представления о том, что изучаешь. Полезно составлять опорные 

конспекты. При изучении материала по учебнику полезно в тетради (на специально 

отведенных полях) дополнять конспект лекций. Там же следует отмечать вопросы, 

выделенные студентом для консультации с преподавателем. 

Различают два вида чтения; первичное и вторичное. Первичное - эти 

внимательное, неторопливое чтение, при котором можно остановиться на трудных 

местах. После него не должно остаться ни одного непонятного олова. Содержание не 

всегда может быть понятно после первичного чтения. 

Задача вторичного чтения  полное усвоение смысла целого (по счету это чтение 

может быть и не вторым, а третьим или четвертым). 

Самостоятельная работа с учебниками и книгами (а также самостоятельное 

теоретическое исследование проблем, обозначенных преподавателем на лекциях) – это 

важнейшее условие формирования у себя научного способа познания. Основные 

советы здесь можно свести к следующим: 

- составить перечень книг, с которыми следует познакомиться;  

- перечень должен быть систематизированным (что необходимо для семинаров, 

что для экзаменов, что пригодится для написания курсовых и дипломных работ). 

- обязательно выписывать все выходные данные по каждой книге (при 

написании курсовых и дипломных работ это позволит очень сэкономить время). 

- разобраться для себя, какие книги (или какие главы книг) следует прочитать более 

внимательно, а какие – просто просмотреть. 

- при составлении перечней литературы следует посоветоваться с 

преподавателями и научными руководителями, которые помогут лучше 

сориентироваться. 

- все прочитанные книги, учебники и статьи следует конспектировать, но это не 

означает, что надо конспектировать «все подряд»: можно выписывать кратко основные 

идеи автора и иногда приводить наиболее яркие и показательные цитаты. 
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- в работе с научной  литературой следует выработать в себе способность 

«воспринимать» сложные тексты; для этого лучший прием – научиться «читать 

медленно», когда понятно каждое прочитанное слово (а если слово незнакомое, то либо 

с помощью словаря, либо с помощью преподавателя обязательно его узнать). 

 

5.2. Задания для самостоятельной работы студентов 

 

5.2.1. Вид самостоятельной работы студентов: самостоятельное изучение 

литературы. 

Итоговый продукт самостоятельной работы: конспект. 

Средства и технологии оценки: собеседование. 

Порядок оформления и предоставления: оформляется в виде конспекта. При 

составлении конспекта необходимо внимательно прочитать текст. После этого 

выделить главное, составить план; кратко сформулировать основные положения текста; 

законспектировать материал, четко следуя пунктам плана. Записи следует вести четко, 

ясно.  

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и 

их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости 

каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и 

выразительности написанного. Овладение навыками конспектирования требует от 

студента целеустремленности, повседневной самостоятельной работы. 

Конспект предоставляется в рукописном виде на практическом занятии. 

Критерии оценивания: Оценка «отлично» ставится студенту, если он полно 

излагает материал, дает правильное определение основных понятий; обнаруживает 

понимание материала, может обосновать свои суждения, применить знания на 

практике, привести необходимые примеры не только из учебника, но и самостоятельно 

составленные; излагает материал последовательно и правильно с точки зрения норм 

литературного языка. 

Оценка  «хорошо» ставится студенту, если он дает ответ, удовлетворяющий тем 

же требованиям, что и для отметки «отлично», но допускает ошибки, которые сам же 

исправляет, и имеются недочеты в последовательности и языковом оформлении 

излагаемого. 

Оценка  «удовлетворительно» ставится, если студент обнаруживает знание и 

понимание основных положений данной темы, но излагает материал неполно и 

допускает неточности в определении понятий или формулировке правил; не умеет 

достаточно глубоко и доказательно обосновать свои суждения и привести свои 

примеры; излагает материал непоследовательно и допускает ошибки в языковом 

оформлении излагаемого. 

Оценка  «неудовлетворительно» ставится студенту, если студент он незнание 

большей части соответствующего вопроса, допускает ошибки в формулировке 

определений и правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает 

материал. 
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6 Список рекомендуемой литературы 

1. Лисяк В. В., Лисяк Н. К. Моделирование информационных систем: учебное 

пособие. /Лисяк В. В., Лисяк Н. К. – Издательство: Южный федеральный университет, 

2018. – 395 с. – Режим доступа: 

hhttp://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=561102&sr=1 

3.2 Дополнительная литература: 
1. Балдин К. В., Уткин В. Б. Информационные системы в экономике [Электронный 

ресурс]: учебное пособие/ Москва: Дашков и К°, 2019. – 395 с. – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=112225&sr=1 

Перечень учебно-методического обеспечения самостоятельной работы 

обучающихся по дисциплине: 

1 Методические указания по выполнению практических работ по дисциплине 

«Пакеты прикладных программ бухгалтера», для студентов направления подготовки 

38.03.01 Экономика. 

2 Методические указания для обучающихся по организации и проведению 

самостоятельной работы «Пакеты прикладных программ бухгалтера», для студентов 

направления подготовки 38.03.01 Экономика. 

 

4. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

необходимых для освоения дисциплины 

Профессиональные базы данных: 

2. http://www.consultant.ru/cons/cgi/online. - некоммерческая интернет-версия 

КонсультантПлюс. 

3. https://www.garant.ru/ - информационно-правовой портал  Гарант.ру. 

4. https://www.gks.ru/ - официальный сайт Федеральной службы государственной 

статистики. 

5. https://stavstat.gks.ru/ - Управление Федеральной службы государственной 

статистики по Северо-Кавказскому федеральному округу. 

6. https://www.minfin.ru/ru/- официальный сайт Министерства финансов РФ 

7. ЭБС «Университетская библиотека онлайн» - http://biblioclub.ru  

8. Научная электронная библиотека e-library – www.elibrary.ru 

 

 

5. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине, включая перечень программного 

обеспечения и информационных справочных систем 

Информационные справочные системы: 

1. http://www.consultant.ru/cons/cgi/online. - некоммерческая интернет-версия  

(СПС) КонсультантПлюс. 

2. https://www.garant.ru/ - информационно-правовой портал  Гарант.ру. 

Программное обеспечение: 

1. Microsoft Windows Professional Russian Upgrade/Software Assurance Pack 

Academic OPEN 1 License No Level 

2. Microsoft Office Russian License/Software Assurance Pack Academic OPEN 1 

License No Level 

 

Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине  

Учебная аудитория для проведения занятий  лекционного типа, учебная аудитория 

для проведения практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций, 

http://biblioclub.ru/index.php?page=publisher_red&pub_id=395
http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=112225&sr=1
http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.
https://www.garant.ru/
https://www.gks.ru/
https://stavstat.gks.ru/
https://www.minfin.ru/ru/-
http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.
https://www.garant.ru/
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текущего контроля и промежуточной аттестации, помещение для самостоятельной 

работы, которые укомплектованы специализированной учебной мебелью и 

техническими средствами обучения, служащие для представления учебной 

информации большой аудитории. 

 

 

 


