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Методические указания для самостоятельной работы по дисциплине 

МДК. 04.01. Освоение основных умений и навыков по профессии 
«Контролер-кассир» составлены в соответствии с требованиями ФГОС СПО по 
подготовке выпускника для получения квалификации специалист торгового 
дела. Предназначены для студентов, обучающихся по специальности СПО 
38.02.08 Торговое дело 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.Пояснительная записка 

 

Методические указания призваны оказывать помощь студентам в изучении 
основных понятий, идей, теорий и положений дисциплины, изучаемых в ходе 
конкретного занятия, способствовать развитию их умений, навыков и 
профессиональных компетенций. Методические рекомендации предназначены 
для студентов специальности СПО 38.02.08 Торговое дело.  

 Целью самостоятельной работы учащихся является овладение основными 
знаниями умениями и навыками в соответствии с требованиями ФГОС по 
специальности СПО 38.02.08 Торговое дело 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен: 
иметь практический опыт:  
- эксплуатации контрольно-кассовой техники (ККТ);  
- обслуживания покупателей; 
уметь: 
- осуществлять подготовку ККТ различных видов; 
- работать на ККТ различных видов: автономных, пассивных системных, 

активных системных (компьютеризированных кассовых машинах - POS 

терминалах), фискальных регистраторах; 
- устранять мелкие неисправности при работе на ККТ; 
- распознать платежеспособность государственных денежных знаков; 
- осуществлять заключительные операции при работе на ККТ; 
- оформлять документы по кассовым операциям; 
- соблюдать правила техники безопасности; 
знать:  
- документы, регламентирующие применения ККТ; 
- правила расчетов и обслуживания покупателей; 
-типовые правила обслуживания эксплуатации ККТ и правила регистрации;  
-классификацию устройства ККТ; 
- основные режимы ККТ; 
- особенности технического обслуживания ККТ; 
- признаки платежеспособности государственных денежных знаков, порядок 

получения, хранения и выдачи денежных знаков, отличительные признаки 
платежных средств безналичного расчета; 

- правила оформления документов по кассовым операциям.    

Самостоятельная работа является обязательной для каждого студента и 
определяется учебным планом. Для организации самостоятельной работы 
необходимы следующие условия: готовность студентов к самостоятельному 
труду; наличие и доступность необходимого учебно-методического и 
справочного материала; консультационная помощь.   

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 
группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики 
самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений студентов. 



Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 
может осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные 
учебные занятия по дисциплине и внеаудиторную самостоятельную работу 
студентов по дисциплине, может проходить в письменной, устной или 
смешанной форме. 

Чтобы развить положительное отношение студентов к внеаудиторной 
самостоятельные работы студентов, следует на каждом ее этапе разъяснять цели 
работы, контролировать понимание этих целей студентами, постепенно 
формируя у них умение самостоятельной постановки задачи и выбора цели. 
 

II. Виды и содержание самостоятельной работы студента, формы контроля 

№ 
Наименование разделов и тем дисциплины, их 

краткое содержание 

Формы 
контроля 

часы 

 4 семестр   

1.  Тема 1. Требование к кассовому аудиту собеседование 4 

2.  
Тема 2. Виды и типы противокражного 
оборудования 

собеседование 2 

3.  

Тема 3. Организация наличного денежного 
обращения Российской Федерации. Нормативно - 
правовые акты, положения, инструкции по 
ведению кассовых операций 

собеседование 4 

4.  
Тема 4. Основы законодательства о труде. 
Правила внутреннего трудового распорядка 

собеседование 4 

5.  
Тема 5. Правила эксплуатации вычислительной 
техники. Правила и нормы охраны труда. собеседование 4 

6.  Тема 6. История создания ККМ собеседование 4 

7.  Тема 7. Обязанности контролера – кассира собеседование 4 

8.  Тема 8. Платежные средства безналичного расчета собеседование 4 

9.  Тема 9.  Охрана труда кассира торгового зала собеседование 4 

10.  Тема 10. Журнал кассира – операциониста собеседование 2 

11.  
Тема 11.   Cиcтeмы зaщиты тopгoвыx пpeдпpиятий 
мoeгo гopoдa 

собеседование 4 

12.  
Тема 12. Удo6cтвo пpимeнeния плacтикoвыx кapт 
для гpaждaн 

собеседование 2 

13.  
Тема 13.  Оформление банковских документов по 
сдаче денежных средств 

собеседование 2 

14.  
Тема 14.  Знaчeниe имeнoвaнныx чиceл для 
тopгoвли 

собеседование 1 

Всего за семестр 45 



 

Методические указания по подготовке к собеседованию. 
Собеседование - наиболее распространенный метод контроля знаний 

учащихся, вариант текущей проверки, процессе которого преподаватель 
получает широкие возможности для изучения индивидуальных возможностей 
усвоения учащимися учебного материала. 

При подготовке к собеседованию студент должен: 
1. Предварительно повторить теоретический материал темы (тем) по которой     

проводится устный опрос. 
2.Ознакомиться с заданием, уяснить его фабулу и поставленные вопросы.  
3. Продумать логику и последовательность изложения материала. Ответы на 

поставленные вопросы должны быть аргументированными. 
При оценке устных ответов студентов по дисциплине учитываются 

следующие критерии: 
1. Знание основных процессов изучаемой предметной области, глубина и 

полнота раскрытия вопроса. 
2. Владение терминологическим аппаратом и использование его при ответе. 
3. Умение объяснить сущность явлений, событий, процессов, делать выводы 

и обобщения, давать аргументированные ответы. 
4. Владение монологической речью, логичность и последовательность 

ответа, умение отвечать на поставленные вопросы, выражать свое мнение 
по обсуждаемой проблеме. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Рекомендуемая литература 

Перечень рекомендуемой основной и дополнительной литературы, 
Интернет-ресурсов, необходимых для освоения профессионального модуля. 

 

Основная литература: 
 

1. Дашков, Л.П. Организация и управление коммерческой деятельностью : 
учебник / Л.П. Дашков, О.В. Памбухчиянц. - 2-е изд., перераб. - Москва : Дашков 
и К, 2020. - 400 с. : ил. - (Учебные издания для бакалавров). - Режим доступа: по 
подписке. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=495757 

2. Памбухчиянц, О.В. Организация коммерческой деятельности: учебник для 
образовательных учреждений CПО / О.В. Памбухчиянц. - Москва : Дашков и К, 
2020. - 272 с. : ил. - Режим доступа: по подписке. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=495810 

3. Левкин Г.Г. Основы коммерческой деятельности [Электронный ресурс] : 
учебное пособие для СПО / Г.Г. Левкин, А.Н. Ларин. - Электрон. текстовые 
данные. - Саратов: Профобразование, 2021. - 140 c. - 978-5-4488-0171-6. - Режим 
доступа: http://www.iprbookshop.ru/73757.html. 
Дополнительная литература: 
1. Минько Э.В. Основы коммерции [Электронный ресурс] : учебное пособие / 
Э.В. Минько, А.Э. Минько. - Электрон. текстовые данные. - Саратов: Ай Пи Эр 
Медиа, 2021. - 327 c. - 978-5-4486-0018-0. - Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/74229.html. 

2. Памбухчиянц, О.В. Основы коммерческой деятельности : учебник / О.В. 
Памбухчиянц. - М. : Издательско-торговая корпорация «Дашков и К», 2021. - 284 

с. : табл. - (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-394-02270-8 ; 

То же [Электронный ресурс]. - URL: 

//biblioclub.ru/index.php?page=book&id=452588 

3. Федеральный закон «О применении контрольно-кассовой техники», №54-ФЗ 
от 22.05.2003 

4. Федеральный закон о внесении изменений в Федеральный закон «О 
применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных 
денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» и 
отдельные законодательные акты Российской Федерации от 03.07.2016 N 290-ФЗ 
(последняя редакция) 
 

Интернет-ресурсы: 
1.http://www.biblioclub.ru/ - ЭБС «Университетская библиотека онлайн». 
2.http://www.consultant.ru - СПС «Консультант-Плюс». 
3.http://www1.minfin.ru/ - официальный сайт Минфина РФ. 
4.http://www.ipbr.ru/ - официальный сайт Института профессиональных 
бухгалтеров и аудиторов России. 
Методическая литература: 
1. Методические указания для самостоятельной работы. 


